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При разработке методических рекомендаций по оформлению и написанию выпускной квалификационной работы (дипломной работы/дипломного проекта) для студентов АН ПОО «АТКиП» в основу положены:  
ГОСТ Р 7.0.100-2018 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (с Поправкой)
ГОСТ Р 7.0.12 – 2011. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила. 
ГОСТ 7.32 – 2017. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления
ГОСТ 7.80 – 2000. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления. 
ГОСТ 7.82 – 2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления. 
ГОСТ 7.83 – 2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения. 
ГОСТ 7.9 – 95. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования (в ред. от 12.09.2018). 
ГОСТ 8.417 – 2002. ГСИ. Единицы величин. 
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Формой государственной итоговой аттестации по программам подготовки специалистов среднего звена по специальностям 35.02.15 «Кинология», является защита выпускной квалификационной работы (ВКР).  
Выпускная квалификационная работа выполняется в виде дипломной работы/проекта.
Настоящие методические рекомендации содержат требования к написанию и оформлению выпускной квалификационной работы в виде дипломной работы/проекта.
Дипломная работа/проект является завершающим этапом обучения, результатом научно-исследовательской деятельности студента и представляет собой самостоятельное теоретическое исследование одной из наиболее актуальных и сложных проблем по специальности, имеющее выход на практику. При написании дипломной работы/проекта используется материал того предприятия или организации, где студент проходит преддипломную практику и проводит конкретные исследования. 
Для успешного и качественного выполнения дипломной работы/проекта студенту необходимо: 
· использовать методы научного исследования; 
· ориентироваться в различных источниках информации и правильно работать со специальной литературой; 
· уметь грамотно и обоснованно формулировать теоретические рекомендации, результат анализа; 
· квалифицированно оформлять графический материал, иллюстрирующий содержание дипломной работы/проекта. 
Дипломная работа/проект не является пересказом изученного материала, а представляет его творческую переработку. Поэтому она должна содержать элементы новизны, поиска собственных путей разрешения современных практически значимых вопросов. Выводы автора работы должны быть убедительными и аргументированными.
Дипломная работа/проект должна отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов, отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами. 
При выполнении дипломной работы/проекта студент несет персональную ответственность за соблюдение следующих требований:
· самостоятельность выполнения дипломной работы/проекта;
· достоверность предоставленных данных и результатов;
· оформление, структуру и содержание дипломной работы/проекта в соответствии с методическими рекомендациями по выполнению дипломной работы/проекта;
· достоверность представленных ссылок на литературные источники и ресурсы.
Дипломная работа/проект выполняется в машинописном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210*297 мм). Объем работы – не более 50-ти страниц. Приложения не включаются в основной объем.
Оформление работы должно соответствовать требованиям, изложенным в соответствующих разделах настоящих методических рекомендаций.  
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Ежегодно проводят пересмотр и утверждение тематики дипломной работы/проекта, подбор предприятий и организаций – баз практики, назначаются руководители и консультанты из числа преподавательского состава техникума или высококвалифицированных работников предприятий (организаций). 
Основные функции руководителя заключаются в следующем: 
· выдача задания обучающему по работе с дипломной работой/проектом;
· рекомендация основной литературы по теме;
· совместно со студентом определение предмета, объекта, цели и задач исследования, оказание помощи при разработке основной части и формулировании выводов;
· определение основных методологических характеристик работы, круга вопросов по изучению избранной темы;
· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения дипломной работы/проекта; 
· определение сроков выполнения заданий по работе над дипломной работой/проектом;
· контролирование всех стадий подготовки и написания работы вплоть до ее защиты;
· контролирование соблюдения всех требований предъявляемых к дипломной работе/проекту;
· представление на защиту отзыва о соответствии дипломной работы/проекта требованиям ее подготовки;
· обеспечение своевременного представления дипломной работы/проекта рецензенту.
Руководитель имеет право:
· отразить в отзыве на дипломную работу/проект недостатки, которые обучающийся не исправил, несмотря на настоятельные рекомендации руководителя;
· не рекомендовать работу к защите, если обучающийся не выполнил основные требования, предъявляемые к дипломной работе/проекту.
За качество дипломной работы/проекта, правильность расчетов, обоснованность выводов, а также своевременное выполнение, оформление и сдачу работы, ответственность несет студент, как ее автор. 
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Процесс подготовки, выполнения и защиты выпускной квалификационной работы состоит из следующих этапов: 
1. Выбор темы и согласование её с руководителем.
Темы дипломной работы/проекта разрабатываются преподавателями в соответствии с вопросами, изучаемыми на основных курсах. 
При выборе темы дипломной работы/проекта рекомендуется учитывать интересы и опыт участия студента в исследовательской работе в течение срока его обучения, тематику написанной им курсовой работы на предшествующем курсе обучения, место преддипломной практики, соответствие темы конкретным задачам, стоящим перед данным предприятием (организацией) в текущем периоде, а также уровень теоретической и специальной подготовки выпускника. 
2. Выдача задания на дипломную работу/проект.
Задание на выполнение дипломной работы/проекта выдается руководителем работы. В нем устанавливается очередность, сроки и этапы выполнения работы. Руководитель составляет и выдает студенту утвержденное заместителем директора по учебной работе техникума задание на дипломную работу/проект. Задание подшивается к дипломной работе/проекту, рекомендованной к защите. Форма задания на дипломную работу/проект приведена в ПРИЛОЖЕНИИ Д.
3. Составление плана дипломной работы/проекта.
Первоначальный вариант плана составляется студентом после выбора и согласования темы на основе общего знакомства с литературой по выбранной теме. После детального изучения литературных источников и проведения исследования на предприятии студент вместе с руководителем утверждает окончательный вариант плана дипломной работы/проекта. В нем отражается структура дипломной работы/проекта: введение, название каждого раздела (главы) с разбивкой на подразделы (параграфы), заключение, список использованной литературы, приложение. 
В процессе работы над планом уточняется примерный объем работы, её структура, характер необходимой информации. 
4. Подбор нормативно-правовых документов и литературы.
Начало выполнения дипломной работы/проекта связано с процессом подбора литературы, который целесообразно начинать с изучения тех работ, которые близки к выбранной студентом тематике. Знакомиться с литературой рекомендуется в следующей последовательности: 
1) руководящие документы – вначале законы, затем законодательные акты; 
2) научные издания – сначала монографии, затем периодические издания; 
3) статистические данные. 
При этом вначале стоит изучить самые свежие публикации, затем – более ранние. При выполнении выпускной квалификационной работы студент обязан использовать материалы по исследуемому предмету, опубликованные в печати не позднее пяти лет с момента издания. Следует подбирать литературу, освещающую практику в стране и за рубежом, а также общетеоретическую сторону проблемы.
При подборе нормативно-правовых актов желательно использовать возможности тематического поиска документов в справочной правовой системе «Гарант» и «Консультант плюс». Данные справочно-информационные системы значительно облегчают тематический поиск необходимых нормативных документов. 
Процесс изучения литературы рекомендуется сопровождать составлением конспектов, характер которых определяется возможностью и формой использования изучаемого материала в дипломной работе/проекте, а именно: выписки, цитаты со ссылкой на авторов, краткое изложение мыслей и фактов свободным стилем, характеристика прочитанного материала. Не только цитаты и цифровой материал, но и заимствованные принципиальные мысли, предложения, рекомендации должны включаться в текст с обязательными ссылками.
При подборе литературы необходимо сразу составлять библиографическое описание отобранных изданий в строгом соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению списка использованных источников. Примеры правильного библиографического описания приводится в ПРИЛОЖЕНИИ А.
При подборе и обработке статистических данных следует помнить, что они являются ценными только в том случае, если подтверждают или опровергают какие-либо выводы и обобщения в выпускной квалификационной работе. 
Пользоваться рекомендуется официальными государственными статистическими данными и отраслевыми сборниками и справочниками. Наряду с официальными статистическими сообщениями можно также использовать фактические данные из книг, брошюр, газетных и журнальных статей с учетом их сопоставимости. Со статистическим и аналитическим материалом, связанным с протекающими в экономике процессами, можно ознакомиться в Интернете с обязательным указанием адреса электронного ресурса. 
Хорошо подобранный фактический материал позволяет объяснить многие процессы и выявить закономерности их развития. Поэтому, очень важно правильно проанализировать его, научно обработать, привести к самостоятельным единицам измерения. 
Не следует приводить большого количества цифрового материала. Логичнее всего, если он представлен в виде 2-3 таблиц, графиков или диаграмм с пояснениями, анализом и выводами. Все таблицы, графики, диаграммы должны быть пронумерованы, озаглавлены, и иметь ссылку на источник. 
5. Сбор и обработка фактической информации по теме дипломной работы/проекта.
Дипломная работа/проект выполняется на материалах конкретного предприятия (организации). Она должна охватывать как теоретические вопросы по теме дипломной работы/проекта, так и практические. 
6. Написание работы.
Текст выпускной квалификационной работы должен быть написан студентом самостоятельно на основе собранного и изученного материала. Изложение материала в работе должно быть последовательным и логичным в соответствии с требованиями к содержанию и структуре дипломной работы/проекта настоящих методических рекомендаций.
7. Подготовка к защите.
Студент обязан выполнить дипломную работу/проект с соблюдением предъявляемых к ней требований на основании данных методических рекомендаций, а также в соответствии с графиком выполнения дипломной работы/проекта, составленным совместно с руководителем. 
Качество дипломной работы/проекта, грамотное её оформление позволяют судить о профессиональной компетенции выпускника. 
К защите дипломной работы/проекта допускаются студенты, успешно завершившие в полном объеме освоение программы подготовки специалистов среднего звена и успешно прошедшие все виды аттестационных испытаний, предусмотренные учебным планом.
Для защиты студент готовит доклад, в котором четко, кратко и убедительно излагает актуальность, цель и задачи работы, обозначает объект и предмет исследования, основные положения глав и выводы по ним. В заключении излагаются основные выводы по результатам работы. 
Пример схемы доклада приведен в ПРИЛОЖЕНИИ Б.
При этом используется иллюстративный материал для наглядности и лаконичности изложения (электронная презентация). В которой:
1 слайд – титульный, на котором отражается название темы, данные автора-разработчика и научного руководителя.
2 слайд – содержит предмет и объект исследования.
3 слайд – содержит цели и задачи исследования.
На дипломную работу/проект должен быть представлен отзыв руководителя (форма отзыва приводится в ПРИЛОЖЕНИИ В) и рецензия (форма рецензии приводится в ПРИЛОЖЕНИИ Г) с указанием конкретной оценки – «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Они должны быть подписаны (в случае получения внешней рецензии – рецензент работает в сторонней организации, его подпись должна быть заверена печатью организации). К работе должны быть подшиты два прозрачных пластиковых файла (мультифоры) в начале работы, в них необходимо поместить:
· заявление на утверждение темы дипломной работы (ПРИЛОЖЕНИЕ Е)
· задание на дипломную работу/проект;
· отзыв руководителя;
· рецензию.
Работа должна быть оформлена в жесткий переплет. Недопустимо применение фиксаторов, скоросшивателей, зажимов и т.д.
Готовая дипломная работа/проект должна быть представлена не позднее, чем за 5 дней до защиты.
8. Защита дипломной работы/проекта. 
Для защиты дипломной работы/проекта составляется график, утверждаемый директором техникума. Защита дипломной работы/проекта проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии в составе председателя комиссии и членов комиссии. 
Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей её состава. На защиту дипломной работы/проекта отводится до 20 минут. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами комиссии и, включает доклад студента (не более 7 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть предусмотрено выступление руководителя дипломной работы/проекта, а также рецензента, если они присутствует на заседании ГЭК. В случае его отсутствия рецензия зачитывается секретарём комиссии.
Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья государственная итоговая аттестация проводится с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких выпускников.
На защите могут присутствовать руководители выпускных квалификационных работ, рецензенты, работодатели. Все присутствующие могут задавать вопросы по содержанию работы и участвовать в обсуждении.
Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. Итоговая оценка определяется по мнению большинства из присутствующих на защите членов ГЭК по четырёх-балльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса. 
Оценки объявляются в день защиты после оформления протокола заседания ГЭК. 
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Дипломная работа/проект имеет свою структуру, сохранение которой обязательно. Она включает следующие элементы: титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, список использованных источников, приложения. 
ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ является первой страницей дипломной работы/проекта и оформляется по установленной форме. Примеры оформления титульного листа приведены в ПРИЛОЖЕНИИ Ж. 
ОГЛАВЛЕНИЕ – вторая страница выпускной квалификационной работы. В элементе «ОГЛАВЛЕНИЕ» приводят наименования структурных элементов работы, порядковые номера и заголовки разделов, подразделов основной части работы, обозначения и заголовки ее приложений (при наличии приложений). После заголовка каждого элемента ставят отточие и приводят номер страницы работы, на которой начинается данный структурный элемент. 
Пример оформления содержания приводится в ПРИЛОЖЕНИИ И. 
ВВЕДЕНИЕ. В этой части обосновывается актуальность исследуемой в выпускной квалификационной работе проблемы, дается краткий анализ изученности проблемы, на основании которой определяется объект, предмет исследования, цель и задачи, перечисляются методы, с помощью которых оно проводилось, определяется значимость работы, обозначается структура работы.  
Актуальность темы дипломной работы/проекта определяется значимостью выбранной проблемы на современном этапе развития науки. Актуальность базируется на результатах анализа степени изученности проблемы в отечественной и зарубежной литературе. 
Анализ изученности проблемы заключается в перечислении основных точек зрения, подходов и методологических основ исследований различных авторов, изучавших данную проблему. 
Объект исследования – явление (процесс), которое создает изучаемую проблемную ситуацию и существует независимо от исследователя. Это то, на что направлено данное исследование.  
Предмет – это наиболее значимая часть (сторона) объекта, на которую направлено основное внимание исследователя. Предмет исследования обычно содержит центральный вопрос проблемы. Им могут быть наиболее значимые с теоретической, методологической, практической точки зрения свойства, стороны, особенности объекта, которые подлежат непосредственному изучению. 
Цель выпускной квалификационной работы – образ желаемого результата исследования, отражающий главный итог выполняемой исследовательской и практической деятельности. Цель ориентирует студента на конечный результат работы и может содержать определенную новизну.  
Задачи выпускной квалификационной работы формулируют вопросы, на которые должен быть получен ответ для реализации цели исследования. Они конкретизируют цель исследования, раскрывая пошаговый алгоритм достижения поставленной цели, в них отражаются не только общие этапы работы, но и значение полученных промежуточных выводов для понимания общей проблемы исследования. Формулировки задач необходимо делать как можно точнее, т.к. они тесным образом связаны с формулировкой разделов (глав) и подразделов (параграфов). Рекомендуется формулировать не более 3 – 5 задач.  
Для достижения основной цели при выполнении дипломной работы/проекта должны быть конкретизированы следующие задачи: 
· систематизация (закрепление и расширение полученных теоретических знаний и практических навыков); 
· овладение методикой исследования при решении проблемных вопросов данной темы; 
· самостоятельное проведение аналитических исследований; 
· выявление на основе проведенного анализа имеющихся резервов, обобщение результатов, разработка конкретных предложений и рекомендаций. 
При формулировке цели и задач необходимо использовать следующие слова и выражения: «проанализировать, разработать, обобщить, систематизировать, выявить, доказать, внедрить, показать, выработать, изыскать, найти, исследовать, определить, описать, установить, выяснить, установить взаимосвязь, сделать прогноз» и т.п. 
Поставленная цель должна быть однозначной, в нее не должны быть включены 2 и более вида выполняемых студентом работ. 
Значимость дипломной работы/проекта определяется тем, в какой мере содержащиеся в ней предложения и рекомендации способствуют улучшению деятельности предприятия (организации), могут быть применены и положительно оценены. 
Дальнейшее содержание раздела «ВВЕДЕНИЕ» определяется основной образовательной программой, частные требования к нему оговариваются непосредственно с руководителем.  
Для более четкого уяснения основных методологических характеристик введения рекомендуется запомнить вопросы, на которые они отвечают.  
Актуальность – «Почему именно сегодня, в настоящее время данную тему необходимо изучать?»  
Объект – «Какое явление будет исследоваться?» 
Предмет – «С какой стороны, какой аспект (срез) исследуемого явления будет раскрыт?» 
Проблема – «Что в выбранной области недостаточно изучено и разобрано, либо вообще не изучалось?» 
Цель – «Какой результат необходимо достичь в процессе исследования?» Задачи – «Что нужно сделать для достижения цели работы?» 
Объем раздела «ВВЕДЕНИЕ» 1,5 – 2 страницы.
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ состоит из двух-трех разделов, число и содержание которых определяется целью и задачами дипломной работы/проекта. Должно быть соблюдено четкое деление глав на теоретическую (теоретические основы разрабатываемой темы) и практическую/исследовательскую (описание решения конкретной профессиональной задачи, анализ, описание результатов исследования, проведенного студентом). Главы разделяются на параграфы (не менее двух) по 5-6 страниц каждый, которые в совокупности раскрывают содержание глав и всей работы. 
В первой главе содержится понятие раскрываемого вопроса, содержание избранной темы. В ней студент представляет понимание проблемных вопросов различными авторами, подробно раскрывая и аргументируя свою позицию. В конце главы студент делает свой вывод о том, как им понимается данный вопрос или почему он разделяет мнение того или иного автора и не согласен с другими. 
Вторая глава должна иметь полностью практико-исследовательскую направленность. Ее название может быть близко, но не тождественно формулировке темы. Это описание данных анализа с необходимыми итоговыми (обобщающими) таблицами, графиками и диаграммами, а также интерпретация этих данных. Процесс интерпретации – это наполнение смыслами числовых данных, с точки зрения теории, в контексте поставленной цели исследования.  
Содержание третьей главы (аналитической) может быть направлено на анализ исследуемой темы, анализ деятельности предприятия (организации).
Между главами и параграфами должна быть органичная внутренняя связь, логическая последовательность. Каждый параграф завершается обобщающим резюме, глава – выводом по ее содержанию, вся работа – выводами (теоретическими и практическим по всей работе), которые соотносятся с задачами и целью, символизируя, что задачи решены, цель достигнута.  
Таким образом, теоретическая часть работы это результат тщательного детального «разбора» проблемы, подлежащей исследованию в дипломной работе/проекте, что послужило бы основанием не только для разработки и реализации собственного исследования, но и применения полученных научных результатов в практической деятельности. 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ. Написанию этого раздела придается особое значение, так как в нем представляются итоговые результаты проведенной работы. Выводы должны содержать результаты анализа данных по теоретической и практической части дипломной работы/проекта. В разделе «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» рекомендуется представить выводы общей и конкретной формы, содержащие главные достижения автора дипломной работы/проекта.
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ. Включает нормативные акты, источники, монографии, статьи, другие материалы, использованные в работе (помещенные в ссылках). Список содержит не менее 25 наименований. 
При написании работы рекомендуется использовать актуальные источники со сроком издания не более пяти лет.
Следует обратить внимание на то, что все цитируемые в тексте работы должны быть представлены в списке использованных источников, аналогично тому, как на каждый источник из списка использованных источников обязательно должна быть ссылка в тексте. 
ПРИЛОЖЕНИЕ. Этот раздел необходим для некоторых детальных, иллюстрационных и других дополнительных материалов, полученных, используемых студентом при написании работы. В приложении помещается материал, который в основной части дипломной работы/проекта загромождает текст, затрудняет его восприятие (например, таблица, имеющая размер более одной страницы и др.) Приложения содержат материал, представляющий конкретные доказательства проделанной работы, являющийся доказательством достоверности и адекватности, полученных результатов, на основе которых сделаны выводы.
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Дипломная работа/проект должна быть выдержана в научном стиле, который обладает некоторыми характерными особенностями. Прежде всего, для стиля подобных работ характерно использование конструкций, исключающих употребление местоимений первого лица единственного и множественного числа, местоимений второго лица единственного числа. В данном случае необходимо использовать неопределенно-личные предложения (например, «Сначала производят отбор факторов для анализа, а затем устанавливают их влияние на показатель»), формы изложения от третьего лица (например, «Автор полагает...»), предложения со страдательным залогом (например, «Разработан комплексный подход к исследованию...»). 
В тексте нельзя использовать разговорно-просторечную лексику. Необходимо применять терминологические названия. Если есть сомнения в стилистической окраске слова, лучше обратиться к словарю. 
Важнейшим средством выражения смысловой законченности, целостности и связности научного текста является использование специальных слов и словосочетаний. Подобные слова позволяют отразить следующее: 
· последовательность изложения мыслей (вначале; прежде всего; затем; во-первых; во-вторых; значит, итак); 
· переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к; обратимся к; рассмотрим; остановимся на; рассмотрев; перейдем к; необходимо остановиться на; необходимо рассмотреть); 
· противоречивые отношения (одна; между тем; в то время как); 
· причинно-следственные отношения (следовательно; поэтому; сообразно с этим; вследствие этого; отсюда следует, что); 
· различную степень уверенности и источник сообщения (конечно; разумеется; действительно; надо полагать; возможно; вероятно; по сообщению; по сведениям; по мнению; по данным); 
· итог, вывод (итак; таким образом; значит; в заключение отметим; все сказанное позволяет сделать вывод; подведя итог, следует сказать; резюмируя сказанное, отметим). 
Для выражения логической последовательности используют сложные союзы: благодаря тому что; между тем как; так как; вместо того чтобы; ввиду того что; оттого что; вследствие того что; после того как; в то время как и др. Особенно употребительны производные предлоги в течение; в соответствии; в результате; в отличие от; наряду с; в связи с; вследствие и т.п. 
В качестве средств связи могут использоваться местоимения, прилагательные и причастия (данные; этот; такой; названные; указанные; перечисленные). 
В речи очень распространены указательные местоимения «этот», «тот», «такой». Местоимения «что-то», «кое-что», «что-нибудь» в тексте научной работы обычно не используются. 
Для выражения логических связей между частями научного текста используются следующие устойчивые сочетания: приведем результаты; как показал анализ; на основании полученных данных. 
Для образования превосходной степени прилагательных чаще всего используются слова «наиболее», «наименее». Не употребляется сравнительная степень прилагательного с приставкой по- (например, повыше, побыстрее). 
Особенностью научного стиля является констатация признаков, присущих определяемому слову. Так, прилагательное «следующие», синонимичное местоимению «такие», подчеркивает последовательность перечисления особенностей и признаков (например, «Рассмотрим следующие факторы, влияющие на формирование рынка труда»). 
Изложение материала в дипломной работе/проекте должно быть последовательным и логичным. Все разделы (главы) должны быть связаны между собой. Особое внимание следует обращать на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа – от вопроса к вопросу. 
Внутри текста работы не допускается использование фамилий без инициалов. Инициалы всегда (кроме «Списка использованных источников») должны стоять перед фамилией автора через неразрывный пробел. (Например, И.И. Иванов). При этом необходимо учитывать, что начинать предложение в тексте с ФИО нельзя.
В тексте разрешено использовать только кавычки «елочки» (не допускается применять кавычки “лапочки”), дефис – «-», среднее тире – «−» (ctrl «минус» на боковой клавиатуре с цифрами). 
Длинное тире «––» в работе использовать не допускается. 
Знаки номера (№), параграфа (§) и сокращение слова «страница» (с.) отбиваются от идущей за ними цифры неразрывным пробелом;
В тексте работы допустимо использовать общепринятые сокращения, например: и так далее – «и т.д.», тысяч рублей «тыс. руб.», век – «в.», год – «г.», годы – «гг.» и т.п. 
Нельзя употреблять в тексте знаки (<, >, =, №, %) без цифр, а также использовать в тексте математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин: в этом случае следует писать слово «минус».  
В тексте используются только арабские цифры, но при нумерации кварталов, полугодий допускается использование римских цифр. При обозначении веков используются только римские цифры, например XX в.  
При записи десятичных дробей целая часть числа от дробной должна отделяться запятой (например: 15,6 тыс. руб., 18,5 м²).  
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Дипломная работа/проект должна быть напечатана на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Цвет шрифта должен быть черным. При компьютерном наборе рекомендуется кегль 14, междустрочный интервал – 1,5, гарнитура шрифта – Times New Roman. Размеры верхнего и нижнего полей – 20 мм, левого поля – 30 мм, правого – 15 мм. Абзацный отступ равен 1,25 см. Основной текст работы должен быть выровнен по ширине. Интервалы между абзацами для основного текста – 0 пт.
Полужирный шрифт применяют только для заголовков разделов и подразделов, заголовков структурных элементов. 
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Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту включая приложения. Номер страницы проставляется в центре нижней части страницы без точки, начиная с листа «ОГЛАВЛЕНИЕ», который нумеруется цифрой 2.
Титульный лист включают в общую нумерацию страниц дипломной работы/проекта. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Нумерация страниц в ПРИЛОЖЕНИИ продолжает нумерацию основного текста. 
Для нумерации страниц также применяется шрифт Times New Roman, 12 кегль. 




[bookmark: _Toc55925985][bookmark: _Toc183084336][bookmark: _Toc53176]Структурные элементы работы 
Наименования структурных элементов дипломной работы/проекта: «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных элементов работы. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце, прописными буквами, не подчеркивая, с отступом после абзаца 12 пт, шрифт полужирный – Times New Roman, кегль – 14, междустрочный интервал – полуторный. 
Каждый структурный элемент и каждый раздел (глава) основной части начинают с новой страницы. 
Основную часть следует делить на разделы, подразделы и пункты. 
Заголовки разделов и подразделов (параграфов) основной части следует начинать с абзацного отступа –1,25 пт и размещать после порядкового номера, печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в конце. До и после строки с заголовком разделов и подразделов (параграфов) основной части устанавливается интервал 12 пт. Выравнивание по левому краю. При этом знак § не ставится.
Параграф начинается с того листа, на котором заканчивается предыдущий. 
Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и расположенные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. 



Пример
ГЛАВА 1 ИСТОРИЯ ОБРАЗОВАНИЯ ОТЕЧЕСТВЕННЫХ ПОРОД СОБАК 
(полужирным, по центру, без абзацного отступа)
Пример: 
1.1 Оценка рабочих качеств служебных собак 
 (полужирным, с абзацного отступа, по левому краю, отступ до и после абзаца 12 пт) 
Не разрешается оставлять заголовки в нижней части страницы, помещая текст на следующей. 
[bookmark: _Toc55925986][bookmark: _Toc183084337][bookmark: _Toc53177]Оформление ссылок 
Важным моментом при написании дипломной работы/проекта является оформление ссылок на используемые источники. При использовании в тексте информации из источника, описание которого включено в список использованных источников, в тексте работы необходимо сделать ссылку. 
[bookmark: _Toc53178]При цитировании текста цитата приводится в кавычках, а после нее в квадратных скобках указывается ссылка на литературный источник по списку использованных источников. Порядковый номер библиографического описания источника в списке использованных источников соответствует номеру ссылки.
Цитаты должны применяться тактично по принципиальным вопросам и положениям. Цитируемый материал может подтверждать выводы автора, исследователей или прояснять дискуссионный вопрос. Не рекомендуется слишком обильное цитирование, то есть употребление двух и более цитат подряд. 
При цитировании нужно соблюдать точное соответствие цитаты источнику. Допустимы лишь следующие отклонения: могут быть пропущены отдельные слова, словосочетания, фразы в цитате при условии, что, во-первых, мысль автора не будет искажена пропуском, во-вторых этот пропуск будет обозначен многоточием. 
Цитаты должны применяться тактично по принципиальным вопросам и положениям. Цитируемый материал может подтверждать выводы автора, исследователей или прояснять дискуссионный вопрос. Не рекомендуется слишком обильное цитирование, то есть употребление двух и более цитат подряд. 
Применение чужих идей, фактов, цитат без ссылки на источник заимствования является нарушением авторского права, расценивается как плагиат.
При нумерации ссылок на документы, использованные при написании дипломной работы/проекта, приводится сплошная нумерация для всего текста.
При использовании в тексте информации из источника, описание которого включено в список литературы, в тексте работы необходимо сделать ссылку. Ссылка оформляется за текстом, взятым из соответствующего источника, в квадратных скобках с указанием номера источника в списке источников и номера страницы, например, [5, с.124] или [5, с.124–127]. Допустима ссылка без указания номера страницы. Например, [5]; [5, с. 12–15]; [5, с. 12, 15].
При оформлении ссылок на положения нормативно-правовых актов в квадратных скобках вместо номера страницы указывают номер соответствующей статьи (пункта) с обозначением символа «ст.» («п.»).
При ссылках на таблицы, рисунки, приложения следует писать: «в соответствии с данными таблицы 5», «исходя из формулы 4».
Следует учесть, что выбранный формат используемых ссылок должен во всей работе быть одинаковым.
[bookmark: _Toc55925987][bookmark: _Toc183084338]Оформление перечислений 
В работе могут быть приведены перечисления, которые выделяются абзацным отступом. Перед каждым элементом перечисления следует ставить тире. При необходимости ссылки в тексте работы на один из элементов перечисления вместо тире ставят строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с буквы «а» (за исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь). 
При наличии конкретного числа перечислений допускается перед каждым элементом перечисления ставить арабские цифры, после которых ставится скобка.
Пример 1
Приняты следующие виды переоценки внеоборотных активов: 
1. Дооценка.
2. Уценка:
1)  уценка за счет добавочного капитала (в пределах сумм ранее произведенной дооценки);
2) уценка за счет прибыли.
Пример 2
Информационно-сервисная служба для обслуживания удаленных пользователей включает следующие модули:
· удаленный заказ;
· виртуальная справочная служба;
· виртуальный читальный зал.
Пример 3
Разрабатываемое сверхмощное устройство можно будет применять в различных отраслях реального сектора экономики:
· в машиностроении:
1) для очистки отливок от формовочной смеси;
2) для очистки лопаток турбин авиационных двигателей;
3) для холодной штамповки из листа.
· в ремонте техники:
1) устранение наслоений на внутренних стенках труб;
2) очистка каналов и отверстий небольшого диаметра от грязи.
[bookmark: _Toc55925988][bookmark: _Toc183084339][bookmark: _Toc53180][bookmark: _Toc53179]Оформление иллюстраций 
[bookmark: _Toc55925989]Иллюстрации (фотографии, рисунки, схемы, графики, карты) располагаются непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице.
При размещении иллюстративного материала изображение располагается по центру, без абзацного отступа (графики, чертежи, фотографии, рисунки, схемы, диаграммы и т.п.) под иллюстративным материалом пишется «Рисунок», проставляется его номер (например, «Рисунок 1»), после цифры ставится тире, а далее с прописной буквы пишется название. Точка в конце названия рисунка не ставится. При наличии в тексте единственного рисунка номер ему не присваивается. Строка с наименованием рисунка, как и сам иллюстративный материал, выравниваются по центру. По тексту на рисунок оформляется ссылка (рисунок 1), расположенная непосредственно перед рисунком.
Например: 
[image: ]
Рисунок 1 – Немецкая овчарка
Печать основного текста после наименования рисунка начинается через один полуторный межстрочный интервал. 
Иллюстрация каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: Рисунок А.3
[bookmark: _Toc183084340]Оформление таблиц 
Размещение таблиц зависит от их объема. Если таблица занимает более половины листа, то она должна быть вынесена в Приложение.
Строка «Таблица» оформляется сверху таблицы без абзацного отступа, выравнивается по левому краю листа. После указания «Таблица» ставится ее номер (например, «Таблица 1», точка после цифры не ставится), тире, и в этой же строчке пишется название таблицы с прописной буквы без кавычек и точки в конце. Подчеркивать заголовок не следует. Название таблицы не выделяется полужирным шрифтом.
Например: Таблица 1 – Структура управления предприятием
Если таблица заимствована из книги или статьи, на нее в конце наименования должна быть оформлена ссылка.
Таблицы нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами. При наличии в тексте единственной таблицы номер ей не присваивается.
Заголовки столбцов таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. Деление заголовка таблицы по диагонали не допускается. В конце заголовков и подзаголовков столбцов и строк точки не ставят. Не допускается выделение курсивом или полужирным шрифтом заголовков столбцов и строк таблиц, а также самих табличных данных. Высота строк в таблице должна обеспечивать четкое воспроизведение включенной в нее информации. Столбец «№ п/п» в таблицу не включается.
Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. При этом в тексте необходимо сделать на нее ссылку (таблица 1). 
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). Ее колонки нумеруются, и на следующей странице повторяется строка с номерами колонок без повторения их названия. При этом над перенесенной частью слева над строкой размещают слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера.
Не допускается при переносе отделять заголовок таблицы от самой таблицы, оставлять на странице только «шапку» таблицы без записи хотя бы одной строки табличных данных. Итоговая строка также не должна быть отделена от таблицы. 
Текст, следующий за таблицей, отделяется от нее одним полуторным межстрочным интервалом (пустой строкой).
В ячейках таблицы: 
− допускается применять меньший размер шрифта, чем в основном тексте (11-12 кегль);
− одинарный междустрочный интервал;
− не должно быть абзацного отступа;
− цифровые значения необходимо выравнивать по центру, буквенные – по левому краю; 
− вертикальное выравнивание внутри ячеек – по центру. 
Если таблица заимствована из книги или статьи, на неё в конце наименования должна быть оформлена ссылка:
Таблица 1 – Возрастная структура производственного оборудования, % [5]
Если таблица составлена автором по итогам проведенного анализа, то ссылки указываются следующим образом:
Таблица 1 – Возрастная структура производственного оборудования, % (составлено автором по материалам [5, 7, 13]



Таблица 2 – Возрастная структура производственного оборудования, % 
	Год
	Все оборудование на конец года 
	И
	з него в возрасте, лет 
	
	Средний возраст, лет 

	
	
	до 5
	6-10
	11-20
	свыше 20
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	1980 
	100 
	35,5 
	28,7 
	25,1 
	10,7 
	9,5 

	1990 
	100 
	29,4 
	28,3 
	27,3 
	15,0 
	10,8 

	1995 
	100 
	10,1 
	29,8 
	36,9 
	23,2 
	14,3 

	1996 
	100 
	7,2 
	27,5 
	39,5 
	25,8 
	15,2 


Следующий лист  
Продолжение таблицы 2 
	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	1997 
	100 
	5,2 
	24,1 
	42,2 
	29,0 
	16,1 

	1998 
	100 
	5,4 
	20,1 
	44,2 
	31,6 
	17,0 

	1999 
	100 
	4,1 
	15,2 
	45,8 
	34,8 
	17,9 

	2000 
	100 
	4,7 
	10,6 
	46,5 
	38,2 
	18,7 

	2005 
	100 
	5,7 
	7,6 
	45,1 
	41,6 
	19,4 

	2006 
	100 
	6,2 
	8,5 
	45,8 
	39,5 
	20,1 

	2007 
	100 
	6,7 
	8,9 
	44,4 
	40,0 
	19,8 


 


2

[bookmark: _Toc53182][bookmark: _Toc55925991][bookmark: _Toc183084341]Оформление списка использованных источников
В конце дипломной работы/проекта располагается список использованных источников, который позволяет автору документально подтвердить достоверность приводимых материалов и показывает степень изученности проблемы. В список использованных источников включаются только те публикации, которые непосредственно изучались при написании работы. На каждый источник, указанный в списке литературы, в тексте должна быть ссылка. Каждый документ, включенный в список, должен быть описан в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.100-2018 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (с Поправкой). 
[bookmark: _Toc53183]Расположение источников и литературы рекомендуется приводить в следующей последовательности:
1. Нормативные акты (с соблюдением иерархии):
1) Международные акты.
2) Конституция РФ.
3) Федеральные конституционные законы РФ.
4) Федеральные законы РФ.
5) Указы Президента РФ.
6) Постановления Правительства РФ.
7) Нормативно-правовые акты федеральных органов исполнительной власти РФ.
8) Конституции и уставы субъектов РФ.
9) Законы субъектов РФ.
10) Нормативно-правовые акты высшего должностного лица субъекта РФ.
11) Нормативно-правовые акты исполнительных органов государственной власти субъектов РФ.
12) Акты органов местного самоуправления.
13) Локальные правовые акты.
В первую очередь принято указывать международные акты, имеющие наднациональный характер. Затем располагаются нормативные правовые акты федерального уровня и уровня субъекта РФ. После указываются акты органов местного самоуправления и локальные правовые акты.
В Российской Федерации действуют и не утратили силу некоторые Законы РФ, не имеющие статуса федеральных (их крайне мало). В иерархии нормативных правовых актов такие законы следует располагать после Федеральных законов РФ.
Нормативные правовые акты одинаковой юридической силы, например, различные Федеральные законы, располагают в хронологическом порядке по мере их принятия (от ранее принятых к более поздним документам). При библиографическом описании нормативных правовых актов сначала указывается статус документа (например, Федеральный закон, Указ Президента РФ и т.п.), затем его название, после чего приводится дата принятия документа, номер и дата его последней редакции.
2. Документальные материалы, составляющие источниковую базу исследования (статистические сборники, ежегодники, стандарты и технические регламенты, материалы социологических исследований и т.п.) – в хронологическом порядке. 
3. Отечественная специальная научная и учебная литература (книги, статьи, сообщения, тезисы докладов, депонированные рукописи, препринты, нормативно-техническая документация, диссертации, авторефераты диссертаций и пр.) – по алфавиту фамилий авторов или названий в случае отсутствия автора.
4. Зарубежная специальная научная и учебная литература (книги, статьи, тезисы докладов) – по алфавиту того языка, на котором дается библиографическая запись документа.
5. Электронные ресурсы локального доступа.
6. Электронные ресурсы удаленного доступа. Специальная литература включает монографии, научные статьи, книги, статистические сборники, статьи в периодических изданиях.
[bookmark: _Toc55925992][bookmark: _Toc183084342]Оформление приложений 
В приложение выносятся поясняющие основной текст материалы. Каждое приложение начинается с нового листа с указанием по правому краю слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами. Если приложений больше, чем одно, все они обозначаются буквами, начиная с «А», за исключением букв – З, Ё, О, Ч, Ь, Ъ, Ы, Й.
Например, «ПРИЛОЖЕНИЕ А». 
В следующей строке с прописной буквы строчными пишется название приложения. Название выделяется полужирным шрифтом, выравнивается по центру. Точка после названия не ставится.
При оформлении текстов в приложении допускается применять меньший размер шрифта, чем в основном тексте (кегль – 11-13) и одинарный интервал.
Приложения должны иметь общую с основным текстом работы сквозную нумерацию страниц. Располагать приложения следует в том порядке, в котором к ним идет обращение из текста. 


[bookmark: _Toc53184][bookmark: _Toc55925993][bookmark: _Toc183084343]ТИПИЧНЫЕ ОШИБКИ ПРИ НАПИСАНИИ И ОФОРМЛЕНИИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ/ПРОЕКТА
1) Низкий научно-теоретический уровень содержания дипломной работы/проекта: 
· неактуальность избранной темы; 
· описательный, а не аналитический характер исследования; 
· отсутствие обобщений, выводов, предложений и рекомендаций;  
· использование устаревшего фактологического материала; 
· слабая аргументация основных положений, нарушение логики изложения; 
· язык и стиль исследования, близкий к популярному, а не к научному стилю. 
2) Отклонение от темы исследования: 
· проблематика исследования выходит за рамки утвержденной; 
· тема не соответствует профилю, определяемому содержанием учебной дисциплины или профессионального модуля; 
· нечеткая формулировка темы, отсутствие детально продуманного плана написания и должной самостоятельности в работе; 
· «слепое» переписывание, следование источнику (монографии, статье), который содержит информацию, на первый взгляд близкую к избранной теме; 
· скачивание чужой работы из сети Интернет и присвоение ей своего авторства; 
· ненужная детализация второстепенных проблем при отсутствии четкой и логичной стратегии всей работы, а также желание «объять необъятное»; 
3) Низкая организация исследовательской деятельности студента: 
· игнорирование рекомендаций научного руководителя по подготовке и написанию дипломной работы/проекта, не использование методических рекомендаций к написанию и оформлению дипломной работы/проекта; 
· написание работы в последний месяц перед представлением к защите; 
· отсутствие должного контакта с научным руководителем; 
· неумение использовать научные источники, приводящее порой к присвоению чужих мыслей (простому переписыванию данных без ссылок на авторов); 
· нарушение принятых стандартов написания и оформления работы, в т.ч. несоблюдение правил написания по объему и размещению текста, нумерации страниц, переносу строк; 
· отсутствие обязательных элементов структуры (стандартная обложка, титульный лист, содержание, введение, основная часть, выводы, заключение, список использованных источников, приложение); 
· недостаточное использование иллюстративных материалов, особенно диаграмм, схем, графиков, которые придают наглядность и большую убедительность содержанию работы. 


[bookmark: _Toc55925994][bookmark: _Toc183084344]ВОЗМОЖНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ/ПРОЕКТА
Результаты защиты дипломной работы/проекта оцениваются дифференцированной отметкой («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»), которая записывается в ведомость и зачетную книжку студента, а также на титульный лист с подписью председателя ГЭК. 
Оценка «отлично» выставляется в том случае, если:  
· оформление работы соответствует требованиям данных методических указаний;
· проработано достаточное количество литературных источников;
· студент показал глубокое владение материалом;
· студент показал хорошие навыки исследовательской работы;
· теоретические положения взаимосвязаны с практикой;
· студент продемонстрировал умение грамотно и аргументировано презентовать и защищать результаты работы, в том числе и в процессе публичной защиты;
· работа содержит качественные научные результаты. 
Оценка «хорошо»:  
· оформление работы может содержать некоторые неточности, но в целом должно соответствовать требованиям данных методических указаний;  
· проработано недостаточное количество литературных источников;
· содержание работы в целом соответствует заявленной теме;  
· теоретические положения взаимосвязаны с практикой;  
· содержит некоторые неточности, не влияющие на основные результаты работы;
· студент продемонстрировал хороший уровень владения навыками исследовательской работы, знание методов и методик исследования. 
Оценка «отлично» может быть снижена до «хорошо», если студент нечетко изложил результаты работы в своем докладе, неубедительно отвечал на вопросы в процессе защиты.
Оценка «удовлетворительно»:  
· имеется определенное несоответствие содержания работы заявленной теме;
· студент показал удовлетворительный уровень владения материалом;
· студент продемонстрировал отсутствие самостоятельности в определении и осуществлении основных этапов выполнения работы;
· работа имеет существенные недостатки в области качества анализа и интерпретации эмпирических данных или теоретического освещения проблемы;
· привлечен небольшой объем фактического материала, его анализ выполнен на уровне констатации фактов, выводы расплывчаты и не обоснованы;
· работа небрежно оформлена.
Оценка «неудовлетворительно»:  
· оформление работы не соответствует требованиям данных методических указаний;  
· содержание работы не соответствует ее теме;  
· теоретический анализ носит формальный, поверхностный характер;
· работа содержит существенные теоретико-методологические ошибки и поверхностную аргументацию основных положений;
· студент не владеет навыками исследовательской работы;
· студент демонстрирует неумение защитить основные положения работы.


[bookmark: _Toc55925996][bookmark: _Toc60212028][bookmark: _Toc64446023][bookmark: _Toc183084169][bookmark: _Toc183084194][bookmark: _Toc183084345]ПРИЛОЖЕНИЕ А
Примеры библиографического описания ресурсов
[bookmark: _Toc379894708]Примеры библиографических записей документов в списке источников.
Нормативные правовые акты
Конституция Российской Федерации: офиц. текст. — М.: Маркетинг, 2001. — 
39 с. – Текст: непосредственный.
Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации: [федер. закон: принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г.: по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. — Санкт-Петербург: Стаун-кантри, 2001. — 94 с. - Текст: непосредственный.
Стандарты
ГОСТ Р 7.0.53–2007. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Международный стандартный книжный номер. Использование и издательское оформление. — Москва : Стандартинформ, 2007. — 5 с. - Текст : непосредственный.
Книжные издания
1 автор
Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности нефтегазовых компаний : учебное пособие / С. В. Игнатьев ; Московский государственный институт международных отношений (университет) Министерства иностранных дел Российской Федерации. - Москва : МГИМО (университет), 2017. - 144 с. - ISBN 978-5-9228-1632-8. - Текст : непосредственный.
2 автора
Шубаева, В. Г. Маркетинговые технологии в туризме : учебник и практикум / 
В. Г. Шубаева, И. О. Сердобольская. - 2-е изд. исправ. и доп. - Москва : Юрайт, 2019. - 120 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-10550-6. - Текст : непосредственный.
3 автора
Джонсон, Д. Корпоративная стратегия: теория и практика : учебник / Д. Джонсон, К. Шоулз, Р. Уиттингтон. - 7-е изд. ; пер. с англ. А. Ю. Заякина. - Москва : Вильямс, 2017. - 800 с. - ISBN 978-5-8459-1159-9. - Текст : непосредственный.
4 автора и более
Международная торговля товарами и услугами : учебник для бакалавриата и магистратуры / Г. В. Кузнецова, Г. В. Подбиралина, И. М. Субботина, И. В. Головкин ; Российская академия им. Г. В. Плеханова. - Москва : Юрайт, 2017. - 433 с. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-02462-3. - Текст : непосредственный.
Многочастные монографические ресурсы
Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах : [в 2 томах] / Джон Голсуорси : перевод с английского М. Лорие [и др.]. -  Москва : Время, 2017.
Лермонтов, М.Ю. Собрание сочинений: в 4 т. / Михаил Юрьевич Лермонтов; [коммент. И. Андроникова]. — Москва : Терра-Кн. клуб, 2009. — 4 т. — 230 с. - Текст : непосредственный.
     Т. 1 : Собственник ; Последнее лето Форсайта ; В петле. – 734 с.
     Т. 2 : Пробуждение ; Сдается в наем ; Из цикла «На Форсайтской бирже» /  послесловие Е. Картишонок. – 458 с.
Сборник статей
 Управление бизнесом: сборник статей. — Нижний Новгород: Изд-во Нижегородского университета, 2009. — 243 с. - Текст : непосредственный.
Статьи
 Берестова, Т. Ф. Поисковые инструменты библиотеки / Т. Ф. Берестова. - Текст : непосредственный  // Библиография. — 2006. — № 6. — С. 19.
 Кригер, И. Бумага терпит / И. Кригер - Текст : непосредственный. // Новая газета. — 2009. — 1 июля.
Электронные ресурсы (c сайта в сети интернет)
 Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства . — М.: Большая Рос. энцикл., 1996. — Текст : электронный. – URL : http://russenc/ru/ 
Насырова, Г.А. Модели государственного регулирования страховой деятельности / Г.А. Насырова -  Текст : электронный // Вестник Финансовой академии [сайт] — 2003. — № 4. — URL: http://vestnik.fa.ru/4(28)2003/4.html. (дата обращения: 14.05.2018).
Сайты в сети интернет
ТАСС : информационное агентство России : [cайт] . -  Москва , 1999 - . – обновляется в течение суток. – URL : http://tass.ru (дата обращения 25 января 2020). – Текст : электронный.
Ресурсы удаленного доступа
Правительство Российской Федерации: официальный сайт. – Москва. – Обновляется в течение суток. – URL: http://government.ru (дата обращения: 19.02.2018).
Государственный Эрмитаж: [сайт]. – Санкт–Петербург, 1998 – . – URL: http://www.hermitagemuseum.org/wps/portal/hermitage (дата обращения: 16.08.2017).
Электронная библиотека: библиотека диссертаций: сайт / Российская государственная библиотека. – Москва: РГБ, 2003. – URL: http://diss.rsl.ru/?lang=ru (дата обращения: 20.07.2018). – Режим доступа: для зарегистрированных читателей РГБ.
Газета.Ру: [сайт] / учредитель АО «Газета.Ру». – Москва, 1999 – . – Обновляется в течение суток. – URL: https://www.gazeta.ru (дата обращения: 15.04.2018).
Янина, О.Н. Особенности функционирования и развития рынка акций в России и за рубежом / О.Н. Янина, А.А. Федосеева. – Текст: электронный // Социальные науки: social-economic sciences. – 2018. – № 1. – URL: http://academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf (дата обращения: 04.06.2018).
Книги из ЭБС
Огнева, М.В. Программирование на языке С++: практический курс: учебное пособие для среднего профессионального образования / М.В. Огнева, Е.В. Кудрина. – Москва: Издательство Юрайт, 2019. – 335 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-05780-5. – Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/439046 (дата обращения: 31.10.2020). – Режим доступа: для авториз. пользователей.


[bookmark: _Toc53186]ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Схема доклада
Уважаемый председатель, члены государственной экзаменационной комиссии и все присутствующие, вашему вниманию предлагается доклад по теме дипломной работы/проекта: ___________________
Разрешите представить основные результаты дипломной работы/проекта (далее необходимо сказать несколько слов об актуальности темы выпускной квалификационной работы, о ее важности и значимости. Эта часть берется из введения выпускной квалификационной работы).
Актуальность и значимость проблемы ________ предопределили выбор темы исследования.
Целью дипломной работы/проекта явилось ___________________
В соответствии с поставленной целью были сформулированы задачи______
Объектом исследования избраны_____. Предметом исследования явились вопросы_____. 
По результатам проведенного исследования сделаны следующие выводы:
(Выводы берутся из заключения дипломной работы/проекта. Первый вывод для любой дипломной работы/проекта должен еще раз подтвердить актуальность и важность проблемы. Остальные выводы формулируются на основе содержания конкретной работы и могут не соответствовать предлагаемой схеме. Количество выводов может быть сколь угодно большим, но не менее трех-четырех. Оптимальное количество 5-6 выводов.)
Во-первых. Работа, проведенная в рамках исследования, подтвердила актуальность его темы. В настоящее время решение проблемы особенно важно_____ для _____
Во-вторых….В-третьих….
В-четвертых. В рамках исследования нами самостоятельно на основе_____ данных проведен анализ (или расчет) _____________
По результатам анализа сформулированы выводы относительно ________
В целом проведенный анализ позволил выявить (вскрыть, рассчитать и т.п.) _____, что служит подтверждением возможности и целесообразности практической реализации____________
В-пятых. Нами предложено___________
(Желательно дать хотя бы одну рекомендацию – предложение относительно выбранной темы дипломной работы/проекта)
Спасибо за внимание!


ПРИЛОЖЕНИЕ В
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ
	
(ФИО, ученая степень, ученое звание, категория)
на выпускную квалификационную работу студента ___курса _________ группы
	
(ФИО)
[bookmark: _Hlk183095560]по теме 	
	
КАЧЕСТВЕННЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТУДЕНТА
	№ п/п
	Параметры
	Критерии оценки*

	1
	Актуальность проблемы исследования 
	

	2
	Степень выполнения задач исследования 
	

	3
	Умение студента конструктивно взаимодействовать и работать в сотрудничестве с руководителем 
	

	4
	Практическая значимость работы 
	


Общая характеристика работы (грамотность, логика и обоснованность изложения, согласованность частей, соответствие теме работы и т.д.)
____________________________________________________________________
Отмеченные достоинства личностных характеристик выпускника (самостоятельность, ответственность, умение организовать свой труд и т.д.): ____________________________________________________________________
Замечания___________________________________________________________
Рекомендации	
Заключение: Задание на выпускную квалификационную работу выполнено 
	
(полностью/не полностью)
Подготовка студента 	
(соответствует, в основном соответствует, не соответствует)
требованиям ФГОС среднего профессионального образования по специальности 35.02.15 «Кинология» и он(а) 					быть 
(может/не может) 
допущен(а) к процедуре защиты. 
«___» _______________20____г. 

_______________/ ________________________________________________________________
(подпись)		 (ФИО отчетливо)

*Каждый параметр может быть отмечен качественной характеристикой – высокая, достаточная, недостаточная
ПРИЛОЖЕНИЕ Г

РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу

Студента(ки) 	 
(ФИО) 
На тему 	
________________________________________________________________________________
Специальность: 35.02.15 «Кинология»
Рецензент 	
(ФИО, место работы, должность, ученое звание, степень)
ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
	№
п/п
	Параметры и критерии оценки
	Оценка

	
	
	5
	4
	3
	2
	*

	1. 
	Актуальность тематики работы 
	
	
	
	
	

	2. 
	Степень соответствия содержания заявленной теме выпускной квалификационной работы  
	
	
	
	
	

	3. 
	Ясность, четкость, последовательность и обоснованность изложения 
	
	
	
	
	

	4. 
	Объем и качество выполнения графического материала, его соответствие тексту
	
	
	
	
	

	5. 
	Качество оформления (общий уровень грамотности, стиль изложения, качество иллюстраций, соответствие требованиям стандартов)
	
	
	
	
	

	6. 
	Обоснованность и доказательность выводов работы
	
	
	
	
	

	7. 
	Практическая значимость работы, возможность использования полученных результатов
	
	
	
	
	

	8. 
	Степень комплексности работы, применение в ней знаний и необходимых компетенций
	
	
	
	
	


Критерии оценки: «5» – высокий уровень разработанности параметра оценки; «4» – достаточно высокий уровень, есть незначительные недочеты; «3» – средний уровень разработанности параметра, есть значимые недочеты; «2» – низкий уровень разработанности, серьезные и «грубые» недочеты, либо отсутствие данного параметра оценки, * – не оценивается (трудно оценить) 
Отмеченные достоинства: ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Замечания: _____________________________________________________________________  
Рекомендации: __________________________________________________________________
Заключение: выпускная квалификационная работа выполнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО, предъявляемыми к выпускной квалификационной работе, и заслуживает оценки 						
(отлично, хорошо, удовлетворительно) 
«___» _______________20____г. 
Рецензент_______________/ _______________________________________________________
(подпись)		 (ФИО отчетливо)
М.П. 	 
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ЗАДАНИЕ
на дипломную работу

Обучающемуся__________________________________________________________________

1. Тема дипломной работы: ____________________________________________________
________________________________________________________________________________
2. Утверждена приказом № 02/01-02/012 от «29» ноября 2024 г.
3. Дата выдачи задания «16» декабря 2024 г.
4. Срок сдачи законченной дипломной работы «06» марта 2025 г.
5. Период защиты с 10 марта 2025 г. по 22 марта 2025 г.
6. Перечень подлежащих разработке задач:
7. Исходные данные к работе. Законодательные и нормативные акты, труды отечественных и зарубежных ученых и практиков:
1…
2…


Руководитель дипломной работы ____________             ______________________________
                                                                                       (подпись)                                                                 (ФИО)

Задание принял к исполнению «16» декабря 2024 г.
                                                            
_____________________
      (подпись обучающегося)
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ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему дипломной работы_____________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Руководитель	__________________________________________________________
(ФИО)


	«___» ____________ 2024 год


Согласовано:

«____» ___________ 2024 год

	           Подпись студента_________________




           Подпись руководителя_____________






Председатель ПЦК                                                         		       Ю.А. Чекункова


«____» ____________ 2024 год
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