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Во и.полвение Закона от б декабря 2О11 Na 402 Ф3, приказа Минфина России от 1декабря 2010 Na 157н

ПРИКАЗЫВАЮ

З, Ковтроль за исполнением приказа возлокить на гл,6ухlалт€ра Л,В.Нефедову

Рчководитель учреядения 1

t, Утвердить учетную политику мя целей бухгалтерскоrо Yчета согласно приложению и ввести ее в действие

с 01января2022г-

2, Довести до всех подразделений и слукб учреждения соответствуюцие документы, необходимые мя
обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бух.алтерсного учета,

документооборота, санкционирования расходов учреждения,

Учетная политика для целей бухrалтерскоrо гlета

1,1. Настоящая Учетная политика разработана в соотаетствии с требованиями следующих

Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

. ФедеральньLй закон от о6,12.2011 Na 4о2 Фз "о бухгалтерском учете" (далее -, Закон Na 402-Фз);

ФедеральныЙ закон от 12,О1,1996 Ne 7-ФЗ "О некоммерчесних организациях", (дале-А - Закон Na 7

ФЗ);



Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций. государственного сехтора

"Концепryальнь]е основы бухгалтерскоrо учета и от]етности организаций государственного

сектора", угвержденныЙ Приказом Минфина России от З1.12.2016 N9 256н (далее - СГС

Концепryальные основьr');

Федеральный стандарт бухгалтерского учета дJя организаций. государственноlо сектора

Основные средства", угвержденный Приказом Минфина России от З1,12,2016 N9 257н (далее -

СГС "Осноsные средства")j

федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций. государственного сектора

'Аренда", лвержденный Приказом lйияФина России от З1,12.2016 Ns 258н (далее СГС "Аренда");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций. rосударственного сектора

'Представление бухгалтерской (финансовой)отчетности", \,тверя(денный Приказом lйинФина

России от З1,12,2016 N9 260н (далее - СГС "Представление отчетности]]);

Федеральный стандарт бYхгалтерского учета мя организаций. государственного сектора ||Отчет о

движении денежных средств", уrвержденныЙ Приказом Минфина России от З0,12,2017 Na 278н

(далее - СГС "Отчет о движении денежных средстs");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета д/я организаций. rосударственного сектора

"Учетная политика, оценочные значения и ошибхи", }твержденный Приказом МинФина России от

30,12.2017 N9 274н (далее, СГС "Учетная политика");

Федеральный стандарт бухrалтерского учета для организаций. государственного сектора

"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от З0,12,2017 Ns 275н

(далее - СГС "События лосле отчетной даты")j

Федеральный стандарт бухгалтерскоrо учета для орrанизаций. государственного сектора

"Доходы ', !твержденньLй Приказом Минфина России от 27.02.2018 Ne З2н (далее - СГС "Доходы");

Единь й план счетов бухгалтерского учета дrля органов rосударственной sласти. (государственных

органов), органов местного самоулрааления, органов управления rосударственными

внебюджетными фондами, государственных академиЙ яаук, государственных {муниципальных)

ччреждениЙ, утsеря(денныЙ Приказом Минфина России от01,12.2010 N9 157н (далее - ЕдиныЙ

лла l- l четов)?

Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета мя. органов

rосyдарственной власти (государсгвенных органов), органов местного самоyправления/ органов

управления государственвыми внебюджетными фондами, государственных академий наун,

государственных (мYницилальных)Yчреждений, угвержденная Приказом МинФина России от

01.12,2010 N9157н (далее - Ивструкция N9157н);

План счетов бюджетноrо учета, tтвержденный Приказом МинФина России от.06.12,2010 N9 162н

(далее , План счетов бюджетного Yчета);

Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, \,твержденная. Приказом МинФина

России от 06.12.2010 Ne 162н {далее - Инсгрукция N9 162н);

Приказ Минфина России от З0,0З,2015 Ns 52н 'Об угверждении форм. первичных учетных

документоs и регистров бухгалтерского учета/ применяемых орrанами государственной власти

(rосударственными орrанами), органами местного самоуправления/ органами управления



государстsенными внебюджетными Фондами, rосударственными (муниципальяыми)

учреждениями, и Методических указаний по их лрименению" (далее - Приназ МинФина России N9

52н);

Методические указания по применению Форм первичных учетных документов. и формированию

регистров бухгалтерского Yчета органами государсrвенной власти (rосударственными органами),

органами местного самоулравления, органами управления госyдарственными внебюджетными

фондами, государстsенными (муниципальными)учреждениями (Приложение Na 5 к ПриказY

МинФина России от 3О.OЗ,2015 N9 52н) (далее Методические указания Ns 52н);

Указание Банка России от 11,0З,2014 Na З2lО У 'О порядке sедения кассовых. операциЙ

юридическими лицами и yпроценном порядке ведения кассовых операций индивидуальными

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N9 З210-У);

Инсгруlrция о порядке составления и пред( Iавления го4овой, хварIальной и. месячной

отчетности об исполнении бюджетов бюджетноЙ системы РоссиЙскоЙ Федерации, }1,вержденная

Приказом Минфина России от 28,12,2010 Ne 191н (далее - Инструкция N9 191н);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации. Российской

Федерации, \твержденный Приказом МинФина России от 08.06,2018 N9 1З2н (далее , Порядок Ne

1З2н);

Порядок применения классификации операций сектора rосударсгвенного. управления?

утвержденныЙ Приказом Минфина России от 29,11,2017 Ns 209н (далее - Порядок применения

КОСry, Порядок N9 2О9н); 15,15.6 КоАП РФ, установленной Федеральным законом от 29,05,2019.

N9 11З Ф3

Федеральный стандарт бYхгалтерского учета мя организаций. государственноrо сектора

"Резервы ', утвержденный Прикаэом Минфина России от З0.05.2018 N9 124н (далее - СГС

Резервы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета Мя организаций. rосударственного сектора

3апасы", утвержденный Приказом Минфина России от07,12,2018 N9 256н (далее - СГС "Запасы");

-N9З56 МинФин РФ.

федеральный закон (О контрактной системе в сфере закупок товаров,. работ, услуг мя
обеспечения государственных и муниципальных нужд) от 05,04.201З N944 ФЗ

1,2 Иные нормативные правовые акты, реryлирующими вопросы организации и ведения

бVхгалтерского учета: Методические указания по инвентаризации имуцества и финансовых.
обязательств, }твержденные Приказом МинФина России от 13.06,1995 Np 49 (далее -
Методические Yказания Nq 49),

Общие положения

МБОУ (Ломоносовская школа)осуцествляет свою деятельность в соот3етсrвии с предметом и

целями деятельности, олределенными законодательством и Уставом.

Для достижения уставных целей Учреr(дение имеет право осуществлять в соответствии с

законодательством РоссиЙскоЙ Федерации, СамарскоЙ обласги приносяцую доход деятельность.

государственное задание для Учреждения в соответствии с основными видами деятельностй

формирует и уrверждает учредитель,



учреждение, не вправе отказаться от выполнения муницилальяого задания,

Финансоsое обеспечение выполнения мувиципального задания Учреждением осуцесrвляется в

виде субсидиЙ из областного бюджета, а также s виде сYбсидиЙ на иные цели

учреждением при осуцествлении своей деятельности применяются следующие коды вида

Финансового обеспечения (деятельности):

2" приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

'З" - средстsа во временном распоряжении;

"4" - субсидии на выполнение государственного (муниципальноrо) задания;

' 5' 'субсидии на иные цели";

6. Форма ведения бухгалтерского учета - автоматизированная с применением
специализированноЙ бухгалтерскоЙ проrраммы: _1С Предприятие 8,З

Система электронного документооборота СБИС, КИАС, СУФД-lС, Свод-Смарт, Сбербанк-
бизнес онлайн

ведение бухгалтерскоlо учета в МБоу (ломоносовская школа> аозложено яа rлавного
бухгалтера,

Все денежные и расчетные документы, Финансовые обязательства без подписи главного
бухгалтера недействительны и к исполнению яе принимаются. ГлавныЙ бухгалтер подчиняется
непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетноЙ
политики, аедение бюджетного учета, своевременное представление полной и досrоsерной
бюджетной, налоговой и статисгической отчетносrи,

Требо3ания главного бухгалтера по документальному оформлению хозяЙсгвеннь]х операциЙ и

представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для
зсех сотрудников учреждения, включая сотрyдников обособленных подразделений учреждения
Основание15,15,6 КоАП РФ, усrановленной Федеральным законом от 29,О5.2019 Ns 11З ФЗ
ведение бухгалтерского учета осуществляется бухгалтерией, на основании положения Ne15 к

учетноЙ политике (О БухrалтерииD

Кассовые операции ведутся s кассе работником бухгалтерии, яазначаемым приказом

руководителя Yчреждения, {Осноsание: п, 4 Указания Банка России от 11,ОЗ.2О14 N З2lО-У)

Закупка тоааров, работ и услуг проsодится в соответствии с законом от 5 апреля 201З г, Ns44 Фз.

БухгалтерскиЙ ведется с применением Единого плана счетов| tтвержденного приказом МинФина
России от 01,12,2010 N 157н, Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, и

разработанного на их основе Рабочего плана счетов (Приложение N1).

Рабочий план счетов Формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и

аналитического учета, (основание: п.9 сгС ''Учетная политика'')

месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки? установленные

соответствуюцими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных



органов, Формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением

программного продуктаlС Бухrалтерия госYдарственного учреждения, СБИС, КИАС, Свод Смарт.

После угверя(дения рYководителем организации отчетность в установленные сроки

представляется по телекоммуникационным каналам связи и иным способом, установленным

учредителем (Основание: ч. 4 сr. 14 Закона N 402-ФЗ, п, б Инструкции N ЗЗн, п,л, 4, 5 Инструкции N

191н) Бумажная копия комплекта отчетности хранится у rлавного бухгалтера. Основание: часть 7.1

статьи 1з закона от 06,12.2011 N 402 Фз.

Резервное колироваяие баз данных, учетной инФормации, включая регистры учета (в том числе

при применении "облачных" технологий), осуществляется 1раз в месяц Архивирование учетной

инФормации производится 1раз в месяц,

Хранеяие резерsных и архивных копий осуществляется на флэш/ отдельно от местонахоя(дения

рабочих баз.

(Основание: ч. 5 ст, 9, ч, б ст,10, ч. З ст. 29 Закона N 402, п. З2 СГС "Концепryальные основы

особенности ведения аналитическоrо \л{ета

2,1 Ивструкции N 174н, п. 3 Инсrрукции N 18Зн) По отражению в учете доходных и расходных
хозяйственных операций s 1 4 разрядах счетов аналитического учета счета включаются коды

разделов и подразделов классификации расходов бюджета

Организация дополнительного аналитического учета Формируется по следующим правилам в 5 -

17 разрядах счетов по учеry нефинансовых активов, а именно: 0 101 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00

000, 0 111 00 000, в 5 - 17 разряде счета по учеry денежных документо3 0 201 З5 000 нYли

(Основание: п, 19 СГС "Концепryальные основьr', л, 2 Инсrрукции N 162н, п.

При безвозмездном полYчении имущества, посryпившие нефинансовые активы отражаются с

yказанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и подраздела

классификации расходов, исходя из ФункциЙ (услYr), в которых они подлежат использованию,

При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -увольняемые лица) ови

обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу| иному

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее - уполномоченное лицо) передать

докумевты бухгалтерского учета, а также печати и штампы? хранящиеся в бухгалтерии.

Порядок передачи дохументов бYхrалтерскоrо учета при смеве руководителя и rлавного

бухгалrера

Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя

учреждения или Комитета образоsания, осуцествляюцего Функции и полномочия Yчредителя
(далее - учредитель).

Передача документоs бухучета, печатей и штампов осуцествляется при участии комиссии/

создаваемой в учреждении,

Прием передача бухгалтерских документов оформляется актом приема передачи бухгалтерских



К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип, Акт приема-

лередачи дел должен полностью отражать все сущесrвенные недостатки и нарушения в

организации работы бухгалтерии.

Акт приема передачи лодлисывается уполномоченным лицом| принимающим дела,

Передаются следуюцие докYменты: учетная политика со всеми приложениями; квартальные и

годовые бухгалтерские отчеты и балансы/ на./lоговые декларации; по планированию, в том числе

бюджетная смета Yчреждения/ план-граФик закYпок, обосяования к планам; бухгалтерские

регистры синтетическоfо и аналитического учета: книги, оборотные ведомосrи, карточки|

журналы операций; налоговые регисrры; о задолженности учреждения| в том числе по yплате

налогов; о состоянии лицевых счетов учреждения; по учеry зарплаты и по персонифицированному

учеry; по кассе: кассовые книги, журналы| расходные и лриходные кассовые ордера, денежные

документы и т. д.; акт о состоянии кассы, составленньiй на осноаании ревизии кассы и

скрепленный подписью главного бyхгалтера; об условиях хранения и yчета наличных денежных

средств; договоры с лоставщиками и подрядчиками/ контрагентами, аренды и т, д.; договOры с

покyпателями услуг и работ, подрядчиками и посrавциками;учредительные документы и

св/детеIьства: по(тdновка на учет, присвоение номеров, вне(ение записей в е4иный рее(тр, коды

и т, п,; о недвижимом имуществе/ транспортных средствах учрещдения: свидетельства о праве

собсгвенносги, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средсrв и т, п,; об основных средствах,

нематериальных активах и товарно материальных ценностях; акты о результатах полной

инвентаризации имущестsа и финансовыхобязательствучреждения с приложением

инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; акты сверки расчетоа/

подтверждаюцие состояние дебиторской и кредиторской задолжеяности, перечень нереальных к

вJы( наrию сумм дрбиторской задолженноои ( исчерлывающей \арdкIерисrикой по каж4ой

сумме; акты ревизий и проверок; материалы о недостачах и хищениях, переданных и не

переданных в праsоохранительные органы; бланки строгой отчетности; иrая бухгалтерская

документация/ свидетельствyюцая о деятельности yчреждения.

При подписании акта приема передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и

(или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме

Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания доflYскается

Фиксировать на самом акте, Акт приема-передачи оформЛяется в последний рабочий день
yвольняемого лица в учреждении,

Акт приема-передачи дел составляется в двух экземплярах:l-й экземпляр увольняемому лицу, 2-

й экземпляр - уполномоченному лицу, которое принимало дела,

Первичные учетные документы, контроль первичных документов

Первичные учетные документы, контроль лервичных документов

Для оФормления фактов хозяйсrвенной жизни и sедения бухгалтерского учета применяются

следуюцие формы первичных учетных документов: - унифицированные Формы первичнь]х

Yчетных докчментов, }твержденные Приназом Минфина России N 52н, Приложение Ns17 к

учетной политике

Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.



Предоставляется лраво подписи первичных учетных документоа должностным лицам согласно
Приложению N 1З. (Основание: л, п, 6,7 ч, 2 ст, 9 Закона N 402-ФЗ, п. 26 СГС "Концепryальные

основь] ,,,)

Контроль первичных документов проводится в соответсrвии с Положением о ануrреннем

Фи]ансовом конIроле (Приложение N4).

Первичные учетные донументы, посryпившие в учреждение более поздней датой, ,reM дата их

вь ставления, и по которым не создавался соответсrвующий резерв предстояцих расходов/

отражаются s учете в следуюцем порядке: 1) при посryплении документов более поздней датой в

этом же месяце факт хозяЙственноЙ жизни отражается в учете датоЙ выставления документа 2)

при посryплении документов в начале месяца, следуюцего за отчетным (до закрытия месяца)

фант хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетноrо периода; З) при

посryплении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной
жизни отражаются в учете датой получения дохументов (не позднее следующего дня после

получения документа);4) при посryплении документов в следующем отчетном хвартале (году)до

представления отчетносrи факты хозяйсгsенной жизни отражаются последним днем отчетного

периода; 5) при посryплении документов в следующем отчетном квартале (году) после

представления отчетносrи фахты хозяЙсrвенноЙ жизни отражаются датоЙ получения документов
{не поi4нее (l едуюцеIо дня по(ле получения донуменIа) KdH ошибна после оIчеrной даIы,
(Основание: п, б Инструкции N 157н, п. 22 СГС "Концепryальные основы.,,", п. 5 СГС "События

после отчетвоЙ даты", л,л. 29-ЗЗ СГС "Учетная лолитика, оценочные значения и ошибки")

Формы первичных (сводных) учеIных документов оформляются в соответствии с Приложением

Ns ], -рафrкдонументооборота! на(тоящей учетной полиrики.

1.14, Первичные учетные документь систематизируются по датам совершения операциЙ s

хронологическом порядке

N п/п Вид докYментов ЖYрнал операций, к которому

относятся документы

особенности
систематизации

Журнал операций расчетов с
поставщиками и подрядчи,(ами

Журнал операций расчетов с

подотчетными лицами

В разрезе поставщихов,

исполнителей и

подрядчиков

выписки из

(счетов)и

прилагаемые к

, Журнал операций с безналичными

денежными средствами

В разрезе счетов учета в

рYблях

1

исполнителей,

подрядчиков

Полученные от

подотчетных лиц
В разрезе:
лодотчетных лиц

з

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы/
сФормированные ва бумажном носителеl относящиеся к соответствующим Журналам операций/

2



подобранные и систематизироsанные в порядкеl указанном в лредыдуцем пункте настояцеЙ

учетной политики, сброшюровываются в папку (дело).

Сроки и порядок хранения первичных (сводных) ,t/.{eTH ых дохументов, реrистров
бухrалтерскогоYчета и бухrалтерской (финансовой) отчетносrи

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и

бухгалтерской (Финансовой)отчетности устанавлиаается в соответстаии с Правилами организации

хранения, комплектования, учета и ислользования документов Архивного фонда РФ и других

архивных документов в органах государстsенной власти, местного самоуправления и

организациях, угв, приказом Минкульryры России от З1.0З.2015 N 526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4,1 Перечня типовых

управленческих архивных документов, образуюцихся в лроцессе деятельности rосударственных

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, t.тB.

приказом Минкульryры России от 25.О8.2010 N 558 ,Прйложение N916 к учетноЙ политике

(Основание: п,п. 1З, ЗЗ СГС "Концепryаrьные основы .,," )

Должностные лица, имеющих право подписи первичных lчетных документов

Перечень должностных лиц, имеющих право лодписи первичных учетных документов, денежнь]х
и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении N 1З к настоящей

учетной политике,

Реrистры бухrалтерскоrо учета

Данные проверенных и принятых к учеry первичных документов систематизирукrтся в

хронолоrическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского

учета, составленных по униФицированным формам/ }твержденным Г]риказом МинФина России N

52н,

УниФицироsанные формы регисrров бухrалтеОского учета формируются в форме электронных

регистров и на бумажных носителях а специализированной бухгалтерской программе -lс
Предприятие 8.З

Олерации, мя которых не предусмотрено сосrаsление унифицированных Форм первичных

документов или форм первичных документов/ разработанных организацией, оформляются

Бухгалтерской слравкой (Ф, 05О48ЗЗ),

При необходимосги к Бухгалтерской справке (Ф, 05048ЗЗ) прилагаются расчет и оформленное в

устаноsленном порядке "Профессиональное сYждение". (Основание: ч. 2 ст, 9, ч, 5 ст, 10 Закояа N

402-ФЗ, п, 25 СГС "Концепryальные осноsы ,,.", п.п, 6, 11) Регистры бухгалтерского учета {копии

электронных регистров) хранятся на бумажных носителях.

Регистры бухгалтерского учета: Журнал операций ло счеry "Касса";

, Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал олераций расчетоа с подотчетными лицами;

- Журнал операций расчетов с лосrавциками и подрядчиками;



Журнал операций расчетов с дебиторами ло доходам;

ЖYрнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и- стилендиям;

Журнал операций по выбытию и перемещению неФинансовых ахтивов;

Журнал по прочим операциям

; Журнал по санкционированию;

главная книга

; Формирование регисгров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

жYрнал регисrрации приходных и расходных ордеров (Ф. 0З1000З) формируется по датам

поступления и выбытия

инsентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0504031)оформляется при принятии

объекта к Yчету, по мере внесения изменениЙ (данных о переоценкеl модернизации,

реконструнции, консервации, капитальном ремонте, другой инФормации) и при выбытии,

При отсtтствии указанных фактов хозяйстsенной жизни формируется ежегодно со сведеяиями о

начисленной амортизации;

, инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 05040З2) оформляется при

принятии объектов к учеry, по мере внесения изменений и при выбытии;

опись инвентарных карточек по учеry нефинансовых активоs (ф.05040ЗЗ),

инвентарныЙ список нефинансовых активов (ф, 05040З4) формируются ежегодно в последниЙ

день года,

Опись инвентарных карточек (ф, 05040ЗЗ) составляется без включения информации об

инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода;

книга аналитического учета депонированной зарплаты формируется ежемесячно;

- рееср арто"е (ф, О504052)формируется ежеlодно

, другие регистры, не указанные аыше, заполняются по мере необходимости Регис:тры

бухгалтерского учета, оФормляемые на бумажных носителях, распечатываются не позднее 15

числа месяца, следующего за отчетным периодом-

Включение учетных данных в Журналы операцийl а также нумерация Журналов операций

осYществляется согласно Приложению N2

По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответстsующих Журналов операций

записываются в Главную книry.

Регистрь бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его Формирование,

При обнаружении s сформированных регистрах бухгалтерского учета ошибок проводится анализ

(диагностика) ошибочных данвых и внесение необходимых исправлений. Без соответствующего



документального оформления ислраsления в электронных базах данных не допускаются,
(Основавие: ч. 8 сг. 10 Закона N 402-ФЗ,)

График документооборота

порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете

устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение NЗ).

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика оцеяочные значения и ошибки

Учет основных средств

Учет основных средсгв ведется учреждением в соответствии с СГС "Основные средства",

применяется одновременно с СГС (Концепryальвые освовыD и Инструкции N9 157н

Критерии признания активов основными средствами-

Активы (не зависимо от сrоимости) принимаются к учеry в качестве объектов основных средсгва

(далее - ОС) при одновременном соблюдении следуюцих у(ловий:

- актив лредназначен для неоднократного или постоянноaо использования при выполнении

государственных (муниципальных) лолномочиЙ, для деятельности по выполнению работ (услуг)

или для управленческих нужд учреждения;

ПРИ ИСПОЛьlОВаrlИИ аКIИВа ПЛаНИРУеТLЯ ПОЛУЧИrЬ )КОНОМИЧеСКИе ВЫrОДЫ ИЛИ ПОЛеJНЫЙ

потенциал, и первоначальную стоимость актива как объекта бухгалтерского учета можно надежно

оценить;

- срок полезноrо использования акти8а составляет более 12 месяцев;

актйв находится в эксплуатации, либо передан во временное владение и пользование или во

временвое пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору

безвозмездного пользования.

Материальные объекты имущества (за исмючением периодических изданий}, составляюцие

библиотечный фондучреждения, принимаются к бухrалтерскому учеry в качестве Ос, независимо

от срока их лолезного использования,

Осноsание: пункты 7, 8 ФСБУ "Основные средства",

Порядок принятия объехтоа основных средств к учеry

При принятии к учеry объектов основных средств комиссией по посryплению и sыбытию активов

проверяется наличие сопроsодительных документов и теrнической документации, а также

проводится инвентаризация приспособлений, принадлежносrей, сосrааных частей основного

средства в соотаетствии данными указанных документов,

Персональный сосrав комиссий, создаваемых в учреждении, отаетственные должностные лица

определяются: отдельными лриказами,

Комиссия по посryплению и выбытию антиаов осуществляет свою деятельность в соответстаии с

Положением о комиссии (Приложение N 5).



срок полезного использования Ос определяется исходя из ожидаемоrо срока пOлучения

экономических выгод и полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном

пунктом З5 ФСБУ "Основные средства ].

инвентарный номер, присвоенный объекry основных средств, сохраняется за ним на весь период

нахо)](дения в организаций, Изменение порядка Формирования инвентарных номеров в

организации не является основанием мя присвоения основньlм средствам, принятым к учеry в

прошлые годы, инвентарных номеров в сOотаетствии с новым порядком,

при получении основнь]х средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные

номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются.

Инвентарные номера sыбывших с балансового учета инвентарных объектов основнь х средсrв

вновь принятым н учеry объектам не присваиваются, (Основание: п, 9 сгандарта "Основные

средства",)

инвентарный номер основного средства формируется по следующим правилам: - в первых двух

знаках указывается амортизационная группа основного средства/ далее код по ОКОФ, и

порядковый номер объекта учета,

регисrрация инвентарных номеров основнь]х средств ведется в журнале регистрации

инаентарных номеров, Ответственный за присвоение и регистрацию иввентарных номеров вновь

посryпаюцим объектам основных - бухгалтер, ответственный за ведение Ос.

инвентарнь е номера не наносятся на объекты библиотечного фонда и основные средства

стоимосrью до 1ОО00 руб, (Основание: п. 9 стандарта "Основные средства ,)

наименование основноlо средства в документах, оформляемых в оргаrrизации, указыаается

полностью без сокрацений на русском языке в соответствии с документамй производителя (в

соответствии с техническим паспортом);

, в ИнвентарноЙ карточке отражается полный состав объекта, сериЙный (заводской) номер

объекта и всех его часгеЙ, имеющих индивидYальные заводские (сериЙные) номера, если иное не

предусмотрено положениями данной учетноЙ политики, Если по указаннь!м основаниям

полyченные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они

должны быть приняты к учеry в составе материальных загiасов или переведеньL в категорию

материальных запасов сразу же после принятия к учеry. Это перемещение отражается с

применением счета О 4О1 1О 172 "Доходы от операциЙ с активами".

(Основание: п. 8 Стандарта "Основные средсrва")

Если материальные ценности, получевы безвозмездно от организациЙ государственного сектора

в качестве основных средстs, то необходимо \,точнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и

оставшийся срок полезного использовавия.

В ситVации, когда для лолYченного основного средства нормативный срок полезного

использования, установленньlй мя соответствующей амортизационной группы, истек, но по

данным передающей Стороны амортизация Полностью не начислена, производится

доначисление амортизации до 100% в месяце/ следуюцем за месяцем принятия основного

средства к учеry.



Если по полученному основномY средству передаюцей стороной амортизация начислялась с

нарyшением дейсrвующих норм, пересчет начисленных сyмм амортизации не производится,

В слччае отслсгвия на даry принятия объекта к учеry информации о начислении амортизации/

пересчет амортизации не производится, При этом начисление амортизации осуществляется

исходя из срока аолезного использования, установленного с учетом срока фактической

эксплyатации посryпившего объекта,

lОсFовdние: 'l, 8 Стандарта "О(новные средства")

В один инвентарныЙ Объект комплекс объектов основных средств объединяются объекты

имyщества, отвечаюцие критериям признания основных средств, несyщественной стоимости,

имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

, объекты библиотечного фонда;

сyщественной признается стоимость свыше 10000 рублей за один имуцественный объект. Как

едивица учета йнвентарный объектучитывается струкryрная часть объекта имущества, если по

неЙ можно определить период лосryпления будущих экономических выгод? полезного

потенциала

(Основание: п, 10 Стандарта "Основные средства")

Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания объектов основных средств

Расходы на текущий ремонт и обслуживание не увеличивают балансоаYю стоимость ocнoBHbLx

средств,

Пригодные для дальнейшеrо использования детали, замененные в ходе ремонта объектов

основных средств, помежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по

справедливой стоимости,

(О(новаl-ир: п, 19 сгандартd Основные средсг;а)

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при

капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта при yсловии/ что стоимость заменяемых

частеЙ существенна, Одновременно его сrоимость уменьшается на стоимость выбывающих

составных частей, которая относится на текущие расходы,

К таким объектам относятся следующие группы основных средста:

машины и оборудование;

транспортные средства;

В случае, когда надежно определить стоимость замевяемого объекта (часrи) не предсгавляется

возможным, а также если s результате тахой замены не создан самостоятельный объект/

удовлетворяюций нритериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается,
Информация о замене состааных частей отражается в Инвентарной карточке объекта.

(Основание; п. 27 Стандарта "Основные средсгва",

письмо Минфина России от 25,05,2018 N 02 06,10/З5540)



Порядок списания пришедrлих в негодность основных средств

объекты основных средста, не приносяцие учреждению экономические аыгоды, не имеющие

полезного лотенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение

экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 Рабочего плана счетов/

приведенного в приложении Ne 1 к настоящему Положению об учетной лолитике.

основание: п, 9 сгс "учетная политиха'l при списании основного средства комйссией по

поступлению и вь]бытию активов yстанавливается и документально подтверждаетсяl чтоi ,

основное средство непригодно д/rя дальнейшего использования; восстановление основного

средства неэФфективно, (Основание: п. 45 стандарта "Основные средства",)

решение комиссии по посryллению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности

(невозможности)дальнейшего использования имуцества оФормляется Актом о списании

Фант непригодносги основного средства для дальнейшего использования по причине

неисправности или физического износа подтверждается путем указания: внешних признаков

неисправности yстройства;

Факт непригодности основного средства мя дальнейшего использоваяия по причине морального

износа подтверждается п},тем yказания технических характеристик, делаюцих дальнейшую

эксплуатацию невозможной или экономическй неэффективной,

К решению комиссии прилагаются: - заключения сотрYдников организации/ имеющих

квалификацию дrя проведения техническоЙ экспертизы по соотаетствующему типу объектов; ,

заключения организациЙ (Физических лиц), имеющих документально подтвержденную

хsалиФикацию для проведения технической энспертизы по соответствуюцему типу объектов (при

отс}тствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

Особенности учета лриспособлений и принадлежностей к основным средствам

Если принадлежносги лриобретаются мя комплектации нового основного средства, их стоимость

ччитывается при формировании первоначальной стоимости соответствуюцего основного

(Основание; п, 15 Стандарта "Основные средсrва")

Балансовая стоимосrь основного средсrва Yвеличивается в результате дооборудования
(модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадlежности, которой ранее не бьло

в составе этого основного средстаа, на основании решения комиссии, В случае замены

закрепленной за объектом основных средств принамежности/ которая пришла в негодность, на

новYю, стоимость этой принамежности списывается на себестоимосrь Факт замены

принадlежности отражается в Инвентарной карточке, При sыводе исправной лринадлежности

суцественной стоимости из состава объекта основных средсrа принадлежность принимается к

учё-ч в соLтdве маIериальны)( JапаLов по aправе4ливой ооимости,

Балансовая стоимость объекта основных средств Yменьшается, Факт выбытия прйнамежности

отражается в Инвентарной нарточке.

Особенности учета автотранспорта



Контроль за сроками и объемами работ по ллановому техническому обслYживанию автомобилей

возложить на материально ответственное лицо] за кем закреплен давный объект основноrо

средства, Для каждого из автомобилеЙ пробег которых превышает определенныЙ

производителем предел (до которого регламент технического обслужиsания {то) установлен

производителем)l распоряжением руководителя устанавливается регламент лроведения

планового ТО. В реrламенте указывается пробег и необходимыЙ состав работ по техническому

обслуживанию, Для учета расхода fорюче-смазочных материалов и времени работы водителя д?пя

организованной леревозки детей используется п}тевой лист.реквизиты уrверждены Приказом

Минтранса РФ от 18.09,08N9152 с изменениями и дополнениями от 18.01,17.

Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники

Мониторы, системные блоки, принтеры, сканеры и соответствующие компьютерные

принадлежности учитываются как самоaтоятельные объекты осноаных средств

Особенности учета единых функционирYющих систем

К единым фYнкционирующим системам относятся: система аидеонаблюдения; кабельная

система локальной вычислительной сети; - телефонная сеть; - "тревожная кнопка"; - другие

аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) Фундаменry здания

(сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам

(Основание: п, 10 Стандарта "Основные средсгва")

Единь е Функционируюцие системы являются отдельными объектами основных средств. Расходы

на Yстановку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации)

относятся на увеличение стоимости единой функционирующей сисrемы, Отдельные элементь

единых функционируюцих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению

комиссии по посryплению и выбытию актиаов, (Основаниеi п. 10 Стандарта "Основные средсгва")

Организация учета основных средств

Ввод в эксплуатацию объектов основных средсrв стоимостью до 10 00О ру6, включительно

отражается в Yчете Ф.0504210.

Учет объектов яа забалансовом счете 21 ведется по балансоsой стоимости введенного а

эксплYатацию объекта,

Основные средства стоимостью до 10 000 ру6. 3ключительно при передаче в личное пользование

сотрудникам списываются с забалансового счета 21 и учитываются ва забалансовом счете 27

Материальl]ые ценности, выданные а личное пользование работникам (сотрудникам) ло

балансовой стоимости; Основные средсгва стоимосгью более 10 000 руб. при передаче в личное

пользование сотрyдникам yчитываются п}тем внуrреннеrо перемещения между аналитическими

балансоаыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27 "Материальные

ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" (Основание: пп. "б" п, 39

Стандарта Основные средстsа")

Учет оflераций по посryплению объектов основных средств ведется

в Журнале операций по выбытию и перемецению неФинансовых активов (ф. 0504071) в часги

операций по принятию к учеry объектов основных средств по сформированной первоначальной



- в ЖYрнале по прочим операциям (ф, О5О4О71)- по иным операциям посryлления объектов

основных средств

учет операций по sыбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале

операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф, 0504071),

В организации ведется в раздельных Журналах мя отражения операциЙ по основным средствам

и материальным запасам.

операции по посryплению, выбытию, вн}треннему перемещению основных средств

дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф,05040з5),

начисление амортизации по основвым средствам ежемесячно отражается в Ведомости

начисления амортизации, Перечень хозяйственного и производственноlо инвентаря/ которь й

внлючается в сосrав основных средств. Приложение Nq22,

Амортизация основных средств

начисление амортизации объекта основных средств осуществляется в соответствии с

требованиями Стандарта и п.85 Инструкции 157н,

в учреждении применяется линейньlй метод начисления амортизации,

даннь Й метод предполагает равномерное начисление постояняой суммы амортизации на

протяжении всего срока полезного использования актива,

основание: п. зб стандарта 'Основные средства")

В дебет счета 109 0О ОО0 'Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг"

списываются сyммы начисленной амортизации:

, по иному движимому имyцесrвy;

- по особо ценному движимому имуцеству

- на объекты библиотечвого Фонда стоимостью до 100 000 ру6, включительно амортизация

начисляется в размере 1о0"/о балансовой стоимости при выдаче объекта а эксплуатацию;

- на объекты основнЫх средств стоимостьЮ сsыше 100 000 руб, амортизация начисляется в

соответстаии с рассчитанными в установленном лорядке нормами амортизации;

на объекты основных Средств стоимосrью дО 10 000 ру6, включительно, за исключением

объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

на инь е объекты осноаных средств стоимостью от 10 000 до 1О0 000 рY6, включительно

амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимосrи при sыдаче объекта в

учет объектов аренды Учреждениё к операциовной аренде относит договор аренды,

(Основание: п, 15 СГС "Аренда"),

доlовор относится к операционной аренде, коrда выполняются следyющие требования

(Основавие: п,12 СГС "Аренда"):



срок пользования передаваемым имуществом меньше оставшегося срока. полезного

использованияl указанного при его предоставлении/ и яесопоставим с ним;

сумма арендной платы за весь период пользоваяия ниже спраsедливой. стоимости

передаваемого имуцества и несопостааима с ней 1объект=1 рyбль на Зб мес.

нетпризнахов неоперационной (финансовой) аренды,.

При получении осl]овных средств в операционную аренду учреждение отражает а учете
отдельные активы , лраво пользования активом {Основание: п, 20 СГС "Аренда"),

Право пользования учитывается на даry принятия обязательств ло использованию и содержанию

полученного имущества.

Объекты учитываются по справедливой сrоимости с учетом 1 объект=lруб на Збмес (Основание

Письмо МинФина России от 1З.12,2017 N 02-07-07/8З464 разд.2 Методических рекомендациЙ)

В учете Yчрея(дения операция отражается на основании бухгалтерской справни (Ф.05048ЗЗ),

Амортизацию начисляется на учтенное право пользования основным средством (Основание; п. 21

СГС "Аревда",).

Амортизация начисляется ежемесячно в течение срока договора линейным методом. (Основание

п,21СГС "Аренда"),

Бухгалтер на основании бухгалтерской справки (ф,05048З3)относит на расходы текущего периода

в сумме оценки 1 объект = 1 рубль

Учет материальных 3апасов

Для полноты отражения в учете информации об осуществляемых операциях с материальными

запасами предусматривается использование подстатей, детализируюцих статью З4O "увеличение

стоимости материальньLх запасов": (Основание: Порядок применения КОСГУ)

Оценка материальных запасов, приобретенных за плаry, осуцествляется по первоначальной

стоимости лриобретения. Оценка материальных заласов в бухгалтерском учете осуществляется по

первоначальной сrоимосrи каждой единицы. Метод оценхи материальных запасов при их

выбытии (отпуске): по средней сгоимосги (Основание: п.42 СГС "3апасы")

Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуцествлена следующим

образом: - материалы: "медикаменты и перевязочные средства", "продукты питания", "горюче-

смазочные материальf', "строительные материалы", "мягкий инsентарЫ|; - иные материальные

запасы; (Основание: п, 12 СГС "Запасы)

Единицей бухгалтерского Yчета материальных запасов является номенклаryрная (реестровая)

единица (Основаниеj п, 8 СГС "3апасы")

Срок полезного использования материальных запасов, используемь'х в деятельности в течение

периода, превышаюцего 12 месяцев, при принятии их к бухгалтерскому учеry, определяет

постоянно действуюцая комиссия по посrупленио и выбытию активов учреждения,



Выбь]тие материалов, в отношении которых установлен срок эксплуатации/ отражают на

основании решения комйссии по лоступлению и выбытию активов, оформленного оправдательн

ым документом - актом о списании (п, 40 стандарта (Запасы >).

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных

активов (в том числе ветоши? полученной от списания мягкого инвентаря), безвозмездном

посryплении активов, а также неучтенные объекты) выявленные при проведении проверок и

инвентаризаций, отражается по справемивой стоимости, определяемой методом рыночных цен

(Основание: п. л. 52, 54 СГС "Концепryальные основы", п, 1Об Инсrрукции N 157н ФСБУ (ЗапасыD)

Материальные запасы учитываются с указанием того кода вида деятельности (финансового

обеспечения) за счет которого они приобретены (Основание: п, 19 СГС " Запасы") При переводе в

дрyгую группу йли категорию объектов учета их стоимость не должна изменяться

(Основание: п. 27 СГС 'Запасы")

Затраты при изготовлении продукции, вылолнении работ, оказании услуг распределяются на

общехозяЙственные,

[lо исrечении каждого месяца общехозяйстsенные расходы помежат распределению на

себестоимость готовой продукции, работ, услуг (Основание: п, 28 СГС Запасы")

Первоначальная стоимость материальнь]х запасов при изготовлении их собственными силами

определяется в сумме фантически произведевных вложений, Формируемых в объеме затрат,

связанных с изrотовлением данных активов (фактическая себесгоимосrь продукции),

В учреждении примевяются Нормы списания rорюче-смазочных материалов (ГСМ), -

лвержденные приказом руководителя IгБоУ rимназии г,Сызрани] N 16-од от 09,01,2018 г, Нормы

разработаны с учетом Норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном

трансаорте, }твержденных распоряжением Минтранса России от 14,07,2015 N HA-80-pj

(Основаниеi п. 9 СГС "Учетная политика") Стоимосrь фактически израсходованньLх объемов ГСМ

отражается в учете по кредиry счета 105 00 "Материальные запасы" в полном объеме,

Производится сопоставление Фактически израсходованных объемов ГСМ с объемами, которые

при XoHKpeTHbLx обстоятельствах (лробеге, времени работы)должны были быть израсходованы в

соответствии с yстановленными вормами,

При превь шении норм проводится разбирательсrво (расследование), по ре3ультатам которого

устанааливается; - отс\,тствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объектизными
,]ричинами: )ксплуатациеи в определенны{ условиях, в опредегенной мрстьости:

неисправностью, возникшей в пуги и т.п.);

наличие виновных лиц (например, перерасход Гсм может быть обусловлен ненамежацей

эксплyатацией аsтомобиля водителем). При отс}тствии виновных лиц по результатам проверки

планируются мероприятия/ направленные на недопущение перерасходов Гсм в будущем
(неисправная техника направляется на ремонт, вводится запрет на эксплуатацию определенных

моделей в сложных Yсловиях и т,д,).

При наличии 3иновных лиц стоимость топлива, израсходоаанного саерх установленных норм,

взыскивается с таких лиц s установленном порядке. При этом в бухгалтерсном учете делается

запись по дебетY счета 0 209 74 000 "Расчеты по ущербу материальных запасов" и кредиry счета 0

401 10 172 "Доходы от операций с активами"



, Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей применяются п}теsые листы,

содержащие обязательные реквизиты, угвержденные Разделом ll приказа Минтранса России от
18.09,2008 N 152, (лп.2,5 fl. 2 лриложения 2 к приказу Минтранса России от 15,01,2014 N 7)

Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам/ списываются с

балансоsого учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности/ выданные в

личное пользование работникам (сотрудникам)",

Выбытие имуцества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей ) должностн ыми лицами
оФормляется Накладной на вн}треннее перемецение объектов нефинансовых актиsоs (Ф,

0504204),

СлYчаи выбытия запасов

1 Использование в деятельности учреждения,

2 Потеря в пределах норм естественной убыли.

З Передача мя изготоаления нефинансовых актиаов.

а 'lередdча 
для личного пользования работникам

5 Физический износ

6 Стихийные бедсгвия и иные чрезвычайные сиryации

Для списания материальных запасов кроме Акта о списании материальньjх запасов (Ф, 05042З0) в

порядке, предусмотренном Графиком документооборота (Приложение NЗ), мя соответсгвующих

групп (видоs) материальных запасов применяются

- Ведомосгь выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (Ф.0504210);

- Меню-требование на выдачу продуктов питания (Ф,05042О2);

- Пtтевой лист

- Акт о списании мягкого и хозяйстsенного инвентаря (Ф. 0504143);

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и

хозяЙственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальвых ценностеЙ на

вужды учреждения (ф. 05(я210),

Мяrкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акry о списании мягкого и

хозяЙстаенного инвентаря (Ф, 050414З)

, В остальных случаях материальные запасы списываются по акry о слисании материальньLх

запасов (ф.05042з0).

Авалитический учет материальных запасов в разрезе материально_ответственных лиц? мест

хранения ведется в Карточке vчета материальных ценностеЙ (Ф.050404З) по наименованиям, и

Учет запасных частей ведется ка забалансовом счете 09 (Запасные части к транспортным

средствам.



Инвентаризация

В отношении объектов основных средств проведение инаентаризационных процедур в целях

подтверждения достоверности показателей годовой отчетности не могуг быть начаты ранее 01

октября 2021года,

Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение N 8).

Оценка соответсrsия объектов имущесrва понятию "Актив" осуществляется в рамках годовой

инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности, при проведении

инвентаризации по любым основаниям в течение года по мере необходимости.

ос, выяsленные учреждением в ходе инвентаризации/ принимаются к учеry по справедливой

стоимости, устаноаленной методом рыночных цен на даry принятия к учеry,

Основание: пYнкт 52, 54 ФСБУ "Концепryальные основы", пункт З1 Инсгрукции N157H,

Инвентаризацию имущества и обязательств (в т, ч. числящихся на забалансовых счетах), а также

Финансовых результатов (в т. ч, расходов будуцих периодов и резервов) проводит постоянно

деЙствуюцая инвентаризационная комиссия, В отдельных случаях (при смене материально

ответственных лиц, выявлении фактов хицеяия, сгихийных бедстsиях и т, д,) инвентаризацию

может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой уrверждается
отельным приказом руководителя. Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 N 402 ФЗ, раздел

V|]| ФсБУ (концепryальные основыr.

Учет затрат на изrотовление rотовой продYкции, выполнение работ, оказание услуr

Затраты при изготовлении продукции/ выполнении работ, оказании услуг распределяются на

Прямые, обцехозяйсгвенные, (Основание: п, 28 СГС "Заласы")

к прямым расходам относятся затраты, непосредстаенно связанные с выпусном конкретного вида

готовой продукции, оказанием конкретного вида услуг/ выполнением конкретного вида работ в

l]a мках одного аида деятельности,

Прямые расходы, осуществленные за счет КФО "4", по оплате обязательств/ принятых а рамках

КФО '4" учить ваются по дебеry счета 0 109 бО 000 "Себестоимосrь готовой продукции, работ,

К прямьLм расходам относятся расходы на содержание персонала педагогов

К обцехозяйственным расходам относятся затраты на нужды управления, не связанные

непосредственно с производственнь м Ilроцессом (процессом оказания Yслуг, выполнения работ)

Общехозяйственные расходы/ осуществленные за счет, КФО '4", по оплате обязательств, КФО "4

учитываются по дебеry счета 0 109 81000 ОбщехозяЙственные расходы".

К общехозяйсrвенным расходам относятся:

административно yправленческие расходы в том числе

,стоимость использоаанных в соответствуюцих целях материальных запасоа, веденных в

эксплуатацию основных средств



расходы на содержание общехозяйсrвенного персонала,

расходы на амортизацию и затраты на ремонт основных средств

. ареi]дная плата Ja помецения обцехо?яйственного на]яаченйя;

расходы по оллате информационных, аудиторских, консультационных и тому лодобных yслyг;

по истечении каждоrо квартала обцехозяйственные расходы помежат распределению на
себестоимость готовой продукции, работ, услуг {списьlваются в дебет счета 0 1о9 б0 0оо
"себестоимость готовоЙ продукции, работ, услуг )

По истечении каждого квартала счет О 1О9 60 ООО списывается s дебет счета о 401 10 1з0

Расходы, осущесrвленные за счет КФО ''5'' , ло оплате обязательств| принятых в рамках КФО '5'',
списываются а дебет счета 5 401 20 00О субсчет ''себестоимосгь госYдарственных
iмYниципальных) услуa',

Учет денежных средств

В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф, о504514).

Посryпление и выбытие наличных денежных средсrs в валюте РоссиЙсkоЙ Федерации,
ОФормление отдельных листов кассовой хниги осуществляется последовательно, согласно датам
соверцения операций,

В Журнале регистрации лриходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно
регистрируются лриходные и расходные кассовые ордера, оформляюцие операцииi с
денежными средствами;

НепрерывныЙ вн}тренний Rонтроль за осуцесталением кассовых операций осуцествляется п}тем
проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инsентаризационной комиссией в
установленнь]х случаях (s том числе ежегодная инsентаризация/ инвентаризация при смене
кассира и т,д,),- проведения внезапньх ревизий кассы

внезапные ревизии кассы проводятся не реже/ чем один раз в один раз s месяц,

сосrав комиссии д,,rя лроведения ревизии кассы утверждается отдельным приназом.

Списание недосгач наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при
проведении инвентаризации {внезалной ревизии) кассы, а также испраsление ошибок в часги
применения вида фиНансового обеспечениЯ и аналитического кода выплаты (посц/лления)/
допущенных при осуцествлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на
оснOвании БухгалтерскоЙ справки (ф.05048ЗЗ), заверенной подписями кассира и главноrо
бухrалтера.

Учет расчетов с подотчетными лицами

Отражение в учете операций по расхоАам, произведенным подотчетным лицом, лоIlустимо
только в объеме расходов, rгвержденных руководителем согласно авансовому оIчеry,

Дата аsансового отчета не может быть ранее самоЙ позднеЙ даты/ указанной в лрилагаемых к
отчеry дOкумеятах о произаеденвых расходах,



Нумерация авансовых отчетоа сквозная по всем источникам финансового обеспечения

расчеты по аыданным под отчет сотрудникам yчреждения денежным средсrвам, а также расчеты

по вьLплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и а тех случаях/ когда денежные

средства под отчет не выдавались) подлежат учеry на счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными

По своевременно не аозвраценным и не удержанным из заработноЙ платы (денежного

содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в

yстановленном порядке ведется лретензионная работа, а задолженность подлежит учеry на счете

О 209 ЗО 0ОО. На счете 208 0О "Расчеты с подотчетными лицами|| помежат отражению только

расчеты с работниками учреждения,

порядок расчетов с подотчетными лицами Установлен положением о порядке расчетов с

подотчетными лицами

На лицевой сrороне Авансового отчета (Ф, 0504505) в граФах'Бухгалтерская запись" указываются

корресповденции по отражению расходов, целесообразность которых подтверждена

докумевтами и которые принимаются учрея(дением к бухгалтерскомy учеry/ и по отражению

выдачи (леречислению) денежных средств. (Основание: письмо МинФина России от 08,05,2018 N

02 07 05/з099з)

Слчжебные командировки

Уреryлирование отношений, возникающих при предостаsлении гарантий командируемым

работникам| выплата с}точных, возмещение расходоsl связанных с проездом и наЙмом жилоrо

помещения, сохранением заработной платы на время командировки работника и должносrи,

порядок и условия предоставления командировочных расходов является Приложение N910 к

учетной политике

Учет расчетов с учредителем

На счете 0 210 06 ООО "Расчеты с учредителем" подлежит учеry балансовая стоимость имущества,

которым согласно действуюцемy законодательству учреждение может распоряжаться только по

(оlласованио L (обсIвенникомj

операции, связанные с движением имуцества (в том числе недвижимого и особо ценного

движимого) между органом, осущесrвляющим в отношении учреждения функции и полномочия

учредителя, и yчреждением, отражаются (в части балансовой сгоимости объектов):

- при посryплении имущества: ао дебеry соответствующих аналитических счетов счета 0

401.10.172 и кредиry счета 0 210 06 000

при выбытии имущестsа: по дебеry счета 0 401 10 172 и кредиry счета 0 210 06 000 красное

сторно,

Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем'|
осуцествляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами ]

один раз в год (перед состаалением годовой отчетности)

Учет расчетов по оплате труда



Операции по начислению заработной платы производятся согласно (Положения об оплате трудаD

и штатнOму расписанию уrвержденному приказом учреждения.

В соотsетствии с Трудовым кодексом Российской Федерации,

(Основание: Методические указания, tтвержденными Приказом N 52н, письмо Минфина России

от 02,06,2016 N 02_06 10/з2007)

Постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.12,2007 N 922 (ред, от 10.12.2016)

"Об особенностях порядка исчисления средней заработкой платы" и от06,09.2007 N 562 (ред, от

10,07.2014) "Об уrверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных
rосударственных гражданских служащих" заработная плата работника рассчитызается исходя из

фактически отработанного времени,

Порядок формироsания Табеля учета использования рабочеrо времени (ф. 0504421) В табеле

учета использования рабочего времени (ф.0504421) регисrрируются случаи отклонений от

нормального использования рабочего времениl установленного правилами вн}треннего

трyдового раслорядка, фактические затраты рабочего времени.

Обязанность по ведению табеля возлагается приказом руководителя учреждения на

ответственных сотрудников. Отаетственные за ведение табеля учета использования рабочего
времени лица два раза s месяц (06 и 21числа) предоставляют заполненные и оФормленные

соответствуюцим образом табели на согласование с отделом хадров, который осуцестsляет
проверкy на предмет соответствия данных табеля с данными отдела кадров ло тем работникам,

- находились в ежегодном оллачиваемом или неоплачиваемом отпуске;

отсутствовали в связи с временной нетрудоспособностью;

- бы, и rолняrы на рабоry;

- были уволены; а также по друrим лричинам,

Заполнение табеля учета использования рабочего времени производится в разрезе струкryрных

Дополнительно применяемые условные обозначения, сверх реaламентированных, Приказом 52н

Дни донора -ДД;

Продолжительность работы в днеsное время - Я;

Продолжительность работы в ночное время - Н;

Продолжйтельность сверхурочной работы - С;

Продолжительность работы в нерабочий, но оплачиваемый день - НОД

- Продолжительность работы в лраздничный день РП

Операции ло начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по

беременности и родам/ вознаграждений лицам по договорам гражданско праsового характера,

компенсационных выплат rражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенхом до



достижения им З-летнего возраста и иным выплатам, отражаются в Жyрнале операций расчетов

выплата заработной платы и иных выплат произаодится в денежном выражении на счета карт,

открываемых в Сбербанке сотрудникам учреждения по их лисьменному заявленик)

При осYцесгвлении операциЙ с денежными средФвами, перечисляемыми на карты сотрудников,

записи по начислевиям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости,

выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 21 числа текущего

месяqа, за вторую половину - 06 числа месяца? следующего за расчетным.

Выплата заработноЙ Платы за вторую полоВинудекабрятекущего Финансового года

осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению

федерального бюджета в текущем финансовом году.

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы

сотрудника мог}.т производиться следующие Yдержания (согласно ст. 1З7 ТК РФ):

1) для возмещения неотработанного аsансаl вьlданного в счет заработной платы;

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследсгвие счетных ошибок? а также в

случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника а

НеВDl'lОЛНеНИИ НОРМ ТРУДа ИЛИ ПРОСТОе:

3) при увольнении работника до онончания того рабочего года, в счет которого он уже получил

ежеrоднь й оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска,

решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения

работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при

условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания,

Получение письменного согласия работнина на удержание из его заработноЙ платы сумм

задолженности является обязательным.

журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольстsию и стипендиям формируется

согласно своду Расчетно платежных ведомосгей на основании первичных документов:

табелеЙ учета использования рабочего sремени? приказов (выписок) о зачислении, увольнении,

перемецении, отпусках (для штатных сотрудников);

документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, вьLплат,

В ГлавнYю книry ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным з Журнале

операций расчетов по оплате труда, денежному дOвольствию и стипендиям.

журнал операций по Прочим операциям применяется д,ля учета операций, не отраженных в

друrих Журналах операций.

Журнал оперiцйй расчетов n;]iiiJiaтe труда, де!_iЕ1tому дово,i;,qтэrю и сгипенДtaям состамяетсrl

с приложением свода расчетных ведомостей.



Для осуществления внутреннего Финансового нонтроля в учреждении в соответствии со сrатьей

19 Федерального закона Российской Федерации от 06.12.2011 года N9 402-ФЗ "О бухгалтерском

учетеt' разработано Положение о внугреннем финансовом контроле.

Внугренний финансовый контроль осуществляют комиссии и должностные лица учреждения и

Порядок организации и обеспечения внутреннеrо финансового контроля

Комиссии утверждаются приказами руководителя учреждения,

Положение о внутреннем Финансовом контроле и график проведения вн}тренних проверок

Финансово хозяЙсгвенноЙ деятельвосrи приведен в приложении Ne_4 к уqетноЙ политике,

(Основание| ч. 1 сr, 19 Закона N9 402-ФЗ, п. 2З СГС "Концепryальные основьa', п, 9 СГС "Учетная

политика)

Резервы

Принятие решения о Формировании резерва расхода на оплаry отпYсков и компенсаций за

неиспользоаанный отпуск, принимается рукоsодителем учреждения (директором) и

вышестояцим органом (учредителем).

В слYчаи необходимости резерв обязательства на оплаry отпусков и компенсаций за

неиспользованный отлуск, может Формироваться в зависимости от финансового состояния

Порядок формирования резервов предстоящиi расходов и их использования приведен в

Приложении N б к учетной политике,

- резерв по претензионным требованиям - лри необходимости. Величина резерва

устанавливается в размере претензииl предъяsленной учреждению s судебном иске, либо в

претензионных документах досудебноrо разбирательства, В случае если претензйи отозваны или

не прйзнаны судом, сумма резерва слисывается с учета методом (красное сrорно);

резерв по сомнительным долгам - при необходимости на основании решения комиссии по

посrуплению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам
инзентаризации-

Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности

Суммы резерва по претензиям и искам признаются в учете в полной сумме претензионных
требований, Признание резервов осуществляется в оценочном значении.

Метод расчета сYммовых величин каждого резерва определяется соответстаующими

Федеральными сrандартами бухгалтерского учета государственных финансов и lйетодическими

рекомендациями/ доsеденных письмами МинФина России, к ним. (Основание: п,п. 7,21 СГС



Резервы, Раскрытие инФормации об Yсловных обязательствах и условных активах' , п,п, 4,1, 4,3

Методических рекомендаций? доведенных лисьмом Минфина России от 05,08,2019 N 02 07

07/58716, п. З2 СГС "Запасы", а, З02,1 Инструкции N 157н)

Отражение информации о событиях после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты

осуцесrвляется в порядке, приведенном в Приложении N9 7 к уqетной политике

Учет расчетов по налоrам и взносам

Ведение и орrанизация налогового учета осущесrвляются бухгалтерией учреждения в

соответствии с требованиями налогового законодательства. Налоговые реrистры формируются

ежеквартально с использованием данных регистров бухгалтерского учета с внесением

коррехтировок, Налогоаая отчетность представляется по телекоммуникационным каналам связи

Ответсгвенносгь за ведение налоговых регистров возлагается на экономиста.

Любые пени, штрафы и иные санкции? перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым

взносам, Yчитываются на счете 30З 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет ;

Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период

отражается в учете днем начисления подачи декларации.

Учреждение яsляется плательщиком обязательных страховьlх взносоа:

- на обязательное пенсионное страхование;

- на обязательное медицинское страхование;

на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с

материнством;

- на обязательное социальное страхование от несчастных случаеа на производстве и

проФессиональных заболеваний,

Налоr на имущ€ство

1января 2О19 года движимое имущество организации не признается объектом налогообложения

по налоry на имущество организаций (л,l ст.З74 НК РФ в ред, с 01.01,2019), согласно ст. З86 НК РФ

декларации и налоговые расчеты по налогу на имущество предсrааляются исключительно

плательциками данного налога| организация, имеющая на балаясе только объекты движимоrо
имущества/ не должна представлять налоrовyю отчетность по налогу начиная с налогового

периода 2019 года

Транспортный налог

Учреждение является ллательщиком транслортноrо налога в виду нахождения на балансе

автотранспортных средстs, зарегистрированных в соответсrвии с приказом МВД России от

24,11,2008 N9 1001 (о порядке регистрации транспортных средствD. налоlоаая база в отношении

автотранспортных средста определяется как мощность двигателя транспортного средства в

лошадиных силах (подпункт 1 пункта 1 сrатьи З59 НК РФ),

Учре)].(дением не применяется льгота по уплате транслортного налога,



Нало, на добавленную стоимость

Налоr на прибыль

Учреждение является плательщиком налога на прибыль в соотsетствии со статьей 246 НК РФ.

Объектом налогообложения ло налогу на прибыль орrанизаций признается полYченная прибыль,

Прибылью в целях налогообложения признаются полученные доходы, уменьшенные на величину

произведенных расходов.

Налоr на доходы физических лиц (НДФЛ)

Учреждение является работодателем и исполняет обязанности налогового аrента в части НДФЛ

Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

Учреждение использует право на освобол(дение от обложения НДС в соответсr8ии с пунктом 1

статьи 145 НК РФ. Учреждение п редста вл я ет соответствую щее лисьменное уведомление и

документы/ указанные в пункте б сгатьи 145 НК РФ, которые подтверждают право на такое

освобождение, в налоговый орган по месry своего учета

Учет расчетов ло дебиторам и кредиторам осуцествляется с использованием счетов

бYхгалтерского учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам|', 0 З02 00 000 "Расчеты по

принятым обязательствам". (Основание: п,п. 202,204,254 Инсгрукции N 157н)

1, Дебиторская задолженность списывается с Yчета после тогоl как комиссия признает ее

сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, уrаержденном гlоложением о признании

дебиторской задолженвости сомнительной и бёзнадежной к взысканию. Основание: пункт ЗЗ9

ИнстрYкции к Единому плану счетов N 157н, пYнкт 11ФСБУ (ДоходыD.Приложение Ns12

2, Кредиторская задолженность/ не востребованная кредитором, списывается на финансовый

результат на основании приказа руководителя учреждения, Решение о списании принимается на

основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки rлавного бухгалтера о

выявлении нредиторской задолженносrи, не востребованной кредиторами? срок исковой

давности по которой истек. Срок исковой давносrи определяется в соответствии с

законодательством РФ, Одновременно списанная с балансоаого учета кредиторская

задолженность отражается на забалансовом счете 20 (задолженность, не востребованная

кредиторамиD. Списание задолженносrи с забалансовоrо учета осуществляется по итогам

инвентаризации задолженяости на осноаании решения инвентаризационной комиссии

учреждения: - по истеL]ении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; - по

завершении cl]oka возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно

деЙствуюцемY законодательстsу; - при наличии документов, подтверждающих прекращение

обязательства в связи ликвидациеЙ контрагента,

Кредиторская задолженность слисывается с баланса отдельно по каждому обязательству

(кредитору), Основание: пункты З71, 372 ИнсrрYнции к Единому плану счетов N 157н,



3. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами|| отражаются операции

по переводу активов и обязательсгв между видами деятельносrи в порядке, приведенвом в

Приложении к Письму Минфина России от 18,09.2012 N9 02-06 07/З798j - по привлечению

денежных средств на исполнение обязательства, при1,1ятого по одному виду деятельности за счет

остатка средста по дрчгомy видy деятельности, с последуюцим возмецением " в порядке/

приведенвом в Письме Минфина России от04,09,2012 Ns 02-06-10/З517; - при осуцесгвлении

некассовых операций - в порядке, приsеденном в Письмах Минфина России от з0.10.2012 Ne 02-

Об 1О/4554, от 25,ОЗ.2ОlЗ N9 02,06 07/9З74. - по принятии к учеry неФинансовых и Финансовых

активов, расчетоа по обязательсrаам, финансового результата по передаточному акry

(разделительному балансу) при реорганизации.

4. Расчеты по сyммам предварительвых оплат, пOмежащим возмещению контрагентами

учитываются на счете О 2о9 з0 о00 в момент возникновения требований к их плательщикам

(начала претензионной работы).

5, Возмещение s денежной форме виновными лицами ущерба, причиненного нефинансовым

активам/ отражается по коду вида деятельности "2" , приносящая доход деятел ьно сть, В

бухгалтерском учете и отчетности возврат дебиторской задолжеяности прошлых лет отражается в

разрезе тех кодов (сосrавных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе

которых отражались соответствуюцие выплаты по расходам в прошлые отчетнь]е периоды,

при отс!тсrвии в текущем отчетном периоде yказанных кодоs (составных частей кодов)/ суммы

возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам,

которые моrл быть применевы в целях отражения указанных расходов согласно действуюцему
порядку лрименения кодов классиФикации расходов бюджетов.

Учет доходов и расходов

Формироsание раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата

текущего Финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики учреждения,

предусмотренньLм Рабочим планом счетов (Приложение N 1),

Все законно полученные в рамках деятельности средства в девежноЙ и наryральноЙ Формах

посryпают в самостоятельвое распоряжение yчреждения й отражаются по коду вида деятельности

2 "Приносящая доход деятельностьll. - доходы в виде предъявленноЙ неусrойки (пени, штраФа) по

условиям граrцанско-правового договора, оплата ноторого осуцествляется в рамках видов

деятельносrи 2,4, - доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке? если ранее

сYмма посryпила в качестве обеспечения заяsки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках вида

деятельности З; суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов,

учитываемых в рамках видов деятельности 2, 4, 5 -операции по получению от собственника

(учредителя)любых объектов имущества отражаются по коду вида деятельности (финансового

обеспечения)4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания", В

составе доходов будущих периодов на счете 401 40 "Доходы будущих периодов|' учитываются:

доходы по догоsорам (соглашениям)о предоставлении субсидии доходы отльготной аренды

права пользоаания имуществом На счете 0 401 20 000 (Расходы текуцего финансоаого года)

Формируются расходы учреждения, осYцествляемые в соответствии с расходными
обязательствами, исполнение которых происходит в очередном финансовом rоду за счет средств



соответствующего бюджета - уплата налоrов, сборов и иных обязательных платежей s бюджетнyю

систему РФ sсе расходы по целевому заданию исполнения бюджета

Санкционирование расходов

счета по санхционированию расходов группируются по соответсrвyющим финансовым годам,

объекты учета раздела "санкционирование расходоа экономического субъектаl| учитываются по

аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым

периодам: 1О "Санкционирование по текущему финансовому rоду"j

20 "Санкционирование по первому году, следуюцемY за текущим (очередным финансовым

годом)";

ЗО "Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за

очередным)";

4о 'санкционирование по второму году, следyюцему за очередным";

9о "санкционироsаяие на иные очередные года (за пределами лланового периода)",

НYрнал по санкционированию из перечня регистров учета исключен Обязательства отражаются в

следyющем порядке:

, принятые обязательстsа ло заработной плате перед работникамй учреждения отражаются в

бухгалтерском Yчете не позднее лоследнего дня месяца. за который лроизводится начисление на

осноsании расчетной ведомости (ф, 0504402);

- принятьLе обязательства по граждансхо-прааовым доrоаOрам и контрактам с юридическими и

физическими лицами На выполнение работ, оказание услуг| поставку материальных ценностей

отражаются а день подписания соответствуюцих договоров;

принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения догоаоров

отражаются на дату принятия к оплате товарных и кассовых чеков, разовых счетов| актов

выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оллате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц

командировочных расходов отражается на основании служебных записон, согласованных с

руководителем учреждения, на даry уrверждения заявления на выдачу под отчет денежньlх

средств или ааансового отчета;

принятые обязательства по налоrам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на

основании налоговых карточек/ расчетов и налогоsых деклараций, расчетов по страховым

в ],]осам на датv начисления кредиторсной задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам {штрафам, пеяям)отражаются на основании решений

суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на даry всryпления з силу решения

сyда, посryпления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уллате

cooTBeTcTBeHHoj

- п]]инятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам, заключенным в

прошль]е годы и не исполненным по состоянию на начало текуцего года, подлежащим



исполнению в текуцем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов

сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текуцего года;

- сумма принимаемых обязательств определяется на основании извещений об осyществлении

закyпок с использованием конкyрентных способов определения поставщиков (подрядчиков/

исполнителеЙ), размещаемых s ЕИС, и принимается в размере начальноЙ (максимальноЙ) цены

контракта, Денежные обязательстsа отражаются в следуюцем порядке|

, обязательства по заработной плате перед работнихами учреждения отражаются s бухгалтерском

учете не позднее последнего дня месяца| за который производится начйсление, на основании

расчетной ведомости;

обязательсrва по гражданско-правовым договорам с юридическими и физическими лицами на

выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностеЙ отражаются на оснOвании

первичных учетных документов в соответствии с условиями договора,

Формы документоs должны содержать обязательные реквизиты

обязательсгвапоопЛатетоваров,работ,УслУгбеззаключениядоговоровотражаютсявадаry

принятия к оплате разоаых счетовl актов выполненных работ (оказанных услуг)j

, обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочньLх

расходоs отражаются Ва осноаании авансового отчета, }твержденного руководителем

учреждения, на даry еrо угверждения;

- обязательства по налогам/ сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании

налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на даry

начисления налога; - обязательства по неустойкам (штрафам, пеням)отражаются на основании

решений суда, исполнительных листов на даry принятия решения руководителя об уплате;

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в

лрошль е годы и не исполненным по состояниь на начало тевуцего года, помежащим

исполнению в текуцем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов

сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текуцеrо года,

Пожертвование

1, Пожертвованием признается дарение вещи или права в общеполезных целях (п,1 сг,582

Гражданскоrо кодекса РФ), В понятие вещи sключается деньги, имущество, имущественнь!е права

пожертвование (безвозмездная передача) оформляется догоаором Учреждеяия и жертвователя,

2, Пожертвование принимается Yчреждением без чьего-либо разрешения или согласия (п,2 ст,582

гк РФ), При передаче имущества учреждению жертвователем на уставную деятельность должно

быть определено назначение использования этого имущества,

з. Имущесгво, полученное учреждением по договору пожертвования и используемое

учреядением в указанных жертвователем целях, освобождается от обложения налогом на

прибыль, согласно пп.1 п,2 сг.251 НК РФ.

4. При отсуrствии такого условия пожертвование считается дарением и увеличиаает

налоlооблагаемую базу по налоry на прибыль,



5, объекты основных Средствl полученные по договору пожертвования, принимаются к

бухгалтерскому учету в учреждении по первоначальной стоимости, равноЙ их тенущеЙ оценочвоЙ

стоимости на даry принятия к учеry,

6, При отражении олераций ло договору пожертвования на счетах бухгалтерского учета в качесгве

кода признака деятельности (18 разряд счета) используется код (2) лриносящая доход

учет на забалансовых счетах

2О,1. Учет на забалансовых счетах осуцествляется в соответствии с требованиями п,п, ЗЗ2 - 394

Инструкции N 157н. Для раскрытия сведений о деятельносrи, а также в целях обеспечения

улравленческоlо учета применяются дополнительные забалансоаые счета согласно

соответствующему разделу Рабочего плана счетов (Приложение N 1), В разрезе кодов вида

деятельности (финансового обеспечения) учет ведется на следующих забалансовых счетах:

01"ИмYщество, полученное в пользование".

02'Материальные ценности, принятые на хранениеll,

О4 "Задолженносгь неплатежеспособных дебитороs||;

07"Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувенирЫ'до момента арYчения

09"запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных"

10"обеспечение исполнения обязательств

17'Г]осryпления денежных средств на счета учреядения

18"Выбытия денежных средств со счетов учреждения"

2О"Задолженность, вевосгребованная кредиторами"

21 "Основные средства сгоимосrью до 10000 рублей включительно в эксплуатации";

22 Материальные ценности| полученные по централизованному снабжению"

2З 'Периодические издания д.ля пользования";

27 "I\,4атериальные ценвости/ выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)"

15,2, Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается: - в условноЙ оценке 1 объект,

1 рубль - при нулевой остаточной стоимосrи или при отсуrствии сrоимостных оценок/еслй иное не

предусмотрено полоЖениями п.п, зз2 - з94 Инструкции N 157н и настоящей Учетной политики,

15.з, Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени

оФормления государственной регистрации прав на неrо осущесrsляется на забалансовом счете 01

"Имушеaтво, полYченное в поль]ование",

15.4 Основные средсrва/ непригодные мя дальнейшего использования в деятельности

учреждения/ списываются с балансового учета и до оформления их списания, а также реализации

мероприятий, предYсмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, угилизация,

уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 "материальные ценности, принятые на



Забалансовый счет О4 "Списанная задолженность неллатежеспособных дебиторов" предназначен

мя учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией

учреждения по посryплению и выбытию активов решения о ее слисании с балансовоrо учета

Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления

согласно законодательству РоссиЙскоЙ Федерации процедуры ззыскания задолженности, в том

числе а случае изменения имущественного положения должников, либо до посryлления в

указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебитороа денежньlх средсrв,

до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречацим законодательству

Российской Федерации, способом (пункт З39 Ивсгрукции N 157н).

15.6. Материальные ценности/ приобретаемые в целях вручения (награядения), дарения/ в том

числе ценные подарки, суsениры учитываются на счете 07 "награды, призы, кубки и ценные

подарки, сувениры" до момента вручения - по стоимости/ уназанной в сопроводительных

докyментах (при получении такого имуцества от иных организаций госсектора)

15.7, На забалансовом счете 09 "Запасные часrи к транспортным средствам, выданные взамен

изношенных|| в целях контроля за их использованием учитыааются следующие материальные

ценности: двигатели; аккчмчляторы; - шины и покрышки;

Не помежат учеry на счете 09 расходl]ые материалы (лампы, фильтры, сsечи/ предохранители/

тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом обслyживании (ремонте)

транспортных средста,

15,8 Забалансовый счет 10 "Обеспечение исполнения обязательств'согласно пYнкry З51

Инструкции N 157н предназначен мя учета имущества, за исключением денеяных средств,

полyченного учреждением в качестве обеспечения обязательств (залог), а также иных видов

обеспечения исполнения обязательств (поручительство, банковская гарантия и т.д,),

15.9 В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на забалансовых счетах

17 и 18 ведется в разрезе соответствчюцих кодов (составных частей кодов) бюджетной

классиФикации, в том чиме в разрезе кодов КОСГУ (в часrи забалансовых счетов, открь]тых к

счетам:0 201 11 000,0 210 03 000).

15,10 Забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами|| предназначен мя
учета сумм непредъявленньiх кредиторами требований, вытекающих из условий доrовора,
контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности/ не подтвержденных по результатам
инвентаризации кредитором

15,11 Забалансовый счет 21 "Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в

эксплyатации" предназначен мя yчета находящихся в эксплyатации учреждения объектов

основных средств стоимостью до 10 000 ру6. включительно, за исR Iючением объектов

библиотечного фонда и объектоs недвижимого имущества в целях обеспечения над.леяащего

контроля за их движением.

15,12, При централизованном получении имущесrва от органа/ осуществляющего Функции и

полномочия учредителя, до момента получения Извещения (ф, 0504805) и копий документов
постаsщика мя yчета материальных ценностей применяется забалансовый счет 22 Материальные

ценности, полученные по централизованному снабжению" На забалансовом счете 2з



(периодические издания мя лользоаания, учитываются приобретенные учреждением газеты,
жyрналы и другие лериодические издания, которые ислользуются для комплектования
библиоте,]ноrо фонда учрецдения

15,9, на забалансовом счете 27 ''Материdльные ценности, выданные в личное пользование
работнинам (сотрудникам)'', помимо форменноrо обмундирования и специальной оде)1цы/
учитываются - имущество, помежащее выдаче в связи с выполнением обязанностеЙ Передача
имуцества учреждения в личное лользование работникам отражается в Карточке {книге) учета
выдачи имущества в пользование (ф.0504206).

приложения к учетной политике: 1. Рабочий f]лан счетоs бухгалтерсхоrо учета,

2, Регистры БУ, номера журналов операций.

З, График документооборота,

4, Положение о вн}треннем контроле.

5, положение о комиссии по лоступлению и выбытию активоа.

6- Лорядок Формирования и использования резервов предстояцих расходоs.

7. Порядок отражения в учете и отчетности событиЙ после отчетноЙ даты,

8, Положение об инвентаризации,

9, Положение о порядке аыдачи и ислользования доsеренностей на получение товарно-
материальньiх ценностей

10. Полоцение о служебных командировl{ах

11. Перечень должносгеЙ сотрудн и ко в ,ответсrве н н ых за учет и хранение БсО

12, Порядок исключения донументов из библиотечноrо Фонда

1З, Перечень должностных лицl имеюцих IlpaBo подписи документов

14, Порядоk расчетов с подоlчетными лицами

15, Положение о бухгалтерии

16, Хранение бухгалтерских документов

17,Формы первичных учетных документов

18, Состав посгоянно действуюцей комиссии д,/lя инвентаризации кассы и анезапной ревизии

19, Сосгаs посrоянно дейсrsующей комиссии дrlя проведения инвентаризации

20, Перечень сотрудников (должностей), которым разрешено перечисление безналичных,
наличньiх денежных средств под отчет



21. Сосrав посгоянно действующей комиссии по списанию пришедшего в негодность

оборудования, хозяЙсrвечноrо инвентаря, основных средсrв, материальных запёсов и другого

имуцества

22. Перечень хозяйсгвенного и произsодственного инвентаря, который включается в состав

основных средств

2З, Перечень Форм регламентированной бухгалтерской отчетности Учреждения

24, Перечень налоговых форм

25,Признание дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию

)
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