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1. Пояснительная записка.
Фонд оценочных средств предназначен для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу профессионального модуля ПМ 06. МДК.06.01. «Освоение должности служащего: 23369 Кассир».

Фонд оценочных средств включает контрольные  материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации в форме экзамена. 
Фонд оценочных средств  разработан  на основании положений:

- Основной профессиональной образовательной программы по направлению программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.01  Экономика и бухгалтерский учет. 
 - Программы учебной дисциплины МДК.06.01. «Освоение должности служащего: 23369 Кассир».
2. Результаты освоения учебной дисциплины, подлежащие проверке
В результате освоения учебной дисциплины «Освоение должности служащего: Кассир» обучающийся должен иметь предусмотренный ФГОС по специальности 38.02.01  Экономика и бухгалтерский учет практический опыт, умения (У), знания (З), которые формируют профессиональную компетенцию (ПК) и общими компетенциями (ОК): 
	Иметь практический опыт в:
	1. документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации;

2. выполнении контрольных процедур и их документировании;

3. подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля.

	Должен уметь (У):
	1. принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

2. проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

3. организовывать документооборот;

4. заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;

5. передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

6. исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

7. проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

8. учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

9. оформлять денежные и кассовые документы;

10. заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

11. руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;

12. готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;

13. проводить физический подсчет активов;

14. составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета.

	Должен знать (З):
	1. понятие первичной бухгалтерской документации;

2. определение первичных бухгалтерских документов;

3. формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;

4. порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;

5. порядок составления регистров бухгалтерского учета;

6. правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

7. учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

8. особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

9. порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

10. правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

11. нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов и обязательств;

12. основные понятия инвентаризации активов;

13. характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;

14. процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по объектам инвентаризации;

15. приемы физического подсчета активов.


Общие компетенции студента
	Код компетенции
	Наименование общих компетенций

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам. 

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности


	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности. 

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранных языках.

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.


Профессиональные компетенции студента

	Код компетенции
	Наименование видов деятельности

	ПК 1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	ПК 1.3.


	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	ПК 2.1.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;

	ПК 2.2.
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения;

	ПК 2.3.
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета;

	ПК 2.4.
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;

	ПК 2.5
	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации

	ПК 2.6
	Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов

	ПК 2.7
	Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля


	ПК 3.1
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней

	ПК 3.2
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

	ПК 3.3
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы

	ПК 3.4
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

	ПК 4.1
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.3
	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.4
	Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности

	ПК 4.5
	Принимать участие в составлении бизнес-плана

	ПК 4.6
	Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков

	ПК 4.7
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков


2.Структура и содержание   учебной дисциплины.
2.1 Структура профессионального модуля

	Коды профессиональн ых общих компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Суммарн ый объем нагрузки, час.
	Объем профессионального модуля, ак. час.

	
	
	
	Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем
	Самос тоятел ьная работа

33

	
	
	
	Обучение по МДК
	Практики
	

	
	
	
	Всего
	В том числе
	
	

	
	
	
	
	Лабораторных и практических

занятий
	консультации
	Учебная
	Производствен ная
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	ОК 01-ОК 05,

ОК 09-ОК 11,

ПК 1.1,

ПК 1.3,

ПК 2.2 – 2.4.
	Раздел 1 Организация деятельности кассира
	254
	140
	96
	   6

-
	36
	72
	  6

	Квалификационный экзамен
	18
	18
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	272
	158
	96
	6
	36
	72
	6



2.2 Содержание профессионального модуля (ПМ)

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Код образовательного результата
	Объем часов
	Уровень усвоения 

	1
	2
	
	3
	

	Раздел 1 ПМ 06. Освоение должности кассир
	

	МДК 06.01. Освоение должности служащего: «Кассир»              146( 38/96/6/6/)
	

	Тема 1. Правила организации наличного денежного и безналичного обращения в Российской Федерации
	Содержание
	
	16( 8\8)
	

	
	1.
	Правила организации наличного денежного и безналичного обращения в РФ
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 1,3,7,12
	4
	1

	
	2.
	Понятие о материальной ответственности кассира, права и обязанности.
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 2,5,8,10
	4
	1

	
	Практические занятия
	
	
	

	
	1.
	Работа с нормативными документами о порядке ведения кассовых операций в РФ. Изучение изменений в учете

кассовых операций
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11 У1,3,7,12
	4
	2

	
	2.
	Ознакомление с должностной инструкцией кассира. Составление договора о материальной ответственности
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11 У2,4,8,13
	4
	2

	Тема 2. Организация кассовой работы экономического субъекта
	Содержание
	
	44 ( 16/28)
	

	
	1.
	Организация кассовой работы экономического субъекта
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 4,6.7,9
	4
	1

	
	2.
	Касса. Кассовые операции
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 1,5,13,15
	4
	1

	
	3.
	Порядок оформления кассовых документов
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 2,6,8,13
	4
	1


	
	4.
	Понятие лимита кассы
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	1

	
	
	
	Зн 2,7,9,11
	
	

	
	Практические занятия
	
	
	

	
	1.
	Оформление кассовых операций по получению наличных
Денег
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 3,5,8,13
	
	

	
	2.
	Оформление кассовых операций по выдаче наличных денег
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 3,5,8,13
	
	

	
	3.
	Оформление денежного чека на получение наличных денег
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 1,4,5,9
	
	

	
	4.
	Оформление объявления на взнос наличными
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 2,4,7,12
	
	

	
	5.
	Оформление кассовой книги
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 1,6,10,12
	
	

	
	6.
	Оформление кассовых операций по выдаче денежных средств
в подотчет
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 1,6,10,12 4
	
	

	
	7.
	Решение ситуационных задач по оформлению кассовых
операций (представительские расходы)
	ПК 6.1-6.3, ОК 111. У
	4
	2

	
	
	
	2,5.9,11
	
	

	
	8.
	Решение ситуационных задач по оформлению кассовых
операций (командировочные расходы)
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 3,5,8,14
	
	

	
	9.
	Порядок установления и расчет лимита кассы
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 4,6,8,11
	
	

	
	10
	Осуществление операций с ценными бумагами и бланками
строгой отчетности
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 2,5,8,14
	
	

	
	11.
	Осуществление операций с пластиковыми картами
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	

	
	
	
	У 2,5,11,15
	
	

	
	12.
	Оформление операций по выдаче заработной платы
наличными деньгами
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
	4
	2

	
	
	
	У 3,5,9,12
	
	


	
	13.
	Ведение и формирование журнала-ордера №2
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 3,5,9,12
	4
	3

	
	14.
	Ведение и формирование ведомости № 1
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 5,7,9,14
	4
	

	Тема 3. Правила определения признаков подлинности и платежности денежных знаков российской валюты и других государств
	Содержание
	
	12(4\8)
	1

	
	1.
	Правила определения признаков подлинности и платежности денежных знаков российской валюты и других государств
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 4,6.8,13
	2
	

	
	2.
	Прием и выдача наличных денег в иностранной валюте
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 2,5,8,12
	2
	

	
	Практические занятия
	
	
	2

	
	1.
	Определение признаков подлинности и платежности
денежных знаков
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 4,7,9,12
	4
	

	
	2.
	Решение ситуационных задач по изъятию из кассы ветхих
купюр
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 5,6,8,12
	2
	

	
	3.
	Решение ситуационных задач по подготовке денежной
наличности к сдаче инкассатору»
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 3,5,9,12
	2
	

	Тема 4. Организация работы на контрольно - кассовых машинах (ККМ)
	Содержание
	
	16(8\8)
	2

	
	1.
	Организация работы на контрольно -кассовых машинах
(ККМ).
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 3,6,7.10
	2
	

	
	2.
	Порядок регистрации ККМ.  Исправность и опломбирование ККМ
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 4,8,9,13
	2
	

	
	3.
	Технические требования к эксплуатации ККМ при осуществлении денежных расчетов с населением в сфере торговли
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 2,6.9,12
	2
	

	
	4
	Правила эксплуатации ККМ при осуществлении денежных расчетов с населением. Кассовый чек
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 2,6.9,12
	2
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	
	
	


	
	5
	ПЗ № 20 Правила работы с ККМ. Определение суммы выручки
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 3,7,9,14
	4
	

	
	3.
	ПЗ №21 «Оформление документов:отчет кассира- операциониста»
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 3,7,9,14
	4
	

	Тема 5. Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы.

Ответственность за нарушение кассовой дисциплины
	Содержание
	
	6( 2\14)
	

	
	1.
	Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
Зн 3,6,9,13
	2
	

	
	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	
	
	

	
	1.
	ПЗ № 22Подготовка документов к ревизии кассы»
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 5,8,14,15
	2
	

	
	2.
	ПЗ № 23 Заполнение документов и проведение ревизии кассы
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 3,9,13,15
	4
	

	
	3.
	ПЗ № 24 Работа с нормативными документами:
ответственность за нарушение кассовой дисциплины
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 4,6,9,12
	4
	

	
	4.
	ПЗ № 25 Решение ситуационных задач по оформлению кассовых и
банковских документов
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 4,6,10,15
	2
	

	Консультации
	
	6
	

	
	
	
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Выписки банка
Оформление объявления на взнос наличными Решение ситуационных  задач по теме контрольно- кассовые машины
	
	66
	

	Учебная практика Виды работ

1
 Оформление должностной инструкции кассира, заполнение договора о материальной ответственности кассира. Составление технологической схемы движения документов.  


2. Заполнение приходных и расходных документов кассы.  Заполнение кассовой книги Расчет лимита кассы.
 Заполнение кассовых регистров. Работа  в программе 1С Бухгалтерия 8


3
  Изучение передачи денежных средств инкассатору. Оформление документов по инкассации денежных средств.



4
Проведение переоценки иностранной валюты. Составление проводок. Оформление документов на получение иностранной валюты в кассу предприятия.

Производственная практика (для СПО - (по профилю специальности) Виды работ

1. Вводный инструктаж .Ознакомление с базой предприятия(организацией)

2. Изучение организации кассы на предприятии. Расчет лимита денежной наличности в кассе на предприятии.

3. Заполнения первичной учетной документации по учету кассовых операций: приходный кассовый ордер, расходный -кассовый ордер, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров. в программе 1С Бухгалтерия 8.

4. Заполнение денежного чека, объявления на взнос наличными, платежной ведомости . Работа в программе 1С Бухгалтерия 8..

5. Заполнение форм первичной учетной документации по учету денежных расчетов с население при осуществлении -торговых операций с применением ККМ.

6. Использование правил оформления приходного и расходного кассового ордера, ведения кассовой книги при - проведении кассовых операций с иностранной валютой. Работа в программе 1С Бухгалтерия 8.

7. Заполнение кассовой книги. Учетных регистров. Работа в программе 1С Бухгалтерия 8.

8. Прием, проверка и обработка кассовых документов. Работа в программе 1С Бухгалтерия 8

9. Составление акта инвентаризации наличных денежных средств, инвентаризационной описи ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности.

10. Заполнение препроводительной ведомости, накладной, копии препроводительной ведомости к сумке с денежной наличностью.

11. Составление описи ветхих купюр, а также соответствующих документов для их передачи в учреждение банка с целью замены на новые.

12. Дифференцированный зачет

72
Экзамен 

18

Всего часов 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
272


5.  Организация работы на контрольно - кассовых машинах (ККМ) . Оформление документов: отчет кассира- операциониста.  
            6.  Проверка кассовой дисциплины на предприятие. Оформление акта ревизии. Составление отчета по практике и его защита .
	ПК 6.1-6.3, ОК 1-11
У 2,4,9,13
	36
	


3.Объём учебной дисциплины и виды учебной работы.

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	
	Всего часов
	1 курс 

3 семестр
	1 курс

4 семестр

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	272
	50
	222

	в том числе:
	

	МДК 06.01 в т.ч
	146
	50
	96

	теоретическое обучение
	36
	24
	12

	практические занятия
	96
	24
	72

	консультации
	6
	
	6

	Самостоятельная работа
	6
	2
	4

	Дифференцированный зачет
	2
	
	2

	Учебная практика
	36
	
	36

	Производственная практика
	72
	
	72

	КДЗ
	
	
	

	Промежуточная аттестация Экзамен
	18
	
	18


3. Оценка освоения учебной дисциплины

3.1. Формы и методы оценивания
Предметом оценки служат умения и знания, предусмотренные ФГОС, направленные на формирование общих компетенций. Текущий контроль осуществляется в форме устного опроса, тестирования, практических и контрольных работ, промежуточная аттестация – в форме экзамена.

	Элемент учебной дисциплины
	Формы и методы контроля 

	
	Текущий контроль
	Промежуточная аттестация

	
	Форма контроля
	Проверяемые 

У, З, ОК, ПК
	Форма контроля
	Проверяемые

У, З, ОК, ПК

	Тема 1.1. 

Правила организации наличного денежного и безналичного обращения  в Российской Федерации 
	Тестирование
Практическая работа № 1- № 4
Самостоятельная работа № 1, № 2
Контрольная работа 
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11
	Экзамен
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11

	Тема 1.2. 

Прогнозирование наличного денежного оборота    
	Устный опрос

Практическая работа № 5, № 6
Контрольная работа 
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11
	Экзамен
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11

	Тема 1.3. 

Организация кассовой работы экономического субъекта    
	Тестирование
Практическая работа № 7- № 18

Контрольная работа 
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11
	Экзамен
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11

	Тема 1.4. 

Правила определения признаков подлинности и платежности  денежных знаков российской валюты  и других государств    
	Тестирование
Практическая работа № 19- № 21
Контрольная работа 
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11
	Экзамен
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11

	Тема 1.5. 
Организация работы с неплатежными, сомнительными и
имеющие признаки подделки денежной наличностью     
	Устный опрос

Контрольная работа 
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11
	Экзамен
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11

	Тема 1.12. 

Организация  работы на контрольно-кассовы машинах (ККМ)     
	Тестирование
Практическая работа № 22- № 24
Контрольная работа 
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11
	Экзамен
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11

	Тема 1.13. 

Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины     
	Тестирование
Практическая работа № 25- № 30
Контрольная работа 
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11
	Экзамен
	У1 – У14
З1 – З15
ОК 1-11


4. Оценочные средства для текущего контроля

Тема 1.1. Правила организации наличного денежного и безналичного обращения  в Российской Федерации.    
1. Кто несет ответственность за сохранность денежных средств в кассе предприятия?

а) кассир;                   б) главный бухгалтер;              в) руководитель;      
г) руководитель и главный бухгалтер.

2. Полученные денежные средства от учреждений банков организация может расходовать:

А) на любые цели, предусмотренные уставом организации;

Б) только на те цели, на которые они получены;

В) на любые собственные цели, не запрещенные законодательством РФ;

Г) только на покупку товара.

3. На основании какого регистра аналитического учета производят записи по дебету счету 50 «Касса» в ведомости №1?

а) на основании кассовых отчетов; 
б) на основании выписок банка с расчетного счета;
в) на основании кассовых ордеров; 
г) на основании платежных поручений.
4. В расходном кассовом ордере допущена ошибка при исчислении суммы. Какой способ исправления ошибки наиболее приемлем в данном случае?
а) сторно;           б) дополнительной записи;             в) корректурный;   
г) документ должен быть уничтожен и выписан новый документ.
5. Кто уполномочен подписывать приходные кассовые ордера?

а) руководитель и главный бухгалтер;         

б) только руководитель;                  в) только главный бухгалтер;      
г) финансовый директор и главный бухгалтер.
6. Сдача наличных денежных средств на расчетный счет оформляется:

а) денежным чеком;                    б) объявлением на взнос наличными;
в) платежным поручением;   

г) или чеком или объявлением на взнос наличными.
7. Какой записью на счетах бухгалтерского учета отразится сумма недостача денежных средств в кассе предприятия, обнаруженная в результате инвентаризации?

а) Дт 50 КТ 91/1;       б) Дт 51 Кт 94;         в) Дт 94 Кт 50;         г) Дт 50 Кт 94.

8.  Кассовая книга – это:

а) первичный документ;                              б) регистр аналитического учета;
в) регистр синтетического учета;                 г)   нет правильного ответа.
9. Выберите правильную запись на счетах бухгалтерского учета: в кассу поступили денежные средства от покупателей в оплату готовой продукции:

а) Дт 51 Кт 62;       б) Дт 50 Кт 51;         в) Дт 50 Кт 62;        г) Дт 62 Кт 50.

10. Кто оформляет кассовые ордера?

а) бухгалтер;               б) кассир;               в) руководитель;                              
г) лицо, вносящее денежные средства в кассу.
11. Сколько кассовых книг может быть на предприятии?

а) только одна;                                   б) две обязательно;
в) количество кассовых книг зависит от масштабов деятельности организации;
г) нет правильного ответа.
12. Чьи подписи содержит денежный чек?

а) руководителя, главного бухгалтера, работника, на чье имя выписан чек;
б) руководителя и главного бухгалтера;
в) кассира организации;       

г) работников банка, так как чек - банковский документ.
Ключи к тесту темы 1.1.
	Вопрос
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Ответ
	в
	б
	а
	г
	в
	б
	в
	в
	в
	а
	а
	а


Тема 1.3. Организация кассовой работы экономического субъекта.   
1. В условиях рыночной экономики размер эмиссии наличных денег определяется:

1. Коммерческими банками на основе прогнозов денежных доходов и расходов населения;
2. Центральным банком на основе прогнозов кассовых оборотов коммерческих банков;
3. Местными органами власти на основе исследования социально-экономической ситуации в регионе;
4. Коммерческими банками на основе прогнозов денежных доходов и расходов предприятий.

2. ... - это документ, в котором отражаются ожидаемые поступления наличных денег в кассу банка и выдача их на определенные цели.

1. Кассовая книга;
2. Кассовые прогнозы;
3. Кассовый журнал;
4. Бухгалтерский  баланс.

3. Все предприятия и организации должны хранить наличные деньги (за исключением части, установленной лимитом) в:

1. Казначействе;
2. Центральном банке РФ;
3. Коммерческих банках;
4. Министерстве финансов РФ.

4. Деньги из оборотных касс расчетно-кассового центра направляются в:

1. Кассы предприятий и организаций;   
2. Операционные кассы коммерческих банков;
3. Региональный депозитарий;               г. Региональное казначейство.

5. Выдача наличных денег предприятиям и организациям производится:

1. Объявлением на взнос наличными;                в. Денежным чеком;
2. Аккредитивом;      г. Объявлением на взнос наличными и денежным чеком.

6. В случае превышения лимита оборотной кассы коммерческих банков деньги в сумме, превышающей лимит:

1. Уничтожаются;                        б. Обмениваются на иностранную валюту;
в. Обмениваются на государственные ценные бумаги;
г. Сдаются в расчетно-кассовый центр.

7.  В условиях рыночной экономики размер эмиссии наличных денег определяется:

1. Коммерческими банками на основе прогнозов денежных доходов и расходов населения;
2. Центральным банком на основе прогнозов кассовых оборотов коммерческих банков;
3. Местными органами власти на основе исследования социально-экономической ситуации в регионе;
4. Коммерческими банками на основе прогнозов денежных доходов и расходов предприятий.
8.  Предприятия могут получить наличные деньги:

1. Только в Центральном банке РФ;                б. В любом коммерческом банке;
в. Только в обслуживающем их коммерческом банке;
г. В любом расчетно-кассовом центре.

9.  В целях контроля внешней торговли, платежей и золотовалютных резервов. Центральный банк РФ составляет:
1. Прогноз кассовых оборотов;               в. План доходов и расходов населения;
2. Валютный баланс страны;                 г. Платежный баланс страны.

10.  …. - это документ, в котором отражаются ожидаемые поступления наличных денег в кассу банка и выдача их на определенные цели.

1. Кассовая книга;
2. Кассовые прогнозы;
3. Кассовый журнал;
4. Бухгалтерский баланс.

11.  Кассовые операции коммерческого банка - это операции по:

1. Покупке ценных бумаг;                           в.  Выдаче поручительств;
2. Приему и выдаче наличных денег;          г.  Учету векселей.

12.  Предприятиям производить расчеты наличным порядком:

1. Запрещено;          б. Разрешено в пределах, установленных законодательно;
в. Разрешено при условии получения специальной лицензии Центрального банка РФ на право совершения расчетов наличным порядком;
г. Разрешено при условии получения специального разрешения расчетно-кассового центра и коммерческого банка.

13.  В наличном денежном обороте используются денежные знаки в виде:

1. Только банкнот;                          б. Только казначейских билетов;
в. Банкнот, казначейских билетов и разменной монеты;
г. Казначейских билетов и разменной монеты.

14. Деньги из оборотных касс расчетно-кассового центра направляются в:

1. Кассы предприятий и организаций;
2. Операционные кассы коммерческих банков;
3. Региональный депозитарий;                  г. Региональное казначейство.

15.  При превышении лимита оборотной кассы предприятия должны сдать излишек наличных денег в:

1. Расчетно-кассовый центр;              б. Региональный депозитарий;
в. Обслуживающий их коммерческий банк;        г. Министерство финансов РФ.

16.  Организация наличного денежного оборота возложена на:

1. Государство в лице центрального банка;
2. Финансовые службы предприятий всех форм собственности;
3. Коммерческие банки и специальные финансово-кредитные учреждения;
4. Финансовые службы муниципалитетов.

17.  Организация наличного денежного оборота преследует своей целью:

1. Полную замену безналичного денежного оборота наличным;
2. Создание единого эмиссионного центра;
3. Обеспечение устойчивости, эластичности и экономичности денежного обращения;
4. Обеспечение эмиссии наличных денег.

18.  В случае превышения лимита оборотной кассы расчетно-кассового центра деньги в сумме, превышающей лимит:

1. Переводятся в резервный фонд;                      б. Уничтожаются;
в. Обмениваются на иностранную валюту;
г. Обмениваются на государственные ценные бумаги.

19.  Все предприятия и организации должны хранить наличные деньги (за исключением части, установленной лимитом) в:

1. Казначействе;
2. Центральном банке РФ;
3. Коммерческих банках;
4. Министерстве финансов РФ.

20. Выдача наличных денег предприятиям и организациям производится:

1. Объявлением на взнос наличными;                 б. Денежным чеком;
в. Аккредитивом;       г. Объявлением на взнос наличными и денежным чеком.

21.  В какую операционную кассу банка инкассаторы сдают денежную наличность?

1. Приходная касса;                  в. Расходная касса;
2. Вечерняя касса;                     г. Касса пересчета денежной наличности.

22.  …. касса работает на прием и выдачу наличных денежных средств.

1. Приходная;
2. Расходная;
3. Приходно-расходная;
4. Вечерняя.

23.  В случае превышения лимита оборотной кассы коммерческих банков деньги в сумме, превышающей лимит:

1. Уничтожаются;                         
2. Обмениваются на иностранную валюту;
3. Обмениваются на государственные ценные бумаги;
4. Сдаются в расчетно-кассовый центр.

24.  Лимиты остатка наличных денег для предприятий всех форм собственности устанавливают:

1. Обслуживающие их коммерческие банки;
2. Расчетно-кассовые центры;
3. Региональные депозитарии;
4. Финансовые службы муниципалитетов.

Тема 1.4. Правила определения признаков подлинности и платежности  денежных знаков российской валюты  и других государств.    
1. Выбрать виды защиты банкнот

1. Придание им определенной формы;               б. Нумерация банкнот;
в. Изготовление специальным печатным способом.
2. Композиционный состав бумаги – это способ защиты банкнот, предусматривающий:
1. Дополнительное введение в бумагу для банкнот отдельных волокон различной природы и окраски;
2. Введение внутрь бумаги или вывод на поверхность узкой полимерной полоски;
3. Использование специальной бумаги для бумажной основы банкнот;
4. Использование полиграфических красок при оформлении банкнот;
5. Впрессовывание в бумагу металлизированных изображений;
6. Рисунки с трехмерным рельефом, линии с переходом цвета.
3. Защитная нить – это способ защиты банкнот, предусматривающий:
1. Дополнительное введение в бумагу для банкнот отдельных волокон различной природы и окраски;
2. Введение внутрь бумаги или вывод на поверхность узкой полимерной полоски;
3. Использование специальной бумаги для бумажной основы банкнот;
4. Использование полиграфических красок при оформлении банкнот;
5. Впрессовывание в бумагу металлизированных изображений;
6. Рисунки с трехмерным рельефом, линии с переходом цвета.
4. Тип подложки – это способ защиты банкнот, предусматривающий:
1. Дополнительное введение в бумагу для банкнот отдельных волокон различной природы и окраски;
2. Введение внутрь бумаги или вывод на поверхность узкой полимерной полоски;
3. Использование специальной бумаги для бумажной основы банкнот;
4. Использование полиграфических красок при оформлении банкнот;
5. Впрессовывание в бумагу металлизированных изображений;
6. Рисунки с трехмерным рельефом, линии с переходом цвета.
5. Композиционный состав красок – это способ защиты банкнот, предусматривающий:
1. Дополнительное введение в бумагу для банкнот отдельных волокон различной природы и окраски;
2. Введение внутрь бумаги или вывод на поверхность узкой полимерной полоски;
3. Использование специальной бумаги для бумажной основы банкнот;
4. Использование полиграфических красок при оформлении банкнот;
5. Впрессовывание в бумагу металлизированных изображений;
6. Рисунки с трехмерным рельефом, линии с переходом цвета.
6. Кинеграммы – это способ защиты банкнот, предусматривающий:
1. Дополнительное введение в бумагу для банкнот отдельных волокон различной природы и окраски;
2. Введение внутрь бумаги или вывод на поверхность узкой полимерной полоски;
3. Использование специальной бумаги для бумажной основы банкнот;
4. Использование полиграфических красок при оформлении банкнот;
5. Впрессовывание в бумагу металлизированных изображений;
6. Рисунки с трехмерным рельефом, линии с переходом цвета.
7. Физико – химические методы защиты документов и банкнот – это способ защиты, предусматривающий:
1. Дополнительное введение в бумагу для банкнот отдельных волокон различной природы и окраски;
2. Введение внутрь бумаги или вывод на поверхность узкой полимерной полоски;
3. Использование специальной бумаги для бумажной основы банкнот;
4. Использование полиграфических красок при оформлении банкнот;
5. Впрессовывание в бумагу металлизированных изображений;
6. Рисунки с трехмерным рельефом, линии с переходом цвета;
7. Использование при изготовлении добавочных материалов, определяемых УФ- освещением или спец. приборами.
8. Выбрать признаки защиты банкнот:
а. Водяной знак;              б. Защитный крест;         в. Защитная полоса;
г. Голограмма;                 д. Криптограмма;            е. Переливающаяся полоса;
ж. Совмещенные элементы;                  з. Магнитные и инфракрасные участки.
9. Люминесцирующие в УФ-лучах элементы – это метод защиты банкнот, относящийся к:
1. Визуальным методам защиты;               в. Специальным элементам защиты.
2. Исключительным методам защиты;
10. Какие ТС предназначены для увеличения и более детального рассмотрения мелких фрагментов документов, банкнот:
1. Лупы;                б. Микроскопы;             в. Настольные приборы;
г. Ультрафиолетовые осветители;    
д. Многофункциональные приборы и комплекты приборов.
Тема 1.6. Организация  работы на контрольно-кассовы машинах (ККМ).    

1. Какой федеральный закон подписал В. В. Путин 3 июля 2016 года?

а. 54-ФЗ;                 б. 290-ФЗ;             в.  381-ФЗ;                г. 171-ФЗ.

2. Куда теперь пользователи контрольно-кассовой техники должны передавать чеки напрямую?
1. в ОФД;
2. на почту покупателя, при наличии технической возможности;
3. на телефон покупателя

 HYPERLINK "https://tilda.cc/page/?pageid=369850" \l "rec10036441" , при наличии технической возможности;
4. все варианты.
3. Если вы купили кассу для работы с ЕГАИС в прошлом году, что в ней нужно заменить, чтобы успешно зарегистрировать в налоговой?

1. всю кассу;               б. ЭКЛЗ;               в. экран;               г. чековый  принтер.

4. Что делать с автономной кассой?
1. Перепродать;         б. Выяснить, можно ли доработать, если нет — выкинуть;
в. Попытаться подключить к интернету;
г. Вернуть производителю.
5. Когда нынешние пользователи ККТ с ЭКЛЗ должны начать передачу данных в ОФД?
1. 1 февраля 2017 года;
2. 1 июня 2017 года;
3. 1 июля 2017 года;
4. 15 августа 2018 года. 
6. Если вы работаете по УСН, ПСН или ЕНВД, когда вам нужно начать передачу данных в ОФД?
1. 1 июля 2017 года;
2. 1 февраля 2018 года;
3. 1 июля 2018 года;
4. 1 сентября 2018 года.
7. Сколько «стоит» торговля без кассы?
1. Как раньше: до 4 000 руб. для ИП и до 40 000 руб. для организаций;
2. Даже меньше — 30 000 руб. для организации;
3. Теперь штрафы считаются динамически и зависят от суммы, на которую наторговали. А минимум, да, меньше — 30 000 руб.
8. Август 2017 года. Покупатель купил молоко и просит бумажный чек, ваши действия?

1. Не дам чек, у меня даже принтера нет — все на почту или на телефон нужно отправлять;
2. С 2017 года я не обязан выдавать чеки;
3. Я его выдам, бумажные чеки никто пока не отменил.
9. Что теперь шифрует данные?
1. Как и раньше — электронная контрольная лента защищенная;
2. Теперь данные шифрует секретный компонент в кассе;
3. Фискальный накопитель.
10. Без каких документов не получится зарегистрировать кассу по новым правилам с 1 июля 2017 г?

1. без договора с ЦТО;                   в. без договора с ОФД;
2. без договора с интернет-провайдером;               г. без договора с ФНС.
11. Что такое фискальный накопитель?

1. Это разновидность ККТ, способна работать только в составе компьютерно-кассовой системы, получая данные через канал связи;
2. Это устройство, которое не только печатает чеки, но и записывает данные произведенных продаж. Эти фискальные данные потом проверяют сотрудники налоговой инспекции;
3. Это звено в цепочке передачи информации от ККТ в ФНС. Хранит и передаёт данные в ФНС. Обеспечивает защиту фискальных данных от модификации. Передает покупателем чек в электронном виде;
4. Устройство, которое находится внутри корпуса ККТ и является главным хранилищем фискальных данных и контролирует передачу этих данных по интернету в ОФД.
12. С какого времени нельзя будет устанавливать ЭКЛЗ?

1. 1 февраля 2017 год;
2. 1 июля 2018 год;
3. 1 февраля 2021 год;
4. 1 июля 2017 год.
Тема 1.7. Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины.    
1. Обязанности кассира:

1. осуществлять операции, связанные с приемом и выдачей наличных денежных средств через кассу предприятия, обеспечивать сохранность всех принятых ценностей;

2. получать в учреждениях банка наличность;

3. заполнять кассовую книгу на основании приходных и расходных кассовых документов;

4. проверять правильность заполнения и наличие всех реквизитов на приходных и расходных кассовых ордерах, а также возвращать документы в бухгалтерию для соответствующего оформления в случае несоответствия оформленных документов хотя бы одному из предъявляемых к ним требований;

5. подписывать приходные кассовые ордера и расходные документы сразу после получения или выдачи по ним наличности;

6. ежедневно в конце рабочего дня выводить остаток денежных средств в кассе предприятия и передавать в бухгалтерию отчет кассира вместе с приходными кассовыми ордерами и расходными документами под подпись лица, которое осуществляет контроль за ведением кассовых операций.

2.  Когда проведение инвентаризации кассы обязательны:

а. При смене учредителя;                  б. При смене руководителя;
в. При увольнении кассира
.
3. Допускается ли применение произвольных форм бланков строгой отчетности:

а. Допускается;          б. Допускается в случае не существенности операции;
в. Не допускается.
4. Обязательно ли наличие на предприятии кассовой книги?

а. Да;
б. Нет, не обязательно, достаточно иметь журнал кассира – операциониста;
в. Достаточно иметь просто журналы учета РКО и ПКО.
5. В Журнале кассира - операциониста исправления ……
а. допускаются;              б. допускаются, если они внесены кассиром;
в. не допускаются.
6. Может ли руководитель предприятия лично вести бухгалтерский учет?
а. Может, если объем работ не большой;
б. Не может, так как не имеет права занимать две должности одновременно;
в. Не может, так как является заинтересованным лицом.
7. Может ли организация при использовании утвержденных форм первичной учетной документации удалить оттуда некоторые реквизиты?
а. Не может, так как формы стандартизированы;
б. Может, но только после предварительного уведомления органов государственного контроля;
в. Может, если удаляемые реквизиты не используются для отражения информации организацией.
7. Может ли кассир выдавать заработную плату каждому работнику, заполняя отдельный расходный кассовый ордер?

а. Нет, не может;                     б. Может;
в. Может, только если эта была депонированная зарплата.
8. Записи в первичных кассовых документах должны производиться:

а. Только чернилами;
б. Химическим карандашом, пастой шариковых ручек или при помощи пишущих машин;
в. Всеми перечисленными способами.
9. Выдача денег из выручки одних предприятий, имеющих постоянную денежную выручку, на нужды других допускается:

а. В отдаленных местностях, где нет банков, на основе договора между предприятиями по согласованию с банками, обслуживающими эти предприятия;
б. По собственному усмотрению организаций;
в. Только в случае, если одна из организаций является кредитной.
10.  Прием и выдача денег по кассовым ордерам может производиться:

а. В течение пяти дней с момента их составления;
б. В течение трех дней с момента их составления;
в. Только в день их составления.
11. Лица, виновные в неоднократном нарушении кассовой дисциплины должны быть:

а. Привлечены к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б. Незамедлительно уволены;          в. Подвергнуты штрафным взысканиям.
12. Контрольно-кассовая техника (ККМ), включенная в Государственный реестр, применяется на территории Российской Федерации в обязательном порядке:

а. Всеми организациями и индивидуальными предпринимателями при осуществлении ими наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт в случаях продажи товаров, выполнения работ или оказания услуг;
б. Некоторыми организациями, использующими ККМ для упрощения подсчета выручки в результате торговли, оказания услуг или выполнения работ;
в. Вообще не обязательна к применению на территории РФ.
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Раздел 1. Выполнение работ по профессии кассир.

1. Основные понятия и задачи учета денежных средств

2. Организация работы по ведению кассовых операций. 

3. Обеспечение порядка ведения кассовых операций.

4. Санкции за нарушение порядка ведения кассовых операций

5. Лимит остатка наличных денег

6. Права и обязанности кассира. 

7. Материальная ответственность кассира

8. Требования к лицам, принимаемым на должность кассира.

9. Оформление приема наличных денежных средств 

10. Оформление выдачи наличных денежных средств. 

11. Ревизия кассы
12. Правила оформления приходных и расходных ордеров. 

13. Оформление сдачи наличных денег на расчетный счет. 

14. Оформление и порядок выдачи наличных денежных средств под отчет.

15. Оформление и порядок выдачи заработной платы.

16. Порядок ведения кассовой книги.

17. Учет движения денежных средств в кассе 

18. Учет наличных денежных средств в иностранной валюте

19. Учет денежных документов 

20. Отражение в учете переводов в пути.

21. Контроль (инвентаризация) движения денежных средств в кассе
22. Сущность и значение бухгалтерских документов

23. Понятие документооборот

24. Касса.Порядок обработки кассовых документов

25. Счета бухгалтерского учета. 
26. Отчет кассира
27. Порядок хранения документов

28. Ценные бумаги

29. Прием и регистрация документов

30. Понятие расходов организации и определение их величины

31. Кассовая книга. 

32  Порядок составления и обработки бухгалтерских документов

32. Учет кассовых документов

33. Прием и регистрация документов

34. Лимит кассы

35. Характеристика основных форм бухгалтерской отчетности. 
36. Классификация доходов и расходов.
37. Передача документов в архив

38. Кредиторская задолженность
39. Что понимается под корреспонденцией счетов. 
40. Отчет кассира
Практические задания по 1 разделу:

Задание №1

1. Заполнить приходный ордер № 16 и расходный кассовый ордер № 21 

2. Заполнить отчет кассира за 1-5 марта 2019 г.

Исходные данные:
	№ документа
	Дата
	От кого получено 

или кому выдано
	Приход
	Расход

	Остаток на начало дня 
	3000
	

	15
	1.03
	От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм
	200
	

	16
	1.03
	Получено по чеку № 139645 на хозяйственные расходы 
	1000
	

	19
	2.03
	Подотчет Кошкину П.И. на хозяйственные расходы
	
	800

	17
	4.03
	От ООО «Спектр» за реализованную продукцию, в том числе НДС 1800 руб.
	11800
	

	20
	5.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 
	
	400

	21
	5.03
	Подотчет Пятову И.И. на командировочные расходы
	
	6000

	Остаток на конец дня
	8800
	


Задание №2

Cоставить бухгалтерские проводки по учету текущих операций и расчетов:

	Дата

	Содержание хозяйственных операций

	Сумма, руб.

	
	
	Дебет
	Кредит

	02.10
	Остаток на 1 октября
Оплачен счет № 787 базы «Металлосбыт» за мате​риалы
	500,00


	8700

	03.10
	Получен долгосрочный кредит банка
	60 000


	

	03.10
	Оплачен счет № 510 ОАО «Маяк» за материалы
	
	15 200

	15.10
	Поступило от покупателей по счету № 760 за продукцию, в том числе НДС железнодорожный тариф
	72 100 
	

	16.10
	Перечислены проценты за кредит
	
	96000

	


Задание №3

1. Составить корреспонденцию счетов на основании  отчета кассира  и записать в журнал регистрации хозяйственных операций.

Исходные данные:

	№ документа
	Дата
	От кого получено 

или кому выдано
	Приход
	Расход

	Остаток на начало дня 
	820
	

	20
	15.03
	От Магазина «Мебель» за реализованную продукцию, в том числе НДС 7475 руб.
	49000
	

	21
	16.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Вяткину Н.Г.
	
	1900

	27
	16.03
	Сданы наличные на расчетный счет
	
	45000

	22
	17.03
	От Иванова В.И. в возмещение потерь от брака
	500
	

	28
	18.03
	Подотчет Вяткину Н.Г. на административные расходы
	
	1600

	29
	19.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Пятову И.И.
	
	600

	Остаток на конец дня
	1220
	


Задание №4

Составить бухгалтерские проводки по следующим кассовым операциям:

1.С расчетного счета перечислен налог на имущество – 33 000 руб.
Задание №5

 По отчету кассира Павловой Ю.И. составить бухгалтерские проводки по операциям:
1.Списано с расчетного счета в оплату поставщикам за  товары – 23 000 руб.
2.Остаток кассы внесен на расчетный счет - 10 000 руб.
3.Денежные средства кассы сданы в банк через инкассаторов – 56 000 руб.
4.Денежные средства зачислены на расчетный счет от покупателей– 100 000 руб. 
	№ документа
	Дата
	От кого получено 

                          Или кому выдано
	Приход
	Расход

	Остаток на начало дня 
	8800
	

	18
	9.03
	Получено по чеку № 139646 на выдачу заработной платы
	60000
	

	19
	9.03
	От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм
	380
	

	22
	10.03
	ЧП Попову за материалы, в т.ч. НДС  1080 руб.
	
	7080

	23
	10.03
	Заработная плата работникам за февраль 200_г.
	
	55000

	24
	10.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 
	
	280

	25
	11.03
	На взнос депонированная заработная плата Свищук Е.В.за февраль
	
	5000


Задание №6

    Составить объявление на взнос наличных денег в банк.

Исходные данные:

12 октября 2019 г. Внесена в банк по объявлению на взнос наличными сумма депонированной заработной платы – 6000 руб. Банк получателя – «ФКБ «Петрокоммерц» в г. Самара». Вноситесь – кассир Дьякова  Н.Н. Получатель – ОАО «Россельхозбанк», г. Самара, счет №40702810710020100143.

Задание №7

Оформить чек на получение денежных средств с расчетного счета в кассу.

Исходные данные:

По чеку №681371 от 02.12.2018г получено с расчетного счета в банке – «Московский индустриальный банк», г.Москва 45000 руб. на выдачу беспроцентного займа. Деньги в банке получила кассир Дьякова Н.Н., данные паспорта: 18 00, № 224601, выдан РОВД Фроловского района г. Фролово17 августа 2001г. Чеки подписали директор ООО «Итиль» Нилов Д.В. и главный бухгалтер ФИО студента.

Задание №8

Составить расчёт на установление лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу.

Исходные данные:

Налично-денежная выручка – 36350-20  руб. за 3 месяца

Количество рабочих дней за 3 месяца – 64

Сроки сдачи выручки ежедневно, на следующий день, 1 раз в 2 дня при образовании сверх лимитного остатка.

Задание №9

Составить расчёт на установление лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу при отсутствии поступлений наличных денег.

Исходные данные:

Расчетный период с 01.12.2019 по 31.12.2019;

Объем выдачи наличных денег в подотчет составит 19000 руб. Получение по денежному чеку наличных денежных средств из банка осуществляется 4 раза (вместе с заработной платой).

Задание №10

Заполнить договор с кассиром Салькиной Ниной Ивановной. Трудовой

договор заключен с 01.09 2019 года между Салькиной и ООО «Итиль» в лице директора Демина А.Л.

Задание №11

Заполнить платежное поручение № 68, платежное требование № 16.

Исходные данные:

 9 сентября бухгалтером ООО «Дон» Ивановой А.Л. внесена в банк наличными сумма депонированной заработной платы 19000 руб. Банк получателя – КБ «Прогресс» г. Волгоград. Счет для зачисления денег 40706810528911500088. ИНН 3439326905. КПП 994020008. БИК 0446563369. Деньги принял кассир банка Водянова  Б.Е

Задание №12

Проставить корреспонденцию счетов, используя порядок составления бухгалтерских проводок. 

	№ пп
	Факт хозяйственной жизни
	Дт
	Кт
	Сумма (руб.)



	1
	2
	3
	4
	

	1
	Поступили в кассу наличные денежные средства от покупателей
	
	
	60000

	2
	Выдано из кассы под отчет на приобретение канцтоваров 
	
	
	20000

	3
	Возвращена в кассу неиспользованная подотчетная сумма
	
	
	5000

	4
	Сданы наличные денежные средства из кассы на расчетный счет организации в банк
	
	
	40000

	5
	Поступили на расчетный счет средства от покупателей
	
	
	300000

	6
	Перечислено с расчетного счета поставщикам
	
	
	250000

	7
	Поступили материалы от поставщиков
	
	
	250000

	8
	Оприходованы канцелярские товары по авансовому отчету подотчетного лица
	
	
	15000

	9
	Получен краткосрочный кредит банка на расчетный счет
	
	
	500000

	10
	Начислены проценты за пользование кредитом банка
	
	
	10000


Задание №13

Заполнить платежное требование № 32.

Исходные данные:

22 апреля 2019 г. ООО «Крик» осуществляет уплату НДС за 1 квартал 2019 г. в сумме 136000 рублей.  ИНН 7713325207, КПП 771332712, счет № 40702810300000000387 в АКБ «Возрождение» г. Москва.  БИК 085525387 . Кор.счет банка 3010181060000000445. Вид оплаты 01. Очередность платежа 4.

Статус плательщика 01. КБК - 18211603010010000140, Код ОКАТО - 365241, Основание платежа  - ТП (текущий платеж), налоговый период – КВ 01.2013, Номер документа – 10, Дата документа – 20.04.2019 (дата представления налоговой декларации), Показатель типа платежа – НС (уплата налогов).

Получатель УФК по Московской области (Межрайонная ИФНС России № 17 по Московской  области). ИНН 3523011972, КПП 352801001, счет № 40101810700000010002 в ГРКЦ ГУ Банка России по Московской  области г.Москва. БИК 041909001, кор.счет 30101810200000000352.

Задание №14

Оформить акт инвентаризации наличных денежных средств. 

Исходные данные:

- по данным бухгалтерского учета на 1 сентября остаток по кассе числился в сумме 6990

рублей.

- на момент инвентаризации в кассе при пересчете денег по купюрно остаток составил:

 500 руб - 2 купюры.

1000 руб - 4 купюры.

 Выявить результат инвентаризации по кассе и оформить бухгалтерскими проводками.

Задание№15

Оформить результаты инвентаризации бухгалтерскими проводками.

Исходные данные:

- по данным бухгалтерского учета на 1 сентября остаток по кассе числился в сумме 7990

рублей.

-на момент инвентаризации в кассе при пересчете денег по купюрно остаток составил:

500руб -3 купюры. 1000 руб-4 купюры

Задание№16

На основе приведенных данных:

- составить отчет кассира за 10.10.2019 г.;

Исходные данные:

Ревизором Рузановой В.С. в присутствии гл.бухгалтера ООО «Торговый дом- Эконом» Васильченко О.Е. и кассира Поляковой О.П. 10.10.2019  г. произведена внезапная проверка наличия денег в центральной кассе и проверка кассовых операций.

Для определения выручки текущего дня ревизором сняты показания счетчика контрольно-кассового аппарата на момент инвентаризации – 5 788 358-00 на начало рабочего дня –     5 595 650-00. По данным отчета Поляковой О.П. остаток на начало дня составил 2 850 руб.

При пересчете денег в результате инвентаризации кассы их оказалось в сумме 719 руб. Лимит составляет 10 000 руб. К отчету кассира приложены следующие документы:

 1.Приходный кассовый ордер № 116 от 08.10.2019  г. на сумму 50 250 руб. – выручка за реализацию с лотков.

 2.Приходный ордер № 117 от 10.10.2019  г. на сумму 58 руб. – возврат неиспользованных подотчетных сумм Семеновым А.С.

3.Расходный кассовый ордер № 167 от 10.10.2019  г. на сумму выданной заработной платы лоточникам Гавриловой О.П. (450 руб.) и Алексеевой П.С.(470 руб.). Ревизором затребованы трудовые соглашения, однако гл.бухгалтером они предоставлены не были.

Задание №17

Определить сумму выручки. 

Исходные данные:

Показания денежных суммирующих счетчиков на начало и на конец дня 12938-00 руб. и 23720-00 руб., остаток на начало и на конец – 28 руб., возвращены чеки на сумму 11- 40 руб., 20-85 руб., оплачено закупленное мясо – 60 кг по цене 29 руб.

Задание №18

Определить сумму выручки. 

Исходные данные:

Показания денежных суммирующих счетчиков на начало и конец дня – 9832-00 руб. и 19270-00 руб., остаток на начало и конец – 18-70 руб. и 200-85 руб. Возвращены чеки на сумму 9-78 руб., 11 руб., 18 руб., оплачено по документам – 66 руб.50 коп.

Задание№19

Проставить корреспонденцию счетов кассовых операций, указанных в таблице:

                    Кассовые операции за период с 01.09 2019 по 04.09.2019 текущего года              

                                                                                                                      Таблица №1 

	Дата
	Кассовая операция
	Корр. счет
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4

	01.09
	Поступила предоплата от покупателя ООО «Лукоморье», договор № 1 от 01.09.2019 – за скамьи садовые, в т.ч. НДС 18%
	
	94 400

	01.09
	Поступила предоплата от покупателя ООО «Солнечный город», договор № 2 от 01.09.2019 – за скульптуры парковые, в т.ч. НДС 18%
	
	59 000

	01.09
	Поступила предоплата от покупателя ООО «Мечта», договор № 3 от 01.09.2019 – за беседки, в т.ч. НДС 18%
	
	82 600

	01.09
	Выдано главному бухгалтеру Горлач Т.Г. под отчет на приобретение канцтоваров
	
	10 000

	01.09
	Выдано кассиру Ивановой А.Е. для зачисления на расчетный счет
	
	126 000


Задача №20

Составить бухгалтерскую проводку по следующим хозяйственным операциям:

	1
	    Погашена частично задолженность поставщикам                                                

	2
	 Отпущены материалы на основное производство                                             

	3
	    Поставщиком перечислена на расчетный счет задолженность за возвращенную тару.  

	4
	 Получена вычислительная техника от поставщика                                             

	5
	Оплачено поставщику за материалы с расчетного счета    


Задача№ 21 Составить бухгалтеркие проводки по следующим хозяйственным операциям:

1. Получены наличные деньги в кассу с расчетного счета для выдачи зарплаты  -      71 900 руб.
2. Выдана зар.плата рабочим основного производства  - 70 000 руб.
3. Зачислен на расчетный счет краткосрочный кредит банка -  89 000 руб.

4. Перечислено с расчетного счета поставщикам и подрядчикам в счет поставки материалов – 50 000 руб.
5. Получена в кассу выручка от продажи товаров за наличный расчет – 46 000 руб.
Задача № 22

Сформулируйте кассовые операции:
Д-т  - К-т

68    -
51 ______________________________

50    -   60______________________________

62    -   10______________________________

Задача№ 23 Записать в журнал–ордер № 2  дан​ные из выписок банка «Восток» по расчетному счету за каж​дый день.

	Дата

	Содержание хозяйственных операций

	Сумма, руб.

	
	
	Дебет
	Кредит

	03.04
	Остаток на 1 апреля
Оплачен счет № 787 базы «Металлосбыт» за мате​риалы
	25 400
	8700

	03.04
	Зачислен краткосрочный кредит банка
	30 000
	

	03.04
	Оплачен счет № 510 ОАО «Маяк» за материалы
	
	15 200

	15.04
	Получено по чеку в кассу на выплату: зарплаты рабочим и служащим на командировки
	
	21 000 500

	15.04
	Поступило от покупателей по счету № 760: за продукцию, в том числе НДС железнодорожный тариф
	72 100 1800
	

	15.04
	Возвращен банку краткосрочный кредит
	
	20 000

	22.04
	Оплачен счет № 820 АТП № 10 за автоуслуги
	
	720

	22.04
	Поступило от покупателя по счету № 1020: за продукцию, в том числе НДС железнодорожный тариф
	102 100 4500
	

	22.04
	Оплачен счет № 650 базы «Угольсбыт» за топливо
	
	8200

	30.04
	Поступили наличные деньги из кассы
	400
	

	30.04
	Перечислено в Пенсионный фонд РФ
	
	2000

	30.04
	Перечислены взносы в Фонд социального страхо​вания
	
	1500

	
	Сальдо
	?
	


Задание № 24

    Составить акт ревизии кассы.

    Исходные данные:

12 октября 2019 г. Внесена в банк по объявлению на взнос наличными сумма депонированной заработной платы – 6000 руб. Банк получателя – «ФКБ «Петрокоммерц» в г. Самара». Вноситесь – кассир Дьякова  Н.Н. Получатель – ОАО «Россельхозбанк», г. Самара, счет №40702810710020100143.

Задание№ 25

Ссоставить отчет кассира за 01.10.2019 г.;

Исходные данные:

 Ревизором Рузановой В.С. в присутствии гл.бухгалтера ООО «Торговый дом- Эконом» Васильченко О.Е. и кассира Поляковой О.П. 10.10.2016  г. произведена внезапная проверка наличия денег в центральной кассе и проверка кассовых операций.

Для определения выручки текущего дня ревизором сняты показания счетчика контрольно-кассового аппарата на момент инвентаризации – 5 788 358-00 на начало рабочего дня.  

 По данным отчета Поляковой О.П. остаток на начало дня составил 2 850 руб.

При пересчете денег в результате инвентаризации кассы их оказалось в сумме 719 руб. Лимит составляет 10 000 руб. К отчету кассира приложены следующие документы:

 1.Приходный кассовый ордер № 116 от 08.10.2019  г. на сумму 50 250 руб. – выручка за реализацию с лотков.

 2.Приходный ордер № 117 от 01.10.2019  г. на сумму 58 руб. – возврат неиспользованных подотчетных сумм Семеновым А.С.

3.Расходный кассовый ордер № 167 от 01.10.2019  г. на сумму выданной заработной платы лоточникам Гавриловой О.П. (450 руб.) и Алексеевой П.С.(470 руб.). Ревизором затребованы трудовые соглашения, однако гл.бухгалтером они предоставлены не были.

Задание №26

1. Заполнить приходный ордер № 16 и расходный кассовый ордер № 21 

2. Заполнить отчет кассира за 1-5 марта 2019 г.

Исходные данные:
	№ документа
	Дата
	От кого получено 

или кому выдано
	Приход
	Расход

	Остаток на начало дня 
	3000
	

	15
	1.03
	От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм
	200
	

	16
	1.03
	Получено по чеку № 139645 на хозяйственные расходы 
	1000
	

	19
	2.03
	Подотчет Кошкину П.И. на хозяйственные расходы
	
	800

	17
	4.03
	От ООО «Спектр» за реализованную продукцию, в том числе НДС 1800 руб.
	11800
	

	20
	5.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 
	
	400

	21
	5.03
	Подотчет Пятову И.И. на командировочные расходы
	
	6000

	Остаток на конец дня
	8800
	


Задание №27

Cоставить бухгалтерские проводки по учету текущих операций и расчетов:

	Дата

	Содержание хозяйственных операций

	Сумма, руб.

	
	
	Дебет
	Кредит

	02.10
	Остаток на 1 октября
Оплачен счет № 787 базы «Металлосбыт» за мате​риалы
	500,00


	8700

	03.10
	Получен долгосрочный кредит банка
	60 000


	

	03.10
	Оплачен счет № 510 ОАО «Маяк» за материалы
	
	15 200

	15.10
	Поступило от покупателей по счету № 760 за продукцию, в том числе НДС железнодорожный тариф
	72 100 
	

	16.10
	Перечислены проценты за кредит
	
	96000

	


Задание №28

Составить корреспонденцию счетов на основании  отчета кассира  и записать в журнал регистрации хозяйственных операций.

Исходные данные:

	№ документа
	Дата
	От кого получено 

или кому выдано
	Приход
	Расход

	Остаток на начало дня 
	820
	

	20
	15.03
	От Магазина «Мебель» за реализованную продукцию, в том числе НДС 7475 руб.
	49000
	

	21
	16.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Вяткину Н.Г.
	
	1900

	27
	16.03
	Сданы наличные на расчетный счет
	
	45000

	22
	17.03
	От Иванова В.И. в возмещение потерь от брака
	500
	

	28
	18.03
	Подотчет Вяткину Н.Г. на административные расходы
	
	1600

	29
	19.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Пятову И.И.
	
	600

	Остаток на конец дня
	1220
	


Задание №29

Составить бухгалтерские проводки по следующим кассовым операциям:

1.С расчетного счета перечислен налог на имущество – 33 000 руб.
2.Списано с расчетного счета в оплату поставщикам за  товары – 23 000 руб.
3.Остаток кассы внесен на расчетный счет - 10 000 руб. 

4.Денежные средства кассы сданы в банк через инкассаторов – 56 000 руб.
5.Денежные средства зачислены на расчетный счет от покупателей– 100 000 руб. 

Задание №30
По отчету кассира Павловой Ю.И. составить бухгалтерские проводки по операциям:

	№ документа
	Дата
	От кого получено 

                          Или кому выдано
	Приход
	Расход

	Остаток на начало дня 
	8800
	

	18
	9.03
	Получено по чеку № 139646 на выдачу заработной платы
	60000
	

	19
	9.03
	От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм
	380
	

	22
	10.03
	ЧП Попову за материалы, в т.ч. НДС  1080 руб.
	
	7080

	23
	10.03
	Заработная плата работникам за февраль 200_г.
	
	55000

	24
	10.03
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 
	
	280

	25
	11.03
	На взнос депонированная заработная плата Свищук Е.В.за февраль
	
	5000


7.Выполнение работ по профессии, должности служащего 12965 «Контролер-кассир»  в рамках промежуточной аттестации
 
Студентам необходимо выполнить практические работы по оформлению документов на бланках и в программе «1С:-Бухгалтерия».
1 ВАРИАНТ

1. Оформление приходного кассового ордера при получении  торговой выручки в программе «1С:-Бухгалтерия».
2.  Оформление приходного кассового ордера при возврате не использованной  подотчетной суммы в программе «1С:-Бухгалтерия».
3. Оформление приходного кассового ордера при получении денежных средств с расчетного счета в программе «1С:-Бухгалтерия».
4. Отразить бухгалтерскими проводками следующие хозяйственные операции 
5. Оформление расходного кассового ордера при выдаче заработной платы.
2 ВАРИАНТ
1. Оформление расходного кассового ордера при выдаче заработной платы в программе «1С:- Бухгалтерия».

2. Оформление расходного кассового ордера при сдаче денежных средств в банк платы в программе «1С:- Бухгалтерия».

3. Оформление расходного кассового ордера при выдаче денежных средств под отчет в программе «1С:- Бухгалтерия».
4. Отразить результаты инвентаризации кассы бухгалтерскими проводками .

5. Оформление приходного кассового ордера при получении денежных средств с расчетного счета.

3 ВАРИАНТ
1. Оформление расходного кассового ордера при выплате денежных средств из кассы поставщику в программе «1С:- Бухгалтерия»

2. Оформление кассовой книги в программе «1С:- Бухгалтерия».

3. Оформление объявления на взнос наличных денег в программе «1С:- Бухгалтерия».
4. Отразить бухгалтерскими проводками хозяйственные операции 
5. Оформление приходного кассового ордера при возврате не использованной  подотчетной суммы.
4 ВАРИАНТ
1. Оформление приходного кассового ордера при получении  торговой выручки в программе «1С:-Бухгалтерия». 

2. Оформление расходного кассового ордера при выдаче заработной платы в программе «1С:- Бухгалтерия». 

3. Оформление расходного кассового ордера при выплате денежных средств из кассы поставщику в программе «1С:- Бухгалтерия»

4. Отразить результаты инвентаризации кассы бухгалтерскими проводками Оформление приходного кассового ордера при получении  торговой выручки.

Критерии оценки:
· оценка «отлично» выставляется студенту, если работа выполнена полностью без ошибок и недочетов и контрольная работа отвечает всем требованиям четкости изложения и аргументированности, объективности и логичности, грамотности и корректности;

· оценка «хорошо» выставляется студенту за работу, выполненную полностью, но при наличии в ней не более одной ошибки и одного недочета;

· оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если он правильно выполнил не менее 2/3 всей работы;

· оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если правильно выполнено менее 2/3 всей контрольной работы.
8. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО
МОДУЛЯ
(ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)

	Раздел(тема

учебной дисциплины)
	Результаты(усвоенные
знания,
освоенные умения)
	Формируемые

компетенции
	Формы и методы контроля

	Раздел 1 Организ ация налично- денежног о оборота на предприятии
	Знает нормативные правовые акты, положения, инструкции, другие руководящие материалы и документы по ведению кассовых операций;
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 формы кассовых и банковских документов;
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 правила приёма, выдачи, учёта и хранения денежных средств и ценных бумаг;
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 порядок оформления приходных и расходных документов;
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 лимиты остатков кассовой наличности, установленной на предприятии, правила обеспечения их сохранности; основы организации труда: основы законодательства о труде; правила
внутреннего
трудового распорядка;
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 правила и нормы охраны труда
	ПК5.1 ПК5.2 ПК5.3 
ОК 1;

ОК 2;

ОК 3;

ОК 4;
 ОК5;
 ОК6; ОК7; 
ОК 8;

ОК 9.
	Устный
опрос, тестирование.

	Раздел 2 Организ ация сохранно сти денег и ценносте й, контрол я
и
работы на ККМ
	Знает: порядок ведения кассовой книги, составление кассовой отчётности;

· правила эксплуатации вычислительной техники;

· порядок получения по оформленным в соответствии с установленным порядком документам денежные средства и ценные бумаги в учреждениях банка для выплаты рабочим и служащим заработной платы, премий, оплаты командировочных и других расходов;

· порядок составления описи ветхих купюр и соответствующие документы для их передачи в учреждения банка с целью замены на новые;

· порядок составления кассовой отчётности.

· порядок передачи в соответствии с установленным порядком денежные средства инкассаторам;

· Осуществляет операции по приёму, учёту, выдаче и хранению денежных средств и ценных бумаг с обязательным соблюдением правил, обеспечивающих их сохранность;

· на основе приходных и расходных документов ведет кассовую книгу, сверяет фактическое наличие денежных сумм и ценных бумаг с книжным остатком.
	ПК5.1 ПК5.2 ПК5.3 
ОК 1;

ОК 2; 
ОК3; 
ОК5; 
ОК6; 
ОК7; 
ОК 8;

ОК 9.
	Устный
опрос, тестирование

Промежуточная аттестация
в форме

квалификационн ого экзамена
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