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Пояснительная записка

Методические рекомендации для обучающихся по выполнению лабораторно-практических работ по дисциплине ОПЦ.04 Основы бухгалтерского учета составлены в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом, рабочим учебным планом, рабочей программой учебной дисциплины ОП.01 Экономика организации по специальности среднего профессионального образования 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).

На практических занятиях по учебной дисциплине  ОПЦ.04 Основы бухгалтерского учета у студентов специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) формируется умение решать задания практической направленности,  усвоение изучаемого теоретического материала и углубление теоретических знаний, составление отчетности по выполняемым работам. Содержание практических работ направлено на формирование  общих и профессиональных компетенций, в соответствии с рабочей программой учебной дисциплины  
	Код ПК, ОК
	Умения

	ОК 01. 

Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;


	· распознавать задачу или проблему в профессиональном или социальном контексте; 

· анализировать задачу или проблему и выделять её составные части; 

· определять этапы решения задачи; 

· выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы;

· составить план действия; определить необходимые ресурсы;

· владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; 

· реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника).

	ОК 02.

Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
	·  определять задачи для поиска информации;
·  определять необходимые источники информации; 
· планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию;
·  выделять наиболее значимое в перечне информации; 
· оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска.

	ОК 03.

 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;


	· определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности;
·  применять современную научную профессиональную терминологию; 

· определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования.

	ОК04.

Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;
	· организовывать работу коллектива и команды; 
· взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности.

	ОК05.

  Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;
	·  грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе.

	ОК 09.

  Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;


	· обрабатывать  текстовую  табличную информацию;

· использовать  деловую графику и мультимедиа информацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные  средства  защиты;

· читать (интерпретировать)  интерфейс  специализированного программного  обеспечения,  находить контекстную  помощь,  работать с документацией;

· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· пользоваться автоматизированными системами  делопроизводства;

· применять методы и средства  защиты бухгалтерской информации

	ОК 10. 

Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;


	· понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; 
· участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы;
·  строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; 
· кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые); 
· писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы.

	ОК 11. 

Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.


	· выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи;
·  презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности;
·  оформлять бизнес-план; рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования; 
· определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности; презентовать бизнес-идею; 
· определять источники финансирования.

	ПК 1.1. 

Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
	· принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;

· принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

· проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;

· организовывать документооборот;

· разбираться в номенклатуре дел;

· заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;

· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций.

	ПК 1.2. 

Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;


	· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

· конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

	ПК 1.3. 

Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;


	· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· оформлять денежные и кассовые документы;

· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию.

	ПК 1.4. 

Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	· проводить учет основных средств;

· проводить учет нематериальных активов;

· проводить учет долгосрочных инвестиций;

· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

· проводить учет материально-производственных запасов;

· проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

· проводить учет готовой продукции и ее реализации;

· проводить учет текущих операций и расчетов;

· проводить учет труда и заработной платы;

· проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;

· проводить учет собственного капитала;

· проводить учет кредитов и займов;

· документировать хозяйственные операции и вести бухгалтерский учет активов организации.



В соответствии с рабочей программой учебной дисциплины 
ОПЦ.04 Основы бухгалтерского учета количество часов отведенное на практические занятия составляет 22.
Перечень практических работ

	1. Краткий конспект Федерального закона «О бухгалтерском учете»
	2

	2. Составление  бухгалтерского баланса
	2

	3. Решение задач на определение типа хозяйственных операций 
	2

	4  Решение задач на методы оценки материальных запасов, материальных ресурсов при списании в производство.
	2

	5. Составление простейших бухгалтерских проводок..
	2

	6. Составление сложных  бухгалтерских проводок.
	2

	7. Написание бухгалтерских проводок. Составление журнала  фактов хозяйственных операций.
	2

	8. Составление оборотных ведомостей по счетам аналитического учета. Составление оборотных ведомостей по счетам синтетического учета..
	2

	9.Расчет фактической стоимости заготовленных материальных ценностей, оформление их бухгалтерскими записями
	2

	10.Расчет фактической себестоимости выпущенной продукции. Оформление бухгалтерскими записями процесса производства.
	2

	11. Заполнение приходных и расходных кассовых документов. Заполнение авансовых отчетов и платежных поручений
	2


Методика работы студента с методическими указаниями для выполнения  практических работ.
Методические указания для выполнения практических работ включают в себя практические работы: теоретическую и практическую части. В теоретической части студенты отвечают на контрольные вопросы. Учатся применять в  заданиях теоретические знания и  нормативно – правовую документацию. В практических заданиях производят расчеты и отражают их в учетных документах. Заполняют формы первичной документации. 
На практических работах разрешается пользоваться нормативно – правовой документацией, планом счетов бухгалтерского учета, конспектом лекций. 
Критерии оценивания:

Работа студента ведется в бумажном варианте  практических работ. Каждый студент по окончании работы представляет отчет преподавателю. Отвечает на заданные вопросы преподавателя по теме практической работы. 
Если работа выполнена полностью, и преподавателем получены ответы на поставленные вопросы, студент получает зачет и оценку «5» отлично.
Работа выполнена в полном объеме, студент не ответил на поставленные преподавателем вопросы,  получает зачет и оценку «4» хорошо.
Работа выполнена не в полном объеме, но преподавателем получены ответы на поставленные вопросы,  получает зачет и оценку «3» удовлетворительно.
Оценка неудовлетворительно  «2» ставится в том случае, если студент не оформил отчет к практической работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 1
Тема: Краткий конспект Федерального закона «О бухгалтерском учете»
Учебная цель:
научиться анализировать нормативные акты в работе бухгалтера
Учебные задачи:
1. Понять сущность и необходимость нормативного регулирования бухгалтерского
учета
2. Понять необходимость, значение закона «О бухгалтерском учете»
Образовательные результаты, заявленные во ФГОС СПО:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· применять нормативное регулирование бухгалтерского учета; В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· нормативное регулирование бухгалтерского учета и отчетности;
-национальную систему нормативного регулирования.
Обеспеченность занятия (средства обучения):
1. Рабочая тетрадь по ОБУ.
2. Ручка.
3. Тетрадь для практических работ.
4. Тексты Закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, ПБУ.
Краткие теоретические и учебно-методические материалы по теме практической работы

Федеральный закон "О бухгалтерском учете" № 402-ФЗ разработан с целью устранения устаревших норм, положений и пробелов действующего Федерального закона от 21.11.1996 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", выявленных в результате анализа соответствующей правоприменительной практики. Законопроект направлен на приведение норм Федерального закона, регулирующих систему бухгалтерского учета, в соответствие с изменившимися экономическими условиями деятельности экономических субъектов для формирования и раскрытия надежной и полезной информации о финансовом положении этих субъектов, изменениях в их финансовом положении и финансовом результате их деятельности.

Новым Законом принципиально изменены цели и задачи бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности - в качестве приоритета определено формирование данных о финансовом состоянии организации и движении денежных средств.

Отдельная глава нового Закона посвящена вопросам регулирования бухгалтерского учета. При этом заложены основные принципы формирования фактически новой системы нормативного регулирования учета, включающие совокупность федеральных, отраслевых стандартов, рекомендаций и стандартов экономического субъекта.

Кроме того, уточнены и детализированы нормы и требования, в частности касающиеся формирования и представления отчетности при реорганизации и ликвидации организаций, а также бумажного и электронного документооборота.

ХОД ПРАКТИЧЕСКОГО ЗАНЯТИЯ
1. Методические указания по выполнению практической работы.
Практическая работа состоит из 3 заданий. На выполнение каждого задания отводится 25 минут рабочего времени.

Ответьте в течение 10 минут на вопросы для самоконтроля (устно) и сформулируете свое мнение о необходимости регулирования ведения бухгалтерского учета.
Перед этим детально повторите теоретический
материал по предлагаемым вопросам.
Запишите в тетрадь дату занятия, тему, номер задания, ответ на него.
2. Выполнение практической работы.
2.1. Актуализация знаний:
ответьте на вопросы для самоконтроля (устно):
1. Что подразумевается под нормативным регулированием бухгалтерского
2. В чем необходимость разработки национальных стандартов бухгалтерского

Выполнение  заданий:

1.ответьте на вопросы задания 1письменно, используя текст закона № 402-ФЗ;
2. в задании  2 правильно напишите название Положения по бухгалтерскому
учету (ПБУ);
3. в задании 3 кратко (1-2 предложения) опишите, что регламентируется в каждом разделе ПБУ;

Задание 1
Внимательно ознакомитесь с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 6 декабря 2011 года.

Ответьте на поставленные вопросы:
1. Каковы цели настоящего закона?
2. На какие субъекты распространяется Федеральный закон № 402-

ФЗ?
3.Какая дата является отчетной?

4.Что такое стандарт бухгалтерского учета?

5.Перечислите объекты бухгалтерского учета

6.Кто утверждает формы первичных документов экономического субъекта?

7.Перечислите общие требования к бухгалтерскому учету

8.Определите отчетный период для годовой бухгалтерской отчетности

9.Обозначьте срок представления годовой бухгалтерской отчетности    10.Перечислите принципы регулирования бухгалтерского учета

11.Перечислите субъекты регулирования бухгалтерского учета

12.Кто обеспечивает сохранность документов бухгалтерского учета?

Задание 2
Впишите правильное название Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ): Номер
Название ПБУ
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 2

Тема: Составление бухгалтерского баланса
Цель работы: Усвоить виды бухгалтерских балансов, его содержание и структуру, разделы, активы и пассивы. Типы хозяйственных операций и влияние их на баланс. Изменение в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных операций.
 Информационное и методическое сопровождение работы: Бланк отчета к практической работе, калькулятор, план счетов.
   Пояснения к работе:
Бухгалтерский баланс – это способ группировки имущества организации с одной стороны и источников его образования – с другой в денежном выражении на определенный момент времени. Баланс имеет вид двусторонней таблицы: левая сторона называется актив, правая – пассив. В активе отражается имущество организации, в пассиве – источники образования имущества.

 Актив содержит два раздела: внеоборотные активы и оборотные активы. Пассив содержит три раздела: капитал и резервы, долгосрочные обязательства и краткосрочные обязательства. Каждый раздел состоит из статей. Статьи включают остатки одного или нескольких экономически однородных статей. В конце каждого раздела подсчитывается итог. Также итог подводится в конце актива и пассива.  Актив всегда должен равняться пассиву. 

При совершении хозяйственных операции происходит изменение в статьях и структуре баланса, но равновесие баланса при этом не нарушается. Существует 4 типа изменений в балансе под влиянием хозяйственных операций:

1. активный (А)– изменения происходят в активе баланса и на валюту баланса не влияют.

2. пассивный (П)- изменения происходят в пассиве баланса и на валюту баланса не влияют.

3. активно-пассивный (А-П↑)в сторону увеличения – изменения происходят и в активе и в пассиве в сторону возрастания валюты баланса.

4. активно-пассивный (А-П↑)в сторону уменьшения – изменения происходят и в активе и в пассиве в сторону убывания валюты баланса.

              Задание 1. В представленной таблице оформить бухгалтерские проводки на хозяйственные операции и указать тип изменения в балансе.

	№ п/п
	Хозяйственная операция
	Дебет 
	Кредит 
	Сумма
	Тип изменения

	1
	Начислена заработная плата рабочим за изготовление продукции
	
	
	71200
	

	2
	Удержаны из зарплаты налоги
	
	
	12000 
	

	3
	Начислены страховые взносы на зарплату рабочих
	
	
	22000
	

	4
	Выдано из кассы под отчет на хозяйственные нужды
	
	
	10000
	

	5
	Выдана из кассы зарплата
	
	
	59000
	

	6
	Поступили от поставщиков материалы
	
	
	25000
	

	7
	Отпущены материалы со склада в производство
	
	
	30000
	

	8
	Перечислены налоги в бюджет
	
	
	12000
	

	9
	Перечислены страховые взносы во внебюджетные фонды
	
	
	22000
	

	10
	Выпущена из производства готовая продукция
	
	
	45000
	


       Задание 2. Расшифровать содержание хозяйственных операций и определить тип изменения в балансе. Задание выполнить в следующей таблице.

	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма
	Хозяйственная операция
	Тип изменения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Д(Материалы) К(Расчеты с подотчетными лицами)

Д(Расчеты по краткосрочным кредитам) К(Расчетные счета)

Д(Касса) К(Расчеты с покупателями)

Д(Нераспределенная прибыль) К(Расчеты с персоналом по оплате труда)

Д(Добавочный капитал) К(Уставный капитал)

Д(Вспомогательное производство) К(Амортизация основных средств)

Д(Расчетные счета) К(Расчеты с разными дебиторами и кредиторами)

Д(Расчеты с разными дебиторами и кредиторами) К(Расчетные счета)

Д(Оборудование к установке) К(Расчеты с поставщиками)

Д(Расчеты с поставщиками) К(Расчеты с подотчетными лицами)

Контрольные вопросы
1. Составьте основное бухгалтерское равенство.

2. Какие разделы содержит актив баланса?

3.По какому признаку расположены статьи в активе баланса?

4. Почему актив должен равняться пассиву?

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 3
Тема:
Решение задач на определение
типа
хозяйственных операций
Учебная цель:
научиться следовать методам бухгалтерского учета при отражении фактов хозяйственной жизни на счетах бухгалтерского учета.

Учебные задачи:
- научиться определить тип изменения в балансе под воздействием фактов хозяйственной жизни.

Образовательные результаты, заявленные во ФГОС СПО:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
-следовать
методам
и
принципам
бухгалтерского
учета:
устанавливать
вид хозяйственных операций по их влиянию на бухгалтерский баланс;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· виды хозяйственных операций по их влиянию на бухгалтерский баланс;
Обеспеченность занятия (средства обучения):
1. Рабочая тетрадь по ОБУ.
2. Ручка.
3. Тетрадь для практических работ.
4. План счетов бухгалтерского учета
5. Бухгалтерские балансы предприятий .
Краткие
теоретические
и
учебно-методические
материалы
по
теме практической работы

Существует четыре типа хозяйственных операций по их влиянию на бухгалтерский
баланс
1 ТИП
А - Х + Х = П - ВАЛЮТА НЕ ИЗМЕНЯЕТСЯ
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АКТИВ
ПАССИВ
ХОД ПРАКТИЧЕСКОГО ЗАНЯТИЯ
1. Методические указания по выполнению практической работы.
Практическая работа состоит из 1 задания.
Ответьте в течение 10 минут на вопросы для самоконтроля (устно) и сформулируете свое мнение о характере изменений статей бухгалтерского баланса и влияния этого изменения на валюту баланса.

Перед этим детально повторите теоретический материал по предлагаемым вопросам.
Запишите в тетрадь дату занятия, тему.
2. Выполнение практической работы.
2.1. Актуализация знаний:
ответьте на вопросы для самоконтроля (устно):
1. Охарактеризуйте типы хозяйственных операций и их влияние на валюту бухгалтерского баланса?

2. Приведите примеры хозяйственных операций, влияющих на изменение актива
баланса; пассива баланса.
3. Приведите
примеры хозяйственных
операций,
показывающих
изменение валюты баланса.

2.2. Выполнение заданий:
1. Внимательно прочитайте каждую операцию.
2. Определите статьи баланса, участвующие в операции, укажите, где они находятся (в активе или в пассиве баланса).

Вы можете воспользоваться бланком баланса.
3. Запишите код строки баланса в таблицу 2, графы 4 и/или 6.
4. Определите, что происходит с каждой статьей
в результате операции (увеличение или уменьшение).

5. Отметьте (+) или (-) изменения в строках бухгалтерского баланса в результате хозяйственной операции в таблице 2, графы 5 и/или 7.

6. Определите тип изменения баланса под влиянием хозяйственной операции, запишите его в последнюю графу таблицы.

Задания для практического занятия:
Определите тип изменения в бухгалтерском балансе под влиянием операций, представленных в журнале регистрации фактов хозяйственной жизни за отчетный период.

Вариант 1
Исходные данные:
Журнал регистрации фактов хозяйственной жизни за отчетный период
	
	Содержание хозяйственной операции
	сумма,
руб-

	1
	Начислена заработная плата работникам строительного участка
	57400

	2
	Удержан налог на доходы физических лиц с начисленной заработной платы
	7840

	3
	Часть нераспределенной прибыли направлена на пополнение уставного капитала
	50000

	4
	Списана на издержки обращения стоимость израсходованных материалов
	11040

	5
	Зачислена на расчетный счет задолженность покупателей
	615000

	6
	Поступили в кассу денежные средства с расчетного счета на хозяйственные расходы
	10200

	7
	Оприходованы материалы, приобретенные у поставщика. Расчёт не произведён.
	115600

	8
	Выданы из кассы денежные средства под отчёт
	5800


Вариант 2
Исходные данные:
Журнал регистрации фактов хозяйственной жизни за отчетный период
	
	Содержание хозяйственной операции
	сумма,
руб-

	1
	Погашено с расчётного счета задолженность перед бюджетом по налогам и сборам
	41400

	2
	Поступили с расчетного счета в кассу денежные средства для выплаты заработной платы
	

	3
	Погашено с расчетного счета задолженность прочим кредиторам
	148050

	4
	Выплачена заработная плата работникам организации
	35200

	5
	Перечислены с расчетного счета денежные средства в погашении задолженности поставщику
	183250

	6
	Погашено с расчетного счета часть долгосрочного кредита банка
	45000

	7
	Оприходовано материалы, приобретенные через подотчетных лиц
	6010

	8
	Поступил аванс от покупателя на расчетный счет предприятия по
поставщику продукции
	250000


Таблица 2 - Тип изменений в бухгалтерском балансе под влиянием фактов хозяйственной жизни
	Характер изменения (увеличение (+)
или уменьшение (-) статей баланса)

	
	
	
	Актив баланса
	Пассив баланса
	

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма руб.
	код строки баланса
	Измене ние(+) или (-)
	код строки баланса
	Измене ние(+) или (-)
	Тип измен ений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	


Домашнее задание: Оформление практических работ по разделу 4. Подготовка к тестированию
Практическое занятие № 4
Наименование работы: Решение задач на методы оценки материальных запасов, материальных ресурсов при списании в производство

Цель работы: формирование умений и навыков оценки материальных запасов, материальных ресурсов при списании в производство

Задание 1.
Определить фактическую стоимость отпущенных в производство материальных ценностей методами: средней себестоимости, методом ФИФО и методом ЛИФО, определить стоимость остатка материалов на 01.02 по следующим данным:

1. Остаток материалов на 01.01 – 10 штук, цена за одну штуку – 10 рублей.
2. Поступили материальные ценности в организацию:
01.01 – 12 штук, по цене 10 рублей за штуку;
15.01. – 20 штук, по цене 9 рублей за штуку;
30.01. – 15 штук, по цене 12 рублей за штуку.
3. Израсходовано 50 штук материальных ценностей.
Задание 2.
Определить сумму остатка ТЗР (транспортно-заготовительных расходов) на конец месяца. На складе остаток материалов составляет 30000 рублей, ТЗР (транспортно-заготовительные расходы) - 8000 рублей. За месяц поступило: материалов на сумму 70000 рублей, ТЗР (транспортно-заготовительные расходы) на сумму 15000 рублей.

В производство отпущены материалы на сумму 10000 рублей.
Вопросы для контроля

1. На какие группы подразделяются производственные запасы по натурально-вещественному составу.

2. Что включается в состав  незавершенного  производства

3. Назовите методы оценки  материальных ресурсов и дайте их характеристику.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА  №   5
Тема: Составление простейших бухгалтерских проводок
 Цель работы: закрепить практические навыки в составлении бухгалтерских проводок.   
 Информационное и методическое сопровождение работы: Бланк отчета к практической работе, калькулятор, план счетов.
Пояснения к работе

Хозяйственные средства организаций  можно рассматривать с двух сторон. С одной стороны - состав имущества, из каких видов состоят средства (активный капитал), с другой - за счет каких источников это имущество приобреталось и сформировалось (пассивный капитал).
Правило двойной записи заключается в том, что каждая хозяйственная операция отражается одновременно на двух счетах (по дебету одного счета и кредиту другого).

Задание. 

1. Проставить корреспонденцию счетов в хозяйственных операциях. 

Исходные данные 
	Хозяйственные операции
	Д
	К

	1. На р/с поступили ден.средства от покупателей за материалы = 45000    

2. С р/с перечислены ден.средства поставщику за запчасти = 18300   

3. Из кассы выплачена зарплата рабочим = 34700      

4. С р/сч поступили деньги в кассу  для командировочных = 43800    

5. Из кассы выданы по отчет деньги для приобретения канцтоваров = 15000    

6. На склад поступили запчасти от поставщика = 30000    

7. И кассы выданы  под отчет на командировочные = 13700     

8. Отгружена готовая продукция покупателю = 84000     

9. В кассу поступили деньги от покупателей = 58000     

10. За счет добавочного капитала увеличен уставный капитал = 40000         

11. На специальный счет в банке поступил долгосрочный кредит банка =     75000

12. На склад поступили материалы от подотчетного лица = 17500       

13. Со склада переданы материалы в основное производство = 35000     

14. Со склада переданы запчасти во вспомогательное производство = 12400     

15. В кассу поступил остаток денег от подотчетного лица = 10000        

16. С р/с погашена задолженность по долгосрочному кредиту банка = 47000    

17. Поступили нематериальные активы от учредителя = 44200      

18. Поступили основные средства от поставщика = 38500    

19. С р/с перечислены налоги в бюджет = 20000     

20. С р/сч перечислены ден.средства в ФСС = 22400   

21. Возврат денежных средств в кассу от подотчетного лица   = 5600

22. Отправлена выручка в банк на р/сч = 44500

23. С р/сч оплачен счет за электроэнергию = 26800

24. начислена амортизация за основное средство = 6400

25. Начислена заработная плата работникам основного производства = 78900

26. Начислена заработная плата работникам бухгалтерии = 79550
	
	


1. Оформить  содержание хозяйственных операции.

1. 20/70- ________________________________________________________

2. 60/51-_________________________________________________________

3. 51/62 - ________________________________________________________

4. 71/50 - ________________________________________________________

5. 50/51 -_________________________________________________________

6. 50/71 -_________________________________________________________

7. 52/75 - _________________________________________________________

8. 23/70 - _________________________________________________________

9. 01/60 - _________________________________________________________

10. 68/51 - _________________________________________________________
Контрольные вопросы

1. Что понимается под  корреспонденцией счетов и какие счета являются корреспондирующими?

2. Подотчетное лицо – это…

3. На какие цели выдаются денежные средства подотчет?

4. Для чего разработан единый план счетов, какова его структура.
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА  №   6
Тема: Составление  сложных бухгалтерских проводок.
Цель работы: Усвоить бухгалтерский счет, его назначение и структуру, схемы счетов. Активные, пассивные и активно- пассивные счета. Метод двойной записи. Сальдо и обороты. Синтетические и аналитические счета. Субсчета. Корреспонденцию счетов.  
       Информационное и методическое сопровождение работы: Бланк отчета к практической работе, калькулятор, план счетов.
  Пояснения к работе:

Каждая организация ведет учет своих расходов и поступлений. Для этого используются специальные таблицы, которые называются бухгалтерскими счетами. Они имеют колонки «приход» и «расход» / Д «дебет» и К «кредит». Ежемесячно рассчитываются суммы операций и подсчитываются обороты по дебету (Од), по кредиту (Ок). Остатки средств на счетах на начало и конец месяца называются сальдо начальное (Сн), сальдо конечное (Ск). При подсчете оборотов сальдо начальное  не учитывается. Счета бывают активные (А), пассивные (П), активно-пассивные (А-П). Для ведения на счетах бухгалтерского учета используется метод двойной записи (каждая хозяйственная операция отражается одновременно на двух счетах – Д/К). Взаимосвязь между счетами называется корреспонденцией счетов, а сами счета корреспондирующими. Указание корреспонденции счетов называется бухгалтерской проводкой.
Задание:

1.Укажите, на каких счетах будут числиться данные средства:

- швейная цеховая машина____________
- мазут_____________________________

- информационная база_______________

- ткань драповая ____________________

- денежные средства в кассе___________

- автобус___________________________

- посуда в столовой на территории завода_________________________

- бензин А 95________________________

- торговый знак______________________

- станок деревообрабатыающий________
- забор завода_________________

- топливо_________________

- производственный цех_________________

-трубы металлические______________
-щифер _______________________
    2.  Оформить счета
2.1На начало месяца предприятие имеет задолженность постав​щикам 87000 р. В течение месяца отражены следующие хозяйствен​ные операции:

	Содержание операции
	Сумма, р.
	Д
	К

	1. Получено ЭВМ  от поставщика
	108500
	
	

	2. Погашена частично задолженность поставщикам
	9800
	
	

	3. Оплачен счет за вычислительную технику
	108500
	
	

	4.  Погашена задолженность поставщикам
	12000
	
	

	5. От поставщика получено оборудование
	64000
	
	


Задание. Проставить корреспонденцию счетов, оформить счет, рассчитать обороты и сальдо.

2.2.На начало месяца на складе предприятия находились различные материалы на сумму 150000 руб. Задание : Оформить счет , подсчитать обороты и сальдо.

Хозяйственные операции за  месяц:

	Содержание операции
	Сумма, р.
	Дебет
	Кредит

	1. поступили материалы от поставщика


	535000
	
	

	 2. списаны материалы в производство
	410000
	
	

	3. получены материалы из производства
	    35000
	
	

	4. проданы материалы другой фирме
	83000
	
	

	5. получены материалы от учредителей
	106000
	
	

	6. возвращены на склад сэкономленные материалы
	27500
	
	


3. Укажите номера бухгалтерских счетов в столбцах  «Дебет» и «Кредит» для следующих хозяйственных операций:

	№ п/п 
	Содержание операции
	Д
	К

	1
	Приобретено основное средство
	
	

	2
	Возвращены материалы поставщику
	
	

	3
	Списана недостача продукции
	
	

	4
	Списаны материалы в производство
	
	

	5
	Увеличен уставный капитал
	
	

	6
	Получен станок от поставщика
	
	

	7
	Выдана заработная плата из кассы
	
	

	8
	Получен бензин от поставщика
	
	

	9
	Сформирован резервный капитал
	
	

	10
	Приобретена программа 1 С
	
	

	11
	Организация получила безвозмездно станок с ЧПУ
	
	

	12
	Оплачен счет за основное средство с р/сч
	
	


	13
	Полечены от учредителя деньги в кассу
	
	

	14
	Списаны материалы во вспомогательное производство
	
	

	15
	Получена тара от поставщика
	
	

	16
	Оплачен счет покупателя валютой
	
	

	17
	Начислена заработная плата работникам основного производства
	
	

	18
	Выданы деньги из кассы под отчет
	
	

	19
	Оплачена реклама с р/сч
	
	

	20
	На р/сч поступили деньги от покупателя
	
	


Контрольные вопросы
1. Какова структура активных и пассивных  счетов?
2. Как определяется сальдо на активно-пассивном счете?
3. Что понимается под корреспонденцией счетов?
4. Дайте определения дебиторской и кредиторской задолженности?
5. Что является объектом и предметом бухгалтерского учета.
       П Р А К Т И Ч Е С К А Я  Р А Б О Т А № 7 
Т ем а : Написание бухгалтерских проводок. Составление журнала фактов хозяйственных операций

У ч е б н а я ц е л ь : научиться следовать методу бухгалтерского учета при отражении фактов хозяйственной жизни на счетах бухгалтерского учета.

У ч е б н ы е з а д а ч и :
· уяснить сущность метода двойной записи,
· научиться проставлять корреспонденцию счетов.
О б р а з о в а т е л ь н ы е р е з у л ь т а т ы , з а я в л е н н ы е в о Ф Г О С С П О :
В результате освоения дисциплины обучающийся должен у м е т ь :
-следовать
методам
и
принципам
бухгалтерского
учета:
отражать
факты хозяйственной жизни на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета

В результате освоения дисциплины обучающийся должен зн а т ь :
· метод бухгалтерского учета - метод двойной записи.
О б е с п е ч е н н о с т ь з а н я т и я ( с р е д с т в а о б у ч е н и я ) :
1. Рабочая тетрадь по ОБУ.
2. Ручка.
3. Тетрадь для практических работ.
4. План счетов бухгалтерского учета
К р а т к и е
т е о р е т и ч е с к и е
и
у ч е б н о - м е т о д и ч е с к и е
м а т е р и а л ы

п о
т е м е п р а к т и ч е с к о й  р а б о т ы
Обозначение корреспонденции счетов, т.е. наименования дебетуемых и кредитуемых счетов с указанием суммы по данной операции называется БУХГАЛТЕРСКОЙ ЗАПИСЬЮ (проводкой).

Правило двойной записи
	Счета учета хозяйственных объектов
	Сторона счета
	Изменение объекта соответственно стороне счета

	Активов
	Дебет/Кредит
	Увеличение/Уменьшение

	(активные)
	
	

	Капитала и резервов
	Кредит/ Дебет
	Увеличение/Уменьшение

	(пассивные)
	
	

	Обязательств (пассивные)
	Кредит/ Дебет
	Увеличение/Уменьшение


Пример составления бухгалтерской проводки:
· Отпущены со склада и израсходованы в основном производстве материалы на сумму 125 000 руб.

Данная операция означает уменьшение материалов на складе и увеличение затрат в основном производстве на ту же сумму.

Операция приводит к двойственным изменениям в составе активов и затрагивает два счета: "Материалы" и "Основное производство".

Оба эти счета активные, увеличение активов отражается в дебете, а уменьшение в кредите этих счетов.

Отразим операцию на счетах способом двойной записи: Д-тсч. "Основное производство"

К-тсч. «Материалы»- 125000 руб.
Остатки на счетах на начало операции
	Д
« Материалы»  К
	Д
«Основное производство  К

	Сн 375000
	Сн 750000


Отражение операций на счетах бухгалтерского учета
	Д
« Материалы»  К
	Д
«Основное производство  К

	Сн 375000
	Сн 750000

	1)125000
	1)
125000


Определение конечного сальдо на счетах
	Д
« Материалы»
	К
	Д
«Основное производство  К

	Сн 375000
	
	Сн 750000
	

	
	2)125000
	2)
125000
	

	Од 0
	Ок 125000
	Од 125000
	о
и О

	Ск 250000
	
	Ск 875000
	


БУХГАЛТЕРСКАЯ ЗАПИСЬ (ПРОВОДКА):
Простая - бухгалтерские записи в которых корреспондируют только два счета - один по дебету, другой - по кредиту


Сложная - - бухгалтерские записи, в которых один счет по дебету корреспондирует с несколькими счетами по кредиту, или наоборот

ПРОЦЕДУРА СОСТАВЛЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОЙ ПРОВОДКИ
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5. CocTaBuTh OyXraarepcKyr nNpoBoOIKY, T.e. 3allUCATh OAUH c4eT mo /I,
a apyroii no K, a Takske cymmy no onepauuu




Определить объекты учета, о которых говорится в операции
ХОД ПРАКТИЧЕСКОГО ЗАНЯТИЯ
1. Методические указания по выполнению практической работы.
Практическая работа состоит из 5 заданий. На выполнение каждого задания отводится 15 минут рабочего времени.

Ответьте
в
течение
10
минут
на
вопросы
для
самоконтроля
(устно)
и сформулируете свое мнение о структуре активного и пассивного счета.

Перед этим детально повторите теоретический
материал по предлагаемым вопросам.
Запишите в тетрадь дату занятия, тему, номер задания, ответ на него.
2. Выполнение практической работы.
2.1. Актуализация знаний:
ответьте на вопросы для самоконтроля (устно):
1. Дайте определение двойной записи.
2. Объясните, что такое корреспонденция счетов?
3. Поясните, какие счета называются корреспондирующими?
4. Охарактеризуйте виды бухгалтерских записей.
5. Назовите этапы составления бухгалтерских проводок.
2.2. Выполнение заданий:
1. Внимательно прочитайте каждую операцию. Определите счета, на котором будет отражаться данная операция.
2. Определите, какие счета участвуют в операции (активный или пассивный). Вы можете воспользоваться бланком баланса или Планом счетов бухгалтерского учета.
3. Определите, что происходит с объектом бухгалтерского учета в результате операции (увеличение или уменьшение). Можно использовать данные практической работы № 6.

4. Проставьте корреспонденцию счетов по хозяйственным операциям в журнале регистрации фактов хозяйственной жизни;
Исходные данные:
Журнал регистрации фактов хозяйственной жизни за отчетный период
	
	Содержание хозяйственной операции
	сумма,
руб-
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	Д т
	Кт

	1
	Начислена заработная плата работникам строительного
участка
	57400
	

	2
	Удержан налог на доходы физических лиц с начисленной заработной платы
	7840
	

	3
	Часть нераспределенной прибыли направлена на пополнение уставного капитала
	50000
	

	4
	Списана на издержки обращения стоимость израсходованных материалов
	11040
	

	5
	Зачислена на расчетный счет задолженность покупателей
	615000
	

	6
	Поступили в кассу денежные средства с расчетного счета на хозяйственные расходы
	10200
	

	7
	Оприходованы материалы, приобретенные у поставщика. Расчёт не произведён.
	115600
	

	8
	Выданы из кассы денежные средства под отчёт
	5800
	

	9
	Погашено с расчётного счета задолженность перед бюджетом по налогам и сборам
	41400
	

	10
	Поступили с расчетного счета в кассу денежные средства для выплаты заработной платы
	
	

	11
	Погашено с расчетного счета задолженность прочим кредиторам
	148050
	

	12
	Выплачена заработная плата работникам организации
	35200
	

	13
	Перечислены с расчетного счета денежные средства в погашении задолженности поставщику
	183250
	

	14
	Погашено с расчетного счета часть долгосрочного кредита банка
	45000
	

	15
	Оприходовано материалов, приобретенные через подотчетных лиц
	6010
	

	16
	Поступил аванс от покупателя на расчетный счет
предприятия по поставщику продукции
	250000
	


ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА№ 8
Тема: Составление оборотной ведомости по  счетам синтетического и аналитического учета.
Учебная цель:
научиться следовать методу бухгалтерского учета: обобщать данные текущего учета в оборотных ведомостях.

Учебные задачи:
- научиться составлять оборотные ведомости по аналитическим и синтетическим счетам.
Образовательные результаты, заявленные во ФГОС СПО:
Студент должен уметь:
-следовать методам и принципам бухгалтерского учета: обобщать данные текущего учета в оборотных ведомостях;

знать:
· порядок обобщения данные текущего учета в оборотных ведомостях.
Обеспеченность занятия (средства обучения):
1. Рабочая тетрадь по ОБУ.
2. Ручка.
3. Тетрадь для практических работ.
4. План счетов бухгалтерского учета
5. Бухгалтерские балансы предприятий Волгоградского региона.
Краткие теоретические и учебно-методические материалы по теме практической работы

Оборотная ведомость представляет собой таблицу, в которую записывают наименование и номера счетов, суммы начального сальдо по каждому счету (дебетового и кредитового), суммы оборотов по дебету и кредиту и выводят конечное сальдо (дебетовое или кредитовое). Оборотная ведомость составляется в конце месяца и регистрирует обороты по всем работающим счетам.

Оборотная ведомость по аналитическим счетам имеет вид:
Количественно-суммовая оборотная ведомость по аналитическим счетам к счету
«Материалы»
	
	Остаток на начало месяца
	
	Оборот за месяц
	Остаток на конец месяца

	Наименование материалов, единица измерения
	
	приход
	расход
	

	
	кол- во
	сумма
	кол- во
	сумма
	кол- во
	сумма
	кол-во
	сумма

	1. Материал А
	
	
	
	
	
	
	

	2. Материал Б
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


В оборотной ведомости по синтетическим счетам по итогу должно быть три пары равенств:
1) остатки на начало отчетного периода по дебету и кредиту;
2) обороты по дебету и кредиту;
3) остатки на конец отчетного периода по дебету и кредиту.
Оборотно-сальдовая ведомость по счетам синтетического учета
	
	
	Сальдо на начало месяца, руб.
	Оборот за месяц,
руб.
	
	Сальдо на конец месяца, руб.

	Код
счета
	Наименование
счетов
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Креди
т
	Дебет
	Кредит

	"01"
	Основные средства
	
	
	
	
	
	

	"04"
	Нематериальные активы
	
	
	
	
	
	

	10
	Материалы
	
	
	
	
	
	

	50
	Касса
	
	
	
	
	
	

	51
	Расчетный счет
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	


ХОД ПРАКТИЧЕСКОГО ЗАНЯТИЯ
1. Методические указания по выполнению практической работы.
Практическая работа состоит из 2 заданий. Ответьте в течение 10 минут на вопросы для самоконтроля (устно) и сформулируете свое мнение о необходимости регулирования ведения бухгалтерского учета.

Перед этим детально повторите теоретический материал по предлагаемым вопросам.
Запишите в тетрадь дату занятия, тему, номер задания, ответ на него.
2. Выполнение практической работы.
2.1. Актуализация знаний:
ответьте на вопросы для самоконтроля (устно):
1. Поясните, для чего составляется оборотная ведомость?
2. Охарактеризуйте три пары равенств в оборотной ведомости.
3. Объясните,
в чем различие
оборотной
ведомости
по
аналитическому
и синтетическому счетам?

2.2. 
Выполнение заданий: S
изучите задание;

S
в задании 1 составьте оборотную ведомость по аналитическим счетам
S
в задании 2 составьте оборотную ведомость по синтетическим счетам
Задание 1. Составление оборотной ведомости по аналитическим счетам
1. Используя данные о хозяйственных операциях, составить оборотную ведомость по счетам аналитического учета. Рассчитать задолженность на конец месяца за работниками предприятия и составить оборотные ведомости по подотчетным лицам.

Исходные данные
На начало месяца по дебету синтетического счета «Расчеты с подотчетными лицами» числится:

· сумма 150 руб. - остаток неизрасходованных командировочных, выданных Кружкину Б. Б. В течение месяца с него удержано 100 руб., остаток на конец месяца составил 50 руб.;

· сумма 400 руб. - выданная Ложкину В. В. на представительские расходы. В течение месяца он представил авансовый отчет на сумму 250 руб. На конец месяца не возвращена сумма 150 руб.;

· в течение месяца Мискину А. А. на покупку канцелярских принадлежностей выдана сумма - 200 руб., за которую он отчитался.

2. Составить бухгалтерские проводки
и оборотную ведомость по каждому поставщику отдельно.

Исходные данные
1. Получены товары от поставщиков на сумму 12 000, в том числе от обувной фабрики - 7000, от завода электроприборов - 5000.

2. Оплачено за товары поставщикам - 10 000, в том числе обувной фабрике - 6000, заводу электроприборов - 4000.

3. Сальдо по счету «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» на начало отчетного периода 4600, в том числе по обувной фабрике - 2000, по заводу электроприборов - 2600.

3. Составить бухгалтерские проводки,
отразить хозяйственные операции на соответствующих аналитических счетах «Материалы» и «Расчеты с поставщиками», составить оборотную ведомость по аналитическим счетам.

Исходные данные
Получено от поставщиков:
· Кирпичного завода 12000 штук красного кирпича по цене 8 руб.;
· Силикатного завода 25000 штук силикатного кирпича по цене 12 руб.
· ОАО ЖБИ № 1 плиты перекрытия в количестве 10 штук по цене 3000 руб.; лестничные марши - 20 штук по цене 5000 руб., сваи -20 штук по цене 7000 руб.

Задание 2.Составление оборотной ведомости по синтетическим счетам
Используя начальные остатки по счетам практической работы № 5 и данные журнала хозяйственных операций практической работы № 8 составить оборотную ведомость по синтетическим счетам.

Алгоритм выполнения практической работы
1. Внимательно прочитайте задание. Определите аналитические счета.
2. Составьте бухгалтерскую проводку. Вы можете воспользоваться бланком баланса или Планом счетов бухгалтерского учета.

3. Составьте оборотную ведомость по каждому аналитическому счету.
4. Подсчитайте итоги по каждой графе.
5. Проверьте равенство трех пар итогов в оборотной ведомости по синтетическим счетам.
Образец отчета по практической работе № 8 
Составление оборотной ведомости по аналитическим и синтетическим счетам
Задание 1
Используя задание 2 практической работы № 9, составить бухгалтерские проводки, отразить
хозяйственные
операции
на
соответствующих
аналитических
счетах
«Материалы»
и
«Расчеты
с
поставщиками»,
составить
оборотную
ведомость
по аналитическим счетам.

Задание 2
Учет материалов на складе
Исходные данные:
На начало месяца на складе № 1 числится:
· 5000 шт. красного кирпича по цене 8 руб./шт.
· 2000 шт. силикатного кирпича по цене 13 руб./шт.
· 30 рулонов по 10 пм кровельных материалов по 250 руб. за рулон. В течение месяца:

поступило
· от ООО «Кирпич» 20000 шт. красного кирпича по цене 9 руб./шт;
· от ОАО «Силикатный» 25000 шт. силикатного кирпича по цене 12 руб./шт.
· от ОАО ЖБИ № 1 плиты перекрытия в количестве 10 штук по цене 3000 руб.; лестничные марши - 20 штук по цене 5000 руб., сваи -20 штук по цене 7000 руб.

Отпущено на строительный участок № 1:
· 20000 шт. красного кирпича по цене 9 руб./шт. и 3000 шт. по цене 8 руб./шт.;
· 2000 шт. силикатного кирпича по цене 13 руб./шт. и 18000 шт. по цене 12 руб./шт.
· 10 рулонов кровельных материалов по 250 руб. за рулон.
Решение
Составим оборотную ведомость по аналитическим счетам: кирпич красный, силикатный и железобетонные изделия.

Количественно-суммовая оборотная ведомость по аналитическим счетам к счету
«Материалы»
Остаток на

Оборот за месяц
Остаток на конец
Наименование материалов, единица
	измерения
	кол- во
	сумма
	кол- во
	сумма
	кол- во
	сумма
	кол-во
	сумма

	1. Кирпич красный
	5000
	40000
	20000
	180000
	20000
	180000
	2000
	16000

	
	
	
	
	
	3000
	24000
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Кирпич силикатный
	2000
	26000
	25000
	300000
	2000
	26000
	7000
	84000

	
	
	
	
	
	18000
	216000
	
	

	3.Кровельные материалы.
	30
	7500
	
	
	10
	2500
	20
	5000

	4.Плиты перекрытия
	
	
	10
	30000
	
	
	10
	30000

	5.Лестничные марши
	
	
	20
	100000
	
	
	20
	100000

	6. Сваи
	
	
	20
	140000
	
	
	20
	140000

	Итого
	*
	73500
	*
	750000
	*
	448500
	*
	375000



начало месяца

приход
расход

месяца
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 9
Тема:  Расчет фактической стоимости заготовленных материальных ценностей, оформление их бухгалтерскими записями
 Цель работы: усвоить  учет процесса снабжения, расчет стоимости ценностей.
    Информационное и методическое сопровождение работы: Бланк отчета к практической работе, калькулятор, план счетов.
Пояснения к работе
В процессе снабжения организации обеспечивают себя хозяйственными средствами, необходимыми для осуществления своей деятельности. Организации приобретают основные средства, материалы, нематериальные активы.  Материалы входят в состав материально-производственных запасов и поступают от поставщиков на склад организации.
Задание. 
1. Укажите, на каком субсчете синтетического счета 10 «Материалы» будут числиться данные материалы, приобретенные организацией.

- рабочая форма ___________________

- электропроводка-__________________

-  автомасла - _______________________
- ткань драповая-____________________

- бензин А-95 - _____________________

- цемент - __________________________
- краска половая _____________________

- веники, швабры-____________________

- пластмассовые лотки-________________

- пуговицы, нитки - ___________________

- ножницы - _________________________

- деревянные ящики-__________________
- поддоны____________________

2. Определите средний процент ТЗР по всем поступившим материалам, включая сальдо, и сумму списания ТЗР при отпуске материалов на выполнение работ.

Исходные данные 

В течение месяца отражены хозяйственные операции, связанные с приобретением материалов:

	Содержание операции
	Стоимость материалов, руб.
	ТЗР по материалам, руб.

	Сальдо на субсчете 10.5
	10800
	2600

	Поступили запчасти от поставщика ООО «Волна»
	44500
	5800

	Поступили запчасти от поставщика ООО «Луна»
	68700
	9700

	Списаны запчасти на выполнение работ
	85000
	?


	Статьи затрат
	Получено, руб.
	Списано, руб.
	Списано, %

	Материалы 
	
	
	

	ТЗР
	
	
	


3. Определите стоимость краски, оставшейся на складе на конец месяца при списании ее в производство методом средней себестоимости, если в производство списано 550 кг. краски.

Исходные данные 

На 01.06. года на складе организации  находилось 280 кг. краски по цене  140 руб. за кг.

В течении месяца на склад поступило три партии краски:

	Партия краски
	Дата поступления
	Количество, кг.
	Цена за 1 кг.,руб.
	Сумма , руб.

	1
	10.06.
	80
	145
	

	2
	16.06.
	105
	155
	

	3
	22.06
	120
	175
	


Расчет___________________________________________________________________
Контрольные вопросы
1. Что входит в состав материально – производственных запасов?

2. Транспортно – заготовительные расходы – это…

3. Назовите методы списания материалов в производство.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 10
Тема:  Расчет фактическое себестоимости выпущенной продукции. Оформление бухгалтерскими записями процесса производства.

Цель работы: усвоить процесс производства и его учет, прямые и косвенные затраты,  научиться отражать на счетах бухгалтерского учета затраты на производство. 
    Информационное и методическое сопровождение работы: Бланк отчета к практической работе, калькулятор, план счетов.
Пояснения к работе

Производство является основным хозяйственным процессом в деятельности организации и представляет собой изготовление продукции, выполнение работ и оказание услуг. В крупных промышленных организациях учет производства ведется на счетах учета затрат: 20,21,23,29. Затраты, включаемые в производство делятся на прямые и косвенные. Прямые затраты отражаются на  счете 20, а косвенные на счетах 25,26.

Производство – это основной хозяйственный процесс в деятельности организации и представляет собой процесс изготовления выпускаемой продукции. Для производства необходимы трудовые и материальные ресурсы, средства труда для обеспечения процесса производства. Результатом процесса производства является готовая продукция, себестоимость которой формируется с учетом производственных затрат (издержками производства). Себестоимость готовой продукции формируется на активном  счете 20 «Основное производство». По дебету отражаются затраты на производство, по кредиту отражается производственная себестоимость готовой продукции, сданной на склад. Сальдо конечное на счете 20 показывает стоимость незавершенного производства на конец периода. Незавершенное производство (НПЗ)  – это стоимость продукции, которая не прошла все стадии изготовления.
Задание. 
1. Укажите, какие из следующих затрат относятся к прямым, общепроизводственным или общехозяйственным.
Исходные данные: 

1. Заработная плата работникам бухгалтерии - _________________________

2. Амортизация  станка в производственном цехе - ___________________
3. Заработная плата наладчикам оборудования - ______________________

4. Затраты на отопление в административном корпусе - _______________
5. Страхование имущества производственного назначения - ____________

6. Амортизация машины директора организации - ____________________
7. Расходы на рекламу выпускаемой продукции- ________________________

8. Стоимость материалов в производство - ______________________________
9. Затраты на освещение в производственном цехе - _______________________

10. Затраты на рекламу о приеме сотрудников в организацию - ______________
11. Оплата аудиторских услуг - _________________________________________

12. Заработная плата уборщика в цехе - ___________________________________

13. Суммы ТЗР - _______________________________________________________

14. Расходы на оплату труда работникам основного производства - ___________

15. Обязательные отчисления на эту заработную плату - ____________________

2. Укажите виды затрат, включенных в себестоимость изготовляемой продукции и исчислите стоимость 1 кг. сливочного масла:
Исходные данные: 

Себестоимость 1 кг. сливочного масла включает следующие затраты:
	№
	затраты
	Сумма, руб.
	Вид затрат

	1
	Сырье  (молоко)
	85,00
	

	2
	Прочее сырье
	28,00
	

	3
	Электроэнергия в цехе
	15,00
	

	4
	Заработная плата работникам цеха
	68,00
	

	5
	Налог на эту з/пл
	21,00
	

	6
	Амортизация оборудования в цехе
	8,00
	

	7
	Заработная плата управленческого аппарата и налог
	15,00
	

	8
	Перевозка автотранспортом в цехе
	12,00
	

	9
	Отопление в цехе
	6,00
	

	10
	Прочие 
	23,00
	

	
	ИТОГО 
	?
	


3. Определить стоимость масла, оставшегося на складе на конец месяца при списании его в производство методом ФИФО, если списано 300 кг.

Исходные данные: 

На 01.10  на складе организации находилось 250 кг. масла по цене 280 руб. за кг. (сальдо начальное). В течении месяца на склад поступило три партии масла:

- 1 партия – 10.10 – 120 кг по 290 руб.

- 2 партия -  20.10 – 140 кг. по 295 руб.

- 3 партия – 25.10 – 160 кг. по 305 руб.
Расчет ____________________________________

4. Определить сумму списания ТЗР по материалам, отпущенным в производство. Определите себестоимость готовой продукции сданной на склад.

Исходные данные 

Хозяйственные операции за месяц, связанные с приобретением материалов:
	№
	Содержание операции
	Сумма, руб.
	Д
	К

	1
	Поступили материалы от поставщика ООО «Пульс»
	265000,00
	
	

	2
	Поступили материалы от поставщика ООО «Луна»
	380000,00
	
	

	3
	Акцептован счет ООО «Пульс»  за доставку 
	25000,00
	
	

	4
	Акцептован счет ООО «Луна»  за доставку
	34000,00
	
	

	5
	Оплачены из кассы погрузочно-разгрузочные работы
	15000,00
	
	

	6
	Оплачен счет с р/сч ООО «Луна» 
	380000,00
	
	

	7
	Списаны материалы в производство
	450000,00
	
	

	8
	Списаны ТЗР по материалам
	?
	
	


Сумма ТЗР составляет _____________________________________________

	Статьи затрат
	Получено, руб.
	Списано , руб.
	Списано, %

	Материалы
	
	
	

	ТЗР
	
	
	


5.Составить журнал хозяйственных операций  с указанием конкретных видов прямых и косвенных затрат. Определите себестоимость готовой продукции сданной на склад.
Исходные данные 

Незавершенное производство на начало сентября составило 150000 руб., в себестоимость продукции, сданной на склад из производства, включены пять видов прямых затрат на сумму 340000 руб., четыре вида общепроизводственных затрат на сумму 130000 руб., шесть видов общехозяйственных затрат на сумму 120000  руб. Незавершенное производство на конец месяца составило 90000 руб. 

	№
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Д 
	К 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Задача.  Расчет себестоимости готовой продукции и калькуляция затрат.

Проставить корреспонденцию счетов.  Определить сумму прямых и косвенных расходов на изготовление готовой продукции, списать косвенные  расходы на себестоимость пропорционально прямым затратам. Определить себестоимость одного изделия и составить калькуляцию затрат на единицу продукции.

Исходные данные 
В цехе № 1 швейной фабрики изготавливают швейные изделия для мужчин, в цехе № 2 – для женщин.

В течении месяца отражены хозяйственные операции, связанные с изготовлением готовой продукции.

	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма, руб.
	Д
	К

	1
	Списаны ткани 

- для цеха № 1
	235000
	
	

	
	- для цеха № 2
	244600
	
	

	2
	Списана фурнитура 

- для цеха № 1
	44800
	
	

	
	- для цеха № 2
	55200
	
	

	3
	Списаны нитки 

- для цеха № 1
	12850
	
	

	
	- для цеха № 2
	10230
	
	

	4
	Начислена з/пл работникам производства

-  цеха № 1
	84640
	
	

	
	-  цеха № 2
	75680
	
	

	5
	Начислен налог на з/пл работникам

- цеха № 1
	
	
	

	
	-  цеха № 2
	
	
	

	6
	Начислена амортизация оборудования 

- цеха № 1
	10200
	
	

	
	-  цеха № 2
	9740
	
	

	7
	Начислена амортизация основных средств общепроизводственного оборудования
	5600
	
	

	8
	Начислена з/пл обслуживающему персоналу  
	15790
	
	

	9
	Начислен налог на з/пл
	
	
	

	10
	Начислена з/пл административному аппарату
	26780
	
	

	11
	Начислен налог на з/пл
	
	
	

	12
	Акцептован и оплачен счет за электроэнергию в цехах
	7950
	
	

	
	
	
	
	

	13
	Акцептован и оплачен счет за установку  программы в бухгалтерию
	5650
	
	

	
	
	
	
	

	14
	Акцептован и 
оплачен счет за водопровод в цехах 
	11540
	
	

	
	
	
	
	

	15
	Акцептован и оплачен счет за рекламу готовой продукции
	3640
	
	

	
	
	
	
	

	16
	Списаны общепроизводственные расходы на изготовление  продукции

- цеха № 1
	
	
	

	
	-  цеха № 2
	
	
	

	17
	Списаны общехозяйственные расходы на изготовление продукции

- цеха № 1
	
	
	

	
	-  цеха № 2
	
	
	

	18
	Списана на склад готовая продукция 

- цеха № 1 ( 155 шт.)
	
	
	

	
	-  цеха № 2 (175 шт)
	
	
	


Соберем счет 20
Прямые затраты:

	     Состав прямых затрат
	                    Сумма прямых затрат на изготовление

	
	Цех 1      20.1
	Цех 2        20.2
	Итого прямых затрат

?

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	Итого 
	
	
	


Рассчитаем пропорцию прямых затрат (удельный вес каждого цеха  в общей стоимости) :

1. 
2.
Соберем косвенные затраты
                              сч 25                                                                           сч 26

	Д
	К
	
	Д
	К

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рассчитаем косвенные затраты
Косвенные затраты:

	счет
	Сумма косвенных затрат
	Сумма косвенных затрат на изготовление 

	
	
	Цех 1
	Цех  2

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	итого
	
	
	


Рассчитаем себестоимость 
Себестоимость:
	показатели
	Сумма затрат на изготовление

	
	Цех 1
	Цех 2

	Прямые затраты 
	
	

	Косвенные затраты
	
	

	итого
	
	

	Количество изделий
	
	

	Себестоимость 1 изделия
	
	


Рассчитаем калькуляцию затрат на 1 изделие.
Калькуляция затрат:

	№ п/п
	Показатели
	Сумма затрат на изготовление

	
	
	Расчет
	          Цех 1
	Расчет 
	              Цех 2

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	
	
	
	

	
	Количество изделий 


	Х
	155
	Х
	175

	
	Итого 
	Х

	?
	Х
	?


  Задание. Оформление бухгалтерскими записями процесса реализации
1. Проставьте корреспонденцию счетов в хозяйственных операциях, на основании исходных данных.

Исходные данные 
	№ п/п
	Хозяйственные операции
	Д
	К

	1
	Получена прибыль от реализации готовой продукции
	
	

	2
	Оплачены расходы за погрузочно-разгрузочные работы с р/сч
	
	

	3
	Оплачена реклама готовой продукции с р/сч
	
	

	4
	Списана реализованная продукция по производственной себестоимости
	
	

	5
	Оплачены из кассы  расходы, связанные с реализацией продукции
	
	

	6
	Начислена амортизация оборудования в цехе.
	
	


2. Проставьте корреспонденцию счетов и определите сумму коммерческих расходов.

Исходные данные 
В течении месяца отражены расходы, связанные с реализацией готовой продукции:

	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма, руб.
	Д
	К

	1
	Начислена оплата за услуги работникам  логистической компании
	44500
	
	

	2
	Начислены обязательные платежи на оплату  (30,2 %)
	?
	
	

	3
	Акцептован счет за хранение продукции на складе 
	10300
	
	

	4
	Оплачен счет за хранение продукции на складе
	10300
	
	

	5
	Акцептован счет за доставку продукции
	12800
	
	

	6
	Оплачен счет за доставку продукции
	12800
	
	

	7
	Списаны коммерческие расходы на счет реализации
	?
	
	


                                      Счет 44

	Д
	К

	
	

	
	

	
	


3. Поясните, что происходило на счете 90, проставьте корреспонденцию счетов и определите финансовый результат от реализации.

Исходные данные 
На счете 90 отражены следующие суммы по операциям, связанным с реализацией готовой продукции:

                               Счет 90
	Д
	К

	120000

5600

3400
	180000

	Од=
	Ок=


	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма, руб.
	Д
	К

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Проставьте корреспонденцию счетов к указанным операциям и определите на какую сумму был предъявлен счет покупателю.

Исходные данные 
От реализации готовой продукции получена прибыль – 55000 руб., производственная себестоимость готовой продукции – 174000 руб., коммерческие расходы связанные с продажей составили  - 16400 руб.

	№ п/п
	Содержание операции
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                               Счет 90
	Д
	К

	
	

	Од=
	Ок=


Счет покупателю предъявлен на сумму  _______________ руб.
Задание   Определение финансового результата от реализации продукции.
 Проставьте корреспонденцию счетов. Определите финансовый результат деятельности организации.

Исходные данные 
Малое предприятие ООО «Шик» занимается пошивом одежды. В течении месяца отражены хозяйственные операции:

	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма 
	Д 
	К 

	1
	Получены материалы от поставщика 
	45600
	
	

	2
	Оплачены материалы
	45600
	
	

	3
	Списаны материалы в швейный цех
	25000
	
	

	4
	Начислена амортизация швейного оборудования
	1200
	
	

	5
	Начислена заработная плата  швей
	10050
	
	

	6
	Начислен налог  на з/пл   30,2 %
	?
	
	

	7
	Отражена выручка от реализации швейных изделий
	96500
	
	

	8
	Себестоимость  составила  (сч.20)
	?
	
	

	9
	Готовая продукция отправлена на склад
	?
	
	

	10
	Расходы на продажу 
	10060
	
	

	11
	Списан финансовый результат от реализации
	?
	
	


                                 Счет 20                                          Счет 43                                                  Счет 90                                                                             
	Д
	К 
	
	Д
	К
	
	Д 
	К

	  
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Контрольные вопросы
1. Контрольные вопросы

2. Контрольные вопросы

3. Контрольные вопросы

4. Транспортно-заготовительные расходы – это… (приведите примеры).

5. Как ведется учет поступления материалов в организации?

6. Как ведется бухгалтерский учет материалов?

7. Что называется калькуляцией себестоимости продукции?

8. Каков порядок расчета себестоимости единицы продукции?

9. Как ведется учет косвенных затрат?

10. Какие счета используются для учета затрат на производство?

11. Какие счета предназначены для учета готовой продукции?

12. Назовите виды затрат, связанных с продажей готовой продукции.

13. Каким образом определяется финансовый результат от реализации продукции?

14. В чем заключается особенность счета 90.

15. Дайте характеристику счета 99.

16. Счет 91 предназначен для……………..
17. Дайте определение прибыли.
18. Охарактеризуйте счет 84 и поясните как распределяется нераспределенная прибыль?
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 11
Тема:  Оформление приходных расходных кассовых ордеров, авансовых отчетов, платежных поручений
      Цель работы: Усвоить оформление первичных документов
Информационное и методическое сопровождение работы: Бланк отчета к практической работе, калькулятор, план счетов.
      Пояснения к работе:
Организацию, формы и технику ведения бухгалтерского учета, предприятия выбирают самостоятельно. Ответственность за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут руководители.  Бухгалтерский учет в организациях может осуществляться: бухгалтерией, бухгалтером, состоящим в штате или работающим по договору, руководителем лично. 

Задание 1. 
1. Из кассы организации ООО «Луч» выдано на командировочные расходы Иванову С.П. 15700 руб., основание – приказ № 13 от 30 сентября 20__ г. Кассир Павлова Н.Л. , глав.бух Шутова Н.Ю.

На основании указанных данных оформите расходный кассовый ордер (Форма КО-2). Поясните какие реквизиты имеет документ и к какому виду бухгалтерских документов относится.

2. В кассу организации поступили денежные средства от покупателя Фоминых Р.А. 5000.00 руб. за продукцию, основание – договор, счет-фактура от 15. 09.20__ г.

На основании указанных данных оформите приходный кассовый ордер (Форма КО – 1) .

3. В кассу предприятия ООО «Дуга» получен остаток подотчетной суммы  1360
руб. от Петровой И П. , основание – авансовый отчет № 21 от 20 декабря текущего года, кассир – Молокова А.Д., главбух – Сидорова С.П. 
На основании указанных данных оформите приходный кассовый ордер.
4. Из кассы предприятия ООО «Маяк» выдано  в подотчет на хозяйственные

нужды Фомину Сергею Ивановичу – 6500 руб., основание – приказ № 23 от 14 декабря текущего года, кассир Радионова Л.В. , главбух  Павлова С.Л. 

На основании указанных данных оформите расходный кассовый ордер.
Задание 2.  На основе данных заполните журнал-ордер № 1, ведомость № 1 за ноябрь текущего года
1. Остаток денег в кассе на 01.11 = 6950 руб.

2. хозяйственные операции за месяц:

	№ документа
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма , руб.

	п/о № 5
	Поступили в кассу деньги по чеку с р/с 
	350000

	п/о № 6 
	Поступила в кассу выручка за проданную продукцию от покупателя
	85000

	р/о № 18
	Выплачена из кассы заработная плата работникам организации
	215000

	р/о № 19
	Выдано в подотчет Иванову М.С. на командировочные расходы
	14000

	п/о № 7 
	Возвращен в кассу остаток неиспользованной подотчетной суммы от Поповой Р.Т. 
	1600

	п/о № 8
	Поступила в кассу выручка за продукцию от ИП Филиной 
	75000

	р/о № 20
	Выдано в подотчет на хоз.нужды Дудину В.Т.
	9700

	р/о № 21
	Сданы деньги в банк на р/сч
	50000


ВЕДОМОСТЬ № 1- по дебету № 50 «Касса» с кредита счета                          Сальдо на начало месяца     ------------ руб.               

	Строка №
	Дата (или за)

какие числа
	  Счет 51
	Счет 62
	Счет 71
	Счет______
	Счет______
	Счет______
	Счет______
	      Итого

	
	       А
	       1 
	      2
	       3
	      4
	       5
	       6
	        7
	       8

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого с 

Кредита счетов
	
	
	
	
	
	
	
	
	Оборот по

Дебету


Сальдо на конец месяца _____________________ руб.

ЖУРНАЛ- ОРДЕР № 1- по кредиту счета № 50 «Касса» в дебет счетов

	Строка №
	Дата (или за)

какие числа
	  Счет 51
	Счет 70
	Счет 71
	Счет______
	Счет______
	Счет______
	Счет______
	      Итого

	
	       А
	       1 
	      2
	       3
	      4
	       5
	       6
	        7
	       8

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого в 

Дебет счетов
	
	
	
	
	
	
	
	
	Оборот по

Кредиту

__________


2. На основании представленного журнала хозяйственных операций за декабрь заполните учетный регистр журнал-ордер № 2 и ведомость № 2.
На начало месяца на счете 51 находилось денежных средств 258000 руб.
	Содержание операции
	Сумма
	Д
	К

	1. Получены деньги в кассу с р/сч по чеку
	38600
	
	

	2. Погашен краткосрочный кредит
	75000
	
	

	3. Получены деньги от учредителей
	25000
	
	

	4. Оплачен счет поставщика
	22000
	
	

	5. Погашена кредиторская задолженность
	5800
	
	

	6. Из кассы выдано на р/сч 
	64000
	
	


    ВЕДОМОСТЬ № 2- по дебиту счета № 51 «Расчетный счет» с кредита счетов         

                                                                                                                  Сальдо на начало месяца _____________руб.

	Строка №
	Дата (или за)

какие числа
	  Счет _____
	Счет _____
	Счет ____
	Счет______
	      Итого

	
	       А
	       1 
	      2
	       3
	      4
	       5

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого с 

Кредита счетов


	
	
	
	
	
	Оборот по

Дебету

_________


                                                                                   Сальдо на конец  месяца ___________________ руб.

                                                           ЖУРНАЛ – ОРДЕР№ 2- по кредиту счета №51 «Расчетный счет» в дебет счетов

	Строка №
	Дата (или за)

какие числа
	  Счет ______
	Счет _____
	Счет ____
	Счет______
	      Итого

	
	       А
	       1 
	      2
	       3
	       4
	       5

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого в 

дебет счетов


	
	
	
	
	
	Оборот по

кредиту

_________


Задание 3:

Обработать выписки банка и заполнить учетный регистр журнал –ордер № 2, ведомость № 2.

Исходные данные: выписки банка (учебные формы)

1. Сбербанк России

Выписка банка с лицевого счета

с 25 марта по 26 марта 2014
ООО «Магнат »

Счет 408028165000256030525   пассивный

Входящий остаток  (пассив)               

                                                                                                            250 000  руб.

	Дата
	№ документа
	БИК БАНКА
	Счет
	Д
	К

	25.03
	1плат.поруч.
	0
	310020000……
	70000 (сч 60)
	-

	25.03
	2 плат.поруч.
	0
	310020000……
	20000 (сч 50)
	-

	25.03
	3 пл.поруч.
	0
	310020000…...
	50000 (сч 50)
	-

	25.03
	4 пл.поруч.
	0
	00022000……
	90000 (сч 60)
	-

	25.03
	1 объявлен.
	0
	002200333……
	-
	45000 (сч 50)

	25.03
	От покупат.
	0
	22334400……
	-
	80000 (сч 62)

	25.03
	От покупат.
	0
	45600000……
	-
	130000 (сч 62)

	25.03
	От покупат.
	0
	55555555……
	-
	80000 (сч 62)

	25.03
	От покупат.
	0
	62333322……
	-
	40000 (сч 62)

	25.03
	От покупат.
	0
	22630000……
	-
	80000 (сч 62)


ИТОГО обороты                                                                                 230000               455000                          

Исходящий остаток                                                                              475000

Подпись 

ВЕДОМОСТЬ № 2- по дебиту счета № 51 «Расчетный счет» с кредита счетов         
                                                                                                                  Сальдо на начало месяца _____________руб.

	Строка №
	Дата (или за)

какие числа
	  Счет _____
	Счет _____
	Счет ____
	Счет______
	      Итого

	
	       А
	       1 
	      2
	       3
	      4
	       5

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого с 

Кредита счетов


	
	
	
	
	
	Оборот по

Дебету

_________


                                                                                   Сальдо на конец  месяца ___________________ руб.

                                                           ЖУРНАЛ – ОРДЕР№ 2- по кредиту счета №51 «Расчетный счет» в дебет счетов

	Строка №
	Дата (или за)

какие числа
	  Счет ______
	Счет _____
	Счет ____
	Счет______
	      Итого

	
	       А
	       1 
	      2
	       3
	       4
	       5

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого в 

дебет счетов


	
	
	
	
	
	Оборот по

кредиту

_________


Задание 4 . 
Оформите авансовый отчет. 

Отразите на счетах бухгалтерского учета операции по расчетам с подотчетными лицами и определить сумму неиспользованных подотчетных средств, внесенных в кассу ООО «Мастер».

На основании приведенных авансовых отчетов подотчетных лиц заполните журнал-ордер № 7 «Расчеты с подотчетными лицами» и аналитические данные к этому счету за период.

Исходные данные 

Менеджеру ООО «Мастер» Ильюхину А.И. На основании приказа руководителя организации по расходному кассовому ордеру № 24 от 12 октября 20___г. выдан аванс в сумме 6000 руб. на закупку инвентаря для офиса организации. Деньги выданы сроком на три дня.

Задолженности по подотчетным суммам у Ильюхина А.И. нет.

Ильюхин А.И. предоставил в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах. К авансовому отчету приложены следующие оправдательные документы:

—
товарный и кассовый чеки магазина розничной торговли
Канцтовары» на общую сумму 700 руб.;

—
счет-фактура и накладная фирмы «Крокус» на электронно-вычислительную технику на общую сумму 3800 руб., в том числе НДС по ставке 18% — 580 руб.;

—
квитанция к приходному кассовому ордеру «Крокус», полученная от Ильюхина А.И., на сумму 3800 руб.

     
Авансовый отчет Ильюхина А.И. принят и проверен бухгалтерией и утвержден руководителем организации.

       
Остаток неиспользованной подотчетной суммы внесен в кассу ООО «Мастер» 16 октября 20  _г.
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