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Годовой план работы МБДОУ детский сад №5 х. Шебалин составлен в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 года № 273-ФЗ), с Федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования (приказ Министерства образования и науки РФ от 17 октября 3013 г. №1155), с СанПиН (2.4.3648-20 от 28.09.2020 №28), федеральной образовательной программой дошкольного образования (Приказ министерства просвещения РФ от 25.11.2022года №1028)

Программное обеспечение ДОУ  

1. Образовательная программа МБДОУ составленная на основе:  
2. Федеральной образовательной программы ДО (ФОП ДО);  
3. С использованием технологий программы «От рождения до школы» под редакцией   Н. Е. Вераксы, Т. С. Комаровой, М. А. Васильевой; 
С целью осуществления основных направлений деятельности детского сада, использовались следующие парциальные программы и технологии:
-Программа  краеведческого  направления: «Культура родного края».
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I.Материально - техническое состояние МБДОУ.

              Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад   
               №5 х. Шебалин(далее (МБДОУ) расположен по адресу: ул. Зеленая,28, х.Шебалин, 
               Заветинского района, Ростовской области.             
Тип учреждения: Дошкольное образование
Вид учреждения: муниципальное
Учредитель:  отдел образования Администрация Заветинского района,   являющаяся органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования.
Лицензия: 61 Л01 № 0004141  Регистрационный № 6490 от 03.11.2016 г.
Свидетельство о государственной аккредитации: ГА 013064   регистрационный № 6588 от 15.12.2008 г.
Юридический адрес:  347435 , Ростовская область, Заветинский  район, 
х. Шебалин, улица Зелёная, 28. Телефон: 8(86378)24-3-38
       Электронный адрес: mbdoudetsckiysad5@yandex.ru
       Сайт ДОУ: shebalin-detsad5
МБДОУ - отдельно стоящее двухэтажное здание в центре хутора, сдано в эксплуатацию в 1984 году.  Светлое, имеется центральное отопление, вода, канализация, сантехническое оборудование в удовлетворительном состоянии. Баки для мусора находится на территории детского сада, в специально отведенном месте.
  	. В детском саду функционирует 2 разновозрастных группы. В группах создана предметно - развивающая среда с учетом потребностей и интересов детей. Групповые помещения оснащеноы необходимым игровым, учебным оборудованием.
   	В соответствии с содержанием реализуемых образовательных программ, требующих ориентацию на концепцию целостного развития дошкольника, как субъекта детской деятельности,  в групповых комнатах были выделены и оформлены следующие детские центры развития:
· игровой центр
· центр грамотности (литературный центр и центр речевого творчества)
· центр науки
· центр строительно-конструктивных игр
· центр занимательной математики (игротека)
· центр искусства
· центр физической культуры
· творческая мастерская
· центр повседневного труда
 Оснащение физкультурного зала: 2 шведских стенки, 3 мата, 2 скамейки, дуги, имеются скакалки, мячи, обручи, флажки,  индивидуальные коврики для занятий на полу, гантели, дорожка для массажа ступней ног. 
Оснащение музыкального процесса: имеется музыкальный зал,  1 музыкальный центр, 1 телевизор, 1 экран, 1 проектор, 1- видеокамера детские музыкальные инструменты: металлофоны, ксилофоны, барабаны,  бубны, гармошки, трещотка,  колокольчики, погремушки. Создана фонотека грамзаписи, аудиозаписи. 
 Для театрализованной деятельности оборудована театральная гардеробная , в которой имеется: пальчиковый театр, декорации к спектаклям, развлечениям, праздникам, детские театральные костюмы, театральные костюмы для взрослых, театральные ширмы.
Экологическая развивающая среда в МБДОУ включает следующие элементы: опытно-исследовательская лаборатория, зеленые уголки с необходимым набором растений и предметами ухода за ними, а также библиотека методической и детской литературы. Собран практический и методический материал по развитию экологической культуры
 дошкольников, применяемый для проведения различных видов НОД, поисковой и экспериментальной деятельности: коллекции семян и плодов, гербарий, строительных материалов и др., 
        Комната-музей «Казачий курень» и «Казачий двор» оснащены предметами быта прошлых лет: стиральная доска, корыто,  ухват, прялка, чугунки, веретено, чески, есть модель русской печи, люлька, сундук, тканые половики, вязанные крючком коврики, имеется методическая литература по краеведению, старинные фото казаков, рабочие тетради для ознакомления с донским краем, и казачеством. 
Имеется методический кабинет,  расположенный на втором этаже здания МБДОУ.  Назначение методического кабинета  - оказание методической помощи педагогам в развитии профессиональной компетентности и их профессиональном самосовершенствовании.
Кухня - пищеблок - расположена на первом этаже. Кухня обеспечена необходимыми наборами оборудования: бытовой холодильник – 3, морозильная камера – 1, электрические плиты - 2 штуки, духовой шкаф – 1 , электрическая мясорубка-1. 
Прачечная оборудована 1 стиральной машиной с автоматическим управлением.  
В МБДОУ имеется медицинский кабинет.
Территория благоустроена, имеется  ограждение по периметру и наружное освещение территории образовательного учреждения. Территория детского сада ровная, озеленена насаждениями по всему периметру, в летний период – клумбы, цветники. Затененность территории удовлетворительна, что в летний период создает благоприятный микроклимат для прогулок. На территории учреждения имеются различные виды деревьев, с центрального входа посажаны туи, можжевельник, сирень. На территории имеются 2 игровые площадки, а также  песочницы (песок завозится ежегодно – весной) и резиновые протекторы (шины), использующиеся как игровой инвентарь. 
1.1.Сведения о детях
          Детский сад посещают дети в возрасте от  2  до 7 лет (34 воспитанника)
Количество групп по плану – 2, фактически – 2;
Плановое количество мест – 42, фактическое – 34;
Количество выпускников – 8 человек.
В течение учебного года состав воспитанников изменяется в связи с убытием и прибытием детей.
	Учебный год: 2023/2024

	Вид отчёта: Итоговые данные по детсаду

	Учебный период: Год
	
	
	

	
	
	
	

	Группа
	Общее кол-во
	Мальчиков
	Девочек

	
	
	
	

	Младшая разновозрастная 
	18
	8
	10

	
	
	
	

	
	
	
	

	Старшая разновозрастная
	16
	9
	7


Национальный состав: русские – 16 детей (47%), чеченцы- 17 (50%), армяне-1 (3%) Из многодетных семей – 17 детей.
1.2.Обеспеченность педагогическими кадрами
В ДОУ работают 3 воспитателя


	№
	ФИО педагога
	Должность

	1
	Ткаченко Людмила Николаевна
	Воспитатель
высшей категории

	2
	Косенко Екатерина Александровна
	Воспитатель
высшей категории

	3
	Крылова Инна 
	Воспитатель



II. Годовые задачи на 2023-2024 год:


· 2.1. Цель работы: Обеспечить единое образовательное пространство воспитания и развития детей от рождения до поступления в общеобразовательную организацию, обеспечивающее ребенку и его родителям (законным представителям), равные, качественные условия дошкольного образования, вне зависимости от места и обеспечить методическое сопровождение реализации основной образовательной программы дошкольного образования;
2.2 Задачи:
· организовать использование единой образовательной среды и пространства;
· повысить компетенции педагогических работников в вопросах применения федеральной образовательной программы дошкольного образования (далее – ФОП);
· обеспечить контроль эффективности внедрения ФОП;
· модернизировать развивающую предметно-пространственной среду и развить качественную и доступную образовательную и творческую среду.
· организовать мониторинг в части анализа материально-технического обеспечения образовательной деятельности, создании современной развивающей предметно-пространственной среды;
· формировать условия для преемственности технологий и содержания обучения и воспитания детей на уровнях дошкольного и начального общего образования в разных социальных институтах, включая семью;
· создать условия для полноценного сотрудничества с социальными партнерами для разностороннего развития воспитанников;
· обеспечить условия для формирования основ информационной безопасности у воспитанников в соответствии с возрастом через все виды детской деятельности в соответствии с ФГОС ДО;
          2.3. Основные  направления
· наладить согласованное взаимодействие с родителями (законными представителями) в целях повышение грамотности воспитанников по вопросам информационной безопасности;
· усовершенствовать формы и методы обеспечения информационной безопасности воспитанников в соответствии с целями государственной политики по сохранению и укреплению традиционных ценностей;

          2.4. Финансово-экономическое обеспечение

	№
	Основные мероприятия
	Сроки 
	Ответственный  

	1
	Утверждение штатного расписания, тарификация
	август 
	Заведующий 

	2
	Утверждение планов на новый
учебный год
	
	

	3
	Составление и утверждение 
графика отпусков
	Ноябрь - декабрь
	

	4
	Анализ затрат по основным
статьям расходов (тепло,
водопотребление, затраты на
электроэнергию, вывоз ТБО и
т.п.) за 2023год, планирование
мер по экономии
	
	Заведующий, завхоз

	5
	Заключение договоров о сотрудничестве
	Январь 
	Заведующий

	6
	Составление сметы на 2023-2024 год
	Апрель - май
	Заведующий, завхоз



          2.5. Нормативно – правовое обеспечение

	№
	Основные мероприятия
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Изучение и внедрение Федеральной программы ДО (ФОП ДО)
	В течение года
	Заведующий
Воспитатели

	2
	Изучение и реализация
законодательных и
распорядительных документов,
регламентирующих деятельность
ДОУ
	В течение года
	Заведующий 

	3
	Оформление должностных
обязанностей, инструкций,
графиков работы сотрудников в
соответствии с нормативными
требованиями
	Август - сентябрь
	Заведующий, завхоз

	4
	Утверждение годового плана,
циклограмм деятельности
педагогов, расписания
непосредственно
образовательной деятельности
педагогов с детьми
	Август - сентябрь
	Заведующий

	5
	Утверждение положений ДОУ
	В течение года
	Заведующий

	6
	Заключение договоров с
родителями, организациями и коллективами
	Август - январь
	Заведующий, завхоз

	7
	Инструктаж по охране жизни и здоровья детей, по технике
безопасности, по охране труда, по противопожарной
безопасности, по предупреждению
террористических актов
	1 раз в полгода
	Заведующий, завхоз

	8
	Составление и утверждение
плана летней оздоровительной
работы ДОУ на 2024 год
	Май 
	Заведующий

	9
	Составление и утверждение
годового плана на 2024 – 2025
учебный год
	Июнь - август
2024г
	Заведующий



          2.6. Производственные совещания

	Сроки
	Повестка дня 
	Ответственные

	Сентябрь 
	1. Проведение инструктажа по технике безопасности, пожарной безопасности, охране жизни и здоровья детей.
2. Инструктаж для работников ДОУ «Должностные инструкции»
	Заведующий,
завхоз

	Декабрь 
	   1.Проведение инструктажа  и   повторение правил СанПиНа
   2. О состоянии работы по организации питания и мерах по дальнейшему ее улучшению
   3. Утверждение графика отпусков
	Заведующий


	Март 
	Соблюдение нормативно-правовых документов – основа успешной работы детского сада
	Заведующий


	Май 
	Организация работы детского сада в летний оздоровительный период
	Заведующий,




          2.7.  Управляющий совет ДОУ

	№
	Основные мероприятия 
	Сроки 
	Ответственные

	1
	Подведение итогов работы за 2022-2023 учебный год
Отчет председателя УС по результатам деятельности Управляющего совета
	Август 
	Председатель Управляющий УС

	2
	Утверждение состава УС. Рассмотрение и утверждение плана работы МБДОУ на 2023-2024учебный год с учетом ФОП ДО
	Сентябрь
	Управляющий УС


        
          2.8.  Совещания при заведующем

	№
	Мероприятия
	Дата
	 Ответственный 

	1
	Приоритетные задачи работы д/с на 2023-2024 учебный год. «Материалы августовской конференции педагогов»:
- результаты августовского совещания;
- основные направления работы  МДОУ.
Организация работы с родителями:  - учет многодетных семей
	Сентябрь 
	Заведующий


	2
	Изучение нормативных документов, инструктивно-методических писем РФ.
	Каждый 2-й вторник месяца
	Заведующий

	3

	Принятие плана работы на предстоящий месяц.
	Ежемесячно 
	Заведующий

	4
	Подведение итогов работы педагогического коллектива за прошедший месяц
	Ежемесячно
	Заведующий

	5
	Соблюдение инструкций по охране жизни и здоровья детей, соблюдение требований охраны труда, ТБ и ПБ в ДОУ. 
	Сентябрь
Май 
	Заведующий

	6
	Обсуждение организации утренников и итоги их проведения (воспитательная  работа, обеспечение безопасности, работа с родительскими комитетами групп).
	В течение года
	Заведующий

	7
	Обзор журналов, новинок методической литературы, интернет ресурсов.
	Ежемесячно
	Заведующий

	8
	Результаты проведения тематического, оперативного контроля
	Ежемесячно
	Заведующий

	9
	Результаты проведения недели взаимопосещений
	Март 
	Заведующий

	10
	Отчеты воспитателей по самообразованию
	Апрель 
	Заведующий

	11
	Об организации игровой деятельности на прогулке.
	Сентябрь, апрель 
	Заведующий

	12
	Проведение мероприятий по профилактике гриппа и ОРВИ.
Обеспечение качественного   детского питания в ДОУ
	Ноябрь, март
	Заведующий

	13
	О выполнении требований СанПиН в образовательном процессе ДОУ, организация прогулок
 Результаты  контроля  за санитарным состоянием МДОУ
	Февраль 
	Заведующий

	14
	Расстановка кадров и комплектование групп на время летних отпусков
О переводе ДОУ на летний режим работы.
	Май 
	Заведующий

	15
	Соблюдение требований СанПиН к организации прогулок, о готовности групп к приему детей, подготовка ДОУ к зиме (утепление помещений, уборка территории).
	Июнь
	Заведующий



III. Циклограмма методического контроля  в МБДОУ на 2023-2024   учебный год.
3.1. ЭКРАН МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ ПО ГОДОВЫМ ЗАДАЧАМ  НА 2023-2024    УЧЕБНЫЙ ГОД.

ЗАДАЧА:  Расширить работу педагогического коллектива по развитию интереса к  участию детей в подвижных и спортивных играх, физических упражнениях, активности в самостоятельной двигательной деятельности
	консультации
	Правильная осанка – гарант здоровья ваших детей
	Октябрь 
Косенко Е.А.

	диагностика
	Анализ заболеваемости детей. 


	Сентябрь 
Декабрь, 
Май
воспитатели

	контроль
	Оперативный контроль: утренняя гимнастика, выполнение режима дня, двигательная активность на прогулке
	Октябрь, февраль, апрель
воспитатели

	работа с родителями
	«Как правильно организовать физкультурные занятия для дошкольников в домашних условиях»
	Октябрь
Воспитатели 

	работа методического кабинета
	Роль семьи в физическом воспитании ребенка
	Октябрь 
Заведующий




ЗАДАЧА:  Духовно-нравственное воспитание  детей дошкольного возраста  на основе  народных традиций и творчества, знакомство  с культурным наследием России.
	Консультации

	1.«Поиск сведений об истории родного края».
	Декабрь – Ткаченко Л.Н.

	открытый показ
	Выставка детского творчества «Наш край родной – крупиночка России».
	Февраль – все педагоги

	Семинар-практикум
	КоДню рождения М.А.Шолохова: -знакомство детей с творчеством М.А.Шолохова; - чтение рассказов М.А.Шолохова «Родинка», «Нахаленок» и др
	Ноябрь
Ткаченко Л.Н.

	Контроль
	Месячник казачьей культуры
 
	Апрель- Воспитатели

	Работа с родителями
	Консультации для родителей: «Глубина казачьей песни»
	Сентябрь
воспитатели, родители 

	Работа методического кабинета

	Пополнение музея предметами казачества быта (модели казачьей светлицы, собрание предметов быта: рушники, скатерти, посуда).
	Октябрь - апрель 
воспитатели
В течение года





ЗАДАЧА:  Создание условий для познавательно-исследовательской деятельности с целью повышения познавательной активности детей дошкольного возраста.
	консультации
	1. «Нужно ли обучать грамоте детей до прихода в ДОУ»
	октябрь
 –Косенко Е.А.

	диагностика
	Диагностика исследовательской активности детей дошкольного возраста
	Март -
 воспитатели

	Контроль
	Тематический контроль «Формы и методы педагогической поддержки познавательно-исследовательской деятельности у дошкольников» 
	Февраль
Заведующий

	Открытый показ
	Просмотр фрагментов НОД:  использование технологии проблемного обучения в процессе  НОД  по познавательному развитию старших дошкольников.
	март
Воспитатели



	Работа с родителями
	Опрос для родителей «Познавательно-исследовательская деятельность дошкольника»
	 воспиитатели






ЗАДАЧА:  Активизировать работу педагогов по применению ИКТ  в формировании основ безопасности жизнедеятельности у детей дошкольного возраста через проектную деятельность, игры и использование практических методов.

	консультации
	1. «Педагогические условия для формирования основ безопасности жизнедеятельности у детей дошкольного возраста»
	Сентябрь –Косенко Е.А. 


	диагностика
	Педагогическая диагностика по формированию представлений о правилах безопасного поведения у дошкольников
	Сентябрь, май  воспитатели

	Контроль
	Выборочный контроль:  организация образовательной деятельности дошкольников 
	Ноябрь  -
Заведующий

	Открытый показ
	Подготовка и проведение проектов по формированию основ безопасности жизнедеятельности у детей дошкольного возраста
	Январь – февраль
Воспитатели



	Работа с родителями
	Консультация для родителей по безопасности.
	 воспитатели


              3.2.Культурно-досуговая деятельность
Праздники, развлечения, спортивные досуги

	Мероприятия
	Дата
	Ответственный

	День знаний
День воспитателя и всех дошкольных работников
	Сентябрь
	



Воспитатели  











 












Воспитатели  

	День пожилых людей. М/Н день музыки
День учителя
День отца в России
М\Н день анимации
Праздник «Покров»
	Октябрь

	

	День народного единства
День сотрудников ВД РФ
День матери в России
День государственного герба РФ
	Ноябрь
	

	День неизвестного солдата
М/Н день инвалидов
День героев Отечества
День Конституции РФ
 Новогодние утренники
	Декабрь
	

	Рождественские христославы, святки, колядки
Крещение
	Январь

	

	Международный день родного языка
Праздник, посвященный дню Защитника Отечества 
 Масленица
	Февраль
.
	

	Праздник, посвященный международному женскому дню «Удалая казачка»
Всемирный день театра
	       Март
	

	День космонавтики
Всемирный день Земли
Благовещенье
Праздник Пасхи
	Апрель

	

	Праздник весны и труда
Конкурс «Мой край родной, навек любимый
	       Май 

	

	День Победы
День славянской письменности и культуры
Выпускной утренник 
	
	

	М/Н день защиты детей
День эколога
День рождения А.С.Пушкина
День России
День памяти и скорби
Праздник Троицы, день защиты детей
	Июнь




По прав.кален   
	

	Неделя здоровья (игры, динамические часы, эстафеты, двигательная активность в течение дня)
Соревнования «Летний казачий сполох»
	июнь
	



       	IV раздел.  Организационно-педагогическая деятельность

4.1. ПЛАН ПЕДАГОГИЧЕСКИХ СОВЕТОВ на 2023-2024 учебный год.

	Педсовет №1 (установочный)
 «Основные направления деятельности детского сада на 2023– 2024 учебный год, утверждение плана работы МБДОУ детский сад №5 х. Шебалин с учетом  ФОП ДО
	сентябрь

	Педсовет №2
«Здоровое питание – залог успешного развития детей дошкольного возраста».
	ноябрь

	Педсовет № 3
 «Формирование предпосылок читательской грамотности дошкольников»
	январь

	Педсовет № 4
«Развитие инициативности и самостоятельности у детей средствами технического творчества через проектную деятельность»- Презентация работы по теме «Культура родного края»
	март

	Педсовет № 5 (итоговый)
«Анализ воспитательно-образовательной работы детского сада за истекший 2023/2024 учебный год».
	май






4.2. Инновационная и экспериментальная работа

	
Направления
	
Участники

	Внедрение в практику МБДОУ
ФОП ДО
	Воспитатели

	Продолжать внедрение в практику МБДОУ краткосрочных проектов.  
	Воспитатели, дети, родители

	Доработать Проект «Казачьи праздники»
	Воспитатели, дети, родители 



V раздел: Работа с родителями, школой и социумом
5.1. Цель работы: приятные условия для совместной деятельности
дошкольного учреждения с семьями воспитанников, школой и другими
социальными институтами

	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	Заключение договоров, дополнительных соглашений на оказание дополнительных образовательных услуг с родителями (законными представителями)
	в течение года
	       заведующий

	Проведение Общих собраний родителей

· «Перспективы работы МБДОУ в 2023-2024 учебном году с учетом ФОП ДО»
· Ознакомление родителей с утвержденной ФОП ДО
· «Достижения воспитанников в 2023-2024 учебном году»
	
сентябрь 2023
май 2024
	                           заведующий 


	Проведение групповых родительских собраний
«Важность здорового питания»
«Формирование	пред -посылок читательской грамотности у дошкольников 
	

[bookmark: _GoBack]сентябрь 2023

январь 2024
	
заведующий 
   воспитатели

	Организация участия родителей воспитанников в общественной экспертизе качества дошкольного образования в ДОУ
	октябрь 2023
май 2024
	заведующий 


	Проведение анкетирования родителей
· «Давайте знакомиться» (родители вновь прибывающих воспитанников)
· «Важность здорового питания»
· «Читательская грамотность дошкольников»
· «Техническое творчество в вашей семье»
· Удовлетворённость родителей (законных представителей) деятельностью МБУ в 2023-2024 учебном году
Изучение спроса родителей на дополнительные образовательные услуги в 2024-2025 учебном году
	


сентябрь 2023


октябрь 2023



январь 
2024
  





май 2024
	
заместитель
   воспитатели

	Участие в общественном проекте «Родители – за безопасное детство»
	в течение года
	заместитель


	Консультации
Групповые и индивидуальные консультации по запросу родителей.
· «Приобщение детей к техническому творчеству в семье»
· Семинар-практикум «Игры, в которые играют в казачьей семье»
· «Правильное питание – это модно»
· «Традиционные и обрядовые праздники казаков»
· «Развитие читательской грамотности у дошкольников»
· «Совместное техническое творчество детей и родителей»
	



сентябрь 2023

ноябрь 2023

декабрь 2023

декабрь 2022

январь 2024
февраль 2024
	

заместитель
воспитатели

	Оформление информационных стендов для родителей:
· «Быть здоровым, сильным, ловким нам помогут тренировки»
· «Дорога – наш друг»

	
август 2023

август 2024
	

	Информационный бюллетень «Осторожно, дети!»
	ноябрь 2023
	
воспитатели

	Организация участия семей воспитанников в совместных акциях, фестивалях, конкурсах, соревнованиях
	в течение года
	воспитатели

	Организация и проведение дней открытых дверей для родителей 
	в течение года
	заместители


	Выявление и регистрация семей «социального риска»
	в течение года
	заведующий

	Работа электронной почты доверия (обращения к администрации)
	в течение года
	администратор сайта

	Актуализация информации для родителей, размещенной на официальном сайте      МБДОУ, в социальной сети ВКонтакте, Одноклассниках
	в течение года
	администратор сайта



5.2. План взаимодействия с социальными партнерами

	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	Организация работы по взаимодействию с  другими учреждениями  хутора и района:
· «МБОУ школа им. В.И. Фомичева», 
· -МУК СДК х. Шебалин;
· Администрация Шебалинского  сельского поселения;
· Шебалинское казачье общество;
· СЦРО х. Шебалин;
· ЦВР ОО Администрации Заветинского р-на
· Спортивная школа;
· с дошкольными учреждениями и другими организациями в ходе реализации межведомственных и сетевых проектов

	





в течение года
	

Заведующий 

	Организация участия в мероприятиях по подготовке и проведению праздников –
 День села,  День знаний, Традиционные казачьи праздники и др.
	в течение года
	Заведующий
воспитатели

	Участие в физкультурно-оздоровительных и культурно-массовых мероприятиях хутора.
	в течение года
	воспитатели



5.3. Организация работы методического кабинета

	№
	Основные мероприятия 
	Сроки 
	Ответственные

	Аналитическая деятельность

	1
	Мониторинг профессиональных и информационных потребностей педагогов
	Сентябрь - май
	Заведующий

	2
	Мониторинг качества освоения ООП
	Сентябрь - май
	Заведующий

	3
	Анализ психолого-педагогического сопровождения детей
	Сентябрь - май
	Заведующий

	4
	Итоги работы за учебный год, планирование работы на новый учебный год
	Май 
	Заведующий

	5
	Мониторинг запросов родителей на оказание образовательных услуг в ДОУ, удовлетворенности работой детского сада
	Сентябрь - май
	Заведующий

	6
	Пополнение банка данных о педагогических работниках
	В течение года
	Заведующий

	7
	Выявление затруднений дидактического и методического характера
	Сентябрь - октябрь
	Заведующий

	
	Сбор, обработка и анализ информации о результатах воспитательно –образовательной работы.
	В течение года
	заведующий

	Информационная деятельность

	1
	Формирование банка педагогической, нормативно-правовой и методической информации
	В течение года
	Заведующий

	2
	Ознакомление педагогов с новинками педагогической, психологической, методической литературы.
	В течение года
	Заведующий

	3
	Оформление выставок методической литературы
	В течение года
	Заведующий

	4
	Работа с сайтом учреждения, регулярное обновление информации на сайте
	В течение года
	Заведующий

	5
	Использование информационных средств в воспитательно-образовательной деятельности в ДОУ
	В течение года
	Воспитатели 

	6
	Создание и расширение базы презентаций для проведения образовательного процесса
	В течение года
	Заведующий, воспитатели

	Организационно-методическая деятельность

	1
	Планирование и оказание помощи педагогам в аттестации
	В течение года
	Заведующий

	2
	Составление графиков работы и расписания НОД
	Сентябрь 
	Заведующий

	3
	Составление циклограммы и графиков взаимодействия со специалистами
	Сентябрь 
	Заведующий

	Консультативная деятельность

	1
	Организация консультаций для педагогов по реализации годовых задач ДОУ
	В течение года
	Заведующий

	2
	Популяризация инновационной деятельности: использование ИТК
	В течение года
	Заведующий

	3
	Консультирование педагогов и родителей по вопросам развития и оздоровления детей
	В течение года
	Заведующий



[bookmark: aswift_1_anchor][bookmark: aswift_2_anchor]VI. раздел. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА
6.1. Обеспечение охраны труда и безопасности жизнедеятельности детей и сотрудников
	  N п/п 
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1
	1. Разработка  нормативных документов, локальных актов, инструкций, регламентирующих работу всех служб ДОУ в соответствии с ФОП ДО и ФГОС ДО.
2. Проверка условий:1) готовность ДОУ к новому учебному году;
2) анализ состояния технологического оборудования;
3) оформление актов готовности всех помещений к началу учебного года.
3. Собрание трудового коллектива «Ознакомление, утверждение и согласование всех локальных актов и нормативных документов, регламентирующих работу ДОУ в соответствии с ФГОС ДО».  
	Сентябрь
	Заведующий

Завхоз

	2
	1. Работа с кадрами «Соблюдение правил внутреннего распорядка. Охрана жизни, здоровья детей и сотрудников».
2. Рейды и смотры по санитарному состоянию групп (комиссия по административному обходу).
	Октябрь
	Заведующий

Медицинская сестра            Завхоз

	3
	1. Оформление документации по оперативному управлению зданием. 
2. Продолжение работы по подготовке здания к зимнему периоду.
3. Приобретение оборудования по физическому воспитанию (мячи, скакалки, обручи и др.).                                                                      4. Обеспечение соответствия материально-технической базы ДОУ
	Ноябрь
	Заведующий

Завхоз

	4
	1. Подготовка помещения к проведению новогодних праздников: анализ и проведение инструктажа по правилам противопожарной безопасности. Составление актов  готовности всех помещений к проведению праздников.
2. Инструктаж по технике безопасности и охране жизни и здоровья детей в зимний период (заведующая)
	Январь Февраль
	Заведующий

Завхоз

	5
	1. Проведение рейдов совместной комиссии по ОТ.
2. Составление соглашения по охране труда
	Январь
	Заведующий
Общественный инспектор по ОТ

	6
	1. Составление номенклатуры дел ДОУ.

	Декабрь
	Заведующий

Завхоз

	7
	1. Подготовка инвентаря для работы на участке.
2. Выполнение норм СанПиН в ДОУ.
3. Подготовка территории ДОУ к весенне-летнему периоду.
	Март
	Заведующий

Завхоз

	8
	1. Организация летней оздоровительной кампании. Инструктаж всех сотрудников (заведующая, воспитатель).
2. Побелка деревьев, завоз земли, песка, подготовка территории к летнему сезону (завхоз).
3. Подготовка учреждения к приемке к новому учебному году.
	Апрель
	Заведующий

Завхоз

	9
	1. Комплектование групп на новый учебный год: наличие всех документов, составление списков, договоров с родителями (заведующий, воспитатель).
2. Инструктаж «Охрана жизни и здоровья детей при проведении и организации прогулки летом. Охрана жизни и здоровья детей в весенне-летний период». Консультирование педагогов по организации  образовательной деятельности в ЛОП
3. Подготовка ДОУ к приемке к новому учебному году.
4. Подготовка учреждения к работе в летний период. Уточнение количества детей и кадровое обеспечение на июль-август.
	Май
	Заведующий


медицинская сестра


воспитатели

	     10
	1. Благоустройство территории ДОУ.
2. Продолжение работы по оформлению нормативных документов.
3. Инструктаж всех сотрудников.
	Июнь
	Заведующий
Завхоз
Медсестра



6.2. Укрепление материально-технической базы.
	№ п/п
	Содержание основной деятельности
	Сроки
проведения
	Ответственный

	1
	Контроль  над расходованием сметных ассигнований.
	Ежемесячно
	Заведующий

	2
	Обновить:
- игровое оборудование на участках (новые креативные клумбы и постройки)
	В течение     ЛОП
Август                                     
	Заведующий
воспитатели родители

	3
	Приобрести:
· хозяйственный  инвентарь 
· краску, кисти, штукатурку и др. для проведения текущего косметического ремонта;
	В течение года
  В ЛОП
	Заведующий
Завхоз

	4
	Оформить подписку на периодическую печать
	Ноябрь
	заведующий

	5
	 Проверка  огнетушителей.
	Август
	Завхоз

	          6
	Косметический ремонт групп.
	Июль, август
	Заведующий Завхоз

	     7
	Устранение замечаний по предписаниям Госпожнадзора, Роспотребнадзора (если таковые имеются)
	В течение года
	Заведующий
Завхоз

	     8
	Подготовка к зимним условиям (утепление окон, дверей).
	Октябрь
	Завхоз

	     9
	Заключение договоров на новый год с организациями, социальными партнерами
	Январь
	Заведующий

	6.3. Работа с трудовым коллективом

	N
	                           Содержание
	Срок
	Ответственный

	1. 
	Систематический инструктаж по охране труда, технике безопасности и пожарной безопасности.
	2 раза в год планово
	Заведующий


	2. 
	Постоянная работа с сотрудниками по соблюдению должностных инструкций, инструкции по охране труда, жизни и здоровья детей. Правил внутреннего распорядка
	    В течение года
	Заведующий


	3. 
	Систематический контроль поступления, учета и правильного расходования бюджетных и внебюджетных средств и материальных ценностей
	В течение года
	Заведующий

Завхоз

	4. 
	Корректировка и утверждение в Управлении образования штатного расписания на начало учебного года
	  Июнь, август
	Завхоз

	5. 
	Постоянный контроль над своевременной уплатой родительских взносов, выполнением плана детодней; уровнем заболеваемости воспитанников и сотрудников
	В течение года
	Заведующий
Завхоз

	6. 
	Произвести частичный ремонт в группах, коридорах силами коллектива
	 Июнь
	Заведующий
Завхоз

	7. 
	Пополнение ассортимента дидактических средств обучения
	В течение года
	воспитатели

	8. 
	         Пополнять методическую базу ДОУ 
	В течение             года
	Заведующий
воспитатели




                         
         VII. Контроль управления образования на 2023- 2024 учебный год

	№ п/п
	Тема контроля
	дата

	1
	Готовность к новому учебному году
	август

	2
	Комплектование и сохранение контингента воспитанников
	ноябрь

	3
	Мониторинг физического развития и здоровья дошкольников
	октябрь, апрель

	4
	Мониторинг реализации ФГОС ДО
	сентябрь, февраль
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