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1.Общие положения

1.1. Настоящее положение об электронной информационно-образовательной среде (далее - Положение) краевого государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Канский техникум отраслевых технологий и сельского хозяйства»  (далее – техникум):

· устанавливает назначение и составные элементы электронной информационно-образовательной среды (далее - ЭИОС) техникума;

· устанавливает требования к функционированию ЭИОС техникума;

· регулирует порядок и формы доступа к ресурсам, системам и веб-сервисам ЭИОС техникума;

· определяет права и ответственность пользователей ЭИОС техникума.

1.2. Положение разработано в соответствии с:

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273-Ф3;

· Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07.2006г. №149-ФЗ;

· Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006г. №152-ФЗ;

· Федеральным законом «О внесении изменений в Федеральный закон «О персональных данных» от 25.07.2011г. № 261-ФЗ;

· Приказом Министерства просвещения РФ от 17.03. 2020 г. № 103 «Об утверждении временного порядка сопровождения реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий»;

· Федеральными государственными образовательными стандартами;

· Уставом КГБПОУ «Канский техникум ОТ и СХ»;

· локальными нормативными актами техникума.

1.3. ЭИОС – это информационно-образовательное пространство, совокупность информационного, технического и учебно­методического обеспечения, представленного в электронной форме и включающего в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и обеспечивающего освоение обучающимися образовательных программ в полном объёме независимо от места нахождения обучающихся.

1.4. Назначение ЭИОС – обеспечение информационной открытости техникума в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации в сфере образования, организация образовательной деятельности техникума и обеспечение доступа обучающихся и педагогических работников к информационно-образовательным ресурсам ЭИОС.

2.Цель и задачи

2.1. Целью формирования ЭИОС техникума является информационное и методическое обеспечение образовательного процесса в соответствии с требованиями к реализации образовательных программ.

 2.2.Цели:

-
обеспечение организации образовательного процесса, проведения всех видов занятий, процедур оценки результатов обучения с применением элементов электронного обучения и ДОТ по реализуемым образовательным программам среднего профессионального, профессионального обучения, дополнительного образования с использованием информационно-образовательных технологий и сервисов ЭИОС (при реализации такого обучения);

-
обеспечение удаленного интерактивного доступа к ЭИР и ЭОР техникума для всех участников образовательного процесса вне зависимости от места их нахождения;

-
повышение эффективности и качества образовательного процесса, научно- исследовательской и других видов деятельности техникума;

-
индивидуализация образовательной траектории обучающегося;

-
обеспечение механизмов и процедур мониторинга качества образовательного процесса;

-
обеспечение доступной образовательной среды.

2.3. Задачи ЭИОС:

-
информационно-справочное сопровождение образовательного процесса через официальный сайт техникума (доступ к учебным планам, рабочим программам предметов, дисциплин (модулей), практик, к изданиям электронных библиотечных систем и ЭОР, указанным в рабочих программах; к расписаниям занятий);

-
доступ к изданиям электронных библиотечных систем и ЭОР, указанным в рабочих программах, осуществляется путем размещения ссылок на перечисленные материалы в рабочих программах предметов, дисциплин, программах практик, и в электронной библиотечной системе техникума;

-
обеспечение взаимодействия между участниками образовательного процесса, в том числе синхронного и (или) асинхронного посредством сети Интернет;

-
создание возможности проведения на основе сервисов ЭИОС всех видов занятий, процедур оценки результатов обучения, реализация которых предусмотрена с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий (в случае их реализации);

- фиксация хода образовательного процесса, результатов промежуточной аттестации и результатов освоения образовательных;

-
обеспечение информационной базы управления образовательным процессом и, обеспечение его информационной открытости.

3. Формирование и функционирование ЭИОС

3.1. ЭИОС и отдельные ее элементы соответствуют действующему законодательству Российской Федерации;

3.2. Функционирование электронной информационно-образовательной среды техникума обеспечивается соответствующими средствами информационно- коммуникационных технологий и квалификацией работников, её использующих и поддерживающих (далее - пользователи):

· обучающиеся: наличие базовых навыков работы с компьютером, ознакомление с     порядком доступа к отдельным элементам ЭИОС;

· работники (педагогические работники, административно­управленческий и учебно-вспомогательный персонал): наличие базовых навыков работы с компьютером, прохождение курсов повышения квалификации и обучающих семинаров соответствующей направленности с целью приобретения и развития компетенций, необходимых для работы с модулями ЭИОС.

3.3. Порядок доступа к элементам ЭИОС регулируется соответствующими локальными актами техникума.
3.4. ЭИОС формируется на основе отдельных модулей (элементов), входящих в её состав.

3.5. Информационное наполнение ЭИОС определяется потребностями пользователей и осуществляется структурными подразделениями техникума в порядке, установленном соответствующими локальными нормативными актами.

3.6. ЭИОС обеспечивает возможность хранения, переработки и передачи информации любого вида (визуальной и звуковой, статичной и динамичной, текстовой и графической), а также возможность доступа к различным источникам информации и возможность организации удаленного взаимодействия пользователей.

3.7. ЭИОС обеспечивает доступ (удаленный доступ), в том числе в случае применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, к современным профессиональным базам данных и информационным справочным системам, состав которых определяется в рабочих программах предметов, дисциплин (модулей) и подлежит ежегодному обновлению в соответствии с утверждѐнными регламентами.

3.8.
Ресурсы ЭИОС

ЭИОС техникума формируется на основе следующих ресурсов, входящих в ее состав: 

-электронные информационные ресурсы (ЭИР): электронная библиотечная система организации; официальный сайт техникума, включающий информацию о структурных подразделениях техникума, приемной комиссии, образовательных программах, библиотеке и т.д.; обеспечивающий доступ к учебным планам, рабочим программам предметов, дисциплин, практик, к изданиям электронных библиотечных систем,

- электронные образовательные ресурсы (ЭОР), указанные в рабочих программах дисциплин.

- программно-аппаратное, организационное и административное сопровождение ИОС.
4. Структура ЭИОС

4.1 Основными компонентами ЭИОС техникума являются:

· официальный сайт техникума;

· локальная сеть техникума;

· система дистанционного обучения MOODLE;

· облачная система электронного обучения на базе цифровых учебных материалов Академия-Медиа;

· электронные библиотечные системы, используемые в соответствии с заключёнными   договорами;

· информационно-правовая система «Консультант»;

· автоматизированная система управления образовательной организацией «1С:КОЛЛЕДЖ»;

· система
сбора
отчётов
ГИС
Красноярского края "Отчетность ПОУ" (1С:ПРЕДПРИЯТИЕ 8.3);

· ФИС ГИА и приёма;

· ФИС ФРДО (по программам среднего профессионального образования / СПО);

· ФИС ФРДО (по программам дополнительного профессионального образования / ДПО);

· ФИС ФРДО (по программам профессионального обучения / ПО);

· иные компоненты, необходимые для организации учебного процесса взаимодействия элементов ЭИОС.

4.2.Официальный сайт техникума (https://otcx.ru/) обеспечивает единый доступ   пользователей к модулям ЭИОС техникума.

На сайте размещены информационные блоки, раскрывающие различные направления деятельности техникума. Официальный сайт позволяет выполнить требования федерального законодательства об обеспечении открытости образовательной организации.

4.3.АСУ «1С:КОЛЛЕДЖ» обеспечивает автоматизированное ведение документации в техникуме, базы данных обучающихся, базы данных педагогических работников, сведения о родителях, отчётные формы, базы практики и т.д.

4.4.Система ГИС Красноярского края "Отчетность ПОУ" обеспечивает:
· организацию сдачи и проверку отчётности по деятельности техникума в электронной среде по всем направлениям деятельности;

· обеспечивает проведение различных видов мониторинга.

4.5.Информационно-правовые системы обеспечивают доступ к нормативным документам в соответствие с российским законодательством.

4.6.Электронные библиотечные системы обеспечивают доступ обучающихся, педагогов к электронным учебникам и пособиям, книгам, журналам, к актуальному библиотечному фонду.

4.7.Система дистанционного обучения обеспечивает методическую поддержку образовательного процесса: доступ к содержанию учебных дисциплин, размещению новых материалов и курсов, организацию интерактивного взаимодействия и системы обмена информацией между участниками образовательного процесса (синхронное и (или) асинхронное взаимодействие), формирование электронных образовательных ресурсов.

4.8.Облачная система электронного обучения Академия-Медиа обеспечивает сетевое взаимодействие участников образовательного процесса; мониторинг результатов учебной и внеучебной деятельности студентов, сформированных по определенным условиям и конфигурациям; позволяет разрабатывать учебные материалы и контрольно-оценочные средства; собирать и анализировать информацию об учебной деятельности; прохождение дистанционных курсов повышения квалификации для педагогических работников; обеспечивает накопление и хранение документальных подтверждений образовательных и творческих достижений студента.

4.9.Федеральная информационная система «ФИС ГИА и приёма» предназначена для регистрации абитуриентов и мониторинга приёмной компании.

4.10.Федеральные информационные системы «ФИС ФРДО СПО», «ФИС ФРДО ДПО»,  «ФИС ФРДО ПО» предназначены для внесения сведений о документах об образовании по программам среднего профессионального образования (СПО), дополнительного профессионального образования (ДПО) и профессионального обучения (ПО).

4.11.Иные компоненты, необходимые для организации учебного процесса и взаимодействия в ЭИОС определяются структурными подразделениями техникума.

5. Требования к функционированию ЭИОС
5.1.Функции ЭИОС техникума:
 - оперативное информирование пользователей ЭИОС о событиях и изменениях в нормативно-правовых документах (сайт); 
- обеспечение обучающимся индивидуального неограниченного доступа к ресурсам ЭИОС, в том числе к электронно-библиотечным системам для их использования в образовательном процессе из любой точки, в которой имеется доступ к сети Интернет, как на территории техникума, так и вне его;
 -обеспечение доступа педагогических работников и всех зарегистрированных пользователей техникума к ресурсам ЭИОС; 
- функционирование ЭИОС обеспечивается соответствующими средствами информационно-коммуникационных технологий и квалификацией работников, ее использующих и поддерживающих. 
5.2 Требования к ЭИОС: 
- ЭИОС техникума и отдельные ее элементы должны соответствовать действующему законодательству РФ в области образования, защиты авторских прав, защиты информации, защиты персональных данных (Федеральный закон РФ от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите ин
формации», Федеральный закона РФ от 27.06.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», Гражданский Кодекс РФ).
 - Все серверное оборудование должно иметь средства отказоустойчивого хранения и восстановления данных; сертифицированные аппаратные и программные средства обеспечения информационной безопасности.
 - Пользователи должны иметь соответствующую подготовку по работе с ресурсами ЭИОС техникума: 
• обучающиеся: наличие базовых навыков работы с компьютером, ознакомление с инструкцией по технике безопасности, порядком доступа и работы с ресурсами ЭИОС техникума; 
• педагогические работники, административный персонал: наличие базовых навыков работы с компьютером, прохождение повышения квалификации соответствую
щей направленности с целью приобретения и развития компетенций, необходимых для работы в ЭИОС техникума. 
- Требования к программно-аппаратному и телекоммуникационному обеспечению ЭИОС:
 • технические характеристики серверного оборудования должны обеспечивать одновременную работу (доступ) не менее 50% от общего числа пользователей, включая всех обучающихся и сотрудников, использующих сервисы ЭИОС техникума;
 • все компьютеры должны быть объединены в высокоскоростную корпоративную вычислительную сеть; 
• для всех обучающихся и работников должен быть обеспечен доступ по схеме 365/24/7 к работе в ЭИОС техникума из любой точки, имеющей подключение к сети Интернет.
5.3 Порядок доступа и работы с ресурсами ЭИОС техникума регулируется следующими правилами:
 - правила допуска обучающихся и педагогических работников к работе в ЭИОС техникума и наделения их необходимыми полномочиями по доступу к ресурсам системы; 
- правила размещения материалов и требования к ним в ЭИОС.

5.4. Приказом директора назначаются ответственный за формирование парольной информации для аутентификации пользователей в ресурсах ЭИОС: электронных образовательных ресурсов - ЭОР, электронных информационных ресурсов - ЭИР (Электронная библиотека)
6. Порядок доступа к ЭИОС

6.1.Для аутентификации обучающихся и педагогических работников в ЭИОС используется разграничительная политика доступа и парольная аутентификация. Учетные записи обучающихся и педагогических работников формируются с соблюдением следующих требований надежности:
 - организация парольной защиты; 
 - обучение пользователей ЭИОС;
 - ознакомление обучающихся и педагогических работников с порядком доступа и работы с ресурсами ЭИОС техникума и наделения их необходимыми полномочия по доступу к ресурсам системы. 
6.2. Доступ к ЭИОС предоставляется пользователю, получившему учетные данные от ответственного за работу с ЭИОС или успешно прошедшему процедуру регистрации в электронной системе. 
6.3. Авторизованный доступ к ЭИОС осуществляется вводом личной учетной записи (логина и пароля). 
6.4. В случае утраты учетных данных или их компрометации пользователь ЭИОС должен воспользоваться средством восстановления доступа, предоставляемым каждым из ресурсов, входящих в состав ЭИОС. Если доступ к ресурсу восстановить не удается, пользователь должен обратиться к ответственному за работу с ЭИОС. 
6.5. Учетные записи обучающихся, завершивших обучение, блокируются, а за
тем удаляются уполномоченным сотрудником и уполномоченным работником техникума в срок не более 3 дней. 
6.6. В случае отчисления обучающегося до истечения срока обучения или увольнения сотрудника, имеющего доступ к ЭИОС, ответственный за работу с ЭОИС в срок не более 3 дней должен прекратить их доступ к ЭИОС. 
7. Ответственность пользователей ЭИОС
7.1. Пользователи ЭИОС техникума обязаны использовать ресурсы с соблюдением авторских прав, не воспроизводить полностью или частично информацию ограниченного доступа.
 7.2. Пользователи несут ответственность за умышленное использование элементов ЭИОС техникума в противоправных целях:
• модификации и кражи информации;
• распространения материалов, оскорбляющих человеческое достоинство и общественную нравственность;
• пропаганды насилия, разжигания расовой или национальной вражды; 
• осуществления рассылки обманных, беспокоящих или угрожающих сообщений; 
• любого рода коммерческой деятельности и других несанкционированных действий. 
7.3. С целью обеспечения безопасности информационных ресурсов и персональных данных участников ЭИОС пользователи ЭИОС, получившие учетные данные для авторизованного доступа в ЭИОС, обязаны хранить их в тайне, не разглашать, не передавать их иным лицам. 
7.4. Пользователи ЭИОС несут дисциплинарную ответственность за несанкционированное использование регистрационных данных других пользователей ЭИОС, в том числе: использование логина и пароля других пользователей для входа в ЭИОС, осуществление различных операций от имени других пользователей ЭИОС, умышленную порчу информации ЛКП и ЛКО, а также за передачу парольной (учетной) информации другим лицам.

 7.5. Пользователь ЭИОС обязан немедленно уведомить уполномоченного сотрудника (непосредственно либо через ответственного за работу с ЭИОС) о случаях компрометации парольной (учетной) информации, любом случае несанкционированного до
ступа к ЭИОС и/или о любом нарушении безопасности ЭИОС или ее отдельных элементов.
 7.6. В случае невозможности авторизованного входа с первичным или измененным пользователем паролем, с целью временного блокирования доступа в систему от своего имени, пользователь ЭИОС обязан немедленно уведомить уполномоченного сотрудника (непосредственно либо через ответственного за работу с ЭИОС). 
7.7. Пользователи ЭИОС несут ответственность за умышленное использование программных средств (вирусов, и/или самовоспроизводящегося кода), позволяющих осуществлять несанкционированное проникновение в ЭИОС с целью модификации информации, кражи паролей, угадывания паролей и других несанкционированных действий. 
7.8. Техникум имеет право в случае несоблюдения пользователем требований Положения ограничить доступ данного пользователя к отдельным элементам ЭИОС техникума. 
7.9. За нарушение настоящего Положения пользователи ЭИОС (обучающиеся и работники технима) привлекаются к дисциплинарной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в рамках, предусмотренных действующим законодательством. 
8. Способы и порядок поддержки пользователей 
8.1. Информация об ЭИОС техникума, порядок доступа к ее элементам и модулям размещаются на официальном сайте техникума. 
8.2. Каждый пользователь имеет право на получение учебно-методической и технической поддержки при работе с ЭИОС техникума. 
8.3. Техническую поддержку, разъяснения и консультации по вопросам использования ЭИР и ЭОР ЭИОС оказывают сотрудники техникума, отвечающие за сопровождение ресурсов ЭИОС техникума. 
8.4. Техническую поддержку по вопросам установки и настройки технических (стационарных и мобильных) устройств и программных средств, обеспечивающих эффективную работу с сервисами ЭИОС техникума, оказывает специалист техникума. 
8.5. В случаях временного прекращения работы ресурса ЭИОС в связи с проведением технических работ ответственные за работу с ЭИОС заблаговременно оповещают пользователей. 
9. Порядок внесения изменений в состав ресурсов ЭИОС 
9.1. В состав ресурсов ЭИОС техникума могут вноситься изменения (добавление и/или исключение ресурса из состава ЭИОС). Любые изменения в составе ресурсов ЭИОС должны быть отражены в настоящем Положении в установленном порядке. 
9.2 Для каждого нового ресурса разрабатываются изменения в Положении, определяются цели и задачи, порядок функционирования и поддержки, правила доступа и работы, а также ответственность пользователей.
