Утверждена 
  Приказом ГКУ Республики 
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Учетная политика 
ГКУ РК «Государственное юридическое бюро Республики Карелия»
РАЗДЕЛ I.

Учетная политика ГКУ РК "Государственное юридическое бюро Республики Карелия" для целей бухгалтерского учета
1. Общие положения
1.1 Учетная политика ГКУ РК "Государственное юридическое бюро Республики Карелия" (далее - Госюрбюро) устанавливает способы ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности о хозяйственной деятельности Государственного юридического бюро Республики Карелия.

1.2. Настоящая Учетная политика для целей бюджетного учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкции N 157н);
- приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 162н); 

- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

- приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного (бухгалтерского)учета;

- Учетной политикой Администрации Главы Республики Карелия.
1.3. Учетная политика направлена на формирование полной и достоверной информации о финансовом и имущественном положении Госюрбюро. 

1.4. Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год и не подлежит изменению за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2. Организация бухгалтерского учета
2.1 Ответственность за организацию бухгалтерского бюджетного учета и хранение документов бухгалтерского учета в государственном казенном учреждении Республики Карелия «Государственное казенное учреждение Республики Карелия» (далее – Госюрбюро) возлагается на руководителя Учреждения. Ведение бухгалтерского учета в организации возлагается на главного бухгалтера, который подчиняется непосредственно начальнику Учреждения.
2.2. Бухгалтерский учет в Госюрбюро ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 №157н, Плана счетов бюджетного учета и разработанного на их основе Рабочего плана счетов (Приложение № 1).
При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается: 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета Республики Карелия (бюджетная деятельность), 3 - средства во временном распоряжении.

Аналитический учет также обеспечивается путем дополнительной детализации операций по статьям КОСГУ в разрядах 24-26 счета бюджетного учета.

Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае расторжения, в том числе по решению суда, государственных контрактов, иных договоров (соглашений), по которым ранее были произведены оплаты, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным (не удержанным из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний, а также по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, учитываются на счете 1 209 30 000 «Расчеты по компенсации затрат».
Расчеты по суммам принудительного изъятия (штрафы, пени, неустойки и т.п.) учитываются на счете 1 209 40 000 «Расчеты по суммам принудительного изъятия».
2.3 В учреждении действуют постоянные комиссии:

– комиссия по поступлению и выбытию активов;

– инвентаризационная комиссия;

– комиссия по установлению размеров и условий выплат стимулирующего характера и вопросам исчисления стажа работы, дающего право на установление надбавок за выслугу лет, дающего права на установление ежемесячной надбавки к должностному окладу;
- комиссия по внутреннему финансовому контролю.
Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица определяются отдельными приказами.
2.4 Учреждение публикует основные положения учетной политики на сайте Учреждения путем размещения сканированных копий документов учетной политики.

3. Правила документооборота
3.1 Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях или в электронном виде.

3.2 Организация осуществляет электронный обмен документами в форматах, утвержденных для применения отдельных видов документов. Если формат документа не утвержден, организация применяет самостоятельно разработанные форматы, которые утверждаются приказом руководителя или настоящей Учетной политикой.

3.3 Обмен первичными учетными документами происходит через оператора информационных систем. Выбор оператора осуществляется из перечня, представленного на официальном портале ФНС. Электронные первичные учетные документы подписываются усиленной квалифицированной подписью ответственного лица.

Ответственные лица назначаются распоряжением руководителя.

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· иные финансовые организации (например, банки, фонды и пр.)

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;

· передача отчетности в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Карелия;

· передача отчетности в региональное отделение ФСС РФ по Республике Карелия;

· электронные площадки для осуществления простых закупок и проведения процедур закупочной деятельности, а также Единые и региональные системы для размещения информации по закупкам;
· система единого внутреннего документооборота между органами власти и государственными учреждениями;
· другие электронные системы документооборота.
Хранение этих документов осуществляется в информационных системах, через которые осуществляется электронный документооборот.
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· обмен бухгалтерской документацией с поставщиками услуг.
Хранение этих документов осуществляется на бумажном носителе путем распечатывания копий электронных документов и заверением их путем проставления надписи "Копия верна", с указанием должности лица, заверившего копию, проставлением личной подписи, расшифровки подписи (инициалы, фамилия), печати и подшиваются в соответствующие журналы операций в хронологическом порядке.
3.4 Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке.

Первичные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык. Перевод на русский язык допускается в момент совершения факта хозяйственной операции. 

Первичные документы, не имеющие перевода на русский язык, к учету не принимаются.
3.5 Обработка первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам рабочего плана счетов осуществляется с применением программных продуктов 1C: Бухгалтерия государственного учреждения 8, 1C: Зарплата и кадры бюджетного учреждения.

3.6 Документы, предоставляемые (получаемые) в (от) Управление федерального казначейства по Республике Карелия, осуществляющего ведение лицевых счетов Госюрбюро № 03062049880, 04062049880, 05062049880, оформляются в электронном виде с применением квалифицированной электронной подписи в программном продукте Система удаленного документооборота Федерального казначейства (СУДФК).
3.7 В целях ведения бухгалтерского учета применяются:

· унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные приказом Минфина РФ от 30.03.2015 г. № 52н.

· формы первичных учетных документов, самостоятельно разработанные в Госюрбюро.
· формы регистров бухгалтерского учета и иных документов бухгалтерского учета, самостоятельно разработанные в Госюрбюро (в соответствии с приложением 13 к учетной политике).

Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, самостоятельно разработанных Госюрбюро, оформляются бухгалтерской справкой (ф. 0504833). Подобным образом оформляются операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета.
3.8 Право подписи первичных учетных документов предоставляется должностным лицам, указанным в Приложении № 2 к учетной политике. 

3.9 Порядок приёма, движения и обработки первичных документов учетной информации Госюрбюро устанавливается в соответствии с объемом и сроками составления отчетности и представления ее внутренним и внешним пользователям и регламентируется графиком документооборота (Приложение № 3).
3.10 Табель учета рабочего времени ведется по каждому сотруднику методом отклонений. При заполнении табеля учета рабочего времени условные обозначения применять в соответствии с Приложением № 4. Ответственность за ведение табеля учета рабочего времени возлагается на бухгалтера.
3.11 Первичные документы (счета, акты выполненных работ, накладные и т.д.) за полученные товары, выполненные работы и оказанные услуги, поступившие в течение первых пяти рабочих дней следующего отчетного периода, принимаются к учету и отражаются в журнале операций в соответствии с датой документа. Первичные документы, поступившие после установленного срока, независимо от даты хозяйственной операции, принимаются к учету и отражаются в регистрах бухгалтерского учета датой поступления документа в Госюрбюро. 
3.12 Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций в хронологическом порядке с учетом следующих особенностей:
	№ ж/о
	Вид документов
	Журнал операций, к которому относятся документы

	1
	Листы кассовой книги (фондовой), приходные и расходные фондовые кассовые ордера
	Журнал операций по счету «Касса» (с отметкой «фондовая»)

	2
	Выписки из лицевых счетов и прилагаемые к ним счета на оплату и иные документы, являющиеся основанием для перечисления денежных средств
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 03)

	2
	Выписки из лицевых счетов и прилагаемые к ним счета на оплату и иные документы, являющиеся основанием для перечисления денежных средств
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 04)

	2
	Выписки из лицевых счетов и прилагаемые к ним счета на оплату и иные документы, являющиеся основанием для перечисления денежных средств
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 05)

	3
	документы, подтверждающие расходование наличных денег или денежных документов подотчетными лицами
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Акты, товарные накладные, счета, счета-фактуры, полученные от поставщиков, подрядчиков, исполнителей, универсальные передаточные документы, документы о приемке и пр.
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	В журнале отражаются операции по начислению доходов на счетах 0 205 00 000, 0 209 00 000 на основании первичных (сводных) учетных документов по начислению доходов (возмещению ущерба) или их поступлению.
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Расчетные ведомости, своды расчетных ведомостей, табели учета использования рабочего времени, приказы о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках, пр. документы
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Требования-накладные, ведомости, акты на списание, документы принятия к учету объектов нефинансовых активов п сформированной начальной стоимости или операций по увеличению балансовой стоимости объектов в случае их достройки, дооборудования, модернизации, документы по отражению сумм амортизации
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Все остальные первичные документы, которые не вошли в другие журналы операций, отражающие операции по расчетам между учреждением и учредителем, финансовый результат деятельности и пр.
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Бухгалтерские справки, расходные расписания по изменению ЛБО, извещения по закупкам и протоколы аукционов. Сведения о бюджетных обязательствах и пр.
	Журнал по санкционированию

	98
	Первичные документы, подтверждающие движения объектов учета, учитываемых на соответствующем забалансовом счете
	Журнал по забалансовым счетам

	8-мо
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833), содержащие операции межотчетного периода, отражающие изменения в денежном измерении на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
	Журнал операций межотчетного периода

	8-ош
	Операции по исправлению ошибок прошлых лет оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833)
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет


Данные принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом.

Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

- журналы операций составляются ежемесячно;
- Главная книга формируется ежемесячно;
- листы кассовой книги (фондовой) формируются при наличии приходных и расходных документов в день свершения факта хозяйственной жизни;

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется и ведется в электронном виде при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о начисленной амортизации, о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации). 

При выбытии нефинансового актива инвентарная карточка, содержащая полную информацию, распечатывается на бумажном носителе;

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032), опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф0504033), инвентарный список нефинансовых активов (ф.0504034) формируются в электронном виде в программном продукте 1C: Бухгалтерия государственного учреждения 8 и распечатываются на бумажном носителе по мере необходимости;

- авансовые отчеты нумеруются по мере поступления, начиная с № 1 до последнего дня отчетного года;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются и распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено Инструкцией № 157н, Инструкцией № 89н и Инструкцией № 162н.

На бумажные носители регистры выводятся один раз в месяц на последнее число рабочего дня текущего месяца.

3.13 По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в п. 3.12 настоящей учетной политики, сброшюровываются в папку в соответствии с Номенклатурой дел Госюрбюро. 

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку.

3.14 Для регистрации поступающих в Госюрбюро документов ведется журнал регистрации входящей корреспонденции, для регистрации исходящих документов ведется журнал регистрации исходящей корреспонденции.
4. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля при осуществлении хозяйственных операций
4.1. Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем контроле (Приложение N 12).
5. Учет отдельных видов имущества и обязательств

5.1 Денежные средства подотчёт выдаются в соответствии с Порядком выдачи денежных средств подотчет и оформления отчетов по их использованию (Приложение № 5).

5.2 заработная плата работникам Учреждения выплачивается 16-го числа текущего месяца и 1-го числа месяца, следующего за расчетным. При совпадении дня выплаты заработной платы с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня. Оплата отпуска сотрудникам производится не позднее чем за три дня до его начала. Рассылка расчетных листков производится на электронный почтовый ящик сотрудников по их личному заявлению. Форма расчетного листка и штатного расписания утверждаются Приказом руководителя Учреждения.

5.3 Ответственными за прием, хранение и отпуск материальных ценностей являются сотрудники, назначенные начальником Госюрбюро с заключением договора о полной индивидуальной материальной ответственности.
Приобретение, перемещение и выдача нефинансовых активов производится в соответствии с Порядком организации учёта и обеспечения контроля за сохранностью нефинансовых активов (Приложение № 8).

5.4 Приобретение, перемещение и выдача нематериальных активов производится в соответствии с п.56-69 Инструкции № 157н, Инструкцией № 89н.

5.5 Установить предельные сроки использования доверенностей и отчетности по выданным доверенностям:
- в течение 10 календарных дней с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей;
- по сроку действия доверенности в случаях выдачи доверенности на определенный срок.
Доверенность может быть выдана главному бухгалтеру, заместителю начальника, контрактному управляющему, бухгалтеру, документоведу, материально ответственным лицам.
5.6 Порядок отражения в бухгалтерском учете объектов учета операционной аренды осуществляется в соответствии с СГС «Аренда».

Согласно п. 20 СГС "Аренда" объект учета операционной аренды - право пользования активом отражается в составе нефинансовых активов как самостоятельный объект бухгалтерского учета с применением счета 0 111 40 000 "Права пользования нефинансовыми активами".

Бухгалтерский учет осуществляется в порядке, предусмотренном п. 67.3 Инструкции 174н. Принятие к бухгалтерскому учету согласно условиям договоров возмездного пользования имущества и договорам аренды осуществляется на основании первичных учетных документов, подтверждающих получение (передачу) материальных ценностей (акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов).
5.7 Учет операций с денежными документами ведется в Журнале операций «Касса» с отметкой «фондовая». К денежным документам относить:

- почтовые маркированные конверты, марки.

Выдача денежных документов из фондовой кассы Учреждения осуществляется на основании заявления материально ответственного лица по приказу начальника Учреждения о выдаче денежных документов подотчет на срок, не превышающий 1 месяц для работников Учреждения, находящихся в головном офисе Учреждения. Для работников, находящихся в районных отделениях Учреждения, данный срок может быть увеличен до 1 финансового года. По окончании срока, на который выданы денежные документы, подотчетное лицо должно представить главному бухгалтеру отчет о расходовании денежных документов с приложением самостоятельно разработанных Учреждением подтверждающих документов, такие как реестр почтовой корреспонденции, отчет по движению марок и конвертов, акты на списание почтовых марок и конвертов (в соответствии с Приложением 13 к Учетной политике).
Выдача денежных документов из фондовой кассы Учреждения оформляется расходным кассовым ордером с пометкой «фондовый». Возврат денежных документов в фондовую кассу Учреждения оформляется приходным ордером с пометкой «фондовый». При наличии приходных и расходных фондовых ордеров распечатываются листы кассовой книги (фондовой).
Обязанности по приему, учету, хранению и выдаче денежных документов возлагаются на главного бухгалтера в соответствии с должностной инструкцией или лицо, временно исполняющее его обязанности.

5.8 Учет расчетов с дебиторами и кредиторами при направлении работников Учреждения в служебные командировки осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства РК от 24.12.2015 г. № 429-П; Положением о служебных командировках (Приложение № 6).
Работнику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 ТК РФ, оплачивать:
· средний заработок за день командировки;
· расходы по проезду;
· иные расходы, произведенные работником с разрешения начальника Учреждения.
Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачивать.
Однодневная командировка должна быть оформлена приказом.
При использовании для проезда в командировку и обратно работником личного транспорта оформляется соглашение об использовании личного транспорта работника. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно с использованием личного транспорта работника производить в соответствии с Положением об использовании личного автотранспорта (Приложение 7).
Для оплаты расходов работники должны представлять главному бухгалтеру копию технического паспорта личного автомобиля и вести учет служебных поездок в путевых листах. Работнику, использующему личный легковой автомобиль для служебных поездок на основании доверенности собственника автомобиля, компенсацию выплачивать в том же порядке.
5.9 Госюрбюро осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными документами.
Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет», в порядке, установленном п.91 Инструкции 162н.

Поступление и начисление администрируемых доходов отражается в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

5.10 Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба начисляются в учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба в сумме, указанной в соответствующих документах, подтверждающих право требования.

Отражение ожидаемых доходов от выставленных претензий осуществляется по дебету счета 1.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» и кредиту счета 1.401.40.000 «Доходы будущих периодов». По факту поступления средств от возмещения ущерба в бухгалтерском учете признаются доходы текущего отчетного периода: дебет счета 1.401.40.000 «Доходы будущих периодов» кредит счета 1.401.10.000 «Доходы текущего финансового года».

5.11 Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов».

Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.

Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в учреждении создается резерв предстоящих расходов. Обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, страховых взносов с отпускных) относить к отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года.
Порядок формирования в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности Госюрбюро информации о сформированных резервах предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств приведен в Приложении № 9 к Учетной политике.

5.12 Порядок принятия обязательств приведен в Приложении № 10 к Учетной политике.

5.13 Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы Учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Администрации Главы Республики Карелия «О порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет».

5.14 реализация закупок для нужд Госюрбюро Республики Карелия осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

6. Учет имущества и обязательств на забалансовых счетах
 На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитывается имущество, полученное на безвозмездной основе. Учет ведется в разрезе объектов имущества, собственников (балансодержателей), местонахождений объектов, ответственных лиц, правовых оснований, КОСГУ, а также по инвентарным, серийным и реестровым номерам.
На забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» отражается списанная с балансового учета дебиторская задолженность, по счету 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» - отражается кредиторская задолженность в течение пяти лет с момента списания с балансового учета.

Задолженность принимается на забаланс по приказу начальника Госюрбюро, изданного на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- акта инвентаризационной комиссии о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового счета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Госюрбюро:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается обеспечение обязательства в виде банковской гарантии.

На забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" отражаются переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10000 руб. включительно по наименованию и балансовой стоимости (стоимости приобретения) объекта за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. Принятие к учету объектов основных средств по счету 21 осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию. Аналитический учет объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей в эксплуатации ведется в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально ответственных лиц и мест хранения по наименованиям и количеству. 

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.
Передача введенных (переданных) в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".
Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Объекты основных средств до 10000 руб. включительно подлежат обязательной инвентаризации.
7. Инвентаризация активов и обязательств

Инвентаризация нефинансовых и финансовых активов, а также обязательств проводится ежегодно в период с 1 октября текущего финансового года по 1 января года, следующего за отчетным. Основанием для проведения инвентаризации является приказ Начальника учреждения. Инвентаризация проводится в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

Инвентаризация расчетов с организациями проводится по состоянию на 1 ноября текущего финансового года, и оформляется актами сверки расчетов.

Проведение инвентаризации обязательно при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения и порчи имущества, в случае стихийного бедствия, в других случаях, предусмотренных законодательством.

Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
8. Отчетность
8.1. Бухгалтерская отчетность составляется на основе данных синтетического и аналитического учета в соответствии с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2010 года № 191н и других нормативных документов, представляется  в Администрацию Главы Республики Карелия и другие органы в установленные  сроки.

8.2. Порядок отражения в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении № 11 к Учетной политике.
РАЗДЕЛ II.

Учетная политика ГКУ РК "Государственное юридическое бюро Республики Карелия" для целей налогообложения
1. Общие положения
1.1. При формировании учетной политики для целей налогообложения Госюрбюро руководствуется: 

- Налоговым кодексом; 

- Гражданским кодексом; 

- постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы"; 

- иными нормативными документами по вопросам налогообложения. 

1.2. Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации.

1.3. Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемым в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, платежу и сбору в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов (федеральный, бюджет субъекта РФ), а также в разрезе видов задолженности (недоимка по основной сумме налога, платежа и сбора, пени, штраф).

2. Организация налогового учета
2.1. Налоговый учет осуществляется главным бухгалтером.

2.2. Налог на доходы физических лиц.
Исчисление суммы налога производится с учетом доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами.

Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, выплаченных физическим лицам, ведется по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, в индивидуальных карточках учета по форме, утвержденной инспекцией ФНС РФ.

Ведение карточек формы № 1-НДФЛ и декларации по налогу на доходы физических лиц возложить на бухгалтера.

2.3. Страховые взносы.
Налоговая база налогоплательщиков определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников.
Сумма взносов исчисляется и уплачивается отдельно в отношении каждого фонда и определяется как соответствующая процентная доля налоговой базы.

Ведение карточек по страховым взносам возложить на бухгалтера. 

Представление налоговых декларации по страховым взносам и ответственность за несвоевременность уплаты взносов возложить на бухгалтера.

2.4. Налог на имущество

Госюрбюро, являясь налогоплательщиком налога на имущество, представляет в ИФНС налоговую декларацию по налогу на имущество, заполненную по форме, утвержденной Министерством Российской Федерации по налогам и сборам. Авансовые расчеты суммы налога на имущество осуществляются ежеквартально. Представление налоговой декларации по налогу на имущество и ответственность за несвоевременность уплаты суммы налога на имущество возложить на главного бухгалтера.

2.5 Налог на добавленную стоимость

Госюрбюро, являясь налогоплательщиком налога на добавленную стоимость, представляет в ИФНС налоговую декларацию по налогу на добавленную стоимость, заполненную по форме, утвержденной Министерством Российской Федерации по налогам и сборам. Авансовые расчеты суммы налога на добавленную стоимость осуществляются ежеквартально. Представление налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость и ответственность за несвоевременность уплаты суммы налога на добавленную стоимость возложить на главного бухгалтера.

3. Отчетность
3.1. Налоговая отчетность составляется на основе данных синтетического и аналитического учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса и других нормативных документов, представляется в ИФНС по налогам и сборам в установленные сроки.
3.2. Ответственность за несоблюдение установленных сроков возлагается на главного бухгалтера.

