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Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля
 1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 
06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  приказа Министерства финансов Российской федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».
1.2. Настоящий Порядок определяет:
- порядок осуществления внутреннего финансового контроля;
- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля Учреждения;
- организацию внутреннего финансового контроля в Учреждении;
- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.
1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих порядок ведения финансово-хозяйственной деятельности государственного учреждения, повышения качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности.
1.4. Задачи внутреннего финансового контроля:
- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и учетной политики Учреждения;
- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности Учреждения;
- предупреждение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности Учреждения;
- осуществление контроля за эффективным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и нормативами;
- осуществление контроля за сохранностью имущества Учреждения.
1.5. Объекты внутреннего финансового контроля:
- финансово-плановые документы;
- контракты и договоры на приобретение товаров (работ, услуг);
- приказы (распоряжения) руководителя Учреждения;
- первичные оправдательные документы и регистры учета;
- хозяйственные операции, отраженные в учете Учреждения;
- бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная отчетность Учреждения;
- имущество Учреждения (наличие, условия эксплуатации, меры по обеспечению сохранности, обоснованность расходов на ремонт и содержание);
- обязательства Учреждения (наличие, причины образования, своевременность погашения);
- трудовые отношения с работниками (порядок оформления приказов, правила начисления заработной платы, соблюдение норм трудового законодательства).
2. Организация внутреннего финансового контроля		 
2.1. Субъектами внутреннего финансового контроля являются лица, осуществляющие процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля:
- главный бухгалтер
- бухгалтер
- контрактный управляющий
- другие лица, составляющие и регистрирующие документы, поименованные в Графике документооборота.
2.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, которые могут повлечь искажение бюджетной отчетности, несут ответственность в соответствии с законодательством. 
2.3. Формы внутреннего финансового контроля:
2.3.1. Предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни). Позволяет определить правомерность операции, полноту и правильность отражения операции в первичном учетном документе. Осуществляется главным бухгалтером, бухгалтером, специалистом по закупкам (контрактным управляющим).
2.3.2. Текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни). Осуществляется в виде повседневного анализа и контроля правильности документального оформления фактов хозяйственной жизни, их регистрации в первичных учетных документах, ведения бухгалтерского учета. За проведение текущего контроля отвечают все сотрудники Учреждения при формировании и регистрации первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета в соответствии с Графиком документооборота (Приложение 3 к настоящей Учетной политике).
Предварительный и текущий финансовый контроль реализуется работниками Учреждения посредством следующих процедур:
1) для целей контроля правильности и своевременности первичных документов, соответствия их нормативным требованиям, осуществляется проверка:
− на соответствие документов существу операции по содержанию и форме; 
− на наличие всех установленных реквизитов документа; 
− на отсутствие арифметических несоответствий; 
− на правильность указания реквизитов контрагентов (названия, адреса, ИНН, КПП и др.);
− соблюдения утвержденного графика документооборота;
2) для целей подготовки достоверной бюджетной отчетности и предотвращения ошибок и искажений:
− обеспечение постоянного и действенного контроля за состоянием дебиторской и кредиторской задолженности, проведение сверок расчетов с дебиторами и кредиторами;
− сверка регистров бюджетного учета по начисленным и уплаченным налогам и сборам, страховым взносам с данными налоговой отчетности, расчетами, представленными в налоговые органы и соответствующие внебюджетные фонды;
3) с целью обеспечения сохранности имущества – проведение ежеквартальных сверок данных бюджетного учета по остаткам товарно-материальных ценностей с данными учета материально-ответственных лиц. Сверка проводится по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчетным кварталом, по оборотно-сальдовым ведомостям (ведомостям остатков), сформированным в АИС «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8» до 10 числа месяца, следующего за отчетным.
2.3.3. Последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление и предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни). Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и других необходимых процедур. Для проведения последующего контроля приказом Учреждения создается Комиссия по внутреннему финансовому контролю. Персональный состав и председатель Комиссии по внутреннему финансовому контролю определяются приказом начальника Госюрбюро РК.
Система последующего контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя надзор и проверку:
· соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
· предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;
· исполнения приказов;
· контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.
Учреждением устанавливается следующий График контрольных мероприятий:
	Проводимое контрольное мероприятие
	Периодичность проведения мероприятия

	Проверка расчетов с поставщиками 
и подрядчиками, заказчиками
	Один раз в квартал

	Инвентаризация имущества и обязательств учреждения
	Ежегодно перед составлением годовой отчетности или при смене материально ответственных лиц


При проведении инвентаризаций имущества и обязательств ответственными назначаются Инвентаризационная Комиссия и ее Председатель. 
Кроме того, по приказу руководителя Учреждения могут проводиться внеплановые проверки по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.
Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.
Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных записок на имя руководителя учреждения, в которых описываются:
· Характер выявленных нарушений, включая возможные последствия для учреждения
· Предложения по исправлению выявленного нарушения
· Рекомендации по предотвращению появления указанных нарушений в будущем.
2.4. Результаты проведения последующего контроля оформляются в следующих формах:
· результаты проведения инвентаризации имущества и обязательств оформляются Актом о результатах инвентаризации по форме 0510463;
2.5. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.
