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Порядок проведения инвентаризации

1. Инвентаризация с целью выявления фактического наличия имущества, сопоставления с данными учета и проверки полноты и корректности отражения в учете обязательств осуществляется в соответствии Федеральным законом от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Министерства финансов Российской Федерации: от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 157н), от 6 декабря 2010 года №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».
2. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия Госюрбюро.
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Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных лиц, руководителя (на день приемки-передачи дел), при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также при порче имущества, стихийных бедствиях, пожарах, аварии или других чрезвычайных происшествиях, в том числе вызванных экстремальными условиями (п. 1.5 Приказа 49, п. 332 Инструкции 157н).
3. Инвентаризация имущества и обязательств проводится по соглашениям, контрактам (договорам), первичным учетным документам, выпискам казначейства, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.
Инвентаризационная комиссия, проведя документальную проверку по каждому контрагенту:
· устанавливает сроки возникновения дебиторской задолженности;
· определяет задолженность с истекшим сроком исковой давности;
· определяет правильность и обоснованность числящихся в бюджетном учете сумм задолженности.
При проведении инвентаризации используются данные аналитического учета, первичные документы, для подтверждения существования задолженности и ее суммы - акты сверки расчетов, справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов. Акт сверки составляют на основе первичных документов (товарных накладных, платежных поручений, актов оказания услуг, выполненных работ, документов о приемке, универсальных передаточных документов).
Работа учреждения по взысканию (возврату) дебиторской задолженности может быть организована как в досудебном, так и в судебном (путем направления иска в суд) порядке.
Досудебные мероприятия подразумевают проведение переговоров с должниками, направление им писем, обращений, составление актов сверок, предъявление претензий.
4. Инвентаризация расходов будущих периодов проводится перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. При инвентаризации расходов будущих периодов инвентаризационная комиссия проверяет сумму понесенных расходов и период, к которому они относятся на основании подтверждающих документов.
5. При инвентаризации доходов будущих периодов инвентаризационная комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов, правильность формирования оценки доходов будущих периодов, обоснованность наличия остатков (перед годовой отчетностью), полноту и своевременность их отражения в учете.
6. При инвентаризации доходов будущих периодов, расходов будущих периодов комиссия методом сплошной проверки проверяет суммы доходов (расходов) из документов, подтверждающих доходы (расходы) будущих периодов и правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
7. Инвентаризация резервов предстоящих расходов проводится перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. При инвентаризации резервов предстоящих расходов инвентаризационная комиссия проверяет правильность и обоснованность их создания.
8. При инвентаризации нематериальных активов инвентаризационная комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих права использования, правильность и своевременность отражения нематериальных активов в бухгалтерском учете.
9. Инвентаризация денежных документов и бланков строгой отчетности производится методом полного (полистного) пересчета их фактического наличия.
10. При составлении инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующие коды:
	В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот

	Код
	Описание кода

	Для объектов основных средств

	«Э»
	В эксплуатации

	«Р»
	Требуется ремонт

	«К»
	Находится на консервации

	«нв»
	Не введен в эксплуатацию

	«нт»
	Не соответствует требованиям эксплуатации

	Для объектов материальных запасов

	«3»
	В запасе для использования

	«X»
	В запасе на хранении

	«НК»
	Не надлежащего качества

	«п»
	Повреждены

	«ис»
	Истек срок хранения

	В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах выбытия

	Для объектов основных средств

	«Э»
	Эксплуатация





	«В»
	Подлежит вводу в эксплуатацию

	«р»
	Планируется ремонт

	«к»
	Требуется консервация

	«м»
	Требуется модернизация, достройка, дооборудование объекта

	«с»
	Списание и утилизация (при необходимости)

	Для объектов материальных запасов

	«Э»
	Планируется использование в деятельности

	«X»
	Продолжение хранения объектов

	«С»
	Требуется списание




По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает начальнику Госюрбюро предложения:
· по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н);
· по оприходованию излишков;
· по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;
· по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности на основании проведенной инвентаризации расчетов.
По результатам инвентаризации инвентаризационная комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463). При выявлении инвентаризационной комиссией расхождений данных бухгалтерского учета с данными фактического учета инвентаризационная комиссия составляет ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).
11. Инвентаризация проводится в присутствии всех членов Комиссии. Отсутствие хотя бы одного члена Комиссии служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.
12. Материально ответственные лица в состав Комиссии не входят. К началу инвентаризации материально ответственные лица дают расписки о том, что все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. При проверке фактического наличия имущества присутствие материально ответственных лиц обязательно.
13. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация.
14. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.
15. В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, внезапной ревизии фондовой кассы, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом Госюрбюро.
