
 



Правила 

внутреннего распорядка обучающихся  

муниципального бюджетного учреждения  

дополнительного образования г. Mурманска  

«Центр патриотического воспитания «Юная Гвардия» 

  

1. Общие положения
 

1.1. 1.1.Настоящие Правила внутреннего распорядка и поведения 

для обучающихся  МБУ ДО г. Мурманска «ЦПВ «Юная Гвардия» (в 

дальнейшем  Правила) разработаны в соответствии с Федеральным Законом 

от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

нормативно—правовыми документами Правительства Российской 

Федерации, Мурманской области и Уставом МБУ ДО г. Мурманска «ЦПВ 

«Юная Гвардия». 

1.2. Правила разработаны с целью реализации положений 

нормативных правовых актов Российской Федерации, эффективной 

организации образовательного процесса, соблюдения прав и свобод 

участников образовательных отношений, развития личностных качеств 

обучающихся. 

1.3. Правила устанавливают требования к поведению обучающихся во 

время образовательного процесса, во время нахождения на территории 

образовательной организации (далее – ОО) и (или) во время мероприятий с 

участием обучающихся ОО, а также основания и порядок привлечения 

обучающихся ОО к дисциплинарной ответственности и представления к 

поощрению.  

1.4. Дисциплина в ОО поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся, педагогических и иных работников 

ОО. Применение физического и (или) психического насилия по отношению к 

личности не допускается. 

1.5. Поведение обучающихся в ОО регламентируется нормативными 

правовыми актами РФ, локальными нормативными актами ОО, нормами 

морали и нравственности, нормами делового этикета. 

1.6. Настоящие Правила размещаются на информационном стенде и 

официальном сайте Учреждения. Обучающиеся и их родители (законные 

представители) должны быть ознакомлены с настоящими Правилами, 

разъяснение их содержания возложено на педагогических работников 

Учреждения. 

 

2.  Права, обязанности и ответственность обучающихся 

2.1. Обучающимся предоставляются академические права, 

определенные ст.34 Федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об 



образовании в Российской Федерации», а именно: 

1) выбор образовательной программы и формы обучения; 

2) предоставление условий для обучения с учетом особенностей их 

психофизического развития и состояния здоровья, в том числе получение 

социально-педагогической и психологической помощи; 

3) обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, 

установленном локальными нормативными актами; 

4) одновременное освоение нескольких дополнительных общеразвивающих 

программ; 

5) бесплатное пользование учебным оборудованием, техникой, снаряжением, 

инвентарем, информационными и иными ресурсами ОО. 

6) получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг 

(на основе договора); 

7) уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

8) свободу совести, информации, свободное выражение собственных 

взглядов и убеждений в рамках законодательства Российской Федерации, 

Мурманской области; 

9) перевод в другое учреждение дополнительного образования, реализующее 

образовательную программу дополнительного образования, при согласии 

последнего; 

10) участие в управлении образовательной организации в соответствии с  

порядком, установленным Уставом и локальными актами ОО; 

11) ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с 

уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

учебной документацией, другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности в ОО; 

12) обжалование актов ОО в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке; 

13) ходатайство самостоятельно или через своих выборных представителей 

перед администрацией ОО о проведении служебного расследования 

деятельности работников ОО, нарушающих и ущемляющих права 

обучающегося; 

14) обращение через своих выборных представителей за содействием и 

помощью в уполномоченные государственные органы в случае несогласия 

с решением администрации ОО; 

15) развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в 

конкурсах, фестивалях, олимпиадах, выставках, соревнованиях, смотрах, 

других массовых мероприятиях; 

16) поощрение за успехи в учебной, общественной, научной, научно-

технической, творческой, экспериментальной и инновационной 

деятельности; 



17) участие в общественных объединениях, созданных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, а также на создание 

общественных объединений обучающихся в установленном федеральным 

законом порядке; 

18) благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного 

дыма и охрану здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и 

последствий потребления табака; 

19) обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений; 

20)  Принуждение обучающихся к вступлению в общественные объединения, 

а также принудительное привлечение их к деятельности этих объединений и 

участию в агитационных кампаниях и политических акциях не допускается.  
 

2.2. Обучающиеся обязаны: 

1) добросовестно осваивать образовательную программу, в том числе 

посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным 

планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к 

занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в 

рамках образовательной программы; 

2) выполнять требования устава, правил внутреннего распорядка, требования 

гигиены и охраны труда, правил пожарной безопасности и 

антитеррористической защищенности и иных локальных нормативных 

актов учреждения по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

3) заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и 

самосовершенствованию; 

4) уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 

учреждения, не создавать препятствий для получения дополнительного 

образования другими обучающимися; 

5) бережно относиться к имуществу организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, поддерживать  чистоту и порядок в 

помещениях и на территории ОО, на своем учебном месте; 

6) не использовать средства подвижной радиотелефонной связи во время 

проведения учебных занятий при освоении дополнительных 

общеобразовательных программ, за исключением случаев возникновения 

угрозы жизни или здоровью обучающихся, работников организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, иных экстренных 

случаев;  

7)  с учетом возрастных и психофизических особенностей участвовать в 

общественно полезном труде, предусмотренном образовательной 

программой и направленном на формирование у обучающихся трудолюбия 

и базовых трудовых навыков, чувства причастности и уважения к 

результатам труда. Привлечение обучающихся к труду, не 

предусмотренному образовательной программой, осуществляется в 



соответствии с требованиями трудового законодательства. 

8) соблюдать режим организации образовательного процесса, принятый в 

учреждении; 

9)  соблюдать законы жизнедеятельности детского коллектива и ученического 

самоуправления; 

10) соблюдать Правила техники безопасности; 

11) немедленно информировать педагогического работника, ответственного за 

осуществление мероприятия, о каждом несчастном случае, произошедшим с 

ними или очевидцами которого они стали; 

12) экономно расходовать электроэнергию и воду; 

13) находиться в учреждении только в сменной обуви, соблюдать деловой стиль 

одежды, иметь опрятный и ухоженный внешний вид; 

14)  соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от 

воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления 

табака; 

15)  своевременно проходить все необходимые медицинские осмотры; 

16) выполнять обоснованные распоряжения администрации Учреждения и 

требования работников Учреждения в части, отнесенной к их компетенции 

Уставом и локальными актами Учреждения; 

17) не допускать пропусков занятий и опозданий без уважительных причин. 

 

2.3. Обучающимся запрещается: 

1) Приносить, передавать или использовать оружие, употреблять 

спиртные напитки, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе, 

безалкогольные тонизирующие напитки (в том числе энергетические), 

табачные изделия, бытовые товары с газом (в том числе зажигалки и 

баллончики для их заправки), токсические и наркотические вещества и иные 

предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участников 

образовательного процесса и (или) деморализовать образовательный процесс; 

2) Использовать любые средства и вещества, приводящие к взрывам и 

пожарам; 

3) Применять физическую силу для выяснения отношений, 

запугивания и вымогательства; 

4) Производить любые действия, влекущие за собой опасные 

последствия для окружающих; 

5) Курить в помещениях Учреждения и на его территории; 

6) Играть в азартные игры; 

7) Использовать ненормативную лексику (сквернословить), выражать 

своё отношение к окружающим в грубой форме, нецензурными выражениями, 

оскорблять человеческое достоинство; 

8) Совершать любые действия, влекущие за собой опасные 

последствия для окружающих, такие как толкание, удары любыми предметами, 

бросание чем-либо и т.д.; 

9) Опаздывать на уроки и пропускать занятия без уважительных 

причин, покидать учебные занятия без разрешения преподавателя, 



администрации; 

10) Брать без разрешения чужие вещи, одежду, обувь, оборудование и 

т.д.; 

11) Портить (уничтожать) имущество и оборудование ОО и 

использовать его не по назначению, совершать действия, нарушающие чистоту 

и порядок, причинять ущерб зеленым насаждениям на территории ОО, портить 

интерьер (писать на партах, стенах и подоконниках, оставлять на стенах и 

полах следы от обуви и т.п.) и фасад школьного здания. Нанесенный ущерб 

должен быть возмещен. 

12) Туалетное помещение является местом личной гигиены; 

запрещается находиться в туалете с другими целями; 

13) Находиться в спортивном зале, треннажерной в отсутствие 

педагогического работника; 

14) Осуществлять без разрешения администрации 

предпринимательскую деятельность, в т. ч. торговлю или оказание платных 

услуг; 

15) Демонстрировать принадлежность к политическим партиям, 

религиозным течениям, неформальным объединениям, фанатским клубам. 

16) Распространять информацию, которая причиняет вред здоровью и 

развитию детей, в том числе при использовании сети «Интернет», 

содержащаяся в информационной продукции, произведённой иностранным 

агентом (ст. 5 Федерального закона от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»); 

17) Возбуждать социальную, расовую, национальную или религиозную 

рознь; 

18) Пропагандировать исключительность, превосходство либо 

неполноценность человека по признаку его социальной, расовой, 

национальной, религиозной или языковой принадлежности или отношения к 

религии; 

19) Пропагандировать и публично демонстрировать нацистскую 

атрибутику или символики либо атрибутики или символики, сходных с 

нацистской атрибутикой или символикой до степени смешения;  

20) Публично призывать к осуществлению вышеуказанных деяний.  

 

Для обеспечения сохранности жизни и здоровья запрещается: 

21) открывать окна, вставать на подоконники и мебель в учебных 

помещениях, выходить на кровлю зданий, открывать и входить в служебные 

помещения, пользоваться запасными выходами и запасной  лестницей, за 

исключением случаев связанных с чрезвычайной ситуацией; 

22) использовать не по назначению оборудование, спортивные, 

игровые и иные конструкции (перила) в зданиях и на территории ОО; 

      За неисполнение или нарушение Устава образовательной организации, 

настоящих Правил и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности учащиеся несут 

ответственность в установленном порядке. 



3. Общие правила поведения 

3.1. Организация образовательного процесса в ОО регламентируется 

учебными планами, программами, расписанием занятий. Последовательность 

занятий в течение дня и их распределение по дням недели устанавливается 

расписанием, в процессе учебного процесса возможно внесение изменений в 

расписание, расписание и вносимые в него изменения утверждаются 

заместителем директора ОО. 

3.2. Обучающиеся соблюдают правила личной и общественной 

гигиены, чистоту в зданиях и помещениях Учреждения. 

3.3. Посещение занятий и мероприятий, предусмотренных учебным 

планом, обязательно. В случае пропуска занятий обучающийся должен 

предъявить педагогу справку (или ее копию) от врача или информационное 

сообщение в письменном виде от родителей (законных представителей) о 

причинах отсутствия обучающегося на занятиях.  

3.4. Перед началом занятий обучающиеся оставляют верхнюю одежду в 

гардеробе.  

3.5. В гардеробе, в т. ч. в верхней одежде, не рекомендуется оставлять 

деньги, документы, ценные вещи. 

3.6. Обучающийся должен иметь при себе  все необходимые для 

занятий принадлежности. Для отдельных занятий необходимо приносить 

специальную одежду, спортивную форму. 

3.7. В ОО лекарственные средства разрешается приносить только тем 

обучающимся, которым они показаны по медицинским основаниям. 

3.8. Не допускается приводить (приносить) с собой в ОО домашних и 

иных животных. 

3.9. Не допускается нахождение на территории ОО в неучебное и 

нерабочее время; 

3.10. Запрещается самовольно покидать здание и территорию ОО. 

Покидать территорию ОО во время образовательного процесса возможно 

только с разрешения педагога или дежурного администратора ОО и по 

письменному заявлению родителей. 

3.11. Обучающийся проявляет уважение ко всем участникам 

образовательного процесса, не нарушает права других обучающихся на 

образование. 

3.12. Обучающиеся берегут имущество Учреждения, аккуратно 

относятся как к своему, так и чужому имуществу. В случае его порчи 

принимают совместно с родителями меры по восстановлению испорченного 

имущества или приобретают новое. 

3.13. Обучающиеся используют компьютеры, технические средства 



обучения и учебные пособия строго по назначению и с разрешения педагога. 

3.14. Обучающиеся не имеют права во время нахождения на территории 

Учреждения и при проведении занятий и иных мероприятий совершать 

действия, опасные для жизни и здоровья самих себя и окружающих. 

3.15. Запрещается решение спорных вопросов с помощью физической 

силы, психологического насилия; 

3.16. В Учреждении запрещено поведение (высказывания, действия) 

оскорбительного характера, ущемляющее честь и достоинство любых 

участников образовательного процесса. 

 

4. Правила поведения на занятиях 

4.1. Для всех видов аудиторных занятий академический час 

устанавливается продолжительностью не более 45 минут. Перерывы между 

занятиями устанавливаются продолжительностью 10 минут. 

4.2. Обучающиеся входят в учебный кабинет, мастерскую, лабораторию 

на урок по приглашению преподавателя. При входе педагога, администрации, 

гостей в кабинет, обучающиеся встают в знак приветствия и садятся после того, 

как педагог ответит на приветствие и разрешит сесть. 

4.3. Во время занятия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать 

товарищей от занятий посторонними разговорами, играми и другими, не 

относящимися к занятию делами. Время в период занятия должно быть 

использовано обучающимися только для учебных целей. 

4.4. Во время занятий пользоваться учебными пособиями и 

оборудованием обучающиеся могут только с разрешения педагога и в 

соответствии с требованиями охраны труда. 

4.5. Во  время  учебного  занятия  обучающийся должен  внимательно  

слушать объяснение педагога. 

4.6. Во время занятий в кабинетах, лабораториях, мастерских 

обучающиеся обязаны строго выполнять правила охраны труда и пожарной 

безопасности. Запрещается выносить из мастерских, кабинетов, лабораторий 

инструмент, заготовки обрабатываемых деталей и другое имущество 

мастерской, кабинета, лаборатории. 

4.7. Во время обсуждения различных вопросов обучающийся имеет 

право отстаивать свои взгляды и убеждения. В этом случае он должен 

аргументировать свою точку зрения, приводить факты, делать обобщения и 

выводы. В споре нельзя переходить на личности людей, которые не 

поддерживают данную точку зрения. 

4.8. Запрещается во время занятий пользоваться мобильными 

телефонами и другими техническими устройствами. Следует отключить и 

убрать все технические устройства (плееры, наушники, гаджеты и пр.), 

перевести мобильный телефон в бесшумный режим и убрать его со стола. В 

отдельных случаях использование мобильных телефонов может быть допущено 



в целях использования в образовательном процессе только с разрешения 

педагога. 
 

5. Правила поведения обучающихся во время перемены 

5.1.  Время, отведенное на перемену, предназначается для отдыха и 

подготовки к следующему занятию. 

5.2. Во время перемен обучающимся запрещается: 

– мешать отдыхать другим, шуметь, бегать по коридорам, лестницам, 

вблизи оконных и лестничных проемов и в других местах, не предназначенных 

для активного движения; 

– толкать друг друга, перебрасываться предметами, наносить вред 

имуществу ОО, оставлять мусор вне мусорных корзин; 

– употреблять непристойные выражения, использовать непристойные 

жесты; 

– громко включать музыку из записывающих устройств. 

 

6. Правила поведения обучающихся при проведении массовых 

мероприятий. 

6.1. Перед проведением мероприятий обучающиеся проходят 

инструктаж по технике безопасности. 

6.2.  Во время проведения мероприятия обучающимся следует 

выполнять все указания педагога (руководителя группы), соблюдать правила 

поведения на улице, в общественном месте, транспорте. 

6.3.  Обучающиеся должны соблюдать дисциплину, следовать 

установленным маршрутом движения, оставаться в расположении группы, если 

это определено руководителем. 

6.4. Соблюдать правила личной гигиены, своевременно сообщать 

руководителю группы об ухудшении здоровья или травме. 

6.5. Обучающиеся должны уважать местные традиции, бережно 

относиться к природе, памятникам истории и культуры. 

6.6.  Обучающиеся не должны самостоятельно покидать мероприятие. 

Покинуть мероприятие обучающиеся могут только с разрешения педагога 

(руководителя группы). 

7. Правила поведения вне школы: на улицах и общественных местах 

7.1. Во время посещения театров, музеев, художественных выставок, 

экскурсий учащиеся должны соблюдать дисциплину, следовать установленным 

маршрутом движения, оставаться в расположении группы, если это определено 

руководителем. 

7.2. Во время посещения театров, музеев, художественных выставок, 

экскурсий учащиеся ведет себя с достоинством, скромно и интеллигентно. 

Помнит, что он представляет перед окружающими его людьми самого себя, 

свою семью, свое образовательное учреждение, своего педагога, который 

вместе с ним присутствует на мероприятии. 

7.3. В общественном транспорте учащиеся тихо разговаривают со 



своими товарищами, чтобы не мешать другим пассажирам. Уступают место 

людям старшего возраста, инвалидам, дошкольникам. Мальчики и юноши 

уступают место девочкам, девушкам и женщинам, не ожидая просьбы. 

7.4. Запрещается разговаривать во время театральных спектаклей и 

объяснений экскурсовода, есть сладости и мороженое, шуршать бумажками от 

конфет, мешать окружающим людям. После окончания экскурсии можно задать 

вопросы экскурсоводу. 

7.5. Учащиеся должны уважать местные традиции, бережно относиться 

к природе, памятникам истории и культуры, к личному и групповому 

имуществу. 

7.6. Указания педагога или педагогов, которые ведут учащихся на 

экскурсию, в музей, театр и т.п., обязательны для исполнения учащимися и 

обсуждению не подлежат. По возвращении в ОО можно выяснить, чем было 

вызвано то или иное замечание. 

7.7. Во время движения по улице строго соблюдать правила дорожного 

движения для пешеходов. 

7.8. Учащиеся  имеют право самостоятельно возвращаться домой после 

мероприятия только с разрешения педагога. 

7.9. Запрещается применять открытый огонь (факелы, свечи, 

фейерверки, хлопушки, костры и др.), устраивать световые эффекты с 

применением химических, пиротехнических и других средств, способных 

вызвать возгорание. 

8. Правила этикета. 

Обучающиеся должны: 

– здороваться с работниками и посетителями ОО; 

– проявлять уважение к старшим, заботиться о младших; 

– уступать дорогу педагогам, мальчики – пропускать вперед девочек, старшие – 

пропускать вперед младших; 

– соблюдать вежливые формы общения с окружающими; 

– не допускать откровенную демонстрацию личных отношений; 

– не разговаривать громко по телефону. 

 

9. Поощрения и взыскания 

9.1. Применение к обучающимся мер поощрения способствует 

созданию в ОО благоприятного микроклимата, равных возможностей для 

обучающихся, содействует укреплению демократических начал, помогает 

обучающимся в самооценке своих возможностей. 

9.2. Обучающиеся поощряются за: 

 высокие результаты и достигнутые успехи в обучении; 

 победы в олимпиадах, фестивалях, конкурсах; 

 активную общественно-значимую деятельность в детском объединении; 

 постоянное добровольное участие в проведении мероприятий

 социальной направленности. 



9.3. В Учреждении применяются следующие виды поощрений: 

 объявление благодарности; 

 награждение Грамотой Учреждения; 

 награждение Дипломом Учреждения; 

 направление благодарственного письма родителям; 

 приглашения на мэровскую и губернаторскую елку и другие 

значимые городские мероприятия; 

 чествование на торжественной церемонии, проводимой по 

окончанию учебного года, в том числе на приеме у мэра города. 

9.4. Поощрения доводятся до сведения детского объединения, 

родительской общественности. 

9.5. За нарушение Правил внутреннего распорядка обучающийся 

привлекается к дисциплинарной ответственности. 

9.6. Дисциплинарное взыскание, как мера дисциплинарной 

ответственности, налагается с соблюдением следующих принципов: 

 привлечения к ответственности только виновного обучающегося; 

 личного характера ответственности (коллективная 

ответственность группы обучающихся за действия члена коллектива не 

допускается); 

 соответствия строгости взыскания тяжести совершенного 

проступка, обстоятельствам его совершения, предшествующему поведению и 

возрасту обучающегося; 

 за одно нарушение налагается только одно взыскание; 

 предоставления возможности обучающемуся объяснить и 

оправдать свой проступок в форме, соответствующей его возрасту, до 

наложения дисциплинарного взыскания (право на защиту). 

9.7. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся 

дошкольного возраста, а также к обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья. 

9.8. Взыскание налагается в письменной форме на основании 

письменной объяснительной обучающегося (устные методы педагогического 

воздействия дисциплинарными взысканиями не считаются). Применение видов 

дисциплинарного взыскания, не предусмотренных настоящими правилами, 

запрещается. 

9.9. К обучающимся применяются следующие виды дисциплинарных 

взысканий: 

 замечание (зафиксированное в служебной записке); 

 выговор (зафиксированный приказом директора Учреждения с 

уведомлением родителей (законных представителей); 

9.10. Право применения мер дисциплинарной ответственности к 

обучающимся предоставлено: 

 заместителю директора по учебно-воспитательной работе, 

заведующему отделом, педагогу, непосредственно ведущему занятия у 

обучающегося – только объявление замечания; 



 директору Учреждения – объявление выговора. 

 

10. Гарантии прав обучающихся 

10.1. В соответствии со статьей 16 Конвенции о правах ребенка ни один 

обучающийся не может быть объектом произвольного или незаконного 

вмешательства в осуществление его права на личную жизнь, семейную жизнь, 

неприкосновенность жилища или тайну корреспонденции, или незаконного 

посягательства на его честь и репутацию. 

10.2. Учреждение гарантирует, что информация о ситуации в семье, о 

результатах медицинских осмотров, психологического тестирования 

обучающихся остается закрытой и не подлежит разглашению третьим лицам. 

10.3. Учреждение создает условия, гарантирующие невозможность 

продажи наркотиков, курения, распития спиртных и слабоалкогольных 

напитков, доступа к Интернет-ресурсам несовместимых с задачами 

образования обучающихся, распространения порнографической продукции, 

литературы, пропагандирующей насилие, расовую и национальную 

дискриминацию 

10.4. Учреждение гарантирует защищенность обучающихся от 

игнорирования, оскорблений, угроз со стороны педагогов, администрации и 

технического персонала образовательного учреждения. 

10.5. Учреждение гарантирует обеспечение и поддержание 

общественного порядка и безопасности обучающихся в здании 

образовательного учреждения и на прилегающей территории. 
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