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УТВЕРЖДЕНА 
Приказом генерального директора 

 ООО «Центр инновационного образования»  
«09» января 2023 г. № 1 

 
ПОЛИТИКА ОПЕРАТОРА 

(ООО «Центр инновационного образования») 
в отношении обработки персональных данных в организации 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Политика оператора (ООО «Центр инновационного образования») в отношении 
обработки персональных данных  это документ, определяющий действия в отношении 
обработки персональных данных в ООО «Центр инновационного образования», 
основанный на требованиях Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных" (далее – Федеральный закон), с целью обеспечения защиты прав и свобод человека 
и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личной и семейной тайны (далее – Политика). 

1.2. Правовые основания обработки персональных данных 
Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор 
осуществляет обработку персональных данных, а именно: 
1) Трудовой кодекс РФ; 
2) Федеральный закон РФ от 27.12.1991 N 2124-1 «О средствах массовой информации»; 
3) Федеральный закон РФ от 07.07.2003 г. №126-ФЗ «О связи» (статья 53);  
4) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации»; 
5) Федеральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц» от 18.07.2011 N 223-ФЗ; 
6) Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 г.№ 1119 «Об утверждении требований  
к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»; 
7) Федеральный закон "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд" от 05.04.2013 N 44-ФЗ; 
8) Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю (ФСТЭК 
России)  от 18 февраля 2013 г. N 21 г. Москва "Об утверждении Состава и содержания 
организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных"; 
9) Федеральный закон от 30.12.2020 N 519-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный 
закон «О персональных данных; 
10) Иные нормативные правовые акты в области защиты персональных данных. 

1.3. Основные понятия: 
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1) персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) 
(далее – ПДн, персональные данные); 
2) оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный 
орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 
3) обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в 
себя, в том числе: 
сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передачу (распространение, предоставление, доступ); 
обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение; распространение); 
4) автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных 
с помощью средств вычислительной техники; 
5) распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 
6) предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
7) блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 
данных); 
8) уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных; 
9) обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
10) информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств (далее – ИСПДн); 
11) трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 
12) угроза безопасности персональных данных понимается совокупность условий и 
факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 
персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, 
блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а 
также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе 
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персональных данных; 
13) уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 
характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 
определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных. 

1.4. Действие Политики распространяется на все операции, совершаемые 
Оператором с персональными данными с использованием средств вычислительной техники 
или без их использования. 

1.5. Оператор обязан обеспечить возможность доступа к указанному документу  
с использованием средств соответствующей информационно-телекоммуникационной сети. 
 

2. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
2.1. Принципы обработки персональных данных 

2.1.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 
справедливой основе. 

Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. Не 
допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. Обработке подлежат 
только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
2.1.2 Персональные данные предоставляются работниками, обучающимися (слушателями) 
путем заполнения анкеты (заявления) установленной формы. Операторы и иные лица, 
получившие доступ к персональным данным, непосредственно осуществляющих обработку 
персональных данных, обязаны при их получении проверить заявленные данные 
подтверждающими документами. 

2.2. Условия обработки персональных данных 
Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением принципов 

и правил, предусмотренных Федеральным законом. Обработка персональных данных 
допускается в случаях, определенных статьей 6 Федерального закона. 

2.3. Конфиденциальность персональных данных 
Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным  

в организации, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 
данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом. 

2.4. Общедоступные источники персональных данных 
2.4.1. В целях информационного обеспечения могут создаваться общедоступные источники 
персональных данных (в том числе справочники, адресные книги). В общедоступные 
источники персональных данных с письменного согласия субъекта персональных данных 
могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, абонентский 
номер, сведения о профессии и иные персональные данные, сообщаемые субъектом 
персональных данных. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_221615/#dst100032
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2.4.2. Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время исключены 
из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта 
персональных данных либо по решению суда или иных уполномоченных государственных 
органов. 

2.5. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 
2.5.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 
персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем 
интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, 
информированным и сознательным. Согласие на обработку персональных данных может 
быть дано субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей 
подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом.  
В случае получения согласия на обработку персональных данных от представителя 
субъекта персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от 
имени субъекта персональных данных проверяются оператором. 
2.5.2 Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 
персональных данных. 
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 
данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 
статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Закона о персональных данных. 
2.5.3. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных или доказательство наличия 
оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 
Закона о персональных данных, возлагается на оператора. 
2.5.4. В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка персональных данных 
осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 
Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных 
согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме 
электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным законом 
электронной подписью. 
2.5.5. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных должно включать в себя, в частности: 
1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного 
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе; 
2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер 
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, 
подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от 
представителя субъекта персональных данных); 
3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие 
субъекта персональных данных; 
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4) цель обработки персональных данных; 
5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 
персональных данных; 
6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 
персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому 
лицу; 
7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных; 
8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных,  
а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 
9) подпись субъекта персональных данных. 
2.5.6. Порядок получения в форме электронного документа согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных в целях предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, 
устанавливается Правительством Российской Федерации. 
2.5.7. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его 
персональных данных дает законный представитель субъекта персональных данных. 
2.5.8. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его 
персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если такое 
согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни. Персональные 
данные могут быть получены оператором от лица, не являющегося субъектом 
персональных данных, при условии предоставления оператору подтверждения наличия 
оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 
настоящего Федерального закона. 
2.5.9. Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, устанавливаются 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных. 

2.6. Специальные категории персональных данных 
Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением случаев, 
предусмотренных статьей 10 Федерального закона. 

Особенности обработки персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения 
1. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить 
субъекту персональных данных возможность определить перечень персональных данных по 
каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 
2. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
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данных для распространения, может быть предоставлено оператору: 
- непосредственно; 
- с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных. 
Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий. 
3. Остальным, что не указано, руководствоваться статьей 10 Федерального закона. 

2.7. Биометрические персональные данные. Трансграничная передача персональных 
Биометрические персональные данные. Трансграничная передача персональных 

данных указаны в статье 11 Федерального закона. 
 

3. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
3.1. Субъект персональных данных имеет право: 

- на доступ к его персональным данным, включая право на получение копии любой записи, 
содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных 
федеральным законом; 
- на принятие решения на основании исключительно автоматизированной обработки их 
персональных данных; 
- на обжалование действий или бездействия оператора; 
- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) 
компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

3.2. Субъекты персональных данных обязаны: 
предоставлять Оператору только достоверные данные о себе; 
предоставлять документы, содержащие персональные данные в объеме, необходимом для 
цели обработки; сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих 
персональных данных. 

Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о 
другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут ответственность  
в соответствии с законодательством РФ. 
 

4. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 
4.1. При сборе ПДн 
Оператор обязан предоставить субъекту персональных данных по его просьбе 

информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона. 
4.1.1. Оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных юридические 
последствия отказа предоставить его персональные данные. 
4.1.2. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, оператор, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 4 настоящей статьи, до начала 
обработки таких персональных данных обязан предоставить субъекту персональных 
данных следующую информацию: 
1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его представителя; 
2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 
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3) предполагаемые пользователи персональных данных; 
4) установленные настоящим Федеральным законом права субъекта персональных данных; 
5) источник получения персональных данных. 
4.1.3. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных 
данных сведения, предусмотренные частью 3 настоящей статьи, в случаях, если: 
1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных 
данных соответствующим оператором; 
2) персональные данные получены оператором на основании федерального закона или в 
связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем, или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных 
статьей 10_1 настоящего Федерального закона; 
4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных 
исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности журналиста 
либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если при этом не 
нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 
5) предоставление субъекту персональных данных сведений, предусмотренных частью 3 
настоящей статьи, нарушает права и законные интересы третьих лиц. 
4.1.5. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона. 

4.2. При определении состава и перечня мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения безопасности при сборе ПДн и их обработке оператор обязан 

принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или 
обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении ПДн: 
1) издать локальные акты по вопросам обработки персональных данных, а также локальные 
актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление 
нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких 
нарушений: а) уровни защищенности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных в зависимости от угроз безопасности 
этих данных; б) требования к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных, исполнение которых обеспечивает 
установленные уровни защищенности персональных данных; в) требования к 
материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям хранения 
таких данных вне информационных систем персональных данных (при наличии). 



9 

 

2) осуществлять внутренний контроль и (или) аудита соответствия обработки персональных 
данных Федеральному закону и принятым в соответствии с ним нормативным правовым 
актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении 
обработки персональных данных, локальным актам оператора; 
3) оценивать вред, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 
нарушения настоящего Федерального закона, соотношение указанного вреда и 
принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных настоящим Федеральным законом; 
4) ознакомить работников оператора, непосредственно осуществляющих обработку 
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 
персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 
документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных 
данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) 
обучение указанных работников. 

4.3. При предоставлении безвозмездного доступа: 
Предоставлять безвозмездный доступ к его персональным данным в случае 

обращении к нему субъекта персональных данных либо при получении запроса субъекта 
персональных данных или его Представителя, а также уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных. 

4.4. При уведомлении уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн: 
Уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

(Роскомнадзор) о своем намерении осуществлять обработку персональных данных. 
4.5. При назначении лиц, ответственных за организацию обработки ПДн: 
Назначать лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в 

организации.  
4.5.1. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, получает 
указания непосредственно от исполнительного органа организации, являющейся 
оператором, и подотчетно ему. 
4.5.2. Оператор обязан предоставлять лицу, ответственному за организацию обработки 
персональных данных, сведения, указанные в части 3 статьи 22 настоящего Федерального 
закона. 
4.5.3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в частности, 
обязано: 
1) осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и его работниками 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к 
защите персональных данных; 
2) доводить до сведения работников оператора положения законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных 
данных, требований к защите персональных данных; 
3) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных 
данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой 
таких обращений и запросов. 
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5. ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРОЛЬ (НАДЗОР) ЗА 
ОБРАБОТКОЙ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Федеральный государственный контроль (надзор) за обработкой персональных данных 
осуществляется федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по контролю (надзору) за соответствием обработки персональных данных требованиям 
законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ  

ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА 
6.1. Лица, виновные в нарушении требований настоящего Федерального закона, несут 

предусмотренную законодательством Российской Федерации. 
6.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие 

нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных 
настоящим Федеральным законом, а также требований к защите персональных данных, 
установленных в соответствии с настоящим Федеральным законом, подлежит возмещению 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 
7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
7.1. Изменения и дополнения к Политике вносятся  

в соответствии с изменениями в законодательстве Российской Федерации о персональных 
данных приказом генерального директора организации. 
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