СТРУКТУРА И ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ ООО «Автошкола «АВТОГРАД»»



	      1.   Директор Автошколы назначается и освобождается от должности Учредителем. Выполняет следующие обязанности:
обеспечивает выполнение планов деятельности Автошколы; утверждает правила, процедуры и другие внутренние документы, принимает на работу и увольняет с работы сотрудников, исполняет обязанности главного бухгалтера.
      2. Администратор  подчиняется директору и осуществляет контроль за помещениями, обеспечивает чистоту и порядок в помещениях, контролирует соблюдение подчиненными работниками трудовой и производственной дисциплины, правил и норм охраны труда.
      3.     Преподаватель непосредственно подчиняется  директору. Проводит  обучение в соответствии с требованиями государственных стандартов. Готовит учебную документацию, следит  за составом группы, отвечает за  качество подготовки учащихся закреплённых за ним групп.
     4.     Механик подчиняется  администратору Автошколы  и отвечает за техническое состояние автомобилей, правильную эксплуатацию, выдаёт (забирает по мере заполнения) путевые листы мастерам производственного обучения вождению , осуществляет контроль за своевременным и качественным выполнением мастерами  своих обязанностей
     6.     Мастер производственного обучения вождению —  подчиняется директору и  механику и обучает вождению закреплённых за ним учеников, а также обязан заполнять путевые листы и индивидуальные книжки учащихся в процессе обучения.
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Общество с ограниченной ответственностью «Автошкола «АВТОГРАД»» имеет структурное образовательное подразделение.
Полное наименование подразделения: Образовательное подразделение ООО «Автошкола «АВТОГРАД»».
Адрес подразделения: РФ, 187780, Ленинградская область,                       город Подпорожье, улица Энергетиков, дом 5.
Адрес официального сайта: Avtogradpod.ucoz.ru
[bookmark: _GoBack]Адреса электронной почты: A123389@yandex.ru
                                               8136525979@mail.ru
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