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Пояснительная записка
Вычислительная техника является неотъемлемой частью повседневной жизни в XXI веке. В наши дни знание ПК является обязательной составляющей общей грамотности и образованности человека. 

Современное состояние общества характеризуется интенсивным проникновением компьютерной техники во все сферы человеческой жизни, все возрастающим потоком информации и совершенствованием технологий получения, переработки и использования информации. Информационные процессы – фундаментальная реальность окружающего мира и определяющий компонент современной информационной цивилизации. В целом, изучение информатики, информационных и коммуникационных технологий оказывает существенное влияние на формирование мировоззрения, стиль жизни современного человека.

Программа УК: «Прикладная информатика» для учащихся 7 класса, составлена в соответствии с требованиями Федерального компонента государственного образовательного стандарта второго поколения начального и основного общего образования по внеурочной деятельности, Закона РФ «Об образовании».

Исходными документами для составления рабочей программы являются:

-Федеральный государственный образовательного стандарт основного общего образования, утвержденный Приказом Минобрнауки РФ

-Закон Российской Федерации «Об образовании». 

- Санитарные правила и нормы (СанПин 2.42. – 2821 10).

Программа разработана с учетом особенностей второй ступени основного общего образования, возможностей применения ИКТ не только в учебном процессе, но и в реализации проектной деятельности. Программа учитывает возрастные, общеучебные и психологические особенности младшего подростка.

Умение работать на компьютере в наши дни можно приравнять к способности читать и писать. Для реализации этой задачи и был создан УК «Прикладная информатика», направленный на достижение  цели:

формирование у учащихся умения владеть компьютером как средством решения практических задач.
Задачи:

· создание условий для внедрения новых информационных технологий в учебно-воспитательный процесс школы.
· освоить работу в основных офисных пакетах и базовых программах  ОС Windows.
· ориентировать учащихся  на профессии, существенным образом связанные с информатикой

· формирование навыков и умений безопасного и целесообразного поведения при работе с компьютерными программами.

· подготовка учащихся к активной полноценной жизни и работе в условиях технологически развитого общества
Содержание образования.

Создание текстовых документов. Текстовый процессор Word.

Текстовые документы и их структурные элементы (страница, абзац, строка, слово, символ).
Текстовый процессор – инструмент создания, редактирования и форматирования текстов. Правила набора текста. Редактирование текста. Свойства символов. Шрифт. Типы шрифтов (рубленые, с засечками, моноширинные). Полужирное и курсивное начертание. Свойства абзацев: границы, абзацный отступ, интервал, выравнивание. Параметры страницы. Стилевое форматирование.
Структурирование информации с помощью списков и таблиц. Многоуровневые списки. Добавление таблиц в текстовые документы.
Вставка изображений в текстовые документы. Обтекание изображений текстом. Включение в текстовый документ формул.
Мультимедийные презентации
Подготовка мультимедийных презентаций. Слайд. Добавление на слайд текста и изображений. Работа с несколькими слайдами.
Добавление на слайд аудиовизуальных данных. Анимация. Гиперссылки.
Планируемые результаты освоения программы
Изучение УК: «Прикладная информатика» в 7 классе направлено на достижение обучающимися личностных, метапредметных и предметных результатов освоения содержания учебного курса.
ЛИЧНОСТНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ
Личностные результаты имеют направленность на решение задач воспитания, развития и социализации обучающихся средствами учебного предмета.
В результате изучения УК: «Прикладная информатика» у обучающегося будут сформированы следующие личностные результаты в части:
1) патриотического воспитания:
понимание значения информатики как науки в жизни современного общества, владение достоверной информацией о передовых мировых и отечественных достижениях в области информатики и информационных технологий
2) духовно-нравственного воспитания:
ориентация на моральные ценности и нормы в ситуациях нравственного выбора, готовность оценивать своё поведение и поступки, а также поведение и поступки других людей с позиции нравственных и правовых норм с учётом осознания последствий поступков, активное неприятие асоциальных поступков, в том числе в Интернете; 
3) гражданского воспитания:
готовность к разнообразной совместной деятельности при выполнении учебных, познавательных задач, создании учебных проектов, стремление к взаимопониманию и взаимопомощи в процессе этой учебной деятельности, готовность оценивать своё поведение и поступки своих товарищей с позиции нравственных и правовых норм с учётом осознания последствий поступков;
4) ценностей научного познания:
интерес к обучению и познанию, любознательность, готовность и способность к самообразованию, осознанному выбору направленности и уровня обучения в дальнейшем;
5) формирования культуры здоровья:
осознание ценности жизни, ответственное отношение к своему здоровью, установка на здоровый образ жизни, в том числе и за счёт освоения и соблюдения требований безопасной эксплуатации средств информационных и коммуникационных технологий;
6) трудового воспитания:
интерес к практическому изучению профессий и труда в сферах профессиональной деятельности, связанных с информатикой, программированием и информационными технологиями, основанными на достижениях науки информатики и научно-технического прогресса;
МЕТАПРЕДМЕТНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ
Метапредметные результаты освоения программы УК: «Прикладная информатика» отражают овладение универсальными учебными действиями – познавательными, коммуникативными, регулятивными.
Познавательные универсальные учебные действия
Базовые логические действия:
самостоятельно выбирать способ решения учебной задачи (сравнивать несколько вариантов решения, выбирать наиболее подходящий с учётом самостоятельно выделенных критериев).
Базовые исследовательские действия:
формулировать вопросы, фиксирующие разрыв между реальным и желательным состоянием ситуации, объекта, и самостоятельно устанавливать искомое и данное;
Работа с информацией:
выбирать, анализировать, систематизировать и интерпретировать информацию различных видов и форм представления;
самостоятельно выбирать оптимальную форму представления информации и иллюстрировать решаемые задачи несложными схемами, диаграммами, иной графикой и их комбинациями;
Коммуникативные универсальные учебные действия
Общение:
сопоставлять свои суждения с суждениями других участников диалога, обнаруживать различие и сходство позиций;
публично представлять результаты выполненного опыта (эксперимента, исследования, проекта);
самостоятельно выбирать формат выступления с учётом задач презентации и особенностей аудитории и в соответствии с ним составлять устные и письменные тексты с использованием иллюстративных материалов.
Совместная деятельность (сотрудничество):
понимать и использовать преимущества командной и индивидуальной работы при решении конкретной проблемы, в том числе при создании информационного продукта;
оценивать качество своего вклада в общий информационный продукт по критериям, самостоятельно сформулированным участниками взаимодействия;
сравнивать результаты с исходной задачей и вклад каждого члена команды в достижение результатов, разделять сферу ответственности и проявлять готовность к предоставлению отчёта перед группой.
Регулятивные универсальные учебные действия
Самоорганизация:
выявлять в жизненных и учебных ситуациях проблемы, требующие решения;
ориентироваться в различных подходах к принятию решений (индивидуальное принятие решений, принятие решений в группе);
самостоятельно составлять алгоритм решения задачи (или его часть), выбирать способ решения учебной задачи с учётом имеющихся ресурсов и собственных возможностей, аргументировать предлагаемые варианты решений;
составлять план действий (план реализации намеченного алгоритма решения), корректировать предложенный алгоритм с учётом получения новых знаний об изучаемом объекте;
Самоконтроль (рефлексия):
владеть способами самоконтроля, самомотивации и рефлексии;
давать оценку ситуации и предлагать план её изменения;
учитывать контекст и предвидеть трудности, которые могут возникнуть при решении учебной задачи, адаптировать решение к меняющимся обстоятельствам;

Предметные результаты:

Создание текстовых документов. Текстовый процессор Word. 

· Уметь создавать, сохранять текстовые файлы.

· Уметь изменять начертание, размер шрифта, гарнитуру, выравнивание абзацев.

· Уметь вставлять иллюстрации разного типа в документ и выполнять их простейшее редактирование

· Уметь вставлять и редактировать простейшие математические формулы.

· Уметь создавать таблицы.

· Уметь создавать простые схемы по готовым шаблонам.

Выступление с компьютерным сопровождением. Редактор презентаций Power Point
· Уметь создавать и сохранять файлы презентации.

· Уметь набирать текст и сохранять текстовые объекты в презентации.

· Уметь вставлять фотографию, в презентацию.

· Уметь создавать презентацию  по готовым шаблонам.

· Уметь применять темы оформления слайдов.

· Уметь настраивать анимацию текста.

Содержание программы
Создание текстовых документов. Текстовый процессор Word.  - 11 ч.

Текстовый процессор Word: назначение и основные возможности. Правила набора текста. Выбор параметров шрифта и абзаца. Работа с фрагментами текста. Вставка символов. Маркировка и нумерация текста. Вставка и форматирование таблиц. Включение в текстовый документ формул и графических объектов.

Выступление с компьютерным сопровождением. Редактор презентаций Power Point. - 6 ч.
Редактор презентаций Power Point: назначение и основные возможности. Дизайн слайда: фон, шрифт. Создание презентации по заданному сценарию. Настройка анимации. Гиперссылки. Управляющие кнопки.
Тематическое планирование УК «Прикладная информатика»:
	№ п/п
	Наименование разделов и тем программы
	Количество часов
	Электронные (цифровые) образовательные ресурсы

	
	
	Всего
	Контрольные работы
	Практические работы
	

	1.
	Создание текстовых документов. Текстовый процессор Word
	11
	
	6
	https://fipi.ru/

	2.
	Выступление с компьютерным сопровождением. 

Редактор презентаций Power Point
	6
	
	2
	https://fipi.ru/

	ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ЧАСОВ ПО ПРОГРАММЕ
	17
	
	8
	


Тематическое планирование УК «Прикладная информатика»:
	№
	Тема занятия

	
	Создание текстовых документов. Текстовый процессор Word.  - 11 ч.

	1. 
	Текстовый процессор Word: назначение и основные возможности. Правила набора текста.

	2. 
	Правила набора текста.

	3. 
	Выбор параметров шрифта и абзаца.

	4. 
	Форматирование текста. 

	5. 
	Создание заявления

	6. 
	Создание титульного листа.

	7. 
	Вставка и форматирование таблиц.

	8. 
	Создание текста с использованием таблиц

	9. 
	Вставка формул в текстовый документ.

	10. 
	Маркированный и нумерованный список.

	11. 
	Включение в текстовый документ графических объектов.

	Выступление с компьютерным сопровождением. 

Редактор презентаций Power Point. - 6 ч.

	12. 
	Редактор презентаций Power Point: назначение и основные возможности. Дизайн слайда: фон, шрифт.

	13. 
	Создание презентации по заданному сценарию.

	14. 
	Создание презентации по заданному сценарию.

	15. 
	Настройка анимации. Создание теста.

	16. 
	Гиперссылки. Управляющие кнопки.

	17. 
	Создание слайд-шоу.


