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Введение
   Школьный музей, являясь частью открытого образовательного пространства, призван быть координатором патриотической деятельности образовательного учреждения, связующей нитью между школой и другими учреждениями культуры, общественными организациями. Во многих школах есть потребность и желание иметь музей, но не всегда имеются соответствующие знания и умения по его организации. 

Методическое пособие «Организация и совершенствование работы школьных музеев» предназначено для оказания организационно-методической помощи руководителям школьных музеев и его актива, руководителям краеведческих объединений, методистам туристско-краеведческой работы, педагогам дополнительного образования. Данное  пособие является руководством к практическому действию, в котором раскрывается концепция формирования музейного собрания, поэтапная работа по описанию учётно-фондовых документов,  сертификации и паспортизации школьных музеев.
  Цель школьной музейной деятельности - формирование чувства ответственности за сохранение природных богатств, художественной культуры края, гордости за свое Отечество, школу, семью, т.е. чувства сопричастности к прошлому и настоящему малой Родины. 
   Всякая деятельность любого музея, в том числе школьного, начинается с комплектования его фондов. От того, насколько они полны и разнообразны, зависят профиль музея и содержание его собирательной, образовательно-воспитательной, научно-исследовательской, экспозиционной работы.    

   Смысл предназначения музея заключается не в том, что он учреждение, а в том, что он является, прежде всего, хранилищем социальной памяти, а уж потом и учреждением со всеми формами его деятельности.
 Это и сбор лиц, представляющих собой все поколения. Это и склад вещей, где хранятся памятники истории и культуры (музейные фонды) посетителю. Это и клуб, где собираются люди по своим интересам. Это и театр, где экспозиция является декорацией к историческим событиям и природным явлениям. Это и библиотека, где музейные предметы в совокупности представляют собой памятную книгу человечества. Это  архив, где хранится всевозможная информация, зафиксированная на различных материальных носителях. Это и мастерская, где реставрируются и возвращаются к жизни свидетельства деятельности человека разных исторических эпох. Это и научное учреждение, занимающееся исследованиями. Это и школа, в широком смысле слова, где формируются знания подрастающего поколения. От понимания сущности музея и его предназначения зависит  его деятельность. Непонимание сущности музея приводит к его дискредитации и, в конечном счете, к его вымиранию. 
Что мы понимаем под   словом « школьный  музей »
      Школьным музеем мы называем тот музей, где имеются:

- музейное собрание (коллекции) и фондохранилище с соответствующим  

   учётом музейных предметов;

- музейная экспозиция;

- актив музея, способный реализовать его образовательно-воспитательную    

   функцию;

- программа образовательно-воспитательной деятельности, основанная на  

  концепции музея и его коллекциях.
      В примерном положении о школьном музее, являющимся приложением к письму Министерства образования России № 28-51-181/16 от 12.03.2003 г., даются общие положения, что есть школьный музей: Школьный музей (далее - музей) - обобщающее название музеев, являющихся структурными подразделениями образовательных учреждений Российской Федерации независимо от формы собственности и действующих на основании Закона Российской Федерации «Об образовании», а в части учёта и хранения фондов - Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации».

    Школьный музей, наряду со всеми музеями, является хранилищем социальной памяти. Школьный музей с его коллекциями является негосударственной частью Государственного музейного фонда и музеев Российской Федерации. Его коллекции вносятся в Государственный каталог музейного фонда как негосударственная часть.

   Создание музея – дело всей школы. Степень участия в создании музея различна. Основную часть выполняет актив и выполняет следующую работу:

- изучает литературно-исторические и другие источники соответствующей профилю музея тематики;

- систематически пополняет фонды музея путём активного поиска;

-обеспечивает сохранность музейных предметов, организует их учёт в инвентарной книге музея;

- создаёт и обновляет экспозиции, стационарные и передвижные выставки;

- проводит экскурсионную работу для учащихся и населения;

-оказывает содействие в использовании экспозиции и фондов музея в учебно-воспитательном процессе.

   Из числа активистов могут создаваться группы во главе с членами совета музея: поисковая, фондовая, переписки, экскурсионная, лекторская, экспозиционная (или художественно-оформительская).

Разработка концепции школьного музея
При организации школьного музея нужно, прежде всего, определить концептуальную направленность в его деятельности. Профиль и направления деятельности музея определяются задачами образовательной организации, сложившимися традициями сохранения историко-культурного наследия. Научно-методическую помощь в деятельности музея могут оказывать государственные музеи и соответствующие профилю музея научные организации. Музеи могут быть такими:
                   Школьный музей
                                   
                            Музейная комната
                                                         
                            Виртуальный музей
                                   
                            Музей - экспозиция (выставка)                                         
                            Музей - мастерская (студия)   

                            Музей – лаборатория                                                          

                            Музей - клуб, музей – театр                                               
                            Музей - адаптационный центр

                            Музей - экскурсионное бюро

                            Музейный уголок
                                   
                            Выставка в рекреации                                                                                                                                 

                            Зал Боевой и воинской Славы
Без профиля музея поисковая работа приводит к бессистемному собиранию материалов, которые могут стать лишь коллекцией, а не музеем. 
            Виды профилей:
Исторический
Естественнонаучный

Картинная галерея или художественный

Мемориальный

Технологический

Экологический

Военно-исторический

Этнографический

Литературный

Музыкальный

Комплексный

Музей-экспозиция (выставка). Это сложившийся комплекс предметов, закрытые витрины и шкафы, жёсткая развеска.. Музейный материал задействован в учебном процессе главным образом в качестве иллюстрации. В условиях школы такой музей чаще становится фактом престижа, внешкольная, кружковая, досуговая деятельность представлена минимально.

Музей-мастерская (студия).  В этом музее обязательно присутствуют рабочие зоны для творческой деятельности. Иногда такой музей располагается в классах, где проводятся уроки технологии, или в художественных мастерских. Экспозиции также могут быть рассредоточены по отдельным кабинетам. Всё это способствует органичному включению музея в учебный процесс.

Музей - лаборатория.  Отличие состоит в характере коллекции, на основе которых музей осуществляет свою деятельность. Это коллекции естественнонаучного и технического профиля Экспозиционное пространство включает исследовательские лаборатории и оборудование 
Музей - клуб, музей – театр. Такая  форма клубно-кружковой деятельности, становиться основой для преподавания страноведения, изучения культуры, обычаев, языка того или иного народа

Музей - адаптационный центр. Это музей с чётко выявленной социально-психологической задачей - создание атмосферы психологически комфортного общения. Чаще всего руководитель такого музея - психолог, работающий с детьми из неблагополучных семей, с подростками, имеющими отклонения в развитии. Важно, чтобы работа музея велась по специальной программе, учитывающей специфику аудитории.

Музей - экскурсионное бюро. Создание подобного музея возможно на базе активных краеведческих изысканий в области истории и культуры того или иного района. Накапливаемая информация может стать основой школьного экскурсионного бюро, которое разрабатывает местную краеведческую тематику и предлагает этот "продукт" образовательным учреждениям своего района. Создание такого музея возможно на основе введения в школьную программу факультатива по "Экскурсоведению"

Виртуальный музей – например: « Виртуальный музей школьных наук» - т.е. существует в электронном виде на электронных носителях, на веб.сайте школы. Это созданные ученические экскурсии  в программах Microsoft Word и Power Point.

    Наиболее простым решением является создание «Комнаты Славы». Огромное количество информации о событиях и героях Великой Отечественной войны можно найти в Интернете. По Книгам Памяти можно определить точные списки погибших. На сайтах «Мемориал» и « Soldat.ru» 

можно не только уточнить информацию о необходимом человеке, но и скачать документы о его призыве, месте службы или гибели. Можно, при необходимости, сделать запрос в Государственный архив Министерства обороны РФ. Ответ приходит в течение двух-трёх месяцев. Встреча с родственниками героя поможет уточнить собранную информацию, они могут предоставить Вам фотографии, документы и личные вещи ветерана. Если экспонаты не передают в дар музею, то их можно просто сфотографировать.                                                                                                  

   Особую группу в городе Оренбург составляют комплексные краеведческие музеи, включающие разделы природы, экономики, истории и культуры родного края, истории Великой Отечественной войны. Есть один мемориальный школьный музей «Родимцевец» МАУО «Лицей № 3», один этнографический МОАУ»СОШ № 38», один военно-исторический «МОАУ «СОШ № 51.
   Эффективность музейной деятельности достигается тогда, когда каждый музей имеет своё лицо, свою специфику, свои формы работы, зависящие от выработанной концепции музея и концепции комплектования его коллекций.
Процесс организации школьного музея состоит  из нескольких этапов:
1. Создание инициативной группы (оргкомитета), которая  является  

     ответственной за организацию музея.
2. Составление тематического плана  будущего музея,  

     перечня    отделов экспозиции, что является обязательным  

     условием целенаправленного поиска необходимых 
     материалов.

3.  Поисково-исследовательская работа: сбор, изучение  

     материалов, их инвентаризация.

4. Составление тематико-экспозиционного  плана т.е.  

    последовательного перечня всех материалов, которые 
    намечаются включить в экспозицию краеведческого музея  

    по залам, отделам, стендам.

5. Выполнение эскиза оформления (в цвете) с учетом  

    интерьера помещения и исполнение отдельных  монтажных     

    листов (графического изображения в масштабе 1:10) размещения  

    экспонатов   на каждую  стенку, стенд,  

    витрину на  основании тематико- экспозиционного плана.
6. Нумерация  экспонатов по тематико-экспозиционному  

    плану. 

     Отбор музейных объектов, определение их места в экспозиции, художественное оформление должны вестись с учетом определенных требований.  Объекты должны быть отремонтированы, отреставрированы, подготовлены к длительному пребыванию  в музейных залах.
 Следует учитывать восприятие музейного посетителя, характер информации, которую он может извлечь из экспоната,  возможность его использования для учебной, воспитательной работы, эстетического воздействия. 
Экспозиция любого краеведческого музея состоит из основного и вспомогательного фондов.           

   К основному фонду (подлинным памятникам) относятся:

* вещественные памятники: орудия труда, промышленное оборудование, образцы полезных ископаемых, монолиты почв, монеты, печати, медали, оружие, предметы быта и домашняя утварь, украшения, личные вещи отдельных людей и пр.
* письменные материалы, печатные и рукописные документы, листовки, прокламации, книги, газеты, журналы и др.;

*  подлинные фотографии и кинодокументы;

* произведения искусства: картины, рисунки, скульптура; плакаты, открытки, марки; подлинные наглядно-изобразительные материалы: планы, карты, схемы, чертежи, графики.

     К вспомогательному фонду относятся материалы, которые специально создаются для пояснения подлинных экспонатов: диорамы, панорамы, карты, цветные таблицы, графики и пр.   

Они служат обобщающим наглядным материалом. В ряде случаев 

вспомогательные материалы создаются взамен отсутствующих подлинников, необходимых для раскрытия темы (копии, репродукции, макеты, модели, муляжи, чучела животных и птиц). Вспомогательный фонд обычно включает и накапливает записи воспоминаний людей,
представляющие интерес для краеведческого музея.

   Создание музейных экспозиций - целенаправленное и обоснованное комплектование по заранее продуманному плану экспозиции объединяют разные по содержанию материалы в единый тематический и зрительный комплекс, обеспечивающий цельное восприятие заложенной в них информации. Например, в Отделе природы музея экспонируются материалы, характеризующие географическое положение края и все элементы его природы: фотографии типичных форм поверхности земли, рек и озер, ландшафтов; чучела и рисунки животных и птиц, распространенных в районе; мероприятия по охране природы и пр.
В историческом отделе Может быть представлен материал по истории края от древнейших времен до наших дней: образцы археологических находок, орудия труда, боевые знамена, предметы быта, показывающие культуру прошлого края. карты и др. В отделе туризма и краеведческой работы выставляются схемы и фотографии туристских походов и экскурсий, материалы краеведческих экспедиций, журналы, альбомы.
     Поиск краеведческих материалов должен вестись целенаправленно, с учетом чётко поставленных задач, определяющих предметы, методы и приёмы поисков, маршруты экспедиций.

Основные способы сбора краеведческих материалов - экспедиции, походы, переписка с организациями и отдельными лицами, встречи и беседы, работа в архивах, с периодической печатью и литературой (особенно краеведческой), знакомство с экспозициями и архивами музеев и т.д.

Поступающие предметы в школьный музей,  должны регистрироваться в двух инвентарных книгах основного и  вспомогательного фонда. Инвентарные книги должны быть прошнурованы, страницы пронумерованы, записи должны производиться только чернилами, исправления не разрешаются.                    
	  №  по порядку
	Дата записи
	№ акта  поступления, сопроводительные документы,


	Наименование и краткое описание памятника (автор, дата и место происхождения, среда бытования, надписи и  т.д.)
	Количество предметов
	Материал и техника изготовления
	Размер, вес, ( для драгметаллов и камней)
	Сохранность( с подписью лица, производившего запись)
	Стоимость ( при покупке), акт закупочной комиссии.
	В какой отдел, фонд или коллекцию поступил
	Номер научного инвентаря
	Примечание

	1


	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12


 Как определяется учёт музейных предметов 
                                     Книга учёта вспомогательного фонда

	№ п/п
	Дата записи
	Время, источник и способ поступления, сопроводительные документы, № акта поступления
	Наименование и краткое описание предмета
	Количество предметов
	Материал и техника изготовления
	Размер. 
	Место хранения ( в какой отдел или коллекцию поступил)
	Номер коллекционной описи
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Инвентарная книга основного фонда скрепляется подписью директора и   печатью.
Одновременно с занесением музейных предметов в книгу поступлений и составления инвентарных карточек, на экспонате  проставляются присвоенный ему шифр.

СШ34О-257  означает, что  портрет Ленина принадлежит                        

                        школе № 34 г.Оренбурга и записан в инвентарной  

                        книге под № 257

   По каждой группе музейных предметов устанавливается определенное место для условных обозначений:                         

   а) на все материалы с бумажной основой (на акварельных рисунках, гравюрах, плакатном материале, фотографиях, документах) учётные обозначения проставляются с обратной стороны в левом нижнем углу графитовым карандашом. Альбом с фотографиями, рисунками шифруется на обороте титульного листа, шифр также проставляется на обороте 

каждого листа;

   б) скульптура (дерево, мрамор, металл) шифруется с задней стороны слева на нижнем крае плинта эмалевой или масляной 
   в) на тканях – этикетках из плотной материи с шифром и номером;

  г) на мебели учётные обозначения проставляются с задней стороны предмета на местах. Недоступных обозрению, эмалевой краской;

  д) на негативах учётные обозначения проставляются тушью где нет изображения, и на конвертах, в которых негативы хранятся На компакт-дисках проставляются маркером или фломастером.

  е) к мелким предметам (веера, серьги, пуговицы, значки) пришиваются бирки с шифром из тонкого картона; 

  На каждый экспонат входящий в основной фонд оформляется паспорт музейного значения и инвентарная карточка с фотографией экспоната. Такая картотека позволяет дополнить характеристику предмета новыми сведениями краской, а мелкая скульптура – снизу на поддоне;
  ж) на открывающихся предметах (коробки, табакерки) номера и шифр ставятся внутри предмета.
Учёт музейных материалов обязателен. Для этого заводится Паспорт предмета музейного значения, который хранится в отдельной картотеке от  инвентарной карточки (сейфе). 

Инвентарная карточка  несёт дополнительную информацию с фотографией экспоната на случай его утраты

   Этикетаж  (этикетки)- сообщают
 посетителям сведения о каждом экспонате. В этикетке дается название предмета, основные данные о нём: дату изготовления, указать автора , место изготовления.         

  ПАСПОРТ ПРЕДМЕТА МУЗЕЙНОГО ЗНАЧЕНИЯ 

Составил: Фролова Анна
	Учетные обозначения: 

СШ34О  № 183
	 Наименование: словарь    иностранных слов


	Дата поступления:

2019 г.

	Время.изготов
1900 г. 
	Место изготовления: типография Санкт-Петербурга
	Примечание



	Источник и способ поступления: Этнографическая экспедиция по исторической части г. Оренбурга. Передана Павловым А.Г. АКТ передачи № 45
	Автор:

Федор Павленков
	Размер: 

 20 Х 15


	Описание:  Вхождение иностранных слов в лексику русского языка с дореволюционной России.  Книга в твёрдом переплёте, обложка с краёв имеет потёртости, страницы все сохранены, есть выпадающие. Корешок книги отреставрирован х/б тесьмой.

	Материал и техника изготовления: бумага, картон
	Сохранность:  удовлетворит.


Линия отреза- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

ИВЕНТАРНАЯ КАРТОЧКА
	Инв.№ 
	Фонд
	Род предмета
	Наименование

предмета
	Дата 

	СШ34О  № 183
	основн
	Печатное издание
	 Словарь иностранных слов
	1900 г


[image: image3.png]


              
                Материал: 

бумага, картон Ширина 15 см                        Высота 20 см.
   На экскурсиях  или в туристских походах фотосъемка применяется для фиксации обстановки, среды, выявленных памятники истории и культуры, фотографирования лиц. В условиях цифровизации, отснятый материал переносится на электронный носитель, и для учёта заносится в 
«Тетрадь фотофиксаций»
	№ диска/ USB
	Дата и место съемки, время
	Содержание кадра
	Условия съемки
	Автор съемки
	Примечания

	15
	9 мая 2021г.
	В сквере им. П.Осипенко

диалог с ветераном Ивановым А.Ф.
	Интервью, после Парада Победы
	Иванов Петя
	Фотография размещена на стенде «Оренбург-Фронту»


При этом, электронный носитель входит в основной фонд, а сделанные фотографии и тетрадь фотофиксаций – в научно-вспомогательный фонд.
Коллекционная опись

	№
	Учетное обозначение
	Наименование музейного предмета
	Количество

экземпляров
	Материал, техника
	Размер, вес
	Подлинность
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Если памятник истории и культуры поступил в музейное собрание в составе коллекции (значки, фотографии,  нумизматика) то музейный предмет получает соответствующий шифр. 

СШ34О-456/25  означает, что октябрятский значок      

                       принадлежит   школе № 34 г.Оренбурга,   

                       вписан в инвентарной   книге под № 456,  

                       поступил в  музейное собрание в составе          

                       коллекции, в коллекционной описи  

                       зарегистрирован под № 25
Если музейный экспонат был передан в музей, то составляется
                                    АКТ приёма-передачи №__
                                                                                    «Утверждаю»:
                                                                                     Директор образовательного 
                                                                                     учреждения

                                                                                    «___»_____________  ___ г.
   Мы, нижеподписавшиеся: представители образовательного учреждения:
_______________________________________________________________
______________________________________________________________
  Ф.И.О передающего
________________________________________________________________

Составили настоящий  АКТ  в том, что первые приняли, а второй сдал в постоянное /временное (указать срок) пользование следующих предметов:
1.
2.

3.

Всего по Акту принято ( прописью число) предметов
Принял:          подпись                                           Сдал:         подпись 
Основные виды контактов музея с учителями-предметниками
   Проведение экскурсий для школьников в музее. Эта форма сотрудничества музея школы является наиболее распространённой. Правильный выбор тем, частота посещений школьниками музеев во многом определяются планированием экскурсионной работы в школы. От учителя требуется большой запас знаний по истории, культуре, природе и экономике родного края. Эмоциональная информация, полученная на экскурсии позволяет ощутить себя в атмосфере прежних дней, пережить события вместе с участниками.  Поэтому основным принципом исторического краеведения является взаимосвязь истории местного края с историей страны
    Составленный администрацией школы план экскурсионной работы складывается на основе:

- учебных программ, в которых определяется объём, сроки и содержание  

   школьных экскурсий на основе частных методик по различным  

   дисциплинам;
- общешкольного плана воспитательной работы;
- планов работы классных руководителей.
Порядок паспортизации (аттестации) и переаттестации музеев образовательных организаций ( школьных музеев)

1. Аттестацию вновь созданного музея образовательной организации проводится экспертной комиссией, утвержденной вышестоящим органом. Регистрацию вновь созданного музея осуществляет Государственное автономное учреждение дополнительного образования «Оренбургский областной детско-юношеский многопрофильный центр» и выдает свидетельство о постановке на региональный учёт.
 2. Для прохождении паспортизации школьного музея,  в адрес Федерального центра детско-юношеского туризма и краеведения Министерства образования и науки Российской Федерации (ФЦДЮТиК) от курирующих организаций (Областных, региональных, краевых центров) направляются документы о проведении электронной регистрации. 
3. После положительного рассмотрения предоставленных аттестационных документов ФЦДЮТиК выдает номерные свидетельства музеям образовательных организаций.
 4. После прохождения паспортизации музеи образовательных организаций один раз в пять лет проходят переаттестацию и подтверждают звание «Школьный музей»


На сегодняшний день в  Оренбурге паспортизированных школьных музеев -24 , школьных  музейных комнат ( не паспортизированных)-20. 
В каждом образовательном учреждении, где есть школьный музей или музейная комната, на сайте школы действует вкладка «Музей». Любой желающий может ознакомиться с содержанием деятельности актива музея.


Заключение
   В данном методическом пособии, изучив и проанализировав работу школьных музеев,  мы попытались сформулировать ключевые проблемы, связанные с текущим состоянием школьного музейного дела в г.Оренбурге.    

   Пока не приходится говорить о какой-то четкой стратегии, хотя школьные музеи в нашей стране традиционно считаются важным средством в деле патриотического, нравственного воспитания юного поколения.

Рассмотрев с разных позиций проблему комплектования фонда школьного музея, познакомившись с опытом работы музейных активов, можно сделать общий вывод. Важно продумать как саму концепцию школьного музея, так и ряд практических вопросов по комплектованию музейного фонда и правильного заполнения учетно-фондовой документации.
   Достоинством данного пособия является то, что его может использовать в своей работе, как опытный, так и начинающий руководитель школьного музея.Таким образом, следует говорить о том, что пособие направлено не только на получение теоретических знаний, но и на практическое решение проблем, возникающих в ходе организации работы школьного музея .
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                                                                                                                              Приложение №1
Информация о паспортизированных  школьных музеях  г. Оренбурга 
	
	       ОУ
	Год паспортизации
	Наличие  музея
	Наличие паспорта

	
	МОАУ «СОШ № 5»
	2004 
	сохранен
	сохранен

	1
	МОАУ «СОШ №8»
	1977
	сохранен
	сохранен

	2
	МОАУ «СОШ № 9»
	1985
	 сохранен
	сохранен

	3
	МОАУ «СОШ № 14» (носил звание народный музей»)
	1970
	сохранен
	восстановлен в 2007 г.

	4
	МОАУ «СОШ № 15»
	1969
	Музей разобран 
	утерян

	5
	МОАУ «СОШ №18»
	1985
	сохранен
	сохранен

	6
	МОАУ «СОШ № 19»
	1982
	сохранен
	восстановлен в 2005г.

	7
	МОАУ «СОШ № 23»
	1984
	сохранен
	утерян

	8
	МОАУ «СОШ № 24»
	1984
	сохранен
	На восстановлении

	9
	 МОАУ «Лицей № 7» бывшая школа № 27
	1983
	восстанавливается
	утерян

	10
	МОАУ «СОШ № 31»
	1995
	разобран 
	сохранён

	11
	МОАУ «СОШ № 32»
	1985
	восстанавливается 
	утерян

	12
	МОАУ «СОШ № 34»
	1983
	сохранен
	восстановлен в  2004 г.

	13
	МОАУ «СОШ № 35»
	2002
	сохранён
	сохранен

	14
	МОАУ «СОШ № 37»
	2008
	сохранён
	сохранён

	15
	МОАУ «СОШ № 38»
	2005
	сохранен
	сохранен

	16
	МОАУ «Лицей № 3»
Бывшая школа № 43 
	1985
	сохранен
	сохранен

	17
	МОАУ «Гимназия № 8»

Бывшая школа № 44
	2002
	сохранен
	сохранен

	18
	МОАУ «Лицей №1»
Бывшая школа № 45 
	1980
	сохранен
	восстановлен в 2004 году

	19
	МОАУ «СОШ № 52»
	1974
	не сохранён
	утерян

	20
	МОАУ «СОШ № 68»
	2009
	сохранен
	сохранен

	21
	МОАУ «СОШ № 69»
	1988
	сохранен
	восстановлен

	22
	МОАУ «СОШ № 71»
	2008
	сохранен
	сохранен

	23
	МОАУ «Лицей № 9» Бывшая школа № 73 
	2005
	сохранен
	сохранен

	24
	МОАУ «СОШ № 83»
	1972
	сохранен
	сохранен


Приложение № 2
Памятка начинающему руководителю школьного музея
1. Получить приказ о назначении руководителем музея или комнаты.

2. Подготовить актив из числа ребят 7-11 классов, обсудив вопросы:
          выбора профиля музея, названия музея, как производить сбор 

          экспонатов и комплектование фонда, из каких разделов будет состоять.
     3. Создать экспозицию музея .
4. Разработать документацию:
- книга учета массовых мероприятий 
- ГИК (главная инвентарная книга)
- НВФ (научно-вспомогательный фонд)
- Положение о школьном музее 
- заполнить паспорта  и инвентарные карточки
5. Выбрать актив, распределить обязанности среди актива:
    председатель, экскурсовод, оформитель, пресс-центр (в том числе  

    переписка).
6. Составить расписание работы.
7. Подобрать помощников из числа старших (родители, выпускники,  

    педагоги).
8. Подготовить и утвердить у директора школы краткосрочную программу  

    деятельности (на 6 месяцев, год).
9. Изучить нормативно-методическую литературу: закон о музее, закон о  

    фондах, методические пособия, опыт работы других школьных музеев.
10.Вести учебу актива музея.
11.Вести поиск общественных организаций в городе (поселке) для  

     дальнейшего сотрудничества
 
 
Приложение № 3

Примерное  положение о музее 

образовательного  учреждения (школьном музее)

1. Общие положения

1.1. Школьный музей (далее – музей) - обобщающее название музеев, являющихся структурными подразделениями образовательных учреждений Российской Федерации не​зависимо от формы собственности и действующих на основании Закона Российской Федерации «Об образовании», а в части учета и хранения фондов – Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации».

1.2. Музей организуется в целях воспитания, обучения, развития и социализации обучающихся.

1.3. Профиль и функции музея определяются задачами образовательного учреждения.

2. Основные понятия

2.1. Профиль музея - специализация музейного собрания и деятельности музея, обусловленная его связью с конкретной профильной дисциплиной, областью науки или искусства.

2.2. Музейный предмет - памятник материальной или духовной культуры, объект природы, поступивший в музей и зафиксированный в инвентарной книге.

2.3. Музейное собрание – научно организованная совокупность музейных предметов и научно-вспомогательных материалов.

2.4. Комплектование музейных фондов - деятельность музея по выявлению, сбору, учету и описанию  музейных предметов.

2.5. Книга поступлений – основной документ учета музейных предметов.

2.6. Экспозиция - выставленные на обозрение в определённой системе музейные предмет (экспонаты).

3. Организация и деятельность школьного музея

3.1. Организация музея в образовательном учреждении является, как правило, результатом краеведческой работы обучающихся  и педагогов. Создаётся музей по инициативе педагогов, обучающихся, родителей, общественности.

3.2.  Учредителем школьного музея является образовательное учреждение, в котором организуется музей. Учредительным документом музея является приказ о его организации, издаваемый руководителем образовательного учреждения, в котором находится музей.

3.3. Деятельность музея регламентируется уставом (положением), утверждаемым руководителем данного образовательного учреждения.

3.4. Обязательные условия для создания школьного музея:

· музейный актив из числа обучающихся и педагогов;

· собранные и зарегистрированные в книге поступлений музейные предметы; 

· помещения и  оборудование для хранения и экспонирования музейных  предметов;

· музейная экспозиция;

· устав (положение), музея, утвержденный руководителем образовательного учреждения.

3.5. Учет и регистрация музеев осуществляются в соответствии с инструкцией о паспортизации музеев образовательных учреждений, утверждаемой Министерством образования Российской Федерации.

4. Функции музея


4.1. Основными функциями музея являются:

· документирование природы, истории и культуры родного края;

· осуществление музейными средствами деятельности по воспитанию, обучению, развитию, социализации обучающихся;

· организация культурно-просветительской, методической, информационной и иной  деятельности, разрешённой законом;

· развитие детского самоуправления.

5. Учет и обеспечение сохранности фондов школьного музея

5.1. Учёт музейных предметов собрания музея осуществляется раздельно по основному и научно-вспомогательному фондам:

· учёт музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры, объектов природы) осуществляется в книге поступлений музея;

· учёт научно-вспомогательных материалов (копий, макетов, диаграмм и т.п.) осуществляется в книге учёта научно-вспомогательного фонда.

5.2. Закрепление музейных предметов и музейных коллекций в собственность образовательного учреждения производится собственником в соответствии с законодательством Российской Федерации на праве оперативного управления.

5.3. Ответственность за сохранность фондов музея несет руководитель образовательного учреждения.

5.4. Хранение в музеях взрывоопасных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещается.

5.5. Хранение огнестрельного и холодного оружия, предметов из драгоценных металлов и камней осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Музейные предметы, сохранность которых не может быть обеспечена музеем, должны быть переданы на хранение в ближайший или профильный государственный музей, архив.

6. Руководство деятельностью школьного музея

6.1. Общее руководство деятельностью музея осуществляет руководитель образовательного учреждения.

6.2. Непосредственное руководство практической деятельностью музея осуществляет руководитель музея, назначенный приказом по образовательному учреждению. 

6.3. Текущую работу музея осуществляет совет музея.

6.4. В целях оказания помощи школьному музею может быть организо​ван совет содействия или попечительский совет.

7. Реорганизация (ликвидация) школьного музея

Вопрос о реорганизации (ликвидации) музея, а также о судьбе его коллекций решается учредителем по согласованию с вышестоящим органом управления образованием.

Описание предмета: Вхождение иностранных слов в лексику русского языка с дореволюционной России.  Книга в твёрдом переплёте, обложка имеет потёртости, страницы все сохранены, есть выпадающие. 
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