Утверждаю:
Первый заместитель
Главы администрации Парфинского муниципального района
___________О.В. Михайлова
«__»__________2019 г.                                         
Дорожная карта по проведению торжественного приема Главы муниципального района талантливой молодежи 
          Место проведения: Новгородская область, Парфинский район, п. Парфино, Парфинский КДЦ 
          Срок проведения:  18.12.2019     
          Режим работы: с 15.00 
          Участники мероприятия: молодежь района, педагоги, руководители ОУ 
          Список лиц, выступающих на мероприятии: Е.Н. Леонтьева, Глава Парфинского муниципального района
          Технические условия: звукоусилительная аппаратура
	№ п/п
	Наименование мероприятия
(направление, задача и др.)
	Исполнитель
	Срок
исполнения

	1. Организационный этап

	1.1
	Подготовка к проведению заседаний организационного комитета по подготовке  приема. 
	Матвеева Н.Н., председатель комитета образования и молодежной политики Администрации Парфинского муниципального района
Липских Е.А., главный специалист 
	до 19.11.2019


	1.2.
	Проведение заседаний организационного комитета по подготовке  приема
	Матвеева Н.Н., председатель комитета образования и молодежной политики Администрации Парфинского муниципального района
Липских Е.А., главный специалист
	19.11.2019
04.12.2019 

	1.3.
	Подготовка и рассылка информационных  писем-запросов в ОУ, организации ДО и учреждения культуры  о предоставления кандидатур с описанием достижений  
	Матвеева Н.Н., председатель комитета образования и молодежной политики Администрации Парфинского муниципального района
Липских Е.А., главный специалист
	до 26.11.2019

	1.4.
	Подготовка писем о проведении мероприятия в полицию, прокуратуру, ЕДДС
	Матвеева Н.Н., председатель комитета образования и молодежной политики Администрации Парфинского муниципального района
Липских Е.А., главный специалист
	до 09.12.2019

	1.5.
	Подготовка сметы на проведение мероприятия. 
Приобретение подарков 
	Матвеева Н.Н., председатель комитета образования и молодежной политики Администрации Парфинского муниципального района
Фишер Л.М, специалист МАУ «Центр сопровождения ОУ»
	до 10.12.2019
до 17.12.2019



	1.6.
	Концепции  мероприятия. Предоставление сценария  мероприятия 

	Матвеева Н.Н., председатель комитета образования и молодежной политики Администрации Парфинского муниципального района
Липских Е.А., главный специалист 
	до 04.12.2019

	1.7.
	Оформление помещения (малый зал Парфинского КДЦ)
	Иванчак О.А.
Яковлева А.В., директор МБУК МКДЦ
	до 18.12.2019

	1.8.
	Подготовка номеров художественной самодеятельности
	Яковлева А.В., директор МБУК МКДЦ
	до 10.12.2019

	1.9.

	Фотографирование мероприятия  
	Семенова Г.М., управляющий делами Администрации муниципального района  
	18.12.2019

	1.10.
	Подготовка информации по итогам мероприятия для размещения на сайте
	Матвеева Н.Н., председатель комитета образования и молодежной политики Администрации Парфинского муниципального района
Липских Е.А., главный специалист
Семенова Г.М., управляющий делами Администрации муниципального района  
	19.12.2019

	
2. Этапы проведения митинга 

	2.1.
	Организация встречи участников мероприятия 
	[bookmark: _GoBack]Липских Е.А., главный специалист, Бушева М.Н.
	18.12.2019

	2.2.
	Проведение мероприятия 
	Липских Е.А., главный специалист
	18.12.2019



Согласовано:
Председатель комитета образования, спорта 	
и молодежной комиссии Администрации муниципального района                                   Н.Н. Матвеева
Заведующий отделом культуры и архивного дела Администрации                                   О.А. Иванчак
муниципального района 
Управляющий делами Администрации муниципального района                                      Г.М. Семенова
