Приложение 7

к плану работы управления образования
администрации Ординского 
муниципального района
на 2017-2018 учебный год
План работы по  дошкольному образованию  
 2017 – 2018 учебный год

Цели и задачи: 
        1. Обеспечение условий для функционирования и развития дошкольного образования  в соответствии с современной государственной образовательной стратегией и современным законодательством.
2. Совершенствование   условий, способствующих  повышению качества дошкольного образования  в соответствие с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования.
3. Обеспечение безопасных условий осуществления образовательного процесса, способствующих  сохранению и укреплению здоровья воспитанников в дошкольных учреждениях. 

4. Создание условий для  профессионально – личностного развития педагога, выявление и поддержка его творческой инициативы.

	№
	содержание
	сроки
	ответственные
	Планируемый результат
	примечание

	1. Разработка локальных нормативно – правовых актов, подготовка проектов программ, концепций, положений

	1.
	Подготовка приказов управления образования

 по мере необходимости
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	приказы

	

	2.
	 Подготовка проектов положений, организационно-распорядительных документов, участие в  разработке и принятии иных документов правового характера 
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	 положения, организационно-распорядительные документы, иные документы правового характера  


	

	3.
	Подготовка нормативно-правовых документов в соответствии с рекомендациями МО ПК 
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	постановления и распоряжения, приказы,  положения
	

	4.
	Корректировка плана мероприятий («Дорожной карты») «Изменения в отрасли образования  Ординского муниципального  района, направленные на повышение её эффективности»
	сентябрь
	Шутёмова Т.Л.
	План мероприятий («Дорожная карта») «Изменения в отрасли образования  Ординского муниципального  района, направленные на повышение её эффективности»
	

	2. Организационно – управленческая деятельность

	1.
	Проведение совещаний с руководителями ДОУ по темам:

 а) основные направления работы системы дошкольного образования района в 2017 - 2018 учебном году:

- задачи дошкольного образования на 2017 - 2018 учебный год;
- подготовка информации по дошкольным учреждениям;

- корректировка базы данных по детям дошкольного возраста
	сентябрь 2017 г.
	Шутемова Т.Л.
	выявление проблем, согласование позиций
	

	
	б) Об организации работы с детьми и родителями по профилактике дорожно-транспортного травматизма:

- профилактика дорожно-транспортного травматизма в дошкольном учреждении; 
- о кадровом обеспечении муниципальной системы дошкольного образования на начало 2017/2018 учебного года;

- об итогах комплектования ДОУ на  2017/2018 учебный год;
- исполнительская дисциплина;
- реализация основных компетенций ДОУ в условиях современного законодательства(типичные нарушения)
	октябрь 2017 г.
	Шутёмова Т.Л.
	представление опыта, выявление проблем, согласование позиций
	

	
	 в) практика реализации Федерального закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»:

- раннее выявление социального неблагополучия семьи;

-профилактическая работа в детском саду по предупреждению жестокого обращения с детьми при нарушении их прав;
- адаптированные образовательные программы ДО: проектирование и алгоритмы реализации (команда МКДОУ «Ординский детский сад № 1»);
- результаты работы ДОУ по повышению социально-экономической эффективности (посещаемость, родительская плата, питание)
	ноябрь 2017 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ОУ, методисты и старшие воспитатели


	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом, 
	

	
	 г) Подготовка к статотчётности:
- инструкция по подготовке отчёта Ф85-К;

- сбор статистической информации по итогам года в соответствии с запросом МО и управления образования
	декабрь 2017 г.
	Шутёмова, Т.Л.


	 статистический отчёт по 
Ф  - № 85 К, РИК – 78
	

	
	д) Создание условий в ДОУ для организации содержательной деятельности детей технической направленности в рамках реализации ФГОС:

- возможности образования с ЛЕГО конструкторами в условиях ФГОС;

 - итоги статотчётности за 2017 год
	январь 2017 г.
	Шутёмова Т.Л.,

Сазыкина М.Н.

руководители ОУ, методисты и старшие воспитатели


	Представление опыта работы, выявление проблем, согласование позиций, принятие управленческих решений
	

	
	е) Организация образовательного процесса в соответствие с требованиями ФГОС:

-современные технологии и качество реализации;
- использование регионального компонента в работе с дошкольниками (программа «Дорогою добра» - МКДОУ «Шляпниковский детский сад»);

	февраль 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ОУ, методисты и старшие воспитатели


	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом
	

	
	 ж) Информационное (по результатам выезда в ОУ):
- организация РППС в разных возрастных группах в условиях освоения ФГОС ДО;

- организация КОПов (краткосрочных образовательных практик);

	март 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ОУ, методисты и старшие воспитатели


	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом
	

	
	з) О подготовке и проведении комплектования ДОУ на 2018-2019 учебный год:
- основные направления работы по комплектованию ДОУ;

-  планирование деятельности дошкольного учреждения в летний период;

- итоги реализации краевого проекта «Читаем ВМЕСТЕ»
	апрель 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ОУ, методисты и старшие воспитатели


	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом 
	

	
	 и) Итоги работы системы дошкольного образования за 2016-2017 учебный год и перспективы развития»:

 -  ДОУ… Точки роста;

 - подготовка аналитической справки по итогам деятельности дошкольных учреждений за 2015-2016 учебный год;

- планирование работы учреждений на летний период;

- задачи на новый учебный год
	май 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.

руководители ОУ, методисты и старшие воспитатели


	Выявление точек роста ДОУ, аналитическая справка; план работы учреждений на летний период, подготовка нормативно-правовых документов к работе в летний период

	

	
	к) информационное;

- подготовка образовательных учреждений к началу нового учебного года
	июнь 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.
	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом
	

	2.
	Экспертиза годовых планов работы дошкольных образовательных учреждений и структурных подразделений школ
	сентябрь 2017г.
	Шутёмова Т.Л.
	корректировка планов работы
	

	3.
	Подготовка Отчетов о результатах самообследования образовательных учреждений и размещение на сайтах учреждений


	до 01 сентября 2018 г. 
	руководители ОУ
	размещение Отчетов на сайтах (100 % учреждений)


	

	4.
	Разработка и утверждение плана работы по предоставлению электронных услуг в сфере дошкольного образования (постановка на очередь)
	октябрь – ноябрь 2017 г.
	Т.Л. Шутемова, руководители учреждений
	подача родителями заявлений на предоставление услуги дошкольного образования через ЕПГУ (электронная очередь);

 размещение информации на сайте управления образования, учреждений, в общественных местах
	

	5.
	Подготовка информации на аппаратное совещание при начальнике управления 
	декабрь 2017 г.
	Шутёмова Т.Л.,


	Информационная справка
	

	6.
	Организация работы медико – педагогической комиссии по подготовке детей к школьному  обучению (совместно с медицинскими работниками ЦРБ)
	март-май 2018 г.
	Шутёмова Т..Л.
	выявление степени подготовленности  воспитанников к обучению в школе
	

	7.
	Совещание - консультация с заместителями заведующих, методистами, старшими воспитателями по актуальным вопросам дошкольного образования


	2 раза в год
	Шутемова Т.Л.
	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом, подготовка рекомендаций для образовательных учреждений по рассматриваемым вопросам
	

	8.
	Организация и проведение консультаций для руководителей ДОУ по вопросам нормативно – правового обеспечения, финансово-экономической деятельности, лицензированию и др. (по запросам)
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

Багаева К.П.

Арапова Г.А.


	совершенствование управленческой деятельности руководителя
	

	9.
	Заседание комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений на территории с. Орда
	ежемесячно
	Шутёмова Т.Л.


	снижение очерёдности, обеспечение прав граждан на получение общедоступного  дошкольного образования
	

	10.
	Проведение мероприятий по обеспечению местами в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования, детей в возрасте от  2 до 3 лет, от 3 до 7 лет, стоящих в очереди
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ДОУ
	снижение очерёдности, обеспечение местами на получение  дошкольного образования детей в возрасте от 2 до 3 лет, сохранение 100% доступности для детей в возрасте от 3 до 7 лет
	

	11.
	Участие в реализации проекта «Ранняя профилактика социально опасного положения и социального сиротства»:

- организация работы по раннему выявлению детей и семей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

- организация учёта детей «группы риска» в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

Анисимова В.Л. руководители ДОУ
	банк данных детей группы риска и группы СОП
	

	12.
	 Выполнение дошкольными образовательными учреждениями мероприятий по предписаниям надзорных органов 
	в течение учебного года
	Шутёмова Т.Л.,

Арапова Г.А.,

руководители образовательных учреждений
	обеспечение исполнения нормативных документов надзорных органов
	

	13.
	Своевременное обновление сайтов образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	своевременное размещение информации на сайтах ОУ в соответствие с требованиями 
	 

	14.
	Организация курсовой подготовки руководителей и педагогов дошкольных учреждений 
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ДОУ
	повышение профессиональной компетентности руководителей и педагогов ДОУ
	

	15.
	Прием граждан по личным вопросам, работа с письмами и обращениями граждан, подготовка ответов
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ДОУ
	выявление проблем, согласование позиций, подготовка ответов на обращения граждан
	

	16.
	Организация просветительской работы по социально значимым заболеваниям и их профилактике (туберкулез), актуализация информации для родителей на информационных стендах в образовательных учреждениях
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ДОУ
	информированность родителей по профилактике социально значимых заболеваний, изготовление буклетов, сменяемость материалов на информационных стендах
	

	17.
	Организация деятельности региональной апробационной площадки по внедрению образовательного стандарта  дошкольного образования на базе МКДОУ "Ординский детский сад №1"(по отдельному плану)
	2017-2018 учебный год
	Шутёмова Т.Л.,

Мамонтова Е.В. 
	План работы по организации деятельности апробационной площадки по внедрению образовательного стандарта  дошкольного образования и оказание методической, консультационной  помощи
	

	18.
	Организация работы по участию в реализации краевого проекта «Читаем ВМЕСТЕ» (по отдельному плану)
	в течение учебного года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ДОУ
	Информированность родителей об участии в реализации проекта в соответствие с утвержденными планами ОУ, привитие интереса и любви к чтению, пополнение знаний о Пермских писателях
	

	19.
	Организация деятельности базового дошкольного образовательного учреждения по  направлению познавательного развития детей на основе технического конструирования (МБДОУ «Ординский детский сад № 3», по отдельному плану)
	в течение учебного года
	Шутёмова Т.Л.,

Сазыкина М.Н., руководители ДОУ
	Методическая и консультационная помощь педагогам  по направлению познавательного развития детей на основе технического конструирования, выявление проблем, согласование позиций
	

	3.Контрольно-инспекционная деятельность

	1.
	Контроль за деятельностью ДОУ по организации воспитательно – образовательного процесса (содержание и формы деятельности,  режим, расписание занятий,  дополнительное образование)
	в течение года по отдельному графику
	Шутёмова Т.Л.

руководители ОУ
	совершенствование воспитательно-образовательного процесса, оказание методической помощи
	

	2.
	Контроль за наполняемостью групп в образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л., 
	выявление детей, длительное время непосещающих ДОУ, принятие управленческих решений
	

	3.
	День работы специалиста управления образования в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования, по вопросам организации деятельности в соответствии с действующим законодательством (МКДОУ «Ординский детский сад № 2», МБДОУ «Ординский детский сад № 3», СП «Беляевский детский сад», филиал «Верх-Кунгурский детский сад»)
	в течение года
	Шутёмова  Т.Л.
	совершенствование управленческой деятельности ДОУ
	

	4.
	Анализ выполнения натуральных норм при организации питания в ДОУ 
	2 раза в год
	Шутемова Т.Л.

руководители ОУ
	отчет, справка, принятие управленческих решений
	

	5.
	Выезды к негосударственным поставщикам услуг дошкольного образования с целью оказания методической, консультационной помощи.
	в течение года
	Шутёмова  Т.Л.
	справка, рекомендации
	

	4. Смотры, фестивали,  конкурсы, тематические недели

	1.
	Проведение творческих встреч с педагогами образовательных учреждений, ветеранами педагогического труда  к Дню дошкольного работника, Дню учителя
	сентябрь – октябрь 2017 г.
	управление образования, администрации ОУ
	чествование ветеранов педагогического труда
	

	2.
	Районный дистанционный творческий конкурс «Воспоминания о лете»
	сентябрь – октябрь 2017 г. 
	Ординская ДШИ, руководители образовательных учреждений
	развитие творческих способностей детей, повышение профессионального мастерства педагогов
	

	3.
	Проведение мероприятий в рамках Единого родительского дня
	ноябрь 2017г. 
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	Взаимодействие с родителями и общественностью, создание условий для сотрудничества родителей, детей и педагогов, представление отчетов, создание аналитической справки
	

	4.
	Районный дистанционный конкурс декоративно-прикладного творчества «Раз снежинка, два снежинка…»
	декабрь 2017 г.
	Ординская ДШИ, руководители образовательных учреждений
	развитие творческих способностей детей, повышение профессионального мастерства педагогов
	

	5.
	 Смотр - конкурс открытых мероприятий с использованием современных педагогических технологий, ИК - технологий «Чудеса в чемодане» 
	декабрь 2017 г.- февраль 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	создание положения о проведении конкурса, представление педагогами  опыта работы, приказ о подведении итогов конкурса
	

	6.
	Оформление зимних участков детских садов  на  тему  «Зимняя карусель»
	декабрь 2017 г.  – февраль 2018 г.
	руководители образовательных учреждений
	создание условий для развития двигательной активности дошкольников в зимнее время
	

	7.
	Районный конкурс рисунков «Мой любимый Пермский край»
	январь 2018 г. 
	Ординская ДШИ, руководители образовательных учреждений
	развитие творческих способностей детей, повышение профессионального мастерства педагогов
	

	8.
	Участие в муниципальном  конкурсе «Учитель года»
	январь – февраль  2018 г.
	Орлова Т.Н.
	повышение профессионального мастерства педагогов
	

	9.
	Педагогическая гостиная «Вместе реализуем проект «Читаем ВМЕСТЕ» (подведение итогов по реализации проекта «Читаем ВМЕСТЕ»)
	апрель

2018 г.

(последняя неделя)
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	выявление лучшего позитивного опыта, использование современных технологий, трудности 
	

	10.
	Проведение мероприятий в рамках  Дня здоровья в дошкольных учреждениях 
	апрель 2018 г.
	руководители образовательных учреждений
	приобщение детей к здоровому образу жизни, взаимодействие с родителями воспитанников, информация в газету 
	

	11.
	Проведение мероприятий в образовательных учреждениях, посвященных Дню Победы
	апрель- май 

2018 г.
	заведующие ДОУ
	Воспитание у детей дошкольного возраста патриотизма,  уважения к ветеранам ВОВ 
	

	12.
	Районный конкурс рисунков, посвящённый Дню Победы «Мы помним»
	апрель 2018 г.
	Ординская ДШИ, руководители образовательных учреждений
	развитие изобразительных способностей  дошкольников, привитие уважения к ветеранам ВОВ и  истории своей страны
	

	13.
	Проведение мероприятий в рамках тематической недели «Музей и дети»
	май 2018 г. 
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	Приобщение детей к сохранению и приумножению музейных ценностей,  представление отчетов, создание аналитической справки
	

	14.
	Проведение в ДОУ мероприятий «Весёлый хоровод детства», посвящённых Дню защиты детей, 
	июнь 2018 г.
	руководители образовательных учреждений
	привлечение внимания общественности к проблемам детей  дошкольного возраста
	

	15.
	Участие воспитанников дошкольных учреждений в конкурсах муниципального уровня
	в течение учебного года
	образовательные учреждения
	выявление талантливых и одаренных детей дошкольного возраста
	

	5. Семинары, конференции, районные мероприятия на базе учреждений

	1.
	 Участие в конференциях и семинарах муниципального  и краевого  уровней
	в течение года
	Орлова Т.Н.

Шутёмова Т.Л.
	повышение профессиональной компетентности педагогических  работников дошкольных учреждений
	

	2.
	РМО для педагогов дошкольных учреждений по теме: «Социально-коммуникативное развитие дошкольников через театрализованную деятельность»:

- пространство конструирует ребенок!- создание РППС в группе с учетом интересов детей (выступление  Шолоховой Г.А.);

- Дошкольная логоритмика как инновационная логопедическая технология по преодолению речевых нарушений у воспитанников ДОО (выступление Пятуниной В.И.)
	октябрь 2017 г.
	Чуракова О.М. МКДОУ «Ординский детский сад

 № 2»
	представление педагогического опыта, повышение профессиональной компетентности педагогов
	

	3.
	РМО  для педагогов дошкольных учреждений по теме: «Конструирование в ДОУ»:

-сообщение с Фестиваля техно - инноваций дошкольных учреждений в рамках ФГОС (Кашеварова А.А.)
	ноябрь 2017 г.
	Овчинникова Л.М.

  МКДОУ «Ашапский детский сад»
	Использование технического конструирования в дошкольном учреждении, представление опыта работы 
	

	4.
	РМО «Педагогическая мастерская «Технология создания игр и игровых упражнений для интерактивной доски в программе SMART Notebook»
	ноябрь 2017 г.
	Мамонтова Е.В. МКДОУ «Ординский детский сад 

№ 1»
	Практическая деятельность педагогов по созданию игр и игровых упражнений на интерактивной доске
	

	5.
	РМО  для педагогов дошкольных учреждений по теме: «LEGO конструирование и образовательная робототехника в ДОУ в соответствие с ФГОС»
	февраль 2018 г.
	Сазыкина М.Н. МБДОУ «Ординский детский сад № 3»
	Использование технического конструирования в дошкольном учреждении, представление опыта работы 
	

	6.
	РМО педагогов дошкольных учреждений по теме: «Развитие речевой активности детей дошкольного возраста в игровой деятельности»
	март 2018 г.
	Макарова И.О.  МБОУ «Медянская сош»
	представление педагогического опыта
	

	7.
	РМО педагогов дошкольных учреждений по теме «Развитие интеллектуальных способностей дошкольников»
	март 2018 г.
	Мамонтова Е.В. МКДОУ «Ординский детский сад 

№ 1»
	представление педагогического опыта
	

	8.
	РМО педагогов дошкольных учреждений по теме: «Совершенствование качества дошкольного образования через повышение профессионального мастерства педагогов»
	апрель  2018 г.
	Овчинникова М.А.

  МКДОУ «Шляпниковский детский сад»
	представление опыта работы педагогов
	

	9.
	РМО педагогов дошкольных учреждений по теме: «Занятие кружка по робототехнике «Мои первые роботы»
	май 2018 г.
	Сазыкина М.Н. МБДОУ «Ординский детский сад № 3»
	Использование технического конструирования как дополнительного образования в дошкольном учреждении, представление опыта работы 
	

	10.
	 Организация и проведение секции педагогических работников ДОУ в рамках августовской педагогической конференции
	август 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.
	выявление и распространение педагогического опыта
	

	6. Информационное обеспечение дошкольного образования

	1.
	Сбор информации о деятельности дошкольных учреждений в 2017-2018 учебном году

 (педагогические кадры, режим работы, расписание занятий, используемые программы и методические пособия, планы работы)
	сентябрь 2017 г.
	Шутёмова Т.Л., заведующие ДОУ
	информационная папка
	

	2.
	Корректировка электронной базы контингента воспитанников дошкольных учреждений,  детей, не посещающих детские сады, детей, стоящих в очереди
	сентябрь – ноябрь 2017 г. и в течение года
	Шутёмова Т.Л., заведующие ДОУ
	банк данных  на портале

«Дошкольное образование»
	

	3.
	 Сбор, анализ и обобщение государственной статистической отчётности
	декабрь 2017 г.- январь 2018 г.


	Шутёмова Т.Л., заведующие ДОУ
	предоставление статистической информации в МО, годовой тчёт отчет по Ф № 85-К
	

	4.
	Анализ участия педагогов ДОУ в мероприятиях, повышающих профессиональный уровень педагогов 


	апрель  - май 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.

заведующие ДОУ
	выявление новых направлений работы
	

	5.
	Анализ деятельности дошкольных образовательных учреждений за 2017 - 2018 учебный год;
	май-июнь

2018 г.
	руководители образовательных учреждений

	выявление новых направлений работы
	

	6.
	Анализ аттестации педагогических и руководящих работников за 2017-2018 учебный год;
	май-июнь

2018 г.
	Шутёмова Т.Л.

заведующие ДОУ
	выявление новых направлений работы
	

	7.
	Анализ  курсовой подготовки  педагогических и руководящих работников за 2017 - 2018 учебный год;
	май-июнь

2018 г.
	Шутёмова Т.Л.

заведующие ДОУ
	выявление новых направлений работы
	

	8.
	 Сбор и анализ данных по заболеваемости и посещаемости детей ДОУ, родительской плате
	в течение года


	Шутёмова Т.Л., заведующие ДОУ
	аналитическая  справка
	

	9.
	Сбор данных для  мониторингов разных уровней по  обеспеченности населения РФ услугами дошкольного образования и развития системы дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	заполнение  данных мониторинга
	

	7. Мероприятия по обеспечению введения ФГОС ДО 

	1.
	Проведение мероприятий с педагогическими работниками по вопросам внедрения ФГОС ДО
	в течение учебного года 
	Шутёмова Т.Л., 

руководители ОУ
	повышение профессиональной компетентности педагогов в области организации образовательного процесса и обновления содержания дошкольного образования в соответствие с ФГОС,  ликвидация затруднений
	

	2.
	Участие в региональных семинарах и вебинарах, «круглых столах» по вопросам введения ФГОС ДО
	в течение года
	Шутёмова Т.Л., 

руководители и педагоги ОУ
	информация в педагогических коллективах
	

	3.
	Организация работы координационного совета по введению ФГОС ДО
	в течение года
	Шутёмова Т.Л., 


	выявление основных проблем, испытываемых руководителями и педагогами ДОУ в ходе введения ФГОС ДО, определение направлений работы
	

	8. Подготовка материалов для размещения в СМИ, на сайте управления образования

	1.
	Праздник профессиональной успешности (к  Дню дошкольного работника)
	сентябрь 2017 г.
	Шутёмова Т.Л.
	статья в районной газете «Верный путь»
	

	2.
	Вести из дошкольных учреждений (информационные материалы по развитию и функционированию системы дошкольного образования в районе)
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.

заведующие ДОУ
	информация в районной газете «Верный путь»
	

	3.
	 Электронные услуги в сфере дошкольного образования
	декабрь 2017 г.
	Шутёмова Т.Л.
	статья в районной газете «Верный путь», 
	


