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[bookmark: _GoBack]2.6. Для регистрации выданных свидетельств в Школе ведется Книга учета бланков и выдачи свидетельств. 
2.7. Книга учета бланков и выдачи свидетельств ведется раздельно по предпрофессиональным и общеразвивающим программам по каждому учебному году и содержит следующие сведения: 
- наименование образовательной программы; 
- регистрационный номер свидетельства; 
- фамилия, имя, отчество выпускника; 
- подпись получателя свидетельства. 
2.8. Книга учета бланков и выдачи свидетельств прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью Школы и хранится в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ней. 
2.9. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания Школы, хранятся в Школе до востребования. 
2.10. При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении свидетельства, в год окончания выпускником Школы выдается свидетельство на новом бланке взамен испорченного. Выдача нового свидетельства взамен испорченного, регистрируется в Книге учета бланков и выдачи свидетельств об окончании за новым регистрационным номером. При этом напротив ранее сделанной записи регистрационного номера делается пометка «испорчен/аннулирован/выдано новое свидетельство» с указанием нового регистрационного номера свидетельства, выданного взамен испорченного. 
2.11. Выдача дубликата свидетельства осуществляется на основании письменного заявления выпускника или его родителя (законного представителя) с указанием причины утраты оригинала. 2.12. Дубликаты свидетельств выдаются на бланках образца, действующего в период обращения о выдаче дубликата, независимо от года окончания выпускником Школы. 
2.13. Решение о выдаче или отказе в выдаче дубликата свидетельства принимается Школой в месячный срок со дня подачи письменного заявления. 

1. Заполнение бланков свидетельств

3.1. Бланки свидетельств заполняются на русском языке рукописным способом гелевой ручкой черного цвета либо печатным способом с помощью принтера. 
3.2. Фамилия, имя, отчество выпускника вносятся в бланк свидетельства в соответствии с данными, указанными в документе, удостоверяющем личность выпускника, в дательном падеже. 3.3. Оценки по учебным предметам проставляются: арабскими цифрами и словами в скобках («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», при этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (например, удовлетворительно – «удовл.»). На незаполненных строках ставится знак «-». 
3.4. В дубликате свидетельства справа в верхнем углу ставится штамп «Дубликат». 
3.5. В свидетельство об освоении дополнительной общеразвивающей программы ставится подпись директора с последующей расшифровкой (инициалы, фамилия). 
3.6. Свидетельство об освоении дополнительной предпрофессиональной программы оформляется в соответствии с утвержденной приказом Минкультуры России от 10.07.2013 № 975 «Об утверждении формы свидетельства об освоении дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств» формой. 
3.7. Заполненные бланки свидетельств скрепляются печатью Школы. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. 
3.8. Бланки свидетельств после их заполнения должны быть тщательно проверены на точность и безошибочность внесенных записей. Не допускаются подчистки, пропуски строк. 

2. Учет и хранение бланков свидетельств, Книги учета бланков и выдачи свидетельств об окончании Школы

4.1. Школа ежегодно, в соответствии с количеством обучающихся в выпускных классах, определяет количество изготавливаемых бланков свидетельств. 
4.2. Бланки свидетельств, Книга учета бланков и выдачи свидетельств хранятся в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним: в сейфе, закрывающимся на замок. 
4.3. Директор Школы назначает ответственного за хранение, учет и выдачу бланков свидетельств.
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Ipotoxon Nel ot 18.03.2025r.

ITono:xenue o
nopsiiKe y4eTa, XpaHEeHHs], 3a[0THEHHSs! H BbIIAYH JOKYMEHTOB 06 00y4eHnn
B I'BY 10 «/leTckas mKo/a HeKyccTB» ¢.CBATOCIaBKA

1. OOmue mMoJI0KeHUs

1.1. Hacrosmmit ITopsimox paspaGoran B coorBerctBum ¢ m.2 4. 1, wa. 12, 14, 15, 16 cr. 60
Denepanproro 3akoHa oT 29.12.2012 Ne273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoit Deneparumy,
1prkazoM MunKyaeTypsl Poccun ot 10.07.2013 Ne 975 «O6 yrBepkaeHHH (OPMBI CBHAECTEILCTBA
00 OCBOEHHH JIOTIONHUTENBHEIX IIPEANPOpECCHOHANBHBIX IPOrPaMM B 06IaCTH HCKYCCTBY.

1.2. Hacrosimuit I[Topsnok perinamMeHTupyer:

- MpaBuiia BBIIAYH JOKYMEHTOB 00 OOyYeHMH: CBHACTENHCTBA 00 OCBOCHHH IONOIHHTEIBHBIX
MpeanpoecCHOHANBHBIX  [POrpaMM B OOJIACTH  HMCKYCCTB, CBUJETENHCTBA 00 OCBOEHHH
JIOTIO/THUTENBHBIX TPOTPaMM  XYIOKECTBEHHO-ICTETHUYECKOH HANpaBleHHOCTH, cepTudukara o6
OCBOEHUH [IOTIOJIHUTENBHBIX OOINEPa3BUBAIOIIMX IPOrpaMM B OOJIACTH HCKYCCTB (mamtee —
ceuzerensctsa) B IBY 1O «[letckas mkona uckycersy ¢.Casarociaska (naiee — [kona);

- TpeboBanus K (opMe, 3alONHEHHIO, OPraHM3alMK yueTa W XpaHeHHs ONAHKOB JOKYMEHTOB 06
00YUeHHH.

2. BbIgaua J0KyMeHTOB 06 00y4eHHH

2.1. CBujeTenscTBa BBIAIOTCS OOYYAIOLIMMCS, OCBOMBIIMM MHONOJHHTEIbHBIE IPOTPAMMBI B
o0nactu uekyccTs, peanusyemsle [1Ikool, B moHOM 06beMe U yCIENIHO IPOIIEANINM HTOTOBYIO
arrectaumio. 2.2, CBHIETENHCTBO 06 OCBOGHHH JOMOJHHTEIBHBIX IPEANPO(ECCHOHANBHBIX
nporpamm paspabatsiBaetcst IIIkoII0i caMoCTOATETBHO 10 (hOpMe. YCTaHOBICHHON IPHKA30M
MunkyneTypsl Poccum or 10.07.2013 Ne 975 «O6 yrtBeprkmeHur (OpPMbI CBHIETENHCTBA 00
OCBOGHHH JIOTIOHUTEIBHEIX IIPEANPO(ECCHOHANBHBIX IPOrPaMM B 00JIACTH HCKYCCTBY.

2.3. Qopma cBueTenscTBa 00 OCBOGHHH IONOJHUTENBHBIX OOMIEPa3BHBAIOLIAX IIPOrPaMM
paspaGatreiBaercst [IIKoI0# caMOCTOSITEIBHO.

2.4. CaumeTenscTBa  BBIJAIOTCS — BBITYCKHHKAM HA OCHOBAHHH  PELICHHS  BBITYCKHOM
5K3aMEHALMOHHON KOMHCCHH, IpHkasa aupektopa [lIkombl He mosamee 10 mgHeil mocie aaTh
H3/]aHus IPUKa3a 00 OKOHYAHHH BHITYCKHHKaMHU I11IKOJIEI U Bba4e CBUAETEIBCTB.

2.5. CBUJETENECTBO BBINACTCS IO JIMYHYIO IONIHCH BBITYCKHHKY IIIKOEI, MO0 pOmHTENIM
(3KOHHBIM IPEACTABUTEIIM) HAa OCHOBAHHH JOKYMEHTOB, YHAOCTOBEPSIOLIMX HX JHIHOCTH, GO
IHOMY JIMIy Ha OCHOBAaHHMH IOKYMEHTa, YZOCTOBEPSIOINErO IJIMYHOCTh, ¥ O(OPMIEHHOH B
VCTAHOBIGHHOM HOPSIKE TOBEPEHHOCTH.




