
	Требуемая информация

	Комментарий

	Полное наименование
	В точном соответствии с уставом

	Сокращенное наименование
	В точном соответствии с уставом

	Местонахождение 
	Физический адрес

	Почтовый адрес
	Адрес для получения корреспонденции. Если почтовый адрес и местонахождение совпадают, то достаточно написать один раз

	Схема проезда 
	Обычно используют общедоступные ресурсы, например Google-карты, Yandex-карты, 2ГИС

	Дата создания организации культуры 
	Если современного решения в форме правового акта о создании учреждения нет, укажите исторические сведения 

	Сведения об учредителе (учредителях) 
	У государственных и муниципальных учреждений учредитель может быть только один. Рекомендуем указывать орган, исполняющий функции и полномочия учредителя

	Копия устава
	Актуальная версия устава в формате PDF или ином графическом формате. Обеспечьте либо просмотр всего устава в браузере, либо ссылку на скачивание файла

	Свидетельство о государственной регистрации
	Актуальная версия свидетельства в формате PDF или ином графическом формате. Обеспечьте либо его просмотр в браузере, либо ссылку на скачивание файла

	Решение учредителя о создании организации 
	Как правило, распоряжение или постановление органа государственной власти или местного самоуправления. Выложите полное содержание документа в виде файла в графическом формате.
Если такого решения нет, можно указать исторические сведения о создании учреждения

	Решение учредителя о назначении руководителя 
	Распоряжение, приказ и т. д.

	Положение о филиалах
	Разместите полное содержание документа в виде файла в графическом формате

	Положение о представительствах
	Разместите полное содержание документа в виде файла в графическом формате

	Структура организации культуры
	Сведения о руководителе, заместителях, структурных подразделениях и т. д. Разместить можно в виде схемы. Советуем сделать заголовок «Структура организации культуры». Желательно сделать ссылку на акт, которым утверждена структура

	Режим и график работы 
	Сделайте соответствующий заголовок. Укажите период работы учреждения в течение дня и календарные периоды работы. Например, что учреждение работает в понедельник–пятницу с 9.00 до 18.00, выходные дни – суббота и воскресенье

	Контактные телефоны 
	В том числе факс при наличии

	Адреса электронной почты
	

	Фамилии, имена, отчества, должности руководящего состава организации культуры, ее структурных подразделений и филиалов (при их наличии)
	Рекомендуем писать фамилии, имена, отчества и должности полностью. Указывать необходимо Ф. И. О. директора, заместителей, главного бухгалтера, руководителей структурных подразделений. Также надо указать других руководящих работников, например главного режиссера театра и т. д.

	Сведения о видах предоставляемых услуг
	Рекомендуем разместить сведения об услугах по госзаданию, а также об услугах, которые учреждение оказывает по своему усмотрению

	Копии нормативных правовых актов, устанавливающих цены (тарифы) на услуги либо порядок их установления
	Опубликуйте нормативный правовой акт учредителя, определяющий порядок установления цен, а также локальный акт учреждения с перечнем услуг и цен на услуги. Рекомендуем сделать это в одном разделе. Озаглавьте его в точном соответствии с формулировками приказа № 277.
Документы разместите в виде файлов в графическом формате

	Перечень оказываемых платных услуг, цены (тарифы) на услуги
	

	Копия плана финансово-хозяйственной деятельности организации культуры или бюджетной сметы (информация об объеме предоставляемых услуг)
	Разместите план ФХД или смету в виде файла в графическом формате. Также рекомендуем разместить информацию об объеме услуг из госзадания и информацию о планируемых объемах предоставляемых услуг вне рамок госзадания в виде текста

	Информация о материально-техническом обеспечении предоставления услуг организацией культуры
	Информацию опубликуйте в свободной форме. Например: «Для посетителей библиотеки доступны два читальных зала, 10 компьютеров…»

	Копии лицензий на осуществление деятельности, подлежащей лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Можно указать, что деятельность учреждения не подлежит лицензированию.
Если учреждение ведет образовательную деятельность или деятельность по сохранению объектов культурного наследия, копии лицензий выложите на сайте в графическом формате

	Информация о планируемых мероприятиях
	Речь идет об анонсах мероприятий, репертуарных планах, афишах

	Информация о выполнении государственного (муниципального) задания
	Информацию можете публиковать ежеквартально и ежегодно

	Отчет о результатах деятельности учреждения
	Достаточно разместить информацию о результатах деятельности учреждения за год. Опубликуйте текст, чтобы он просматривался в браузере или выложите файл с отчетом для скачивания

	Результаты независимой оценки качества оказания услуг организациями культуры
	Информацию предоставляет Общественный совет, проводивший НОК. Также вы ее можете взять с официального сайта bus.gov.ru

	Предложения об улучшении качества деятельности учреждения
	

	План по улучшению качества работы организации
	Утвердите его по итогам НОК и поддерживайте в актуальном состоянии до следующей оценки



