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Требования к заполнению заявления
· [image: image5.emf]Название своего учреждения указывайте полностью, смотрите на правильность его написания в соответствии с Уставом (особенно см. на слова образовательное или общеобразовательное). 

· Правильно укажите год вашей аттестации.

· Месяц аттестации в заявлении не указывается. 
· Срок действия квалификационной категории указывается по дате заседания аттестационной комиссии, а не по дате приказа. 
· Образование указывается полностью: название образовательного учреждения, год окончания, специальность и квалификация по диплому. 
· Стаж общий и педагогический, стаж работы в должности - указывается количество полных лет без месяцев. 
· Не забудьте подчеркнуть нужное во фразе: «Аттестацию на заседании аттестационной комиссии прошу провести в моем присутствии (без моего присутствия) (нужное подчеркнуть)».

· Номер телефона указывается с кодом территории. 
· Желательно чтобы заявление уместилось на одну страницу. Если не получается, то текст печатается на другой стороне листа, а не на другом листе. 
· На высшую категорию к заявлению обязательно прикладывается копия трудовой книжки (см. отдельный документ).
___________________________________________________________
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При аттестации на высшую квалификационную категорию к заявлению прикладывается заверенная руководителем образовательной организации копия трудовой книжки с записью об установлении квалификационной категории.

Сведения о работе
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	N
	16
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	2015
	Присвоена высшая квалификационная категория по должности «учитель»
	Приказ МОиН ПК от 20.05.2015

	
	
	
	
	
	№ СЭД-26-01-05-125


Копия должна быть заверена печатью и подписью уполномоченного лица. Из трудовой книжки предоставляются копии первой страницы с данными работника, последней страницы, где указано настоящее (последнее) место работы
, страницы, содержащей сведения о присвоенной квалификационной категории (первой или высшей). 
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Если фамилия в трудовой книжке изменялась, то прикладывается ксерокопия свидетельства о браке.
Образец заполнения








� Пишется уже на копии: «Работает по настоящее время. Дата. Подпись. Печать»





