[bookmark: _GoBack]УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ НЕЛИДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

 01.10.2024                                      г. Нелидово			                    № 101

О  проведении   информационно -разъяснительной
работы по организации  государственной итоговой 
аттестации   по      образовательным    программам 
основного  общего  и  среднего общего образования
в    Нелидовском    городском   округе  в   2024/2025 
учебном году

          С целью своевременного информирования участников, их родителей (законных представителей) об особенностях проведения  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования  в 2024/2025 учебном году

П Р И К А З Ы В А Ю:

          1. Утвердить План проведения  информационно-разъяснительной  работы  по организации  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования  в Нелидовском городском округе в 2024/2025 учебном году (приложение).
          2. Руководителям общеобразовательных организаций:
               2.1. Обеспечить своевременное выполнение плана проведения информационно-разъяснительной работы.
               2.2. Назначить ответственных за проведение информационно-разъяснительной  работы в общеобразовательных организациях,   возложить на них персональную ответственность за своевременное обновление информационных стендов,  официальных сайтов общеобразовательных организаций по вопросам организации государственной итоговой аттестации в 2024/2025 учебном году (по мере поступления новых информационно-разъяснительных, наглядных и методических материалов).
               2.3.  Разработать  и утвердить в общеобразовательных организациях планы проведения информационно-разъяснительной работы с обучающимися 9 и 11 (12) классов,  их родителями (законными представителями), педагогическими работниками по организации государственной итоговой аттестации  в срок до 10.10.2024.
           3. Заместителю руководителя Управления образования Администрации Нелидовского городского округа Тверской области, Цыгановой Ирине Николаевне:
              3.1. Провести анализ эффективности работы общеобразовательных организаций по организации и проведению информационно-разъяснительной работы.
              3.2. Оказывать       методическую        помощь               руководителям общеобразовательных     организаций     в         подготовке   к        проведению информационно-разъяснительной работы.
          4. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.


Заместитель руководителя 
Управления образования			                                     И.Н. Цыганова


















Приложение
к приказу Управления образования
от 01.10.2024 № 101 

План
проведения информационно-разъяснительной работы по организации государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования 
в Нелидовском городском округе в 2024/2025 учебном году


	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Информационно-методическое обеспечение информационно-разъяснительной работы


	1.1
	Изучение федеральных, региональных, муниципальных нормативных правовых документов по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации
	в течение учебного года по мере поступления докуметов
	Управление образования, общеобразовательные организации

	1.2
	Разработка Плана проведения информационно-разъяснительной работы 
	октябрь 
2024 года
	общеобразовательные организации

	1.3
	Организация работы телефонов «горячей линии» по вопросам  государственной итоговой аттестации.
	октябрь 2024 года / 
сентябрь 2025 года
	Управление образования, общеобразовательные организации

	1.4
	Подготовка    информационных   стендов по вопросам       организации       и             проведения 
ГИА-9, ГИА-11, размещение информации на официальных сайтах, своевременное обновление информационных ресурсов для всех категорий участников ГИА в течение  всего периода подготовки и проведения  ( в том числе для лиц с ОВЗ). 
	в течение учебного года
	общеобразовательные организации

	1.5
	Распространение информационных материалов федерального уровня (видеоролики, плакаты и др).
	в течение учебного года
	Управление образования, общеобразовательные организации

	1.6
	Организация работы официальных сайтов. Размещение, своевременное обновление информации для всех категорий участников ГИА в течение  всего периода подготовки и проведения  ( в том числе для лиц с ОВЗ).
	в течение учебного года
	Управление образования, общеобразовательные организации

	1.7
	Освещение в средствах массовой информации вопросов, связанных с подготовкой  и проведением государственной итоговой аттестации.
	в течение учебного года
	Управление образования, общеобразовательные организации



	2
	Информационно-разъяснительная работа с родителями 9 классов


	2.1
	Проведение  школьных родительских собраний, классных часов, индивидуальных и коллективных консультаций для обучающихся 9 классов и их родителей (законных представителей) об особенностях государственной итоговой аттестации в 2024/2025 учебном году
	в течение учебного года
	Управление образования, общеобразовательные организации

	2.1.1
	«Об официальных источниках информации о ГИА»:
https://obrnadzor.gov.ru/gia/gia-9
https://www.rustest.ru
https://fipi.ru
	в течение учебного года
	общеобразовательные организации

	2.1.2
	«Об особенностях регистрации на ГИА в 2025 году»
- места, сроки и порядок подачи заявления на участие в итоговом собеседовании;
- места, сроки и порядок подачи заявления на участие в государственной итоговой аттестации;
- сроки и порядок изменения и дополнения перечня ранее выбранных предметов в период регистрации и после окончания сроков регистрации;
 - регистрация участников с ограниченными возможностями здоровья
	ноябрь, 
2024 года
	общеобразовательные организации

	2.1.3
	«Об особенностях проведения ГИА в 2025 году»
- об итоговом собеседовании по русскому языку как условии допуска с ГИА-9;
· сроки   и    продолжительность    итогового 
собеседования по русскому языку;
· места проведения итогового собеседования 
по русскому языку;
· порядок           проведения             итогового 
собеседования по русскому языку;
· минимальное          количество         баллов, 
необходимое для получения «зачёта» по итоговому собеседованию по русскому языку;
· сроки, места  и порядок информирования о 
результатах итогового собеседования по русскому языку.

- о государственной итоговой аттестации:
· формы       государственной           итоговой 
аттестации;
· выбор предметов на прохождение ГИА;
· сроки и продолжительность экзаменов;
· места       проведения     экзаменов;
· перечень     запрещенных  и      допустимых 
средств в пунктах проведения экзаменов;
· процедура    досрочного   завершения      экзамена    по объективным причинам;
· особенности      для           участников         с 
ограниченными возможностями здоровья;
· получение  аттестата  об  основном   общем 
образовании;
· особенности     получения        аттестата    с 
отличием
	январь
2025 года














в течение года
	общеобразовательные организации

	2.1.4
	«О подготовке обучающихся к ГИА-9"
· предметная  и психологическая подготовка 
обучающихся к ГИА-9;
· ознакомление       с         информационными 
ресурсами по подготовке к  государственной итоговой аттестации (открытый банк заданий ГИА, видеоконсультации по предметам);
· консультации     по         ознакомлению      с 
демоверсиями ФИПИ 2025 года; 
	в течение года
	общеобразовательные организации

	2.1.5
	«Об особенностях контрольно-измерительных материалов 2025 года:
· изменения    в   контрольно-измерительных 
материалах;
· демоверсии,              спецификации            и 
кодификаторы на сайте ФИПИ
	в течение года
	общеобразовательные организации

	2.1.6
	«О правилах заполнения экзаменационных бланков»
· правила     заполнения     бланков    ответов 
участников;
· организация    тренировочных    занятий по 
заполнению бланков;
	в течение года
	общеобразовательные организации

	2.1.7
	«О правилах поведения в пунктах проведения экзаменов»
· права     и      обязанности           участников 
государственной итоговой аттестации в пунктах проведения экзаменов;
· цели и порядок использования 
видеонаблюдения, металлодетекторов, устройств подавления подвижной связи в пунктах проведения экзаменов;
· перечень    запрещенных   и      допустимых 
средств в пунктах проведения экзаменов;
· запрет  наличия  и   использования  средств 
связи, хранения и передачи информации, письменных и печатных справочных материалов, не предусмотренных Порядком проведения государственной итоговой аттестации;
· основания для   удаления    и    последствия 
нарушений Порядка ГИА участников экзаменов;
	в течение года
	общеобразовательные организации

	2.1.8  
	· «Места    и    порядок      ознакомления  с 
результатами экзаменов:
·  места        ознакомления            участников    
экзаменов   с результатами ГИА;
· сроки ознакомления участников экзаменов 
с результатами ГИА;
	май 2025
	общеобразовательные организации

	2.1.9
	«Порядок подачи и рассмотрения апелляций»
· виды апелляций;
· сроки    и   порядок   подачи  апелляции  о 
нарушении Порядка проведения ГИА;
· сроки    и    порядок    подачи   апелляции о 
несогласии с выставленными баллами
	май 2025
	общеобразовательные организации

	2.1.10
	«О мерах административной ответственности», предусмотренных ч.4 ст.19.30 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за нарушения Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования
	май 2025
	общеобразовательные организации

	При проведении каждого этапа родительских собраний ответственный за проведение информационно-разъяснительной работы в общеобразовательной организации составляет ведомость с перечнем рассмотренных на собрании вопросов для ознакомления под подпись каждого из родителей (законных представителей) обучающегося. В случае, если родители (законные представители) не присутствовали на родительском собрании, необходимо передать им материалы собрания для ознакомления и подписи

	3
	Информационно-разъяснительная работа с учащимися 9-х классов


	3.1.
	Проведение классных часов, индивидуальных и коллективных консультаций, бесед с обучающимися 9 классов об особенностях проведения государственной итоговой аттестации в 2025 году:
· места, сроки и порядок подачи заявления на участие в итоговом собеседовании по русскому языку;
· порядок проведения итогового собеседования по русскому языку;
· места проведения итогового собеседования по русскому языку;
· сроки, места  и порядок информирования о результатах итогового собеседования по русскому языку;
· изменения содержания КИМ по учебным предметам;
· особенности заполнения бланков регистрации, бланков ответов для участников ОГЭ, ГВЭ;
· тренировочные занятия по заполнению бланков;
· места сроки и порядок подачи заявления на участие в государственной итоговой аттестации по программа основного общего образования;
· выбор предметов на прохождение ГИА;
· перечень запрещенных и допустимых средств в пунктах проведения экзаменов;
· процедура завершения экзамена по уважительной причине и удаление с экзамена;
· условия допуска в резервные дни;
· сроки, места и порядок информирования о результатах  ГИА;
· сроки, места и порядок подачи апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами;
· условия выдачи  аттестата;
· цели и порядок использования видеонаблюдения в ППЭ, металлоискателей и устройств подавления сигналов подвижной связи в ППЭ
	в течение года
	общеобразовательные организации

	3.2.
	Ознакомление с  информационными ресурсами для подготовки к  государственной итоговой аттестации (открытый банк заданий ГИА, видеоконсультации по предметам);
	в течение года
	общеобразовательные организации

	3.3.
	Ознакомление обучающихся с типичными ошибками, допущенными при проведении ГИА в 2024 году.

	в течение года
	общеобразовательные организации

	3.4.
	Индивидуальные и групповые консультации по ознакомлению с демоверсиями ФИПИ 2025 года
	в течение года
	общеобразовательные организации

	3.5.
	Проведение анкетирования обучающихся по вопросам проведения в 2024/2025 учебном году:
· о выборе предметов для сдачи ГИА,
· о психологической готовности к ГИА, 
· об ответственности за нарушение порядка подачи и рассмотрения апелляций
	в течение года
	общеобразовательные организации

	При проведении каждого классного часа для выпускников ответственный за проведение информационно-разъяснительной работы в общеобразовательной организации составляет ведомость с перечнем рассмотренных на классном часу вопросов для ознакомления под подпись каждого из обучающихся. Если  обучающийся не присутствовали на каком-либо из классных часов, для него необходимо провести индивидуальную консультацию.

	4.
	Проведение информационно-разъяснительной работы с родителями (11 класс)


	4.1.
	Проведение школьных, муниципальных родительских собраний для обучающихся 11 классов  и их родителей (законных представителей) об особенностях государственной итоговой аттестации в 2024/2025 учебном году
	в течение учебного года
	Управление образования, общеобразовательные организации

	4.1.1
	«Об официальных источниках информации о ГИА»:
http://obrnadzor.gov.ru
http://obrnadzor.gov.ru/gia/gia-11
https://www.rustest.ru
https://fipi.ru
	в течение года
	общеобразовательные организации

	4.1.2
	«Об особенностях регистрации на ГИА в 2025 году»
- места, сроки и порядок подачи заявления на участие в итоговом сочинении (изложении);
- места, сроки и порядок подачи заявления на участие в государственной итоговой аттестации;
-  сроки и порядок изменения и дополнения перечня ранее выбранных предметов в период регистрации и после окончания сроков регистрации;
- регистрация участников с ограниченными возможностями здоровья
	ноябрь 2024
	общеобразовательные организации

	4.1.3
	«Об особенностях проведения ГИА в 2025 году»
- об итоговом сочинении (изложении)  как условии допуска с ГИА-11;
· сроки   и    продолжительность    итогового 
сочинения (изложения);
· места    проведения    итогового  сочинения 
(изложения);
· порядок           проведения             итогового 
сочинения (изложения);
· критерии оценивания итогового сочинения 
(изложения);
·  условия получения «зачёта» по итоговому 
сочинению (изложению);
· сроки, места и порядок информирования о 
результатах итогового сочинения (изложения).

- о государственной итоговой аттестации:
· формы       государственной           итоговой 
аттестации;
· выбор      предметов       на      прохождение 
государственной итоговой аттестации, в том числе по математике профильного и базового уровней;
· сроки и продолжительность экзаменов;
· места       проведения         государственной 
итоговой аттестации;
· минимальное         количество          баллов, 
необходимое для получения аттестата и для  поступления в высшие учебные заведения
· процедура    досрочного   завершения      
экзамена    по объективным причинам;
· особенности         для            участников     с 
ограниченными возможностями здоровья;
· получение    аттестата    о  среднем   общем 
образовании;
· особенности     получения       аттестата     c 
отличием
· получение   медали  «За  особые  успехи   в 
учении I степени»;
· получение   медали «За  особые   успехи   в 
учении II степени»;


	ноябрь
2024 года














в течение года













	общеобразовательные организации

	4.1.4
	«О подготовке обучающихся к ГИА-11"
- предметная и психологическая подготовка обучающихся к ГИА-11
- ознакомление с  информационными ресурсами в подготовке к  государственной итоговой аттестации (открытый банк заданий ГИА, видеоконсультации по предметам);
- консультации по ознакомлению с демоверсиями ФИПИ 2025 года; 
	в течение года
	общеобразовательные организации

	4.1.5
	«Об особенностях контрольно-измерительных материалов 2025 года:
· изменения    в   контрольно-измерительных 
материалах;
· демоверсии,              спецификации            и 
кодификаторы на сайте ФИПИ
	в течение года
	общеобразовательные организации

	4.1.6
	«О правилах заполнения экзаменационных бланков»
· правила     заполнения     бланков    ответов 
участников;
· организация    тренировочных    занятий по 
заполнению бланков;
	в течение года
	общеобразовательные организации

	4.1.7
	«О правилах поведения в пунктах проведения экзаменов»
· права     и      обязанности           участников 
государственной итоговой аттестации в пунктах проведения экзаменов;
· цели    и        порядок             использования 
видеонаблюдения, металлодетекторов, устройств подавления подвижной связи в пунктах проведения экзаменов;
· перечень    запрещенных   и      допустимых 
средств в пунктах проведения экзаменов;
· запрет  наличия  и   использования  средств 
связи, хранения и передачи информации, письменных и печатных справочных материалов, не предусмотренных Порядком проведения государственной итоговой аттестации;
· основания   для  удаления   и    последствия 
нарушений Порядка ГИА участников экзаменов;
	в течение года
	общеобразовательные организации

	4.1.8
	· «Места    и    порядок      ознакомления  с 
результатами экзаменов:
·  места        ознакомления            участников    
экзаменов   с результатами ГИА;
· сроки ознакомления участников экзаменов 
с результатами ГИА;
	май 
2025 года
	общеобразовательные организации

	4.1.9
	«Порядок подачи и рассмотрения апелляций»
· виды апелляций;
· сроки    и   порядок   подачи  апелляции  о 
нарушении Порядка проведения ГИА;
· сроки    и    порядок    подачи   апелляции о 
несогласии с выставленными баллами
	май
2025 года
	общеобразовательные организации

	4.1.10
	«О мерах административной ответственности», предусмотренных ч.4 ст.19.30 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за нарушения Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	апрель
2025 года
	общеобразовательные организации

	При проведении каждого этапа родительских собраний ответственный за проведение информационно-разъяснительной работы в общеобразовательной организации составляет ведомость с перечнем рассмотренных на собрании вопросов для ознакомления под подпись каждого из родителей (законных представителей) обучающегося. В случае, если родители (законные представители) не присутствовали на родительском собрании, необходимо передать им материалы собрания для ознакомления и подписи

	     5.        
	Информационно-разъяснительная работа с учащимися 11-х классов


	5.1
	Проведение классных часов, индивидуальных и коллективных консультаций, бесед с обучающимися 11 (12) классов об особенностях проведения государственной итоговой аттестации в 2024 году:
· места, сроки и порядок подачи заявления на участие в итоговом сочинения (изложения); 
· порядок проведения итогового сочинения (изложения);
· места проведения итогового сочинения (изложения);
· изменения содержания КИМ по учебным предметам;
· сроки, места  и порядок информирования о результатах итогового сочинения (изложения);
· особенности заполнения бланков регистрации, бланков ответов для участников ЕГЭ, ГВЭ;
· тренировочные занятия по заполнению бланков;
· места сроки и порядок подачи заявления на участие в государственной итоговой аттестации по программа среднего общего образования;
· выбор предметов на прохождение ГИА;
· перечень запрещенных и допустимых средств в пунктах проведения экзаменов;
· процедура завершения экзамена по уважительной причине и удаление с экзамена;
· условия допуска в резервные дни;
· сроки, места и порядок информирования о результатах  ГИА;
· сроки, места и порядок подачи апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами;
· условия выдачи  аттестата;
· цели и порядок использования видеонаблюдения в ППЭ, металлоискателей и устройств подавления сигналов подвижной связи в ППЭ
	в течение года
	общеобразовательные организации

	5.2
	Ознакомление с  информационными ресурсами для подготовки к  государственной итоговой аттестации (открытый банк заданий ГИА, видеоконсультации по предметам).
	в течение года
	общеобразовательные организации

	5.3
	Ознакомление обучающихся с типичными ошибками, допущенными при проведении ГИА в 2024 году.
	в течение года
	общеобразовательные организации

	5.4
	Индивидуальные и групповые консультации по ознакомлению с демоверсиями ФИПИ 2025 года
	в течение года
	общеобразовательные организации

	5.5
	Проведение анкетирования обучающихся по вопросам проведения в 2024/2025 учебном году:
· о выборе предметов для сдачи ГИА;
· о психологической готовности к ГИА;
· об ответственности за нарушение порядка подачи и рассмотрения апелляций.
	в течение года
	общеобразовательные организации

	При проведении каждого классного часа для выпускников ответственный за проведение информационно-разъяснительной работы в общеобразовательной организации составляет ведомость с перечнем рассмотренных на классном часу вопросов для ознакомления под подпись каждого из обучающихся. Если  обучающийся не присутствовали на каком либо из классных часов, для него необходимо провести индивидуальную консультацию

	6.
	Подготовка информационного материала


	6.1
	Разработка памяток для участников ГИА и их родителей (законных представителей по вопросам:
· Информация   о      порядке    проведения 
итогового сочинения (изложения) в Нелидовском городском округе;
· Информация   о      порядке    проведения 
итогового собеседования в Нелидовском городском округе;
· Информация           о                проведении 
государственной итоговой аттестации по программам основного общего образования в Нелидовском городском округе;
· Информация           о                проведении 
государственной итоговой аттестации по программам среднего общего образования в Нелидовском городском округе;
	в течение года
	Управление образования

	6.2
	Размещение и своевременное обновление на сайте школы информационных материалов по вопросам  организации и проведения ГИА  в 2025 году.
	в течение года
	общеобразовательные организации

	6.3
	Размещение на общешкольных стендах информационных плакатов по проведению ГИА

	в течение года
	общеобразовательные организации

	7.
	Организационное сопровождение информационно-разъяснительной работы


	7.1 
	Проведение совещаний по вопросам организации и подготовки проведения ГИА-9 и ГИА-11.
	в течение года
	Управление образования

	7.2
	Проведение заседаний методических объединений учителей – предметников по вопросам подготовки к итоговой аттестации в 2025 году.
	в течение года
	Управление образования, общеобразовательные школы

	7.3
	Поддержка всероссийской акции «Единый день сдачи ЕГЭ родителями»; «Карьера начинается с ЕГЭ»
	
	Управление образования

	
	8. Контроль проведения информационно-разъяснительной работы


	8.1
	Проверка планов общеобразовательных организаций  по проведению информационно-разъяснительной работы.
	октябрь 
2024 года
	Управление образования

	8.2
	Мониторинг официальных сайтов общеобразовательных организаций (наличие актуальной информации по организации и проведению ГИА-2025).
	 в течение года
	Управление образования

	8.3
	Контроль за ознакомлением участников государственной итоговой аттестации под подпись с Памятками:
· по проведению итогового сочинения (изложения);
· по проведению итогового собеседования по русскому языку;
· по проведению ГИА-9;
· по проведению ГИА-11;
· о мерах административной ответственности за нарушение Порядка проведения ГИА
	в течение года



	Управление образования



