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1. 
Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с ФЗ от 29.12.2012 №273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», Санитарно-эпидемиологическими правилами СП 3.1/2.4.3598-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы образовательных организаций и других объектов социальной инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19), утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30.06.2020 № 16, письмом Минобрнауки России от 24.09.2014 N 08-1346 «О направлении методических рекомендаций по нормативно-правовому регулированию предоставления услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продленного дня» (вместе с «Методическими рекомендациями по нормативно-правовому регулированию предоставления услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продленного дня в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
1.2. Группы продленного дня (далее ГПД) являются платной дополнительной услугой по присмотру и уходу,  организуются в целях социальной защиты обучающихся МОУ « Средняя школа 35» (далее Школа) и обеспечивают условия для самоподготовки, посещения учащимися занятий по программам дополнительного образования.
2. Порядок комплектования групп продленного дня.
2.1.Функционирование ГПД осуществляется в соответствии с  календарным учебным графиком Школы, утвержденным на текущий учебный год.

2.2. Наполняемость  одной ГПД составляет не более 25 человек. Расчет количества групп производится на основании поданных заявлений.

2.3. ГПД открывается для учащихся уровня начального общего образования, включенных в списочный состав Школы, на основании заявлений, написанных в свободной форме, родителей (законных представителей) в течение учебного года.
2.4. Заявления родителей (законных представителей) о зачислении ГПД принимаются в течение всего периода реализации платной дополнительной услуги.
2.5. Зачисление учащихся в ГПД оформляется приказом директора Школы.
2.6. Отчисление из группы продленного осуществляется на основе заявления родителей (законных представителей) и оформляется приказом директора Школы.
2.7. ГПД является платной дополнительной услугой по присмотру и уходу. Оплачивается родителями (законными представителями) на основании размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в группах продленного дня, утвержденной приказом комитета социального развития Администрации Петрозаводского городского округа.

2.8. При поступлении учащегося в ГПД с родителями (законными представителями) заключается Договор.

3. Перечень услуг по присмотру и уходу за детьми в группах продленного дня.
3.1. При организации деятельности ГПД оказываются следующие услуги по присмотру и уходу за детьми: 
- организация питания;

-(хозяйственно-бытовое обслуживание детей (соблюдение требований к санитарному содержанию помещения ГПД: ежедневная влажная уборка, дезинфекция, проветривание помещения и т.п.);

обеспечение соблюдения детьми личной гигиены и режима дня, включающее в себя: организацию прогулок, спортивного часа и отдыха детей;

-организация самоподготовки (выполнение домашних заданий);

-организацию посещения занятий по интересам, проведение физкультурно-оздоровительной работы (в том числе прогулок на свежем воздухе). 
3.2. Для учащихся  посещающих  ГПД, организуется питание (обед, полдник) за счет средств родителей (законных представителей). Режим питания и кратность приема пищи устанавливаются в зависимости от времени пребывания учащегося  в образовательном учреждении, в соответствии с графиком питания. Интервалы между приемами пищи не превышают 3,5-4 часов.

3.3. Для учащихся, имеющих право на предоставление мер социальной поддержки по обеспечению питанием и посещающих ГПД, питание предоставляется действующему законодательству и нормативным требованиям.
3.4. Родители (законные представители) могут приводить и забирать учащихся с ГПД в часы работы ГПД, с обязательным уведомлением воспитателя ГПД, о чем в табеле ГПД делается соответствующая отметка (с указанием времени).
4. Порядок организация деятельности групп продленного дня.
4.1. Деятельность ГПД регламентируется:

-положением о ГПД;
-режимом работы ГПД;
-планом работы воспитателя ГПД.

4.2. Работа ГПД строится в соответствии с действующими требованиями СанПиН ~4.2.28.21-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения• в образовательных учреждениях» по организации и режиму работы групп продленного дня, при этом: 

-недельная предельно допустимая нагрузка в ГПД при пятидневной рабочей неделе не более 30 часов;

- продолжительность пребывания учащихся начального уровня образования на свежем воздухе составляет не менее 2 часов в день;

- для восстановления работоспособности обучающихся после окончания учебных занятий в Школе, перед выполнением домашних заданий, предусмотрена прогулка длительностью не менее 1 часа;

-продолжительность самоподготовки определяется классом обучения: в 1 классе нет домашних заданий, во 2 -3 классе - до 1,5 часов, в 4 классе - до 2 часов;


Во время самоподготовки учащимся предоставляются следующие возможности: 

-возможность выбора, по усмотрению учащихся , очередности выполнения домашних заданий;
-устраивать произвольные перерывы по завершении определенного этапа работы; проводить "физкультурные минутки" длительностью 1-2 минуты;

-учащимся, закончившим выполнение домашних заданий раньше всей группы, предоставляется возможность приступить к занятиям по интересам.

Учащимся, посещающим группу продленного дня, создаются условия для занятий в музыкальных, художественных, спортивных, предметных кружках и секциях, организуемых на базе Школы;

         Медицинское обслуживание учащихся осуществляет медицинский работник в пределах своих должностных обязанностей; за ГПД закрепляются помещения, которые имеют соответственное оснащение и оборудование.

4.3. По письменному заявлению родителей (законных представителей) воспитатель группы продленного дня, может отпускать учащихся для самостоятельного хода домой или посещения учебных занятий в других учреждениях дополнительного образования без сопровождения взрослых, или в сопровождении указанных в заявлении родителей (законных представителей) третьих лиц (сопровождающих).
5. Управление  группами продленного дня.
5.1 Воспитатели назначаются и освобождаются от выполнения обязанностей приказом директора Школы. С работниками заключаются дополнительные соглашения на выполнение обязанностей по предоставлению услуг.
5.2.Воспитатель в ГПД, осуществляет свою деятельность в соответствии с должностной инструкцией, разрабатываемой и утверждаемой директором Школы
5.3. Воспитатель планирует и организует деятельность учащихся в ГПД, ведёт учет посещаемости в специальном журнале (в том числе и в электронном виде), отвечает за сохранение жизни и здоровья учащихся в период нахождения их в ГПД.
5.4. В образовательных целях, к работе в ГПД могут привлекаться учителя начальных классов, библиотекарь, логопед, психолог, педагоги дополнительного образования.

5.5. Общее руководство группами продленного дня осуществляет заместитель директора Школы или иной педагогический работник, назначенный куратором приказом по Школе.
6. 
Обязанности и ответственность сторон.
6.1. Воспитатели ГПД обязаны:

-организовывать работу группы продленного дня в соответствии с режимом ГПД, утвержденным директором Лицея;

-проводить с учащимися образовательно-воспитательные развивающие мероприятия согласно плану работы ГПД;

-организовать и контролировать самостоятельную работу учащихся по выполнению домашних заданий, оказывать необходимую учебно-методическую помощь в данной работе;
-осуществлять контроль посещения ГПД посредством ведения специального журнала (в том числе и в электронном виде):

- своевременно оформлять документацию;

    - следить за соблюдением санитарно-эпидемиологических требований  к организации работы   ГПД 

6.2. Воспитатели ГПД несут ответственность за:

- качество воспитательной работы с учащимися группы продленного дня;

-соблюдение установленного режима дня и правил внутреннего распорядка Школы; 
-жизнь, здоровье и благополучие вверенных ему учащихся во время нахождения в ГПД, а также во время прогулок, проведения внеурочных занятий, внешкольных мероприятий, экскурсий;

6.3. Родители (законные представители) учащихся обязаны:

-оказывать помощь педагогическим работникам в воспитании и обучении учащихся, обеспечивать единство педагогических требований к ним;

-помогать в организации досуга учащихся;

6.4. Родители несут ответственность:
- за своевременную оплату услуги, согласно Договору, оплату горячего питания;

-за своевременную организацию ухода домой учащегося, по окончании работы группы продленного дня;
-за предоставление письменного заявления воспитателю ГПД, при самостоятельном (или при сопровождении учащегося третьими лицами) уходе учащегося на занятия в другие учреждения дополнительного образования.
6.5. Учащиеся обязаны:

-соблюдать Устав и локальные нормативные акты Школы;

-бережно относится к имуществу;

-соблюдать правила поведения в Школе и группе продленного дня; соблюдать санитарно-гигиенические правила;

-выполнять требования работников Школы по соблюдению правил внутреннего распорядка.

7. Документация группы продленного дня
Документация группы продленного дня: 
-списки воспитанников ГПД;
-заявления и договоры родителей (законных представителей):
-программа работы группы продленного дня; 
-режим работы ГПД;

-заявления родителей (законных представителей), для самостоятельного (или в сопровождении третьих лиц) посещения учреждений дополнительного образования; 
-табель посещаемости обучающимися ГПД, с указанием времени уходя учащихся домой;
-штатное расписание работников ГПД, табель учета рабочего времени.

    Воспитатели ГПД отчитываются о проделанной работе по мере необходимости и в соответствии по запросу администрации Школы, а так же по окончании учебного года.


