Приложение 1 

к приказу от 01.06.2015 № 193
ПОЛОЖЕНИЕ 

О НОРМАХ  ВРЕМЕНИ НА УБОРКУ УЧЕБНЫХ, АДМИНИСТРАТИВНЫХ, РЕКРЕАЦИОННЫХ, СЛУЖЕБНЫХ И КУЛЬТУРНО-БЫТОВЫХ ПОМЕЩЕНИЙ


1. Общие положения.
1.1. Положение разработано на основе Постановления  Государственного комитета СССР по труду и социальным вопросам от 29 декабря 1990 г. N 469.

1.2. Повторяемость уборки устанавливается администрацией исходя из уровня качества уборки, соответствующего санитарным требованиям.
2. Организация труда
2.1. Задача содержания учебных, служебных, административных, рекреационных и культурно-бытовых помещений в чистоте и порядке обусловлена производственными, санитарно-гигиеническими и эстетическими требованиями.

2.2. Для поддержания чистоты в учебных, служебных, административных, рекреационных  и культурно-бытовых помещениях выполняются следующие виды уборок: сухая, влажная, мытье, чистка и прочие работы.

2.3. В начале смены уборщик доставляет к месту работы необходимые средства и приспособления: веник, щетку, тряпку, ведро, совок, моющие средства, по окончании уборки относит их к месту хранения.

2.4. При уборке помещений опорожняются в специальную тару корзины с бумагой, протираются мебель, подоконники, батареи, двери, стены, убирается пол и выполняются прочие работы, связанные с содержанием в чистоте помещений.

2.5. При влажной уборке тряпка периодически смачивается в воде и отжимается. Дезинфицирующий раствор  приготавливается уборщиком согласно инструкции по использованию специальных дезинфицирующих средств. Вода и моющий раствор периодически меняются.

2.6. Собранный в процессе уборки мусор выносится ведрами, мешками  в специально отведенные места.

2.7. При уборке помещений применяются ручные средства уборки. При чистке ковровых покрытий, дорожек, мягких диванов, кресел и стульев применяются пылесосы.

3.  Нормы  времени убираемых площадей  в учебном помещении
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (крашеные, линолеумное покрытие, ковровая дорожка)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	
	
	Удаление пыли пылесосом
	1 раз в 2 недели

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Стол письменный (учительский)
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.2.
	Стол ученический (парта)
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.3.
	Стул (учительский, ученический)
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.4.
	Стеллаж книжный 
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.5.
	Стенды
	Сухая протирка
	1 раз в месяц

	2.6.
	Раковина (мойка)
	Мытье 
	Ежедневно

	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	4  раза в месяц

	3.2.
	Оконные блоки с подоконниками
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	3.3.
	Отопительные приборы
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	3.4.
	Стены
	Влажная протирка
	1 раз в месяц

	3.5.
	Потолок
	Обметание пыли
	2 раза в год

	4.
	Инвентарь

	4.1.
	Настольная лампа
	Сухая протирка
	Через день

	4.1.
	Зеркало
	Чистка

Протирка
	Ежедневно 

1 раз в неделю

	4.2.
	Часы настенные
	Протирка
	1 раз в неделю

	4.3.
	Корзина для мусора
	Опорожнение 
	Ежедневно 


4. Нормы  времени убираемых площадей  в административных помещениях
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (крашеные, линолеумное покрытие, ковровая дорожка)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	
	
	Удаление пыли пылесосом
	1 раз в 2 недели

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Стол письменный 

Стол для заседаний
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.2.
	Стул, кресло офисное
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.3.
	Стеллаж книжный 
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.4.
	Шкаф для одежды
	Сухая протирка
	1 раз в неделю

	2.5.
	Сейф
	Сухая протирка
	Ежедневно 

	2.6.
	Раковина (мойка)
	Мытье 
	Ежедневно

	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	2 раза в месяц

	3.2.
	Оконные блоки с подоконниками
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	3.3.
	Отопительные приборы
	Влажная протирка
	4 раза в год

	3.4.
	Стены
	Влажная протирка
	2 раза в год

	3.5.
	Потолок
	Обметание пыли
	2 раза в год

	4.
	Инвентарь

	4.1.
	Настольная лампа
	Сухая протирка
	Через день

	4.1.
	Зеркало
	Чистка

Протирка
	Ежедневно 

1 раз в неделю

	4.2.
	Часы настенные
	Протирка
	1 раз в неделю

	4.3.
	Корзина для мусора
	Опорожнение 
	Ежедневно 

	4.4.
	Телефон
	Сухая протирка
	Ежедневно


5. Нормы  времени убираемых площадей  в библиотеке
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (крашеные)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Стол письменный,  библиотечная  кафедра
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.2.
	Стол ученический
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.3.
	Стул (учительский, ученический)
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.4.
	Стеллаж книжный 

Стол для книг (выставочный)
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.5.
	Стенды
	Сухая протирка
	1 раз в месяц

	2.6.
	Кресла для отдыха
	Удаление пыли пылесосом
	1 раз в 2 недели

	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	4 раза в месяц

	3.2.
	Оконные блоки с подоконниками
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	3.3.
	Отопительные приборы
	Влажная протирка
	4 раза в год

	3.4.
	Стены
	Влажная протирка
	2 раза в месяц

	3.5.
	Потолок
	Обметание пыли
	2 раза в год

	4.
	Инвентарь

	4.1.
	Настольная лампа
	Сухая протирка
	Через день

	4.2.
	Часы настенные
	Протирка
	1 раз в неделю

	4.3.
	Корзина для мусора
	Опорожнение 
	Ежедневно 


6. Нормы  времени убираемых площадей  в учительской
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (линолеум)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Стол письменный
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.2.
	Стул 
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.3.
	Стеллаж  для журналов
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	2.4.
	Диван
	Удаление пыли пылесосом
	1 раз в 2 недели

	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	2 раза в месяц

	3.2.
	Оконные блоки с подоконниками
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	3.3.
	Отопительные приборы
	Влажная протирка
	4 раза в год

	3.4.
	Стены
	Влажная протирка
	2 раза в год

	3.5.
	Потолок
	Обметание пыли
	2 раза в год

	4.
	Инвентарь

	4.2.
	Часы настенные
	Протирка
	1 раз в неделю

	4.3.
	Корзина для мусора
	Опорожнение 
	Ежедневно 


7. Нормы  времени убираемых площадей  в обеденном зале школьной столовой
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (кафельная плитка)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Стол обеденный (учительский)
	Влажная протирка
	Ежедневно

	2.2.
	Стол  обеденный (ученический)
	Влажная протирка
	Ежедневно

	2.3.
	Стул (учительский, ученический)
	Влажная протирка
	Ежедневно


	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	2 раза в месяц

	3.2.
	Оконные блоки с подоконниками
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	3.3.
	Отопительные приборы
	Влажная протирка
	1 раз в месяц

	3.4.
	Стены
	Влажная протирка
	2 раза в год

	3.5.
	Потолок
	Обметание пыли
	2 раза в год


8. Нормы  времени убираемых площадей  в служебном помещении (санитарный узел)
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (кафельная плитка)
	Мытье
	Ежедневно

	2.
	Раковины
	Мытье
	Ежедневно

	3.
	Унитазы
	Мытье
	Ежедневно

	4.
	Стены
	Мытье
	4 раза в год

	5.
	Корзина для мусора
	Опорожнение 
	Ежедневно 

	6.
	Зеркало
	Чистка

Протирка
	Ежедневно 

1 раз в неделю


9. Нормы  времени убираемых площадей  в рекреационных помещениях

	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (плитка)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Банкетки (скамейки)
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	2 раза в месяц

	3.2.
	Оконные блоки с подоконниками
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	3.3.
	Отопительные приборы
	Влажная протирка
	1 раз в месяц

	3.4.
	Стены
	Влажная протирка
	1 раз в месяц

	3.5.
	Потолок
	Обметание пыли
	2 раза в год


10. Нормы  времени убираемых площадей  в спортивных залах
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (лаковое покрытие)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Шведская стенка
	Сухая протирка

Влажная протирка
	1 раз в неделю

	2.2.
	Скамья спортивная
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю

	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	2 раза в месяц

	3.2.
	Отопительные приборы
	Влажная протирка
	1 раз в месяц

	3.3.
	Стены
	Влажная протирка
	1 раз в неделю

	4.
	Инвентарь

	4.1.
	Маты гимнастические
	Протирка
	1 раз в неделю

	5.
	Санитарные комнаты
	
	

	5.1.
	Полы (кафельная плитка)
	Мытье
	Ежедневно

	5.2.
	Раковины, душевые поддоны
	Мытье
	Ежедневно

	5.3.
	Унитазы
	Мытье
	Ежедневно

	5.4.
	Стены
	Мытье
	1 раз в неделю

	5.5.
	Корзина для мусора
	Опорожнение 
	Ежедневно 

	6.
	Раздевалки
	
	

	6.1.
	Полы (крашеные)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	
	
	Удаление пыли пылесосом
	1 раз в 2 недели

	6.2.
	Скамьи
	Сухая протирка

Влажная протирка
	Ежедневно
1 раз в неделю


11. Нормы  времени убираемых площадей  в гардеробах 
	№ 

п/п
	Наименование  объекта работ 
	Вид уборки
	Периодичность выполнения работ

	1.
	Полы (плитка)
	Подметание влажным веником
	ежедневно

	
	
	Влажная уборка
	ежедневно

	2.
	Мебель и инвентарь для помещения

	2.1. 
	Вешалки для одежды
	Сухая протирка

Влажная протирка
	1 раз в неделю
1 раз в месяц

	2.2.
	Полка для обуви
	Влажная протирка
	Ежедневно

	3.
	Окрашенные поверхности

	3.1.
	Двери
	Влажная протирка 
	1 раз в неделю

	3.2.
	Стены
	Влажная протирка
	1 раз в месяц

	4.
	Инвентарь

	4.1.
	Стол, стул
	Протирка
	1 раз в неделю
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