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ПОЛОЖЕНИЕ 
о приёме в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Школа искусств» г. Пудожа 
 
Настоящее положение разработано в соответствии с Уставом муниципального 
бюджетного учреждения дополнительного образования «Школа искусств» г. Пудожа 
(далее по тексту – Школа). 
 

1. Общие положения 
1.1.Школа ежегодно самостоятельно формирует контингент обучающихся согласно 
лицензии. 
1.2.Возраст поступающих в Школу  определяется Педагогическим советом 
образовательного учреждения в соответствии с учебными планами и программами и в 
зависимости от возрастных физиологических  особенностей поступающего ребёнка. 
1.3.Правом поступления в Школу пользуются все граждане Российской Федерации. 
Граждане других государств, проживающих на территории Российской Федерации, 
принимаются в Школу на общих основаниях. 
1.4.Для организации и проведения приёмных испытаний создаётся приёмная комиссия, 
которая проводит испытания, знакомит родителей (законных представителей) с Уставом 
Школы, правилами приёма и обучения, другими локальными актами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса.  
1.5.Результаты приёмных испытаний вносятся в протокол, на основании которого 
проводится зачисление обучающихся в Школу. 
1.6.Дети, поступающие на художественно-графическое отделение, зачисляются в Школу 
без вступительных экзаменов. 



1.7.Порядок и сроки приёмных испытаний утверждаются Педагогическим советом 
Школы. Для работы приёмной комиссии преподавателями заранее предоставляются 
сведения о имеющихся у них вакансиях на новый учебный год. 
 

2. Порядок приёма обучающихся. 
2.1.При поступлении ребёнка в Школу родители поступающего (законные представители) 
подают заявление установленного образца на имя директора Школы, оформляют Договор, 
знакомятся с Уставом и правилами поведения в Школе. 
В заявлении необходимо указать: 
- ФИО, дату и год рождения ребёнка; 
- название общеобразовательной школы и класс; 
- наименование отделения Школы (музыкальное, художественно-графическое); 
- наименование инструмента при выборе музыкального отделения Школы; 
 
- СНИЛС ребёнка; 
- место жительства ребёнка; 
- сведения о родителях ребёнка (законных представителях): ФИО, паспортные данные, 
СНИЛС, место работы, должность, контактный телефон; 
- дату написания заявления; 
- подпись заявителя. 
2.2. К заявлению необходимо приложить копию свидетельства о рождении ребёнка, 
справку о регистрации по месту жительства ребёнка. 
2.3.После заключения Договора, ознакомления с Уставом, правилами поведения в школе и 
другими локальными актами, дети, прошедшие конкурсный отбор, получившие на 
приёмных испытаниях наиболее высокие оценки, считаются зачисленными в Школу и 
имеют право на получение услуги в соответствии с учебным планом, дополнительной 
образовательной программой и расписанием занятий, установленными в Школе. 
2.4. Зачисление обучающихся в Школу производится приказом директора. 
2.5. Школа, оказывающая услугу, в течение трёх  дней после принятия решения приёмной 
комиссией должна разместить в своём помещении и на официальном сайте списки 
зачисленных обучающихся в Школу, либо сообщить иным способом родителям 
(законным представителям) о зачислении обучающихся. 
2.6. Родители (законные представители) поступающих вправе подать апелляцию в 
письменном виде по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального отбора в 
апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления 
результатов отбора поступающих. 
2.6. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня её подачи на 
заседание апелляционной комиссии, на которое приглашаются родители (законные 
представители) поступающих, не согласные с решением по отбору поступающих. 
2.7. Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или 
нецелесообразности повторного проведения отбора поступающих на обучение, родители 
(законные представители) которых подали апелляцию. 
2.6. При наличии свободных мест проводится  дополнительный приём, о сроках 
проведения которого размещается информация на информационных стендах Школы и 
официальном сайте Школы. 



2.7. По окончании полного курса обучающиеся получают свидетельство об окончании 
МБУ ДО «Школа искусств» г. Пудожа, по окончании неполного курса выдаётся справка с 
указанием фактического срока обучения. 
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