1
2

Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение
«Гимназия №4 г.Вельска»

(МБОУ «Гимназия №4 г.Вельска»)

	РАССМОТРЕНЫ
	СОГЛАСОВАНЫ
	УТВЕРЖДЕНЫ

	на заседании педагогического совета МБОУ «Гимназия №4 г.Вельска»

Протокол № 6  от 

28.04.2022
	Начальником управления образования администрации Вельского муниципального района Архангельской области
   13 мая  2022 г.


	Приказом директора МБОУ «Гимназия №4 г.Вельска» № 216        от  28.04.2022 

	РАССМОТРЕНЫ
на заседании Совета Учреждения

Протокол №1 от 26.05.2022
	___________Е.В.Могутова
	____________Н.Л.Ферина


Правила организации индивидуального отбора 

при приеме в МБОУ «Гимназия №4 г.Вельска», 

переводе в класс (группу) для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила организации индивидуального отбора при приеме в МБОУ «Гимназия №4 г.Вельска» (далее — Гимназия), переводе в класс (группу) для получения основного общего, среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения (далее - Правила) разработаны в соответствии с 
· пунктом 5 статьи 67 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 
· подпунктом 30 пункта 1 и пунктом 2 статьи 10, статьей 19 областного закона от 2 июля 2013 года № 712-41-ОЗ «Об образовании в Архангельской области»,

· Порядком организации индивидуального отбора при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения, утвержденного Постановлением министерства образования и науки Архангельской области от 31.01.2017 №. 2 (с изменениями, утвержденными Постановлением министерства образования Архангельской области от 04.04.2022 №8)

1.2. Настоящие Правила регламентируют организацию индивидуального отбора при приеме в Гимназию, переводе в класс (группу) для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения (далее — индивидуальный отбор).
1.3. Индивидуальный отбор при приеме либо переводе в Гимназию для получения основного общего образования в классы (группы) с углубленным изучением отдельных учебных предметов допускается с пятого класса. Индивидуальный отбор при приеме либо переводе в Гимназию для получения среднего общего образования в классы с углубленным изучением отдельных учебных предметов допускается с десятого класса.
1.4. Во внеочередном и первоочередном порядках предоставляются места в Гимназии для получения основного общего образования детям, указанным в Порядке приема на обучение по образовательным программам   начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденном приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458. 

1.5. Индивидуальный      отбор      при      приеме      либо      переводе в Гимназию для получения основного общего образования в классы (группы) с углубленным изучением отдельных предметов допускается при наличии свободных мест в таких классах (группах) после укомплектования их лицами, обучающимися в Гимназии, в случае, если количество лиц, изъявивших желание обучаться в таких классах (группах) превышает количество свободных мест.
1.6. Индивидуальный      отбор       при       приеме       либо       переводе   в Гимназию для получения среднего общего образования в классы профильного обучения допускается в следующих случаях:

· если количество лиц, проживающих на территории, за которой закреплена Гимназия, и изъявивших желание обучаться в классе профильного обучения, а также лиц, получивших основное общее образование в Гимназии и изъявивших желание обучаться в классе профильного обучения,   превышает количество   мест  в таком классе;

· если после формирования класса профильного обучения из лиц, проживающих на территории, за которой закреплена Гимназия, а также лиц, получивших основное общее образование в Гимназии, остались свободные места, но количество лиц,    обучавшихся в иных образовательных организациях и изъявивших желание обучаться в классе профильного обучения, превышает количество свободных  мест в таком классе.
1.7. Условия индивидуального отбора определены Положением об условиях индивидуального отбора для получения основного общего образования в классах (группах) с углубленным изучением отдельных учебных предметов (Приложение 1); Положением об условиях индивидуального отбора для получения среднего общего образования в классах профильного обучения (Приложение 2).
2. Организация работы приемной и апелляционной комиссии

2.1. Для организации приема документов, проведения конкурса и решения вопроса о зачислении учащихся в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов, класс профильного обучения Гимназией формируются приемная и апелляционная комиссии.
2.2.   Составы приемной и апелляционной комиссии формируются в количестве 5 человек из числа
1) представителей администрации Гимназии – 1 человек;

2) представителей Совета Учреждения Гимназии из числа родителей – 1 человек;

3) педагогических
работников 
Гимназии, осуществляющих обучение по учебным предметам, углубленное изучение которых будет осуществляться в классах (группах) с углубленным изучением отдельных учебных предметов, либо по учебным предметам, соответствующим профилю классов профильного обучения, при приеме либо переводе в которые осуществляется индивидуальный отбор – 1 человек;

4) педагога-психолога или социального педагога Гимназии – 1 человек

5) представитель управления образования Вельского муниципального района Архангельской области – 1 человек.

2.3. Срок полномочий, персональный состав приемной и апелляционной комиссии утверждается приказом директора Гимназии. Члены приемной комиссии не могут входить в состав апелляционной комиссии.

2.4. Председателем приемной комиссии является директор Гимназии. Председатель апелляционной комиссии избирается на первом заседании из числа членов апелляционной комиссии. 
Председатель приемной или апелляционной  комиссии

· осуществляет общее руководство деятельностью комиссии;
· определяет обязанности членов комиссии;
· определяет режим работы комиссии;
· проводит прием граждан, поступающих в 10 класс, их родителей (законных представителей);
· несет ответственность за соблюдение Правил приема и других нормативных документов, регламентирующих прием.
2.5. Составы приемной и апелляционной комиссии формируются таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликта интересов, который влияет или может повлиять на осуществление  полномочий соответствующей комиссией.

Для целей настоящих Правил под конфликтом интересов понимается ситуация, при которой      личная      заинтересованность       (прямая или косвенная) члена приемной или апелляционной комиссии влияет или может повлиять на надлежащее, объективное и беспристрастное осуществление им полномочий члена соответствующей комиссии.

Под личной заинтересованностью члена приемной или апелляционной комиссии понимается возможность получения им доходов в виде денег, иного имущества, в том числе имущественных прав, услуг имущественного характера, результатов выполненных работ или каких-либо выгод (преимуществ), и (или) состоящими с ним в близком родстве или свойстве лицами (родителями, супругами, детьми, братьями, сестрами, а также братьями, сестрами, родителями, детьми супругов и супругами детей), гражданами или организациями, с которыми член соответствующей комиссии и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, связаны имущественными, корпоративными или иными близкими отношениями.
2.6. В случае возникновения у члена приемной или апелляционной комиссии личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, либо при возникновении ситуации оказания воздействия (давления) на члена соответствующей комиссии, связанного с осуществлением им своих полномочий, член приемной или апелляционной комиссии   обязан    в    кратчайшие    сроки    проинформировать   об    этом в письменной форме председателя соответствующей комиссии.
Председатель приемной или апелляционной комиссии, которому стало известно о возникновении у члена соответствующей комиссии личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, обязан принять меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов вплоть до исключения члена приемной или апелляционной   комиссии, являющегося стороной конфликта интересов, из состава соответствующей комиссии.
2.7. Члены приемной комиссии

· проводят разъяснительную работу с педагогическим коллективом и родителями (законными представителями) о порядке приема учащихся в 10 класс;
· обеспечивают наличие и доступность информации для граждан о порядке приема учащихся в 10 класс;

· участвуют в заседаниях приемной комиссии;
· участвуют в организации и конкурсном отборе поступающих;
·  готовят предложения по зачислению в состав 10 класса;
· обеспечивают информирование поступающих и (или) их родителей (законных представителей) с результатами индивидуального отбора.
2.8. Члены апелляционной комиссии: 
· принимают и рассматривают апелляции поступающих в 10 класс;
· определяют соответствие порядка приема в 10 класс установленным требованиям;
· устанавливает соответствие выставленных баллов утвержденным критериям оценивания результатов при проведении индивидуального отбора;
· оформляют протокол о принятом решении и доводят его до сведения поступающего (под подпись).
2.9. Решения приемной и апелляционной комиссий принимаются простым большинством голосов при наличии не менее 2/3 состава. Работа приемной и апелляционной комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами комиссии.
3. Организация приема на обучение при осуществлении индивидуального отбора
3.1. При приеме гражданина в Гимназию последняя обязана ознакомить совершеннолетнего, несовершеннолетнего гражданина или его родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми Гимназией, Правилами организации индивидуального отбора и дpyгими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, права и обязанности учащихся.
3.2.  За учащимися, принятыми в классы (группы) с углубленным изучением отдельных учебных предметов или классы профильного обучения, сохраняется право свободного перехода в общеобразовательные классы (группы) (при наличии свободных мест в них). Перевод осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) на имя директора Гимназии.
3.3. Прием граждан в Гимназию для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения в течение года осуществляется при наличии свободных мест по решению приемной комиссии Гимназии.
3.4. Информирование учащихся и их родителей (законных представителей) о предстоящем   индивидуальном   отборе,   в   том   числе     о   сроках,   времени   и   месте   подачи   заявлений   о   приеме   в   классы  с углубленным изучением отдельных учебных предметов и в классы профильного   обучения,   о сроках   и порядке   индивидуального отбора, об учебных предметах, углубленное изучение которых будет осуществляться в классах с углубленным изучением отдельных   учебных   предметов, либо об учебных предметах, соответствующих профилю классов профильного   обучения,   правилах   подачи   и   рассмотрения   апелляций по результатам индивидуального отбора осуществляется через официальный сайт гимназии в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее ( сеть   «Интернет»), при    проведении     в    гимназии ученических и родительских собраний, через информационные стенды в помещениях гимназии не позднее 15 октября года, предшествующего проведению индивидуального отбора.
3.5. Результаты индивидуального отбора оформляются протоколом приемной комиссии, который подписывается всеми членами приемной комиссии.

Информация   об   итогах   проведения    индивидуального   отбора   и зачисления учащихся в классы с углубленным изучением отдельных учебных   предметов   и   в   классы   профильного   обучения   размещается на официальном сайте гимназии в сети «Интернет» и на информационных стендах в помещениях Гимназии не позднее трех календарных дней после проведения индивидуального отбора.
3.6. О решении приемной комиссии Гимназия обязана проинформировать совершеннолетнего гражданина, несовершеннолетнего гражданина и (или) его родителя (законного представителя) не позднее, чем через два рабочих дня после дня окончания индивидуального отбора по соответствующему предмету или профилю.
3.7. При осуществлении индивидуального отбора Гимназия обеспечивает соблюдение прав граждан на получение образования, установленных законодательством Российской Федерации, создает условия гласности и открытости в работе приемной комиссии, обеспечивает объективность оценки способностей и склонностей учащихся.
3.8. Граждане, успешно прошедшие индивидуальный отбор, зачисляются в Гимназию на основании приказа директора Гимназии.

4. Требования к оформлению и способам представления документов при осуществлении индивидуального отбора

4.1. Заявления   о приеме   на обучение   и документы   для приема на обучение, предусмотренные пунктом 8 Положения об условиях индивидуального отбора для получения основного общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов, пунктом 9 Положения об условиях индивидуального отбора для получения среднего общего образования в классах профильного обучения подаются одним из следующих способов:
· лично в Гимназию;
· через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
· в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты Гимназии school4velsk3@yandex.ru или с использованием функционала    официального    сайта    Гимназии в сети «Интернет».

4.2. Гимназия осуществляет проверку достоверности   сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов.

4.3. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) учащегося или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части   1   статьи   34   Федерального   закона об образовании указываются следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 
· дата рождения учащегося;

· адрес места жительства и (или) адрес места пребывания учащегося;
·  фамилия, имя, отчество (при  наличии) родителя(ей) (законного(ых)

представителя(ей) учащегося;

· адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) учащегося;

· адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) учащегося;

· наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;

· потребность учащегося в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании   специальных   условий для организации обучения и воспитания учащегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

· согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) учащегося на его обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения учащегося по адаптированной образовательной программе);

· согласие поступающего,   достигшего   возраста   восемнадцати   лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

· язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

· родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

· факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) учащегося с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности,    со    свидетельством    о    государственной    аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся;

· согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) учащегося на обработку персональных данных.

4.4 Образец заявления о приеме на обучение размещается на      информационном      стенде и официальном сайте  Гимназии в сети «Интернет».
Приложение 1
Положение об условиях индивидуального отбора 

для получения основного общего образования 

с углубленным изучением отдельных учебных предметов

1. Родители (законные представители) обучающихся, желающих обучаться в классах (группах) с углубленным изучением отдельных предметов, подают заявление в срок до 30 июня текущего года согласно форме, утвержденной в МБОУ «Гимназия №4 г.Вельска».
2. Индивидуальный отбор проводится в период с 1 июня по 15 июня текущего года. О результатах индивидуального отбора учащиеся и их родители (законные представители) информируются способом, указанном в заявлении, в период с 16 июня по 18 июня.
3. При приеме в Гимназию для получения основного общего образования в классах (группах) с углубленным изучением отдельных предметов устанавливаются следующие критерии индивидуального отбора:

· результаты успеваемости за предшествующий период обучения по учебному предмету, который будет изучаться углубленно;
· индивидуальные учебные достижения учащихся (портфолио) по учебным предметам, по которым организуется углубленное обучение, за два последних года.

4. По результатам индивидуального отбора каждый учащийся получает общий балл, состоящий из суммы баллов, округленных до сотых по правилам математического округления:

· средний балл четвертных и годовых отметок по предмету, изучаемому на углубленном уровне, за курс обучения в предыдущем классе;
· баллы за индивидуальные учебные достижения в соответствии с критериями, указанными в пункте 3 настоящего Положения.

5. Система оценки, применяемая при индивидуальном отборе на уровне основного общего образования, представлена в таблице:
	Критерии
	Количество баллов, 
комментарии к их выставлению

	Отметки учащегося за предшествующий и (или) текущий период обучения по учебному предмету, который будет изучаться углубленно
	Средний балл четвертных, годовых отметок  по предметам, которые будут изучаться углубленно

	Индивидуальные достижения учащегося (портфолио) в очных и (или) заочных мероприятиях (конкурсах, состязаниях, олимпиадах, конференциях и др.) различного уровня (муниципального, регионального, всероссийского, международного) по учебным предметам, по которым организуется углубленное обучение, за два последних года
	0 баллов − показатель не проявляется;

1 балл − показатель отражает результаты участия;

2 балла − показатель отражает результаты призера (победителя) городского (муниципального) этапа;

3 балла − показатель отражает результаты призера (победителя) регионального этапа. 
4 балла − показатель отражает результаты призера (победителя) всероссийского этапа;

5 баллов − показатель отражает результаты призера (победителя) международного этапа.


6. На основании общего балла выстраивается рейтинг учащихся для зачисления в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов.

7. Преимущественным правом зачисления в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов при условии равенства баллов в рейтинге обладают категории учащихся, имеющие более высокие результаты успеваемости по учебным предметам, которые будут изучаться углубленно.

При условии равенства баллов в рейтинге преимущественное право приема имеют учащиеся, проживающие на закрепленной территории и (или)  являющиеся обучающимися гимназии.

8. Для участия в индивидуальном отборе и решения вопроса о зачислении в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов в Гимназию представляются следующие документы:

· заявление о приеме в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов от родителей (законных представителей)        учащегося, форма которого установлена гимназией;
· результаты успеваемости по учебным предметам, которые будут изучаться углубленно, заверенные руководителем общеобразовательной организации   (для зачисления   учащихся,   ранее   проходивших   обучение в другой образовательной организации);
· индивидуальные   учебные   достижения    учащихся   (портфолио)  в очных и (или) заочных мероприятиях (конкурсах, состязаниях, олимпиадах, конференциях) различных уровней (муниципального, регионального, всероссийского, международного) по учебным предметам, углубленное изучение которых будет осуществляться в классах с углубленным изучением отдельных учебных предметов, за два последних года;

· личное дело учащегося (для зачисления учащихся, ранее проходивших обучение в другой общеобразовательной организации; при поступлении в пятый – девятый классы).
Приложение 2
Положение об условиях индивидуального отбора 

для получения среднего общего образования 

в классах профильного обучения

1. Комплектование профильных классов осуществляется из граждан, освоивших образовательные программы основного общего образования.
2. Обучающиеся, желающие обучаться в профильных классах, подают заявление в срок до 15 августа текущего года согласно форме, утвержденной в гимназии.
3. Индивидуальный отбор проводится в период с 15 августа по 20 августа текущего года. О результатах индивидуального отбора учащиеся и их родители (законные представители) информируются способом, указанном в заявлении, в период с 20 августа по 25 августа.

4. При приеме в Гимназию для получения среднего общего образования в классах профильного обучения устанавливаются следующие критерии индивидуального отбора:
1) результаты прохождения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования по учебным предметам, которые будут изучаться углубленно в соответствии с профилем класса (при наличии результатов);

2) отметки учащегося   (итоговая   за девятый   класс   или средняя за текущий период обучения) по учебному предмету, который будет изучаться углубленно в соответствии с профилем класса;

3) индивидуальные   учебные   достижения    учащихся   (портфолио) в очных и (или) заочных мероприятиях (конкурсах, состязаниях, олимпиадах, конференциях и др.) различного уровня (муниципального, регионального, всероссийского, международного) по учебным предметам, по которым организуется углубленное или профильное обучение, за два последних года.
5. Система оценки, применяемая при индивидуальном отборе на уровне среднего общего образования, представлена в таблице:
	Критерии
	Количество баллов, 
комментарии к их выставлению

	Результаты прохождения государственной

итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования по учебным предметам, которые будут изучаться углублённо

в соответствии с профилем класса
	Балл (средний балл) результатов

государственной итоговой аттестации по предметам, которые будут изучаться углубленно (при наличии)

	Отметки учащегося по учебному предмету, который будет изучаться углубленно в соответствии с профилем класса
	Средний балл итоговых отметок  за 9 класс по предметам, которые будут изучаться углубленно

	Индивидуальные достижения учащегося (портфолио) в очных и (или) заочных мероприятиях (конкурсах, состязаниях, олимпиадах, конференциях и др.) различного уровня (муниципального, регионального, всероссийского, международного) по учебным предметам, по которым организуется углубленное обучение, за два последних года
	0 баллов − показатель не проявляется;

1 балл − показатель отражает результаты участия;

2 балла − показатель отражает результаты призера (победителя) городского (муниципального) этапа;

3 балла − показатель отражает результаты призера (победителя) регионального этапа. 
4 балла − показатель отражает результаты призера (победителя) всероссийского этапа;

5 баллов − показатель отражает результаты призера (победителя) международного этапа.


6. По результатам индивидуального отбора каждый учащийся получает общий балл, состоящий из суммы баллов за каждый критерий. В соответствии с общими баллами обучающихся составляется        рейтинг.    
7.  Преимущественным правом зачисления в класс профильного обучения при условии равенства баллов в рейтинге обладают следующие категории учащихся:

1) учащиеся, желающие поступить в порядке перевода в течение учебного года из другой образовательной организации, реализующей общеобразовательную программу по тем же учебным предметам профильного изучения;

2) учащиеся, имеющие более высокие   результаты   успеваемости по учебным предметам, которые будут изучаться на профильном уровне.

8. На основании рейтинга с учетом внеочередного, первоочередного и преимущественного прав поступления приемная   комиссия   Гимназии    принимает   решение о приеме в профильный класс, что является основанием для издания приказа о зачислении.

9. Для участия в индивидуальном отборе и решения вопроса о зачислении в профильный класс в Гимназию представляются следующие документы:

1) заявление родителей (законных представителей) поступающего о приеме в Гимназию на имя директора Гимназии; 
2) аттестат об основном общем образовании;
3) справка о результатах ОГЭ, полученных в ходе прохождения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (для зачисления учащихся, ранее проходивших обучение в другой общеобразовательной организации);
4) документы, подтверждающие индивидуальные достижения учащегося (портфолио): грамоты, дипломы, сертификаты, удостоверения, благодарственные письма и другие документы, подтверждающие достижения в очных и (или) заочных мероприятиях различного уровня (конкурсах, состязаниях, олимпиадах, конференциях и др.) по учебному предмету, который будет изучаться углубленно или на профильном уровне (за один или два последних года).

10. Прием и перевод учащихся в Гимназию для получения среднего общего образования в течение года осуществляется при наличии свободных мест по решению приемной комиссии Гимназии.

