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Положение  о школьной  библиотеке

МБОУ «Гимназия №4 г. Вельска»
(с изменениями, утвержденными приказом №572 от 03.11.2022)

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в  соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г., с ФГОС НОО, СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» (утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 8 сентября 2020 года №28), Федеральным законом  № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности от 25.07.2002 г., Федеральным законом  «О защите детей от информации, причиняющий вред их здоровью и развитию» № 436-ФЗ от 29.12.2010 г., Федеральным законом  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской федерации» от 24 июля 1998 г № 124-ФЗ, на основании приказа «О реализации решения коллегии Минобразования России от 10.02.2004 № 2/2 «Об основных направлениях совершенствования деятельности библиотек учреждений общего образования Российской Федерации»», Уставом МБОУ «Гимназия №4 г. Вельска»». 
1.2. Библиотека обеспечивает права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами. 

1.3. Обеспеченность библиотеки учебными, методическими и справочными документами учитывается при лицензировании общеобразовательного учреждения. 

1.4.  Цели библиотеки соотносятся с целями образовательного учреждения:
· формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения ФГОС НОО, ООО, 
· создание условий для становления личности младшего школьника, раскрытия его индивидуальных способностей, воспитания гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье, 
· формирование здорового  образа жизни. 

1.5.   Библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ и исполнительных органов субъектов РФ, решениями соответствующего органа управления образованием, Уставом общеобразовательного учреждения, настоящим Положением.

1.6.  Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного развития личности. 

1.7. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их предоставления определяются Положением о библиотеке общеобразовательного учреждения и Правилами пользования библиотекой. 

1.8. Образовательное учреждение несет ответственность за доступность и качество библиотечно-инфомационного обслуживания библиотеки. 

         1.9. Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями. 
          1.10. В своей деятельности библиотека руководствуется Федеральным Законом РФ № 436 от 28.12.2010 «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию». Распространение литературы экстремистской направленности ЗАПРЕЩЕНО.
2. Основные задачи

2.1. Обеспечение участникам образовательного процесса (обучающимся, педагогическим работникам, родителям обучающихся) доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования   библиотечно-информационных  ресурсов общеобразовательного учреждения на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); магнитном (фонд аудио- и видеокассет); цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях при условии компьютеризации библиотеки. 
 2.2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала. 

2.3.  Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации в соответствии с требованиями ФГОС. 

2.4.  Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды при условии компьютеризации библиотеки. 

2.5. Пополнение и сохранение фондов библиотеки учебно-методическими пособиями, отвечающим требованиям реализации новых ФГОС НОО, ООО.
3. Основные функции

Для реализации основных задач библиотека:

 3.1. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов школы: 

· комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации; 

· пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками данных других учреждений и организаций при условии компьютеризации библиотеки; 

· осуществляет размещение, организацию и сохранность документов библиотеки. 

3.2.  Организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги, тематические карточки, электронный каталог при условии компьютеризации; 

· разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели и т. п.);

· обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции. 

3.3.  Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание обучающихся: 

· предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения их интересов и информационных потребностей; 

· создает условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности; 

· организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя' информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией; 

· оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности; 

· организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской культуры личности, оказывает содействие при организации внеурочной деятельности, организуемой в условиях реализации ФГОС НОО, ООО,  содействует развитию критического мышления; 

· содействует членам педагогического коллектива и администрации учреждения в организации образовательного процесса и досуга обучающихся. 

3.4.  Осуществляет библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников:
· удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей; 

· удовлетворяет запросы в области педагогических инноваций и новых технологий; 

· содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, проведению аттестации; 

· создает банк педагогической информации как основы единой информационной службы общеобразовательного учреждения, осуществляет накопление, систематизацию информации по предметам, разделам и темам; 

· организует доступ к банку педагогической информации на любых носителях; просмотр электронных версий педагогических изданий при условии компьютеризации библиотеки; 

· осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых поступлений и  публикаций), информирование руководства общеобразовательного учреждения по вопросам управления образовательным процессом;

· поддерживает деятельность педагогических работников в области создания информационных продуктов (документов, баз данных, Web-страниц и т. п.); 

· способствует проведению занятий по формированию информационной культуры. 

3.5.  Осуществляет дифференцированное  библиотечно-информационное обслуживание родителей обучающихся: 

· удовлетворяет   запросы   пользователей    и   информирует о  новых поступлениях в библиотеку, в том числе способствующих реализации ФГОС НОО, ООО; 

· консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по воспитанию детей; 

· консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся. 
4. Организация деятельности библиотеки

4.1.   Наличие укомплектованной библиотеки в начальной школе, в основной школе,  реализующей ФГОС. 

4.2.   Структура библиотеки: абонемент,  хранилище учебников. 

4.3. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на  основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным  воспитательным планом школы, программами, проектами и планом работы библиотеки. 

4.4.     Библиотека  вправе  представлять     платные     библиотечно-информационные услуги, перечень которых определяется Уставом образовательного учреждения.   

4.5.  Спонсорская помощь, полученная библиотекой в виде целевых средств на комплектование фонда и закупку оборудования, не влечет за собой снижения нормативов и абсолютных размеров финансирования из бюджета гимназии. Денежные средства за сданную библиотекой макулатуру расходуются на улучшение материально-технической базы библиотеки, подписку профессиональных изданий, комплектование фонда документов. 

4.6.   В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации образования, перехода на новые ФГОСы и в пределах средств, выделяемых учредителями, общеобразовательное учреждение обеспечивает библиотеку: 

· гарантированным финансированием комплектования библиотечно-информационных ресурсов, предусмотренных в гимназии; 

· необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии со структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации компьютеров (отсутствие высокой влажности, запыленности помещения, коррозионно-активных примесей или электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями СанПиНов; 

· современной электронно-вычислительной, телекоммуникационной копировально-множительной техникой и необходимыми программными продуктами; 

· ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки; 

· библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями.       

4.7.  Гимназия создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества библиотеки. 

4.8.  Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор гимназии в соответствии с уставом учреждения. 
4.9. Заведующий библиотекой входит в состав педагогического совета образовательного учреждения. Он отвечает за организацию работы библиотеки. Библиотека предоставляет на обсуждение педагогического совета годовые планы и отчеты о работе.

4.10.   Режим работы библиотеки определяется  библиотекарем в соответствии с правилами внутреннего распорядка общеобразовательного учреждения. При определении режима работы библиотеки предусматривается выделение: 

· времени для ежедневного выполнения внутрибиблиотечной работы; 

· одного раза в месяц - санитарного дня, в который обслуживание пользователей не производится;     

График работы библиотеки:

С понедельника по четверг с 08.00 до 16.00, в пятницу до 14.30.

С 12.00. до 12.30. – обеденный перерыв.

Последняя пятница каждого месяца - санитарный день.

Суббота и воскресенье – выходные дни.

Один раз в месяц предоставляется методический день.
4.10. В целях обеспечения рационального использования информационных ресурсов в работе с детьми библиотека гимназии взаимодействует с библиотеками  других образовательных учреждений района, области и т. п..
4.11.  Заведующий библиотекой разрабатывает и представляет директору школы на утверждение следующие документы:

· Положение о библиотеке, 
· Правила пользования библиотекой;

· Планово-отчетную документацию;

5. Управление. Штаты

5.1.  Управление   библиотекой    осуществляется  в   соответствии   с законодательством РФ, субъектов РФ и штатным расписанием гимназии. 

5.2.  Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет директор гимназии.

5.3.  Руководство библиотекой осуществляет заведующий библиотекой, который несет ответственность в пределах своей компетенции перед директором гимназии, обучающимися, их родителями за организацию и результаты деятельности библиотеки, в соответствии сфункциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором и уставом общеобразовательного учреждения. 

5.4. заведующий библиотекой назначается директором гимназии, является членом педагогического коллектива и входит в состав педагогического совета общеобразовательного учреждения. 

5.5. Методическое сопровождение деятельности библиотеки обеспечивает специалист по учебным фондам и школьным библиотекам Управления образования  Вельского  муниципального района.

5.6.  Заведующий библиотекой разрабатывает     и      представляет руководителю     общеобразовательного     учреждения     на     утверждение следующие документы: 

· положение о библиотеке, 

· правила пользования библиотекой; 

· положение о платных услугах библиотеки; 

· планово-отчетную документацию; 

· план работы на текущий год.
5.7.  На работу в библиотеку принимаются лица, имеющие необходимую профессиональную       подготовку, соответствующую требованиям квалификационной характеристики по должности и полученной специальности, подтвержденную документами об образовании или квалификаци; лица, прошедшие курсовую подготовку, необходимую для профессиональной деятельности. 

5.9.  Работники библиотеки могут осуществлять педагогическую деятельность. Совмещение библиотечно-информационной и педагогической деятельности осуществляется работником библиотеки только на добровольной основе. 

5.10.       Трудовые отношения работников библиотеки и общеобразовательного учреждения регулируются трудовым договоров, условия которого не должны противоречить законодательству РФ о труде. 
6. Права и обязанности работников библиотеки

6.1. Работник библиотеки имеет право: 

· самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии   с   целями   и   задачами,  указанными   в  уставе общеобразовательного учреждения и положении о библиотеке общеобразовательного учреждения; 

· проводить в установленном порядке оплачиваемые факультативные занятия, уроки и кружки библиотечно-библиографических знаний  информационной культуры; 

· определять источники комплектования информационных ресурсов; 

· изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с  инструкцией по учету библиотечного фонда; 

· определять в соответствии с правилами пользования библиотекой, утвержденными руководителем общеобразовательного учреждения, и по согласованию с профсоюзным комитетом или Советом Учреждения виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями библиотеки; 

· вносить предложения директору гимназии по совершенствованию оплаты труда, в том числе надбавок, доплат и премирования работников библиотеки за дополнительную работу, не входящую в круг основных обязанностей работников библиотеки; по компенсационным мероприятиям, связанным с вредными условиями труда (библиотечная пыль, превышение норматива работы на компьютере и т. д.);      

· участвовать в управлении общеобразовательным учреждением в порядке, определенном  уставом этого учреждения; 

· иметь ежегодный основной отпуск в количестве 28 календарных дней и дополнительный оплачиваемый отпуск в соответствии с коллективным договором между работниками и руководством общеобразовательного учреждения или иными локальными нормативными актами; 

· быть представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия, предусмотренным для работников образования и культуры; 

· участвовать в соответствии с законодательством РФ в работе библиотечных ассоциаций или союзов. 

6.2. Работник библиотеки обязан: 

· обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами библиотеки; 

· информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг; 

· обеспечить научную организацию фондов и каталогов; 

· формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных изданий, требованиям ФГОС, образовательными программами общеобразовательного учреждения, интересами, потребностями и запросами всех категорий пользователей; 

· совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей; 

· обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение; 

· обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой общеобразовательного учреждения; 

· отчитываться в установленном порядке перед руководителем общеобразовательного учреждения не реже 1 раза в год; 

· повышать квалификацию
· выявлять и исключать из открытого доступа печатные издания, соответствующие знаку информационной продукции 16+, 18+.
7. Права и обязанности пользователей библиотеки

7.1. Пользователи библиотеки имеют право: 

· получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 

· пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

· получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 

· получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания, аудиовизуальные документы и другие источники информации; 

· продлевать срок пользования документами; 

· получать     тематические,     фактографические,     уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотеки; 

· получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных носителях при пользовании электронным и иным оборудованием при условии компьютеризации; 

· участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой; 

· пользоваться платными услугами, предоставляемыми библиотекой; согласно уставу общеобразовательного учреждения и положению о платных услугах, утвержденному руководителем общеобразовательного учреждения; 

· обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю общеобразовательного учреждения. 

7.2. Пользователи библиотеки обязаны: 

· соблюдать правила пользования библиотекой; 

· бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, загибать страниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным
документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю; 

· поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе
библиотеки, расположения картотек в каталогах и картотеках; 

· пользоваться   ценными   и   справочными   документами   только в
помещении библиотеки; 

· убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом библиотекаря. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь; возвращать документы в библиотеку в установленные сроки; 

· заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами пользования библиотекой; 

· полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в общеобразовательном учреждении. 

7.3. Порядок пользования библиотекой: 

· запись обучающихся общеобразовательного учреждения в библиотеку производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников общеобразовательного учреждения, родителей обучающихся - по паспорту; 

· перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно; 

· документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр; 

· читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

7.4. Порядок пользования абонементом: 

· пользователи имеют право получить на дом из многотомных издании не более двух документов одновременно; 

· максимальные сроки пользования документами, учебники, учебные пособия - учебный год; 

· научно-популярная, познавательная, художественная литература - 30 дней; 

· периодические издания, издания повышенного спроса - 15 дней; 

· пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей. 

7.5. Порядок пользования читальным залом: 

· документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются; 

· энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы,  выдаются только для работы в читальном зале.

8. Работа библиотеки с документами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»

8.1. Работа школьной библиотеки с документами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов» ведётся в соответствии с ч.1 ст. 30 Федерального закона от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ст. 23, 13 Федерального закона от 25.07.2002  №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», и на основании приказа от 25.09. 2013 г. №91-а «О работе с документами, включёнными в «Федеральный список экстремистских материалов», а также инструкции по работе с изданиями, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов» (Приложение № 1 к приказу № 91-а от 25.09.2013 г., приложение № 2 к приказу № 91-а от 25.09.2013 г.).

8.2. На основании инструкции по работе с материалами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов» библиотекарь регулярно, не реже 1 раза в квартал, проводит сверку Федерального списка экстремистских материалов и электронного каталога библиотеки на предмет наличия изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов».

Результаты проверки фиксируются в «Журнале сверки с «Федеральным списком  экстремистских материалов».

8.3. Регулярно, не реже 1 раза в квартал, по письменной заявке  библиотекаря школы Ростелеком проводит работу по блокированию доступа с компьютеров, установленных в школе, к сайтам и электронным документам, включенным в «Федеральный список экстремистских материалов».

8.4. В случае размещения новых источников в «Федеральном списке  экстремистских материалов» производится их распечатка на бумажном носителе.

8.5. Вся проделанная работа фиксируется в «Журнале сверки с «Федеральным списком  экстремистских материалов».

8.6. В случае обнаружения в фонде учреждения документов, опубликованных в «Федеральном списке  экстремистских материалов» необходимо составить акт по форме, утвержденной согласно приложению № 2 к приказу № 91-а от 25.09.2013 г.

8.7. Осуществляя отбор, заказ и приобретение профильных документов из внешних документных потоков с целью пополнения библиотечно-информационного фонда школы, работники библиотеки производят их сверку с «Федеральным списком  экстремистских материалов».

Библиотекарь осуществляет выявление в отделах (фондах) библиотеки изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», информирует директора гимназии о наличии или отсутствии в фонде изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов».

8.8. Издания, включенные в «Федеральный список экстремистских материалов», не могут быть представлены в открытом доступе в фонде, на книжных выставках и любым иным способом допущены к массовому распространению. При обнаружении экстремисткого материала на обложку издания наклеивается ярлык с отметкой – красный восклицательный знак. Это означает, что доступ к изданию ограничен. Это издание хранится в закрытом доступе.
8.9. В библиотеке запрещается издание и распространение печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержавших хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 года №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности». Не допускается наличие экстремистских материалов, призывающих к осуществлению экстремистской деятельности, либо обосновывающих или оправдывающих необходимость осуществления такой деятельности.  В том числе труды руководителей национал-социалистической рабочей партии Германии, фашистской партии Италии, публикаций, обосновывающих или оправдывающих национальное  и расовое превосходство,  либо оправдывающих практику совершения военных или иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной, расовой, национальной или религиозной группы.

Кроме того, к таким материалом, в соответствии со ст. 13 Федерального закона от 25.07.2002 г. №114 – ФЗ относится: 

а) официальные материалы запрещенных  экстремистских организаций;

б) материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и содержащие признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона;

в) любые иные, в том числе анонимные, материалы, содержащие признаки, предусмотренные частью первой  статьи 1 настоящего Федерального закона.

8.10. В помещении библиотеки размещается Федеральный список    экстремистской литературы, утвержденный Федеральным органом исполнительной власти, запрещенной к распространению на территории Российской Федерации.
9. Порядок пользования библиотекой

9.1. Запись в школьную библиотеку обучающихся производится по списочному составу класса, педагогических и иных работников школы - в индивидуальном порядке, родителей (иных законных представителей) обучающихся — по паспорту;

9.2. Перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится ежегодно;

9.3. Документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр;

9.4. Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.

10. Порядок пользования абонементом

10.1. Пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно;

10.2. Максимальные сроки пользования документами:

· учебники, учебные пособия — учебный год;

· научно-популярная, познавательная, художественная литература - 30 дней;
· периодические издания, издания повышенного спроса - 15 дней;

10.3.  Пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.

11. Порядок пользования читальным залом
11.1.   Документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;

11.2. Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале.

12. Порядок классификации информационной продукции в соответствии с возрастными категориями пользователей 

12.1. Библиотека обеспечивает классификацию информационной продукции в соответствии с возрастными категориями пользователей, используя маркировку:

1) применительно к категории информационной продукции для детей, не достигших возраста шести лет, - в виде цифры "0" и знака "плюс" (0+);
2) применительно к категории информационной продукции для детей, достигших возраста шести лет, - в виде цифры "6" и знака "плюс" (6+) и/или текстового предупреждения в виде словосочетания "для детей старше шести лет";
3) применительно к категории информационной продукции для детей, достигших возраста двенадцати лет, - в виде числа "12" и знака "плюс" (12+) и/или текстового предупреждения в виде словосочетания "для детей старше 12 лет";
4) применительно к категории информационной продукции для детей, достигших возраста шестнадцати лет, - в виде числа "16" и знака "плюс" (16+) и/или текстового предупреждения в виде словосочетания "для детей старше 16 лет";
5) применительно к категории информационной продукции, запрещенной для детей, - в виде числа "18" и знака "плюс" (18+) и/или текстового предупреждения в виде словосочетания "запрещено для детей".
12.2. Знак информационной продукции (значок с указанием возраста "0+", "6+", "12+", "16+" и "18+") должен располагаться на полосе печатной (книжной) продукции, содержащей выпускные данные, не должен быть меньше шрифтов, используемых на этой полосе. Знак может дублироваться на обложке книги. 
12.3. Если книжная продукция запрещена для детей, имеет маркировку 16+, 18+, она изымается из открытого доступа.
12.4. Знак информационной продукции на печатных изданиях ставится:
1. На задней стороне переплета.
2. На "1-й странице обложки" (или "передней стороне переплета").
3. В макете карточки на обороте титульного листа.
12.5. Знаком информационной продукции не маркируется следующая информационная продукция:

1) научные, научно-технические, научно-популярные издания, статистическая информация;
2) издания классической литературы (русская и зарубежная классика);
3) произведения в соответствии с образовательной программой образовательной организации;
4) издания энциклопедического характера;
5) нотные издания (за исключением нотных изданий, содержащих тексты на произведения эстрадной музыки второй половины XX века и до настоящего времени);
6) вокальная музыка (за исключением вокальных произведений, относящихся к музыкальным течениям второй половины XX века и до настоящего времени);
7) издания, содержащие фотографии или репродукции произведений изобразительного искусства, архитектуры, скульптуры, декоративно-прикладного творчества (в т.ч. их элементов);
8) учебники, учебные пособия, рекомендуемые или допускаемые к использованию в образовательном процессе;
9) издания, содержащие информацию о состоянии окружающей среды;
     10) нормативно-правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, а также устанавливающие правовое положение организаций и полномочия государственных органов, органов местного самоуправления, информация о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления и др. (т.е. практически вся отраслевая литература в соответствии с ББК).
12.6. Классификация информационной продукции, входящей в состав библиотечного фонда, осуществляется библиотекой самостоятельно,  классификации и маркировке подлежит информационная продукция, поступившая в библиотеку после 1 сентября 2012 года.

12.7. Классификация и маркировка информационной продукции, не имевшей маркировки на момент выдачи читателю, маркировка осуществляется на момент выдачи документа читателю.
12.8. При маркировке изданий, предназначенных для детей, считать имеющиеся в изданиях указания на целевую группу соответствующими категориями информационной продукции, предусмотренными ч.3 ст.6 Федерального закона N 436-ФЗ:
- для дошкольного возраста, почитайте вашим малышам, читаем вместе с детьми, для самых-самых маленьких (0-6 лет) - 0+;
- для младшего школьного возраста (7-11 лет) - 6+;
- для среднего школьного возраста, для подростков (12-15 лет) - 12+;
- для старшего школьного возраста, для юношества (16 и старше) - 16+.
12.9. Для маркировки можно использовать логотипы с возрастной маркировкой, стикеры, штампы, наклейки с указанием доступного возраста. Рекомендуется приобретать только те издания, которые имеют маркировку - знак информационной продукции.
12.10. Весь фонд открытого доступа группируется на стеллажах в соответствии с возрастом читателей. Стеллажи обязательно должны иметь маркировку знаком информационной продукции в соответствии с размещенной на них литературой (0+, 6+, 12+, 16+). Стеллажи с классической литературой (русской и зарубежной) не маркируются. Можно разместить информацию о введении возрастной классификации информационной продукции на кафедре выдачи на абонементе и в читальном зале. ИП для детей, не достигших возраста 6 лет, ИП для детей, достигших возраста 6 лет, ИП для детей, достигших возраста 12 лет, ИП для детей, достигших возраста 16 лет. Стеллажи со взрослой литературой (если такая имеется) ставить таким образом, чтобы дети не могли получить к ним доступ, или должны находиться на постоянном хранении в закрытом фонде (ч.2 ст.5 Федерального закона N 436-ФЗ).
12.11. Библиотека несет ответственность за то, чтобы книги с маркировкой 18+ не попали в руки детям.
12.12. Классификации и маркировке подлежит следующее:

· мероприятия: вечера, литературные гостиные, литературные игры, конкурсы, читательские конференции, диспуты, беседы, обзоры, библиотечные уроки и т.д. (знак возрастной классификации проставляется в плановых документах напротив каждого запланированного мероприятия, а также в разработках мероприятий на титульном листе в области заглавия);
· афиши, объявления, приглашения, рекламные плакаты и др. (знак возрастной классификации размещается в правом нижнем углу, размер должен составлять не менее 5% площади объявления о проведении мероприятия; в случае если в рекламном объявлении дается информация о цикле мероприятий, предназначенных для различных возрастных групп, знак информационной продукции проставляется напротив названия каждого мероприятия);
· книжные выставки (знак возрастной классификации книжных/документных выставок размещается в левом верхнем углу экспозиции);
· рекомендательные списки, аннотированные списки литературы и другая библиографическая продукция, выпущенная библиотекой (знак возрастной классификации проставляется на титульном листе в области заглавия);
· буклеты;
· электронные и виртуальные выставки, видеопрезентации, слайд-презентации (на первой странице презентации; в начале трансляции видеоматериала).
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