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K YTBEPXJIEHUIO Jupextop O’ KYCO-«Hentp nomoum 1eTsm.
COBETOM CIenHATHCTOB ' ocTaBmHMCH Ge3 nofleYe Ry ‘pozHTENEi.
OI'KYCO «llentp nomomu aetsm. r. Bparcka» - ~f4-f/ B.A Anexceesa
OCTaBIIMMCS €3 MONeYeH s POIHTENek « 16 » 53\ ek, 7 /SSS 20 T
r. Bparckay. « 7é» 0.4 2018r. ITpukas Ne *QT G L5 20 r.

INOJIO’KEHUE
00 0TIe/IEHHH CONPOBOKICHHS ceMeil ¢ 1eThMH
€ OrpaHHYeHHbIMH BO3MOKHOCTSIMH 310POBbS
«CoJHBIIIKO»
1. O6mue moso:kenus

1.1. Hacrositiee ITonosxkenue 06 oraeneHun COIIPOBOXKIECHUS CEMEU C IETBMHU C
OTPaHMCHHBIMHI BOSMOXXHOCTAMH 3/10POBbsI pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH ¢ DeiepabHBIM 3aKOHOM
Poccuiickoit ®enepaunn ot 28.12.2013 Ne2013-12-28 «442-d3 (O6 ocHOBax CONHMATIBHOTO
o0CImy:)KUBaHHsI TpaxkiaH B Poccuiickoit Oenepanun)», DegepatbHbIM 3aKk0HOM 0T 27.07.2006 N
152-®3 «O nepcoHanbHBIX MaHHBIX" ¢ MOCTETHUMH HU3MEHEHUSIMU, BHECEHHBIMU DestepanibHbIM
3aKkoHOM 0T 29.07.2017 .

1.2. Otrnenenne conmpoBoKIeHHS cemel ¢ JMeTBMH C OTPaHUYEHHBIMH BO3MOXHOCTSIMH
310poBbsl (Hanee — OTaeneHune) sBIseTCS CTpyKTYpHbIM noapazaeneHuem OI'KYCO «Ilentp
TIOMOIIH IeTSIM, OCTABUIMMCS Oe3 Ioneyenust poauTenei, r. Bparckay (1anee — Vupexnenue).

1.3. OtneneHue mnpeaHasHAYEHO OKA3BIBATH COLMANIBHYIO, ICHXOJIOr0-TIeJarOrHYECKYIO
1 TIPAaBOBYIO MOMOLIb NIETSM € OrPaHHYEHHBIMH BO3MOJKHOCTSIMU 370POBBSI.

1.4. B cocras OtneneHus BXOIAT: 3aBEAYIOUIMK OTIAENIEHHEM, JIOrOMEN, Meaaror-rcuXoIor.
BOCIIUTATEIH.

1.5, Otnmenenne Bosriaenser 3aBenyromii, KOTOPbI Ha3HA4yaeTCs M OCBOOOXKIAETCS OT
3aHAMAcMOH  JIOJUKHOCTH — NPHKAa30M  IMPEKTOpa  YupexieHwus. 3aBeyIOIMi  OT/IEIeHHEM
TIOMHMHACTCS HEMOCPENCTBEHHO 3aMECTHTENNI0 IUPEKTOpa MO pPeabHIHTAMOHHO-BOCIHTATENLHOM
pabote YupexaeHus.

1.6. Otaenenne B cBOeit nesSTEBHOCTH pykoBoacTByeTcs: Koncrurymueit PO, Konsenmmeii
OOH o mpaBax pebGenka, CeMeHHBIM KOIEKCOM P®, Ipaxnanckum komekcom P®, ykasamu
IIpesunenta P®, 3akomamu UpkyTckoii 00acTH, yka3aMH W paclopsKCHHSIMH ['y6epuaropa
WpkyTckoit 061acTh, MOCTAHOBICHUSIMHU pacnopsKeHUsIMH MUHKMCTEPCTBa COMMAILHOMN 3aIUTHL,
OICKH M NOMEYATEbCTBA MpKyTCKOH 06s1acTH, yctaBoM Yupesknenns, HacTosuuM I10T0KeHHEM.
TIpaBUJIaMH, MHCTPYKIMSAMH, METOJIMYECKHMH PEKOMEHIALMSMH MO HAMPAaBICHHIO JeATelTbHOCTH
OtneneHust, IpyruMH JTOKaTbHBIMH aKTaMH Vupexxnenus.

2. leaw u 321240 eSITeTHHOCTH oTAeIeHus
2.1. Ornenenne co31aHO ¢ LETBIO OKA3aHHMS COMHATBHBIX YCIIYT JETSAM C OrpaHHYEHHBIMHU
BOSMOXHOCTAMM 3/10POBbS, & TAKIKE HX POJMTENAM (3aKOHHBIM NPE/ICTABHTEISIM):
- ONPEAICICHHE TIOTeHIHANA IETEH C OTPAHHYEHHBIMH BO3MOKHOCTSMH 3]10POBbSL;
- Pa3pabOTKa HMHIMBHIYaIbHOH MpOrpaMMbl IPEOCTaB/ICHUS! COLMAIBHBIX YCIYI  JETAM C
OrPaHHYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMH 3/10POBBS;
- TOdTanHas peann3alus HHIMBHIYaTbHbIX TIPOrPAMM :
* - Opranu3sanus U IpoBeJIeHHE COLUATBHON M MCHXOIOIHYECKOH JIUarHOCTHKH;
* Opranusanus 1ocyra U NpoBeICHHE KYJIBbTYPHO-MacCCOBBIX MEPONPHATHI B 3aBUCHMOCTH OT
BO3PACTA U COCTOSHHS 310POBbs IETeH C OrPAHMYEHHBIMH BO3MOXHOCTIMH 3/0POBBS.
* OOyuenue neTeil HaBBIKAM CaMOOGCITYKHBAHHS, CaMOKOHTPO!JIA, MIOBEICHHUS B OBITY. HaBBIKaM
OOLIEHHS U IPYTHM IPHEMAM COLHATBHO-OBITOBOIO OPUEHTUPOBAHHS.
* Pabora ¢ ponutensiMu B nensx peatnsanmu IPEEMCTBEHHOCTH IJIAHUPYEMBIX MEPONIPHATHI H
aJlanTallkiy JeTel B colmnyMe.
¢ Opranu3saius ¥ nNpoBeJeHHE BOCIIHTATEILHOMN paboThlI.





- оказание помощи семьям, воспитывающим детей с ограниченными возможностями здоровья в их социальной адаптации, оказание консультативной помощи семьям, в том числе по вопросам предоставления им льгот и преимуществ;

- изучение и внедрение  инновационных технологий и методик по работе с детьми с ограниченными возможностями здоровья;

-повышение компетентности работников Отделения.
3. Организация деятельности
3.1. Предоставление социальных услуг детям, находящимся в Отделении осуществляется по согласованию с семьей. В Отделение принимаются дети и подростки в возрасте от 4 до 12 лет.
3.2. Режим работы отделения с кратковременным пребыванием осуществляется с понедельника по пятницу, с 09.00ч -12.00ч. и с 14.00ч - 17.00ч. Ежедневная наполняемость группы  составляет не более 12 человек.
3.3. Занятия воспитателем проводятся согласно перспективному плану работы.
3.4 Занятия педагога-психолога и логопеда проводятся согласно циклограмме работы специалистов, утвержденной администрацией Учреждения.

 3.5.  Для создания наиболее благоприятных условий  для детей по представлению социальных услуг в отделении,  с учетом возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм,   администрацией Учреждения утверждается расписание занятий.
3.6. Продолжительность занятий для детей:

- младшего дошкольного возраста 20 минут;  

- старшего дошкольного возраста – 30 минут;

- младшего школьного возраста  – 35 минут; 

- дети в возрасте от 10 до 12 лет – 45 минут, согласно санитарным  нормам  и правилам.
3.7 Для реализации задач деятельности Отделения в нем имеются помещения: для коррекционно-развивающих занятий,  игротерапии, педагога-психолога, музыкальный зал, сенсорная комната, комната МОНТЕССОРИ.
3.8. Предоставление социальных услуг в Отделении  осуществляется:

3.8.1.  Предоставления срочных социальных услуг осуществляется на основании следующих документов: 
- заявление от получателя (законного представителя) социальных услуг( с указанием сроков предоставления);
- приказ директора Учреждения о предоставлении социальных услуг в Отделении;

 - справка-заключение врача-педиатра с указанием диагноза ребенка
- справка об инвалидности;

- индивидуальная программа реабилитации (далее ИПР);
- копия паспорта родителей;

- копия свидетельства о рождении ребенка
- справка о составе семьи;

- индивидуальный план работы с семьей;

- программа предоставления срочных социальных услуг;

- акт о проведенной работе с подписью получателя социальной услуги.
3.8.2. Предоставление социальных услуг в полустационарной форме осуществляется на основании следующих документов:
-Приказ Управления социальной защиты населения по г. Братску о признании несовершеннолетнего нуждающимся в социальном обслуживании.

- Договор о предоставлении социальных услуг в полустационарной форме (далее - Договор), заключаемый между родителем (законным представителем) и поставщиком социальных услуг.

3.9. Заведующий отделением формирует личное дело ребенка, находящегося на полустационарной форме социального обслуживания,  которое включает в себя:

- заявление родителя (законного представителя) несовершеннолетнего на предоставление социальных услуг; 

-  приказ о признании несовершеннолетнего нуждающимся в социальном обслуживании;

- справка о составе семьи; 

- договор о предоставлении социальных услуг в полустационарной форме; 

- приказ директора Учреждения о предоставлении социальных услуг в полустационарной форме; 
- ИППСУ; 

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

- справка-заключение врача-педиатра с указанием диагноза ребенка;

- копия страхового свидетельства обязательного медицинского страхования ребенка;

- копия справки учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности;

-  копия индивидуальной программы реабилитации ребёнка с ОВЗ;

- согласие родителей (законных представителей) на получение информации, содержащей персональные данные.

3.10.Виды и объемы предоставляемых услуг, сроки, в которые они должны быть предоставлены, указываются в ИППСУ.

3.11. Зачисление ребенка в Отделение оформляется приказом директора Учреждения в день в день подачи заявления и заключения договора.
3.12. Основанием для отказа в предоставлении социальных услуг:

-наличие у ребенка медицинских противопоказаний для получения социальных услуг;

-не предоставление полного пакета документов представителем ребенка для формирования личного дела;

-не подписание законным представителем ребенка договора об оказании социальных услуг.

3.13. Личное дело хранится в течение 5 лет в Отделении, работники которого несут ответственность за его сохранность.
3.14. Прекращение предоставления социальных услуг получателям оформляется приказом директора Учреждения.
3.15. Оценка результатов предоставления социальных услуг проводится работниками Отделения не позднее, чем через 10 дней после окончания срока действия социальной услуги и договора, вносится в заключение по ИППСУ и передается в Управление.
3.16. Основанием для приостановления оказания социальных услуг является личное заявление родителя (законного представителя), сопровождающего ребенка, о приостановлении оказания социальных услуг с указанием периода приостановления оказания социальных услуг. 

3.17. Приостановление оказания социальных услуг осуществляется в случае прохождения ребенком лечения (обследования) в учреждении здравоохранения. Срок приостановления оказания социальных услуг исчисляется исходя из сроков нахождения его в учреждении здравоохранения.
3.18. Решение о приостановлении оказания социальных услуг принимается Отделением в срок не более трех рабочих дней со дня регистрации заявления родителя (законного представителя) и оформляется соответствующим приказом директора Учреждения.
3.19. Возобновление предоставления социальных услуг после приостановления осуществляется на основании личного заявления родителя (законного представителя) и предоставления документов, свидетельствующих о том, что ребенок находился под наблюдением в учреждении здравоохранения с указанием сроков, а также справки-допуска о состоянии здоровья от врача-педиатра.

3.20. Основаниями для прекращения оказания социальных услуг являются:

а) отказ от социальных услуг родителя (законного представителя) ребенка;

б) истечение срока действия договора;

в) не подписание договора родителем (законным представителем), сопровождающим ребенка;
г) расторжение договора.

3.21. В день прекращения оказания социальных услуг в Отделении родителю (законному представителю), сопровождающему ребенка, выдаются личные вещи, а также справка с указанием времени пребывания в нем.

3.22. Специалисты Отделения выполняют работу в рамках основного рабочего времени.

3.23. Специалистами Отделения по своей деятельности ведется соответствующая документация, указанная в Приложении №1 к настоящему Положению.

4. Ответственность
4.1. Специалисты отделения несут ответственность в порядке, установленном законодательством РФ за:

-  ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями. 
- разглашение сведений, содержащих персональные данные и другой личной информации несовершеннолетних и их семей, обратившихся за социальной помощью в Отделение. 
5. Взаимоотношения и связи
5.1. Отделение координирует свою работу с иными структурными подразделениями Учреждения в соответствии с задачами Отделения и должностными инструкциями    сотрудников. 
5.2. Отделение развивает и поддерживает контакты с другими учреждениями системы социальной защиты населения, здравоохранения, образования и другими органами, и учреждениями, осуществляющими работу с детьми с отклонениями в физическом развитии. Взаимодействует с общественными и религиозными организациями, благотворительными фондами и гражданами в интересах эффективной социальной адаптации детей с ограниченными возможностями здоровья.
Настоящее Положение разработано:

Заместитель директора по 

реабилитационно-воспитательной работе            
                                 ___________________/

Согласовано:

Специалист по кадрам                                                                               ____________________/.

Юрисконсульт




                                   ____________________/

Приложение № 1 к Положению об отделении
сопровождения семей  с детьми с ОВЗ
	№п/п
	           Наименование документа
	Сроки заполнения

	1
	Журнал регистрации входящей корреспонденции
	По мере поступления документов отделения

	2
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции
	По мере отправки документов из учреждения

	3.
	Журнал регистрации договоров о предоставлении социальных услуг детям на полустационарной форме
	По мере прибытия и выбытия детей

	4
	журнал учета граждан, обратившихся за консультацией в отделение сопровождения семей с детьми с ОВЗ
	по запросу

	5
	Журнал посещаемости занятий несовершеннолетними
	ежедневно

	6
	Книга отзывов и предложений по работе Отделения сопровождения семей с детьми с ОВЗ
	постоянно

	7
	Журнал протоколов методического объединения отделения сопровождения семей с детьми с ОВЗ
	1 раз в квартал

	8
	Журнал протоколов психолого-педагогического Консилиума отделения сопровождения семей с детьми с ОВЗ
	По мере поступления и выбытия детей из отделения

	9
	Книга приказов о приеме на социальное обслуживание семей с детьми с ОВЗ
	По мере поступления и выбытия из отделения

	10.
	Журнал протоколов планерных совещаний в отделении сопровождения семей с детьми с ОВЗ
	еженедельно


Приложение № 2 к Положению 

Лист ознакомления

С Положением ознакомлен(а) лично:
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность
	Дата
	Подпись
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