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п.Приводино

ПРАВИЛА ПРИЁМА, 
ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ ВОСПИТАННИКОВ
муниципального дошкольного образовательного учреждения 
«Центр развития ребенка – детский сад №12 «Березка» 

1. Общие положения
1.1. Правила приема, перевода и отчисления воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения «Центр развития ребенка – детский сад №12 «Березка» (далее МДОУ) разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, действующими федеральными законодательными актами в области образования, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами для детских садов, законодательством Архангельской области, нормативными правовыми актами администрации МО «Котласский муниципальный район», Уставом МДОУ.
1.2. Настоящие Правила приняты с целью обеспечения реализации прав детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет на общедоступное дошкольное образование в МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 «Березка» 

2. Порядок приёма и зачисления детей 
в МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 «Березка»
2.1. Прием (зачисление) детей в МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 «Березка» осуществляется на основании утвержденных приказом отдела образования администрации МО «Котласский муниципальный район» списков, сформированных муниципальной комиссией по комплектованию дошкольных учреждений и выданных направлений 
2.2. Факт получения родителями (законными представителями) направления регистрируется в «журнале выдачи направлений» (Приложение 1)
2.3. Дети–инвалиды, дети с ограниченными возможностями здоровья, принимаются в МДОУ при отсутствии медицинских противопоказаний для посещения группы детского сада и при наличии (создании) необходимых условий
2.4. Внеочередное и первоочередное зачисление детей в детский сад производится в соответствии с Порядком комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми в муниципальном образовании «Котласский муниципальный район»
 
2.5.  Для зачисления ребенка в группу детского сада родителю (законному представителю) необходимо:
· предоставить оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка
·  паспорт заявителя или другой документ, удостоверяющий личность;
· документ, подтверждающий законность представления прав ребенка (для представителя ребенка, не являющегося родителем) 
· оригинал и копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
· медицинская справка о здоровье ребенка от педиатра формы № 026/у
· карта прививок форма № 063/у
· оригинал и копия медицинского полиса.
· рекомендации психолого-медико-педагогической  комиссии (ПМПК) (для детей 
с ограниченными возможностями здоровья)

· написать заявление:
1) о зачислении ребенка, указав дату поступления (приложение 2)
2) выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка (приложение 3)
2.6. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя и ребенка или законность представления прав ребенка, и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.7. Требование представления иных документов для приема детей в ДОУ в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
2.8. Заведующий или уполномоченное им лицо, сличает оригиналы и копии представленных документов, после проверки возвращает подлинник документа заявителю.
2.9. Заявление и заверенные копии документов (согласно п 3.5 -3.7) могут быть направлены в адрес МДОУ:
· почтовым отправлением с уведомление по адресу: 165391 Архангельская облать, Котласский район, п.Приводино, ул.Мира д.8 
· в виде сканированных документов на электронную почту dou12.berezka@yandex.ru  
2.10. Заявление, оригиналы и копии документов  перечисленные в п. п 3.5, 3.6 предоставляются в МДОУ (заведующему или уполномоченному должностному лицу) за 5 рабочих дней  до даты поступления ребенка в группу МДОУ.
2.11. При установлении факта отсутствия необходимых документов перечисленных в 3.5, 3.6 документы возвращаются заявителю для устранения недостатков.
3.2.1.4. Если все документы оформлены правильно, заявление регистрирует в установленном порядке в «Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей)» (приложение 4).

2.12. По факту предоставления пакета перечисленных в п 3.5, 3.6  документов  заведующий или уполномоченное должностное лицо выдает заявителю заверенную подписью заведующего и печатью МДОУ расписку  в получении документов (Приложение 5).
2.13. При приёме заявлений на зачисление детей в МДОУ заведующий или уполномоченное им лицо:
· знакомит родителей (законных представителей) ребенка с нормативными и локальными актами, регламентирующими деятельность МДОУ (Устав, лицензия на право ведения образовательной деятельности, правила распорядка воспитанников, проект договора между МДОУ и родителями, перечень образовательных программ и др.)
· получает согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.14. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с локальными документами МДОУ и получение согласия на обработку персональных данных заверяется личной подписью заявителя 
2.15. Договор между дошкольным образовательным учреждением и родителями (лицами их заменяющими) ребёнка (приложение 6) заключается в день поступления ребенка в МДОУ. Договор издается в двух экземплярах, регламентирует взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода. Один экземпляр договора выдается под роспись родителям (законным представителям). 
Факт заключения договора регистрируется в «Журнале учета договоров с родителями (законными представителями»   (приложение 7)
2.16. В день заключения договора родители (законные представители) ребенка 
1)  представляют документы: для  оформления компенсации части родительской платы за содержание ребёнка в детском саду:
· заявление по установленной форме (приложение 8)  
· копии свидетельства о рождении старших детей или справку о составе семьи;
· номер личного счёта в банке, для перечисления компенсации
Руководитель (или уполномоченное им лицо):
· сличает оригинал и копию представленного документа с их копией и возвращает после проверки подлинник заявителю
· вносит данные в «Книгу учета заявлений родителей (законных представителей) воспитанников на выплату компенсации части родительской платы (приложение8)

2) оформляют заявление-разрешение лицам, имеющим право забирать ребенка из МДОУ (приложение 10).  
3) заявление о взимании родительской платы за неполный день (в период адаптации) (приложение 11), заявление хранится в бухгалтерии МДОУ.

2.17. Зачисление детей в МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 «Березка» осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения договора на основании приказа заведующего о зачислении ребенка в МДОУ. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде МДОУ, на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
2.18. Данные о воспитанника вносятся в «Книгу учета движения воспитанников» (приложение 12) 
2.19. В течение одного рабочего дня с момента зачисления ребёнка в МДОУ ответственное лицо меняет статус заявления ребенка  в системе ГИС «Комплектование» на "Зачислен в ДОУ"
2.20. На каждого ребенка, зачисленного в МДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся копии всех документов, заверенные заведующим или должностным лицом МДОУ, ответственным за прием документов, полученные от родителей (законных представителей), в течение всего времени пребывания ребенка в МДОУ.

3. Порядок перевода воспитанника в другое дошкольное учреждение 

3.1. [bookmark: 100012]Родители (законные представители) детей, посещающих дошкольные образовательные организации, имеют право перевести своего ребенка в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования для этого родители (законные представители) 
· осуществляют выбор новой образовательной организации;
· обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест соответствующей возрастной категории обучающегося и необходимой направленности группы, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
· обращаются к заведующему своей дошкольной образовательной  организации с заявлением об отчислении ребенка в связи с переводом в другую образовательную организацию (далее ДОУ). Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет (приложение 13)
· [bookmark: 100030]На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника  об отчислении в порядке перевода и при отсутствии задолженности по родительской плате заведующий ДОУ, которое посещает ребенок, в трехдневный срок издает приказ об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей образовательной организации.
· После издания приказа об отчислении воспитанника родителям (законным представителям) выдается личное дело обучающегося, медицинская карта и карта профилактических прививок. Родители письменно подтверждают факт получения перечисленных документов
· [bookmark: 100032]Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом не допускается.
· [bookmark: 000001]Личное дело ребенка, медицинская карта и карта профилактических прививок передаются родителями (законными представителями) обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении ребенка в указанную организацию в порядке перевода и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка.
· [bookmark: 100034]После приема заявления и пакета документов принимающая организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает приказ о зачислении обучающегося в порядке перевода.
· Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.
· В принимающей организации на основании переданного личного дела воспитанника формируются новое личное дело, включающие, все документы поступившие из исходного ДОУ

3.2. Дети, посещающие дошкольные образовательные организации, могут быть переведены в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования для этого родители (законные представители) 
· [bookmark: 100015]в случае прекращения деятельности МДОУ, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);
· в случае приостановления действия лицензии МДОУ.
4. [bookmark: 100013][bookmark: 100016]
5. 
6. 
7. 
7.1. 
7.2. 
3.2.1. [bookmark: 100017]Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления исходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод обучающихся с письменного согласия их родителей (законных представителей).
3.2.2. О предстоящем переводе организация которую посещает ребенок, в случае прекращения своей деятельности обязана уведомить родителей (законных представителей) обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организацию.
3.2.3. [bookmark: 100039]О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная организация обязана уведомить учредителя, родителей (законных представителей) обучающихся в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:
· [bookmark: 100040]в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда;
· [bookmark: 100041]в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии
3.2.4. Учредитель, осуществляет выбор принимающей организации с использованием информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе обучающихся с указанием возрастной категории обучающихся, направленности группы и осваиваемых ими образовательных программ дошкольного образования.
3.2.5. [bookmark: 100043]Учредитель запрашивает выбранные им организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, о возможности перевода в них обучающихся. 
3.2.6. Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся.
3.2.7. Исходная организация доводит до сведения родителей (законных представителей) обучающихся полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, которые дали согласие на перевод обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации, перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования, возрастную категорию обучающихся, направленность группы, количество свободных мест.
3.2.8. [bookmark: 100046]После получения письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся исходная организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, приостановление деятельности лицензии).
В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родители (законные представители) обучающегося указывают об этом в письменном заявлении
3.2.9. [bookmark: 100048]Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся, личные дела.
3.2.10. На основании представленных документов принимающая организация заключает договор с родителями (законными представителями) обучающихся и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии. 
3.2.11. [bookmark: 100050]В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, возрастной категории обучающегося и направленности группы.
3.2.12. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные дела, включающие, в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся.

3.3 В день издания приказа о приеме (отчислении) воспитанника в связи с переводом в(из) МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 «Березка» ответственное лицо вносит необходимые изменения в системе ГИС «Комплектование» 
	
4. Порядок отчисления воспитанников из 
                                                                 МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 Березка»
4.1. Отчисление воспитанников из МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 «Березка»  оформляется приказом заведующего МДОУ и  осуществляется по письменному заявлению одного из родителей воспитанника (законных представителей) (приложение 14)
4.2. [bookmark: dst100854]Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося:
· [bookmark: dst100855]в связи с окончанием обучения по образовательным программам дошкольного образования;
· [bookmark: dst100856]досрочно по основаниям, установленным 5.3  настоящих Правил.
4.3. [bookmark: dst100857]Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
· [bookmark: dst100858]по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, в т.ч. в школу до завершения обучения по образовательным программам дошкольного образования;
· в связи с достижением воспитанником предельного возраста, установленного для пребывания в МДОУ;
· на основании медицинского заключения  о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в группе которое может быть опасно для его собственного здоровья и (или) здоровья окружающих детей в результате  его дальнейшего пребывания;
· [bookmark: dst100860]по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае предусмотренных п.4.2 настоящих правил.
4.4. [bookmark: dst100861]Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность.
4.5. На основании родителя (законного представителя) ребенка заведующий МДОУ «ЦРР – детский сад № 12 «Березка» издает приказ об отчислении обучающегося.  
4.6. В день издания приказа об отчислении воспитанника из МДОУ ответственное лицо вносит необходимые изменения в системе ГИС «Комплектование» 
4.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами МДОУ, прекращаются с даты его отчисления из МДОУ. 

