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  к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги по постановке на учёт детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и информированию об очередности на зачисление в муниципальную дошкольную образовательную организацию на территории МО «Котласский муниципальный район»», утвержденному постановлением администрации МО «Котласский муниципальный район» от_______2018г №______


Форма журнала регистрации заявлений о предоставлении места в муниципальных дошкольных образовательных организациях 
МО «Котласский муниципальный район»
	Дата

приёма

заявления
	Регистрационный № заявления  
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ФИО родителя (законного представителя)
	Адрес проживания 
	контактный телефон
	Документы, подтверждающие льготное зачисление
	Предполагаемая дата зачисления
	Подпись родителя
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Порядок оформления, ведения и хранения журнала 

«Регистрация заявлений о предоставлении места в муниципальных дошкольных образовательных организациях» 

1.Ведение и оформление журнала осуществляется на бумажных носителях.

2.Журнал ведется и оформляется чётко, аккуратно. На первой странице журнала отмечается дата начала и окончания заполнения журнала.
3. Страницы журнала должны быть пронумерованы, сшиты и скреплены печатью.

4.По окончании журнала, заводится новый журнал. Регистрационный номер в новом журнале продолжается с номера, следующего после последнего номера заявления, зарегистрированного в предыдущем журнале.

5.Закончившийся журнал хранится в течение  пяти лет.

