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ОО.00 Общеобразовательный учебный цикл 1931 204 1848 0 0 0 0 945 0 0 843 0 0 132

ОУБД.00 Базовые дисциплины 913 0 949 0 0 0 0 710 0 0 239 0 0 0

ОУБД.01 Русский язык 78 78 78

ОУБД.02 Литература 117 117 70 47

ОУБД.03 Иностранный язык 117 117 117

ОУБД.04 История 117 117 117

ОУБД.05 Обществознание 78 78 78

ОУБД.06 Естествознание 108 108 69 39

ОУБД.07 Физическая культура 117 117 117

ОУБД.08 Основы безопасности жизнедеятельности 70 70 70

ОУБД.09 География 36 36 36

ОУБД.10 Экология 36 36 36

ОУБД.11 Основы финансовой грамотности 39 39 39

ОУБД.12 Астрономия 36 36

ОУПД.00 Профильные дисциплины 406 0 491 0 0 0 0 235 0 0 256 0 0 0

ОУПД.01 Математика 234 234 117 117

ОУПД.02 Информатика 100 100 46 54

ОУПД.03 Экономика 72 72 72

ОУПД.04 Право 85 85

ОГСЭ.00
Общий гуманитарный и социально-

экономический учебный цикл
522 174 348 0 0 0 0 0 0 0 252 0 0 96

ОГСЭ.01 Основы философии 72 24 48 48

ОГСЭ.02 История 72 24 48 48

ОГСЭ.03 Иностранный язык 189 63 126 78 48

ОГСЭ.04 Физическая культура 189 63 126 78 48

ЕН.00
Математический и общий 

естественнонаучный  учебный цикл
90 30 60 0 0 0 0 0 0 0 96 0 0 36

ЕН.01 Математика 90 30 60 60

ЕН.02 Информатика 54 18 36 36

ЕН.03 Экологические основы природопользования 54 18 36 36

П.00 Профессиональный учебный цикл 1277 425,5 1554 0 0 0 0 387 0 0 489 0 0 876

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 1277 425,5 851 0 0 0 0 162 0 0 339 0 0 548

ОП.01 Экономическая теория 168 56 112 70 42

ОП.02 Экономика организации 156 52 104 104

ОП.03 Менеджмент 87 29 58 58

ОП.04 Государственная и муниципальная служба 124,5 41,5 83 83

ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) 126 42 84 84

Распределение учебной нагрузки по курсам и семестрам (часов в семестр)
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Индекс
Наименование циклов, разделов, дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК, практик

Формы 

контроля

Обязательная

Учебная нагрузка обучающихся

I курс II курс III курс



ОП.06
Профессиональная этика и психология 

делового общения 63 21 42 42

ОП.07 Управление персоналом 90 30 60 60

ОП.08
Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности 109,5 36,5 73 73

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности 102 34 68 68

ОП.10 Связи с общественностью 111 37 74 74

ОП.11 Деловая переписка 139,5 46,5 93 93

ОП.12
Документационное обеспечение кадровой 

службы 102

ОП.13 Компьютерная обработка документов 62 34

ПМ.00 Профессиональные модули 0 0 703 0 0 0 0 225 0 0 150 0 0 328

ПМ.01

Организация документационного 

обеспечения управления и 

функционирования организации

255 105 150 0

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 157,5 52,5
105

105

МДК.01.02
Правовое регулирование управленческой 

деятельности
70

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 80 80

УП.01.01 Учебная практика 36 36

ПП.01.01 Производственная практика 36 36

ПМ.02

Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

328 0 0 328

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
142,5 47,5

95
95

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
84

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 103

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 46 46

УП.02.01 Учебная практика 36 36

ПП.02.01 Производственная практика 36 36

ПМ.03
Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих
120 120 0 0

МДК.03.01 Основы делопроизводства 126 42 84 84

МДК.03.02 Организационная техника 54 18 36 36

УП.03.01 Учебная практика 72 72

ПП.03.01 Производственная практика 0

Всего ТО 3208 629,5 3672 0 0 0 0 1332 0 0 1332 0 0 1008

Всего ПО 216 72 72 72

ПДП Преддипломная практика 144 144

ГИА Государственная итоговая аттестация 0



Подготовка выпускной квалификационной 

работы 144 144

Защита выпускной квалификационной работы 72 72

ИТОГО 3208 629,5 4248 1404 1404 1440

ПА Промежуточная аттестация 180 72 72 36


