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ПЛАН
РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
на 2017-2018 учебный год



«Нужно читать и уважать только те книги,
которые учат понимать смысл жизни,
понимать желания людей и 
истинные мотивы их  поступков»
М.Горький



Библиотека в школе – главный информационный центр, основа образования и культуры.
 Главная цель библиотеки – обеспечение учебно-воспитательного процесса в школе всем необходимым, создание единой образовательной системы, организация творческой деятельности учащихся, педагогов, родителей. Не менее важно  создать комфортную  обучающую среду в стенах библиотеки для саморазвития и самовыражения учащихся и педагогов.
Библиотека ведёт работу  по формированию у учащихся и учителей навыков независимого библиотечного пользователя при работе с книгой, другими носителями информации, самостоятельному поиску нужной информации, умению отбора нужного материала. Эта задача библиотеки решается в течение  учебного года при оказании учащимся  помощи  в написании рефератов, докладов, конспектов, сообщений на различные темы, при работе со словарями, при отборе материала для проведения недели предмета, классного мероприятия.
Цель библиотеки – прививать любовь к  книге с помощью книжных выставок, внеклассных мероприятий, экскурсий.

Задачи школьной библиотеки

Школьная библиотека представляет образовательные услуги, книги и информационные ресурсы, помогающие всем членам школьного сообщества 




научиться критически мыслить и эффективно использовать информацию в любой форме и на любом носителе.
           Библиотеки обеспечивают пользование книгами и другими источниками  информации, от художественных до документальных и от печатных до электронных, как на месте, так и на расстоянии.  Эти материалы дополняют учебники и учебно-методическую литературу.
          Доказано, что, когда библиотекари и учителя работают совместно, учащиеся достигают более высокого уровня грамотности, чтения, усвоения материала, решения задач и умения работать с информационной и коммуникационной техникой.
          Школьная библиотека обязана обслуживать всех членов школьного сообщества независимо от возраста, расы, пола, вероисповедания, национальности, языка, профессионального или общественного положения.
          Доступ к услугам и фондам должен строиться на принципах, провозглашённых ООН во Всеобщей декларации прав и свобод человека, и не должен подвергаться идеологической или религиозной цензуре ни в какой форме, а также никакому коммерческому давлению.


	
Содержание работы

	
Срок проведения

	
Совместная работа с отделом образования

1. Консультации по текущим вопросам:
- комплектование фонда;
- учёт и организация библиотечных фондов.
     2. Получение информации, сдача и корректировка заказа на учебную литературу.
     3. Консультации по нормативно-правовым вопросам.
     6. Отчёт школы о количестве учебников на 2017-2018 учебный год.
	


в течение уч. года




	
Работа с фондом художественной литературы

1. Своевременная регистрация и обработка вновь 
поступающей литературы, расстановка её по разделам в соответствии с ББК.
2. Ведение работы по сохранности фонда:
- контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;
- мелкий ремонт книг с привлечением к этой работе учащихся школы;
- проведение периодических проверок фонда  (частично, один раз в год);
3. Списание изданий по ветхости, по мере морального износа, утерянных читателями;
постановка на учёт книг, принятых взамен утерянных.
4. Своевременное информирование учителей о 
новых поступлениях:
- индивидуально учителей-предметников, председателей методических объединений, завучей;
- обзоры новых поступлений на совещаниях и педсоветах;
- ведение и обновление выставки «Книжные новинки» и «Новинки детской литературы».
	


в течение года



в течение года

каникулярные дни



сентябрь, январь, июнь
в течение года
в течение года

	
Работа с фондом учебной литературы:

1. Подготовка к выдаче  учебников на 2017-2018 учебный год:
- обработка ведомостей для каждого класса по контингенту учащихся и по наименованиям учебников;
- согласование ведомостей с учителями-предметниками, с классными руководителями, с учебным планом;
- комплектование учебников по классам согласно контингенту и спецификации обучения;
- централизованная выдача учебников.
      2.  Выдача учебников для повторения пройденного материала при их наличии.
      3.  Выдача альтернативных учебников в классные кабинеты.
      4.  Меры по сохранности учебного фонда:
           - своевременный ремонт силами учащихся;
           - периодические рейды по проверке состояния учебников;
          - контроль за выбывающими учениками;
          - списание отслуживших учебников.
      5. Своевременное информирование учителей о новых поступлениях:
          - индивидуально учителей-предметников, председателей методических объединений, завучей;
          - обзор новых поступлений на совещаниях и педсоветах;

      6. Работа с резервным  фондом учебников:
          - ведение картотеки учебного фонда;
          - внесение данных в ОШ;
          - размещение на хранение;
    7. Работа с перечнем  для заказа необходимых учебников;
          - составление совместно с учителями-предметниками и завучем заказов на новые учебники;
          - согласование и утверждение заказа администрацией школы;
          - осуществление контроля за выполнением сделанного заказа.
      8. Приём и обработка новых поступлений учебников:
          - оформление накладных;
          - запись в книгу суммарного учёта учебного фонда;
          - ведение картотеки учебников;
          - простановка штампов библиотеки;


	


июнь- август









22.08 – 31.08
по мере спроса

по мере спроса


каникулярные дни
декабрь – январь

в течение года

в течение уч. года



в течение уч. года



в течение уч. года

по мере необходимости
февраль – май






в течение года

в течение года
в день поступления





	
Работа с внутрибиблиотечной документацией

1. Редактирование положения о школьной библиотеке.
2. Разработка  паспорта библиотеки.
3. Составление годового плана работы школьной 
библиотеки на 2017-2018 учебный год.
4. Анализ работы библиотеки за 2016-2017 учебный 
год.
5. Ведение учётной документации по работе с фондом художественной и учебной литературы (книги суммарного учёта фондов, инвентарных книг, тетради учёта потерянных книг, принятых взамен утерянных книг, ведомости выдачи учебников, формуляры читателей, журнал учёта брошюрного фонда, журнал учёта литературы, полученной в методическом центре, журнал учёта дарственных изданий, папки актов на списание, копии накладных на полученную литературу).
	


январь

май – сентябрь

май

в течение года

	
Информационная работа

1. Ведение СПА (картотек)
2. Содействие учебно-вспомогательному процессу путём:
а) обслуживание учащихся и педагогов:
    - по абонементу;
 - по заказам;
    - помощь в подготовке общешкольных и классных мероприятий;
    - подбор литературы для проведения предметных недель, оформления стенных газет;
    - оказание практической помощи в использовании библиотечного компьютера, ;
б) работа с педагогами:
    - обзор новых поступлений;
    - совместная работа по составлению заказов на учебно-методическую литературу, учебники;
   - оказание помощи в подборе литературы при подготовке к педсовету, заседаний методических объединений;
в) работа с родителями:
   - информирование о книгоиздательствах, о книжных магазинах в случае приобретения рабочих тетрадей, атласов, контурных карт и пр.;
   - индивидуальная работа по подбору дополнительной литературы для учащихся начальных классов;

	


в течение года
в течение уч. года

	
Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний

1. Формирование у читателей навыков независимого пользования библиотекой путём:
- обучение пользованием книгой, периодическими изданиями;
- обучение использования СПА (каталогами, картотекой);
- обучение поиску, отбору и критической оценки полученной информации.
2. Консультации по фонду справочной, методической, научно-популярной и художественной литературы.
       3. Подбор материалов для самостоятельной деятельности учащихся при работе над проектами, рефератами, докладами и сообщениями.
	



в течение года







в течение уч. года

в течение уч. года

	
Повышение квалификации

1. Работа по самообразованию с использованием опыта 
лучших библиотекарей.
2. Участие в работе круглых столов, посещение 
семинаров, конференций, проводимых в РОО и городских библиотеках.
3. Присутствие на открытых мероприятиях.
4. Индивидуальные консультации у методиста по работе 
со школьными библиотеками.
5. Использование компьютерных программ в работе 
библиотеки, освоение новых информационных технологий.

	


в течение года

в течение года


в течение года
в течение года

в течение года



	
Воспитательная работа

Выставки, раскрывающие фонд библиотеки

2017 – Год экологии

- Наши помощники – книги знаний: энциклопедии, словари, справочники;
- Книжные новинки
- Новинки детской литературы;


Выставки в помощь школьной программе
- За страницами вашего учебника;
- В помощь учителю;
- В помощь старшекласснику и абитуриенту;
- Методическая копилка;


Выставки по календарю знаменательных и 
памятных дат
1.11 сентября – 135 лет со дня рождения Бориса Житкова, детского писателя
2.  8 октября –125 лет со дня рождения русской поэтессы Марины Ивановны Цветаевой (1892-1941)
3. 3 ноября  - 130 лет со дня рождения русского поэта Самуила Яковлевича Маршака  (1887-1964)
4. 11 декабря – международный день гор
5. 11 января – День национальных парков и заповедников
[bookmark: _GoBack]6. 08 февраля – 190 лет со дня рождения французского географа и  писателя  Жюля Верна (1828-1905)
7. 28 марта  - 150 лет со дня рождения русского писателя Максима Горького (1868-1936)
8.1-9 мая  - Этот День Победы

Массовые мероприятия

1. «Озеро Байкал», познавательное мероприятие.

2. «А ты знаешь, кто имеет 28 тысяч глаз?», познавательное мероприятие  о животных и насекомых.
3. «В поисках капитана Немо», мероприятие посвященное жизни и творчеству  французского писателя Жюля Верна

4. «Сказка его жизни» познавательное мероприятие, посвященное жизни и творчеству великого датского сказочника Х.К. Андерсена


5. Викторина «Мы этой памяти верны…», посвященная Дню Победы в Великой отечественной войне

	





































Сентябрь

Ноябрь

Февраль


Апрель




Май









          Заведующая библиотекой                                                   Н.А.Фомичева
