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Администрация Заволжского муниципального района 
Ивановской области 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от        .     .2018  №     - п
    г. Заволжск     
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Заволжского муниципального района Ивановской области муниципальной услуги «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, администрация Заволжского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Заволжского муниципального района Ивановской области муниципальной услуги «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  (Приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Заволжского района Ивановской области» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Заволжского муниципального района в сети Интернет.
Глава Заволжского
муниципального района                                                               Д.Ю. Петров
Исп: Челнокова Н.Ю.

тел.: +7 (49333) 6-00-40 доб.114
Приложение  1

                                                         к постановлению администрации 

      Заволжского муниципального района                                                                                                                                                                                                                                                                        

от        .     .2018  №     - п
А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й   Р Е Г Л А М Е Н Т
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ЗАВОЛЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ) ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
 1.1.1.Предметом регулирования административного регламент «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Регламент) являются отношения, возникающие при принятии решений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

1.1.2. Настоящий  административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления  муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Заволжского муниципального района Ивановской области (далее - администрация), в лице Управления ЖКХ, архитектуры и строительства администрации Заволжского муниципального района (далее – Управление ЖКХ, архитектуры и строительства ).
1.1.4.В процессе предоставления муниципальной услуги также участвует межведомственная комиссия Заволжского муниципального района  Ивановской области по оформлению разрешений на переустройство и перепланировку жилых и нежилых помещений, переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые, признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - межведомственная комиссия).
1.2. Получатели муниципальной услуги.
Получатели муниципальной услуги - физические и юридические лица, являющиеся собственниками (нанимателями) жилых помещений или их уполномоченные представители (далее - заявитель).

В случае, если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в межведомственную комиссию свое заключение, после рассмотрения которого межведомственная комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.6  настоящего Регламента.

1.3 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется путём:
- размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации и в здании Муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  Заволжского муниципального района» (далее - МФЦ), участвующего в предоставлении муниципальной услуги;


- размещения на интернет-сайтах органов местного самоуправления Заволжского муниципального района, МФЦ;
- использования средств телефонной связи;





- проведения консультаций специалистами Управления ЖКХ, архитектуры и строительства администрации Заволжского муниципального района (далее - специалисты Управления ЖКХ, архитектуры и строительства) и специалистами Муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  Заволжского муниципального района» (далее - специалисты МФЦ).
1.3.2. Сведения о месте нахождения администрации: Ивановская область, город Заволжск, улица Мира дом 7.




График (режим) работы:

понедельник - четверг — с 8.00 час. до 17.00 час; 

пятница – с 8.00 час. до 15.45 час.; 

перерыв на обед с 12.00 час.  до 12.45 час. 

суббота, воскресенье - выходные дни.

Адрес электронной почты администрации: e-mail: 37zavadm@rambler.ru
  Контактный телефон приемной: 8(49333) 6-00-49, доб.186, 

Информация о месте нахождения администрации, графике работы и телефонах для справок является открытой.

Адрес интернет-сайта органов местного самоуправления: http://zavrayadm.ru/ 
1.3.3. Информацию о ходе рассмотрения запроса  о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить по телефону, на личном приёме, на интернет-сайтах органов местного самоуправления Заволжского муниципального района.


1.3.4. Оказание муниципальной услуги   осуществляется  Управлением ЖКХ, архитектуры и строительства через межведомственную комиссию.

Адрес  местонахождения  Управления:  Ивановская обл., г. Заволжск, ул. Мира, д.7, каб. №6.

Телефон для справок (консультаций): (49333) 6-00-40, доб.114.

Адрес электронной почты: arhitector-37@yandex.ru 
График (режим) работы Управления:
	 Дни недели
	      Режим работы

	Понедельник-четверг
	  С 8-00 до 17-00, перерыв  на обед с 12-00 до 12-45

	пятница
	 С 8-00 до 15-45, перерыв  на обед с 12-00 до 12-45

	суббота, воскресенье
	выходные дни


Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги:  МФЦ.
Местонахождение и почтовый адрес МФЦ:
155410, Ивановская область, г.Заволжск, ул. Мира, д.1.
Телефон: 8 (49333) 6-00-25.

 Адрес электронной почты: mfczav37@mail.ru 
Принятие заявлений о предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется специалистами МФЦ, на которых возложены соответствующие должностные обязанности.
График (режим) работы МФЦ:
понедельник-четверг     с 8.00 час.  до 17.00час. (без перерыва);
пятница       с 8.00 час.  до 15.45 час. (без перерыва);
суббота, воскресенье – выходные дни.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Заволжского муниципального района Ивановской области. Полномочия по организации предоставления муниципальной услуги возложены на Управление ЖКХ, архитектуры и строительства администрации Заволжского муниципального района и осуществляется через межведомственную комиссию. Межведомственная комиссия на основании заявления собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.2.2. Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги: МФЦ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие межведомственной комиссией одного из следующих решений:

- о соответствии предоставления помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания исполнения муниципальной услуги на территории Заволжского муниципального района: 
2.5.1. Конституция Российской Федерации; 
2.5.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; 
2.5.3. Жилищный кодекс Российской Федерации; 
2.5.4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
2.5.5. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;  
2.5.6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.5.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу"; 
2.5.8. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных».

2.5.9.Устав муниципального образования «Заволжский муниципальный район. 

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Заявление  о проведении оценки жилого помещения (Приложение 1);

2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (за исключением случая, когда заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора);

2.6.3. Доверенность от заявителя на получение документа, оформленная в порядке, определенном законодательством (в случае обращения представителя заявителя);

2.6.4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
Правоустанавливающим документов является документ о праве собственности на недвижимое имущество, зарегистрированный в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6.5. План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения -  проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

2.6.6. Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.6.7. Заключение проекно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного Постановлением Правительства от 28.01.2006 №47 (далее - Положение), предоставление такого заключения является  необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным в Положении требованиям;

2.6.8. Справку о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, выдаваемую соответствующей организацией, осуществляющей управление многоквартирным домом;

2.6.9. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

2.7. Управление ЖКХ, архитектуры и строительства либо МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивают следующие документы:

2.7.1. Правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
2.7.2. Технический паспорт жилого помещения;

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 Регламента самостоятельно.

Специалисты Управления ЖКХ, архитектуры и строительства не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги:

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. В заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;

2.9.2. Текст в заявлении не поддается прочтению;

2.9.3. Заявление подписано не уполномоченным лицом.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в   предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Основанием для принятия решения об отказе в исполнении муниципальной услуги является:

а) непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

б) несоответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям законодательства;

в) предоставление недостоверной информации. 

2.11. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.12. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Письменное обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию, регистрируется в течение одного рабочего дня:








- поступившее до 15.00 – в день поступления,
- поступившее после 15.00 – на следующий день.


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.14.1. Приём граждан осуществляется в помещениях администрации, МФЦ, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.
2.14.2. Места для проведения личного приема граждан должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся заявителей и оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.
2.14.3. Рабочие места специалистов Управления, предоставляющих муниципальную  услугу, специалистов МФЦ оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме, а также  расходными и канцелярскими товарами. 
2.14.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приёма заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы администрации, МФЦ, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжаловании действий должностных лиц, телефоны для справок.

2.14.5. В администрации инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- места для парковки специальных автотранспортных средств (не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки - проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных  документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- наличие различных вариантов предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде;






- обеспечение беспрепятственного доступа заявителей, в том числе инвалидов, в администрацию, в МФЦ;
2.15.2. Показателями оценки  качества муниципальной услуги являются:
а) строгое соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
б) профессиональная подготовка специалистов, оказывающих муниципальную услугу;







в) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;








г) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги;
д) высокая культура обслуживания  заявителей.
2.16. Требования к предоставлению муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Регламентом, в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после обращения заявителя с соответствующим заявлением.
2.16.2.  МФЦ осуществляет:
1) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
2) прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг; 
3) обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг;

2.16.3. В  случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю в виду обращения за муниципальной услугой;

д) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях ( в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течении 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

2.16.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ, уполномоченное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и другие документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении 9 отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее 2 рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от администрации сообщает заявителю о принятом решении  по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
     административных процедур, требования к порядку
их выполнения
3.1. Состав и последовательность административных действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов;

б) оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям;

в) обследование помещения и составление комиссией акта обследования помещения;

г) принятие решения и оформление заключения межведомственной комиссией;

д) направление заявителю заключения.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение 5);

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем в администрацию в межведомственную комиссию заявления, с приложением документов, указанных в пункте 2.6 Регламента.
3.2.2. Приём и регистрация заявления осуществляются секретарем межведомственной комиссии в соответствии с графиком приема.

3.2.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов секретарь межведомственной комиссии регистрирует заявление в журнале приема заявлений и заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты принятия (Приложение 2);

3.2.4. В случае направления заявления по почте к заявлению прикладываются нотариально заверенные копии всех указанных документов.

3.2.5. Секретарь межведомственной комиссии осуществляет проверку представленных документов на предмет полноты и правильности их составления с учетом требований законодательства.

3.2.6. В случае полноты и правильности составления представленных документов специалист Управления ЖКХ, архитектуры и строительства, уполномоченный на рассмотрение заявления и представленных документов, направляет пакет документов на рассмотрение межведомственной комиссии.

3.3. Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к  жилым помещениям:

3.3.1.Основанием для начала процедуры оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, является зарегистрированное заявление, поступившее к секретарю межведомственной комиссии с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к его компетенции.

Процедура по оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, должна быть начата секретарем межведомственной комиссии не позднее 3-х рабочих дней с момента поступления к нему заявления и документов.

В случае выявления оснований для отказа  в исполнении муниципальной услуги секретарь межведомственной комиссии подготавливает проект письма заявителю об отказе в исполнении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое подписывается председателем межведомственной комиссии.

3.3.2. Председатель межведомственной комиссии назначает проведение заседания межведомственной комиссии для рассмотрения поступившего заявления.

3.3.3. Секретарь межведомственной комиссии уведомляет  членов комиссии о дате и времени заседания межведомственной комиссии путем направления факсограмм, либо телефонограмм не позднее 7 дней до даты проведения заседания межведомственной комиссии.

3.3.4. Секретарь межведомственной комиссии уведомляет  заявителя о дате и времени заседания межведомственной комиссии путем направления писем, либо телефонограмм .

3.3.5. Межведомственная комиссия вправе самостоятельно запрашивать дополнительные документы (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно - изыскательской организации по результатам обследования элементов  ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах, проведенных в отношении жилого помещения, мероприятий по контролю), необходимые для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлекать экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещений может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

3.3.6. Межведомственная комиссия в назначенный день рассматривает заявление, приложенные к заявлению документы либо заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции. 
В случае необходимости межведомственная комиссия назначает дополнительное обследование  и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение межведомственной комиссии.

3.3.7. В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости проведения обследования помещения секретарь межведомственной комиссии по согласованию с председателем назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов межведомственной комиссии.

3.3.8. По результатам обследования составляется акт обследования помещения (Приложение 3) в 3-х экземплярах.

Максимальный срок подписания акта членом межведомственной комиссии составляет не более 3 дней.

3.3.9. После подписания акта обследования помещения секретарь межведомственной комиссии по согласованию с председателем назначает дату заседания и информирует членов межведомственной комиссии.

Максимальный срок выполнения указанного действия составляет не 3 дня.

3.3.10. По результатам рассмотрения представленных заявителем документов, акта обследования помещения межведомственная комиссия принимает одно из решений, указанных в пункте 2.3 настоящего Регламента.

При принятии решения межведомственная комиссия руководствуется требованиями, установленными Положением о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 года №47).

3.3.11. Решение принимается большинством голосов членов межведомственной комиссии и оформляется в виде заключения. Если  число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя межведомственной комиссии.

3.3.12. В случае несогласия с принятым решением члены межведомственной комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

3.3.13. Заключение межведомственной комиссии о признании жилого соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и  признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции составляется в 3 экземплярах по форме согласно  Приложению 4 к настоящему Регламенту.

3.3.14. Секретарь межведомственной комиссии посредством телефонной связи сообщает заявителю о результатах предоставления муниципальной услуги, а также о необходимости получения заявителем данного результата в течение двух рабочих дней.

Секретарь межведомственной комиссии вручает  прибывшему для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю заключение комиссии. В получении указанных документов заявитель расписывается, указывает фамилию, имя, отчество и дату получения.

3.3.15. В случае неявки заявителя в течении времени, указанного в пункте 3.3.14, для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством  телефонной связи, секретарь межведомственной комиссии не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения направляет заявителю заключение почтовым отправлением.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - пять дней со дня принятия решения.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента
4.1.
Текущий контроль за процедурой приема и регистрацией заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляет председатель комиссии либо заместитель председателя комиссии по поручению.

4.2.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента.

 4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4.
Секретарь комиссии несет персональную ответственность за:

· соблюдение сроков и порядок приема документов;

· полноту и правильность оформления необходимых документов;

· проверку предоставленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

· соблюдение сроков и порядок подготовки актов и заключений комиссии, проекта распоряжения;

· своевременность уведомления заявителей и собственников (нанимателей) о принятом решении.

4.5.
Председатель комиссии (или лицо его замещающее) несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование  действия (бездействие) должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) администрации, должностного лица, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных Регламентом для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.  Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме заявителя в соответствии с графиком приема, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, МФЦ, порталов.
В случае обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих жалоба подается в администрацию Заволжского муниципального района на имя Главы Заволжского муниципального района либо заместителя Главы администрации, курирующего вопросы жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства.
В случае обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, специалистов МФЦ жалоба подается непосредственно на имя директора МФЦ либо на имя Главы Заволжского муниципального района.
5.4. Жалоба должна содержать:
- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, специалистов организации, участвующей  в предоставлении муниципальной услуги;
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,   должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, специалистов организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо исправления опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений — в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган  принимает одно из следующих решений:
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено регламентом, а так же в иных формах;
б) отказывает в удовлетворении жалобы, в том числе при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; при подаче жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; при наличии решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. При наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, органы, указанные в пункте 5.3 Регламента, вправе принять решение об оставлении такой жалобы без рассмотрения и ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив в течение пяти рабочих дней со дня регистрации такой жалобы заявителю о принятом решении и о недопустимости злоупотребления правом.
5.10. При отсутствии возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, такая жалоба остается без рассмотрения и ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чем в течение пяти рабочих дней со дня регистрации такой жалобы сообщается заявителю (если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания, многоквартирного дома

 аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

В межведомственную комиссию Заволжского муниципального района  Ивановской области по оформлению разрешений на переустройство и перепланировку жилых и нежилых помещений, переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые, признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

от _____________________________________________________

(указать статус заявителя - собственник  помещения, наниматель) 

_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина,
______________________________________________________

наименование, адрес места нахождения юридического лица)

_____________________________________________________

(адрес проживания и регистрации)

_____________________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас провести оценку жилого помещения,  расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________и признать его пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Необходимые документы прилагаю:

1. 


2. 


3. 


4. 


Согласие всех лиц, имеющих долю в праве собственности на жилое помещение:

	№ п.п.
	Ф.И.О.
	Реквизиты правоустанавливающего документа, объем площади помещения, принадлежащего на праве собственности
	согласен/

не согласен
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Документ прошу:  выдать на руки,  отправить по почте______________________________

                                          (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________________________

                                            (почтовый адрес)

Заявитель _______________________          _________________________________

(подпись)



(расшифровка  подписи)
дата «_____» _____________________ 20 ___ г.

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания, многоквартирного дома

 аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Расписка N ____________

Выдана ________________________________________________________________________

(наименование органа, принявшего документы)

_______________________________________________________________________________________________

в получении документов, приложенных к заявлению о признании помещения жилым помещением,  жилого  помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома     аварийным     и     подлежащим     сносу     или    реконструкции.

_______________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество заявителя, наименование, юр. адрес организации)

_______________________________________________________________________________

                 (адрес помещения (многоквартирного дома))

приняты следующие документы:

1) заявление на ______________ листах;

2) <*> ___________________________________________ на _________ листах;

3) <*> ___________________________________________ на _________ листах;

4) <*> ___________________________________________ на _________ листах;

(указываются вид и реквизиты документа)

5) иные документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Документы представлены "___" ____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления ______________________________________

Расписку получил "___" _____________ 20__ г. ______________________________

                                                  (подпись заявителя)

Расписку выдал ____________________________________________________________

       (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы, подпись)

    --------------------------------

    <*>  Указываются  документы, представленные заявителем в соответствии с

пунктом 2.6. Регламента.

 

Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание жилого помещения пригодным (непригодным)

 для проживания, многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции»
АКТ
обследования помещения
№ _______________                                                                                    

              (дата)

_____________________________________________________________________________

 (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного  пункта и улицы, номер дома и 

____________________________________________________________________________________________

квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________________________________________________________

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти

_______________________________________________________________________________

 субъекта Российской Федерации, органа  местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя________________________________________________________

                                                    (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_____________________________________________________________________________

и членов комиссии ____________________________________________________________

                                              (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

при участии приглашенных экспертов _____________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_____________________________________________________________________________

и приглашенного собственника  помещения  или  уполномоченного  им  лица

_____________________________________________________________________________

                                     (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению

_____________________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица,    наименование организации и занимаемая 

_____________________________________________________________________________

должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения

_____________________________________________________________________________.

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в   эксплуатацию)

Краткое описание  состояния  жилого  помещения,  инженерных  систем  здания, оборудования и механизмов и  прилегающей  к  зданию  территории

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Сведения о несоответствиях  установленным  требованиям  с указанием  фактических   значений    показателя    или    описанием    конкретного несоответствия _____________________________________________________________________________

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других  видов контроля и исследовании _____________________________________________________________________________

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие  фактические значения  получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые  необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания _____________________________________________________________________________

Заключение  межведомственной комиссии по  результатам  обследования помещения 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и  специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________  __________________________________

(подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_______________________                         __________________________________

(подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

_______________________                         __________________________________

(подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

_______________________                         __________________________________

(подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

_______________________                         __________________________________

(подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание жилого помещения пригодным (непригодным)

 для проживания, многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

№                                                                                                                      _________________

                                                                                                                                           (дата)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия,  назначенная _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

  (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  __________________________________________

                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или  уполномоченного  им   лица

_____________________________________________________________________________

 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов _______________________________________________________________________

 (приводится перечень документов)

и  на  основании  акта  межведомственной  комиссии,    составленного по  результатам обследования, _______________________________________________________________

 (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае    проведения обследования), или указывается, что на основании решения   межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________________________________________

 (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного  проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_____________________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________           __________________________________

(подпись)                                                                                (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

______________________                                  __________________________________

       (подпись)                                                                                           (Ф.И.О.)

______________________                                    __________________________________

      (подпись)                                                                                       (Ф.И.О.)

  ______________________                                   __________________________________

       (подпись)                                                                                       (Ф.И.О.)

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание жилого помещения пригодным (непригодным)

 для проживания, многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции» 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 






















Поступление заявления


(в том числе через


МФЦ, )





Регистрация заявления





Назначение ответственного исполнителя 





Передача заявления ответственному исполнителю





Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствие оснований











Отсутствие оснований





Наличие оснований





Регистрация заявления и выдача документов заявителю расписки в получении документов





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Проверка документов на предмет полноты представления и  соответствия требованиям законодательства и Настоящего регламента





Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям





Обследование помещения и составление комиссией  акта обследования помещения;








Оформление заключения межведомственной комиссией и направление заявителю заключения








