УТВЕРЖДАЮ

Начальник финансового отдела
"___" _____________ 20__ г.

АКТ
выполненных работ (оказанных услуг)
____________________________________________________________

(наименование учреждения)
Заказчик: ___________________________________________________________________

Подрядчик (Исполнитель): ____________________________________________________

	N п/п
	Наименование работы (услуги)
	Единица измерения
	Количество
	Цена
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого
	

	
	
	
	
	Итого НДС
	

	
	
	
	
	Всего (с учетом НДС)
	


Всего выполнено работ (оказано услуг) на сумму: _________________________________ рублей _______ копеек, в том числе НДС ____________________________________ рублей _____ копеек.

Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам выполнения работ (оказания услуг) не имеет.

Подрядчик (Исполнитель)                      Заказчик

______________________________               ______________________________

 (должность, Ф.И.О., подпись)                 (должность, Ф.И.О., подпись)

Ответственный за оформление

____________________        __________________        _____________________

    (должность)                  (подпись)            (расшифровка подписи)

Корреспонденция счетов и дата отражения операции в учете:

(заполняется бухгалтерией)

Дебет: _______________________

Кредит: ______________________

	Корреспонденция счетов отражена
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в журнале операций за
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный
	
	
	
	
	
	

	бухгалтер
	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	МП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	
	


УТВЕРЖДАЮ

_________________________

Начальник финансового отдела
"___" _____________ 20__ г.

                                       ┌───────────┬─────────────┐

                  АКТ                  │   Номер   │    Дата     │

   о выявленных дефектах оборудования  │ документа │ составления │

                                       ├───────────┼─────────────┤

                                       │           │             │

                                       └───────────┴─────────────┘

___________________________________________________________________________

                         (наименование учреждения)
Местонахождение оборудования ______________________________________________

                                   (адрес, здание, сооружение, цех)
Организация-изготовитель __________________________________________________

                                        (наименование)
Организация-поставщик _____________________________________________________

                                        (наименование)
1. В процессе ______________________________________________ перечисленного

             (осмотра, приема, монтажа, наладки, испытания)
ниже оборудования обнаружены следующие дефекты:

	Оборудование
	Дата
	Обнаруженные дефекты

	Наименование
	N паспорта или маркировка
	Тип, марка
	Проектная организация
	Изготовления оборудования
	Поступления оборудования
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



2. Для устранения выявленных дефектов необходимо: _________________________

___________________________________________________________________________

               (подробно указываются мероприятия или работы
                    по устранению выявленных дефектов,
                     исполнители и сроки исполнения)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Члены комиссии ____________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О., подпись)

               ____________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О., подпись)

               ____________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О., подпись)

               ____________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О., подпись)

Акт составил

____________________        __________________        _____________________

    (должность)                  (подпись)            (расшифровка подписи)

Корреспонденция счетов и дата отражения операции в учете:

(заполняется бухгалтерией)

Дебет: _______________________

Кредит: ______________________

	Корреспонденция счетов отражена
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в журнале операций за
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный
	
	
	
	
	
	

	Бухгалтер
	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	МП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	
	


                                         Утверждаю

                                        Начальник финансового отдела
                                        _______________ 

                                        (подпись)       (расшифровка подписи)

                                        "__" ___________ 20__ г.

                             АКТ N __________

                 о разукомплектации (частичной ликвидации)

                       объекта основных средств

                                                                  ┌───────┐

                                                                  │ КОДЫ  │

                                                                  ├───────┤

                    "__" _____________ 20__ г.               Дата │       │

                                                                  ├───────┤

Учреждение         ________________________________       по ОКПО │       │

                                                                  ├───────┤

Структурное                              ┌────────┐               │       │

подразделение      _________________ ИНН │        │           КПП │       │

                                         └────────┘               ├───────┤

Вид имущества      ________________________________ Аналитическая │       │

                      (недвижимое, особо ценное            группа │       │

                       движимое, иное движимое)                   ├───────┤

Материально                                                       │       │

ответственное лицо ________________________________ Учетный номер │       │

                                                                  ├───────┤

                                                                  │       │

                                                                  ├───────┤

                     Дата разукомплектации (частичной ликвидации) │       │

                                                                  └───────┘

1. Сведения об объекте основных средств до проведения работ по разукомплектации (частичной ликвидации).

	Наименование объекта
	Номер
	Дата
	Фактический срок службы (месяцев)
	Балансовая стоимость, руб.

	
	инвентарный
	реестровый
	заводской (иной)
	выпуска, изготовления, иное
	принятия к бухгалтерскому учету
	ввода в эксплуатацию
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Мероприятия и расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией).

	Наименование мероприятия (расхода)
	Бухгалтерская запись
	Сумма, руб.
	Документ

	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3. Поступление материальных ценностей в результате разукомплектации (частичной ликвидации).

	Наименование материальных ценностей
	Единица измерения
	Цена за единицу, руб.
	Количество
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета

	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


    Сведения о согласовании/при необходимости/ ____________________________

                                               (наименование, дата и номер

                                                документа о согласовании/

                                                 отметка о согласовании)

    Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) ________________________

от "__" _____________ 20__ г. N _____ осмотрела результаты разукомплектации

(частичной ликвидации).

    Заключение  комиссии  (с  указанием причины разукомплектации (частичной

ликвидации)) ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложения. 1. Инвентарная карточка учета в количестве N __ на __ л.

            2.

            ---------------------------------------------------------------

            _______________________________________________________________

Председатель комиссии          _____________    ___________________________

                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

Члены комиссии:                _____________    ___________________________

                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

                               _____________    ___________________________

                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

                               _____________    ___________________________

                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

---------------------------------------------------------------------------

    В    инвентарной    карточке    учета   основных   средств   результаты

разукомплектации (частичной ликвидации) отмечены.

Исполнитель ___________ _________ ____________

            (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Ответственное лицо __________ _________ _____________

                  (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

"__" _______________ 20__ г.                   "__" _______________ 20__ г.

                                         Утверждаю

                                        Руководитель _________ ____________

                                        учреждения   (подпись) (расшифровка

                                                                 подписи)

                                        "__" ___________ 20__ г.

                             АКТ N __________

                 вручения ценных подарков, сувениров, призов

                             "__" _____________ 20__ г.

Учреждение  _______________________________________________________________

                                                          ┌───────────────┐

                                                      ИНН │               │

                                                          └───────────────┘

Структурное

подразделение      ________________________________________________________

Материально

ответственное лицо ________________________________________________________

	Наименование ценного подарка, сувенира, приза
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Бухгалтерская запись

	
	
	
	
	
	дебет
	кредит

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	x
	x
	x
	
	x
	x


                                                              ┌───────────┐
Всего по настоящему акту списано ценностей на общую сумму     │           │
                                                              └───────────┘
______________________________________________________________________ руб.
                              (сумма прописью)
Информация о мероприятии: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ответственный за вручение:___________ _________ _____________
                          (должность) (подпись) (расшифровка
                                                   подписи)
"__" _______________ 20__ г.           ┌─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐
                                                   Отметка бухгалтерии
                                       │  Корреспонденция счетов отражена              │
                                          в журнале операций за _____________ 20__ г.
                                       │                                               │
                                         Главный     _________ _____________________
                                       │ бухгалтер   (подпись) (расшифровка подписи)   │
                                       │                       МП                      │
                                       │ "__" _______________ 20__ г.                  │
                                       └───────────────────────────────────────────────┘
Приложение N 3

к Учетной политике Администрации г. Энска

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
первичных учетных документов, денежных
и расчетных документов, финансовых обязательств
1. Право первой подписи денежных, расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

- руководитель Администрации;

- заместитель руководителя;

право второй подписи:

- главный бухгалтер;

- заместитель главного бухгалтера.

2. Право подписи входящих первичных учетных документов имеют:

- заместитель руководителя.

