                                                                                                                Приложение  № 1

                                                                                                     к приказу  № _139_от 29.12.2018
П О Л О Ж Е Н И Е

По учетной политике финансового отдела администрации Заволжского муниципального района Ивановской области.
Исходные данные:
Финансовый отдел администрации Заволжского муниципального района Ивановской области (далее - финансовый отдел) является структурным подразделением администрации Заволжского муниципального района Ивановской области, обеспечивает в своей компетенции проведение единой финансовой и бюджетной политики в Заволжском муниципальном районе Ивановской области.  

- финансовый отдел имеют статус юридического лица. Осуществление полномочий производится на основании Положения об отделе, утвержденного в установленном порядке.

- финансовый отдел имеет самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в соответствии с законодательством, финансируется за счет средств  бюджета Заволжского муниципального района (далее – местный бюджет), имеет печать, штампы и бланки.

Расходы на обеспечение деятельности финансового отдела предусматриваются в бюджете Заволжского муниципального района  отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов РФ.

Финансовый отдел своими действиями может приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности.

Муниципальное имущество находится у финансового отдела в оперативном управлении.

        Бюджетный учет исполнения бюджетной сметы   в финансовом отделе осуществляется в соответствии с требованием следующих документов:
- Бюджетным Кодексом Российской Федерации;
- Налоговым Кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");

-     Федеральным Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
-   Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция N 157н);
-   Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (зарегистрированной в Минюсте РФ 27.01.2011 № 19593) (далее - Инструкция N 162н);

- Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Методические указания N 52н);
- Инструкции о порядке составления и предоставления годовой квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция N 191н);
-    Порядок учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации",  утвержденный Приказом Минфина России от 18.12.2013 N 125н;
-     Порядок открытия и ведения лицевых счетов Федерального казначейства, утвержденный Приказом Казначейства РФ от 17.10.2016 № 21н;
-    Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 N 132н (далее - Порядок N 132н);

-    Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н);
- Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 №49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», 
        Учетная политика финансового отдела формируется начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности на основании настоящего положения.

1.Общие положения

1.1. Бюджетный учет ведется структурным подразделением финансового отдела – отделом бухгалтерского учета и отчетности, возглавляемой начальником отдела. Сотрудники отдела бухгалтерского учета и отчетности руководствуются в работе Положением об отделе, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в финансовом отделе является начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.

 1.2. Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности  подчиняется непосредственно начальнику финансового отдела  и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.


Требования начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в отдел бухгалтерского учета и отчетности необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников финансового отдела.

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.3. В финансовом отделе действуют постоянные комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
–    инвентаризационная комиссия (приложение 2); 

1.4.  Бюджетный учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке.

1.5. Деятельность работников отдела бухгалтерского учета и отчетности регламентируется их должностными инструкциями.

Основание: п.  6 Инструкции N 157н.
1.6. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении N 17 к Учетной политике.

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)
2. Технология обработки учетной информации
 

2.1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов:

«1 С Бухгалтерия государственного учреждения 8»;

 «1С Зарплата и кадры бюджетного учреждения 7»;
«1С Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8»;

 «Свод СМАРТ»;

 «Бюджет СМАРТ». 

Основание: пункт 6,19  Инструкции № 157н. п. 9 СГС "Учетная политика")
 

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел бухгалтерского учета и отчетности осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

-   передача консолидированной отчетности Заволжского муниципального района в Департамент финансов;

- передача отчетности по страховым взносам, налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности  по сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

- размещение информации о закупках финансового отдела  на официальном сайте zakupki.gov.ru;

- передача отчетности в Ивановостат;

- передача отчетности по страховым взносам в Фонд социального страхования;

 

2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

-   ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1 С Бухгалтерия государственного учреждения 8» и  еженедельно «1С Зарплата и кадры бюджетного учреждения 7»;
-  по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе отдела бухгалтерского учета и отчетности;

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.5 . Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции N 157н.
 
2.6. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники отдела бухгалтерского учета и отчетности анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Рабочий План счетов

3.1.  Финансовый отдел ведет бюджетный учет фактов хозяйственной жизни, активов,  обязательств, источников финансирования деятельности, доходов, расходов, налогов  путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бюджетного учета,  включенных в рабочий план счетов  учета. 

3.2. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 3), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.3.  В номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

- в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

- в 19 - 21 разрядах - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 22 - 23 разрядах - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 24 - 26 разрядах - код КОСГУ.

Основание: п. п. 3, 6, 21, 332 Инструкции N 157н, п. 2 Инструкции N 162н.

4. Основные требования к ведению бюджетного учета

4.1.    Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе  обработки учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета; 
-   обеспечение правильной организации бюджетного  учета в соответствии с                  Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее _Инструкция 162н) и иными нормативными актами Российской Федерации;
-   осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным         оформлением документов и законностью совершаемых операций;
-         контроль  за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с выделенными лимитами и их целевым  назначением, а также за  сохранностью денежных средств и материальных  ценностей;
-    начисление и выплата в срок заработной платы работникам финансового отдела;
-    своевременное проведение расчетов;
-   проведение инвентаризации денежных средств, расчетов с поставщиками и подрядчиками, наличие основных средств и материальных ценностей, полученных и выданных кредитов;
-    составление и представление в установленные сроки бюджетной отчетности;
-    хранение бюджетных документов, регистров учета и сдача их в архив;
-    администрирование межбюджетных трансфертов и налогов и других платежей;
-    санкционирование расходов бюджета.

4.2. Утверждаются и подписываются бухгалтерские документы (кассовые, платежные ведомости) начальником финансового отдела и начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности. 
4.3.  Основанием,  для отражения записей в учетных регистрах, служат первичные  документы.

    Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписывающие эти документы.
Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н.
   Первичные  учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм.

4.4.  Представление первичных документов в бухгалтерию регламентируются графиком  документооборота, составленным начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности и утвержденным начальником финансового отдела. (Приложение №4)
            Для осуществления контроля и упорядоченности данных о хозяйственных операциях на основе первичных учетных документов могут составляться сводные учетные документы.

4.5. С лицами, ответственными за хранение денежных средств и товароматериальных ценностей  заключаются договоры о полной индивидуальной, материальной ответственности.

5. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 

5.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками отдела бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

5.2. Основные средства
 

5.2.1. Финансовый отдел учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 5. 

 

5.2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, колонки, акустические системы, веб-камеры,  устройства захвата видео, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия финансового отдела по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

 5.2.3 Отдельными инвентарными объектами являются:

- локальная вычислительная сеть;

- принтеры;

- сканеры;

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.
Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45 Инструкции N 157н.
5.2.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.2.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

 

5.2.6. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;

- инвентарь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

 

5.2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование.
Основание: пункты 27, 28 Стандарта «Основные средства».

 

5.2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

– линейным методом – на объекты основных средств.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

 

5.2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

 

5.2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.

 
5.2.11. Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.

Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н.
5.2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.2.13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

 5.2.14. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
5.2.15. Переоценка основных средств проводится:

- по решению Правительства РФ;

(Основание: п. 28 Инструкции N 157н)
- в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора.

(Основание: п. 29 СГС "Основные средства", п. 28 Инструкции N 157н)
5.2.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
5.2.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
5.2.18. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
5.2.19.  Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В иных случаях частичная ликвидация объекта основных средств оформляется актом по форме, приведенной в Приложении N 14 к настоящей Учетной политике.
Основание: Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика"
5.2.20. Списание основных средств и материальных запасов стоимостью до 3000  рублей производится на основании приказа начальника  финансового отдела, без согласования с администрацией Заволжского муниципального района по балансовой стоимости с одновременным списанием начисленной на объекты амортизации. 
6.3. Материальные запасы
 

6.3.1 Финансовый отдел учитывает в составе материальных запасов материальные объекты:
предметы, используемые в своей деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в Приложении 5.

 

6.3.2. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.3.3. Выдача в эксплуатацию на нужды финансового отдела канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
6.3.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

  

6.3.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
– сумм, уплачиваемых финансовым отделом за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п. 106 Инструкции №157н.
6.3.6. Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы"
6.3.7. Перечень товаров, относящихся к канцелярским товарам прилагается  (Приложение № 6)

7.4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 

7.4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

7.4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

 

8.  Учет доходов.

      8.1.          Финансовый отдел осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета, администратора доходов бюджета. 
Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством РФ и нормативными правовыми актами Заволжского муниципального района. 

Перечень администрируемых доходов утверждается Приказом финансового отдела.

      8.1.1.     Финансовый отдел осуществляет контроль над правильностью исчисления, полнотой и своевременностью оплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, являющихся доходом местного бюджета.

           Учет поступлений в бюджет регламентируется Решением Совета Заволжского муниципального района о бюджете на соответствующий год и плановый период, Порядком, утвержденным приказом Минфина России от 5 сентября 2008 г. № 92н,   Приказом Минфина России от 25 декабря 2017г. № 251н «О внесении изменений в Порядок учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации  и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина РФ от 18 декабря 2013г. №125н. Правилами электронного документооборота в системе электронного документооборота Федерального Казначейства  от 11.10.2013 № 50 и нормативными документами финансового отдела.     

8.1.2. Основанием для отражения операций по поступлениям являются Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761), Выписки из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф. 0531764), предоставляемые органом Федерального казначейства в соответствии с Соглашением на кассовое обслуживание бюджета, и первичные документы, согласно которым отражены операции на лицевых счетах администраторов.

Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции N 162н.
           Взаимодействие с органами Федерального казначейства осуществляется посредством  электронного документооборота, с применением программы СУФД. 

 8.1.3.    Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

        Поступление и начисление администрируемых доходов отражается в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

 8.2. Доходы Заволжского муниципального района учитываются на едином счете местного бюджета в разрезе администраторов  доходов.

Дт (КДБ) 1 202 11 510      Кт (КДБ) 1 402 10 000 –поступление доходов в бюджет;

Дт (КДБ)1 402 10 100   Кт (КДБ) 1 202 10 610 –возврат излишне полученных сумм доходов и иных поступлений.

Дт (КИФ) 1 402 10 800    Кт (КИФ) 1 202 11 610 –перечисление средств в погашение внутренних долговых обязательств.

            Бюджетное финансирование финансовый отдел получает в рамках исполнения бюджета Заволжского муниципального района на текущий год, в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Заволжского муниципального района. 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

9.1. Авансовые платежи производятся на основании Порядка  исполнения бюджета Заволжского муниципального района по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета Заволжского муниципального района. 

9.1.2. Финансирование межбюджетных отношений производится через счет 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».

Зачет авансовых платежей по межбюджетным трансфертам производит на основании уведомления по расчетам между бюджетами (ф.0504817). 

9.1.3. Окончательный расчет с поставщиками и подрядчиками производится с использованием счета 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам», с зачетом ранее выплаченных  авансовых платежей. 

9.2.  Дебиторская задолженность, признанная нереальной для взыскания в порядке, установленном Налоговым кодексом РФ и приказом финансового отдела, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. 

 Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовом счете 04 Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента: 

- истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

- погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность нужно восстановить на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору). 

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 9.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

           Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии финансового отдела  (приложение 2):

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору). 

Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9.4.    Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

9.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников, служащих и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

10. Кредиты, займы (ссуды)

10.1. Выданные кредиты, займы (ссуды) признаются краткосрочными, если они имеют срок погашения не более 12 месяцев после отчетной даты или классифицируются как краткосрочные в соответствии с нормативными правовыми актами.

Основание: п. 27 ФСБУ "Представление отчетности", п. 207 Инструкции N 157н.
10.2. Выданные кредиты, займы (ссуды), которые не относятся к краткосрочным, признаются долгосрочными.

Основание: п. 27 ФСБУ "Представление отчетности", п. 207 Инструкции N 157н.
10.3. При невыполнении заемщиком обязательств по возврату бюджетного кредита, уплате процентов, иных предусмотренных договором платежей принимаются меры по принудительному взысканию задолженности, в том числе по обращению взыскания на предмет залога или получению денежных средств от гаранта или поручителя.

Суммы задолженности в размере предъявленных требований списываются со счета 0 207 10 000 на счет 0 209 30 000 на основании:

- распоряжения Администрации Заволжского муниципального района;

- требования, предъявленного гаранту или поручителю;

- Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Учтенное ранее на забалансовом счете 10 обеспечение исполнения обязательств списывается:

- по обеспечению в виде гарантии или поручительства - на дату исполнения гарантом или поручителем требований об уплате денежной суммы в связи с нарушением принципалом обязательства:

- по обеспечению в виде залога - на дату реализации залогового имущества.

Обоснование: ст. 93.2 БК РФ, п. 6 Инструкции N 157н, п. 2 Инструкции N 162н.
11. Долговые обязательства

11.1. Долговое обязательство признается краткосрочным, если срок его погашения не превышает 12 месяцев после отчетной даты или классифицируется таковым в соответствии с нормативными правовыми актами.

Основание: п. 28 ФСБУ "Представление отчетности".
11.2. Долговое обязательство, которое не относится к краткосрочным, признается долгосрочным.

Основание: п. 28 ФСБУ "Представление отчетности"
11.3. Информация по учету долговых обязательств ежемесячно сопоставляется со сведениями, отраженными в муниципальной долговой книге, порядок ведения которой устанавливается постановлением администрации Заволжского муниципального района. При этом между данными учета и данными долговой книги на соответствующую отчетную дату не может быть расхождений.

Основание: ст. 121 БК РФ
12 .  Расчеты с подотчетными лицами.

12.1. 
Наличные денежные средства выдаются под отчет на  основании заявления, согласованного  начальником финансового отдела. Выдача денежных средств под отчет производится путем выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в терминале банка;
Способ выдачи денежных средств должен указывается в заявлении.

 Подотчетными лицами следуют считать  всех работников финансового отдела, получивших в подотчет денежные средства из кассы. (Приложение № 7). 

 

12.2. Финансовый отдел выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам. Отчетность по выданным суммам проходят в соответствии с Положением о  выдаче под отчет денежных средств, составлении и предоставлении отчетов подотчетными лицами (Приложение № 8)

12.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 50 000 (Пятьдесят тысяч) рублей.

На основании приказа начальника финансового отдела в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013№ 3073-У.

 

12.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более семи рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

 

12.5. При направлении сотрудников финансового отдела в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с положением о служебных командировках (Приложение №9) Выдача денежных средств под отчет производится путем выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в терминале банка.
Способ выдачи денежных средств должен указывается в заявлении. 
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих установленный размер, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения начальника финансового отдела, оформленного приказом финансового отдела.

Основание: распоряжение Главы администрации Заволжского муниципального района Ивановской области от 08 декабря 2008 г. № 799-р.

12.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

 

12.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
- в течение 15 календарных дней с момента получения;
-     в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

  
13. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы
13.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание N 3210-У)
13.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы 1С: Бухгалтерия.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У)
13.3. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

 (Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
13.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
13.5. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 18 к Учетной политике.

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
14. Финансовый результат.

 14.1. Финансовый отдел все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 

- на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

14.2.  Доходы будущих периодов от целевых поступлений межбюджетных трансфертов, иных  безвозмездных поступлений из бюджетов  признается день , когда возникло право получить доход от передающей стороны ( день подписания соглашения).
14.3.  Доходы текущего периода от целевых поступлений межбюджетных трансфертов, иных  безвозмездных поступлений из бюджетов  - по мере выполнения условий соглашения. Сумма дохода – сумма, указанная в соглашении, ином документе.

Основание: п. 28,30,31 СГС «Доходы»
14.4. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 отражаются расходы:

- по страхованию имущества, гражданской ответственности;

- по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.

Основание: п. 302 Инструкции N 157н.

14.5. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

Основание: п. 302 Инструкции N 157н.

14.6. Порядок формирования резервов предстоящих расходов и их использования приведен в Приложении N 10 к настоящей Учетной политике.

Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н.

14.7. В финансовом отделе  не создается резерв на предстоящую оплату отпусков. 

15. Санкционирование расходов
 

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении 11.

16. События после отчетной даты

Порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты приведен в  Приложение № 12.

Основание: п. 6 Инструкции N 157н.

17. Инвентаризация имущества и обязательств
 

17.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в Приложении 13.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается приказом финансового отдела.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

17.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в Приложении 2.
18. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
 

18.1.Финансовый отдел использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н.

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 14;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

18.2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 15. 

 

18.3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (Приложение №4)

 

18.4. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

18.6. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется единый по счетам: 

-   КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате»;

-  КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда».


Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

18.7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 16. Журналы операций подписываются начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности  и специалистом отдела, составившим журнал операций.

 

18.8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается приказом  финансового отдела.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н,  статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.

В регистре бухгалтерского учета не допускаются исправления, не санкционированные лицами, ответственными за ведение указанного регистра.

 (ч. 8 ст. 10 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ). 

Ошибки в электронном регистре бухгалтерского учета исправляются лицами, ответственными за ведение регистра, и оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) 

Основание: п.18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 19. Расчеты со служащими.

         Оплата труда  работников финансового отдела  производится на основании Положения об оплаты труда муниципальных служащих финансового отдела администрации Заволжского муниципального района, Положения об оплате труда работников финансового отдела администрации Заволжского муниципального района.

        Оплата труда работников финансового отдела администрации Заволжского муниципального района осуществляется в следующие сроки:

        а) выплата заработной платы за 1 половину месяца  – 15 число текущего месяца;

        б) выплата заработной платы в окончательный расчет – 30 числа текущего месяца;

        в) расчеты с работниками финансового отдела при увольнении осуществляется в последний рабочий день;

        г)  расчеты с работниками финансового отдела при предоставлении очередных отпусков осуществляется минимум за три календарных дня до начала отпуска.

        Премирование работников финансового отдела производится в соответствии с Положением о  премировании  муниципальных служащих финансового отдела администрации Заволжского муниципального района и Положения о премировании работников финансового отдела администрации Заволжского муниципального района.

         Оплата труда  работников финансового отдела производиться на дебетовые банковские карты в кредитной организации, с которой заключен договор о порядке выпуска и обслуживания международных дебетовых карт для сотрудников предприятия, путем перечисления денежных средств, в сроки, установленные для получения заработной платы и в межрасчётные периоды для перечисления отпускных и при увольнении работников.

         По решению начальника финансового отдела, на основании заявления работника заработная плата может быть выплачена через кассу организации, через наличный расчет.


В день получения заработной платы или при полном расчете, при увольнении работники получают расчетный листок. Форма расчетного листка утверждена приказом финансового отдела.

         Оплата труда работников финансового отдела, находящихся в командировках и служебных поездках оплачивается из расчета среднего заработка работника.

         Оплата за работу в выходные и праздничные дни оплачивается в соответствии со статьей 153 Трудового кодекса РФ.

 

 20. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 

20.1.Внутренний финансовый контроль в финансовом отделе осуществляется руководителем (заместителем руководителя), иными должностными лицами (работниками) в соответствии с  Положением о внутреннем финансовом контроле, утвержденного приказом финансового отдела. 

Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика".

20.2. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н.
 

21. Бюджетная отчетность
 

      21.1.1 Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). 

Ежемесячно нарастающим итогом с начала года представляется:

- Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета (ф. 0503127);

- Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации (ф.0503387);

-  Справка по консолидированным расчетам» в разрезе счетов бюджетного учета (ф.0503125); 

-  Справочная таблица об исполнении межбюджетных трансфертов (ф. 034 МБТ);

-  Остатки средств бюджета (ф. 035-О);

-  Расходы и численность работников органов местного самоуправления (ф. 050r -1);

-  Расшифровка к справочной таблице» (ф. Р-387М);

- Сведения об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 426);

-  Информация из государственных долговых книг (форма 690)

-  Сведения о численности работников учреждений и расходов на заработную плату (форма ЧРЗП)

-  Расходы  на заработную плату работникам учреждений за счет средств бюджета (дополнение к ЧРЗП) (форма ЧРЗП-bud)

21.1.2. Квартальная отчетность составляется с нарастающим итогом с начала года по следующим формам:

-  Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);

-  Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169);

-  Сведений о количестве подведомственных участников бюджетного процесса, учреждений, государственных (муниципальных) унитарных предприятий и публично-правовых образований (ф. 0503161).

21.2. Годовая отчетность предоставляется по следующим формам:

- Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

- Отчет о бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

- Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

- Баланс по поступлениям и выбытиям бюджетных средств (ф. 0503140);

- Баланс исполнения бюджета (ф. 0503120);

- Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);

- Сведения об изменениях бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств (ф. 0503163);

- Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164);

- Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ (ф. 0503166);

- Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503168);

- Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169);

- Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф. 0503171);

- Сведения о государственном (муниципальном) долге, предоставленных бюджетных кредитах (ф. 0503172);

- Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173);

- Сведения о доходах бюджета от перечисления части прибыли (дивидендов) государственных (муниципальных) унитарных предприятий, иных организаций с государственным участием в капитале (ф. 0503174);

- Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, объектах незавершенного строительства (ф. 0503190);

21.3.          Финансовый отдел принимает и проверяет бюджетную отчетность учреждений и поселений района,  путем суммирования одноименных показателей по одинаковым строкам и графам Отчетов формирует консолидированную отчетность Заволжского муниципального района. 

 21.3.1. В состав форм месячной и квартальной бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета бюджетной системы Российской Федерации входят:

- Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда (ф. 0503317);

        -  Справка по консолидированным расчетам» в разрезе счетов бюджетного учета (ф.0503125); 

      - Сведений о количестве подведомственных участников бюджетного процесса, учреждений, государственных (муниципальных) унитарных предприятий и публично-правовых образований (ф. 0503361);

      -  Сведений об исполнении консолидированного бюджета (ф. 0503364).

21.3.2. В состав форм годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета бюджетной системы Российской Федерации входят:

-  Баланс (ф. 0503320G);

-  Консолидированные Справки по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 410G, ф. 410Gm);

-  Консолидированный отчет о финансовых результатах деятельности ;
-   Консолидированный отчет о движении денежных средств (ф. 0503323);

- Сведений о количестве подведомственных участников бюджетного процесса, учреждений, государственных (муниципальных) унитарных предприятий и публично-правовых образований (ф. 0503361);

-   Сведений об исполнении консолидированного бюджета (ф. 0503364).

- Сведения о движении нефинансовых активов консолидированного бюджета (ф. 0503368);

- Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503369);

- Сведения о финансовых вложениях (ф. 0503371G)
- Сведения о государственном (муниципальном) долге, предоставленных бюджетных кредитах консолидированного бюджета (ф. 0503372G);

- Сведения об изменении остатков валюты баланса консолидированного бюджета (ф. 0503373G).

- Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, объектах незавершенного строительства (ф. 490G);
Основание:  п.178 Приказ Минфина России от 28.12.2010 N 191н.

          21.4. Бухгалтерская отчетность должна давать достоверное и полное представление об имущественном и финансовом положении организации, о его изменениях, а также финансовых результатах деятельности.

Бухгалтерская отчетность подписывается начальником финансового отдела района и начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., п. 9 СГС "Учетная политика"
22. Расчеты по ущербу и иным доходам

Расчеты по ущербу и иным доходам отражаются с помощью счета 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам". Согласно нормам п. 220 Инструкции N 157н данный счет предназначен для учета расчетов:

- по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного имуществу учреждения ущерба, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством РФ порядке;

- суммам предварительных оплат, не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда;

- суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным (не удержанным из заработной платы);

- суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

- суммам излишне произведенных выплат;

- суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством РФ, при возникновении страховых случаев;

- суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц организации.

23. Кредиты, займы (ссуды)
23.1. Кредиты, займы (ссуды) признаются краткосрочными, если они имеют срок погашения не более 12 месяцев после отчетной даты или классифицируются таковыми в соответствии с нормативными правовыми актами.

Основание: п. 27 СГС "Представление отчетности", п. 207 Инструкции N 157н.
23.2. Кредиты, займы (ссуды), которые не относятся к краткосрочным, классифицируются как долгосрочные.

Основание: п. 27 СГС "Представление отчетности", п. 207 Инструкции N 157н.
23.3. Для аналитического учета краткосрочных кредитов, займов (ссуд) к 23-му разряду номера счета 0 207 00 000 через точку добавляется код 1 "Кредит, заем (ссуда) краткосрочный".

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
23.4. Для аналитического учета долгосрочных кредитов, займов (ссуд) к 23-му разряду номера счета 0 207 00 000 через точку добавляется код 2 "Кредит, заем (ссуда) долгосрочный".

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
23.5. При исполнении обязательств заемщика по возврату кредита, уплате процентов, иных предусмотренных договором платежей за счет обращения взыскания на предмет залога или получения денежных средств от гаранта или поручителя обеспечение с забалансового счета 10 списывается с оформлением:

- распоряжения главы Администрации;

- требования, предъявленного гаранту или поручителю;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Основание: ст. 93.2 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика"
24. Долговые обязательства
24.1. Долговые обязательства признаются краткосрочными, если они имеют срок погашения не более 12 месяцев после отчетной даты или классифицируются таковыми в соответствии с нормативными правовыми актами.

(Основание: п. 27 СГС "Представление отчетности", п. 248 Инструкции N 157н)
24.2. Долговые обязательства, которые не относятся к краткосрочным, классифицируются как долгосрочные.

(Основание: п. 27 СГС "Представление отчетности", п. 248 Инструкции N 157н)
24.3. Для аналитического учета краткосрочных долговых обязательств к 23-му разряду номера счета 0 301 00 000 через точку добавляется код 1 "Долговое обязательство краткосрочное".

Основание: п. 2 Инструкции N 162н
24.4. Для аналитического учета долгосрочных долговых обязательств к 23-му разряду номера счета 0 301 00 000 через точку добавляется код 2 "Долговое обязательство долгосрочное".

Основание: п. 2 Инструкции N 162н
24.5. Информация по учету долговых обязательств ежемесячно сопоставляется со сведениями, отраженными в долговой книге. При этом между данными учета и данными долговой книги на соответствующую отчетную дату не может быть расхождений.

Основание: ст. 121 БК РФ
25. Обесценение активов
25.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает начальник финансового отдела по представлению начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности или лица, ответственного за использование актива.
Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов"
25.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов"
25.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
25.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется представление, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов"
25.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) начальник финансового отдела принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

25.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов"
25.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов"
25.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа начальника финансового отдела.

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
25.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов"
25.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа начальника финансового отдела.

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
26. Забалансовый учет
26.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"
26.2. По каждому виду имущества, отражаемого на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".

Основание: п. 20 Инструкции N 191н
26.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши в трудовые книжки;

- иные бланки строгой отчетности.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
26.4. На забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
26.5. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)
26.6. На забалансовый счет 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по Приказу руководителя отдела, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
26.7. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
26.7. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции N 157н)
Учетная политика для целей налогового учета
1.Учет страховых взносов     

   С 01.01.2017 налоговые органы являются администратором страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование. Начисление, уплата регулируется в соответствии с Федеральным законом от 03.07.2016 № 243-ФЗ "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование". Расчет по страховым взносам по форме КНД 1151111 предоставляется в Межрайонную ИФНС России №5 по Ивановской области. ФСС РФ администрирует страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев  на производстве и профессиональных заболеваний. Начисление, уплата регулируется в соответствии с Федеральным законом от 24.07.1998 г №125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваниях». Отчет по начисленным страховым взносам предоставляется в ФСС РФ ежеквартально. «Индивидуальный учет сумм начисленных страховых взносов ведется в карточке индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений  и сумм начисленных страховых взносов.

2.НДФЛ

Учет сумм выплаченных доходов, предоставленных вычетов, исчисленных и удержанных сумм налога  на доходы физических лиц ведется в соответствии  со ст.230 НК РФ. Данный учет ведется в налоговом регистре. Ежеквартально в Межрайонную ИФНС №5 по Ивановской области предоставляется отчет по форме 6-НДФЛ, Раз в год предоставляется отчет по форме 2-НДФЛ.

3.Налог на добавленную стоимость

        Финансовый отдел не реализует товары, работы, услуги, поэтому налог на добавленную стоимость не начисляется.

В соответствии со ст.145 НК РФ финансовый отдел имеет право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость.

4.Налог на прибыль

   
 Финансовый отдел не реализует товары, работы, услуги, поэтому налог на прибыль не начисляется.

Налоговая декларация по налогу на прибыль сдается с нулевыми показателями (форма по КНД 1151006).

5.Налог на имущество организации

Для исчисления налога на имущество налоговая база определяется исходя из остаточной стоимости движимого и недвижимого имущества (включая имущество, переданное во временной владение, пользование, распоряжение или доверительное управление), приобретенное до 1 января 2013 года, учитываемого на балансе в качестве объекта основных средств и отражающего в активе баланса.

Основание: под.8 п.4 ст.374 НК РФ

С 01 января 2015 года основные средства, включенные в первую и вторую амортизационную группу, не признаются объектом налогообложения по налогу на имущество организаций вне зависимости от даты постановки их на учет в качестве основных средств. Движимое имущество, включенное в иные амортизационные группы, принятое на учет с 01 января 2013 года в качестве объектов основных средств, не подлежат налогообложению. Исключение составляют объекты движимого имущества, принятые на учет в результате: реорганизации или ликвидации юридических лиц.

 Налоговый расчет по налогу на имущество организаций (ф. 1152026) предоставляется ежеквартально.

Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством Ивановской области.
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.

Изменение учетной политики


 Данная учетная политика применяется с момента утверждения последовательно из года в год. 


Изменение учетной политики вводится приказом начальника финансового отдела с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, с момента их принятия, а также в случае   существенных изменений условий деятельности.

     Учетная политика может быть продлена на основании приказа начальника финансового отдела.

Основание: п. 11,12,13 СГС "Учетная политика"
