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Администрация Заволжского муниципального района 

Ивановской области 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29.01.2020 № 38 - п

г. Заволжск     
О внесении изменений и дополнений 

в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение, 

утвержденный постановлением администрации 

Заволжского муниципального района от 04.04.2019 № 148-п

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг  администрация Заволжского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Внести следующие изменения и дополнения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение» (далее – административный регламент), утвержденный постановлением администрации Заволжского муниципального района от 04.04.2019 № 148-п.
1.1. Дополнить пункт 1.2. административного регламента пунктом 1.2.4. следующего содержания:

«1.2.4. При оказании муниципальной услуги должен быть обеспечен прием в общеобразовательное учреждение граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории Заволжского муниципального района, за которой закреплено общеобразовательное учреждение (далее – закрепленная территория).»
1.2. Изложить пункт 2.2. административного регламента в следующей редакции:

«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга представляется общеобразовательными учреждениями, указанными в приложении № 1 к настоящему Регламенту), а также МУ «МФЦ Заволжского муниципального района».
Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги являются сотрудники общеобразовательных учреждений, а также сотрудники МУ «МФЦ Заволжского муниципального района» (далее – уполномоченный сотрудник).»

1.4. Изложить пункт 2.4 административного регламента в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение осуществляется в течение 7 рабочих дней после приёма документов.
Прием заявлений о приеме в первый класс для лиц, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1  февраля текущего года и завершается не позднее  30 июня текущего года в соответствии с графиком приема документов, утвержденным руководителем общеобразовательного учреждения.

 Прием заявлений о приеме в первый класс для лиц, не проживающих на закрепленной территории, начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
Общеобразовательное учреждение, закончившее приём  в первый класс всех детей, проживающих на закреплённой территории, осуществляет приём детей, не проживающих на закреплённой территории, ранее 1 июля.
При приеме в другие классы общеобразовательного учреждения зачисление осуществляется  по свободному графику.»
1.5. Изложить пункт 2.5. административного регламента в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 29.06.2015, с изменениями, вступившими в силу с 01.01.2016); 
- Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006  152-ФЗ «О персональных данных»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;


- Закон Ивановской области от 05.07.2013 № 66-ОЗ «Об образовании 
в Ивановской области»;

 
- Постановление администрации Заволжского муниципального района Ивановской области от  29.10.2019 № 486-п «О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций за территориями Заволжского муниципального района.»


1.6. Изложить пункт 2.6. административного регламента в следующей редакции:
«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги Заявителем предоставляются следующие документы:

2.6.1. При зачислении в первый класс образовательного учреждения (для лиц, проживающих на закрепленной территории):

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в образовательное учреждение по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту;
· оригинал документа, удостоверяющий личность Заявителя;
· оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
· заявление родителя (законного представителя) о выборе языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

При зачислении в первый класс образовательного учреждения (для лиц, не проживающих на закрепленной территории):

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в образовательное учреждение по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту;
· оригинал документа, удостоверяющий личность Заявителя;
· оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· заявление родителя (законного представителя) о выборе языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

2.6.2. При зачислении в первый – девятый классы общеобразовательного учреждения в течение учебного года:

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по форме согласно Приложению №2 к настоящему Регламенту;

· оригинал документа, удостоверяющий личность Заявителя;

· оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка);  
· заявление родителя (законного представителя) о выборе языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
· личное дело обучающегося, выданное общеобразовательным учреждением, в котором он обучался ранее;
· документ, содержащий информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году.

2.6.3. При зачислении в десятый – одиннадцатый классы общеобразовательного учреждения:

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по форме согласно Приложению №2 к настоящему Регламенту или заявление обучающегося в соответствии с нормативным актом образовательного учреждения;

· оригинал документа, удостоверяющий личность Заявителя;

· оригинал паспорта или свидетельства о рождении или заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· личное дело обучающегося, выданное общеобразовательным учреждением, в котором он обучался ранее (при приеме в течение учебного года);
· документ, содержащий информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (при приеме в течение учебного года);

· оригинал документа государственного образца об основном общем образовании.

2.6.3.1. При организации индивидуального отбора при приеме в общеобразовательное учреждение для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения зачисление осуществляется в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Ивановской области.
2.6.4. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют оригинал или заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.5. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
· отсутствие в заявлении сведений, обязательных к указанию;

· указание заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах;

· отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;

· подача заявления не в установленные сроки.

2.6.6. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. 

Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не  допускается.

Заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка.»


1.7. Изложить пункт 2.7. административного регламента в следующей редакции:
«2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;

· несоответствие возраста ребенка возрастной норме, определенной законодательством Российской Федерации об образовании (при приеме в 1 класс);

· непредставление Заявителем в установленные сроки полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;
· представление Заявителем неверных и (или) неполных сведений;
· указание Заявителем заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах.»
1.8. Пункт 3.2.1. административного регламента изложить в следующей редакции:                                                                                                                   
«3.2.1. При личном обращении. Уполномоченный сотрудник общеобразовательного учреждения принимает от Заявителя документы, указанные в п. 2.6.1. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются уполномоченным сотрудником в журнале приема заявлений. После регистрации заявления  родителям (законным представителям) выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью образовательного учреждения.

После приема документов, поданных Заявителем, уполномоченный сотрудник регистрирует заявление в электронной форме. Заявке автоматически присваивается в Системе статус «Зарегистрирована».
При соответствии заявки требованиям регламента, при наличии свободных мест в образовательном учреждении на дату регистрации заявления, но при отсутствии полного комплекта документов, уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус «На рассмотрении». В течение 4 рабочих дней Заявитель должен предоставить в общеобразовательное учреждение недостающие документы.

В случае несоответствия поданной заявки требованиям регламента, а также при соответствии заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, заявка отклоняется, уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на «Отклонена».

В случае соответствия заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, по желанию Заявителя заявке может быть присвоен статус «Ожидание», что означает постановку ее на очередь до появления свободных мест.

При соответствии заявки всем требованиям регламента, при наличии всех необходимых документов и при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня меняет статус заявки на «Принята».»
1.9. Изложить приложение № 2 к административному регламенту в новой редакции (прилагается).

      
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

       
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Заволжского района Ивановской области» и на официальном сайте органов местного самоуправления Заволжского муниципального района (zavrayadm.ru).

Глава  Заволжского

муниципального района                                                           Д. Ю.Петров
Т.А. Сыровегина 
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Приложение 1 

к постановлению администрации 

Заволжского муниципального района 
Ивановской области 
от __________________ № _______-п
Приложение № 2
                                          к административному регламенту

                                                                      предоставления муниципальной  услуги 
                                                                      «Зачисление в общеобразовательное учреждение»                                                                               
__________________________________________________
(Должность и ФИО руководителя (наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу)

от _______________________________________________

(ФИО заявителя)
Заявление о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию
Я, ___________________________________________________________________________,

(ФИО заявителя) 
Паспорт:  «________»,   «________»,    « ______________________________»,  «________»,    

                              серия                     номер                             дата выдачи                                                      код подразделения

«___________________________________________________________________________»,








кем выдан
	СНИЛС:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


зарегистрированный(ая) по адресу _______________________________________________,
(индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу принять моего(ю) сына (дочь) _____________________________________________

(ФИО ребенка)

в ______ класс ________________________________________________________________,

(наименование общеобразовательного  учреждения)

родившегося _________________________________________________________________,

(дата и место рождения ребенка)

зарегистрированного___________________________________________________________, 

(адрес регистрации ребенка)

Свидетельства о рождении: «________»  «________»  «__________________»  «________».
                                                                         серия                  номер                           дата выдачи                      номер акта

	СНИЛС ребёнка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ф.И.О. матери: ________________________________________________________________
Телефон:________________  Е-mail: ______________________________________________
Ф.И.О.  отца: __________________________________________________________________
Телефон:________________  Е-mail: ______________________________________________

Какое дошкольное учреждение посещал ребенок ___________________________________

 -  «Подтверждаю, что данное заявление заполняется мной собственноручно, без использования каких-либо программ автоматизированного набора. В случае выявления нарушения данного пункта, моя заявка будет отклонена».
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273- ФЗ ОЗНАКОМЛЕНЫ
с лицензией на осуществление образовательной деятельности,  свидетельством о государственной аккредитации, уставом образовательного учреждения, с образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся.
Согласно Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных  моего ребенка любым не запрещающим законом способом в соответствии с Уставом образовательной организации. При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций.
О принятом решении, связанном с зачислением ребенка в образовательное учреждение, прошу уведомлять меня

 по телефону: ________________________________________________________,
 сообщением на электронную почту: _____________________________________,
Перечень прилагаемых документов:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
"___"______________ 20___ г.

