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Администрация Заволжского муниципального района                                                                                                                                                                                         

Ивановской области 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от          .        . 2020  №     - п

 г. Заволжск     
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит государственной экологической экспертизе»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», Уставом муниципального образования «Заволжский муниципальный район Ивановской области»,  администрация Заволжского муниципального района,   п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит государственной экологической экспертизе» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Заволжского района Ивановской области» и на официальном сайте органов местного самоуправления Заволжского муниципального района (zavrayadm.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Временно исполняющий полномочия
Главы Заволжского 

муниципального района                                                              А.В.Потанин 
Л.Шемякина

6-00-51

Приложение

к постановлению

Администрации Заволжского

муниципального района

от        .        .2020  №       -п

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Организация проведения  общественных обсуждений о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит государственной экологической экспертизе»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Организация проведения  общественных обсуждений о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит государственной экологической экспертизе» (далее – административный регламент) является повышение качества исполнения услуги и определение сроков и административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

Регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, состав и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц или муниципальных служащих. 

1.2. В целях настоящего административного регламента применяются следующие понятия:

общественные обсуждения - комплекс мероприятий, проводимых в рамках оценки воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в соответствии с действующим законодательством РФ, направленного на информирование общественности о намечаемой хозяйственной и иной деятельности и ее возможном воздействии на окружающую среду с целью выявления общественных предпочтений и их учета в процессе оценки воздействия намечаемой и иной хозяйственной деятельности на окружающую среду;

публичные слушания - одна из форм общественных обсуждений, мероприятие, направленное на выявление общественного мнения по рассматриваемой проблеме, проводимое в одном или нескольких заседаниях;
опрос - форма общественных обсуждений, предусматривающая выявление общественных предпочтений путем анкетирования определенных групп населения по заранее сформированному перечню вопросов;
местный референдум – форма прямого волеизъявления граждан Российской Федерации, место жительства которых расположено в границах соответствующего муниципального образования, в целях решения вопросов местного значения, осуществляемого посредством голосования.
На публичные слушания выносятся объекты государственной экологической экспертизы в соответствии с Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» в случае, если инициатором общественных обсуждений принято решение, что общественные обсуждения необходимо провести в форме общественных слушаний.

1.3. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом являются граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица независимо от организационно-правовых форм и форм собственности (далее - Заявитель), планирующие хозяйственную и иную деятельность, которая подлежит государственной экологической экспертизе.

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:
 - устного информирования;

- письменного информирования (в том числе по электронной почте);

- размещения информации в сети Интернет. 

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории Заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от Заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость предоставления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. 

Должностное лицо при общении с Заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к Заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально - делового стиля речи.

 Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование Заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина. 

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.
Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Заволжского муниципального района, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

Основными требованиями к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

Информация о месте нахождения, графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты администрации Заволжского муниципального района, а также информация о приеме граждан и порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Заволжского муниципального района в сети Интернет, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на информационных стендах администрации Заволжского муниципального района, а также предоставляется по телефону, электронной почте и при личном приеме.

1.4.2. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется непосредственно в здании администрации Заволжского муниципального района, а также поступивших по почте и по электронной почте.

График работы администрации Заволжского муниципального района:

	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв
	Выходные дни

	Понедельник
	8.00-17.00
	12.00-12.45
	-

	Вторник
	8.00-17.00
	12.00-12.45
	-

	Среда
	8.00-17.00
	12.00-12.45
	-

	Четверг
	8.00-17.00
	12.00-12.45
	-

	Пятница
	8.00-15.45
	12.00-12.45
	-

	Суббота
	-
	-
	выходной

	Воскресенье
	-
	-
	выходной


Местонахождение:  г. Заволжск, ул. Мира, д. 7.

Почтовый адрес: 155412, Ивановская область, г. Заволжск, ул. Мира, д. 7;

Контактный телефон (телефон для справок) – 8 (49333) 6-00-51;

Официальный сайт администрации: https://zavrayadm.ru
Адрес электронной почты: 37zavadm@rambler.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация проведения общественных обсуждений о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит государственной экологической экспертизе» (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Муниципальную услугу предоставляет уполномоченный орган администрации Заволжского муниципального района – Отдел муниципального контроля (далее - Уполномоченный орган).
2.3. Взаимодействие с Заявителем при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями, установленными ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. Направление Заявителю информационного извещения о результатах проведенных общественных обсуждений (далее - Извещение) с приложением копии протокола результатов общественных обсуждений.
2.4.2. Направление Заявителю уведомления об отказе в проведении общественных обсуждений  (далее - Уведомление).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги (с учетом срока публикации информационного сообщения о проводимых общественных обсуждениях с населением в средствах массовой информации в течение 30 дней) не должен превышать 60 дней.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан»;

- приказом Госкомэкологии РФ от 16.05.2000 № 372 «Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации»;

- Уставом Заволжского муниципального района Ивановской области;

- постановлением администрации Заволжского муниципального района от 09.12.2014 № 1002-п «Об утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении общественной экологической экспертизы»;

- Решением Совета  Заволжского муниципального района Ивановской области от 30.03.2018 № 10 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний в Заволжском муниципальном районе»;

- настоящим Административным регламентом;

- иными нормативными правовыми актами Заволжского муниципального района.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

а) заявление о предоставлении муниципальной, в котором указывается:
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, направившего заявление, его дата рождения, паспортные данные, почтовый адрес, контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии); 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица, от имени которого выступает представитель (в случае представительства интересов) основания представительства;
- описание намечаемой хозяйственной и иной деятельности, включая обоснование потребности, условия и цель ее реализации, возможные альтернативы, сроки осуществления;
- сведения о месте проведения общественных обсуждений, об организации размещения материалов по деятельности, являющейся объектом общественных обсуждений, для ознакомления участниками общественных обсуждений.
б) материалы предварительной оценки воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду, в том числе сведения о возможных воздействиях на окружающую среду, включая объем отходов, наличие источников выбросов и сбросов, использование водных ресурсов, а также о мерах по уменьшению и предотвращению этих воздействий в печатном виде и электронных носителях.
в) проектная документация (при наличии).
К заявлению прилагаются:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя - для физического лица, выписка из ЕГРЮЛ – для юридического лица; выписка из ЕГРИП – для индивидуального предпринимателя;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

в) список кандидатур для включения в состав рабочей группы;

г) предложения о предварительном месте, времени и дате проведения общественных обсуждений в соответствии с выбранной формой общественных обсуждений.

2.7.1. Запрещается требовать от Заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов и подведомственных государственным органам организациях, за исключением документов, включенных в ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) поступление заявления, не позволяющего установить лицо, обратившееся в Уполномоченный орган;

б) поступление заявления, не содержащего сведения, указанные в пункте 2.7;

в) поступление заявления, документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

г) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо, которое не может представлять интересы в силу своего статуса, или лицо, действующее без доверенности.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

а) выявления нецелесообразности проведения общественных обсуждений по материалам в виду отсутствия возможных экологических последствий от намечаемой деятельности;

б) обнаружения недостоверных данных в представленных документах;

в) если подача Заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги была осуществлена с нарушениями требований пункта 2.7. настоящего Регламента. 

2.9.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется Уполномоченным органом. Решение об отказе направляется в адрес Заявителя в течение десяти дней.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальные сроки ожидания в очереди. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги –15 минут;

Время ожидания в очереди для подачи документов – 15 минут;

Время ожидания в очереди для получения документов – 15 минут.

2.12. Прием Заявителей осуществляется Главой Заволжского муниципального района, начальником Уполномоченного органа на своем рабочем месте, в служебном кабинете в соответствии с графиком работы администрации Заволжского муниципального района (п. 2.2. Регламента). 

2.12.1. Помещения, в которых осуществляется предоставление услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, должны быть оборудованы системой противопожарной сигнализации.

2.12.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

Место для приема документов и консультаций оборудуется стульями, столами, шкафами для документов, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

2.12.3. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефоном. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а) время ожидания муниципальной услуги;

б) достоверность информации о предоставляемой муниципальной услуге;


в) простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

б) количество обоснованных жалоб;

в) культура обслуживания (вежливость, эстетичность);

г) эффективность результатов труда сотрудников (профессионализм). 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием, регистрация Заявления и представленных документов, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

3.1.2. уведомление Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и принятии мер по их устранению; 

3.1.3. подготовка и направление информационного сообщения Заявителю для опубликования в СМИ, размещение на официальном сайте администрации Заволжского муниципального района, обобщение принятой информации по результатам размещения; 

3.1.4. оформление и направление Заявителю Извещения и протокола результатов общественных обсуждений; 

3.1.5. оформление и направление Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2. Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение № 1). 

3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в адрес Администрации Заволжского муниципального района или Уполномоченного органа, почтовым отправлением или с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в форме электронных документов), в том числе сети Интернет, необходимых документов указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.4. Муниципальный служащий Администрации Заволжского муниципального района (Уполномоченного органа), ответственный за делопроизводство, в день поступления Заявления с приложенными документами регистрирует его в книге учета входящих документов и передает на рассмотрение руководителю (лицу, его замещающему). 

3.5. В день регистрации документов  руководитель рассматривает их, принимает решение и дает письменное поручение исполнителю, ответственному за предоставление муниципальной услуги (в Уполномоченный орган). 

3.6. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал государственных и муниципальных услуг:

3.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное через Портал государственных и муниципальных услуг, регистрируется в день подачи такого заявления в общем порядке регистрации входящей корреспонденции администрации Заволжского муниципального района.

В случае подачи заявления о предоставлении данной муниципальной услуги через Портал государственных и муниципальных услуг Заявитель не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, предоставляет в Уполномоченный орган установленный пакет документов.

3.6.2. Расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения выдается Заявителю при предоставлении им установленного пакета документов.

3.7. Уполномоченный орган в течение трех дней со дня получения Заявления проводит проверку содержащихся в нем сведений согласно форме Заявления, приведенной в приложении № 2. 

3.8. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего Регламента, Исполнитель уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, предлагает Заявителю в течение пяти дней с момента уведомления принять меры по их устранению. При желании Заявитель устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченный орган возвращает ему заявление и предоставленные им документы.

В случае, если в течение пяти дней с момента уведомления Заявителя о предоставлении отсутствующих документов и (или) несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего Регламента, документы не представлены, Уполномоченный орган в течение трех дней оформляет проект отказа в предоставлении муниципальной услуги, подписанный Главой Заволжского муниципального района и направляет его Заявителю в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

3.9. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган принимает решение о необходимости предоставления муниципальной услуги и готовит сообщение о проведении общественных обсуждений, подлежащее опубликованию и размещению на официальном сайте администрации Заволжского муниципального района. Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 20 рабочих дней.

Информационное сообщение должно содержать сведения:

- о названии, целях и месторасположении намечаемой деятельности;

- о наименовании и адресе заказчика или его представителя;

- об органе, ответственном за организацию общественного обсуждения;

- о форме общественного обсуждения, а также форме представления замечаний и предложений;

- о сроках и месте доступности документов по объекту намечаемой хозяйственной и иной деятельности. 

3.10. Информационное сообщение в течение десяти дней с момента его получения публикуется Заявителем за счет собственных средств в районных печатных изданиях, в которых публикуются официальные документы органов местного самоуправления Заволжского муниципального района и при необходимости в региональных и федеральных СМИ (на усмотрение заявителя), на территории которых намечается реализация объекта экологической экспертизы, а также на территории которых намечаемая хозяйственная или иная деятельность может оказать воздействие. 

За два дня до публикации в средствах массовой информации (далее - СМИ) Информационного сообщения Заявитель направляет в Уполномоченный орган сведения о сроках его публикации. 

Дополнительное информирование о проведении общественных обсуждений намечаемой хозяйственной и иной деятельности, осуществляемой на территории Заволжского муниципального района и подлежащей экологической экспертизе, может осуществляться Заявителем путем распространения Информационного сообщения по радио, на телевидении, в периодической печати, через Интернет и иными способами, обеспечивающими распространение информации.

3.11. Уполномоченный орган организует размещение Информационного сообщения на официальном сайте администрации Заволжского муниципального района в сети Интернет в день его опубликования в печатном СМИ. 

3.12. В течение 30 дней с момента публикации Информационного сообщения в СМИ и на официальном сайте администрации Заволжского муниципального района Заявителем и Уполномоченным органом обеспечивается принятие от граждан и общественных организаций письменных и (или) устных замечаний и предложений. 

По истечении 30 дней с момента публикации информационного сообщения Заявителем обеспечивается проведение итогового заседания общественных обсуждений с участием граждан и общественных организаций (объединений).

3.13. По итогам проведения общественных обсуждений Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней после обобщения представленных сведений (информация о принятых от граждан и общественных организаций письменных и (или) устных замечаниях) производится оформление проекта Извещения по форме согласно приложению № 3, протокола результатов обсуждений в 3 экземплярах по форме согласно приложению № 4. 

3.14. После согласования Извещение (с приложениями) о проведении общественных обсуждений с населением и общественными организациями (объединениями) о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, осуществляемой на территории Заволжского муниципального района и подлежащей экологической экспертизе, направляется в адрес Заявителя с внесением отметки об отправке в журнале регистрации, либо передается Заявителю лично. Варианты обращений за предоставлением муниципальной услуги Заявитель определяет самостоятельно. Один экземпляр протокола остается в Уполномоченном органе, 2 экземпляра передаются Заявителю.

3.15. Предоставление муниципальной услуги «Организация проведения общественных обсуждений о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит государственной экологической экспертизе» может осуществляться в многофункциональных центрах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым, предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
3.16. Проведение общественных обсуждений:
3.16.1. Общественные обсуждения проводятся  Рабочей группой. Состав Рабочей группы утверждается постановлением Главы Заволжского муниципального района. В состав Рабочей группы включаются представители администрации Заволжского муниципального района и представители общественных организаций (объединений) (по согласованию), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Рабочая группа вправе привлекать к своей деятельности специалистов и экспертов для выполнения консультационных и экспертных работ.

3.16.2. В течение 30 календарных дней с момента публикации правового акта  Администрации  о проведении общественных обсуждений Рабочей группой и Заявителем обеспечивается принятие от юридических,     физических и иных лиц письменных замечаний                                                   и предложений.

3.16.3. Основанием для начала процедуры проведения общественных обсуждений является наступление даты и времени, указанных                          в сообщении о проведении общественных обсуждений.

3.16.4. Перед началом общественных обсуждений ведётся регистрация участников общественных обсуждений. Участнику присваивается номер и вносятся его идентифицирующие данные (фамилия, имя, отчество, место жительства, должность (для должностных лиц органов государственной власти, местного самоуправления, юридических лиц), реквизиты юридических лиц. Срок выполнения указанной процедуры определяется в зависимости от количества участников общественных обсуждений и должен составлять не более 5 минут на каждого.

3.16.5. Председатель Рабочей группы руководит ходом проведения общественных обсуждений, открывает общественные обсуждения, оглашает предмет общественных обсуждений, инициаторов их проведения (Заявителя), время выступления участников обсуждений.
3.16.6. Время выступления участников общественных обсуждений определяется исходя из количества участников и времени, отведенного на проведение общественных обсуждений (5-7 минут на одно выступление).
Все желающие выступить берут слово только с разрешения председателя.

3.16.7. Присутствующие и выступающие на общественных обсуждениях не вправе употреблять в своей речи грубые и оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную и непроверенную информацию, призывать к незаконным действиям, мешать нормальному ходу проведения общественных обсуждений. При несоблюдении указанных требований они могут быть удалены из помещения, являющегося местом проведения обсуждений.
3.16.8. Во время выступлений участники обсуждений могут, в письменном виде задать вопросы.
3.16.9. После выступления всех докладчиков и участников обсуждений следуют ответы на поступившие вопросы от компетентных специалистов заказчика и проектировщика объекта обсуждения.

3.16.10. После выступления всех желающих и ответов на вопросы участников обсуждений председатель подводит основные итоги, разъясняет порядок подготовки протокола, его подписание, подачи замечаний.
3.16.11. По итогам проведения общественных обсуждений составляется протокол, в котором  указывается:

- время и место проведения общественных обсуждений;

- список присутствующих членов Рабочей группы, экспертов и консультантов;

- сведения об участниках общественных обсуждений;

- данные о способе информирования общественности о проведении общественных обсуждений (дата публикации и наименование печатного издания, размещение в других средствах массовой информации) и сведения об обеспечении доступа общественности к материалам и документам                  по намечаемой хозяйственной или иной деятельности;

- вопросы, рассмотренные участниками общественных обсуждений (повестка дня), тезисы выступлений, сведения о принятых Рабочей группой за весь период проведения общественных обсуждений письменных замечаниях и предложениях с указанием их авторов;

- выводы по результатам общественных обсуждений об общественных предпочтениях относительно экологических аспектов обсуждаемой деятельности.
3.6.12. Срок подготовки протокола общественных обсуждений составляет не более 5 рабочих дней со дня проведения общественных обсуждений.

3.16.13. Протокол общественных обсуждений оформляется в трех экземплярах, каждый экземпляр протокола прошивается, подписывается членами Рабочей группы, Заявителем.

Один экземпляр подписанного протокола остается в Рабочей группе, второй передается в Администрацию, третий - Заявителю.
3.16.14. Любое заинтересованное лицо вправе ознакомиться с протоколом общественных обсуждений в Администрации или у Заявителя.                       По письменному запросу граждан  и организаций Администрация выдаёт копию протокола общественных обсуждений бесплатно в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

3.16.15. Протокол общественных обсуждений входит в качестве одного из приложений в окончательный вариант материалов по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой хозяйственной и иной деятельности, представляемых на государственную экологическую экспертизу. 
3.17. Порядок проведения опроса граждан, референдумов:

3.17.1. Порядок проведения опроса граждан. 
3.17.1.1. Опрос проводится по инициативе заказчика проектов объектов государственной экологической экспертизы для выявления мнения населения и его учета по вопросам намечаемой хозяйственной и иной деятельности. К заявлению инициатора данного вида общественного обсуждения прилагаются нормативные документы, регламентирующие упрощенную форму процесса оценки воздействия на окружающую среду. 

3.17.1.2. В опросе имеют право участвовать жители Заволжского муниципального района, обладающие избирательным правом 

3.17.1.3. В распоряжении о назначении общественного обсуждения по форме опроса указываются: 

- дата и сроки проведения; 

- формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) для анкетирования; 

- форма опросных листов (анкет) (опросные листы (анкеты) неустановленного образца или такие, по которым невозможно достоверно установить волеизъявление участников общественного обсуждения, а также опросные листы (анкеты), не содержащие данных об участнике или его подписи, признаются недействительными и не учитываются при подведении итогов);
- способ подачи заполненных опросных листов (анкет).
3.17.1.4. Финансирование мероприятий, связанных с подготовкой и проведением опроса, осуществляется за счет средств инициатора общественного обсуждения.

3.17.1.5. Сроки административных процедур и итоговое оформление результатов опроса аналогичны проведению публичных слушаний.
3.17.2. Местный референдум проводится в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», законом Ивановской области от 20.05.1999 № 18-ОЗ «Об Избирательной комиссии Ивановской области», Уставом Заволжского муниципального района Ивановской области и иными нормативными правовыми актами Совета Заволжского муниципального района и администрации Заволжского муниципального района.
IV.Формы контроля за исполнением административного

Регламента

4.1. Текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет заместитель Главы администрации Заволжского муниципального района путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, муниципальных нормативных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается по факту оказания муниципальной услуги.
4.2. В случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Заволжского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалобы на решения, принятые руководителем Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган. 

2) Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению:
- в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;
- в иных случаях в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
Жалоба оставляется без рассмотрения:
- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; при этом заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
- если в обращении содержится жалоба, ранее рассмотренная по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, главы администрации Заволжского муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, о чем уведомляется заявитель, направивший обращение.
Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Главе Заволжского 

муниципального района
                                                                                  (ф.и.о.)
от ___________________________________

                                                 (ф.и.о.)

Юридический адрес: ___________________

Адрес (место нахождения): ______________

Телефон (факс): _______________________

Заявление

В соответствии с законодательством РФ прошу организовать проведение общественных обсуждений с населением и общественными организациями (объединениями) о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, осуществляемой на территории Заволжского муниципального района и подлежащей государственной экологической экспертизе, объекта:

______________________________________________________

(сведения об объекте, в т. ч. уровень ведомственной принадлежности – федеральный, региональный) 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(общее описание намечаемой деятельности, в т.ч. о месте и цели) 

________________________________________________________________

(описание условий реализации намечаемой деятельности)

________________________________________________________________

Руководитель организации (объединения) ___________________________

(дата) (подпись) 
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Извещение
о проведении общественных обсуждений с населением и общественными организациями (объединениями) о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, осуществляемой на территории Заволжского муниципального района и подлежащей государственной экологической экспертизе


«____»___________ 20 ___ г. № ________

Настоящее извещение выдано:___________________________________ ________________________________________________________________

 (наименование объекта, проводящего общественные обсуждения с населением)

расположенного__________________________________________________

(местонахождение объекта) 

Итоги проведения общественных обсуждений: 

Приложение: 

1. Копия протокола результатов общественных обсуждений от _____              № _____ на ___ л., в 1 экз. 

2. Список участников общественных обсуждений на ___л., в 1 экз.

Глава Заволжского
муниципального района           ________________________________ ФИО
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Протокол общественных обсуждений
по объекту государственной экологической экспертизы
«________________________________________________________»

наименование проектной документации с привязкой к территории и указанием особо

охраняемой природной территории (в случае, если проектной документацией предусмотрено строительство объекта на территории ООПТ)

Место проведения: ___________                                          «____» ________     20__ г.
Время проведения: ____________
Место проведения: _____________
Повестка публичных слушаний: 

1.__________________________________________________________
Организатор публичных слушаний: ____________________________
Место ознакомление с документацией: ___________________________
В слушаниях приняло участие:
1.__________________________________________________________
2.____________________________________________________________ 
Председатель: ________________________________________________
Участвовали: 
1.__________________________________________________________
2.__________________________________________________________
Секретарь: _________________________________________________
Слушали:

1.__________________________________________________________

Решили:

1.__________________________________________________________
Приложения к протоколу:

____________________________________________________________

Председатель общественных обсуждений_____________________
                                                                                  (Ф.И.О., подпись)

         Секретарь общественных обсуждений____________________
                                                                     (Ф.И.О., подпись)
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Уведомление

об отказе в проведении общественных обсуждений с населением и общественными организациями (объединениями) о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, осуществляемой на территории Заволжского муниципального района и подлежащей государственной экологической экспертизе

В соответствии с пунктом 2.9 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация проведения общественных  обсуждений о намечаемой хозяйственной  и  иной деятельности, которая подлежит государственной экологической экспертизе», утвержденного постановлением администрации Заволжского муниципального района от ______ № _____, администрация Заволжского муниципального района отказывает в организации проведения общественных обсуждений ________________________________________

(наименование Заявителя, подававшего заявление об организации проведения общественных обсуждений) 

по объекту ______________________________________________________, 

                                                     (наименование)

расположенному _________________________________________________

                                         (местонахождение объекта)

Глава Заволжского
муниципального района         __________________________ (ФИО)
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Опросный лист

Лист № _____

Место проведения опроса _____________________________________

наименование населенного пункта, адрес проведения опроса

Формулировка вопроса, предлагаемого при проведении опроса _______

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

	ФИО
	Дата рождения
	Адрес места

жительства
	Серия и номер паспорта или заменяющего его документа
	За
	Против
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Дата заполнения                    ___              Подпись опрашиваемого ______________

Обращение Заявителя в Уполномоченный орган о предоставлении муниципальной услуги 








          Прием и регистрация Заявления и документов, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





При установлении наличия препятствий для предоставления муниципальной услуги принятие мер по их устранению





При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или принятия мер по их устранению подготовка и направление информационного сообщения Заявителю для опубликования в СМИ, размещение на официальном сайте администрации, обобщение принятой информации по результатам размещения








В случаи непринятия мер по устранению препятствий оформление и направление Заявителю Уведомления 





Оформление и направление Заявителю Извещения с приложением протокола  результатов общественных обсуждений











