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РЕШЕНИЕ
СОВЕТА ЗАВОЛЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВОСКОЙ ОБЛАСТИ
Об утверждении Положения о Книге Почета
Заволжского муниципального района
Принято  Советом Заволжского муниципального района Ивановской области 10 февраля 2021 года
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Заволжский муниципальный район Ивановской области» Совет Заволжского муниципального района Ивановской области
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение о Книге Почета Заволжского муниципального района (прилагается).
2.  Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Заволжского муниципального района Ивановской области» и на официальном сайте администрации Заволжского муниципального района Ивановской области.
Глава Заволжского
муниципального района                                                         А. В. Потанин
Председатель Совета Заволжского
муниципального района                                                                 Е. П. Романова
г. Заволжск
« 10» февраля  2021 г.  
№ 4
Утверждено
решением Совета Заволжского
муниципального района
от 10.02.2021  № 4
ПОЛОЖЕНИЕ
о Книге Почета Заволжского муниципального района
1.   Общие положения
1.1. Настоящее положение устанавливает порядок занесения сведений о гражданах и общественных объединениях,  имеющих особые заслуги перед Заволжским муниципальным районом, в Книгу Почета Заволжского муниципального района (далее — Книга Почета).
1.2. Книга Почета является общественной формой признания заслуг граждан, общественных объединений, историческим документом, который передается от поколения к поколению жителями Заволжского муниципального района и хранит память о лучших людях муниципального образования, своими делами внесших весомый вклад в его экономический потенциал, образование, культуру, здравоохранение, физкультуру и спорт, благотворительную и иную деятельность, который способствовал развитию муниципального образования и формированию его положительного имиджа.
1.3. Книга Почета находится на постоянном хранении в Администрации муниципального образования. Электронная версия Книги Почета размещается на официальном сайте Администрации Заволжского муниципального района.
2. Структура и оформление Книги Почета
2.1. Книга исполняется в бумажном и электронном вариантах. Обложка выполняется в соответствии с утвержденной формой (приложение 1).
2.2. Книга Почета состоит из  листов формата А-4.
2.3. Каждому гражданину, общественному объединению, удостоенным чести быть занесенным в Книгу Почета, отводится отдельный раздел, который содержит следующую информацию (приложение 2, приложение 3):
· фамилия, имя, отчество, дата рождения, должность или род занятий;
· краткая биография;
· описание заслуг перед Заволжским муниципальным районом;
· дата и номер решения Совета Заволжского муниципального района;
· имеющиеся награды и звания.
Сведения об общественном объединении заносятся пофамильно.
3. Порядок занесения сведений в Книгу Почета
Заволжского муниципального района
3.1. Основанием для занесения сведений о гражданине, общественном объединении в Книгу Почета является решение Совета Заволжского муниципального района.
3.2. Правом на выдвижение граждан, общественных объединений (далее – кандидаты) на занесение сведений о них в Книгу Почета обладают:
- представительные и исполнительные органы местного самоуправления Заволжского муниципального района;
- территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, расположенные на территории Заволжского муниципального района,
- Общественный совет Заволжского муниципального района, общественные организации, политические партии;
- трудовые коллективы предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности.
3.3. Для представления на занесение сведений в Книгу Почета   объединения и организации, указанные в п.3.2, подают ходатайство на имя Главы Заволжского муниципального района с указанием основания. К ходатайству прилагаются следующие документы:
3.3.1. решение общественной организации, либо решение представительного органа местного самоуправления Заволжского муниципального района, либо решение собрания трудового коллектива предприятия, учреждения или организации;
3.3.2. наградной лист по форме согласно приложению к Положению (приложение 4, приложение 5);
3.3.3. лист согласия на обработку персональных данных кандидатов по форме согласно приложению к Положению (приложение 6);
3.3.4. фотография кандидатов.
3.4. Поступившие на имя Главы Заволжского муниципального района материалы рассматриваются депутатами на ближайшей сессии Совета Заволжского муниципального района. Голосование проводится после обсуждения по каждому кандидату отдельно. Решения для занесения сведений  о кандидатах в Книгу Почета принимаются большинством голосов.

Итоги голосования оформляются решением Совета Заволжского муниципального района.
3.5. Решение Совета Заволжского муниципального района о занесении граждан, общественных объединений в Книгу Почета подлежит официальному опубликованию.
3.6. Гражданину, общественному объединению, занесенному в Книгу Почета, в торжественной обстановке вручается:
- Решение Совета Заволжского муниципального района о занесении в Книгу Почета.

3.7. Ведение Книги Почета осуществляет уполномоченное структурное подразделение Администрации Заволжского муниципального района.
Приложение 1
к Положению о Книге Почета
Заволжского муниципального района
ОБЛОЖКА
Книги Почета Заволжского муниципального района
	КНИГА ПОЧЕТА
Заволжского муниципального района


Приложение 2
к Положению о Книге Почета
Заволжского муниципального района
ОБРАЗЕЦ РАЗДЕЛА
Книги Почета Заволжского муниципального района
(внесение сведений о гражданах)
	10
	
	

	ФОТО
	15
	

	
	
	фамилия

	
	
	

	
	
	имя

	
	
	

	
	
	отчество

	
	
	

	
	
	дата рождения

	
	
	

	
	
	должность или род занятий


Краткая биография
Описание заслуг перед Заволжским муниципальным районом
Награды и звания
Дата и номер решения Совета Заволжского муниципального района
Приложение 3
к Положению о Книге Почета
Заволжского муниципального района
ОБРАЗЕЦ РАЗДЕЛА
Книги Почета Заволжского муниципального района
(внесение сведений об общественном объединении)
__________________________________________________________________
(полное наименование общественного объединения)
Краткая информация
Описание заслуг перед Заволжским муниципальным районом
Награды (если есть)
Дата и номер решения Совета Заволжского муниципального района
	3
	
	

	
	4
	Фамилия ______________________________________
Имя __________________________________________
Отчество ______________________________________
Дата рождения _________________________________
Должность или род занятий_______________________

	3
	
	

	
	4
	Фамилия ______________________________________
Имя __________________________________________
Отчество ______________________________________
Дата рождения _________________________________
Должность или род занятий_______________________

	3
	
	

	
	4
	Фамилия ______________________________________
Имя __________________________________________
Отчество ______________________________________
Дата рождения _________________________________
Должность или род занятий_______________________

	3
	
	

	
	4
	Фамилия ______________________________________
Имя __________________________________________
Отчество ______________________________________
Дата рождения _________________________________
Должность или род занятий_______________________


.  .  .  
Приложение 4
к Положению о Книге Почета
Заволжского муниципального района
НАГРАДНОЙ ЛИСТ
на занесение сведений о гражданине

в Книгу Почета Заволжского муниципального района
1. Фамилия,   _________________________________________________________________
имя, отчество _________________________________________________________________
2. Должность, место работы _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(точное наименование организации с указанием организационно-правовой формы и должности)
3. Пол ________________________  4. Дата рождения _______________________________
                                                                                                                                  (число, месяц, год)
5. Место рождения ____________________________________________________________
                                      (субъект Российской Федерации, муниципальное образование)
6. Образование _______________________________________________________________
                              (специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)
7. Ученая степень, ученое звание ______________________________________________
8. Какими государственными наградами награжден(а) и даты награждений:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
9.  Какими  ведомственными,  региональными  наградами  награжден(а) и даты награждений:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
10. Домашний адрес ___________________________________________________________
11. Общий стаж работы __________________ Стаж работы в отрасли _________________
Стаж работы в должности ______________________________________________________
12.  Трудовая  деятельность  (включая  учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)
	Месяц и год (мм.гг.)
	Должность с указанием   наименования организации*

	поступления
	ухода
	

	
	
	


13.  Характеристика  с  указанием  конкретных  заслуг представляемого к награждению или поощрению
Руководитель (заместитель руководителя)
организации или специалист кадрового
подразделения                                                ___________________     ___________________
                                                                   М.П.           (подпись, фамилия, инициалы)
    --------------------------------
  
Сведения, указанные  в  пп.  1  -  12,  соответствуют  данным  паспорта, трудовой книжки, дипломов о получении  образования,  о  присуждении  ученой степени, аттестата о присвоении ученого звания и военного билета.<*> В случае реорганизации или  переименования  организации  указывается наименование организации в соответствии  с  распорядительным  документом  о реорганизации или переименовании, а также дата  и  номер  распорядительного документа.
Приложение 5
к Положению о Книге Почета
Заволжского муниципального района
НАГРАДНОЙ ЛИСТ
на занесение сведений об общественном объединении 
в Книгу Почета Заволжского муниципального района
1. ___________________________________________________________________________
(полное наименование организации, объединения)
2. Сведения о руководителе общественного объединения ____________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО руководителя, место работы, должность или род занятий, какие награды имеет и даты награждений, иные сведения)

3. Фамилия, Имя, Отчество всех участников общественного объединения:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.  Какими  ведомственными,  региональными  наградами  награждены участники общественного объединения и даты награждений (если есть):
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
5. Адрес объединения__________________________________________________________
6.  Характеристика  с  указанием  конкретных  заслуг к награждению или поощрению
Руководитель общественного объединения
_______________________________________     _______________________________
(подпись, фамилия, инициалы)

М.П. 
Приложение 6
к Положению о Книге Почета
Заволжского муниципального района
ФОРМА
согласия на обработку персональных данных 
Главе Заволжского муниципального района,
                             г. Заволжск, ул. Мира, д. 7,
 от ____________________________________,
                                          (ФИО)
проживающего(ей) по адресу:______________
_______________________________________________________________________________,             
 документ, удостоверяющий личность:                   _______________________________________
серия _____________ № __________________
                                                                           выдан _________________________________
 _______________________________________,
согласие на обработку персональных данных.
Даю Администрации Заволжского муниципального района согласие на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, в соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», с целью подготовки документов на занесение сведений о гражданах, общественных объединениях (пофамильно) в Книгу Почета Заволжского муниципального района.
    
Согласие дано на обработку следующих персональных данных:
   
 - фамилия, имя, отчество;
    
- должность, место работы;
   
- дата рождения;
    
- место рождения;
    
- домашний адрес;
    
-   сведения   об   образовании  (наименование   учебного   заведения, специальность по диплому, год окончания);
    
- ученая степень, ученое звание;
   
 - сведения о трудовой деятельности;
    
- сведения о наградах и поощрениях.
   
Действия с моими персональными  данными  при  подготовке  документов  на занесение сведений о гражданах, общественных объединениях (пофамильно) в Книгу Почета Заволжского муниципального района включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации (на бумажном носителе), их уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение) сторонним организациям.

Настоящее согласие действует с даты занесения лиц, общественных объединениях (пофамильно) в Книгу Почета Заволжского муниципального района до даты его отзыва.

Отзыв настоящего согласия осуществляется в письменной форме путем подачи письменного заявления
«____» __________ ______ г.        _________________      ______________________________
                                                                  (подпись)                            (фамилия, инициалы)
