Финансовый отдел администрации

Заволжского муниципального района

Ивановской области


П Р И К А З

20.12.2022
                        №  92
г.Заволжск

О внесении изменений и дополнений в приказ финансового отдела администрации Заволжского муниципального района Ивановской области от 29.12.2018 № 139 «Об утверждении  Положения по учетной политике»
В соответствии с частью 6 статьи 8 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"
приказываю:
1. Внести изменения в учетную политику финансового отдела администрации Заволжского муниципального района Ивановской области для целей бухгалтерского учета и налогообложения, утвержденную приказом финансового отдела администрации Заволжского  муниципального района Ивановской области от 29.12.2018 № 139 (далее – Учетная политика), согласно приложению к настоящему приказу.

2. Установить, что изменения Учетной политики, приведенные в приложении к настоящему приказу, вступают в силу с 01.01.2023.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности финансового отдела администрации Заволжского муниципального района (Сенова Л.Н.)
Начальник финансового отдела                                            Н.В.Смирнова
	
	Приложение 

к приказу финансового отдела 

администрации Заволжского 

муниципального района Ивановской области
от «20» декабря 2022   № 92


Изменения в приказ финансового отдела администрации Заволжского муниципального района Ивановской области от 29.12.2018 № 139 «Об утверждении Положения по учетной политике»

1. Внести в приложение № 1 к приказу от 29.12.2018  №139 следующие изменения:

1.1. В Разделе «Исходные данные»  после слов

«-Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 N 255н (далее СГС "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность")»  дополнить словами:

«- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее СГС "Нематериальные активы");

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н), включая Приложение N 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания N 61н).»;

1.2. в Разделе 4 «Основные требования к ведению бюджетного учета» пункт 4.3. дополнить абзацами с пятого по двенадцатый следующего содержания: 

«Документы, составляемые в электронном виде,  хранятся  на сервере и  съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с Номенклатурой дел финансового  отдела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором они составлены.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности: 
на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С «Бухгалтерия»;

по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – съемном жестком диске;
по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде, копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются начальником финансового отдела собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа».
2.  в приложении 3 к Положению об учетной политике:

2.1 после строки «Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам системы Российской Федерации»  0 0 206 51 КОСГУ» дополнить строкой:

«Расчеты по перечислениям капитального характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» 0 0 206 54 КОСГУ»;

2.2 после строки «Расчеты по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 0 0 302 51 КОСГУ» дополнить строкой:
«Расчеты по перечислениям капитального характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» 0 0 302 54 КОСГУ»;

2.3 после строки «Расчеты по налогу на имущество организаций» 0 0 302 12 КОСГУ дополнить строками:

«Расчеты по единому налоговому платежу» 0 0 302 14 КОСГУ»;

«Расчеты по единому страховому тарифу» 0 0 302 15 КОСГУ»;
3.в приложении 4 к Положению об учетной политике: 

3.1. п.75 исключить;

3.2. дополнить таблицей «Правила и график документооборота,

а также технология обработки учетной информации в финансовом отделе администрации Заволжского муниципального района»  следующего содержания:

Правила и график документооборота,
а также технология обработки учетной информации в финансовом отделе администрации Заволжского муниципального района
	Первичный документ
	Составление и подписание документа
	Представление и проверка
	Обработка документа
	Передача в архив (кто передает (должность)
	Примечание

	
	Когда составляется
	Количество экземпляров
	Ответственный за составление (должность)
	Кто подписывает /утверждает (должность)
	Срок представления в структурное подразделение, осуществляющее учет
	Ответственный за проверку (должность)
	В каких регистрах (журналах) отражается
	Ответственный за обработку (должность)
	
	

	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств

ф. 0510433
	Подлежащие ремонту


	один
	бухгалтер
	Члены комиссии по поступлению и выбытию основных средств –простой электронной подписью, Председатель комиссии – Квалифицированной электронной подписью, Утверждает начальник  отдела -КЭП
	В день подписания акта комиссией
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, журнал операций по забалансовому счету
	бухгалтер
	Бухгалтер
	

	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов

ф. 0510440
	Вышедших из строя, морально устаревшие
	один
	бухгалтер
	Члены комиссии по поступлению и выбытию основных средств –простой электронной подписью, Председатель комиссии – квалифицированной электронной подписью, утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью
	В день подписания акта комиссией
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	бухгалтер
	Бухгалтер
	

	Решение о признании объектов нефинансовых активов

ф. 0510441
	С приобретением,  при реконструкции, дооборудование, при безвозмездном поступлении
	один
	бухгалтер
	Члены комиссии по поступлению и выбытию основных средств –простой электронной подписью, Председатель комиссии – квалифицированной электронной подписью, Утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью
	В день подписания акта комиссией
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	бухгалтер
	бухгалтер
	

	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование

ф. 0510434
	При выдаче работникам в личное пользование
	один
	бухгалтер
	Бухгалтер,

работник  - простой электронной подписью
	В день подписания
	бухгалтер
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	бухгалтер
	бухгалтер
	

	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей

ф. 0510435
	При списание, проведение мероприятий при утилизации(уничтожению)  
	один
	бухгалтер
	Члены комиссии по поступлению и выбытию основных средств –простой электронной подписью, Председатель комиссии – квалифицированной электронной подписью, Утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью
	В день подписания акта комиссией
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	бухгалтер
	бухгалтер
	

	Решение о проведении инвентаризации

ф. 0510439

Лист ознакомления к Решению о проведении инвентаризации

Лист согласования к Решению о проведении инвентаризации
	Перед составлением годового отчета, при смене материально ответственного лица
	один
	бухгалтер
	бухгалтер –простой электронной подписью, утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью

Члены инвентаризационной комиссии–простой электронной подписью
	В день составления Решения
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	
	бухгалтер
	бухгалтер
	

	Изменение Решения о проведении инвентаризации

ф. 0510447

Лист ознакомления к Изменению решения о проведении инвентаризации

Лист согласования к Изменению решения о проведении инвентаризации
	Применяется в целях внесения изменений  в решение о проведении инвентаризации или его аннулирования
	один
	бухгалтер
	бухгалтер –простой электронной подписью, утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью

Члены инвентаризационной комиссии –простой электронной подписью
	В день составления Решения
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	
	бухгалтер
	бухгалтер
	

	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета _______

ф. 0510437
	Принимается для списания просроченной кредиторской задолженности  в связи с ликвидацией  контрагента,  акта инвентаризации расчетов с контрагентами, по завершению срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
	один
	бухгалтер
	бухгалтер –простой электронной подписью, члены инвентаризационной комиссии–простой электронной подписью ,утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью


	На следующий день  после утверждения решения
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	бухгалтер
	бухгалтер
	

	Решение о восстановлении кредиторской задолженности

ф. 0510446
	Принимается для востановления кредиторской задолженности  в связи с предъявлением кредитора  или его правоприемником об оплате задолженности
	один
	бухгалтер
	бухгалтер –простой электронной подписью, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности - простой электронной подписью,  утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью
	На следующий день  после утверждения решения
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	бухгалтер
	бухгалтер
	

	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы

ф. 0510442
	
	один
	бухгалтер
	Члены комиссии по поступлению и выбытию основных средств –простой электронной подписью, Председатель комиссии – квалифицированной электронной подписью, Утверждает начальник  отдела - квалифицированной электронной подписью
	На следующий день  после утверждения решения
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	бухгалтер
	бухгалтер
	


