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Администрация Заволжского муниципального района 

Ивановской области 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От     .     . 2015 №         - п
  г. Заволжск     
О внесении изменений в постановление администрации Заволжского муниципального района Ивановской области от 26.03.2014   № 201- п «Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты  Российской Федерации», от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» администрация Заволжского муниципального района   п о с т а н о в л я е т:    
Внести в постановление администрации Заволжского муниципального района Ивановской области от 26.03.2014   № 201-п «Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»» следующие изменения:

1. Дополнить пункт 1.3. раздела 1 Приложения к постановлению администрации Заволжского муниципального района Ивановской области от 26.03.2014   № 201-п «Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»» (далее - Приложение) подпунктом 1.3.3. следующего содержания:

«1.3.3.Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  также  Муниципальным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Заволжского муниципального района» (далее МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»).
Адрес МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»: 155410, Ивановская область, г. Заволжск, ул. Мира, д. 1

        Телефоны МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»:                    
8(49333) 6-00-23; 8(49333) 6-00-25  
         Адреса электронной почты МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»: mfczav37@mail.u         

График работы МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»:
 
Понедельник- четверг   9.00-18.00 (без обеда)

Пятница                          9.00-16.45  (без обеда)  

Суббота, воскресенье   -  выходной ».                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
2.Пункт 2.2. раздела 2 Приложения   дополнить абзацем следующего содержания:

«Муниципальная услуга предоставляется МУ «МФЦ Заволжского муниципального района».
       3.Пункт 2.12   подпункт 2.12.1 раздела 2 Приложения дополнить абзацем следующего содержания:
«Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»  в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией Заволжского муниципального района, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии».

        4. Пункт 2.9. раздела 2 Приложения   изложить в следующей редакции:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

         «2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги   не превышает 15 минут, при подаче заявок через   МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»  и при получении результата услуги  не превышает 15 минут».

5.Подпункт   2.10.1. раздела 2 Приложения  изложить в следующей редакции:
          «2.10.1 Поступившее в общеобразовательное учреждение  или МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»   заявление регистрируется в течение  рабочего дня. Если запрос поступил позднее, чем за 15 минут до окончания рабочего дня, то запрос подлежит регистрации на следующий за ним рабочий день».
6. Наименование раздела 3   Приложения изложить в следующей редакции: «Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,   требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур   в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах».
7. Абзац 1 пункта 3.2. раздела 3 Приложения изложить в следующей редакции:
«Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в общеобразовательное учреждение, МУ «МФЦ Заволжского муниципального района»  или его обращение для получения муниципальной услуги через Порталы (при приеме в первый класс). При подаче заявления в первый класс все заявления, независимо от способа подачи, поступают в личный кабинет общеобразовательного учреждения на региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области»».

          8. Пункт  3.2. раздела 3 Приложения   дополнить подпунктом   3.2.4 следующего содержания:                                            

         «3.2.4. Работник многофункционального центра, ответственный за прием документов,      осуществляет следующие действия:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами; 

5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

6) осуществляет прием заявления и документов и составляет расписку, которая содержит информацию о регистрационном номере заявления, о приеме ребенка в образовательную организацию, о перечне представленных документов, а при наличии выявленных недостатков - их описание;

7) вручает расписку заявителю.

8) передает заявление и прилагаемые к нему документы работнику многофункционального центра, ответственному за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в образовательную организацию.

9)Работник многофункционального центра, ответственный за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в образовательную организацию, организует передачу заявления и документов, представленных заявителем, в образовательную организацию в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и порядком делопроизводства, установленным в многофункциональном центре».

9. Наименование раздела 4   Приложения изложить в следующей редакции: «Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента».
10. Наименование раздела 5 Приложения изложить в следующей редакции: «Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также   должностных лиц, государственных или муниципальных служащих ».
         11. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Заволжского района Ивановской области» и на официальном сайте органов местного самоуправления Заволжского муниципального района     (zavrayadm.ru).

Глава администрации

Заволжского муниципального района                                         С.В.Новикова              
Орлова Н.В. 2-13-41
























































































































