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Администрация Заволжского муниципального района 

Ивановской области 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   02.03.2016  № 43 - п
  г. Заволжск     
Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации

Заволжского муниципального района Ивановской области
 (в новой редакции)

Руководствуясь Уставом муниципального образования «Заволжский муниципальный район Ивановской области», администрация Заволжского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение о финансовом отделе администрации Заволжского муниципального района Ивановской области (в новой редакции) (прилагается).

2. Отменить постановление администрации Заволжского муниципального района  Ивановской области от  05.03.2013 № 158 «Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Заволжского муниципального района Ивановской области с момента подписания настоящего постановления.
3. Назначить ответственным за государственную регистрацию Положения о финансовом отделе администрации Заволжского муниципального района Ивановской области в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России №5 по Ивановской области  начальника финансового отдела администрации Заволжского муниципального района Ивановской области – Олейник Ирину Рудольфовну.
Уполномочить Олейник Ирину Рудольфовну на подписание заявления о государственной регистрации и представление его в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России №5 по Ивановской области.
Глава Заволжского 
муниципального района                                                        М.В.Мартюнин
И.Р.Олейник
2-12-28

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Заволжского муниципального района

                                                                              от  02.03.2016   № 43-п
________________М.В.МАРТЮНИН

П О Л О Ж Е Н И Е

о финансовом отделе администрации Заволжского муниципального района Ивановской области 
(в новой редакции)
г.Заволжск
2016

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Финансовый отдел администрации Заволжского муниципального района Ивановской области (далее – Отдел) является структурным подразделением  администрации Заволжского муниципального района Ивановской области (далее – администрация муниципального района), обеспечивает в пределах своей компетенции проведение единой финансовой и бюджетной политики в Заволжском муниципальном районе Ивановской области (далее – муниципальном районе).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента  Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями  Правительства Российской Федерации,  нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами Ивановской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Ивановской области, приказами и распоряжениями Департамента финансов Ивановской области, Уставом муниципального образования «Заволжский муниципальный район Ивановской области», решениями Совета Заволжского муниципального района, постановлениями администрации Заволжского муниципального района и иными нормативными и правовыми актами Российской Федерации, Ивановской области, Заволжского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3. Штатная численность работников Отдела устанавливается постановлением администрации муниципального района.

1.4. Права, обязанности и ответственность работников Отдела устанавливаются в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными  начальником Отдела.

 1.5. Отдел образуется в соответствии с постановлением администрации Заволжского муниципального района Ивановской области, подчиняется непосредственно заместителю Главы администрации муниципального района, курирующему Отдел.

Финансовое обеспечение Отдела осуществляется за счет средств бюджета муниципального района.

1.6. Отдел обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс, гербовую печать со своим наименованием, иные печати, штампы и бланки установленного образца, а также  счета, открытые в соответствии с действующим законодательством. 

Отдел имеет в своем составе отделы: бюджетный отдел и отдел бухгалтерского  учета и отчетности.

Полное наименование Отдела – «Финансовый отдел администрации Заволжского муниципального района Ивановской области».

Сокращенное наименование Отдела – «Финотдел администрации Заволжского муниципального района».

1.7. Имущество Отдела принадлежит ему на праве оперативного управления и является муниципальной собственностью муниципального района.

1.8. Юридический адрес Отдела: 155412 ул. Мира, д.7, г. Заволжск Ивановской области.

2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1. Обеспечение реализации единой  финансовой, бюджетной и налоговой политики.

2.1.2. Составление проекта бюджета муниципального района на основе  положений послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, определяющих бюджетную политику (требования к бюджетной политике) в Российской Федерации, основных направлениях бюджетной политики и основных направлениях налоговой политики, прогнозе социально-экономического развития муниципального района, бюджетном прогнозе (проекте бюджетного прогноза, проекте изменений бюджетного прогноза) на долгосрочный период, муниципальных программ (проектах муниципальных программ, проектах изменений указанных программ).
2.1.3. Составление отчетности об исполнении бюджета муниципального района, а также консолидированного бюджета муниципального района.

2.1.4. Организация исполнения бюджета муниципального района.

2.1.5. Осуществление в пределах своей компетенции муниципального финансового контроля.

2.1.6. Иные задачи в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

2.2.1. Составляет проект  бюджета муниципального района и представляет проект решения о бюджете муниципального района с необходимыми документами и материалами в администрацию муниципального района для внесения его Главой муниципального района в Совет Заволжского муниципального района.

2.2.2. Организует исполнение бюджета муниципального района на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана.

2.2.3. Исполняет судебные акты по искам к казне муниципального района в порядке, предусмотренном действующим законодательством, ведет учет и  осуществляет хранение исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением.

2.2.4. Участвует в установленном порядке в разработке проектов  Решений Совета муниципального района, правовых актов администрации муниципального района, разрабатывает правовые акты муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

2.2.5. Ведет реестр расходных обязательств муниципального района, представляет в Департамент финансов Ивановской области реестр расходных обязательств муниципального района и свод реестров расходных обязательств поселений муниципального района.


2.2.6. Осуществляет иные функции, предусмотренные федеральным законодательством, законами Ивановской области, нормативными правовыми актами муниципального района.

3. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА

Отдел обладает следующими полномочиями:

3.1. Устанавливает (определяет):

3.1.1. Порядок доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств.

3.1.2. Порядок предоставления реестров расходных обязательств муниципальных образований муниципального района.

3.1.3. Состав информации, вносимой в Муниципальную долговую книгу муниципального района, порядок и срок ее внесения.

3.1.4. Объем информации о долговых обязательствах муниципальных образований, отраженных в муниципальных долговых книгах.

3.1.5. Порядок составления и предоставления бюджетной отчетности.

3.1.6. Порядок составления и ведения кассового плана, а также состав и сроки представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана.

3.1.7. Порядок исполнения бюджета муниципального района по расходам.

3.1.8. Порядок санкционирования оплаты денежных средств.

3.1.9. Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района.

3.1.10. Порядок ведения и составления бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, включая внесение изменений в них.

3.1.11. Порядок завершения операций по исполнению бюджета муниципального района в текущем финансовом году, в том числе порядок обеспечения  получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года.

3.1.12. С соблюдением общих требований, установленных Департаментом финансов Ивановской области, порядок взыскания в доход бюджета Ивановской области неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов, полученных из областного бюджета в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов.

3.1.13. Сроки предоставления в Отдел сводной бюджетной отчетности главными администраторами средств бюджета муниципального района.

3.1.14. Порядок и методику планирования бюджетных ассигнований.

3.2. Является главным распорядителем средств бюджета муниципального района, главным администратором доходов бюджета муниципального района и главным администратором источников финансирования дефицита бюджета муниципального района, исполняет бюджет муниципального района в пределах средств, предусмотренных Решением Совета Заволжского муниципального района о бюджете муниципального района.

3.3. Составляет и ведет бюджетную роспись Отдела.

3.4. Составляет бюджетную отчетность отдела.

3.5. Предоставляет в Департамент финансов Ивановской области отчетность о расходовании средств областного бюджета, поступивших в бюджет муниципального района, главным администратором которых является Отдел.

3.6. В случае превышения в бюджете муниципального района доли дотаций из областного бюджета и (или) налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений в размере, не превышающем расчетного объема дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности (части расчетного объема дотации), замененной дополнительными нормативами отчислений, в течение двух из трех последних отчетных финансовых лет превышала 50 процентов объема собственных доходов бюджета муниципального района представляет в Департамент  финансов Ивановской области в установленном им порядке документы и материалы, необходимые для подготовки заключения о соответствии требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации внесенного в Совет Заволжского муниципального образования проекта бюджета муниципального района.

3.7. Осуществляет контроль за целевым использованием средств бюджета муниципального района в части межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета муниципального района.

3.8. Осуществляет присвоение уникальных кодов целевых статей в соответствии с расходными обязательствами, подлежащими исполнению за счет средств муниципального района.

3.9. Предоставляет в установленном порядке бюджетные кредиты бюджетам поселений муниципального района.

3.10. Управляет муниципальным долгом муниципального района и ведет Муниципальную долговую книгу.

3.11. Участвует в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников администрации муниципального района и муниципальных учреждений.

3.12. Владеет и пользуется имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района, закрепленного за Отделом на праве оперативного управления.

3.13. В порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии с действующим законодательством осуществляет функции муниципального заказчика при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в пределах средств, предусмотренных для Отдела  в бюджете муниципального района.

3.14. Составляет и ведет кассовый план исполнения бюджета муниципального района.

3.15. Управляет в установленном порядке средствами на едином счете бюджета муниципального района.

3.16.  Осуществляет в установленном порядке экспертизу подготовленных субъектами бюджетного планирования проектов муниципальных программ муниципального района.

3.17. Разрабатывает проекты методик распределения и порядок предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района бюджетам поселений муниципального района.

3.18. Проводит реструктуризацию обязательств (задолженности) по бюджетным кредитам, полученным из областного бюджета для покрытия временного кассового разрыва, возникшего при исполнении бюджета  муниципального района, в порядке, установленном  Правительством Ивановской области.

3.19. Утверждает лимиты бюджетных обязательств для главных распорядителей бюджетных средств.

3.20. Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

4.  ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел обладает следующими правами:

4.1. Получает в установленном порядке  от органов местного самоуправления  муниципального района  и их структурных подразделений материалы, необходимые данные для разработки проекта бюджета муниципального района, составления прогноза основных характеристик бюджета муниципального района, составления отчета и другой бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального района и консолидированного бюджета муниципального района и анализа бюджетов муниципальных образований муниципального района.

4.2. Осуществляет в пределах бюджетных полномочий методическое руководство финансовыми органами муниципальных образований муниципального района в части учета, отчетности по средствам, поступающим из бюджета муниципального района.

4.3. Осуществляет финансовый контроль за соблюдением получателями бюджетных кредитов из бюджета муниципального района их целевого использования и своевременного возврата бюджетных кредитов в бюджет муниципального района.

4.4. Осуществляет операции со средствами  бюджета муниципального района.

4.5. Проводит проверки бюджетов поселений муниципального района – получателей межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района.

4.6. Обладает иными правами, предусмотренными федеральным  законодательством, законами Ивановской области, нормативными правовыми актами Заволжского муниципального района 

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

5.1. Отдел возглавляет начальник финансового отдела администрации Заволжского муниципального района, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой муниципального района в установленном порядке.

Начальник Отдела осуществляет общее руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия и несет ответственность за возложенные на Отдел задачи.

Начальник Отдела подотчетен заместителю Главы администрации муниципального района, курирующему Отдел.

5.2. Начальник Отдела имеет одного заместителя, который назначается на должность и освобождается от должности начальником Отдела.

5.3. Начальник Отдела наделен полномочиями представителя нанимателя (работодателя) в отношении работников Отдела.

5.4. Начальник Отдела утверждает должностные инструкции работников Отдела после согласования с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующего Отдел.
5.5. Начальник Отдела имеет право:

5.5.1. Без доверенности представлять интересы Отдела.

5.5.2. Вносить в установленном порядке на рассмотрение Совета Заволжского муниципального района, Главы муниципального района проекты правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

5.5.3. Утверждать штатное расписание Отдела в пределах установленной численности работников и фонда оплаты труда, бюджетную смету Отдела в пределах выделяемых ассигнований после согласования с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующего Отдел.
5.5.4. Вносить предложения Главе муниципального района об изменении структуры Отдела.

5.5.5. Подготавливать в установленном порядке документы для присвоения и награждения государственными наградами Российской Федерации, почетными грамотами Губернатора Ивановской области и Главы муниципального района особо отличившихся работников Отдела.

5.5.6. Распоряжаться денежными средствами, выделенными на содержание Отдела в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных на соответствующий период.

5.5.7. Реализовать иные права, предусмотренные федеральным законодательством, законами Ивановской области и нормативными правовыми актами Ивановской области и муниципального района.

5.6 Начальник Отдела  осуществляет исключительные полномочия в бюджетном процессе, установленные  федеральным законодательством, законодательством Ивановской области и правовыми актами муниципального района, в том числе:

- утверждает сводную бюджетную роспись бюджета муниципального района и внесение изменений в нее, 

- утверждает бюджетную роспись  Отдела и внесение изменений в нее.

5.7 Начальник Отдела издает в пределах своей компетенции, на основе действующего законодательства приказы, являющиеся  обязательными для исполнения работниками Отдела, главными распорядителями бюджетных средств бюджета муниципального района.

