	№
	Специальность/профессия
			Название учебника	.
	Кол-во экз

	
	 16199 Оператор электронно – вычислительных и вычислительных машин
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	АЦ.01 Основы культуры профессионального общения
	Самыгин С.И. Психология делового общения: учебное пособие. – Ростов н/Д, Феникс, 2020.
	4

	
	
	Введенская Л.А. Русский язык и культура речи: учебное пособие.  – Ростов н/Д, Феникс, 2005.
	58

	
	
	Введенская Л.А. Риторика и культура речи: учебное пособие. – Ростов н/Д, Феникс, 2004.
	1

	
	
	Борисов В.К. Этика деловых отношений: учебное. – М.: ИНФРА – М, 2008.
	9

	
	
	Шеламова Г.М. Культура делового общения при трудоустройстве. – М. Академия, 2008.
	3

	
	АЦ.02 Основы социально – правовой компетенции
	Шкатулла В.И. Основы правовых знаний: учебное пособие. - М.: Академия, 2002.  
	15                                        

	
	
	Певцова Е.А. Право. Практикум: учебное пособие. -  М.: Академия, 2011.  
	15

	
	ОП.01 Основы информационных технологий
	Шафрин Ю. Информационные технологии: учебное пособие в 2 книгах. - М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2004.
	11

	
	ОП.02 Основы электротехники
	Синдеев Ю.Г. Электротехника с основами электроники: учебное пособие. – Ростов н/Д, Феникс, 2019.		
	1

	
	
	Зайцев В.Е. Электротехника: учебное пособие. - М.: Академия, 2010.  
	9

	
	
	Ярочкина Г.В. Контрольные материалы по электротехнике: учебное пособие. - - М.: Академия, 2010.  
	2

	
	ОП.03 Основы электроники и схемотехники
	Покотило С.А. Электротехника и электроника: учебное пособие. – Ростов н/Д, Феникс, 2019.	
	15

	
	ОП.04 Охрана труда и техника безопасности
	Попова Т.В. Охрана труда: учебное пособие. -  Ростов н/Д, Феникс, 2018.	

	5

	
	
	Девисилов В.А. Охрана труда: учебник. – М.: ИНФРА-М, 2005.
	5

	
	
	Девисилов В.А. Охрана труда: учебник. – М.: ИНФРА-М, 2008.	
	12

	
	ОП.05 Экономика организации 
	Чечевицына Л.Н. Экономика организации: учебное пособие. - Ростов н/Д, Феникс, 2017.
	4

	
	
	Чечевицына Л.Н. Экономика организации: учебное пособие. - Ростов н/Д, Феникс, 2011.
	30

	
	ОП.06 Безопасность жизнедеятельности
	Косолапова Н.В. Безопасность жизнедеятельности: учебник. – М.: 2014.	
	10

	
	
	Сапронов Ю.Г. Безопасность жизнедеятельности: учебник. – М.: Академия, 2019.  
		25

	
	ОП.07 Основы делопроизводства
	Басаков М.И. Делопроизводство (документационное обеспечение управления): учебник. – Ростов н/Д, Феникс, 2010.
	43

	
	
	Ленкевич Л.А. Секретарь – референт. Техника машинописи: учебное пособие. - М.: Академия, 2007.
	10

	
	ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации
	
	

	
	МДК.01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	Остроух А.В. Ввод и обработка цифровой информации: учебник. - М.: Академия, 2015.
	15

	
	
	Струмпэ Н.В. Обработка информации средствами MS Office. Практикум. Учебное пособие. – М.: Академия, 2023.
	10

	
	ПМ.2 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	
	

	
	МДК.02.01 Технологии публикации цифровой мультимедийной информации
	Курилова А.В. Хранение, передача и публикация цифровой информации: учебник.- М.: Академия, 2015.
	15

	
	
	Струмпэ Н.В. Обработка информации средствами MS Office. Практикум. Учебное пособие. – М.: Академия, 2023.
	10

	№
	Специальность/профессия
		Наименование электронных образовательных ресурсов.	
	Кол-во точек доступа

	
	16199 Оператор электронно – вычислительных и вычислительных машин
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	АЦ.01 Основы культуры профессионального общения
	Руденко А.М. Профессиональная этика и психология делового общения. – М.: КноРус, 2021.


	

	
	
	Семенова В.В. Психология и этика в профессиональной деятельности. – М.: КноРус. 2021.
	

	
	
	Сергеева Е.В. Русский язык и культура речи. – КноРус, 2020.
	

	
	
	Введенская Л.А. Русский язык и культура речи: учебник. – М.: КноРус, 2020.
	

	
	
	Руднев В.Н. Русский язык и культура речи. – М.: КноРус, 2021.
	

	
	АЦ.02 Основы социально – правовой компетенции
	Матвеев Р.Ф. Правовое обеспечение профессиональной деятельности: учебное пособие. - М.: КноРус, 2020.


	

	
	
	Гуреева Л.А. Правовое обеспечение профессиональной деятельности: учебник. – М.: КноРус, 2020.
	

	
	ОП.01 Основы информационных технологий
	
	

	
	ОП.02 Основы электротехники
	Мартынова И.О. Электротехника: учебник. – М.: КноРус, 2018.
	

	
	ОП.03 Основы электроники и схемотехники
	
	

	
	ОП.04 Охрана труда и техника безопасности
	Попов Ю.П. Охрана труда: учебник.- М.: КноРус, 2020.
	

	
	ОП.05 Экономика организации 
	Пястолов С.М. Основы экономики, менеджмента и маркетинга. Практикум. – М.: Кнорус, 2021.
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	ОП.06 Безопасность жизнедеятельности
	Микрюков В.Ю. Безопасность жизнедеятельности. – М.: КноРус, 2020
	

	
	
	Косолапова Н.В. Безопасность жизнедеятельности: учебник. – М.: КноРус, 2019.
	

	
	
	Косолапова Н.В. Безопасность жизнедеятельности: Практикум. – М.: КноРус, 2020.
	

	
	ОП.07 Основы делопроизводства
	
	

	
	ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации
	
	

	
	МДК.01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	
	

	
	ПМ.2 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	
	

	
	МДК.02.01 Технологии публикации цифровой мультимедийной информации
	
	

	
	
	                Периодические издания
	



