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ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ 
РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 
И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ







ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТОВ 
ДЛЯ ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ 
ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОГО СОБРАНИЯ 
В ПЕРВИЧНЫХ ПРОФСОЮЗНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ












15 –19 апреля 2024 г.

г. Санкт-Петербург
Образцы документов для подготовки и проведения
отчетно-выборного собрания 
в первичных профсоюзных организациях

	Решение о созыве собрания принимается профсоюзным комитетом, дата проведения согласовывается с руководством организации и объявляется вместе 
с повесткой дня не позднее, чем за пятнадцать дней до проведения собрания.
На заседании профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации утверждается отчетный доклад о работе комитета и председателя первичной профсоюзной организации за период полномочий, а также рассматриваются 
и вносятся на рассмотрение проекты постановлений отчетно-выборного собрания организации первичной профсоюзной организации.

Образец постановления комитета 
(Проводится до отчетно-выборного собрания)

ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

КОМИТЕТ 
первичной профсоюзной организации
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата, место проведения									 №__- 


О материалах и порядке работы ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации _________________________ 


Комитет первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить и внести на рассмотрение отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации о работе за период с 2019 по 2024 гг.

Поручить председателю первичной профсоюзной организации _______________ выступить на ___ отчетно-выборном собрании первичной профсоюзной организации с Отчетным докладом. 

2. Одобрить и внести на рассмотрение ____ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации проекты постановлений:

- отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации 
о работе за период с 2019 по 2024 гг.;
- отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации 
о работе за период с 2019 по 2024 гг.; 
- о прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации; 
- о формировании выборных органов первичной профсоюзной организации;
- об избрании председателя первичной профсоюзной организации;
- об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации;
Определить следующий порядок формирования профсоюзного комитета: 
1 человек от __________ ….. 

- об избрании членов ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации (если организация до 15 человек – избирается ревизор).
Определить следующий порядок формирования ревизионной комиссии: 
1 человек от __________ ….. 

- об избрании членов президиума первичной профсоюзной организации (если организация многочисленная);
- о выборах делегатов от первичной профсоюзной организации на отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (если для организации установлена квота вышестоящим профорганом); 
- о кандидатуре в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации (если для организации установлена квота вышестоящим профорганом);
- о кандидатуре в состав ревизионной комиссии региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (если для организации установлена квота вышестоящим профорганом); 
- о кандидатуре на должность председателя региональной (межрегиональной) организации Профсоюза;
Поручить члену профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации _______________ выступить на отчетно-выборном собрании 
по данному вопросу;

- об избрании уполномоченного (доверенного) лица по охране труда первичной профсоюзной организации.

3. Поручить председателю первичной профсоюзной организации _______________ открыть ____ отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации. 


Председатель первичной
профсоюзной организации			__________                  ____________
  (подпись)	     	            (ФИО)

ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 
_______________________________________________________________
наименование

[bookmark: _GoBack]ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 


Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации за период работы с 2019 по 2024 гг.

Заслушав отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации о работе за отчетный период, отчетно-выборное собрание отмечает, что в результате проведенной работы … 

Примечание: объём констатирующей части постановления должен быть таким, чтобы члены Профсоюза могли иметь полное представление не только о важных результатах работы комитета в отчётный период, но и о имеющихся проблемах, нерешённых задачах.

Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ______________________ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Работу комитета и председателя первичной профсоюзной организации за отчётный период признать удовлетворительной (неудовлетворительной).
Примечание: Дается обобщающая оценка «удовлетворительно» или «неудовлетворительно», которая и отражается в постановлении собрания. 
2.	Комитету первичной профсоюзной организации обобщить замечания 
и предложения участников отчетно-выборного собрания и определить меры 
по их реализации.
3. Задачи организации на предстоящую пятилетку…………

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____


ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 


Отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ______________________ за период работы 2019-2024 гг. 


Заслушав и обсудив отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации Профсоюза, отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации утвердить.


Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.






Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____


ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 


О прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации _____________________


	В соответствии с п. 39 Устава Профсоюза, отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Прекратить полномочия выборных органов первичной профсоюзной организации – комитета и председателя, президиума (если организация многочисленная), ревизионной комиссии (ревизора), избранных на отчетно-выборном собрании первичной профсоюзной организации в ______.
                                                                                                            дата

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.



Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____

ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 


О формировании выборных органов первичной профсоюзной организации 

В соответствии с п. 42, 58-2,3,4 Устава Профсоюза, отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:



1. Образовать руководящий коллегиальный выборный орган – комитет первичной профсоюзной организации.
2. Образовать исполнительный коллегиальный выборный орган – президиум первичной профсоюзной организации (если организация многочисленная).
3. Образовать исполнительный единоличный выборный орган – председатель первичной профсоюзной организации.
4. Образовать контрольно-ревизионный орган – ревизионную комиссию первичной профсоюзной организации (ревизора - если в организации менее 
15 членов Профсоюза).


	
Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.




Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____

ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 


Об избрании председателя первичной профсоюзной организации
______________________________________

Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Избрать председателем первичной профсоюзной организации ___________________________    ___________________ на срок до очередного отчетно-      
     наименование организации               ФИО избранного 

выборного собрания первичной профсоюзной организации - ______________.
				                                                                       (дата)

Результаты голосования: 

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.




Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____



ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 

Об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации
__________________________________

Руководствуясь п. 42 Устава Профсоюза, Инструкцией по проведению выборов в органы Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации, отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить состав комитета в количестве ______ человек. 
2. Избрать комитет первичной профсоюзной организации в следующем составе. Персонально:

1. _______________________________________________

          Результаты голосования:

Голосовали: «ЗА» - _____, «ПРОТИВ» -_____, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»-_____.


2.________________________________________________

Результаты голосования:

Голосовали: «ЗА» - _____, «ПРОТИВ» -_____, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»-_____.



Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____

ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 


Об избрании членов ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации __________________________

Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить состав ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации в количестве ____ человек.
2. Избрать ревизионную комиссию первичной профсоюзной организации в следующем составе. Персонально:


1. _______________________________________________

           Результаты голосования:

Голосовали: «ЗА» - _____, «ПРОТИВ» -_____, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»-_____.

2. ________________________________________________

Результаты голосования:

Голосовали: «ЗА» - _____, «ПРОТИВ» -_____, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»-_____.



Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                            _________ 		_____


Членами ревизионной комиссии не могут быть избраны члены выборных руководящих и исполнительных органов (профсоюзный комитет, председатель, президиум) первичной профсоюзной организации.

ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 


О выборах делегатов от первичной профсоюзной организации 
на отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза

       (если для организации установлена квота вышестоящим профорганом)

В соответствии с постановлением комитета региональной (межрегиональной) организации  Профсоюза № __ от _____20___ года, норма представительства на отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза - ___________ человек, отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Избрать делегатом на ___ отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза:

1._______________________________________________

Результаты голосования:

Голосовали: «ЗА» - _____, «ПРОТИВ» -_____, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»-_____.

2.________________________________________________

Результаты голосования:

Голосовали: «ЗА» - _____, «ПРОТИВ» -_____, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»-_____.






Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____



АНКЕТА

делегата от ____________________________________________________ 

(наименование первичной профсоюзной организации)

	1. 
	Фамилия, имя, отчество
	

	2. 
	Дата рождения
(число, месяц, год)
	

	3. 
	Пол 
	

	4. 
	Образование
(начальное, среднее, высшее)
	

	5. 
	Занимаемая должность, место работы
	

	6. 
	Выполняемая профсоюзная работа
	

	7. 
	Стаж работы в профорганах
	

	8. 
	Награды, знаки отличия, почетные звания
(государственные и профсоюзные)
	

	9. 
	Индекс, адрес регистрации по паспорту и адрес фактического проживания, телефон (служебный, мобильный)
	




Я _________________________________________ в соответствии со статьей 9 Федерального закона №152-ФЗ от 27.07.2006 г. «О персональных данных» даю согласие Общероссийскому профессиональному союзу работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и использование моих персональных данных.

«____» _____________ 20__ г.				      Подпись делегата_______________



Выписка из протокола отчетно-выборного собрания об избрании делегата на отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (с синей печатью, если имеется в профорганизации и подписью председателя профорганизации) и заполненная Анкета (с подписью делегата) направляется в вышестоящую организацию Профсоюза.

ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 

О кандидатуре в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации от  первичной профсоюзной организации  

(если для организации установлена квота вышестоящим профорганом)

Согласно норме представительства, утвержденной постановлением комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от __________ №_____, отчетно-выборной собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: _Hlk162274785]Рекомендовать в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации ___________________ ________________________.                                         
 (ФИО полностью)  	                                 (должность)



Результаты голосования: 

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.




Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____


ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 

О кандидатуре в состав ревизионной комиссии   региональной (межрегиональной) организации Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации от первичной профсоюзной организации

(если для организации установлена квота вышестоящим профорганом)

Согласно норме представительства, утвержденной постановлением комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от __________ № ______, отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Рекомендовать в состав ревизионной комиссии региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации ___________________ ________________________.
                          (ФИО полностью)  	                              (должность)

Результаты голосования: 

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.




Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____


ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
первичной профсоюзной организации 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
Дата и место проведения собрания                                                                                                     № ___ - 

О кандидатуре на должность председателя 
региональной (межрегиональной) организации Профсоюза 


Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Поддержать (или предложить) кандидатуру ___________________________ на должность председателя региональной (межрегиональной) организации Профсоюза.

Результаты голосования: 

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.




Председательствующий собрания                                    _________ 		_____

Секретарь собрания                                                             _________ 		_____


Перечень документов и материалов для Счетной комиссии 

1. Состав счетной комиссии.
2. Порядок работы счетной комиссии.
3. Бланки протоколов счетной комиссии №№ 1, 2.
4. Список членов первичной профсоюзной организации.
5. Образцы бюллетеней.
6. Конверты для материалов счетной комиссии.
7. Проштампованные наклейки для опечатывания урн и конвертов с материалами счетной комиссии.
8. Табличка «счетная комиссия».
9. Бумага, ручки, калькулятор.
10. Урны для тайного голосования.
11. Устав Профсоюза.
12. Инструкция по проведению выборов в органы Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации.

Порядок работы счетной комиссии 

Счетная комиссия руководствуется в своей работе Уставом Профсоюза, Инструкцией по проведению выборов в органы Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации.
На первом заседании избираются:
- председатель комиссии;
- секретарь комиссии.

Заполняет, подписывает и докладывает собранию протокол №1.

ПРИ ЗАКРЫТОМ (ТАЙНОМ) ГОЛОСОВАНИИ
1. Готовит урны для голосования, опечатывает и устанавливает их.
2. Готовит бюллетени, сверяет фамилии и инициалы кандидатов для тайного голосования со списками.
3. Информирует собрание о месте и порядке голосования.
4. Организует и проводит голосование, обеспечивая его тайну.
5. Ведет подсчет голосов.
6. Заполняет и докладывает протокол №2.
7. После утверждения результатов голосования опечатывает бюллетени, протоколы сдает на хранение в _________________________ первичную профсоюзную организацию.

ПРИ ОТКРЫТОМ ГОЛОСОВАНИИ
Счетная комиссия проводит визуальный подсчет голосов, и её председатель докладывает собранию о результатах голосования. Результаты голосования записываются в протокол собрания.


ПРОТОКОЛ № 1

заседания счетной комиссии отчетно-выборного собрания
первичной профсоюзной организации 

Дата, время и место проведения

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 
члены счетной комиссии: 	1.____________
					2.____________ и т.д.

ПОВЕСТКА ДНЯ
1. Выборы председателя счетной комиссии отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации. 
2. Выборы секретаря счетной комиссии отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.

1. СЛУШАЛИ: об избрании председателя счетной комиссии отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.

ПОСТАНОВИЛИ: избрать председателем счетной комиссии отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.  ___________________________. 

Результаты голосования:

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

2. СЛУШАЛИ: об избрании секретаря счетной комиссии отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.

ПОСТАНОВИЛИ: избрать секретарем счетной комиссии отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации ___________________________. 


Результаты голосования: 

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Члены счетной комиссии: 	1._______________ 		_________
					2._______________ 		_________   и т.д.


ПРОТОКОЛ № 2
заседания счетной комиссии отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации

Дата, время и место проведения

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 
Председатель______________________________________________________
Секретарь_________________________________________________________
Члены комиссии: 	1.____________
			2.____________ и т.д.
	
Всего членов первичной профорганизации   ___ чел.
Присутствовали  ___ чел.

1. СЛУШАЛИ: О результатах закрытого (тайного) голосования по вопросу __________________________________________________________.
Выдано бюллетеней для закрытого (тайного) голосования по вопросу __________________________________________________________________.
При вскрытии урны оказалось ________ бюллетеней.
Недействительных бюллетеней _________.
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования:

Результаты голосования: 

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Таким образом, в соответствии с Уставом Профсоюза решение о __________
__________________________________________________________________
считается принятым.


Председатель счетной комиссии____________________ (_______________).
Секретарь счетной комиссии      ____________________ (_______________).
Члены счетной комиссии: 	1. _______________ 		_________
					2. _______________ 		_________   и т.д.
Б Ю Л Л Е Т Е Н Ь

отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации
\
Дата проведения собрания

Закрытого (тайного) голосования по вопросу: _______________________

«ЗА»                                                                  [image: ]
«ПРОТИВ»                                                           [image: ]
«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»                                        [image: ]

[bookmark: _Toc447786557]Примечание:
[bookmark: _Toc447786558]1. В одном из пустых квадратов поставить любой знак.
[bookmark: _Toc447786559]2. Недействительными признаются бюллетени неустановленного образца, а также те, по которым невозможно определить волеизъявление голосующего (поставлены знаки во всех квадратах, или не сделано ни одной отметки).

	(Оборотная сторона бюллетеня)

Председатель счетной комиссии 
отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации                                                     _______________ (________________)
            (подпись)                                  (ФИО)


Секретарь счетной комиссии 
отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации _______________ (________________)
            (подпись)                                  (ФИО)

«________» _______________ 20__ года




 





**********************************************************
Образец Порядка ведения отчетно-выборного собрания
первичной профсоюзной организации 
_________________________________________________________________

Порядок ведения отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации __________________

«__» __________ 20__ года             					    г. ____________________
(дата проведения)                                                                                                                                 (место проведения)
___ час. ___ мин.
(время начала)

Открывает ____отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации _________________________  _____________ - Председатель профсоюзной организации.

	Председатель: ДОБРЫЙ ДЕНЬ!

	Из ___ членов Профсоюза на ___ отчетно-выборном собрании первичной профсоюзной организации в зале присутствуют ____, остальные ____отсутствуют по уважительным причинам. 
В соответствии с Уставом Профсоюза ___ отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации правомочно приступить к работе. Кворум имеется.

	Кто «ЗА» то, чтобы открыть собрание? 

Кто «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______? 

	___ отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации _________________________ объявляю открытым.

Председатель: Уважаемые коллеги! В работе ___ отчетно-выборного собрания принимают участие:
1. ……………
2. ……………

Председатель: Уважаемые участники собрания! Нам необходимо решить ряд процедурных вопросов и сформировать руководящий и рабочие органы отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации. 
______   состоялось   ______    заседание  профсоюзного  комитета,  который
(дата)            		         (№)
выработал свои предложения по этим вопросам. 

Нам необходимо избрать председательствующего отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации _________________________.   

Предлагается избрать председательствующим_________________– председателя профсоюзной организации /или другого ...    
Будут другие предложения?

Кто «ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______? 
	Единогласно.


Передаю слово председательствующему отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации _______________.
						 (ФИО)

Председательствующий: Спасибо за доверие. Нам надо избрать Руководящий орган - президиум. 
Рассмотрим вопрос о количественном и персональном составе президиума  отчетно-выборного собрания. 
В предлагаемом проекте _____ человек. По количественному составу есть возражения? 

Персонально: 1. Руководитель ______________
		   2. Представитель вышестоящей организации Профсоюза
		   3. …..

У участников собрания будут ли другие предложения по персональному составу?
Как будем голосовать - персонально или списком? 
Кто за то, чтобы избрать президиум ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации в предложенном количественном 
и персональном составе, прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Президиум отчетно-выборного собрания избран. 
Членов президиума прошу занять места за столом президиума.


Председательствующий: нам необходимо избрать секретаря отчетно-выборного собрания. Предлагается для избрания кандидатура ________________ , который должен будет подписать протокол собрания.

Кто за то, чтобы секретарем избрать ___________________ ?

Прошу  голосовать.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


Председательствующий: Уважаемые коллеги! Нам необходимо утвердить повестку дня и регламент работы ____ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации. 

Предложения по повестке дня отчетно-выборного собрания:
- отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации о работе за период с 2019 по 2024 гг.;
- отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации о работе за период с 2019 по 2024 гг.; 
- о прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации; 
- о формировании выборных органов первичной профсоюзной организации;
- об избрании председателя первичной профсоюзной организации;
- об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации;
- об избрании членов ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации (если организация до 15 человек – избирается ревизор);
- об избрании членов президиума первичной профсоюзной организации (если организация многочисленная);
- о выборах делегатов от первичной профсоюзной организации 
на ___отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (если для организации установлена квота); 
- о кандидатуре в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации (если для организации установлена квота);
- о кандидатуре в состав ревизионной комиссии региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (если для организации установлена квота); 
- о кандидатуре на должность председателя региональной (межрегиональной) организации Профсоюза;
- об избрании уполномоченного (доверенного) лица по охране труда первичной профсоюзной организации.

Будут ли другие предложения, замечания по повестке дня работы отчетно-выборного собрания?

Голосуем.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______. 
Повестка дня ____ отчетно-выборного собрания утверждена.

Предложения по регламенту отчетно-выборного собрания:

       	Заседание ___ отчетно-выборного собрания провести:
_______ в г. ____________ по (кол-во) вопросам Повестки дня с ____по____ .
    дата             место проведения                                                                                 время

Время для:
- доклада по 1 вопросу повестки дня – до ___ минут;
- доклада по 2 вопросу повестки дня – до ___ минут;
Первый, второй вопросы повестки дня обсуждаются одновременно, а постановления по ним принимаются раздельно;
- информации по 3 - му…… вопросам повестки дня – до ___ минут каждый….

Для выступлений в прениях – до 3 минут;
для справок и заявлений – до 2 минут;
ответов на вопросы и заключительного слова докладчикам – до 2 мин.
Вопросы к докладчикам подаются в письменном виде в Президиум собрания.

Будут ли другие предложения, замечания по регламенту работы ____ отчетно-выборного собрания?

Голосуем.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______. 
           
Регламент ____ отчетно-выборного собрания утвержден.


Нам необходимо рассмотреть предлагаемый количественный 
и персональный состав счетной комиссии:
1. ФИО
2. ФИО
3. ФИО
	Есть ли у Вас замечания по количественному (в списке ____ человек) 
и персональному составу?

Голосуем.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Счетная комиссия избрана, и мы просим её собраться в _____________.

Нам необходимо договориться о форме голосования. 
	Предлагается принять решение по всем вопросам повестки дня в открытой форме голосования (тайной). Есть другое мнение?

	Прошу голосовать.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
	
Таким образом, мы условились, что будем решать все вопросы повестки дня открытым (тайным) голосованием.

Председательствующий: Приступаем к рассмотрению первого вопроса повестки дня «Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации о работе за период с 2019 по 2024 гг.».

Доклад Председателя организации –_________________  


Председательствующий: Уважаемые участники собрания, доклад окончен. 
В соответствии с утвержденным нами Регламентом вопросы к докладчику подаются в письменном виде через президиум собрания.
Как мы с Вами условились, первые два вопроса повестки дня собрания обсуждаются одновременно, а постановления по ним принимаются раздельно.
Поэтому переходим сразу ко второму вопросу повестки дня «Отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации о работе 
за период с 2019 по 2024 гг.». 
Слово для доклада предоставляется председателю ревизионной комиссии – _____________________. 

Доклад председателя
ревизионной комиссии –___________ 


Председательствующий: (После доклада.) 

	Переходим к обсуждению первого и второго вопросов повестки дня собрания.

Слово для выступления предоставляется  ___________________________
Подготовиться __________________________________________________
 и т.д.
Председательствующий: Просьба записываться для выступления в прениях через президиум собрания. 

  После 4 - 5 выступающих (ветераны, работодатель, молодежь, представитель вышестоящей организации Профсоюза):

Председательствующий: Есть предложение закончить прения по первому и второму вопросам повестки дня. Не будет возражений? Прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
Прения закончены. 
************************************

При наличии вопросов к докладчикам по 1, 2 вопросам повестки дня собрания:
Председательствующий: Уважаемые коллеги! По первым двум вопросам повестки дня в президиум поступили вопросы от участников собрания.  Предлагается дать слово докладчикам для ответов на вопросы.

(зачитать вопрос, затем дать ответ).
Председательствующий: (После ответов на вопросы) Уважаемые члены Профсоюза! Нам необходимо принять постановления по 1-му и 2-му вопросам повестки дня. 

Председательствующий: В ходе выступлений вносились предложения дать оценку работе комитета и председателя первичной профсоюзной  организации за период с 2019 по 2024 гг. – удовлетворительно. 

Другие предложения будут? Нет. 
Вносим эту оценку на голосование.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


	Председательствующий: Переходим к проекту постановления «Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации о работе 
за период с 2019 по 2024 гг.». 

Зачитать проект или раздать заранее.
Кто за данное постановление прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Постановление принято.


	Председательствующий: Переходим к рассмотрению проекта постановления «Отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации о работе за период с 2019 по 2024 гг».

Зачитать проект или раздать заранее.

Кто за данное постановление прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Постановление принято.

Председательствующий: Переходим к рассмотрению третьего вопроса повестки дня собрания «О прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации».

Зачитать проект или раздать заранее.

Кто за данное постановление прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Постановление принято.

Председательствующий: Переходим к рассмотрению четвертого вопроса повестки дня собрания «О формировании выборных органов первичной профсоюзной организации».

Зачитать проект или раздать заранее.

Кто за данное постановление прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Постановление принято.


Председательствующий: Уважаемые члены Профсоюза и гости отчетно-выборного собрания! Переходим к рассмотрению вопроса «Об избрании председателя первичной профсоюзной организации». По данному вопросу разрешите предоставить слово члену комитета первичной профсоюзной организации ____________________.

Член комитета ППО: На заседании профсоюзного комитета был рассмотрен данный вопрос и принято решение рекомендовать отчетно-выборному собранию кандидатуру _______________ для избрания на должность председателя первичной профсоюзной организации.  

Председательствующий: Будут другие предложения? 
Тогда в список для голосования включаются:
1…..
2………

Есть ли самоотводы?  

Кто за то, чтобы в список для голосования включить данные кандидатуры?
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Переходим к голосованию. (В порядке поступления предлагаемых кандидатур, персонально за каждого).

(Счетная комиссия ведёт подсчёт голосов по каждой кандидатуре отдельно).

Кто за кандидатуру __________ прошу голосовать.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Если несколько кандидатур:

Кто за кандидатуру __________ прошу голосовать.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


Избранным считается кандидат, за которого проголосовало квалифицированное большинство голосов (не менее пятидесяти процентов голосов плюс два голоса) участников собрания.

Мы поздравляем ______________ с избранием на должность председателя первичной профсоюзной организации, желаем ему успешной работы. (Передает слово вновь избранному председателю – слова благодарности за доверие…).

	Председательствующий: Уважаемые коллеги! Переходим к следующему вопросу повестки дня отчетно-выборного собрания «Об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации».
Предлагается состав комитета в количестве ___ человек. 
Будут другие предложения?
Кто за данный состав комитета, прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


Персонально:

1. ФИО
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
2. ФИО
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

и т.д.

Постановление принято. Поздравляем новый состав комитета первичной профсоюзной организации и желаем ему успешной работы.

Председательствующий: вопрос повестки дня «Об избрании членов ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации (ревизора)».

Предлагается состав ревизионной комиссии в количестве ___ человек. 
Будут другие предложения?
Кто за данный количественный состав ревизионной комиссии, прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


 Персонально:

1. ФИО
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
2. ФИО
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
и т.д.

Постановление принято. Поздравляем новый состав ревизионной комиссии и желаем ему успешной работы.
***********************************************
Если организация многочисленная

Председательствующий: вопрос повестки дня «Об избрании членов президиума первичной профсоюзной организации».

Кто за предлагаемый состав президиума  в количестве ____ человек. Прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


 Персонально:

1. ФИО
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
2. ФИО
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

и т.д.

Постановление принято. Поздравляем новый состав президиума и желаем ему успешной работы.
***************************************

Если для организации выделена квота: 

Председательствующий: вопрос повестки дня «О выборах делегатов 
от первичной профсоюзной организации на ___отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза» 
	
Согласно норме представительства, утвержденной комитетом вышестоящей организации Профсоюза от ______ г. №__, необходимо избрать ___ делегата 
на отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза.
Предлагается кандидатура _____________.
Есть возражения, другие предложения?

Кто за данную кандидатуру прошу голосовать.
 «ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Постановление принято.
Если для организации выделена квота: 

Председательствующий: следующий вопрос повестки дня «О кандидатуре в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации». 

Согласно норме представительства, утвержденной постановлением вышестоящей организации Профсоюза от ______ г. №__, необходимо предложить кандидатуру в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от нашей организации.

Предлагается кандидатура _____________.
Есть возражения, другие предложения?

Кто за предложенную кандидатуру ____________________, прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
Постановление принято.

Если для организации выделена квота: 

Председательствующий: на повестке дня вопрос «О кандидатуре в состав ревизионной комиссии региональной (межрегиональной) организации Профсоюза». 

Согласно норме представительства, утвержденной постановлением комитета  вышестоящей организации Профсоюза от ______ г. №__ в состав ревизионной комиссии региональной (межрегиональной) организации Профсоюза необходимо предложить кандидатуру от нашей организации.
Предлагается кандидатура _____________.
Есть возражения, другие предложения?

Кто за то, чтобы кандидатуру ___________ рекомендовать в состав ревизионной комиссии региональной (межрегиональной) организации Профсоюза, прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
Постановление принято.
Председательствующий: на повестке дня следующий вопрос 
«О кандидатуре на должность председателя региональной (межрегиональной) организации Профсоюза».

Участникам отчетно-выборного собрания необходимо или поддержать действующую кандидатуру на должность председателя региональной (межрегиональной) организации Профсоюза или предложить иную кандидатуру.

Члены комитета _____________ первичной профсоюзной организации на своем заседании выразили мнение по этому вопросу и предложили кандидатуру __________________.

Кто за данную кандидатуру, прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Постановление принято.

Председательствующий: вопрос повестки дня «Об избрании уполномоченного (доверенного) лица по охране труда первичной профсоюзной организации».

Нам необходимо избрать уполномоченного (доверенного) лица по охране труда первичной профсоюзной организации.
Предлагается кандидатура ______________.

У кого-то есть другие предложения?
Кто за предлагаемую кандидатуру, прошу голосовать.

«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


Постановление принято. 

Председательствующий: Уважаемые участники отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации! Все вопросы, внесённые 
в повестку дня, нами рассмотрены и приняты соответствующие постановления.
Будут ли какие справки, замечания по ведению собрания?

Объявляю __ отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации закрытой. Голосуем.
«ЗА» ______, «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

А сейчас разрешите перейти к торжественной процедуре награждения профсоюзных кадров и активистов.
(награждение)

Председатель организации: Уважаемые участники и гости! Хочу выразить искреннюю благодарность всем присутствующим в этом зале, а также руководству организации и представителю вышестоящей организации Профсоюза за участие 
в работе собрания.































Образец Протокола отчетно-выборного собрания 
первичной профсоюзной организации 
_________________________________________________________________
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ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

_______________________________
наименование


ПРОТОКОЛ
____ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации
          (№)                                                             (полное наименование)

«__» __________ 20__ года             					    г. ____________________
(дата проведения)                                                                                                                          (место проведения)
___ час. ___ мин.
 (время начала)

СЛУШАЛИ: Об открытии ____ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации (наименование).

РЕШИЛИ: открыть ____ отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации.

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Из ____ членов Профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации присутствуют - ____ членов Профсоюза, принявших участие в голосовании:

	1. 
	ФИО            - подпись
	

	1. 
	ФИО            - подпись 
	

	1. 
	…
	



Отсутствуют - _______ членов Профсоюза.
	
СЛУШАЛИ: О председательствующем ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.
РЕШИЛИ: Избрать председательствующим ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации
	
	1. ФИО
	подпись




Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

СЛУШАЛИ: О руководящем органе отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.
ПОСТАНОВИЛИ: Избрать руководящий орган отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации Президиум собрания 
в составе ___ человек:
	1.
	ФИО ….
	подпись

	2.
	ФИО …..
	подпись

	3.
	и т.д….
	


 
Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
	
СЛУШАЛИ: О секретаре  ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.
РЕШИЛИ: Избрать секретарем ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации:
	
	1. ФИО
	подпись



Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

СЛУШАЛИ: О повестке дня ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации.
ПОСТАНОВИЛИ: Утвердить следующую повестку дня ___ отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации:
1. Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации 
о работе за период с 2019 по 2024 гг.
2. Отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации 
о работе за период с 2019 по 2024 гг. 
3. О прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации. 
4. О формировании выборных органов первичной профсоюзной организации.
5. Об избрании председателя первичной профсоюзной организации.
6. Об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации.
7. Об избрании членов ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации (если организация до 15 человек – избирается ревизор);
8. Об избрании членов президиума первичной профсоюзной организации (если организация многочисленная);
9. О выборах делегатов от первичной профсоюзной организации на отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (если для организации выделена квота); 
10. О кандидатуре в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации (если для организации выделена квота);
11. О кандидатуре в состав ревизионной комиссии региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (если для организации выделена квота); 
12. О кандидатуре на должность председателя региональной (межрегиональной) организации Профсоюза;
13. Об избрании уполномоченного (доверенного) лица по охране труда первичной профсоюзной организации.
    
Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.


СЛУШАЛИ: О регламенте ___ отчетно-выборного собрания.
ПОСТАНОВИЛИ: Утвердить регламент ___ отчетно-выборного собрания:

Регламент 
____отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации

 ___ отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации провести:
_______ в г. ______________ по ____ вопросам Повестки дня с ____по____.
     дата               место проведения         кол-во                                                           время
Время для:
- доклада по 1 вопросу повестки дня – до 20 минут;
- доклада по 2 вопросу повестки дня – до 10 минут;
Первый, второй вопросы повестки дня обсуждаются одновременно, 
а постановления по ним принимаются раздельно;
- информации по 3 - 4 вопросам повестки дня – до 5 минут каждый;
- информации по 5 - 8 вопросам повестки дня – до 10 минут каждый;
- информации по 9 - 13 вопросам повестки дня – до 5 минут каждый.

Для выступлений в прениях – до 5 минут;
для справок и заявлений – до 2 минут;
ответов на вопросы и заключительного слова докладчикам – до 3 мин.
Вопросы к докладчикам подаются в письменном виде через президиум собрания.

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

СЛУШАЛИ: О рабочем органе собрания.
ПОСТАНОВИЛИ: Избрать рабочий орган собрания.

- Счетную комиссию собрания в составе ___ человек:

	1.
	ФИО
	Председатель счетной комиссии

	2.
	ФИО
	член счетной комиссии 



Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

СЛУШАЛИ: О форме голосования (открытая или тайная) ____ отчетно-выборного собрания.

РЕШИЛИ: голосование на ____ отчетно-выборном собрании провести 
в _________ форме.

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
РАССМОТРЕНИЕ ВОПРОСОВ ПО ПОВЕСТКЕ ДНЯ
1. СЛУШАЛИ: Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации о работе за период с 2019 по 2024 гг.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 

«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
2. СЛУШАЛИ: Отчет ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации о работе за период с 2019 по 2024 гг.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
3. СЛУШАЛИ: О прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации. 

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 


Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
4. СЛУШАЛИ: О формировании выборных органов первичной профсоюзной организации.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
5. СЛУШАЛИ: Об избрании председателя первичной профсоюзной организации.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
6. СЛУШАЛИ: Об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

7. СЛУШАЛИ: Об избрании членов ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

8. СЛУШАЛИ: Об избрании членов президиума первичной профсоюзной организации.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
9. СЛУШАЛИ: Об избрании делегатов от первичной профсоюзной организации на ___ отчетно-выборную конференцию региональной (межрегиональной) организации Профсоюза (если выделена квота).
Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

10. СЛУШАЛИ: О кандидатуре в состав комитета региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации (если выделена квота). 

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 
Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
11. СЛУШАЛИ: О кандидатуре в состав ревизионной комиссии  региональной (межрегиональной) организации Профсоюза от первичной профсоюзной организации (если выделена квота).

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
12. СЛУШАЛИ: О кандидатуре на должность председателя региональной (межрегиональной) организации Профсоюза.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.
13. СЛУШАЛИ: Об избрании уполномоченного (доверенного) лица 
по охране труда первичной профсоюзной организации.

Выступили: 
ПОСТАНОВИЛИ: 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______.

Председательствующий собрания   		_____________
      (ФИО)  
Секретарь собрания			             _____________
      (ФИО)
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