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I. Цели библиотеки на 2017-2018 гг.
- обеспечение учебно-воспитательного процесса посредством библиотечно-библиографического и информационного  обслуживания педагогов и учащихся;
- формирование у школьников навыков информационной культуры и информационной грамотности; совершенствование традиционных и освоение новых технологий;
- обслуживание читателей;
- организация и хранение фонда;
- комплектование фонда;
- информационно – библиографическая и массовая работа;
 II. Основной задачей школьной библиотеки является:
        Содействие общеобразовательному процессу школы, формированию у учащихся самостоятельных навыков в работе с книгой  и справочно – библиографическим аппаратом. 
        Работа по привлечению учащихся к чтению и пропаганде художественной литературы.
        Предоставление методического материала педагогическому коллективу. 

	Сентябрь


· Выдача учебников на новый учебный год.

· Библиотечный урок для 1 класса. Знакомство с библиотекой
«Путешествие в сказочную страну»
	Октябрь
· Библиотечный урок и  выставка книг  31 октября – 115 лет со дня рождения русского писателя Евгения Андреевича Пермяка (1902–1982) Автора  детских сказок, продолжателя традиций Бажова.
· Рейд по проверке сохранности учебников.

	Ноябрь
· Библиотечный урок и  выставка книг 6 ноября – 165 лет со дня рождения русского писателя Дмитрия Наркисовича Мамина-Сибиряка                  (1852–1912)
· 18 ноября – День рождения Деда Мороза.
· День матери. Библиотечный урок.

	Декабрь
· Библиотечный урок и книжная выставка 12 декабря – День Конституции Российской Федерации.
· Выставка книг и библиотечный урок 22 декабря – 80 лет со дня рождения русского писателя Эдуарда Николаевича Успенского (р. 1937)
· Новогоднее  «Поле чудес».

	Январь
Библиотечный урок и  выставка книг  10 января – 135 лет со дня рождения писателя Алексея Николаевича Толстого (1883–1945)
· Библиотечный урок для 6 класса «Маяки в море знаний» (о книгах).


	Февраль
· Выставка книг ко дню защитников Отечества
 « России верные сыны»

·  21 февраля - Международный день родного  языка.

· Рейд по проверке сохранности учебников.

	Март
· Библиотечное  занятие «Ты беседуй чаще с ней – станешь вчетверо умней». 1-5 классы

· - Библиотечный урок и выставка книг.      16 марта – 150 лет со дня рождения писателя и драматурга Максима Горького (н.и. Алексея Максимовича Пешкова) (1868–1936)

· Рейд по проверке сохранности учебников.
	Апрель
· Библиотечный урок и выставка книг1 апреля -
Международный день птиц.

· Библиотечный урок и выставка книг 2 апреля - Международный день детской книги
· 12 апреля - День космонавтики. Гагаринский урок «Космос – это мы».
· Книжно– иллюстрированная экспозиция «Эхо Чернобыля»


	Май
· Выставка книг и конкурс стихов.
9 мая – День Победы в Великой Отечественной войне (1941-1945)

	Июнь
· Анализ сохранности книжного фонда.
· Составление заявки на учебники на 2018 -2019 уч. год.



Выставка книг антинаркотической направленности
«Наркомания – знак беды»      1 -10 класс            ноябрь	

Работа с библиотечным фондом.
- Изучение состава фонда и анализ его использования.
- Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.
- Комплектование фонда (в том числе периодикой) в соответствии с образовательной программой школы.
- Оформление подписки на периодику, контроль доставки.
- Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
- Учет библиотечного фонда.
- Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка.
- Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам (в том числе оформление актов и изъятие карточек из каталогов).
- Выдача документов пользователям библиотеки. 
- Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.
- Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, - индексов), эстетика оформления.
- Проверка правильности расстановки фонда.
- Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.

Работа по сохранности фонда:
- систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий; 
- обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;
-  организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий; обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.
Оформление накладных и их своевременная сдача в централизованную бухгалтерию.
Инвентаризация. 

	Работа с фондом учебников.
1. Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом их требований, его оформление.
2. Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы, его передача методисту.
3. Контроль за выполнением сделанного заказа.
4. Приём и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учёта, штемпелевание, оформление картотеки.
5. Оформление отчётных документов .
6. Приём и выдача учебников.
7. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
8. Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.
9. Проведение работы по сохранности учебного фонда.
10. Работа с резервным фондом учебников:
- ведение его учета,
- размещение на хранение,
- составление сведений для картотеки межшкольного резервного фонда,
- передача в другие школы.

	Внедрение новых информационных технологий.
        1. Продолжать вести работу  по созданию электронного каталога с помощью программы «ОPAC - Global» 
2. Ведение электронной базы учащихся.

Составление анализа работы библиотеки за 2017 – 2018 учебный год.

Составление плана  работы библиотеки на 2018 – 2019 учебный год.

	


План составила  библиотекарь МБОУ «Кемецкая СОШ» Л. Н. Афанасьева



