
ПЛАН РАБОТЫ

ИНФОРМАЦИОННОГО ЦЕНТРА ШКОЛЫ

на 2025/26 учебный год

ЦЕЛЬ  РАБОТЫ:

· осуществление поэтапного решения задач информатизации школы, 
· внедрение новых информационных технологий в образовательный и управленческий процессы.
· Повышение качества образования через активное внедрение информационных технологий.
· Создание единого информационного пространства школы.
ЗАДАЧИ:

· внедрение информационно-коммуникационных технологий в образовательный процесс;
· разработка и реализация плана совместных действий всех подразделений школы по решению вопросов информатизации, согласованного на школьном уровне, мониторинг информатизации школы, анализ текущей ситуации и ее коррекция в случае необходимости;
· использование  интерактивных форм обучения как средство развития личности школьника;
· совершенствование  работы по мотивированию в управлении качеством образования;
· совершенствование работы по обобщению  передового педагогического опыта;
· совершенствование работы с одаренными детьми;
· обеспечение функционирования школьной медиатеки, накопление и тиражирование различных фондов информационных материалов;
· содействие применению ИКТ в преподавании предметов школьного курса. Использование на уроках мультимедийного  оборудования: мультимедийного проектора, интерактивной доски, мультимедийных дисков;
· организация банка данных образовательного учреждения, в который входят базы данных по различным направлениям деятельности, электронные каталоги образовательных ресурсов, автоматизированные правовые системы;
· содействие применению ИКТ в воспитательной работе, воспитание информационной культуры школьников.
· создание условий для взаимодействия семьи и школы через единое информационное пространство.
ПЛАН  РАБОТЫ
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	
	1. Нормативное обеспечение деятельности

	1.
	Анализ работы за прошедший год
	июнь
	зам.директора по ИКТ

	2.
	Составление и утверждение плана работы на новый 2025-26 учебный год
	август
	зам.директора по ИКТ

	3.
	Ведение журнала регистрации посещения ИЦШ учащимися и педагогическими работниками, журнала заявок
	в течение года
	Лаборант ИЦШ

	2. Обеспечение работоспособности информационного центра школы

	1
	Запуск сервера и  его диагностика
	сентябрь
	Лаборант ИЦШ

	2
	Обслуживание сервера ИЦШ
	в течение года
	Лаборант ИЦШ

	3
	Проведение инструктажа по  технике безопасности для учащихся и педагогов
	сентябрь
	зам.директора по ИКТ

	4
	Техническая и информационная поддержка школьного сайта
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	5
	Организация и техническая поддержка проведения Web конференций
	по требованию
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	6
	Приобретение расходных материалов
	в течение года
	зам.директора по ИКТ

	7
	Установка, поддержка и обновление программного обеспечения
	в течение года
	Лаборант ИЦШ

	8
	Контроль контент-фильтрации
	в течение года
	Лаборант ИЦШ

	2. Работа с информационными ресурсами

	1
	Обновление базы данных учащихся и работников школы в АИС «Сетевой город. Образование»
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ, секретарь, администратор СГО

	2
	Внесение утвержденного расписания школы
	в течение года
	зам.директора по ИКТ

	3
	Пополнение и коррекция базы данных «Сетевой город. Образование»
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, секретарь, администратор СГО

	4
	Работа в Е - услугах
	в течение года
	 Секретарь, администратор СГО

	5
	Устранение неполадок при работе с АИС
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	3. Работа с членами педколлектива в ИЦШ

	1
	Помощь учителям - предметникам в проведении уроков с использованием ИКТ
	по требованию
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	2
	Оказание методической и информационной помощи участия в конкурсах различного уровня учителям-предметникам
	по требованию
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	3
	Создание банка инновационных идей, размещение передового опыта членов педколлектива на сайте ОУ и других электронных носителях
	в течение года
	зам.директора по ИКТ

	4
	Разработка цифровых образовательных материалов к урокам
	в течение года
	учителя-предметники

	5
	Создание библиотеки цифровых образовательных ресурсов по предметам
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, учителя-предметники

	6
	Организация дистанционных курсов для учителей
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, учителя-предметники

	7.
	Индивидуальные консультации по вопросам ИКТ
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	8
	Организация участия педагогов в видеоконференциях, проводимых порталом Учи.ру и другими порталами
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	9
	Проведение мониторинга и диагностики использования ИКТ в педагогической деятельности
	март
	зам.директора по УВР, зам.директора по ИКТ

	4. Работа с обучающимися в ИЦШ

	1
	Ведение журналов работы в индивидуальной зоне
	постоянно
	лаборант ИЦШ 

	2
	Обучение и оказание помощи по  работе в сети Internet и поиску образовательных ресурсов
	по требованию
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	3
	Обучение навыкам и оказание помощи при оформлении творческих работ (презентаций, рефератов, докладов и т.п.)
	ежедневно
	лаборант ИЦШ

	4
	Организация участия школьников в дистанционных олимпиадах, смотрах, конкурсах, Интернет-мероприятиях
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, учителя-предметники, лаборант ИЦШ

	5
	Создание творческих групп учащихся для ИКТ сопровождения школьных мероприятий
	в течение года
	Зами директора по УВР, зам директора по ИКТ

	7
	Профориентационное тестирование учащихся 9,11 классов
	По требованию
	Классные руководители, лаборант ИЦШ

	8
	Проведение онлайн тестирования по предметам обучающихся 9,11 классов
	По требованию
	зам.директора по ИКТ, учителя-предметники, лаборант ИЦШ

	9.
	Он-лайн подготовка к ЕГЭ и ГИА
	в течение года
	учителя-предметники, лаборант ИЦШ

	10.
	Проведение интернет-уроков и виртуальных экскурсий
	в течение года
	учителя-предметники, классные руководители, лаборант ИЦШ

	11
	Организация внеурочной деятельности в соответствии с запросом по ИКТ: кружки и тд
	в течение года
	учителя-предметники, классные руководители, лаборант ИЦШ

	12
	Пропагандистская работа по предупреждению наркозависимости
	в течение года
	учителя-предметники, классные руководители, лаборант ИЦШ

	13
	Организация участия в школьном этапе ВОШ
	Сентябрь, октябрь, февраль
	зам.директора по ИКТ, учителя-предметники, лаборант ИЦШ

	14
	Участие в олимпиаде по информатике на платформе Учи.ру
	В течение года
	Учителя информатики

	15
	Участие в олимпиаде «Безопасный интернет»
	ноябрь
	Учителя-предметники

	16
	Участие в конкурсе «Компьютерная графика»
	Октябрь-март
	Учителя-предметники

	17
	Участие в конкурсе «Компьютерная  фантазия»
	Октябрь-март
	Учителя-предметники

	18
	Онлайн-уроки по финансовой грамотности
	В течение года
	Учителя-предметники

	19
	Урок-цифры и практикум по защите персональных данных
	ноябрь
	Классные руководители, учителя информатики, лаборант ИЦШ

	20
	Единый урок безопасности и практикум по защите персональных данных
	ноябрь
	Классные руководители, учителя информатики, лаборант ИЦШ

	21
	Проведение мониторингов (учебные, социальные, воспитательные)
	В течение года
	Классные руководители, лаборант ИЦШ, зам директора по УВР

	5. Информатизация управления образованием

	1.
	Создание электронной базы нормативно-правовых документов, регламентирующих учебную деятельность 
	в течение года
	администрация школы

	2.
	Создание и ведение электронных классных журналов
( 1-11  классы)
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, зам. директора по УВР, учителя-предметники

	3.
	Систематическое обновление информации на школьном сайте методическими материалами, новостями школьной жизни
	в течение года
	зам.директора по ИКТ

	6. Работа ИЦШ для школ образовательного округа

	1
	Организация накопления информационных банков данных по различным темам и направлениям, в том числе, создаваемым  учащимися и педагогами в УВП
	в течение года
	зам.директора по ИКТ

	2
	Создание электронной базы выпускников образовательного округа, оформление аттестатов
	июнь
	зам.директора по ИКТ

	8. Работа с родителями

	1
	Поддержка возможностей сайта по работе с родителями 
	в течение года
	администратор

	2
	Использование мультимедиа материалов на родительских собраниях, встречах
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	3
	Ведение электронных дневников успеваемости учащихся и связь с родителями через сервис электронных журналов 
	в течение года
	зам.директора по ИКТ, лаборант ИЦШ

	4
	Использование возможностей школьного сайта в работе с родителями
	в течение года
	зам.директора по ИКТ,  лаборант ИЦШ, классные руководители

	5
	Проведение консультации во вновь сформированных классах для ознакомления родителей с возможностями АИС «Сетевой город»
	в течение года
	зам.директора по ИКТ,  лаборант ИЦШ, классные руководители


УТВЕРЖДАЮ.


Приказ №_____


от 


Директор школы:


_________________


/Е.Г. Силаева/











