УТВЕРЖДЕНО
приказом  и.о. директора ГБУ АО
«Котласский детский дом»
от   13.02.2018 г. № 13



ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Государственного бюджетного учреждения Архангельской области для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
«Котласский детский дом».

I.  Общие положения 
1.1. Положение о web-сайте Государственного образовательного  учреждения Архангельской области  «Котласский детский дом»  (далее - Положение) разработано в соответствии с Постановлением правительства  РФ от 10.07.2013  № 582  «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации». 
1.2. Настоящее Положение определяет понятия, цели, требования, 
организацию и работу web-сайта ГБУ АО  «Котласский детский дом»  (далее - Сайт). 
1.3. Сайт создается в целях активного внедрения информационных и коммуникационных технологий в практику деятельности ГБУ АО  «Котласский детский дом»  (далее детский дом), информационной открытости, информирования воспитанников, населения о деятельности учреждения. 
1.4. Сайт учреждения является одним из инструментов обеспечения учебной и внутренней деятельности, а так же деятельности органов детского самоуправления.
1.5. Права на все информационные материалы, размещённые на сайте, принадлежат ГБУ АО «Котласский детский дом», кроме случаев, оговорённых в Соглашениях с авторами работ.
1.6. Ответственность за содержание и достоверность размещаемой на сайте информации несут руководитель ГБУ АО «Котласский детский дом» и администратор информационного ресурса.

II.  Цели задачи Сайта 
2.1. Целью создания и функционирования Сайта является развитие единого образовательного информационного пространства детского дома. 
2.2. Задачи сайта: 
2.2.1. Систематическое информирование участников образовательного процесса о деятельности детского дома. 
2.2.2. Презентация деятельности детского дома, достижений воспитанников и педагогического коллектива, его особенностей, истории развития, реализуемых программ дополнительного образования, формирование позитивного имиджа детского дома. 
2.2.3. Демонстрация опыта деятельности и достижений педагогов и воспитанников детского дома. 
2.2.4. Стимулирование творческой активности педагогов и воспитанников. 

III.  Информационный ресурс Сайта 
3.1. Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений учреждения, его педагогических сотрудников, воспитанников и прочих заинтересованных лиц. 
3.2. Информационный ресурс является открытым и общедоступным. 
3.3. Условия размещения ресурсов ограниченного доступа регулируется отдельными локальными актами детского дома, размещение таких ресурсов доступно только при наличии организационных и программно-технических возможностей. 
3.4. Основными информационно-ресурсными компонентами Сайта являются информация:
3.4.1 О дате создания учреждения, об учредителе, о месте нахождения учреждения, режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;
3.4.2 О структуре и об органах управления учреждения, в том числе: наименование структурных подразделений (органов управления); фамилии, имена, отчества и должности руководителей структурных подразделений; места нахождения структурных подразделений; адреса официальных сайтов в сети "Интернет" структурных подразделений (при наличии); адреса электронной почты структурных подразделений (при наличии); сведения о наличии положений о структурных подразделениях (об органах управления) с приложением копий указанных положений (при их наличии);
3.4.3 Об аннотации к программам дополнительного образования с приложением их копий (при наличии);
3.4.4 О методических и об иных документах, разработанных учреждением для обеспечения образовательно-воспитательного процесса;
3.4.5 О реализуемых программах дополнительного образования с указанием учебных курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей программой;
3.4.6 О руководителе учреждения, его заместителях, руководителях филиалов учреждения (при их наличии), в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, его заместителей; должность руководителя, его заместителей; контактные телефоны; адрес электронной почты;
3.4.7 О персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии) работника; занимаемая должность (должности); ученая степень (при наличии); ученое звание (при наличии); наименование направления подготовки и (или) специальности; данные о повышении квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии); общий стаж работы; стаж работы по специальности;
3.4.8 О материально-техническом обеспечении учреждения, в том числе сведения о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья воспитанников, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ воспитанников.
3.4.9 О наличии и условиях предоставления воспитанникам мер социальной поддержки;
3.4.10 Об объеме образовательно-воспитательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов;
3.4.11 О поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам финансового года;
3.4.12 О трудоустройстве выпускников.
3.5 Копии:
3.5.1 Устава учреждения;
3.5.2 Лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);
3.5.3 Плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения, утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации порядке, или бюджетной сметы учреждения;
3.5.4 Локальных нормативных актов, предусмотренных частью 2 статьи 30 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», правил внутреннего трудового распорядка и коллективного договора;
3.6 Отчет о результатах самообследования;
3.7 Документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;
3.8  Предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний;
3.9 Иную информацию, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Организация информационного наполнения и сопровождения Сайта 
4.1  Официальный сайт ГБУ АО «Котласский детский дом» размещается по адресу moydom.nubex.ru, официальная страница в социальной сети «В контакте» https://vk.com/club45378640.
4.2 Информационное наполнение Сайта осуществляется совместными усилиями руководителя детского дома, его заместителей, методических объединений, структурных подразделений. 
4.3 По каждому разделу Сайта определяются должностные лица, ответственные за подборку и предоставление соответствующей информации. Перечень обязательно предоставляемой информации и возникающих в связи с этим сфер ответственности подразделений утверждаются руководителем детского дома. 
4.4  Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа возлагается на администратора Сайта, который назначается руководителем детского дома. 
4.5 Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде администратору, который оперативно обеспечивает ее размещение и своевременное обновление в соответствующем разделе Сайта. 
4.6 Периодичность заполнения Сайта - не реже одного раза в неделю. 

V.  Ответственность 
5.1. Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное предоставление информации для размещения на Сайте несет руководитель соответствующего подразделения. 
5.2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет администратор. Некачественное текущее сопровождение может выражаться: 
5.2.1. В несвоевременном размещении представляемой информации; 
5.2.2. В совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу; 
5.2.3. В невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса; 

VI.  Финансирование, материально-техническое обеспечение 

6.1. Финансирование создания и поддержки сайта осуществляется за счет средств учреждения.
