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1. Общие положения

1.1.НастояЩееположениеопропУскномИвнУтриобъектоВомрежиМахВ
муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении

петрозаводского городского округа к,щетский сад общеразвивающего вида с

приоритетным осуществлеЕием деятельности по физическому развитию детей Jф 112

клесная сказкa)), (дшее - Положение и детский сад соответственно) устанавливает

организационно-прчlвовые оцраничения. Положение определяет порядок доступа

рuбоr""*о", воспитанников, их родителей (законньтх представителей), иньIх

посетителей на территорию и в здание детского сада, вноса и выноса материаJIьных

средств, въезда и выезда автотранспорта, прttвила пребывания и поведения.

1.2. Положение составлено в соответствии с Федерtlльным законом от 06.03.2006 ]ф 35-

ФЗ ко противодействии терроризму)), постановлением Правительства от 02.08,2019 Jф

1006 (оь утвержден"",р"Оо"а""й к антитеррористической защищенности объектов

(территорИй) ЙнисТерства просвещеНия РФ и объектов (территорий), относящихся к

iOip. д."r.пu"ости Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности



этих объектов (территорий)>, госТ Р 58485-2019 <<обеспечение безопасности

образовательньIх оргаЕизаций. оказание oxpaнHbD( услуг на объектах дошкольньD(,
общеобразовательЕых и профессионЕIльньD( образовательньIх организаций. общие
требования)), уотавом детского сада.

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (вьтхода)

работников, воспитанников и посетителей в здание детского сада, въезда (выезда)

транспортньD( средСтв на территорию детского сада, вноса (выноса) материальньD(

ценностей, искJIЮчЕlющиХ несанкциОнированное проникновение граждан,

транспортньD( средств и посторонних предметов на территорию и в здание детского
сада..

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в цеJlях реализации мероприятий и

выполненИя правиЛ ЛИЦtllvlИ, находящИмися на территорИи и В зданиИ детского сада, в

соответствии с требованиJIми внугреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлtгается на

работника детского сЕlдп, на которого в соответствии с приказом заведующего

детским садом возложена ответственность за пропускной режим, а его

непосредственное вьшолнение - на сторожей-вtжтеров При необходимости в цеJurх

организации и KoHTpoJUI за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а

также образовательно-воспитательной деятельности и распорядка дня из числа

работников дет9кого сада назначается дежурный администратор.

1.6. Требования настоящего Положения распрострtlняются в полном объеме на
посетителей детского сада, воспитанников, их родитепей (закоЕньD( представителей),

всех работников детского сада, а также работников обслуживtlющих органиЗаций,

осуществляющих свою деятельность на основании закJIюченньIх с детским садоМ

гражданско-правовых договоров.

2. Проrryскной рФким работншков, воспитанников,
их родителей (законных представителей) и иных посетителей

2.1. Общие требования

2.|.|. Пропуск работников, воспитЕlнников и посетителеЙ в здание детского сада
осуществляется на пропускном пункте (вахте), расположенном в холле первого этажа
на главном входе (вход М 1) в здание детского сада. Запасные выходы на пропуск
открываются только с рtLзрешения з€tведующего или его зчIп,IеститеJIя, а в их отсутствие
_ с разрешения дежурного администратора или ответственного за пропускной режим.
На период открытия запасного вьIхода контроль осуществляет лицо, его открывающее.

2.|.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях

усиления мер безопасности прикtвом заведующего детского сада пропуск граждан на
территорию и в здание детского сада может ограничиваться либо прекраrцаться.

2.1.3. Пропуск лиц с инвaлидностью осуществJuIется в соответствии со статьей 15

Федерального закона от 24.11.1995 J\Ъ 18l-ФЗ кО социальной защите инвЕ}лидов в
Российской Федерации>. Проход лиц с инвtIлидностью обеспечивается предстчlвитепем

детского сада и в его сопровождении



2.2. Проrryскной рФким работников детского сада

2-2.1.работники детского сада допускаются в зд{шие в рабочее время согласЕо списка

без предъявлении докуIuента, удостоверяющего пицIость,

2.2.2. В нерабочее время, вьD(одные и праздниtIные дни в детский сад допускаются

заведующий детским садом, его запdестители и ответственньй за прошускIой режим,

2.2.з. Работники, которым по Роду работы необходимо бьrгь в детском саду в

нерабочее время, вьIходные и праздIичные дни, допускzlются на основании служебной

запдски, зtlверенной подписью заведующего детским садом или его заNdеститепей,

2.3. Проrryскной ре}ким воспитанников

2.з.|. Воспитаяники в сопровождеЕии род4телей (законньгх предстtlвителей) без

предъяВлениядокУN(енТоВизаписиВжУрналерегистрациидоfiУскаютсяВзДание
детского сада в установленЕое распорядком и режимом дня время,

2.3.2.Воспитанники, прибывшие вIIе установленного времени, допускаются в детский

сад по предварительному звонку родителей (законньпr представителей) воспитатеJIю

группы, 
^ 

либъ с разрешения заведующего детским садом иfi1'| дежурного

администратора,

2.з.з.проход воспитанников после проryпки, экскурсии, проводится в сопровождении

воспитател я и$и педагога.

2.З.4.,Щети, не являющиеся воспитанникап,lи детского сада, но посещающие детский

сод, В целяХ полуIениЯ дополнительЕого образования, допускtlются в детский сад по

спискУ'УтВержДеЕноМУрУкоВодителемДЕгскогосаДа'иВсоотВеТстВиисрасписаниеМ
занятий.

2.4. Проrryскной режим родителей (законных представIIтелей) воспитанников

2.4.1. РодителИ (законные представИтели) воспитанникоВ допускаются в здание

детского сада в установпенное режимом работы уФеждения время: с 07,30 до 08,30 в

утренние часы и с 17.00 до 18.00 в вечерние часы,

В период времени с 08.30 до 17.00 родители (законные представители) моryт привести

или 
-забраiь 

своего ребенка по предварительному звонку воспитателю группы,

сообщив время 
"11 

,rр"*ода. Родители (законные представители) ожидЕlют детей за

пределами здания детского сада или в хоJIле 1-го этажа разрешенного входа в здание,

на посту охраны.

2.4.2.РодИтели (закОнные представИтепи) воспитанников и посетители для разрешения

личньD( uоrrройu моryт быть допущены в детский сад по предварительЕой

договоренности с администрацией, о чем сторожа-вахтерыдолжны быгь

,rро""форrированы заранее. Проход разрешается после предъявлеЕия документа,

удостовеРяющегО личность, и сообщения, к кому оЕи нЕшравJIяются, Регистрация

посетителей и родителей (законньur представителей) в журнtше учета при допуске в

здание детского сада по документу, Удостоверяющему личность, обязательна,



2.4.з. Незапланированный проход родителей (законньпr представителей) и посетителей

допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим, зulведующего

детским садом или де)Iýaрного администратора

2.4.4. Родители (законные предстЕlвители) допускаются в детский С8Д, если не

превышено максимtlльное возможное число - 5-6 посетителей в приемной группы.

оста.пьные посетители ждут своей очереди рядом с постом охраны. Исключение -
слуtаи, установленные в пуЕкте 2.4.5 настоящего Положения.

2.4.5. При проведении массовьIх мероприятий, родительских собраний, семинаров

посетители и родители (законные представитепи) воспитанников допускЕlются в здание

детсkого сада при предъявлении докуI\(ента, удостоверяющего личность, по спискаNI

посетителей, заверенным печатью и подписью заведующего детским садом.

2.5. Проrryскной режим сотрудников ремонтно-строительных организациЙ

2.5.|. Рабочие и специt}листы ремонтно-строительньIх организациЙ пропускtlются в

помещения детского сада дежурным сторожем-вtжтером по распоряжению
заведующего детским садом или на основании заrIвок и согласованЕьIх спискоВ.

2.5.2. Производство работ осуществJuIется под контролем представителя детского сада,

назначенного приказом заведующего.

2.5.3. В слуrае аварии (поврежления) электросети, кацализации, водопровода или
отопительной системы и выполнения других срочньIх работ в ночное время, выходные
и нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийньпr спужб, прибывших пО

вызову, осуществJIяется беспрепятственно в сопровождении ответственного работника
детского сада или дежурного сторожа.

2.6. Прогryскной режим сотрудников вышестоящих организациЙ и проверяющих
лиц

2.6.|. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие детскиЙ сад по

служебной необходимости, пропускЕlются при предъявлении служебного

удостоверения, с записью в журнале учета посетителей.

2.6.2.,.Щопуск проверяющих JIиц осуществJuIется после предоставления распоряжения о

проверке и докуil(ентов, удостоверяющих личность, с зtшисью в журнале учета
посетителей.

2,6.3. В соответствии с действующим зalконодательством отдельЕые категории лиц
пользуются правом беспрепятстЬенного прохода на территорию и в здание детского
сада при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники
прокуратуры, полиции, МВЩ, ФСБ и МЧС. Об их приходе дежурный сторож-вzlхтер
немедленно докJIадывает заведующему детским садом или его зtlп{еститеJIям.

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иньж
лиц



2.7.|. Щопуск в детский с4д представителей средств массовой информачии

осУЩестВJUtетсясписьменногоразрешениязаВеДУюЩегоДетскимсаДом.

2.'7.2. Щопуск в детский сад лиц, осуществJUtющих коммерческие и некоммерческие

on"p*"" (презентации, распрострilIеЕие методических материапов,

фотографиро"*".-' ". 
п.), о.ущЪ.r"*ется с письменного разрешения заведующего

детским садом или его заместителеи,

3. Проrryскной режим транспортных средств

3.1. Общие требования

3.1.1. ПропусК трапспорТньD( средСтв на территории детского сада осуществJIяется

через центрtшьные ворота.

з.|.2. Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит

преДВарительномУконтролЬномУо.'о'рУ.осмотрпроизВодитответственныйза
пропускной режим. Убедившись в напитми и правильности оформления документов на

транспортное средство и перевозимые материальные ценности, ответствонньй за

пропУскнойрежимВпУскаетТраIIспортноесредсТВонатерриториюдетскогосаДа.
сведения о пересечении автотранспорта с указztнием принадлежности, марки и типа

автомобиля заносятся в журнал регистрации автотрfiIспсiрта,

3.1.3.ПриобнарУжениипризнакоВнепраВомерного,Въезданатерриториюдетского
сада или попытке выезда с его территории (несоответствие докуN(ентов на

транспортноесреДсТво'несооТВеТстВиегрУзанакладнойИлIИпропУскУ)к
ТранспорТноМУсредстВУмогУтбытьпримененыМерыпоограничениюДВижения
автотранспорта до вьUIснения KoHKpeTHbD( обстоятельств,

3.1.4. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньD( ситуаций, а также в цеJUtх

УсилениямербезопасностиприказомзаВедУюЩегоДетскимсаДомдопУск
ТранспортньD(среДстВнатерриториюдетскогосаДаможетограничиВаться.

3.2. Проrryск транспортных средств

з.2.|. Въезд транспортIIьD( средств, пичIIого автомобильного транспорта, за

искJIючениемспецтрЕlнспорта'натерриториюДеТскогосаДазапреЩен.

з.2.2. ВъезД на территорИю, детскогО сада мусороуборочного, снегоуборочного,

грузовогО автотрtlнспорта, достtlвJIяющего продукты, мебель, оргтехнику,

канцелярские товары и ДР. на основании закIIючеЕньIх с детским садом граждtlнско-

правовых договороВ, осущестВjIяется при предъявлении водителем пугевого листа и

сопроводиr.п""iо до*у-.*rов (товарно-транспортньD( накJIадньж) либо Еа основzlнии

списков, заверенных заведующим детским садом,

з.2.4. ВъезД ц)анспортньD( средств, обеспечиВающих строительЕые работы,

осУщестВJUIетсяпопреДстаВленЕымспискаI\,t'согласоВtШЕымсзаВеДУюЩимдетским
садом.



З.2.5. Транспортные средства специального нщначения (пожарные м€lшины,
автомобили скорой помощи, правоохрЕrнитепьньIх органов и др.) при аварийньгх
ситуациях, стихийньп< бедствиях, пожарах и других чрезвычайньтх ситуациях на
территорию детского сада пропускаются беспрепятственно.

З.2.6. Транспортные средства МВ.Щ, ФСБ, МЧС и других государственньIх надзорньж
органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при Еitпичии письменньD(
предписаний в сопровождении сотрудников отдела безопасности. О факте их прибытия
дежурный сторож-вахтер немедпенно докJIадывает заведующему детским садом.

. 4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов

4.1. Внос (ввоз) грузов, материЕrльных ценностей и иного имущества (офисная мебель,
производственное оборудование, техника и др.) осуществJuIется материаJIьЕо
ответственными пицап,{и по МаТериалЬным пРОПУСКаI\,t, НеЗаВИСИМО ОТ ТОГО, ВРеМеННО

или безвозвратно вносятся ценности. При вносе и ввозе на территорию и в здание
детского сада инструмента или оборулования с большим количеством наименований к
материальному пропуску прикJIадывается перечень всего инструмента и оборудования,
заверенный теми же лицtlп,lи, что и основной докушлент. Правильность оформления
пропуска проверяет ответственный за пропускной режим с обязательной фиксацией в
журнале перемещения материtlльньIх ценностей.

Запрещается 'осуществJIять внос (ввоз) материальньж ценностей по одному
материальному пропуску за несколько приемов.

4.2. .Щокументы на внос (ввоз) материальньIх цЬнностей на территорию и в здание
детского сада предъявJIяются одновременно с личным пропуском лица,
осуществJIяющего трtlнспортировку.

4.3. Ручную кJIадь посетителей дежурный сторож-вахтер проверяет с их добровольного
согласия. В случае откща посетитеJuI от проведения осмотра вносимьгх (выносимых)
предметов сторож-вахтер детского сада вызывает дежурного администратора и
действует согласно требованиям своей должностной инструкции.

4.4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здtlние детского сада
после проведенного их осмотра, искJIючtlющего пронос запрещенньIх предметов в
здание детского сада (ВВ, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т. п.).

4.5. Решение о вносе оборулования, инвентаря и материалов для проведения занятий с
воспитЕlнникЕlп{и принимается старшим воспитателем (в его отсутствие - лицом,
назначенным заведующим детскцм садом) на основании предварительно оформленной
служебной записки от воспитателя или уштеля.

4. 6. Работники административно- хозяйственной части детского сада, осуществляющие
обслуживание и текущий ремонт, имеют право на вынос (внос) инстрр(ентов,
приборов, расходньж материапов без специitльного разрешения.

4.7. Внос (ввоз) материальньD( ценностей и грузов по устным распоряжениям или rто
недооформленным документам в детский сад строго запрещен.
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4.8. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживaющих организаций

вносятся (ввозятся) в детский сад по змВкzll\,t от руководителей данньж организаций,

скрепленным их подписью и печатью, согласованЕым с ответственным за пропускной

режим и завизированным заведующим детским садом.

4.9. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовоЙ связью, череЗ

службы курьерской доставки и т. д., принимaются ответственным за пропускной

режим или дежурным администратором и регистрируются в специальном журнале. о
любых неожидzlнньж достtlвках сообщается адресату или работникtlп,l администрации

детского сада. в других случЕUIх прием почтовьIх отправлений на хранение и

дальнейшую передачу зtшрещается.

5. Внутриобъеrсговый режим в мирное время

5.1. Общие требования

5.1.1. В соответствии с ПравиЛ€lIчIИ ВНУтреннего распорядка в рабочие дни находиться в

здании и на территории детского сада рд}решено следующим категориям:

. воспитЕlнникilп{ - с 7:30 до 18:00;
о педагогическим и техническим работникtlп{ детского сада - с 7: 1 5 до 1 8 : 1 5 ;

. работникам пищеблока- с 6:00 до 18:00;

. посетителям - с 8:00 до 17:00.

5.1.2. В любое время в детском саду могут нЕlходиться зсtведующиЙ детским садом, его

зtlп{естители, а также другие лица по письменному решению заведующего.

5.1.3. Лица, прибывшие в детский сад по служебной необходимости, моryт находитЬся
в зданиях и на территории детского сада в течение времени, укванного в

распоряжении. После записи данньD( в журнЕIле регистрации посетители перемещаются
по территории детского сада в сопровождении дежурного адмиЕистратора либо
назначенного руководителем ответственного лица.

5.2. Порядок п правпла соблюденпя внутриобъектового режима

5.2.|. В детском саду запрещено:

a

a

проживать, кчким бы то ни было лицЕlI\,1;

нарушать Правила внутреннего распорядка детского сада;
осуществлять фото- и видеосъемку без письменного рЕ}зрешения
заведующего;
курить на территории и в здании;
загромождать территорию, основные и запасные ходы (вьтходы), въезды
(выезды), лестничные площадки, подвtlльные помещения строительными и
другими материалами или предп,Iетtll\,tи, которые могут явиться причиной,
способствующей возгоранию, препятствующей ликвидации пожара,
затрудняющей эвакуацию лподей, имущества и транспорта, а также
способствующей закладке взрывного устройства;

a

a

a



. употфлять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные
нятпцт(и, ЕФ(одtться лицап{ с вырzDкенными призЕакапdи алкогольного
оIьлIения;

. совершатъ действия, нарушtlющие (изменяющие) устtlновленные режимы
функционирования технических средств охрtlны, пожарной сигнмизации,
вентиJIяции и теплоснабжения;

5.2.2. В цеJIях обеспечения общественной безопасности, предулреждения
противопрtlвньIх действий работники, воспитанники, их родители (законные
представители) и посетители обязаны подчиняться требованиям дежурного сторожа-
вахтера, действия которого находятся в согласии с настоящим Положением и
должностной инструкцией.

5.3. Внутриобъеrсrовый реrким основных помещений

5.3.1. По окончzlнии рабочего дня все помещения проверяются на соответствие
требованиям пожарноЙ безопасности и зЕlкрываются ответственными работниками.

5,З.2. Ключи от помещений вьцЕlются (принимшотся) в специально отведенном и
оборудованном дJuI хранения ключей месте. Там же хрtlнятся дубликаты ключей от
всех помещениЙ. Вьцача и прием ключеЙ осуществJIяются дежурЕыми сторож{lil{и-
вЕжтераI\,rи под подпись в журнчrле приема и сдачи помещений.

5.3.3. В случае несдачи ключей дежурный сторож-вtIхтер закрывает помещение
дубликатом ключеЙ, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений.

5.З.4. Ключи от запасньIх вьD(одов (входов), подвtlльньIх помещений хранятся на вахте,
вьцttются под подпись в журнЕtле приема и выдаtIи ключей по спискtlп,l, согласованным
с работником, ответственным за безопасность.

5.4. Внутриобъеrсговый режим специальных помещений

5.4.1. С целью обеспечения внуrриобъектового режима ответственньтм работником
опредеJuIется список специЕtльньIх помещений (кабинеты, архив, подсобные
помещения и др.) и устанавливается порядок доступа в них.

5.4.2. Ключи от специztльньIх помещений хранятся на посту охраны либо у работников
детского сада, в обязанности которых вход.Iт их хранение.

5.4.4. В случае сильной необходимости вскрытие специальных помещений
осУществJUIется в присутствии дежурного сторожа-вахтера и представитеJUI
администрации детского сада с составлением акта о вскрытии (дшее _ акт) в
произвольной форме

6. Внутриобъектовый режим в условиях
повышенной готовности и чрезвычайных сиryаций

6.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньгх ситуаций приказом
заведующего детским садом нахождение или перемещение по территории и зданию
детского сада может быть прекращено или ограничено.



6.2. В периодщ по,щотовки и проведения MaccoBbIx мероприятий приказом

заВеДУюЩегодетскимсаДомнахождениеилиперемеЩениепотерриторииизДtlнию
детского сада может быгь ограничено.

6.3. ПрИ обострнИи оператиВной обстаНовки принимaются незамедлительные меры:

. при внезапном нападении или возникновении массовьIх беспорядков в

непосредственноЙ близости от территории прекращается пропуск работников,

воспитанНиков, посетителей на вьIход, организуется их размещение в

безопасномместеилиэвакУацияВбезопасноемесТо;
.. в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета

на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия

специаJIисто; по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-

спасательньж служб и иньD( структур;
. при возгорании илу- разлитии сиJьнодействующих химических или ядовитьж

в9щестВ прекращается допуск, осуществJUIется беспрепятствеIIный вьIход и

выезд до пЪиб'ытия zшарийно-спасательньD( сJryжб, 
''ожарной 

охраны, МЧС;
о В случае срабатывания или отказа охрzшной сигнализации блокируется

(сработавший> объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск

посетителей Еа вход и на вьD(од до выясIIения обстановки и причины

срабатывания сигнtшизации.

7. ответственность

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка

пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без

допуска, невыпопнение зtжоЕньIх требований дежурньж сторожей-вахтеров, укJIонение

от осмотра вещей; ввоз материttльньIх ценностей без документов или по поддельным

документаI\,t и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с

деЙствующим законодательством РоссийскоЙ Федерации и Правилалли трудового

распорядка.

7.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть

задержано дежурЕым сторожем-вахтером на месте правонарушения и должно быть

незаI\,lедлительно передано в полицию.


