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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ ОЛОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
  АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОТКОЗЕРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 
	20 января 2020 года
	№    2  


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
На основании протеста Прокуратуры Олонецкого района от 24.12.2019г. № 07-12-2019, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Коткозерского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.
2. Постановление администрации Коткозерского сельского поселения от 06.04.2018г. №6 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» признать утратившим силу с 20.01.2020г.
3. Настоящее Постановление подлежит обнародованию в установленном законом порядке.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Коткозерского сельского поселения                                  Н.М.Рубец
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации
Коткозерского сельского поселения
от 20.01.2020г. № 2
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ВЫДАЧЕ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЙ НА ДВИЖЕНИЕ  ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ТЯЖЕЛОВЕСНОГО И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНОГО ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА
 

Раздел 1. Общие положения
 1.1. Административный регламент по выдаче специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее - регламент), определяет порядок и стандарт предоставления администрацией Коткозерского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее - муниципальная услуга).

1.2. Регламент распространяется на отношения, связанные с движением тяжеловесного и (или) крупногабаритных транспортных средств по маршруту (части маршрута), проходящему по автомобильным дорогам местного значения и не проходящему по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.

1.3. Муниципальная услуга оказывается в соответствии с:

· Федеральным законом от 08.11.2007г. N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации",

· Федеральным законом от 10.12.1995г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения",

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009г. N 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации",

· Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 05.06.2019 г. №167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»;

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее - заявитель).

Муниципальную услугу оказывает администрация Коткозерского сельского поселения (далее - администрация).

1.5. При исполнении муниципальной услуги администрация взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, структурными подразделениями Администрации Олонецкого национального муниципального района,  общественными объединениями, организациями и гражданами.

1.6. Место нахождения  и почтовый адрес администрации: 186012 Республика Карелия, Олонецкий район, д. Коткозеро, ул.Олонецкая, д. 10.

График работы администрации: понедельник – пятница с 8-30 до 16-30 (кроме выходных и праздничных дней), перерыв на обед с 12-00 до 13-00 час, суббота, воскресенье - выходной.
Телефон (факс) администрации Коткозерского сельского поселения 8(81436) 2-82-45.

Адрес электронной почты: kotkozeropos@mail.ru.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача специальных разрешений (согласование маршрута) на движение  по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспорта.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· Выдача специальных разрешений (направления, распоряжения администрации) на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или)  крупногабаритного транспортного средства (далее - специальное разрешение);

· выдача распоряжения администрации об отказе в выдаче специальных разрешений с указанием причин такого отказа.

2.3. В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок получателям муниципальной услуги могут выдаваться специальные разрешения на определенный (конкретный) срок. Категории и классификация установлены разделом 7 Правил перевозки опасных грузов автомобильным транспортом, утвержденных приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 8 августа 1995 г. N 73 "Об утверждении Правил перевозки опасных грузов автомобильным транспортом", пунктом 4 Порядка, утвержденных Приказом Минтранса России от 05.06.2019г. №167.

Специальное разрешение выдается на одну поездку или на несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по определенному маршруту с аналогичным грузом, имеющим одинаковую характеристику (наименование, габариты, масса). Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев.
Специальное разрешение на определенный (конкретный) срок выдается на несколько поездок транспортного средства по определенному маршруту с имеющим одинаковые, в том числе весовые и (или) габаритные, характеристики.

Специальное разрешение для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, на определенный срок выдается на срок не более 3 месяцев.

Специальное разрешение для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, на определенный срок выдается только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

В соответствии с пунктом 4 Порядка, утвержденного Приказом Минтранса России от 04.07.2011 № 179 специальное разрешение выдается на срок не более одного года.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

· Решение о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче принимается уполномоченным органом в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласований такого маршрута или отказа в его согласовании;

· Специальное разрешение оформляется уполномоченным органом на самодвижущееся автотранспортное средство (тягач или одиночное транспортное средство, предназначенное для перевозки опасных грузов) в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о выдаче специального разрешения. Уполномоченный орган, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, обязан в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения проинформировать о нем заявителя в письменной форме;

· Специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с ОГИБДД – в  течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления;

· В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

· В случае отсутствия возможности использования факсимильной связи, Портала и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок доставки документов Почтой России.

2.5. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, осуществляющие перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. В целях получения специальных разрешений для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, заявитель представляет в администрацию заявление на выдачу специального разрешения для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, оформленное по форме согласно приложению 1 к регламенту (далее - заявление 1) в заявлении указываются: 
наименование уполномоченного органа;

наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

адрес местонахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, телефон;

фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей (с указанием статуса индивидуального предпринимателя);

банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код);

исходящий номер (при необходимости) и дата заявления;

наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства;

маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов, без указания промежуточных пунктов);

вид перевозки (межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок;

характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса, делимость, длина свеса (при наличии);

сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) с учетом конструктивных особенностей транспортного средства и конкретных дорожных условий на маршруте движения.

В случае движения крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования в заявлении указывается пункт отправления и пункт назначения с указанием подъездов к местам проведения сельскохозяйственных работ.

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита).
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка;
2) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) (рекомендуемый образец схемы приведен в приложение 6 к настоящему Регламенту). На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза;
3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) - сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза;
4) копия платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, копия платежного документа не требуется) <4>;
    5) копия ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи заявления не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах Коткозерского сельского поселения при наличии действующего специального разрешения на данное транспортное средство.
В случае если заявление подается повторно,  если срок выданного специального разрешения на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) не истек, при этом соответствующим транспортным средством совершено предельное количество поездок, указанное в специальном разрешении, владелец транспортного средства вправе подать повторное заявление на движение данной крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования. По такому заявлению специальное разрешение выдается в течение четырех рабочих дней со дня его регистрации на одну или несколько поездок (не более тридцати) на срок, не превышающий срок действия ранее выданного специального разрешения. документы, указанные в подпунктах 1 - 3  к заявлению не прилагаются.
В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.
Заявление, схема транспортного средства (автопоезда), а также копии документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, должны быть подписаны заявителем (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или руководителем (иным уполномоченным лицом) и заверены печатью (при наличии) (для юридических лиц).
       Уполномоченный орган (подведомственное учреждение (организация)) в отношении владельца транспортного средства получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя. 
Заявитель вправе представить указанную информацию в уполномоченный орган (подведомственное учреждение (организацию)) по собственной инициативе.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

    • заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

    •  заявление не содержит сведений, установленных  пунктом 2.6.1. настоящего Регламента    
   • прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пункта 2.6.2 настоящего Регламента (за исключением случаев, установленных подпунктами 4 и 5 пункта 2.6.2. настоящего Регламента)
Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, а также требование предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не является основанием для отказа в ему в предоставлении муниципальной услуги за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявление о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в представлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ОМСУ, муниципального служащего ОМСУ, работника многофункционального центра, работника организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ОМСУ, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства».
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· отсутствие полномочий администрации Коткозерского сельского поселения на выдачу специального разрешения;

· информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица не совпадает с соответствующей информаций, указанной в заявлении;
· сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;
· установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;
· при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;
отсутствует согласие заявителя на:
· проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 27 Приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 05.06.2019 г. №167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»;
· принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
· укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или    их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
· заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;
· заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату; 
· заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату; 
· отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства в случае, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи;
· отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не требуется разработка специального проекта и (или) проекта организации дорожного движения;
· отсутствует специальный проект, проект организации дорожного движения (при необходимости);
· крупногабаритная сельскохозяйственная техника (комбайн, трактор) в случае повторной подачи заявления в соответствии с подпунктом 5 пункта 2.6.2  настоящего Регламента является тяжеловесным транспортным средством.
Уполномоченный орган, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, информирует заявителя о принятом решении, указав основания принятия данного решения.
 Уполномоченный орган в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 4 настоящего пункта, посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, информирует заявителя в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.
 2.9. Муниципальная услуга является платной для заявителя.

Заявитель уплачивает государственную пошлину за выдачу специального разрешения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (п.п. 111 п. 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации).

Для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесного груза заявитель вносит плату в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством дорогам местного значения, рассчитанную в соответствии с Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 г. N 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации", по размерам, в порядке, предусмотренном регламентом.

2.10.  Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся должностными лицами администрации.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону.

Последовательность приема заявлений осуществляется в порядке очереди в установленное время: понедельник – пятница с 8-30 до 16-30 (кроме выходных и праздничных дней), перерыв на обед с 12-00 до 13-00 час., суббота, воскресенье - выходной.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени, установленного в администрации.

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан.

2.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 1 дня.

Информационные стенды располагаются в помещениях администрации, доступных для заявителей, и должны содержать информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в том числе: образец заполнения запроса и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также регламент, извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; график приема граждан; номера телефонов для получения справочной информации; размер государственной пошлины и реквизиты для ее уплаты; реквизиты для перечисления платы за вред, причиняемый транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, а также возмещения расходов на проведение работ по оценке технического состояния автомобильных дорог, их укреплению или принятию специальных мер по обустройству дорог.

Прием заявителей осуществляется в служебных помещениях администрации.

2.12. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется:

1) посредством размещения информационных материалов на стендах, расположенных в местах информирования, в средствах массовой информации;

2) непосредственно специалистом администрации, ответственным за исполнение муниципальной услуги (далее - специалист), при обращении заявителей лично или по телефону.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

2.13. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

Раздел 3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

· рассмотрение заявления;

· выдача заявителю специального разрешения (направления, распоряжения администрации) или распоряжения администрации об отказе в выдаче специального разрешения.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением, оформленным по форме согласно приложению 1 или 2 к регламенту, в соответствии с пунктом 2.6 раздела 2 регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

Специалист проверяет надлежащее оформление заявления (наличие в заявлении  подписи заявителя, заполнение всех граф заявления), соответствие документов фактически приложенному количеству документов, а также наличие полномочий у лица на подачу заявления (в случае подачи заявления представителем заявителя), при подаче заявления 1, документ, подтверждающий оплату возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам местного значения и дорожным сооружениям. Указанные документы представляются в случаях и порядке, определенных в пункте 3.3 раздела 3 регламента.

При надлежащем оформлении заявления  и приложенных к нему документов специалист регистрирует его в установленном порядке.

По желанию заявителя заявление может быть представлено в двух экземплярах, один из которых при личном обращении с заявлением возвращается заявителю с отметкой специалиста о приеме заявления.

В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии подписи заявителя на заявлении, при наличии в заявлении незаполненных граф), несоответствия количества приложенных к заявлению документов количеству документов, указанных в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления (в случае подачи заявления представителем заявителя) специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. По желанию заявителя причины возврата документов указываются специалистом письменно на возвращаемом заявлении.

После регистрации заявление и приложенные к нему документы передаются специалистом для рассмотрения Главе Коткозерского сельского поселения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Согласование заявления.

3.3.1 Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, осуществляется уполномоченным органом с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут (далее - владельцы автомобильных дорог).

Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов, осуществляется уполномоченным органом с владельцами автомобильных дорог и органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - Госавтоинспекция).

Согласование с Госавтоинспекцией проводится также в случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, требуется: укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства; изменение организации дорожного движения по маршруту движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного движения.

В соответствии с законодательством Российской Федерации согласование маршрута транспортного средства осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том числе посредством факсимильной связи или путем применения единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронно-цифровой подписи или ведомственных информационных систем с последующим хранением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронно-цифровой подписи.

3.3.2 Администрация Коткозерского сельского поселения в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления:

1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;

2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;

3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута, запрос на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в которой указываются: наименование органа, направившего запрос, исходящий номер и дата запроса, вид перевозки; маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства; государственный регистрационный знак транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характеристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, габариты транспортного средства (автопоезда)); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (в случае направления запроса на бумажном носителе).

3.3.3 Запрос, указанная в подпункте 3) пункта 3.3.2 настоящего Регламента, регистрируется владельцем автомобильной дороги в течение одного рабочего дня с даты ее поступления, в том числе в ведомственных информационных системах или единой системе межведомственного электронного взаимодействия при использовании таких систем.

3.3.4 Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится владельцами автомобильных дорог в течение четырех рабочих дней с даты поступления от уполномоченного органа запроса, указанной в подпункте 3) пункта 3.3.2 настоящего Регламента.

При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, владельцами автомобильных дорог определяется возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, исходя из грузоподъемности и габаритов искусственных и иных инженерных сооружений, несущей способности дорожных одежд на заявленном маршруте с использованием методов, установленных действующими нормами, на основании сведений автоматизированных баз данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалов оценки технического состояния автомобильных дорог, дополнительных обследований искусственных сооружений.

При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, владельцем автомобильной дороги в адрес уполномоченного органа направляется расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу искусственных и иных инженерных сооружений специалист в течение одного рабочего дня со дня получения информации от владельцев пересекающих автомобильную дорогу частных автодорог, искусственных и иных инженерных сооружений готовит уведомление о необходимости принятия мер и информирует об этом заявителя.

3.3.5 После согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, всеми владельцами автомобильных дорог, входящих в указанный маршрут, уполномоченный орган оформляет специальное разрешение и в случаях, установленных пунктом 3.3.1 настоящего регламента, направляет в адрес территориального органа управления Госавтоинспекции МВД России на региональном или межрегиональном уровне по месту расположения уполномоченного органа (в случае международных перевозок - в федеральный орган управления Госавтоинспекции МВД России, либо в определенный им территориальный орган управления Госавтоинспекции МВД России на региональном или межрегиональном уровне) запрос на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в п.2.6 настоящего Регламента, и копий согласований маршрута транспортного средства. Запрос регистрируется Госавтоинспекцией в течение одного рабочего дня с даты ее получения.

Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится Госавтоинспекцией в течение четырех рабочих дней с даты регистрации запроса, полученной от уполномоченного органа.

3.3.6 При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Госавтоинспекция делает записи в специальном разрешении о согласовании в пунктах "Вид сопровождения", "Особые условия движения" и "Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку" (номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые скрепляются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции, и направляет такой бланк специального разрешения в уполномоченный орган.

3.4. Выдача (направление) заявителю специального разрешения либо распоряжения администрации об отказе в выдаче специального разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является:

- поступление специалисту в установленные сроки:

1. согласований органов, уполномоченных на согласование маршрута, в случаях, когда требуется такое согласование,

2. при перевозке тяжеловесных грузов документа, подтверждающего оплату возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам местного значения и дорожным сооружениям;

3. не поступление специалисту в установленные сроки вышеперечисленных документов либо поступление отказов от согласований маршрута от органов, уполномоченных на их согласование.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист.

Административная процедура состоит из следующих административных действий:

1. оформление специального разрешения или распоряжения администрации об отказе в выдаче специального разрешения;

2. подписание специального разрешения и издание распоряжения администрации или распоряжения об отказе в выдаче специального разрешения;

3. направление (вручение) заявителю специального разрешения или распоряжения администрации об отказе в выдаче специального разрешения.

В течение 3 часов специалист готовит специальное разрешение для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, по форме согласно приложению 6 к регламенту или специальное разрешение для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасного груза, по форме согласно приложению 7 к регламенту или проект распоряжения администрации об отказе в выдаче специального разрешения с указанием причин отказа.

Специальное разрешение, проект распоряжения администрации (проект распоряжения администрации об отказе в выдаче специального разрешения) передаются на рассмотрение главе Коткозерского сельского поселения.

Глава Коткозерского сельского поселения в течение 1 часа после поступления от специалиста специального разрешения (проекта распоряжения администрации об отказе в выдаче специального разрешения) рассматривает его.

Подписанные главой Коткозерского сельского поселения специальное разрешение и распоряжение администрации (распоряжение администрации об отказе в выдаче специального разрешения) в день их подписания регистрируются, и в тот же день специалист извещает заявителя о необходимости прибыть в администрацию для их получения. При личном обращении специалист администрации вручает специальное разрешение, распоряжение администрации (распоряжение администрации об отказе в выдаче специального разрешения) заявителю под подпись.

В случае неявки заявителя специальное разрешение, распоряжение администрации (распоряжение администрации об отказе в выдаче специального разрешения) направляются специалистом заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении и по факсимильной связи.

Максимальный срок административной процедуры составляет 1 день.

 

 Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Коткозерского сельского поселения и иными ответственными лицами непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения регламента осуществляются главой Коткозерского сельского поселения. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах производится в срок не позднее двух рабочих дней с момента их обнаружения, либо поступления обращения заявителя об их исправлении»
4.2. По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о муниципальной службе. 
За неправомерные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

 

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

· отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Коткозерского сельского поселения.

     Жалоба может быть направлена по почте, на электронный адрес администрации Коткозерского сельского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

1.1. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

1.2. Жалоба, поступившая в администрацию Коткозерского сельского поселения, подлежит рассмотрению Главой в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение  5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

1.3. По результатам рассмотрения жалобы Глава Коткозерского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

1.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых специалистом администрации в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8 В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.9 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Коткозерского сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры»
Приложение 1
 к административному регламенту
в Администрацию Коткозерского
                     сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение
по автомобильным дорогам транспортного средства,
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или)
крупногабаритных грузов
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства <*>
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование <**>
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


--------------------------------
<*> Для российских владельцев транспортных средств.
<**> В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

	
	Приложение 3 
к Административному регламенту



___________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на согласование маршрута)
ЗАПРОС
на согласование маршрута перевозки тяжеловесного и (или)
крупногабаритного груза
	Маршрут движения (участок маршрута)                                      

	Наименование, адрес и телефон перевозчика груза                          

	Вид перевозки                       
	

	Вид необходимого разрешения         
	

	На срок                             
	с                          
	по      

	На количество поездок               
	

	Категория груза                     
	

	Характеристика груза:                                                    

	Наименование                          
	Габариты                  
	Вес    

	
	
	

	Параметры автопоезда:                                                    

	Марка(-и) и модель(-и) тягача(-ей)  
	
	Регистрационный номер  
	

	Марка(-и) и модель(-и) прицепа(-ов) 
	
	Регистрационный номер  
	

	Расстояния между осями              
	

	Нагрузки на оси (т)                 
	

	Количество осей            
	
	Полная масса с грузом (т)   
	

	Масса порожнего тягача (т) 
	
	Масса порожнего прицепа (т) 
	

	Габариты автопоезда:                                                     

	Длина (м) 
	Ширина (м)             
	Высота (м) 
	Радиус поворота с грузом  
(м)                       

	
	
	
	

	Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной     
знак)                                                     
	

	Предполагаемая скорость движения автопоезда (км/ч)        
	


_________________________________
   (подпись должностного лица)
____________________________________  ____________  __________________
                         (должность)                                                              (подпись)                                   (Ф.И.О.)
Приложение 4
к Административному регламенту
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N _______
на движение по автомобильным дорогам транспортного
средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов
(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	
	Год
	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)))

	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	"____" ________ 20___ г.


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения <*>

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующей организации, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	(Ф.И.О.) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О.)

	"__" _________ 20___ г.
	М.П.

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок недействительно)

	Особые отметки контролирующих органов

	


--------------------------------

<*> Определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией.

Приложение 5
к Административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги по
выдаче специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки
тяжеловесных и (или) крупногабаритных, опасных грузов















Приложение 6
к Административному регламенту 
СХЕМА

Тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства (автопоезда)

Вид сбоку:
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Вид сзади:
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______________________________                             ___________________________  

             (должность, ФИО заявителя)                                                                                           (подпись заявителя)

М.П. (при наличии)
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    Подача заявления и документов, необходимых для предоставления      





Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрация в журнале "Выдача специальных     разрешений" либо отказ в приеме заявления с указанием причин отказа   





Проведение проверки представленных документов, необходимых для        предоставления муниципальной услуги, на соответствие требованиям действующего законодательства с оценкой их полноты и достоверности





Подготовка и направление запроса на согласование       маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных, опасных грузов, с владельцами автомобильных дорог (инженерных сооружений), по   которым проходит маршрут перевозки                          





Уведомление заявителя 


наличии оснований для отказа в предоставлении 


муниципальной услуги с указанием причин отказа 





Оформление специального 


разрешения при поступлении согласований     от владельцев автомобильных дорог (инженерных сооружений), а в случае перевозки   тяжеловесных грузов -  расчета платы в счет     возмещения вреда транспортным средством 


 автомобильным дорогам     





Подготовка и направление


заявителю уведомления 


необходимости принятия мер по составлению специального  


проекта, проведению обследования автомобильных   дорог, их укреплению или  принятию специальных мер по 


обустройству автомобильных  


дорог, их участков, а также 


пересекающих автомобильную 


 дорогу искусственных и иных 


инженерных сооружений                   





Подготовка и направление   


заявителю уведомления об отказе предоставлении 


услуги при наличии мотивированного 


отказа владельца 


автомобильной                   





Направление оформленного специального разрешения на согласование в ОГИБДД в случае необходимости получения такого согласования   





Выдача подписанного специального разрешения заявителю         
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