Перечень документов, 
предоставляемых медицинским работником для допуска к обучению по программам дополнительного профессионального образования в рамках системы НМФО (для специалистов со средним медицинским и фармацевтическим образованием) за счет средств физического лица
1. Заявление о приеме на обучение по дополнительной профессиональной программе ПК НМФО от физического лица (вносятся все необходимые сведения, ставится подпись, на отдельных листах заполняются ДВА Согласия на обработку персональных данных (далее – ОПД)*).
2. Заявка с портала НМФО (БЕЗ ПОДПИСИ СЛУШАТЕЛЯ НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНА).
3. СКАНЫ (или четкие фотографии) следующих документов**:

· паспорта (первый разворот с данными Ф.И.О. и прописка);

· диплома о среднем профессиональном образовании;

· свидетельства, подтверждающего факт изменения фамилии/имени/отчества (при наличии), в случае, если Ф.И.О. в заявке с Портала НМиФО и/или дипломе отличается от данных в паспорте;
· СНИЛС.
4. Договор (в 2-х экземплярах) на оказание платных образовательных услуг и Акт об оказании услуг (2 экземпляра на 1 листе) (оформляются и предоставляются после получения СКАН-копий ВСЕХ вышеуказанных документов).
* Оба Согласия на ОПД предоставляются однократно на весь период сотрудничества с ГООАУ ДПО «МОЦПК СЗ». При каждом последующем обучении – предоставлять только в случае изменения паспортных данных.
** Сканы личных документов предоставляются только при первичном обучении через Портал НМФО в ГООАУ ДПО «МОЦПК СЗ».

При каждом последующем обучении предоставляются в обязательном порядке только заявление о приеме на обучение и заявка с Портала на каждую программу, а также при необходимости сканы (или четкие фотографии) НОВЫХ документов (новый паспорт, свидетельство о смене ФИО). Каждый раз предоставлять одни и те же копии личных документов не нужно!
Внимание:

Прием сканов документов для заключения договора прекращается за четыре дня до начала обучения!!!
ВСЕ ДОКУМЕНТЫ ИЗ ПЕРЕЧНЯ (п.1, 2, 4) ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В ОРИГИНАЛЕ (ЛИЧНО,  КУРЬЕРОМ ИЛИ ПОЧТОЙ РОССИИ, В ЗАВИСИМОСТИ ОТ МЕСТА ПРОЖИВАНИЯ И/ИЛИ ВАШЕГО УДОБСТВА)!!!
Порядок подачи документов:
· Выслать СКАН-копии ВСЕХ указанных в перечне документов по адресу электронной почты posdip_51@mail.ru.  

· После получения СКАН-копий всех документов (см. перечень выше) в ответном письме Вам направляется договор на оказание платных образовательных услуг и акт об оказании услуг в формате MS Word. 

· Договор и акт необходимо распечатать в 2-х экземплярах, заполнить данные слушателя,  подписать. Обратите внимание! Акт уже оформлен в 2х экземплярах на одном листе, распечатывать его два раза не нужно! 
· СКАН-копии подписанных договора и акта необходимо выслать на адрес электронной почты posdip_51@mail.ru. Копии должны быть четкие, читабельные!!!
· Оплата обучения осуществляется по реквизитам, указанным в договоре в разделе 8 «Юридические адреса, реквизиты сторон». Оплатить можно в любом банке или через приложение Сбербанк-онлайн. Оплата производится в соответствии со сроками, указанными в договоре, но не позднее, чем за 1 (один) рабочий день до начала обучения, для подтверждения оплаты скан чека можно направить по электронной почте. 
· Далее все документы, а именно:
·  заполненный бланк заявления, ДВА согласия на ОПД (п. 1 перечня), подписанная заявка с Портала НМФО (п. 2 перечня), и подписанные оригиналы договора и акта в 2-х экземплярах необходимо предоставить лично или направить по почте по адресу: 183014, г. Мурманск, ул. Бочкова, дом 6.
· КОДОВОЕ СЛОВО для доступа к циклу на сайте дистанционного обучения – do.cpk51.ru будет отправлено слушателю на адрес электронной почты накануне начала обучения (обычно в четверг/пятницу), и только после оплаты обучения.
· После успешного завершения обучения и освоения программы слушателю выдается документ о повышении квалификации по дополнительной профессиональной программе (удостоверение), один экземпляр договора и акта, подписанные с нашей стороны. Данные документы, подтверждающие окончание обучения, могут быть выданы лично либо направлены Вам Почтой России на адрес, указанный в заявлении.
ВНИМАНИЕ! Документ об обучении выдается/высылается только после полной оплаты обучения, а также после того, как в адрес нашего Учреждения придут все оригиналы документов из перечня (см. выше).

· Кредиты (баллы, зачетные единицы) в личном кабинете специалиста на Портале НМФО будут начислены после исполнения всех обязательств сторон, прописанных в договоре и данной инструкции. Минимальный срок для внесения результатов обучения на Портал НМФО – 7-14 календарных дней после окончания обучения по графику. 
ИНФОРМАЦИЯ ПО ОБУЧЕНИЮ:

Обучение проходит с применением дистанционных образовательных технологий на сайте http://do.cpk51.ru/
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