Перечень документов, 
предоставляемых медицинским работником для допуска к обучению по программе профессионального обучения (для специалистов со средним медицинским и фармацевтическим образованием) за счет средств физического лица
1. Заявление о приеме на обучение по дополнительной профессиональной программе профессионального обучения от физического лица (вносятся все необходимые сведения, ставится подпись, на отдельных листах заполняются ДВА Согласия на обработку персональных данных);
2. Копии следующих документов:

· паспорта (первый разворот с данными Ф.И.О. и прописка);

· аттестата о среднем образовании / диплома о среднем профессиональном образовании;

· свидетельства, подтверждающего факт изменения фамилии/имени/отчества (при наличии), в случае, если Ф.И.О. в дипломе отличается от данных в паспорте;

· СНИЛС.

3. Договор на оказание платных образовательных услуг (оформляется после получения всех вышеуказанных документов).
Порядок подачи документов:
·  Документы (пункты 1 и 2 из перечня) необходимо предоставить лично или направить по почте/курьером по адресу: 183014, г. Мурманск, ул. Бочкова, дом 6, каб. 215, ГООАУ ДПО «МОЦПК СЗ», либо прислать СКАН-копии по адресу электронной почты moupk@mail.ru 
·  После получения документов (пункты 1 и 2 из перечня) на Вас оформляется договор на оказание платных образовательных услуг.

· Если у Вас нет возможности лично прийти и подписать договор, его СКАН-копия направляется Вам по электронной почте, указанной в заявлении, после чего Вам надо будет его распечатать, подписать и выслать нам СКАН-копию или фотографию подписанного с Вашей стороны договора. Оригинал договора в этом случае направляется Вам (в 2-х экземплярах) по Почте России на адрес, указанный в заявлении. И уже после того, как Вы получите письмо и подпишите договор, один экземпляр необходимо будет направить обратно по адресу: 183014, г. Мурманск, ул. Бочкова, дом 6, каб. 215, ГООАУ ДПО «МОЦПК СЗ».

· Оплата обучения осуществляется по реквизитам, указанным в договоре в разделе 8 «Юридические адреса, реквизиты сторон», сумма для оплаты – в разделе 3. Оплатить можно в любом банке или через приложение СберБанк-онлайн. Оплата производится в соответствии со сроками, указанными в договоре, для подтверждения оплаты скан чека можно направить по электронной почте moupk@mail.ru. 
·  КОДОВОЕ СЛОВО для доступа к циклу на сайте дистанционного обучения – do.cpk51.ru будет отправлено слушателю на адрес электронной почты накануне начала обучения (обычно в пятницу), и только после оплаты обучения.
· После успешного завершения обучения и освоения программы профессионального обучения слушателю выдается свидетельство о профессии рабочего, должности служащего и Акт об оказании услуг (в 2-ух экземплярах, один из которых после подписания остается у нас). Данные документы, подтверждающие окончание обучения, могут быть выданы лично (каб. 215) либо направлены Вам Почтой России на адрес, указанный в заявлении. В этом случае второй экземпляр Акта об оказании услуг после подписания необходимо направить обратно по адресу: 183014, г. Мурманск, ул. Бочкова, дом 6, каб. 215, ГООАУ ДПО «МОЦПК СЗ».
ВНИМАНИЕ! Документ об обучении выдается/высылается только после полной оплаты обучения, а также после того, как в адрес нашего Учреждения придут все оригиналы документов из перечня (см. выше).
ИНФОРМАЦИЯ ПО ОБУЧЕНИЮ:

Обучение проходит в очной форме (лекции, практические занятия)

Для данного вида обучения обязательно прохождение практической подготовки (стажировки)!!! 

КОНТАКТЫ:

	
	Ф.И.О., должность, наименование отдела
	Номер телефона
	Адрес электронной почты

	Для получения более подробной информации о приеме на обучение (подача документов, сроки и стоимость обучения)
	Иляшенко Яна Александровна, специалист отдела НМО и организационной работы
	(815-2) 52-21-45
Каб. № 215
	moupk@mail.ru

	По вопросам заключения договора и оплате обучения
	Тарасова Светлана Викторовна, юрисконсульт
	(815-2) 52-48-28
Каб. № 227
	moupk@mail.ru

	
	Степанова Людмила Анатольевна, специалист отдела НМО и организационной работы
	(815-2) 56-68-28

Каб. № 216
	moupk@mail.ru

	Для получения более подробной информации по учебному процессу и практической подготовке (стажировке)
	Чернюк Наталья Владимировна, заведующий учебной частью
	(815-2) 52-21-27
Каб. № 202
	moupk@mail.ru

	По вопросам регистрации на сайте дистанционного обучения,  прохождения тестирования
	Кузнецова Ирина Сергеевна, документовед учебного отдела
	(815-2) 52-21-10
Каб. № 203
	

	Техническая поддержка сайта ДО
	Коломиец Константин Андреевич, системный администратор отдела НМО и организационной работы
	
	mocpkcz51@gmail.com


