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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
заведующий отделом по физкультуре и спорту
 МУ «Нововилговский ДК»
1. Общие положения
1.1. Заведующий отделом по физкультуре и спорту относится к категории педагогических работников.
1.2. Заведующий отделом по физкультуре и спорту назначается и освобождается от должности директором ДК в порядке, предусмотренном законодательством РФ.
1.3. На должность заведующий отделом по физкультуре и спорту назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование в области физкультуры и спорта без предъявления требований к стажу работы либо высшее или среднее профессиональное образование и дополнительную профессиональную подготовку в области физкультуры и спорта, доврачебной помощи без предъявления требований к стажу работы.

1.4. В своей деятельности заведующий отделом по физкультуре и спорту руководствуется законодательством РФ и иными нормативными правовыми актами РФ, органов государственной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления, приказами и распоряжениями органов, осуществляющих управление в сфере культуры и спорта, Уставом ДК, коллективным договором, локальными нормативными актами ДК.

1.5. Заведующий отделом по физкультуре и спорту должен знать:
приоритетные направления развития спорта в РФ и РК;
законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие физкультурно-спортивную, оздоровительную деятельность;
Конвенцию о правах ребенка;
педагогику и психологию;
возрастную физиологию, анатомию;
санитарию и гигиену;
методику обучения на спортивных снарядах и приспособлениях;
методику обучения игровым видам спорта, плаванию;
правила поведения на воде;
правила безопасности при проведении физкультурно-оздоровительных мероприятий;
основы коррекционно-оздоровительной работы и соответствующие методики (при работе с детьми, имеющими отклонения в развитии), современные педагогические технологии продуктивного, дифференцированного, развивающего обучения, реализации компетентного подхода;
методы установления контакта с детьми разного возраста, их родителями (лицами, их заменяющими), работниками;
технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профилактики и разрешения;
основы работы с текстовыми редакторами, электронными таблицами, электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием;
правила внутреннего распорядка (трудового распорядка) образовательного учреждения;
правила охраны труда и пожарной безопасности.

2. Должностные обязанности
Заведующий отделом по физкультуре и спорту:
2.1. Организует и проводит физкультурно-спортивные праздники, соревнования, дни здоровья и другие мероприятия оздоровительного характера.
2.2.Определяет содержание занятий с учетом возраста, подготовленности, индивидуальных и психофизических особенностей, интересов тренирующихся.
2.4. Ведет работу по привитию навыков выполнения физических упражнений, обучение  технике, формирование  нравственно-волевых качеств.
2.5. Обеспечивает безопасность при проведении физических и спортивных занятий, оказывает первую доврачебную помощь.
2.6. Постоянно следит за соблюдением санитарно- гигиенических норм и состоянием помещений.
2.7. Совместно с медицинскими работниками контролирует состояние здоровья тренирующихся и регулирует их физическую нагрузку, ведет мониторинг качества оздоровительной работы в учреждении с использованием электронных форм учета показателей здоровья и физических нагрузок.
2.8. Обеспечивает охрану жизни и здоровья тренирующихся во время занятий.
2.10. Выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности.

3. Права
Заведующий отделом по физкультуре и спорту имеет право:
3.1.	На рабочее место
3.2.	На выделение финансовых, технических средств, оборудования необходимого для обеспечения и поддержки высокого уровня работы коллектива.
3.3.	На помощь специалистов МУ «Нововилговский ДК» в организации мероприятий.
3.4.	Участвовать в коллегиальном решении вопросов связанных с деятельностью ДК.
3.5.	На поощрения за результативность в работе.
3.4. Представлять на рассмотрение директора  предложения по улучшению деятельности ДК.
3.5. Получать от работников ДОУ информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.
3.6. Повышать свою профессиональную квалификацию, проходить аттестацию.

4. Ответственность
Заведующий отделом по физкультуре и спорту несет ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей – в соответствии с трудовым законодательством;
- правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством; 
- причинение материального ущерба – в соответствии с действующим законодательством.

 5. Взаимоотношения и связи по должности
5.1.   Заведующий отделом по физкультуре и спорту работает по графику, установленному из 36-ти часовой рабочей недели, утверждённому директором ДК
5.2. Получает от директора, информацию нормативно-правового и организационно-методического характера, знакомится под расписку с соответствующими документами
5.3.  Работает в тесном контакте со специалистами ДК, школьными и внешкольными учреждениями, предприятиями, учреждениями города. Систематически обменивается информацией связанной со своей деятельностью и входящей в его компетенцию.
      
На данной должности работает 
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