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ИНСТРУКЦИЯ
для сотрудников охраны по действиям в случае угрозы возникновения и возникновения чрезвычайных ситуаций, в том числе связаной с террористическим актом
Сотрудники охраны (сторож, дежурный администратор) МКДОУ «Детский сад «Алтн Булг»  и  структурного подразделения обязаны :
           - совместно с руководством образовательного учреждения постоянно проводить работу, направленную на повышение бдительности, готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях;
          - вход в здание МКДОУ осуществлять при наличии документов, удостоверяющих личность, с регистрацией в журнале посетителей, в котором указываются ФИО, номер документа, удостоверяющего личность, время прибытия и время убытия; 
          - в период проведения  занятий входные двери должны быть закрыты;
          - пропускать лиц, прибывающих к заведующему, в установленные дни и часы, к другим должностным лицам  – по предварительной договоренности;
          - входные двери, где нет постоянной охраны, а также запасные входы должны быть закрыты;
          - в вечернее и ночное время обходить здание с внешней стороны и проверять целостность стекол на окнах, решетки, входные двери, о чем делать запись в журнале;
          -  при вынужденной эвакуации из здания обеспечить организованный выход детей и персонала ДОУ через основные и запасные двери согласно плану эвакуации; принять меры по организации охраны имущества образовательного учреждения; о факте эвакуации незамедлительно сообщить заведующему ДОУ и в полицию; 
           - обнаружении подозрительных предметов (пакеты, коробки, сумки и др.) оградить их, немедленно сообщить в правоохранительные органы и заведующему ДОУ, принять меры по недопущению к данным предметам посторонних лиц и детей;
           - не допускать стоянки постороннего транспорта у здания образовательного учреждения и прилегающей территории; входные ворота держать закрытыми; обо всех случаях стоянки бесхозного транспорта сообщать в правоохранительные органы;
           - при появлении у здания и нахождения длительное время посторонних лиц сообщить в правоохранительные органы и усилить пропускной режим;
           -  в случае пожара немедленно сообщить по телефону 01, принять меры к тушению пожара.

Действия сотрудника охраны в чрезвычайных обстоятельствах.

При обнаружении предмета, подозрительного на взрывное устройство, сотрудник охраны обязан:
1. Незамедлительно поставить в известность руководителя образовательного учреждения и сообщить о случившемся в территориальные подразделения ФСБ и МВД России по РК по телефонам:
Дежурная часть отделения полиции с местом дисклокации п. Цаган Аман МО  МВД России «Яшкульский» дежурная часть - 02, 8(84744) 9-16-07, 9-16-93;
Отделение в Юстинском районе УФСБ России по РК  8(84744) 9-16-70;
ПСЧ-6 ФГКУ «1 ОФПС по Республике Калмыкия  - 01, 8(84744) 9-10-71;
ЕДДС в Юстинском районе – 112, 8(84744) 9-10-75
Скорая медицинская помошь – 03;

2. Зафиксировать время обнаружения подозрительного предмета. 
3. До прибытия оперативно-следственной группы исключить доступ посторонних лиц к подозрительному предмету и не предпринимать самостоятельных действий с ним, а также обеспечить выход сотрудников и учащихся на безопасное расстояние.
4. Обеспечить возможность беспрепятственного прохода (проезда) к месту нахождения подозрительного предмета сотрудников и автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, МЧС, служб эксплуатации.
